Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar
Gazdasagi lgazgatésag,
Pénzugyi és Kontrolling Féosztaly, Szamviteli
Osztaly
targyi eszkoz- és készletnyilvantarté
munkakor betoltésére.
A jogviszony id6étartama:

a munka torvénykonyverél szolo 2012. évi . torvény hatalya ala tartozé hatarozatlan
idejl jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A vezet6i megbizas id6tartama:

A munkavégzés helye:
1015 Budapest, Hattyu utca 14.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

A Gazdasagi lgazgatdésag szervezeti egysege keretében, az MNL Orszagos
Levéltaranak és megyei tagintézményeinek, valamint az MNL altal vallalt egyeéb
projektek  befektetett eszkozeivel és  készleteivel kapcsolatos — analitikus
nyilvantartasainak vezetése, egyeztetése fokonyvi adatokkal. A készlet- és targyi eszkoz
beszerzést tartalmazoé bejové szamlak rogzitése integralt Ugyviteli rendszerben
(Forras.Net). Aktivalasok, selejtezések és egyéb allomanycsokkenések és ndvekedések
rogzitése, dokumentalasa. Kuls6 és belsé informacidés igények teljesitése,
adatszolgaltatasok elkészitése (id6kdzi mérlegjelentések, és végi beszamolo,
negyedéves- éves statisztikai adatszolgaltatasok). Leltarozasi utemterv el6készitése,
leltarozasi és leltarkiértékelési feladatok ellatasa, valamint a leltarozassal kapcsolatos
szamviteli feladatokban valé aktiv részvétel. Gondoskodik az éves mérleg és a
vagyonkataszteri nyilvantartas értékegyez6segeral.



Alapbér és juttatasok:

A létrejové munkaviszony a munka torvénykonyvérél szolo 2012. évi l. torvény hatalya
ala tartoz6 munkaviszony lesz, igy megegyezeés és a belsé szabalyzatok, munkaltatoi
dontések az iranyaddak.

Palyazati feltételek:

Pénzugyi-szamviteli szakképzettség.

Legalabb 1 éves, hasonlé munkakorben eltoltott szakmai tapasztalat.
Magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvbéképesség.

Felhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok).

A létrejovdé munkaviszony a munka torvénykonyverdl szolo 2012. évi l. torvéeny
hatalya ala tartozé6 munkaviszony.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
Fels6foku vegzettség.
Forras.Net program ismerete.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
Szakmai Onéletrajz.

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal
O0sszeflggésben sziukséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. oktober 31.

A palyazatok benyujtasanak médja:
Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldésével (1250 Budapest, Postafiok 3.). Kérjuk a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonosit6 szamot: 13/2-HR/887-1/2020.,
valamint a munkakor megnevezését: gazdasagi igazgato-helyettes.
vagy

Elektronikus uton Pataki Rita osztalyvezetd részere az
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:
A munkaviszony 3 honap probaidé kikotésével tolthetd be.
2020. november 1. napjatél a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak

kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targyu
torvények modositasarol szolo 2020. évi XXXII. torvényben foglaltak alapjan a Magyar


mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

Nemzeti Levéltarban a munkajogviszony formaja a Munka Torvénykodnyve szerinti
foglalkoztatas keretében torténik.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdetdé az Mt. 44/A. § (7) bekezdésben
foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat
a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetéi
munkakori feladatuk, illetve vezetdi megbizatasuk ellatasaval 6sszefluggésben, az ahhoz
szikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Az MNL adatkezelési tajekoztatdjat az allaspalyazatra jelentkezés keretében megkuldott
személyes adatai kezelésérél és a hozzajarulasi nyilatkozatot az alabbi linken érheti el:
http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. november 10.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu — 2020. oktdber 07.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. oktéber 11.
A palyazati kiiras kozzétevije a Nemzeti KOzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.


http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok*

