Magyar Nemzeti Levéltar

a "Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyézatot hirdet

MNL Borsod-Abaij-Zemplén Levéltara
gazdasagi ligyintézo
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény hatalya ala tartozo hatarozatlan idejii
jogviszony.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Borsod-Abatj-Zemplén megye, 3525 Miskolc, Fazekas u. 2.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetoi megbizassal jaro lényeges feladatok:

Az MNL Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Levéltaraban pénziigyi feladatok ellatasa: konyvelés,
utalvanyozas, hazipénztar kezelése, 1ddszaki statisztikai kimutatasok készitése, kapcsolattartas
a levéltar pénziigyi partnereivel, készletkezelés, palydzatok ligyintézése, beszerzési igények
bejelentése, szerzddéstervezetek eldkészitése, nyilvantartasok vezetése, munkaba jarassal
kapcsolatos ligyintézés, tavollét rogzités, adminisztracios feladatok ellatésa.

Alapbér és juttatasok:

A létrej6vé munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény hatalya alad
tartoz6 munkaviszony lesz, igy megegyezés és a belsd szabalyzatok, munkaltatoi dontések az
iranyadoak.

Palyazati feltételek:

© Kozépiskola/gimnazium,

©® Felhasznaloi szintti MS Office (irodai alkalmazasok),

©® Magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvoképesség.
©® Pénziigyi képesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
© Koltségvetési szervnél szerzett pénziigyi €s koltségvetési szakmai tapasztalat,
mérlegképes konyveld 4allamhéaztartas szakon szakképesités, CT-ECOSTAT
Koltségvetési Gazdasagi €¢s Gazdalkodasi Rendszer, Forras SQL felhasznaloi szintii
ismerete.



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©®  Végzettséget, szakképzettséget igazolo tantsitvanyok, bizonyitvanyok, szakmai
onéletrajz, 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

0 Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben
szlikséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetoségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetoen 2020. november 01. napjaval tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. oktober 25.

A palyazatok benytjtasanak modja:

Postai ton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Borsod-Abatj-Zemplén Megyei
Levéltara cimére torténd megkiildésével (3525 Miskolc, Fazekas u. 2.). Kérjik a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosito szamot: 13/2-HR/870-
1/2020., valamint a munkakor megnevezését: gazdasagi igyintézo.

vagy
Elektronikus uton Kis Jozsef igazgatd részére az bazml.palyazat@mnl.gov.hu e-mail
cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. oktober 31.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A munkaviszony 3 honap prébaidd kikotésével tolthetd be.

2020. november 1. napjatdl a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti
jogviszonyanak atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targya torvények modositasarol sz616
2020. évi XXXII torvényben foglaltak alapjan a Magyar Nemzeti Levéltarban a
munkajogviszony forméja a Munka Torvénykonyve szerinti foglalkoztatas keretében torténik.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdetd a kozalkalmazottak jogallasardl szolo
1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §-ban foglaltak szerint az alldspalydzati jelentkezés keretében
benyujtott személyes adatokat a palyazat elbirdlasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar
munkatdrsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatdsuk ellatasaval
Osszefiiggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozzéaférhetnek, azokat
kezelhetik.

Az MNL adatkezelési tajékoztatdjat az allaspalydzatra jelentkezés keretében megkiildott
személyes adatai kezelésérdl és a hozzdjaruldsi nyilatkozatot az alédbbi linken érheti el:
http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. oktéber 2.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu —2020. szeptember 28.
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