1. sz. melléklet

Szerv megnevezése és címe: ………………….

Iktatószám: ………………..

Magyar Nemzeti Levéltár

Győr-Moson-Sopron Megye
Győri Levéltára

9022 Győr, Liszt Ferenc u. 13.

Tárgy: Az iratselejtezés során figyelembe vett szabályzatok és/vagy jogszabályok
Tájékoztatásul közlöm, hogy a ………………………………………………….… (intézmény neve és címe) 2020. ………... ….-án/én készült Iratselejtezési jegyzőkönyvében az iratselejtezés által érintett időszakból (19…-20…) (évkör megadása: pl. 1980-2015), a következő évekre vonatkozóan iratkezelési szabályzattal és irattári tervvel nem rendelkezünk
: 19……-20…..

Az iratselejtezés során a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 1. mellékletét képező Irattári terv, a nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 1. mellékletét képező Irattári terv, valamint a nevelési-oktatási intézmények ügyintézéséről, iratkezeléséről, valamint a tanügyi nyilvántartásokról szóló 16/1987. (VIII. 12.) MM rendelet mellékletét képező Irattári terv figyelembevételével jártunk el
.

Tisztelettel kérem Önöket, hogy a leírtak alapján az iratselejtezési jegyzőkönyv záradékolását engedélyezni szíveskedjenek.
Győr, 2020. …………………….

Tisztelettel: 
……………………………………..


……………………
intézményvezető

Megjegyzés: a nyomtatást megelőzően a piros betűkkel írt részeket és a lábjegyzeteket kérjük törölni.

� Az intézmény saját, egyedi iratkezelési szabályzatáról és irattári tervéről van szó.


� Például: 1985, 1987. Ha az iratselejtezés által érintett évekből egyáltalán nincs irattári terv, akkor –tól/-ig évkör is megadható (pl. 1980-2010).


� Az iratselejtezés által érintett éveknek megfelelő jogszabályokat kell kiválasztani.





