A Levéltari Kollégium Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Levéltari Kollégiumrol és a levéltari szakfeliigyeletrél szélo 7/2002. (IL. 27.) NKOM
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 6. §-a alapjan a Levéltari Kollégium miikddési szabalyait
az alabbiakban hatarozza meg.

I. Altalinos rendelkezések

1. A Levéltari Kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) a kulturaért felelés miniszter alatt
miik6do szakmai testiilet.

2. A Kollégium alapadatai a kovetkezdk:

a) megnevezés: Levéltari Kollégium

b) réviditése: LK

¢) cime: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
d) postacime: 1250 Budapest, Pf.: 3.

I1. A Kollégium szervezete

1. Az elndk
a) A Kollégium elndki feladatait a Rendelet 3. §-a alapjan a Magyar Nemzeti
Levéltar (tovabbiakban: MNL) féigazgatdja latja el. Az elndk tavolléte, illetve
akadalyoztatasa esetén helyettesitését az elnok altal kijel6lt kollégiumi tag latja el.
b) A Rendelet 6. § (2) bekezdése alapjan a Kollégium éves tevékenységérdl készitett
jelentést a kollégiumi tagok véleményezik.

2. A tagok
a) A Kollégium a Rendelet 3. §-aban felsorolt tagokbdl all.
b) A Rendelet 5. § 2) bekezdése alapjan a Kollégium tagjai a felmertiilt és igazolt
utikoltségeik megtéritésére az MNL belsd pénziigyi szabdlyzataiban foglaltak
szerint jogosultak.

3. A Kollégium ligyeinek adminisztrativ kezelésére az elnok az MNL egyik munkatarsat 6t
évre jeloli ki, aki a Kollégium titkaraként végzi

a) az ulések elokészitését, lebonyolitasat,

b) a Kollégium iratkezelését,

c) az iilésekrol sz616 jegyzokonyvek elkészitését,

d) a Hatéarozatok Konyve vezetését,

e) gondoskodik a Kollégium dontéseinek nyilvdnossagra hozatalarol.

I11. A Kollégium feladatai és miitkodésének rendje

1. A Kollégium a Rendelet 1-2. §-aiban meghatarozott feladatkrében eljarva:



a) figyelemmel kiséri a veszélyeztetett allapotu levéltari anyag megmentését szolgald
program megvalosuldsat,

b) meghatdrozza az allomanygyarapitdas elveit, ajanlasokat dolgoz ki ezek
érvényesitésére,

c¢) az informatikai technologia fejlodésének figyelembevételével kezdeményezi és
folyamatosan gondozza a levéltari anyag feldolgozasaval Osszefliggd szakmai
eljarasok korszeriisitését és egységesitését,

d) figyelemmel kiséri a jogszabalyi kornyezet alakulasat,

e) egyittmikddik a kormanyzat iratkezelés-feliigyeletével.

2. A Kollégium a Rendelet 4. §-aban foglaltak szerint tartja iiléseit.

3. Az iiléseken allandé meghivottként vesz részt a vezetd szakfeliigyelo, a kultaraért felel6s
miniszter altal vezetett minisztérium levéltari tigyekért felel0s szervezeti egységének vezetoje.

4. A Kollégiumot az elnok a napirendi pontok kozlésével, irasban — postai vagy elektronikus
uton — hivja dssze.

5. Ulés bsszehivasat a napirendi pont kdzlésével, irasban barmelyik tag kezdeményezheti az
elndknél. Az elndk az iilést 15 napon beliil kbteles 6sszehivni.

6. A Kollégium iilése akkor tarthaté meg, ha az elndk és legalabb 6t tag jelen van.

7. A kollégiumi tagok akadalyoztatasa és jelzése esetén a Kollégium iilése egy nappal az iilés
elétt lemondhaté.

8. Az elnok altal k6zolt napirendi pontokon tilmenden a kollégiumi tagok tovabbi napirendi
pontok felvételére tehetnek javaslatot.

9. Az iilésen 1j napirendi pont felvétele akkor lehetséges, ha azt a jelenlévo tagok tobbsége
elfogadja.

10. A szavazds mddja nyiltan, kézfeltétellel, elézetes kollégiumi hatarozat alapjan
elektronikus szavazassal torténik. Az elndk a Kollégium barmelyik tagjanak javaslatara titkos
szavazast is elrendelhet.

11. A jelenlevok az tilés megkezdésekor jelenléti ivet irnak ala.

12. A Kollégium iiléseir6l 10 munkanapon belill jegyzokonyv késziil, amelyet az iilésen
kijeldlt két tag hitelesit.

13. A Kollégium a feladatkorébe tartozd feladatok ellatasdra munkabizottsdgokat hoz 1étre,
amelynek vezet6jét és tagjat — a Kollégium dontése alapjan — az elnok kéri fel.

14. A munkabizottsag miikodését a Kollégium egyik kijel6lt tagja koordinalja.
15. A munkabizottsagoknak tagja lehet a Kollégium tagja is.

16. A munkabizottsag vezetdje és tagjai, a koordinal6 kollégiumi tag, illetve a munkabizottsag
vezetdje dijazasban részesithetok.

17. A Kollégium hatarozatait a Kollégium titkdra a Hatdrozatok Konyvében tartja nyilvan. A
Kollégium elndke altal hitelesitett hatarozatok meg6rzésérol a Kollégium elndke
gondoskodik.

18. A Kollégium iratainak kezelése az MNL hatalyos iratkezelési szabalyzata és irattari terve
szerint torténik.



IV.Zaro6 rendelkezések

19. Jelen szervezeti és miikodési szabalyzat a jovahagyas napjan 1ép hatalyba.
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