15/2019. (2020.01.01.) sz. FSigazgat6i utasitis

tatoszam:14/13-1 9
77 NUSERPAT, Tktatészam:14/ 5/201

NEMZETI
LEVELTAR

15/2019. (2020.01.01) sz. Féigazgatéi utasitds a Magyar Nemzeti
Levéltarban fizetendd illetékekr6l

Az illetékekrdl 52616 1990. évi XCIIL tétrvény, a kéziratokrdl, a kozlevéltarakedl és a
maganlevéltid anyag védelmérdl sz616 1995, évi LXVI. totvény (a tovabbiakban: Liv.), a
kozlevéltirak és a nyilvinos maganlevéltitak tevékenységével Gsszefiiggd szakmai
kovetelményekedl sz616 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet, tovabba a hagyatéki eljirastél
sz016 2010, évi XXXVIIL torvény alapjin az illeték fizetésének rendjét a Magyar
Nemzeti Levéltar szervezeti egységeinél a kovetkezdképpen hatarozom meg.

I. Az Ltv. alapjin a levéltar az Srizetében léve levéltari anyagrél hiteles masolatot
vagy tartalmi kivonatot ad ki. A kozlevéltirban Srzott kotlatozas nélkil kutathatd
anyagban, a kutatni kivint téma megjelolését tartalmazé kérelemre barmely
természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatisra kiadott levéltari anyagrol
sajit koltségén masolatot készttethet. A killon illeték tirgya a levéltar ltal
készitett hitelesitett masolat elkészitése, tovabbi az ugyfél altal készitett
masolatnak és fénymasolatnak a levélidr altal térténd hitelesitése. A levéltirban
Orz0tt irat alapjan kidllitott tényt, korilményt igazolé irat kiaddsa irant inditott
eljarisban altaldnos tétell eljarasi illetéket kell fizetni. A levéltr ilyen informaciét
kizardlag kindmanyozott iratban (papiralapon, illetve elektronikus formédban) a
kiadmanyozis idején hatilyban 1évé jogszabalyokban meghatarozott altalinos
tételd illeték (jelenleg 3. 000, - Ft) megfizetése utin adhat ki. gy tgyben csak
egyféle illetéket lehet szedni. A teljes személyi illetékmentességet élvezdk kitét és
a tirgyuknil fogva illetékmentes eljirisok felsoroldsit jelen utasitis melléklete
tartalmazza.

II. Az illetékszedési kotelezettség akkor is fenndll, ha a levéltir az irat kiadasat
tészlegesen vagy teljesen megtagadja vagy a kérelemben eloterjesztett kérésre
vonatkozoan adatot nem &tiz, ezért csak nemleges vilaszt tud adni.

III. Amennyiben az tigy illetékkoteles, atrdl az tigyfelet tajékoztatni kell. Ha a kérelem
személyes benyijtasinil az illeték megfizetésére a helyszinen nem keriil sor, az
Ugyfel a kérelem Aatadds-itvételi elismervényén kap tajékoztatist az illeték
megfizetésérol, vagy hidnypétlasra kell felszolitani. Postai Ugyinditds esetén az
ugyfelet hidnypotlista kell felszélitani a tartalmi és formai kdvetelmények vizsgilata
utan. A levéltirndl az illeték megfizetése az lgyfél altal beszerzett illetékbélyeg
lerovasaval vagy az EFER rendszeren keresztill torténhet. Az tigyintézé készpénzt
nem fogadhat el, illetékbélyeg forgalmazisaval nem foglalkozhat. Az illetékbélyeget
az eljirist kezdeményezs iratra (kérelem) kell felragasztani és ott értékteleniten,
amennyiben azt személyesen vagy postai Gton nydjtottik be. Amennyiben az tigyfél
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Iv.

elektronikusan vagy Kormanyablak ugan inditotta az eljarist és az illetéket
dletékbélyegen akatja leréni, Ggy azt az elektronikus allomanybdl kinyomtatott
el6adoi ivre kell felragasztani és ott értékteleniteni.

A felragasztott illetékbélyegnek kifogastalan allapotinak kell lennie, az tigyfélnek azt
atirnia, vagy azon barmiféle megjelolést alkalmaznia nem szabad.

Ag; eljards sordn ag, illetikbélyeg értéktelenitisének modja a kivetked: a kérelemre vagy az
elektronikus rendszerbdl kinyomtatott eléaddi ivre felragasztott illetékbélyeget a
Levéltar hivatalos bélyegzdjével le kell pecsételni. A bélyegre ti kell vezetni az
sértéktelenitve” feliratot. Az iratra ragasztott illetékbélyeg akkor értéktelenithetd, ha
a bélyeg allapota kifogastalan. Fllenkezd esetben a feliilbélyegzést mellézve — a
megfeleld fizetésre vonatkozo felhivas eredménytelensége esetén — leletet kell
késziteni, amelyet a leletkészités okanak feltintetésével az allami adohatdsagnak kell
megkiildeni. A leletet az etre a célra rendszeresitett, az allami adShatésig honlapjin
elérhetd Gtlap felhasznalasaval kell elkésziteni. Ha a bélyeg olyan mértékben csonka,
hogy a korabbi felhasznalas nem zarhato ki, vagy ha az illetékbélyeg egymastol
elvilasztott részeit illesztettck Ossze az illetéket nem lehet megfizetettnek tekintent.
Ilyen esetben az tigyfél sem visszatéritését, sem beszimitisat nem kérheti.

A levéltar tgyintézGje a hozzd kerilt iratot, kérelmet minden esetben koteles
vizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy egyértelmien megallapithat6 legyen az tigyfél
szandéka, azaz a  benyljtott kérelem  hitelesitett masolat kiadasira
iranyul-e. A levéltar igyintéz&je ezt kovetden koteles megvizsgilni, hogy az iraton
vagy az EFER rendszeren keresztill az illetéket szabalyszeriien, a megfelelé idében,
a megfeleld modon vagy mértékben rottik-e le.

. Az eljaird kotelezettsége az Ugyfél tajékoztatisa és figyelmeztetése az illeték

mértékére és annak szabalyszeri lerovasara vonatkozdan. Hianypotlas esetén az
ugyfél nyilatkoztatasat, a hianypotlasi felhivast az eljaras tirgyat képezd okiratok
meglétének felkutatasa elott kell meginditani,

VIL A kilfoldi célra kért masolatot illeték megfizetése nélkil kell kiallitani. Az erre

vonatkozé részletes szabilyokat a kiilfoldon felhasznalni kivant, a Magyar Nemzeti
Levéltar altal hitelesitett masolat kiallitasira vonatkozd eljarastendrSl (Apostille
hitelesités) szolo fo1gazgaton utasitas tartalmazza.

VIIL. A Jevéltdr a hitelesitési sdradékot ag frisos mdsolatra kigyetlensil a mdsolt szoveg wtdn —

IX.

Jenyképmdsolat esetén a reprodukcic hatlapyira — vezeti vd.

A hitelesitési zaradék a kovetkezd adatokat tartalmazza:
a) a masolat terjedelmét,
b) az eredeti iratot 6rzd levéltar nevét,

c) az eredetiirat levéltarn jelzetét,



#

d)

kivonatos masolat esetén az idézett szdvegrész pontos helymeghatarozasat
(kezdé és zard lapszamot, a lapon beliil a kezd6 és zard sorszamot), tovabba a
beillesztett szévegrészek nem eredeti voltira utalé megjegyzést.

X. A levéltarban Grzétt iratrodl hitelesitett masolat csak az I. pontban meghatirozott
illeték megfizetését és a IX. pontban meghatarozott feltételeknek megfelels
hitelesitési zaradék ravezetését kovetden adhatd ki

XI. A mindenkori iktatoérendszernek biztositani kell, hogy az illetékmentes hitelesitett
masolatok kiadasarol barmikor, lekérdezheté informicié alljon rendelkezéste a
vezetdl igények kielégitése és az ellendnzhetdség  érdekében. Ev végén az
iktatoprogrambdl lekérdezheto lista archivalasarol gondoskodni kell.

XII. A hagyatéki eljarasokkal kapcsolatos szabalyok:

a)

b)

d)

Jelen uta
Foigazga

Ha a hagyatéki eljaras lefolytatasahoz olyan adat vagy irat szitkséges, amellyel
birdsag, hatésag, egyeb allami, énkormanyzati szerv vagy az adatot kezel
egyéb szerv vagy személy (a tovibbiakban egyiittesen: megkeresett)
rendelkezik, azt a jegyzd vagy a kozjegyzd megkeresi az adatok dtadasa, okirat
bemutatasa vagy nyilatkozattétel céljabol

A megkeresésben foglaltak teljesitését csak akkor lehet megtagadni, ha az
jogszabalyba titkozik. Ha a megkeresés teljesitésére mas jogosult, a megkeresett
a megkeresést haladéktalanul, de legkésébb a megkeresés megérkezésétSl
szamitott 5 napon belil a megkeresés teljesitésére jogosulthoz tovabbitja, és
errdl egyidejlleg tajékoztatja a megkeresdt.

A megkeresést téritésmentesen, az abban foglalt hataridén belil kell teljesiteni.
A megkeresett szerv vezetSje ezt a hataridot annak letelte elétt indokolt
esethen egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatja. Ha az adat
elektronikusan rogzitett nyilvantartasban all rendelkezésre, a megkeresést 5
napon belil kell teljesiteni.

Ha az adatot kezeld, megkeresett személy hivatisos magyar konzuli tisztviseld,
a b) és ¢} pontokban meghatirozott hataridékbe a diplomaciai vagy konzuli
futarposta igénybevételének idétartama nem szamit bele. A ¢ pont
alkalmazasaban a megkeresett konzuli tisztvisel6 szdmira a megkeresés
teljesitésére elSirt hataridot a kilpolitikaért felelds miniszter hosszabbithatja
meg.

sitas 2020. januar 1. napjan 1ép hatilyba. Egyidejileg a 3/2017. (01.23.) szamu
té1 utasitasban foglaltak hatalyukat veszitik.

Budapest, 2019. december 19.

/" Dr. habil

féigazgatod

A




Melléklet

L. A teles semélyt illetéfmentességet élvesih kire:

Teljes személyes illetékmentességben részesul:

4)
b)

9

d)

h)

)

k)

D

p)

a Magyar Allam,
a helyl 6nkormanyzatok és azok tarsulasai,

a koltségvetési szerv, a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt., valamint a
Tartalékgazdalkodasi Kht., illetve annak tevékenységét folytaté nonprofit
gazdasigl tarsasag,

az egyesulet, a kéztestllet,

az egyhazi jogi személy,

az alapitvany, ideértve a kozalapitvanyt is,

a vizgazdalkodasi tarsulat,

az egészségbiztositasi szerv, a kozpont nyugdijbiztositasi szetv,
a Magyar Nemzeti Bank,

a Duna Médiaszolgiltaté Nonprofit Zrt,. és a Médiaszolgaltatis-timogatd és
Vagyonkezel6 Alap,

az Dszak-atlant Szerz6dés Szervezete, az Hszak-atlanti Szerz6dés tagillamainak
és a Békepartnerség mas részt vevs allamainak Magyarorszagon tartdzkodo
fegyveres erSi, valamint az Eszak-atlanti SzerzGdés alapjn felillitott nemzetkézi
katonai parancsnoksiagok, és e fegyveres er6k és parancsnoksagok személyi
allomanyaba tartozd vagy alkalmazasaban 4llé nem magyar allampolgarsiga,
katonai szolgalatban 1évG és polgari allomanyd személyek, kizirdlag a szolgilati
kotelezettségikkel Gsszefiiggd illetékiigyek tekintetében,

a teriiletfejlesztésrdl és teriiletrendezésrdl szold 1996. évi XXI. torvény hatilya

ald tartozd fejlesztési tandcs,

a kozhaszni, kiemelkedben koézhasznh nonprofit gazdasagi tarsasag, a
kozhasznil szocialis szovetkezet,

az Burépai Ko6zosségek, valamint azok intézményei és szetvel, hivatalai,
elkiilontilt alapjai,

Nemzeti Eszkozkezel6 Zit.,

a nemzeti kéznevelésrdl szolo térvény szetinti intézményi tandcs,



q) az Orszagos Betétbiztositasi Alap,

r} a pénzigyl kozvetitGrendszer egyes szereploinek  biztonsigat  erositd
intézményrendszer tovabbfejlesztésérdl sz616 2014, évi XXXVIIL térvényben
meghatarozott Szanilisi Alap és a Magyar Allam vagy a Szanalisi Alap altal
létrehozott, az alapitd, alapitok kizardlagos tulajdonaban allé  szanalasi

vagyonkezeld,
s)  atokepiactdl sz6lo 2001. évi CXX. torvény szerinti BefektetG-védelmi Alap,

t} a tokepiac stabilitisinak erdsitése érdekében tett egyes karrendezést
intézkedésekrdl szold 2015, évi CCXIV. torvény szerintl Karrendezést Alap.

II. Az 1. pont c)—g) és m) pontokban emlitett szervezetet az illetékmentesség csak
abban az esetben illeti meg, ha a vagyonszerzést, illetleg az eljards meginditasat
megel&z46 adbévben folytatott vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd jovedelme
utin tarsasagi adofizetési kotelezettsége, illetve — koltségvetési szerv esetében —
eredménye utan a kozpontt koltségvetésbe befizetési kotelezettsége nem keletkezett.

ITI. A szervezet (alapitvany) kozigazpatisi hatésagi  vagy birdsagt  eljaras
kezdeményezése, illetve gépjarmt, potkocsi szerzése esetén nyilatkozik az
illetékmentesség II. pontban meghatarozott feltételének fennallasardl, egyéb
vagyonszerzés esetén a feltétel teljestiléset az allami addhatdsag hivatalbdl ellenGrzi.

IV. Ha a IIl. pont szerinti nyilatkozat megtételére a Il. pont szerinti adéév utolsé napjat
kévets 150. nap elott keril sor, a szervezetnek (alapitvanynak) arrdl kell
nyilatkoznia, hogy adofizetési kételezettsége elOrelithatoan nem keletkezik.
Amennyiben a nyilatkozatiban villaltak nem teljesiiltek, gy a II. pont szerinti
adoév utolsé napjat kovetd 180. napig van lehetGsége arra, hogy ezt a koriilményt
adébirsag terhe nélkill az eljard hatosag felé jelezze és az illetéket potlolag
megfizesse.

V. A tdrgyukndl fogva illetékmentes eljardsok

a) Nem kotelezheté illetek fizetésére az, akit az allamigazgatasi hatosag kilon
jogszabaly alapjan koltségmentességben részesitett.

b) Egyes alkotminyos jogok érvényesitése, illetdleg kotelezettségek teljesitése,
valamint a tarsadalmi igazsagossag elémozditasa érdekében a mellékletben és a
kiilén jogszabalyokban meghatarozott illetékmentes eljarasokon felil targyuknal
fogva illetékmentes eljarasok:

1. a valasztassal, valamint a népszavazassal kapcsolatos térvényekbdl folyo
jogok érvényesitésével, kotelezettségek teljesitésével kapesolatos eljaras;

2. az onallo birdsagi végrehajtonak az altala lefolytatott birdsagi végrehajtasi
eljarassal Gsszefliggéshen kezdeményezett eljarasa;

3. akozérdek bejelentés, javaslat és a panasz elbirdlasira iranyuld eljaris;



5.

a szuletéssel, a hazassagkotéssel, az 6rokbefogadissal, tartassal, gondozassal
¢s a halalesettel kapcsolatos, tovabba a nemzetiségek anyakoényvi adatainak
elsé izben torténd kijavitasaval kapesolatos eljaras, kivéve

4.1. a magyar allampolgar, illetSleg Magyarorszagon laké hontalan kilfoldon
torténd hazassagkotéschez sziikséges irat;

4.2. a nem magyar allampolgir Magyarorszagon torténd hazassagkStéséhez
szitkséges irat, tovibbi

4.3. az anyakonyvi kivonat kiallitasa;
az anyakonyvi kivonat kiallitasa;

5/A. a hidzassagi név megvaltoztatisra itainyuld eljiris;

6.

10.

i1,

12,

13.

14.

15.

a gyamhatosag elott kezdeményezett minden eljaras és az ilyen eljarashoz
sziikséges irat;

az allami gondoskodas koérén kivili nevelSotthoni téritési  di
megallapitasahoz sziikséges bizonyitviny;

a holtnak nyilvanitasra, illetéleg halil tényének megallapitisara iranyuld
birosagi eljaras céljara sziikséges irat;

a hazassagon kivil sziletett gyermek csalddi jogallasanak birdsagi
rendezéséhez sziikséges irat;

a bolcsédei, 6vodai elhelyezéssel kapesolatos eljaras és az ilyen eljirashoz
sziikséges Irat;

a tankotelezettséggel, valamuint a kozépfokd és felsdoktatasi intézmeénybe
vald felvétellel, 2 tanulmanyokat folytaténak a tanulmanyokkal, a tandijjal,
vizsgadijjal és a tanuldotthoni, kollégiumi, diakotthoni, napkézi otthoni
elhelyezésukkel kapcsolatos eljaras, tovabba az iskolai és tanfolyami
bizonyitvany, kivéve a bizonyitvany masolatat, masodlatat;

az Oszténdi] adomanyozasival, a kiilf6ldon folytatott iskolai tanulmanyok
beszamitasaval, a kiilfoldi oktatisi intézményben szerzett bizonyitvany,
oklevél, illetéleg tudomanyos fokozat honositasaval, a kilfoldi oktatisi
intézményben szerzett bizonyitvany, oklevél elismetésével, valamint a
kilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szolo torvény hatalya ala
tartozo, a hataron atnyald szolgaltatas bejelentésével kapesolatos eljaras;

a ,Magyar igazolvany" és a ,,Magyar hozzatartozoi igazolvany" kiaddsaval,
cseréjével, potlasaval, visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos
eljaras, tovabba az igazolvany-nyilvantartasbol teljesitett adatszolgaltatas;

a munkaviszony, szovetkezeti tagsagi viszony létesitéséhez, igazolasahoz
szikséges Irat;

foglalkoztataspolitika korébe tartozé juttatasok (munkanélkili segély,
jaradék, atképzési tamogatds stb.), a korhatar el6td ellitds, a szolgilati
jaranddsig, a tincmuivészeti ¢Cletjaradck és az atmeneti banyaszjaradék
igénybevételével, nyugdijazassal kapcsolatos eljirasok és az eljirishoz
szilkséges iratok;



16.

17.

18.

19.
20.

21,

22,

23.

24.

25
26.

2.

28.
29.

30.

31.

32.

a kitlintetés adomanyozisaval, viselésének engedélyezésével kapcsolatos
eljaras;

az allampolgarok szamara kételezSen elrendelt altalanos és egyéni betegség
megel6zést szolgalo, tovabba hatésagi eljarasokhoz kapesoloédd  orvosi
vizsgalatokrol kiallitott igazolasok, orvosi bizonyitvanyok;

a szocialpolitikai feladatot ellaté szervnél vagy ilyen intézetnél, intézmeénynél
szocialis igyben kezdeményezett minden eljiris;

az aldozatsegitG tamogatisok engedélyezésére iranyulé eljaras;

széles korben fenyegetd veszély elharitasa célabol a tulajdonos vagy kezeld,
haszn4lé helyett viselt koltség megtéritésére iranyuld eljaras;

az ellendrzés, hitelesités vagy hozzajirulas céljabdl —  jogszabaly
rendelkezése alapjan — iratra vezetett hivatalos zaradék;

a koltségmentesség engedélyezése iranti eljaras, valamint a koltségmentesség
feltételei fennallasanak igazolasahoz kidllitott irat;

az ado és jarulék iigyben az addhatdsagnal, vamigazgatisi tgyben a
vamhat6sagnal kezdeményezett elsé foka elhjaras — ideértve mas hatdsag
ado, ado jellegl kotelezettség megallapitisaval kapesolatos ilyen eljarisit is —
, kivéve az ado- és értékbizonyitvany kiallitasa irint kezdeményezett eljarast;

a karpétlasi eljaras, a részarinytulajdonnal kapcsolatos eljaris és az ilyen
ehjarasokhoz szitkséges irat, a kisajatitasi eljaras, a kisajititisi jarulékos
koltségek megtéritésére iranyulo eljiras, valamint a kisajatitasi kérelem
benytjtasara kotelezés iranti eljaras;

a jarvanyligyl intézkedésként kezdeményezett allategészséguigyi eljaras;
kozigazgatasi hatosagnal nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozasok
jogszabalyi elbirdson alapuld, kételezd bejelentese;

a  kiilkereskedelmi  aruforgalomban aru  kivitelének, Aatvitelének
engedélyezésére iranyuld eljaras;

a jogl segitségnyjtas engedélyezésére iranyuld eljaras;

rendvédelmi feladatokat ellitd szervek hivatasos allomanya tagjainak
szolgalati jogviszonyirdl, valamint az egyes rendészeti feladatokat ellatd
személyek tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés
elleni fellépést biztosité modositasar6l szdlé torvény hatilya ali tartozo
szetvek és személyek intézkedésével, vagy kényszerité eszkoz alkalmazisival
szemben benyujtott panasz és fellebbezés;

az adodhatosag altal az ad6z6 addszamlajanak egyenlegérdl készitett értesités
targyaban hozott hatarozat elleni jogorvoslati eljaras;

az egyenld banasmadd kovetelményének megsértésével kapesolathan inditott
eljaras;

Gstermeldi igazolvany cseréje, ha arra az Gstermeldi igazolvanyban szerepld
helységnév, utcanév, illetve hizszam allami vagy onkormanyzati dontés
alapjan torténd valtozasa, illetve az GstermelS lakShelyének mis megye
illetékességi teriiletéhez vald csatolasa miatt keriil sor;



33.

34.

35.
36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43,

44,

45.

46.

a kilén torvényben meghatarozott hozzatartozok kozott erdszak miatt az
ideiglenes megel6z6 tavoltartd hatarozat elrendelésére iranyulo eljaras;

a pénzigyl kozvetitGrendszer feliigyeletét ellatd szerv fogyasztovédelmi
eljarasa;

a fogyasztdvédelmi hatdsag elsd foka fogyasztovédelmi eljarasa;

az eurdpai terileti tarsuldsban torténd részvétel jovahagyisira iranyuld
eljaris;

a killén térvényben meghatirozott szocialis, gyermekjoléts, gyermekvédelmi,
kozoktatasi, felsboktatasi, kulturalis kozfeladatot  ellaitd  intézmény
fenntartdja altal a koézponti koltségvetésbél igénybevett normativ allami
hozzajarulasok és tamogatasok megallapitasara iranyulé eljaras;

az egészségiigyben mukoddo szakmai kamarai tagsagi viszony elsd 1étesitésére
iranyulo eljaras;

A hadkételezettséggel és a honvédelmi kételezettségekkel kapcesolatos
allamigazgatasi eljaras, valamint az azokkal kapcsolatos hatésigi igazolas
céljara kiallitott kozokirat;

a megviltozott munkaképességl személyek ellitisal megallapitisara iranyuls
eljaras;

a személyt adat-, és lakcimnyilvantartasban a lakcim érvénytelenné
nyivanitasara tranyul6 eljaras;

a polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé torvény
szerint bejelentett értesitési cim totlése, ha a torlést a polgirok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szold torvény szerinti cimjogosult
kezdeményezi;

az épitésugyl hatdsig iltal a hasznalatbavétel tudomasulvételrdl kiallitott
hatésagi bizonyitvany;

a hitelszerz6désbol eredé  kotelezettségeiknek eleget tenni nem tudd
természetes szemeélyek lakhatisinak biztositisardl szolo torvény alapjan a
telepiilési Onkormanyzat jegyzje vagy a f&virosi és megyei kormanyhivatal
jarasi (fovarosi kertlet) hivatala (a tovabbiakban: jardsi hivatal) édltal a
szoctilis raszorultsag fennallasardl kiallitott igazolas, valamint a kincstar Altal
a csaladi potlékra valéd jogosultsigra vonatkozdan kiallitott igazolas;

a mezdgazdasigi termeld székhelye vagy lakdhelye és a mivelése alatt 4llo
termofold, tanya vagy hasznalatiban lévs telephely kozott, termény
szallitasa esetén, az utdij koteles elemu utszakaszra vonatkozé, dijmentes
viszonylati jegy valtdsara jogosité hatésagi bizonyitviny kiallitisara irdnyuld
eljaras.

a szoculis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és
halézatok  hatdsigi  nyilvantartasaba (a  tovabbiakban:  szolgaltatdi
nyilvantartas) valo felvétel, az adatmaédositas, a szolgaltatol nyilvantartisbol
valé torlés, a szolgaltatéi nyilvantartassal kapcesolatos bejelentések, a
szolgaltatol nyilvantartas adatair6l hatésagl bizonyitvany kidllitdsa és a
szolgaltat6i nyilvantartishdl teljesitett egyéb adatszolgaltatas;



47.

48.

49.

50.

51

52.
53.
54.

55.
56.
57.
58.
59.

60.
61.

62.

63.

64.

65.

60.

67.

a mezo- és erddgazdasagi foldek forgalmardl szolo térvény szetinti, a mezé-
és erdogazdasagi hasznositasa fold tulajdonjoga megszerzésének, valamint a
foldhasznalati szerz6désnek a mezdgazdasigi igazgatisi szerv iltali hatdsagi
jovahagyasara iranyulé eljaris, tovabba a f6ldhasznalati nyilvantartdsi eljaris;
kizarolag a hatosag jogszabalysértS, hibis vagy elmulasztott bejegyzése miatt
kezdemenyezett elséfoku kozigazgatasi hatosagi eljaras.

a hatosagi erkolesi bizonyitvany kiallitisa irdnti eljaris évente négy
alkalommal;

a vallalkozdi igazolvannyal és az tizlet mitkodési engedélyével kapesolatos
eharas;

az dllandé személyazonosité igazolviny és a lakcimet igazolS hatdsagi
igazolvany kiadasara iranyuld eljaras;

a csaladi allapot valtozasbol ereds névvaltozis miate indult eljiris;

az eltulajdonitott okmanyok pétlasara irinyulo eljaras;

a mozgasaban korlitozott személy parkolasi igazolvanyaval kapcsolatos
eljaras;

az oktatasi igazolvany kiallitisa;

a mezogazdasagi és erdészeti gépkezeldl jogositvany kiallitdsa;

a népi iparmilvészett igazolvannyal kapcsolatos eljaras;

jelnyelvi tolmdcs névjegyzékbe vételével kapesolatos eljaris;

a kozérdekld onkéntes tevékenységrdl szdld torvény alapjin a fogadd
szervek bejelentésére és nyilvantartasba vételére iranyuls eljirds, a
nyilvantartisba vett adatok valtozasanak bejelentésére iranyuls eljaras és a
kozérdekli onkénteseket foglalkoztatd szervezetek nyilvantartisabol vald
totlésére iranyuld eljaras;

a lakascéla allami tamogatas igénylésével kapesolatos hatosagi eljarasok;
hatésagi bizonyitvany kiallitisa az egyéni vallalkozdk nyilvantartisiban
szerepl6 adatokrol;

a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvintartisardl szdlé 1992
évi LXVI. torvény 27/A. § (1) bekezdése és 27/D. § (1) bekezdése szetind
nyilatkozat megtételével kapcsolatos eljaras;

Magyarorszag teriletén kivil él6 magyar allampolgir kérelemre torténd
személyi, lakcim és értesitési cim adatait tartalmaz6 nyilvintartisba vételére
iranyulo eljaras;

az értesitési cim bejelentésével kapcesolatos eljaras;

az igazsagligyl szakértdl névjegyzékbe vétel és a szakterilet kitetjesztése
wanti eljaris;

a  termdfold  birtokdsszevonasi  céla  telekcsoport-Gjraosztasara  és
telekegyesitésére wranyuld telekalakitisi eljaras;

a csaladi név korrekcidjara iranyulo eljaras;
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68.

69.

70.

71.

e

73.

a pénzmosis és a terrorizmus finanszitozisa megelSzésérl  és
megakadalyozasardl szolé torvény szerinti belsé szabilyzat jovahagyasira
wanyuld eljaras;

tirsashiz esetén a kozOsség ugyintézését ellité kozds képvisels vagy az
intézobizottsag elndke adatainak bejegyzésére, torlésére, megviltozdsita,
valamint a kozgyiilés dltal elfogadott szamviteli szabdlyok szerinti beszdmold
benyujtasara és helyesbitésére iranyulé eljiris;

az elsd sikeres nyelvvizsga ¢s az elsé emelt szinti idegen nyelvbdl tett
érettségi vizsga dfjihoz nydjtott timogatis megallapitasara irinyuld hatésagi
eljaras;

a fiatalok ,,B” kategdrias kozat jarmivezetdi engedélyének megszerzéséhez
nyujtott timogatds megallapitisira irinyulé hatésagi eljiris;

az egyes kozokiratoknak az Eurdpal Unidn beliili bemutatasira vonatkozé
cléirisok  egyszerGsitése révén a  polgirok szabad mozgisinak
elémozditasardl és az 1024/2012/EU rendelet mdodositisardl szold, 2016.
jalius 6-i 2016/1191/EU eutdpai parlamenti és tanicsi rendelet szerinti
tobbnyelvh formanyomtatvany kiallitisa;

a babavard tamogatds igénylésével kapcesolatos hatdsagi eljirasok;

74. a nagycsalidosok személygépkocsi-szerzési tamogatis tegallapitisira

iranyulé hatdsagi eljarasok.

A 18, életévét be nem toltott személy mentesiil az 4ltalinos tételd eljarasi illeték
(3000 Ft) megfizetése alol
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