Magyar Nemzeti Levéltar

a "Ko6zalkalmazottak jogallasardl sz616" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyézatot hirdet

MNL Bacs-Kiskun Megyei Levéltara

gazdasagi ligyintézo

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Bacs-Kiskun megye, 6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:
Az MNL Bacs-Kiskun Megyei Levéltaraban pénziigyi feladatok ellatdsa: konyvelés,
utalvanyozas, hazipénztar kezelése, idoszaki statisztikai kimutatasok készitése, kapcsolattartas
a levéltar pénziigyi partnereivel, készletkezelés, palyazatok ligyintézése, beszerzési igények
bejelentése, szerzddéstervezetek elOkészitése, nyilvantartasok vezetése, munkaba jarassal
kapcsolatos tligyintézés, tavollét rogzités, adminisztracios feladatok ellatasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogéllasarol szolo" 1992.
évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

© Kozépiskola/gimnazium,

©® Felhasznaloi szintti MS Office (irodai alkalmazasok),

©® Magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvioképesség.
©® Pénziigyi képesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
© Koltségvetési szervnél szerzett pénziigyi és koltségvetési szakmai tapasztalat,
mérlegképes konyveld allamhaztartds szakon szakképesités, CT-ECOSTAT
Koltségvetési Gazdasagi €s Gazdalkodasi Rendszer, Forrds SQL felhasznaloi szintii
ismerete.



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

©  Végzettséget, szakképzettséget igazolod tanusitvanyok, bizonyitvanyok, szakmai
onéletrajz, 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany.

0 Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal 6sszefiiggésben
sziikséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. december 15.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar Bacs-Kiskun Megyei Levéltara
cimére torténé megkiildésével (6000 Kecskemét, Klapka u. 13-15.). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdo szamot: 13/905-1/2019.,
valamint a munkakor megnevezését: gazdasagi ligyintézo.

vagy
Elektronikus Gton dr. Gyenesei Jozsef igazgato részére az bkml.palyazat@mnl.gov.hu
e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. januar 10.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb l1ényeges informacio:
A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidd kikotésével tolthetd be.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdetd a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIIIL. torvény 20/A. §-ban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés keretében
benyujtott személyes adatokat a palyazat elbirdlasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar
munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetéi megbizatasuk ellatasaval
Osszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat
kezelhetik.

Az MNL adatkezelési tdjékoztatdjat az allaspalyazatra jelentkezés keretében megkiildott
személyes adatai kezelésérdl és a hozzdjaruldsi nyilatkozatot az aldbbi linken érheti el:
http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. november 23.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu - 2019. november 20.
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