ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
Az MNL iigyfélszolgalati tevékenysége soran torténo adatkezelés

a Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: ,,Levéltar”) egyedi adatokrdl ligyfélszolgalati eljaras
soran torténd tajékoztatas keretében felvett személyes adatok kezelésének szabalyairdl.

A Levéltar, mint a személyes adatok kezelGje (a tovabbiakban tgyis, mint: ,,Adatkezel6”) a jelen
nyilatkozataval tajékoztatja az érintetteket az iigyfélszolgalati tevékenysége soran kovetett adatkezelési
gyakorlatarol, a kezelésébe keriilt személyes adatok védelme érdekében megtett intézkedéseirdl és az
érintettek jogorvoslati lehetdségeirdl.

A jelen adatkezelési tajékoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél szol6, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 sz. rendelete (,,Rendelet”)
13. cikkének rendelkezésein alapul, mely szerint az érintettet a személyes adatainak felvételekor
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden lényeges koriilményrdl, igy kiilonosen az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol és idejérdl, tovabba minden egyéb olyan informdaciorol, ami a
tisztességes és atlathatd adatkezelést biztositja.

A Rendelet 5. cikkének rendelkezései szerint a személyes adatok kezelése meg kell, hogy feleljen a
jogszeriiség, a tisztességes eljaras és atlathatosag alapelveinek; gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmi
és jogszerl célbdl torténhet; az adatkezelés céljai szempontjabol megfelel6ek és relevansak kell, hogy
legyenek és a sziikségesre kell korlatozodniuk; pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik;
tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé, tovabba a személyes adatok kezelését oly
moddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazaséaval biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatkezel6 azonositdo adatai: Személyes adatainak kezeléje a Magyar Nemzeti Levéltar
(Székhelye: 1014. Budapest, Bécsi kapu tér 2-4., Tel: +36 1 225 2883; e-mail:
adatvedelem@mnl.gov.hu — ,,Adatkezel6™)

Adatvédelmi tisztviselo: Az Adatkezel6 rendelkezik adatvédelmi tisztviselOvel, akit a vonatkozo
jogszabalyok alapjan adatvédelmi iigyekben kozvetleniil is megkereshet. Az adatvédelmi
tisztvisel6: dr. Horvath Antal (cim: 1015 Budapest, Hattyu utca 16. IV. 2., e-mail:
adatvedelem@mnl.gov.hu, tel: +36 20 9119098).

Az adatkezelés célja: A jelen tajékoztatd végén részletesen felsorolt személyes adatokat a
Levéltar a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi
LXVI. tv. (,,Ltv”) altal a Levéltar részére elGirt egyedi adatrol iigyfélszolgalat keretében torténd
adatszolgaltatas igénybe vevdinek egyértelmili azonositasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja szerint az adatkezelés
az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség, nevezetesen az Ltv. altal eldirt ligyfélszolgalati
adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

A személyes adatok (tovabbitisanak) cimzettjei: Az Adatkezel$ az ligyfélszolgalati munkaval
kapcsolatos adatkezelései soran adatfeldolgozot nem vesz igénybe.
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Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Az érintettek altal megadott személyes
adatokhoz kizardlag az Adatkezel6 tigyfélszolgalati munkaban résztvevod, arra kifejezetten
feljogositott, titoktartasra kotelezett munkatarsai férhetnek hozza.

Adattovabbitas az EU-n kiviil: Az Adatkezel6 az Tlgyfélszolgalat keretében torténd
adatszolgaltatas soran harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére nem tovabbit
személyes adatokat.

A személyes adatok tarolasanak idétartama:

a) Az adatkezelés idétartama - a b) és ¢) pontban leirt tigytipus kivételével - 10 év.

b) Hadigondozassal kapcsolatos ligyintézés esetén az irattari tervben foglaltak alapjan 15
év, ezt kovetden maradandd értekii koziratként az Ltv. 3/A. §-a alapjan levéltari
kezelésben.

C) A Levéltar megyei levéltaraiban 6rzott allami anyakonyvekbdl torténd tigyfélszolgalati
tajékoztatashoz kapcsoléddan az anyakonyvi eljarasrél szolo 2010. évi L. torvény
(,»Aet.”) 92. § (1) bekezdése az Aet. hatalya ala tartozo nyilvantartasokbol teljesitett
iigyfélszolgalati adattovabbitasokrol az adattovabbitas jogszeriiségének ellendrzése,
valamint az érintett tijékoztatdsa céljabol adattovabbitisi nyilvantartas vezetésére
kotelezi a nyilvantartd szervet. Ezen adattovabbitdsi nyilvantartds az adattovabbitas
alanyanak természetes személyazonositd adatait, tovabba az ligyszamot, anyakonyvi
folydszamot vagy egyedi elektronikus anyakdnyvi azonositot tartalmazza. Az Aet. 92.
§ (3) bekezdése szerint az adattovabbitasi nyilvantartasban szereplé adatokat az
adattovabbitastdl szamitott 5 évig kell megérizni. Ha az Aet. hatalya ald tartozo
nyilvantartasokbdl teljesitett adattovabbitds kiilonleges adatokat is tartalmaz, az
adattovabbitas adatait 20 évig kell megorizni.

Tajékoztatas a személyes adat szolgaltatiasara vonatkozo kotelezettség jogalapjardl és az
adatszolgaltatas elmaradasianak kovetkezményeirdl: az adatszolgaltatisra vonatkozo
kotelezettség az Ltv. és az Aet. rendelkezésein alapul, az adatszolgaltatas (az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok megadasanak elmaradésa azzal a kovetkezménnyel
jar, hogy az érintett a kdtelezéen megadando adatok hianyaban nem veheti igénybe a szolgaltatast,
illetve ezen adatok hianyaban a Levéltar nem tudja teljesiteni a kért tajékoztatast.

Tajékoztatas az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairol: Az érintett barmikor
kérelmezheti az Adatkezel6tdl az ligyfélszolgalati eljarassal kapcsolatban felvett és kezelt, rea
vonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, - a Rendelet 17. cikkében
meghatarozott esetekben és kivételekkel kérheti - az adatok torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint megilleti a Rendelet 20.
cikkében meghatarozott un. adathordozhatosaghoz valo jog.

Feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyijtasanak joga: Személyes adatai kezelésével
kapcsolatban panaszt nytjthat be az illetékes feliigyeleti hatosaghoz:

Feliigyeleti Hatosag neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Cime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefonszama: +36/1-391-1400

A személyes adatok forrasa: Az Adatkezel altal kezelt személyes adatok az érintett altal az
eljaras meginditasakor rendelkezésre bocsatott forrasbol szarmaznak.



Profilalkotas és automatizalt adatkezelésen alapulé dontéshozatal: Az Adatkezel6 nem hoz
kizarolag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld olyan dontést,
melynek hatalya kiterjedne az érintettre, avagy barmely {gyfélszolgalati eljarassal
Osszefiiggésben az érintettre nézve joghatassal jarna.

AZ UGYFELSZOLGALATI TEVEKENYSEG SORAN KEZELT SZEMELYES ADATOK
ISMERTETESE:

1) Tanuléidé, iskolai végzettség igazolasaval kapcsolatos iigyek

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allandd lakcime, személyazonossagot igazold okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, keresett iskola jelenlegi és korabeli adatai (név, cim), tanulminyok
megkezdésének és befejezésének idopontja, végzettség megnevezése

2) Munkaviszony igazolas, nyugdijigazolas, tarsadalombiztositas, 6sztondij igazolasi iigyek

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazolé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, keresett munkahely jelenlegi és korabeli adatai (név, cim),
munkaviszony kezdete és vége, munkakor megnevezése

3) Ingatlan nyilvantartasba bejegyezhet6 jogok és feljegyezheto tények, errdl sz6lé hatarozatok
igazolasa - masolat, hiteles masolat kérése

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazolé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, keresett ingatlan jelenlegi és korabeli adatai (cim, hrsz.),
ingatlan korabeli tulajdonos neve, cime, sziiletési datuma, jog bejegyzés datuma, jogcim, bejegyzd
hatarozat szama

4) Epitésiigyi hatosagi eljarasok timogatisa - a 312/2012. (XI.8.) Korm. rendelet 3. § az épitésiigyi
hatosagi szolgaltatashoz az Inytv. szerinti bejegyzés, feljegyzés, errdl szolé hatarozatok igazolasa
- masolat, hiteles masolat kérése

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazold okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, keresett épiilet jelenlegi és korabeli adatai (cim, hrsz.), épités
éve, atépités éve, hasznalatbavételi engedély kiadasanak éve, lakotelepi épiilet esetén az épitéskor
hasznalt betiijelzés, éplilet tovabbi adatai, jelenlegi tulajdonos neve, épittetd neve

5) Csaladi jogallassal kapcsolatos iigyek, a gyamhatosagi eljarasok iratainak, megkeresése
(6rokbefogadasi- és gyamiigyek)

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazo személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazolé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, sziilok vagy az iigyben érintett személyek neve, sziiletési
helye, ideje, anyja neve, csaladi jogallas ismert koriilményei

6) Hagyatéki iratok megkeresése és masolat készitése

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazo személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazolé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, az elhunyt neve, elhunyt sziiletési helye, ideje, az elhunyt
anyjanak neve, az elhunyt elhaldlozasanak helye, ideje, az elhunyt utolsé allando lakcime, egyéb
informéciok

7) Hadigondozassal kapcsolatos iratok megkeresése



a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, alland6 lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazoldé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, haborts aldozat vagy hadirokkant neve, anyja neve, sziiletési
helye, ideje, allando lakcime elhalalozaskor, elhalalozas/hadi esemény/eltiinés helye, ideje, holtta
nyilvanitas helye, ideje, végzést kiad6 birésag neve, hadiarva’hadigyamolt neve, sziiletési helye, ideje,
O0zvegy/feleség neve, szilletési helye, ideje, telepiilés, ahol folyositottak a hadidzvegynek a
hadigondozotti jarulékot, kotott-e ujabb  hazassagot, hazassagkotés ideje, felvett neve,
elhunyt/hadirokkant lakohely valtozasa, elk6ltozés ideje, cime, hadigondozas ellatas kezdete és vége

8) Jogszolgaltatasi iigyek (biintetd, polgari (gazdasagi), kozigazgatasi, munkaiigyi peres, biinteté
és polgari nemperes eljarasok, bir6osagi végzések, itéletek kikérése, illetve cégbirosagi végzések
felszamolasa, végelszamolasa, kényszertorlés esetén)

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmaz6 személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazold okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, ligyirat iktatoszama, birdsdg megnevezése, per helye, ideje,
perben résztvevd személy neve, dllando lakcime, anyja neve

9) A Levéltar megyei levéltaraiban o6rzott allami anyakonyvekbél torténd iigyfélszolgalati
tajékoztatashoz kapcsolédoan

természetes személyazonositd adatok, ligyszam, anyakonyvi folyoszam vagy egyedi elektronikus
anyakdnyvi azonosito
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kijelentem, hogy a fenti tajékoztatas tartalmat megismertem, a személyes adataim kezelésére vonatkozo
tajékoztatast tudomasul vettem.

Budapest, 201......... BV ho ....... -n.

Ugyfél alairasa



