Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar

Gazdasagi lgazgatdésag, Pénzigyi és Kontrolling Féosztaly, Szamviteli Osztaly

szamviteli el6adé
munkakor betoltesére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattyu utca 14.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré Iényeges feladatok:

A Gazdasagi lgazgatosag szervezeti egysége keretében, szamviteli és beszamolasi
kotelezettséghez szukséges feladatok ellatasa az MNL szervezeti egységei és a megyei
levéltarak tekintetében. Vevéi-, szallitdi szamlak, banki-, pénztari-, vegyes tételek
fékonyvi kontirozasa. Analitikus és fékonyvi nyilvantartasok adatainak egyeztetése, havi-
€és negyedéves zarlati feladatok elkészitése, részvétel az idGszaki és év Vvégi
adatszolgaltatasok, meérleg, beszamoldk elOkészitésében. Beérkonyvelés, beér
egyeztetése. ERA rendezés. Részvétel a leltarozasi és selejtezési folyamatban. Ev végi
zarlati teenddk keretében a mérlegszamlak leltarral valé alatamasztasa, ennek
érdekében évkozben folyamatosan egyeztetéseket végez, melyet dokumental, és a
szukseéges helyesbitéseket kontirozza és konyveli. Vezet6i dontéseket alatamaszto eseti
szamviteli informacid szolgaltatas, az intézmény gazdalkodasi feladataival kapcsolatos
teend6k.

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIIl. torvény rendelkezései az iranyadok. A kozalkalmazotti illetmény

megallapodas szerinti eleme a munkaltatéi dontésen alapulo illetményrész.

Palyazati feltételek:



Kdzépfoku szamviteli-pénzlgyi végzettség.

Mérlegképes konyveld.

Minimum 3-5 év szakmai gyakorlat.

Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvoképesseg.
Felhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Allamhaztartasi mérlegképes kényveléi végzettség.
Allamhaztartasi teriileten szerzett gyakorlat.
Bérszamfejtési gyakorlat, KIRA rendszer ismerete.
Forras.Net program ismerete.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
Szakmai Onéletrajz.

3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal
osszeflggésben szukséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. oktober 15.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldésével (1250 Budapest, Postafiok 3.). Kérjuk a boritékon feltuntetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 12/217-1/2019., valamint a
munkakor megnevezeését: szamviteli el6ado.
vagy
Elektronikus uton Pataki Rita osztalyvezetd részére az
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati
feltételként megjeldlt 6sszes csatolmany benyujtasra kerul.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdetdé a kozalkalmazottak jogallasarol
sz0l6 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §-ban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés
keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar
Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetdéi munkakori feladatuk, illetve vezetdi
megbizatasuk ellatasaval 6sszefuggesben, az ahhoz szikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.


mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

(A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 0Osszefuggd
jogorvoslatnak torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyair6l az MNL
honlapjan (www.mnl.gov.hu) szerepel részletes tajékoztatas.)

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. oktober 31.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu —2019. szeptember 13.



