Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar

Gazdasagi lgazgatoésag

szamviteli osztalyvezeto
munkakor betoltéseére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattyu utca 14.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:
Fellgyeli és iranyitja a Szamviteli Osztaly munkajat,
- szervezi és ellendrzi a szervezeti egység feladatainak végrehajtasat;
- kozrem(kodik az elemi koltségvetés, éves beszamolo és mellékletei készitésében
(Urlapok kitoltése, adatkdzlés a szOveges beszamold dsszeallitasahoz);
- ellatja a kincstari adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;
Felelbs
- az idokozi koltségvetesi jelentés és negyedéves mérlegjelentés elkészitéséeért,
hataridére val6 benyujtasaért;
- akulonféle statisztikak és egyéb adatszolgaltatasok teljesitéséért;
- az elbiranyzat maradvany megallapitasaert;
- az eredeti és modositott elbiranyzatok analitikus nyilvantartasaéert, valamint az
ezekkel 0sszefuggb adatszolgaltatasok teljesitéséert;
- atargyik eszk6zok analitikus és fokonyvi nyilvantartasaért;
- az illetmény-szamfejtési feladatok ellatasaért;
- kialakitja és miUkodteti a felelésségi korébe tartozé tevékenységek folyamatba
épitett ellenbrzést.

[lletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl széld"

1992. évi XXXIIl. térvény rendelkezései az iranyadok. A kozalkalmazotti illetmény
megallapodas szerinti eleme a munkaltatoi dontésen alapulo illetményrész.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvoképesség.

Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok).

Az allamhaztartasrol szo6ld 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szélo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 12. § (1) és (2)
bekezdéseiben foglaltaknak megfelelben fels6oktatasban szerzett végzettség
és emellett regisztralt okleveles konyvvizsgaldi vagy allamhaztartasi
mérlegképes konyveldi szakképesités.

A palyazonak szerepelnie kell az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartasban, és rendelkeznie kell a tevékenység ellatasara jogosito
engedéllyel.

Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Felhasznaloi szintl Forras.Net program ismerete.
Legalabb 3 év gyakorlat kozponti koltségvetési szervnél, mely alatt
beszamolod Osszeallitasa is feladatat képezte.
Szamviteli tertleten szerzett vezetbi tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
Részletes szakmai Onéletrajz, az eddigi munkahelyek, munkakorok, a szakmai
feladatok részletes ismertetéseével.

Az Szt. 151.§ (3) bekezdése szerinti nyilvantartasban torténé szereplés igazolasa
és a tevékenység ellatasara jogosito engedély masolata.

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget elfogado nyilatkozat.

A palyazo a Kijt. 20/A. § (5) bekezdés b) pontja szerinti nyilatkozata arrol, hogy a
palyazatban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefuggésben
szukséges kezeléséhez hozzajarul.

Motivacios leveél.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. szeptember 15.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldésével (1250 Budapest, Postafiok 3.). Kérjuk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 13/568-1/2019., valamint a
munkakor megnevezését: szamviteli osztalyvezeto.
vagy
Elektronikus uton Pataki Rita osztalyvezetd részére az
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.



mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

Vezet6i megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval k6zalkalmazotti jogviszonyban
all, vagy a megbizassal egyidejlleg kozalkalmazotti munkakorbe kinevezhet6. A
kdzalkalmazotti munkakor elnevezése: szamviteli f6el6ado. A munkaltatd azt a
palyazatot tekinti érdemben elbiralhatonak, amelyhez a palyazati feltételként
megjeldlt 0sszes csatolmany benyujtasra kerul.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdetdé a kozalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvéeny 20/A. §-ban foglaltak szerint az
allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat
elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakori
feladatuk, illetve vezet6i megbizatasuk ellatasaval 6sszefuggésben, az ahhoz
szUukséges mértékben a személyes adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

(A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 0sszefuggd
jogorvoslatnak torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyairdl az
MNL honlapjan (www.mnl.gov.hu) szerepel részletes tajékoztatas.)

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. szeptember 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu —2019. julius 19.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. jalius 31.
A palyazati kiiras kdzzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.



