IRATSELEJTEZESI JEGYZOKONYV
(minta)

lktatészam:? - /2019

Készilt a [szerv neve] irattaraban/ hivatali helyiségében: (pontos cim, datum)

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsag tagjai (min. hdrom f6):* Lo (személynév, beosztas)
2t rrra—————— (személynév, beosztas)
E JPTR (személynév, beosztas)
A selejtezést engedelyezte: ... vieeiiii i (személynév, beosztas)

A selejtezés id6pontja: (-tdl, -ig)

A selejtezés ala vont iratok évkore: (-tdl, -ig)

A selejtezés ala vont iratok terjedelme (ifm): (6sszmennyiség)

A selejtezés ala vont iratok keletkeztetdje(i), selejtezésben érintett szerv és jogel6d szervek:

A selejtezés ala vont iratok targya (dsszefoglalé megnevezése, iktatott, nem iktatott, tételszammal
nem rendelkezé stb.):

A selejtezés soran figyelembe vett jogszabalyok, és a selejtezés ala vont iratanyag keletkezé-
sekor hatalyos irattari terv szama:3

... 52amu az XY szerv Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasarol utasitas/intézkedés

az 1995. évi LXVI. térvény g. § f) pontja

a335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet 64. §

A selejtezés ala vont iratok tételszinty felsorolasat a jegyz6konyv ....... szamU mellékletét keé-

pezé iratjegyzék tartalmazza, 6sszesen (...) oldal.

A selejtezés ala vont iratok darabszinty (iktatoszam szerinti) felsorolasat a jegyzékonyv .......
szamuU mellékletét képezo iratjegyzék tartalmazza, 6sszesen (...) oldal.

L A selejtezési jegyzbkonyvet, példanyszamidl fiiggetleniil, egy iktatészamra sziikséges iktatni.

2 4 selejtezés ellendrzésére esetlegesen kijelolt személy a hdromtagui bizottsagon feliil értendd.

3 Ha a Magyar Nemzeti Levéltar engedélyt adott valamely tétel vagy tételek rzési idejének megvdltoztatdsara,
akkor az erre vonatkozé levél iktatoszamat is kérjiik feltiintetni.



A bizottsag megallapitja, hogy a selejtezés a selejtezett iratok keletkezésekor hatalyos iratkezelési
szabalyzatban/szabalyzatokban foglaltaknak megfelelGen folyt le, ezért a selejtezési jegyz6konyvet,
annak mellékletével/mellékleteivel egyitt, jovahagyas végett a Magyar Nemzeti Levéltarnak felter-
jeszti.

P.H.

bizottsagi tagok

A Magyar Nemzeti Levéltar zaradéka:

Magyar Nemzeti Levéltar
részérdl



Melléklet a - /2019 iktatdészamu iratselejtezési jegyz6konyvhoz

[Iratjegyzék-minta I.]

Selejtezés ala vont iratok tételszint(l felsorolasa

1. Keletkeztetd (jogftevékenységeldd) szerv Megnevezeése:........oocvvviriereeiicnieneeneesie e

A ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képez6 irattari terv szerint:

Tételszam Tételszam targya Evkor Terjedelem (ifm)

2. Keletkeztet6 (jog/tevékenységeldd) SzZerv Megnevezeése:.........cooveeererieiieeeeieenieseseeeen

A ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattari terv szerint:

Terjedelem

Tételszam Tételszam targya Evkér ,
(ifm)




[Iratjegyzék-minta Il.]

Selejtezés ala vont iratok darabszintl jegyzéke*

1. Keletkeztetd (jogftevékenységelSd) szerv megnevezése:..........cooorereiiciincienecie e

A ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezg irattari terv szerint:5

Iktatészam Ugyirat targya Evkor Terjedelem (ifm)

2. Keletkeztetd (jog/tevékenységeldd) szerv megnevezése:.........coovrvirierieneenieeneeneenieen e

A ... (utasitas) szamon (év) kiadott iratkezelési szabalyzat mellékletét képezd irattari terv szerint:

Terjedelem

Iktatdszam Ugyirat targya Evkor (ifm)

4 Darabszintii jegyzék csak indokolt esetben (pl. irattdri terv vagy tételszam hidanya stb.) — lehetdleg elbzetes
levéltari egyeztetést kovetéen — készitendd. Az iratkezelési szoftver dltal generalt, iigyiratszintii lista esetén is
keérjiik a levéltarral torténd eldzetes egyeztetést. Ezekben az esetekben is a fenti, azaz keletkeztetd (jogelédok)
szerinti bontas alkalmazando.

5 Amennyiben a tablazatban bsszegzett iratanyag esetében iratkezelési szabdlyzat, irattdri terv barmely — a jegy-
z8konyv elején jelzett — ok/koriilmény folytan nem hozzdférhetd, a jelzett rész iiresen marad.



[Iratjegyzék-minta Ill.]

Selejtezés ala vont, targyi csoportokba rendezett iratok jegyzéke®

1. Keletkeztetd (jog/tevékenységelSd) szerv megnevezése:.........ocoveiiiiiiiiiicnc s e

A ... Levéltar altal ... szdmon engedélyezett rendezési terv szerint:

Targyi csoport
szama

Terjedelem

Targy Evkor (ifm)

6 [rattdri terv hidnydban a tételszammal el nem ldtott iratokat utélagosan, targyi csoportokba kell rendezni. A
targyi csoportok kialakitasat a Magyar Nemzeti Levéltdarral el6zetesen egyeztetni kell.



