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palyazati referens
munkakor betdltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattyu utca 14.

A munkakorbe tartozg, illetve a vezetdi megbizassal jaré lIényeges feladatok:
Palyazati elszamolasokkal, palyazati nyilvantartasokkal, palyazathoz kapcsolodo
pénzugyi keretek felhasznalasanak kontrolalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
palyazatokhoz kapcsolodo koltségvetés Osszeallitasanak segitése egyuttmikodés a
palyazatban érintett szakmai egységgel. Eurdpai uniods és hazai forrasok terhére elnyert
palyazatok pénzugyi fellgyelete. Palyazatokhoz kapcsolodd analitikus nyilvantartasok
vezetése. Palyazatokkal kapcsolatos tamogatasi szerz6dések, egyuttmikodési
megallapodasok nyilvantartasa, az elszamolassal 0sszefuggd pénzugyi teljesitések,
maradvany rendezése hatariddre. Palyazati tamogatasi szerz6dések szerinti palyazati
hataridok figyelemmel kisérése, palyazati elszamolasok, beszamolok készitése,
tamogatd részére hataridére torténd eljuttatdsa. Folyamatos kapcsolattartas a
projektvezetbvel, tamogatoval, kozremUkodd szervezettekkel, szakmai szervezeti
egységekkel és a palyazat megvaldsulasaban érintett mas szervezeti egységekkel.
Palyazattal 0Osszefuggd kikuldetés esetén a kikuldetéssel kapcsolatos napidij
szamfejtése esetén a kiklldetések bizonylatainak atadasa szamfejtésre, az
elszamolassal 0Osszefuggd feladatok ellatdasa az MNL kikuldetési szabalyzataban
foglaltak szerint.

llletmény és juttatasok:



Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szold"
1992. évi XXXIIl. térvény rendelkezései az iranyadok. A kozalkalmazotti illetmény
megallapodas szerinti eleme a munkaltatoi dontésen alapulo illetményrész.

Palyazati feltételek:

Fels6foku/kozépfoku kdzgazdasagi vegzettség
Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvbképesseg.
Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Palyazati elszamolasokban valo6 részvétel.
3-5 éves szakmai gyakorlat.
OKJ Palyazati-tamogatasi asszisztens szakképesités.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
Szakmai Onéletrajz.

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal
0sszefuggésben szukséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovet6en azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. aprilis 23.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldéseével (1250 Budapest, Postafiok 3.). Keérjuk a boritékon feltintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 13/764-1/2019., valamint a
munkakor megnevezéseét: palyazati referens.
és
Elektronikus  uton  Molnar  Gyodrgyi  osztalyvezetd  részére az
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdetdé a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §-ban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés
keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar
Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezetdi


mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

megbizatasuk ellatasaval 6sszefuggésben, az ahhoz szlikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

(A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 0Osszefuggd
jogorvoslatnak torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyairol az MNL
honlapjan (www.mnl.gov.hu) szerepel részletes tajékoztatas.)

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. majus 03.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.mnl.gov.hu — 2019. aprilis 01.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. aprilis 04.
A palyazati kiiras kdozzétevdje a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.



