Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kdzalkalmazottak jogallasardl sz6l6" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar

Gazdasagi lgazgatésag

ugyviteli alkalmazott
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattyu utca 14.

A munkakorbe tartozd, illetve a vezet6i megbizassal jaro lIényeges feladatok:
Gondoskodik az adminisztracios feladatok ellatasardl, kiléndsen a beérkezd Ugyiratok
atvételérdl, nyilvantartasardl, a kiadmanytervezeteknek az ugyintézdk utmutatasai
szerinti el6készitésérdl, sokszorositasarol és tovabbitasarol.

llletmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok. A kdzalkalmazotti illetmény
megallapodas szerinti eleme a munkaltatoi dontésen alapul6 illetményrész.
Palyazati feltételek:

Koézepfoku vegzettség

Magyar allampolgarsag, bintetlen el6élet, cselekvOképesség.

Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok).

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Poszeidon iktaté program ismerete.



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.

Szakmai 6néletrajz.

3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany.

Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal
Osszefliggésben szikséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar45marcius 12.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldésével (1250 Budapest, Postafiok 3.). Kérjik a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot: 13/715-1/201913/691-
munkakdr megnevezését: tgyviteli alkalmazott.
és
Elektronikus uton Pataki Rita osztalyvezetd részeére a
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztil.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidé kikdtésével tolthets be.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdeté a kdzalkalmazottak jogallasarol
520616 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §-ban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés
keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar
Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetdi munkakoéri feladatuk, illetve vezetdi
megbizatasuk ellatasaval 6sszefliggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

(A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 06sszefuggd
jogorvoslatnak torvényben és levéltari szabalyzatban rogzitett szabalyairél az MNL
honlapjan (www.mnl.gov.hu) szerepel részletes tajékoztatas.)

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2019. februar-28-marcius 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu — 2019. jaruar25-februar 22.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. januar-25februar 24.
A palyazati kiiras kbzzétevdje a Nemzeti Kézigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiiré szerv felel.


mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

