Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar

KUTATOSZOLGALATI, TAJEKOZTATASI ES LEVELTARTUDOMANYI
SZAKKONYVTARI FOOSZTALYA

levéltari kezeld
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideju kozalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:
Kiadja a kutatok altal igényelt fotéjegyeket, digitalis iratmasolatokat és elvégzi a
kapcsolodd szamlazasi teendb6ket. Adminisztralja a kutatok altal igénybe vett
szolgaltatasokat, kezeli az elektronikus nyilvantartasokat. Részt vesz a féosztaly egyéb
adminisztracios és ugyfélszolgalati feladatainak ellatasaban.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
-Kdzépfoku végzettség (érettségi vagy technikusi végzettséq)
-Magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvOkepesség.
-Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

- Alapfoku angol nyelvtudas.
-Iratkezel6i, irattarosi képzettség és/vagy gyakorlat, tapasztalat.



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.
Szakmai 6néletrajz.

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal
O0sszeflggésben szukséges kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. februar 25.

A palyazatok benyujtasanak maédja:
Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar, Kutatdszolgalati,
Tajékoztatasi és Levéltartudomanyi Szakkonyvtari Féosztaly cimére torténd
megkuldésével (1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 13/700-
1/2019., valamint a munkakor megnevezeését: leveéltari kezeld.
vagy
Elektronikus uton Dr. Volgyesi Zoltan fOosztalyvezetdé részére az
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidd kikotéseével tolthet6 be.

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdet6 a kozalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. §-ban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés
keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar
Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetdi munkakori feladatuk, illetve vezet6i
megbizatasuk ellatasaval 6sszefuggésben, az ahhoz sziukséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Az MNL adatkezelési tajekoztatdjat az allaspalyazatra jelentkezés keretében megkuldaott
személyes adatai kezelésérdl és a hozzajarulasi nyilatkozatot az alabbi linken érheti el:
http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. marcius 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu — 2019. februar 9.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2019. februar 9.
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http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok*

A palyazati kiiras kozzétev6je a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.



