ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
Az MNL iigyfélszolgalati tevékenysége soran torténo adatkezelés

a Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: ,,Levéltar”) egyedi adatokrol ligyfélszolgalati eljaras
sordn torténd tajékoztatas keretében felvett személyes adatok kezelésének szabalyairol.

A Levéltar, mint a személyes adatok kezelje (a tovabbiakban ugyis, mint: ,,Adatkezel6”) a jelen
nyilatkozataval tajékoztatja az érintetteket az tligyfélszolgalati tevékenysége soran kovetett
adatkezelési gyakorlatardl, a kezelésébe keriilt személyes adatok védelme érdekében megtett
intézkedéseirdl és az érintettek jogorvoslati lehetdségeirdl.

A jelen adatkezelési tajékoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérl sz0lo, az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016/679 sz. rendelete
(,,Rendelet”) 13. cikkének rendelkezésein alapul, mely szerint az érintettet a személyes adatainak
felvételekor tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden 1ényeges koriilményrol, igy
kiilonosen az adatkezelés céljarol, jogalapjardl és idejérdl, tovabba minden egyéb olyan informaciordl,
ami a tisztességes ¢és atlathato adatkezelést biztositja.

A Rendelet 5. cikkének rendelkezései szerint a személyes adatok kezelése meg kell, hogy feleljen a
jogszerliség, a tisztességes eljaras és atlathatosag alapelveinek; gyiijtése csak meghatarozott,
egyértelmli €s jogszeri célbol torténhet; az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és
relevansak kell, hogy legyenek és a sziikségesre kell korlatozodniuk; pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennilik; tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé, tovabba a
személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatkezel6 azonositd adatai: Személyes adatainak kezeldje a Magyar Nemzeti Levéltar
(Székhelye: 1014. Budapest, Bécsi kapu tér 2-4., Tel: +36 1 225 2883; e-mail:
adatvedelem@mnl.gov.hu — ,,Adatkezel6)

Adatvédelmi tisztvisel6: Az Adatkezel6 rendelkezik adatvédelmi tisztvisel6vel, akit a
vonatkozd jogszabalyok alapjan adatvédelmi iigyekben kozvetleniil is megkereshet. Az
adatvédelmi tisztviseld: dr. Horvath Antal (cim: 1015 Budapest, Hatty utca 16. IV. 2., e-mail:
adatvedelem@mnl.gov.hu, tel: +36 20 9119098).

Az adatkezelés célja: A jelen tajékoztatd végén részletesen felsorolt személyes adatokat a
Levéltar a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérol szolo 1995. évi
LXVL tv. (,Ltv”) altal a Levéltar részére eldirt egyedi adatrol igyfélszolgalat keretében torténd
adatszolgaltatas igénybe vevoinek egyértelmii azonositasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja szerint az adatkezelés
az adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség, nevezetesen az Ltv. altal eldirt ligyfélszolgalati
adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

A személyes adatok (tovabbitisanak) cimzettjei: Az Adatkezel6 az iigyfélszolgalati
munkaval kapcsolatos adatkezelései soran adatfeldolgozot nem vesz igénybe.



Az adatok megismerésére jogosult személyek kore: Az érintettek altal megadott személyes
adatokhoz kizardlag az Adatkezel ligyfélszolgalati munkaban résztvevd, arra kifejezetten
feljogositott, titoktartasra kotelezett munkatarsai férhetnek hozza.

Adattovabbitas az EU-n kiviill: Az Adatkezelo az iigyfélszolgalat keretében torténd
adatszolgaltatas soran harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére nem tovabbit
személyes adatokat.

A személyes adatok tarolasanak idétartama:

a) Az adatkezelés id6tartama - a b) és c) pontban leirt ligytipus kivételével - 10 év.

b) Hadigondozassal kapcsolatos iligyintézés esetén az irattari tervben foglaltak alapjan
15 év, ezt kovetden maradando értékii koziratként az Ltv. 3/A. §-a alapjan levéltari
kezelésben.

c) A Levéltar megyei levéltaraiban Orzott allami  anyakdnyvekbdl — torténd
igyfélszolgalati tajékoztatashoz kapcsoloddan az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010.
évi 1. torvény (,Aet.”) 92. § (1) bekezdése az Aet. hatalya ala tartozd
nyilvantartasokbdl teljesitett ligyfélszolgalati adattovabbitasokrdl az adattovabbitas
jogszerliségének ellenOrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol
adattovabbitasi nyilvantartas vezetésére kotelezi a nyilvantartd szervet. Ezen
adattovabbitasi  nyilvantartds az  adattovabbitds  alanyanak  természetes
személyazonositd adatait, tovabba az iligyszamot, anyakonyvi folyoszdmot vagy
egyedi elektronikus anyakonyvi azonositot tartalmazza. Az Aet. 92. § (3) bekezdése
szerint az adattovabbitasi nyilvantartasban szereplé adatokat az adattovabbitastol
szamitott 5 évig kell megOrizni. Ha az Aet. hatalya ala tartozo nyilvantartasokbol
teljesitett adattovabbitas kiilonleges adatokat is tartalmaz, az adattovabbitas adatait 20
évig kell megdrizni.

Tajékoztatas a személyes adat szolgaltatasara vonatkozo kotelezettség jogalapjarol és az
adatszolgaltatas elmaradasinak kovetkezményeirél: az adatszolgaltatisra vonatkozo
kotelezettség az Ltv. és az Aet. rendelkezésein alapul, az adatszolgaltatds (az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok megadasanak elmaradasa azzal a kovetkezménnyel
jar, hogy az érintett a kotelezben megadandd adatok hianyaban nem veheti igénybe a
szolgaltatast, illetve ezen adatok hianyaban a Levéltar nem tudja teljesiteni a kért tajékoztatast.

Tajékoztatas az érintett adatkezeléssel Kkapcsolatos jogairdl: Az érintett barmikor
kérelmezheti az Adatkezel6tdl az ligyfélszolgalati eljarassal kapcsolatban felvett és kezelt, rea
vonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, - a Rendelet 17. cikkében
meghatarozott esetekben és kivételekkel kérheti - az adatok torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint megilleti a Rendelet 20.
cikkében meghatarozott un. adathordozhatosaghoz valo jog.

Feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak joga: Személyes adatai kezelésével
kapcsolatban panaszt nytjthat be az illetékes feliigyeleti hatosaghoz:

Feliigyeleti Hatosag neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

Cime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefonszama: +36/1-391-1400

A személyes adatok forrasa: Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok az érintett altal az
eljaras meginditasakor rendelkezésre bocsatott forrasbol szarmaznak.



Profilalkotas és automatizalt adatkezelésen alapulé dontéshozatal: Az Adatkezel6 nem hoz
kizarolag automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld olyan dontést,
melynek hatalya kiterjedne az érintettre, avagy barmely igyfélszolgalati eljarassal
Osszefliggésben az érintettre nézve joghatassal jarna.

AZ UGYFELSZOLGALATI TEVEKENYSEG SORAN KEZELT SZEMELYES ADATOK
ISMERTETESE:

1) Tanuléidé, iskolai végzettség igazolasaval kapcsolatos iligyek

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazé személy neve, anyja
neve, sziiletési helye €s ideje, allando lakcime, személyazonossagot igazolé okmany tipusa, szama,
telefonszama, e-mail cime, keresett iskola jelenlegi és korabeli adatai (név, cim), tanulmanyok
megkezdésének és befejezésének iddpontja, végzettség megnevezése

2) Munkaviszony igazolas, nyugdijigazolas, tarsadalombiztositas, 6sztondij igazolasi iigyek

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazo személy neve, anyja
neve, sziiletési helye ¢és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazoldé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, keresett munkahely jelenlegi €s korabeli adatai (név, cim),
munkaviszony kezdete és vége, munkakor megnevezése

3) Ingatlan nyilvantartiasba bejegyezheto jogok és feljegyezhet6é tények, errél szol6 hatarozatok
igazolasa - masolat, hiteles masolat kérése

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazo személy neve, anyja
neve, sziiletési helye ¢és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazoldé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, keresett ingatlan jelenlegi és korabeli adatai (cim, hrsz.),
ingatlan korabeli tulajdonos neve, cime, sziiletési datuma, jog bejegyzés datuma, jogcim, bejegyzo
hatarozat szama

4) Epitésiigyi hatosagi eljarasok tamogatasa - a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet 3. § az
épitésiigyi hatosagi szolgaltatishoz az Inytv. szerinti bejegyzés, feljegyzés, errél szolo
hatirozatok igazolasa - masolat, hiteles masolat kérése

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazo személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazoldo okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, keresett épiilet jelenlegi és korabeli adatai (cim, hrsz.),
épités éve, atépités éve, hasznalatbavételi engedély kiadasanak éve, lakotelepi épiilet esetén az
épitéskor hasznalt betiijelzés, épiilet tovabbi adatai, jelenlegi tulajdonos neve, épittetd neve

5) Csaladi jogallassal kapcsolatos iigyek, a gyamhatésagi eljarasok iratainak, megkeresése
(6rokbefogadasi- és gyamiigyek)

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazé személy neve, anyja
neve, sziiletési helye ¢és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazoldé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, sziilok vagy az ligyben érintett személyek neve, sziiletési
helye, ideje, anyja neve, csaladi jogallas ismert koriilményei

6) Hagyatéki iratok megkeresése és masolat készitése

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazo személy neve, anyja
neve, sziiletési helye ¢és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazoldé okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, az elhunyt neve, elhunyt sziiletési helye, ideje, az elhunyt
anyjanak neve, az elhunyt elhalalozasanak helye, ideje, az elhunyt utolsé allando lakcime, egyéb
informaciok



7) Hadigondozassal kapcsolatos iratok megkeresése

a kérelmezd személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazo személy neve, anyja
neve, szliletési helye ¢és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazoldé okmany
tipusa, szama, telefonszdma, e-mail cime, haboris aldozat vagy hadirokkant neve, anyja neve,
sziletési helye, ideje, allandé lakcime elhalalozaskor, elhalalozas/hadi esemény/eltiinés helye, ideje,
holtta nyilvanitas helye, ideje, végzést kiado birdsag neve, hadiarva/hadigyamolt neve, sziiletési helye,
ideje, 0zvegy/feleség neve, sziiletési helye, ideje, telepiilés, ahol folyositottak a hadiozvegynek a
hadigondozotti jarulékot, kotott-e Ujabb hazassagot, hazassagkotés ideje, felvett neve,
elhunyt/hadirokkant lakéhely valtozasa, elkoltozés ideje, cime, hadigondozas ellatas kezdete és vége

8) Jogszolgaltatasi iigyek (biintetd, polgari (gazdasagi), kozigazgatasi, munkaiigyi peres, biinteto
és polgari nemperes eljarasok, birdsagi végzések, itéletek kikérése, illetve cégbirosagi végzések
felszamolasa, végelszamolasa, kényszertorlés esetén)

a kérelmez6 személy/keresett személy/meghatalmazas esetén a meghatalmazé személy neve, anyja
neve, sziiletési helye és ideje, allando lakcime, levelezési cime, személyazonossagot igazold okmany
tipusa, szama, telefonszama, e-mail cime, ligyirat iktatdszama, birosag megnevezése, per helye, ideje,
perben résztvevo személy neve, allando lakcime, anyja neve

9) A Levéltar megyei levéltaraiban o6rzott allami anyakonyvekbdl torténé iigyfélszolgalati
tajékoztatashoz kapcsolodéan

természetes személyazonositd adatok, ligyszam, anyakonyvi folyoszam vagy egyedi elektronikus
anyakonyvi azonositd



