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I. Bevezetés

A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: MNL) a kiziratokrol, a kézlevéltarakrol és a
magdanlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény (a tovédbbiakban: Ltv.), a
kozlevéltarak és a nyilvanos magénlevéltirak tevékenységével Osszefilggd szakmai
kovetelményekrdl szolo 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), az
anyakonyvi eljarasrdl szolé 2010. évi L. torvény (a tovabbiakban: Aetv.), az (EU) 2016/679
eurépai parlamenti és tandcsi rendelete (a tovabbiakban: Altalinos Adatvédelmi Rendelet)
illetve az informdcios dnrendelkezési jogrd! és az informacidszabadsagrdl sz016 2011, évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan az Orizetében 1évé iratanyagok kutatisi céla
hasznalatat és kutatétermeinek miikdését az alabbiak szerint hatirozza meg.

E szabdlyzat alkalmazdsa soran:

1. Erintett: barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
2 Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilsntsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szdm,
helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturélis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tSbb
tényez0 alapjan azonosithaté.

3. Anonimizaldas: az érintett és a ra vonatkozé adat kézotti kapesolat felismerését kizard
technikai eljaras.

4. Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,Erintett™) vonatkozé
barmely informacio.

3. Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsdt célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsigara vonatkozo személyes
adatok.

6. Biniigyi személyes adat: a blintetbeljaras soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal §sszefilggésben, a biintetdeljards lefolytatisara, illetve a
bimcselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtds
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo személyes adat.

7. Uzleti titok: ., gazdasdgi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
&sszességeként nem koézismert vagy az érintett gazdasigi tevékenységet végzd személyek
szamara nem konnyen hozzéférheté -, ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény,
thjékoztatds, egyéb adat €s az azokbol készilt Osszedllitas, amelynek a titokban tartdsa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvirhaté magatartast tanusitja.” (AZ
iizleti titok védelmérdl sz616 2018, évi LIV. tv. 1. § (1) bek.)

8. Banktitok: minden olyan, az egyes tgyfelekrol (pénziigyi intézményt6l pénziigyi
szolgaltatast igénybe vevé minden természetes, vagy jogi személy) a pénziigyi intézmény
rendelkezésére allé tény, informacié, megoldas vagy adat, amely az ligyfél személyére,
adataira, vagyoni helyzetére, tzleti tevékenységére, gazdalkoddsara, tulajdonosi, izleti
kapcsolataira, valamint a pénziigyi intézmény 4&ltal vezetett szamlijanak egyenlegére,
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forgalmara, tovdbbad a pénziigyi intézménnyel kotott szerzddéseire vonatkozik., (A
hitelintézetekrdl és pénziigyi véllalkozasokrdl sz6l6 2013. évi CCXXXVIL tv. 160. § (1) bek.).

II.

A szabalyzat hatalya

A jelen szabalyzat kiterjed az MNL Orszagos Levéltarara, valamint az MNL megyei
tagintézmeényeire, illetve az MNL valamennyi kutatétermére,

I1I.

1.
1.1.

L2,

1.3.

1.4.

L.5.

A levéltari anyag kutatasara vonatkozé altalanos rendelkezések

A levéltari kutatasrol

Barmely természetes személy ingyenesen kutathat a kutatni kivant téma megjellését
tartalmazo kérelemre, és a kutatasra kiadott levéltari anyagrol sajat kéltségén masolatot
készithet, illetve készittethet a levéltarban 6rzott, 1990. mdjus 2-a eldtt keletkezett a
keletkezés naptari évétdl szamitott tizendt éven tili levéltari anyagban, illetve az 1990.
méjus 1-je utdn keletkezett levéltari anyagban a keletkezés naptari évétél szamitott
harminc év utan — az Ltv. 24-25. §-aiban foglalt kivételekkel (ldsd jelen szabalyzat III.
fejezet 2. pontja) —, tovabbd idébeli korlatozas nélkiil abban a levéltari anyagban, amelyet
mar nyilvanossagra hoztak, illetdleg amelynek tartalmat az informécios 6nrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szold torvény szerint mindenki megismerheti,

Az MNL o0rizetében 1évd iratanyagban téritésmentesen kutathat minden magyar és
kiilfsldi allampolgar, a jelen szabalyzat, valamint a vonatkozé térvények és rendeletek
betartasdval. 18 éven aluliak szaméra latogatéi jegy sziiléi feleldsségvallalis mellett
adhaté. (1. szamu melléklet)

A kutatashoz az Ltv. 22. § (1) bekezdése értelmében kutatdsi kérelem benynjtisa
sziikséges. A kutatasi kérelemnek tartalmaznia kell a kutatni kivant téma megjelslését; a
kutatni kivént iratanyag ¢vkorét és a kutatas céljat. (2. szamu melléklet)

Az MNL tagintézményei a levéltar az érizetében 1év6 levéltari anyagban kutatdst végzo
személy részére — a kutatds megkezdése el6tt — latogatdi jegyet adnak ki. A latogatéi jegy
tartalmazza a kutatd természetes személyazonositd adatait és lakcimét. A latogatdi jegy
kiadasakor a levéltar nyilvantartisba veszi a kutaté természetes személyazonositd adatait,
illetve lakcimét és az allampolgarsagara vonatkoz6 adatot. A kiadott latogatdi jegy az
MNL minden tagintézményében érvényes lesz, amint a megyei tagintézmények is
attérnek a kutatéi események kozds elektronikus nyilvantartd rendszerben (Scope)
torténd vezetésére. Addig az MNL Orszigos Levéltirban kiadott latogatéi jegyet
birtokosa csak az Orszdgos Levéltar kutatdtermeiben hasznalhatja, illetve a megyei
levéltarakban kiadott latogatéi jegy az adott megyei levéltarban haszndlhato. A latogatoi
jegy személyre szOl, masra 4t nem ruhazhatd. A latogatdi jegyet és a kutatasi kéreimet
évenként meg kell gjitani.

A levéltar a kutatasra atadott levéltari anyagrdl nyilvantartast vezet, a kutat6é személyes
adatainak védelmérdl az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz6lo térvény rendelkezései szerint gondoskodik [Ltv. 22. § (4)]. A személyes adatok
kezelésének modjardl az adatok felvételekor ad részletes tijékoztatast az érintettnek (10.
sz. melléklet).



2.1.

b)

Kutatasi korlatozasok
Az adatvédelem

Ha a t6rvény masként nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az
érintett haldlozasi évét kovetd harminc év utan valik barki szamara kutathatévd., A
védelmi idd, ha a haldlozas éve nem ismert, az érintett sziiletésété]l szamitott kilencven
év, ha pedig a sziiletds és a haldlozas idépontja sem ismert, a levéltari anyag
keletkezésétd] szamitott hatvan év [Ltv. 22. § (1) és 24. § (1)]. Ezen védelmi idén beliil a
személyes és a kiilonleges adatot tartalmazo levéltari anyag nem megismerhetS, nem
kutathat6 és arrél masolat sem készithetd. Ez a rendelkezés azt a kitelezettséget jelenti a
levéltar szamara, hogy a levéltari anyagban torténd kutatast megelézden meggybzodjék
arrdl, hogy a védelmi id6 eltelt.

Ha az érintett haldlozasanak ténye és ideje a kutatnt kivant iratanyagbdl vagy a levéltari
nyilvantarto rendszerbdl vald lekérdezés utjan, vagy a kutato altal hitelt érdemlden kozslt
adatokbol nem allapithatd meg, akkor az ugy tekintendd, hogy nem ismert. Ebben az
esetben a sziilletéstdl szamitott kileneven évet kell a védelmi id8nek tekinteni. Ha
ugyanilyen médon az sem #llapithatd meg, akkor a védelmi id6 a kutatni kivant levéltari
anyag keletkezésétdl szamitott hatvan év.

A védelmi idon belill torténd kutatas tilalmanak fészabdlya aldl az Ltv. 24. § (2)
bekezdése harom kivételt ismer el, amelyek lehetséget biztositanak a személyes adatot
tartalmaz6 levéltari anyag megismerésére és kutatisara. Fzek az esetkordk eliérd
kotelezettségeket jelentenek a kutatasra térténd el6készitéskor:

(1) Az ILtv. 24, § (2) bekezdés a) pontja szerint akkor kutathat6 valamely, személyes
adatot tartalmazé levéltari anyag, ha a kutatds anonimizalt mdsolattal is
megvalosithatd. Ebben az esetben valamennyi olyan személyes adatot ki kell
takarni a levéltari anyagbol, amely alapjan az érintett kilétére kovetkeztetni lehet.
Az Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pontja nem alkalmazhaté abban az esetben, ha a kutatd
eldtt kifejezetten ismert a levéltari anyagban szerepld személy kiléte, igy példaul ha
a kutatdé meghatarozott él6 természetes személy levéltari anyagiaba kér betekintést.
Meghatarozott él6 természetes személy neve alapjan kikért iratanyag anonimizalt
masolatban sem kutathato.

(2) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés b) pontja alapjan akkor kutathaté a levéltari anyag, ha
az érintett vagy annak halalat kovetoen barmely Orokése, a Polgari Térvénykonyv
szerinti hozzatartozoja vagy bejegyzett élettarsa hozzajarul. Az Ltv. megkdveteli,
hogy az irasbeli nyilatkozatban kifejezetten szerepeljen az, hogy az érintett (vagy
orokdse, hozzatartozdja, bejegyzeit élettarsa) beleegyezik a személyes adatai
kutatas célja szerinti felhaszndldsdba, az iratok masolasiba. Amennyiben a
személyes adatokat tartalmazd iratok védelmi idén beliili kutatdsanak
engedélyezésére az érintett vagy hozzatartozdja hozzajarulasa alapjan keriil sor, a
hozzajarulasnak egyértelmbien ki kell térnie a masolatok készithetGségének és az
adatok felhasznalhat6sdgdnak kérdésére is. Tobb érintett esetén csak mindegyikiik
(vagy haldluk wutin o&rdkoseik, hozzatartozdik, bejegyzett Elettarsuk)
hozzéjarulasaval készithetd anonimizalatlan masolat, s az adatok felhasznéldsa
tekintetében is feltétel az érintettek egyezd véleménye. Ebben az esetben a



kérllapon rogzitett kérés teljesitése sordn az iratanyagot 6rz0 szervezeti egység
vezetdjének, vagy az altala megbizott személynck a feleléssége, hogy azt
megvizsgalja, hogy a kutatishoz wvaléban az érintett (vagy o6rdkose(i),
hozzatartozoi, bejegyzett élettarsa) adott-c hozzajarulast, illetve azt, hogy a
beleegyezés kifejezett és egyértelmii-e. Tobb érintett esetén mindegyikiik
hozzajarulasanak rendelkezésre kell dllnia. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy
az Crintett a hozzdjaruldsat nem adta meg. Az eredeti hozzdjarulds a kutatasi
kérelem mellékleteként 6rzend6 meg.

(3) A levéltar az Ltv. 24. § (2) bekezdés c) pontja szerinti tudoményos célu kutatast
akkor koteles engedélyezni, ha a kutaté csatolja a tudomdinyos kutatast
rendeltetésszertien végzd, kozfeladatot ellatd szervnek — a kutatd részletes kutatasi
terve alapjan megadott — tamogato allasfoglalasat. A tamogatd allasfoglalasnak
minden esetben tartalmaznia kell az alairo személy olvashaté nevét és beosztasat és
az intézmény hivatalos bélyegzéjének lenyomatit. A tamogatd allasfoglalas
kiadaséra a tudomanyos kutatast rendeltetésszeriien végzd kézfeladatot ellatd szerv
vezetoje illetékes (a kutatdsi téma szerint illetékes MTA kutatdintézetek vezet6i,
jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott kutatdintézetek vezetdi,
akkreditalt felsdoktatasi intézmények vezet6i és oktatdsi szervezeti egységeinek
vezetdi, jogszaballyal vagy korményhatdrozattal 1étrehozott, tudomanyos kutatast
is eldirt feladatként végzd kdzalapitvanyok, a mizeumok és a nemzeti kényvtarak
vezetol, tovabba a kézlevéltarak vezetdi). (3. szamh melléklet)

AZ MNL nem adhat tAmogatdi nyilatkozatot a sajat anyagaban térténd kutatashoz,
csak sajat munkatdrsai részére. A tamogatd allasfoglalas a kiadasatol szamitott
harmadik naptéri év végéig érvényes.

Az anonimizlas soran alkalmazand¢ eljaras

A levéltar az anonimizaltan kutathaté iratokat mdasolatban, a kutaté szamdra meg nem
ismerhetd adatokat olvashatatlanna téve adja ki. Az anonimizalas soran alkalmazandé 6
szabalyok: 1. Minden irat minden oldalat 4t kell nézni, el kell olvasni, mert barmelyik
trattipusban eléfordulhat személyes adat. 2. Az irat anonimizaldsat az iratanyagot 61zé
szervezeti egység ligyrendben rogzitett feleldsének kell elvégezni, sziikség esetén
konzultalva szervezeti egységének vezetbivel. 3. Az anonimizalt masolat készitése sordn
csak jogszabadly altal védendd adatokat szabad a sz6vegb6l t6rélni. Olyan informacidkat,
melyek védelmét jogszabaly nem irja eld, a kutatd el6l nem lehet elzarni (k6zszereplok,
hivatalbdl eljaré személyek (birak, ligyészek, allami — és partvezetdk, sth.). 4. Az
anonimizalt masolatot figy kell elkésziteni, hogy a sziveg belsd Osszefliggései lehetbleg
fennmaradjanak és tigyelni kell arra, hogy a megmaradt szdvegrész lechetbleg értelmes
legyen. 5. Az anonimizalast ugy kell elvégezni, hogy a felismerhetetlenné tett
karaktereknek a szovegben valé elhelyezkedése lathato legyen. 6. Ha az anonimizalds
informatikai eszkéz igénybe vételével torténik és a kutatd részére az anonimizalt masolat
elektronikus modon kerlil ataddsra, csak olyan megoldds alkalmazhatd, mely az
elektronikus uton térténd anonimizalas trreverzibilisségét biztositja. 7. Az anonimizalas
soran késziilt koztes masolati példanyt a kutatoéi adatlap mellett meg kell 6rizni.
Elektronikus médon tdrtént anonimizdlas esetén az anonimizalt elektronikus iratot az
MNL tarhelyén erre a célra kijelslt kényvtarban az MNL digitalizaldsi szabélyzataban
leirtak szerinti fajlelnevezéssel kell elmenteni.
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d)

Az 1990. méajus 1-je utdn keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harmine év
lejarta el6tt a belsé hasznalatra késziilt, valamint a déntés-elokészitést tartalmazé levéltari
anyagban folytathaté kutatést az atadé szerv hozzdjarulasaval a levéltari anyagot &rzd
levéltar vezetdje vagy az egység flosztalyvezetSje engedélyezi. Az engedélyezést az
atado szervnél a kutaténak kell kezdeményeznie. Jogutdd nélkiil megsziint szerv levéltari
anyagaban a kutatast a levéltari anyagot 6rz6 levéltar vezetdje engedélyezi [Ltv. 23. §
(1)]. (4. szamu melléklet)

Az éllami anyakdnyvi masodpéldanyok kutatasa

Az 1980. december 31-ig vezetett dllami anyakdnyv MNL megyei levéltarai dltal 6rz6tt
masodpéldanyaiban v adatok az Aetv. 93/A. § értelmében a kovetkezdképpen
kutathatok:

(1) az érintett haldlozasi évét kdvetd harminc év utan,

(2) ha a halalozas éve nem ismert, az érintett szilletésétdl szadmitott szaz év, vagy — ha
az kés6bbi — a bejegyzés keletkezésétdl szamitott hetvenst év utan,

(3) hasem a sziiletés, sem a haldlozas id6pontja nem ismert, a bejegyzés keletkezésétol
szamitott hetvendt év utan.

A kutatast a levéltar csak teljes anyakonyvi kotetek kutatdk részére torténd rendelkezésre
bocsatasaval tudja lehetévé tenni, amelynek sordn az adatok egyenkénti vizsgalatira
nincs lehetdség. Ezért csak olyan kotetek tehet6k bérki szdmdra kutathatéva, amelyek
esetében az adatok egyenkénti vizsgalata nélkiil is kizdrhaté olyan adatok kiadésa,
amelyek esetében a védelmi id6 még nem telt le. Ennek alapjan

(1) Halalozasi anyakdnyvek az érintettek halalozasa 6ta eltelt 30 év utan valnak barki
szamara kutathatdva.

(2) Saziiletési anyakdnyvek eseié¢ben az utdlagos bejegyzések révén altaldban ismerinek
kell tekinteni a halalozas iddpontjat. Miutan az adatok egyenkénti vizsgélatira nincs
moéd, azt a legtdgabb id6kort kell figyelembe venni, amelynek eltelte utan
bizonyosan nem kertil kiadasra 30 éven beliil elhunyt személy adata. Ennek alapjan
a sziiletési anyakonyvek a keletkezésiikt6l szamitott 130 év elteltével valnak barki
szamara kutathatova.

(3) Hézassdgi anyakdnyvek esetében a hazasfelek sziiletési ideje minden esetben
ismert. Ha a sziiletést6] szamitott 100 év mar eltelt, de a bejegyzés keletkezésétol
szamitott 75 év még nem, akkor az adat nem teheté kutathatéva. Miutan az adatok
egyenkénti vizsgdlatira nincs méd, a kotetek kiadasanak elbiralasakor azt a
legtagabb idokort kell figyelembe venni, amelynek letelte utdn biztosan nem keriil
kiadasra 100 éven beliil sziiletett személy adata. Az 1894, évi XXXI. tc. 7. §-a a
hazassagkotés also korhatarat nék esetében 16 év betsltésében hatérozta meg, de ez
alol az igazsagiigy-miniszter felmentést adhatott. Feltételezhet§ tehdt, hogy a
hazassagi anyakonyvekben ennél fiatalabb korban hazassdgot kotstt személyek
adatai is szerepelnek. Als6 korhatarként ezért a 14. életév betoltését sziikséges
figyelembe venni. Ez alapjan, a hazassagi anyakonyvek a keletkezésiikiol szamitott
86 év eltelte utan valnak barki szdmara szabadon kutathatéva.



2.2

d)

A védelmi id6 lejarta eldtt az Aetv 93/A. § (2) a levéltari torvénnyel ugyan 6sszhangban,
de csak az érintett vagy 6rokise sajat bejegyzése tekintetében teszi lehetévé a kutatést
(1d. jelen szabdlyzat III. fejezet 2.1.b pontjanak (2) bekezdése). Mivel a kutatds sordn,
teljes anyakényvek kiaddsakor nem biztosithatd, hogy a kutaté csak az érintett sajat
bejegyzését kapja meg, ezért az a kutatd, aki az érintett vagy drokodse hozzdjarulasaval
kutatja az anyakdnyvet, ezt a levéltarban csak tigyfeles tajékoztatas keretében teheti meg.
Erre vonatkozoan lasd az 1/2019. (01.15.) — féigazgatdi utasitast.

Az Aetv 93/A. § (5) értelmében, ha a kutatd a kutatast tudomdnyos célbol végzi, a kutatas
az anyakonyvi bejegyzés keletkezését koveté harminc év elteltével, a jogszabalyban
meghatarozott védelmi idén beliil is lefolytathato, feltéve, hogy a kutatis a Ltv-ben
meghatarozott, a kutatasi tervre és az arra jogosult intézmény tdmogatd allasfoglaldsara,
tovabba a személyes adatok kezelésére vonatkozé eléirdsoknak és az Aetv. 93/A. § (4)
bekezdésben foglaltaknak megfelel. Az MNL megyei levéltaraiban Orzétt anyakonyvi
masodpéldanyok keletkezése 6ta 30 év eltelt. Ezért tudomanyos céla kutatas esetén jelen
Kutatdsi Szabalyzat III. fejezet 2.1.b. pontja (3.) bekezdés szerinti eljarasrend
alkalmazandé.

A védelmi id6k betartdsat, az anonimizalasi eljards jogszerli végrehajtasit az iratanyag
Orzéséért felelds szervezeti egység ligyrendben rdgzitett felel6sének kell elvégezni,
kétség esetén konzultdlnia kell szervezeti egységének vezetdivel. A végsd dontés a
szervezeti egység vezetdjének (Orszagos Levéltdr esetében a fOosztalyvezetdk, a megyei
levéltarak esetében az igazgatok) felelossége. Indokolt esetben az orszagos levéltari vagy
a megyei levéltari féigazgato-helyettes dont.

Az adatkezelés médja

A kutatonak irdsos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigylijtoitt
személyes adatokat az Altalanos Adatvédelmi Rendelet és az Info. tv szabalyai szerint
meghatarozott mddon kezeli és hasznalja fel,

A kutatonak emellett irdsos nyilatkozatban meg kell jelélnie az adatkezelés helyét. (5.
szamt melléklet)

A tudomanyos kutaté az Ltv. 24. § (2) bekezdés c) pontja alapjan végzett tudoményos
célu kutatds sordn feltdrt személyes adatot tartalmazd iratrdl az Ltv. 24. § (1)
bekezdésében meghatarozott védelmi idé lejarta elott is készittethet nem anonimizalt
masolatot.

Az Aetv. 93/A. § (4) bekezdés alapjan az informaciés Snrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo torvény szerinti kiilonleges adatok az dllami anyakdnyvek
kutatdsa sordn személyazonositasra alkalmas médon — védelmi id6t61 fiiggetleniil — nem
rogzithetdk €s nem hasznalhatdk fel, kivéve, ha az érintett, vagy az érintett haldlat
kévetden leszdrmazoja ahhoz hozzijarult, vagy a kutatast 6 végzi. Mivel az 1950-ig
vezetett anyakonyvekben szerepelnek felekezeti hovatartozasra vonatkozé adatok, a
halalozasi anyakonyvek pedig a halalok rogzitésével sok esetben egészségi allapotra
vonatkozd, illetve arra kovetkeztetést enged6 adatot tartalmaznak, a kutatdsra kiadott



2.3.

b)

d)

anyakonyvekrdl nem adhatdé ki és a kutatd altal sem készithetd masolat. Ilyen céla
masolas céljara fotdjegy sem vasarolhatd. Az anyakényvekrdl masolat kizdrdlag iigyfeles
tajékoztatas keretében torténhet. Erre vonatkozéan lasd az 1/2019. (01.15.) — féigazgatoi
utasitast. A kiildnleges adatok rdgzitésének tilalma azt jelenti, hogy a kutatas
megkdnnyitése érdekében a kutaté ugyan a kiilénleges adatot megismerheti, arrol
azonban mdsolatot, feljegyzést, felvételt nem készithet, azzal az adatot barmilyen
forméban megdrokité miiveletet sem folytathat. igy a megismerés altal az adat kizarélag
a kutaté emlékében maradhat fenn, de azt semmilyen formaban nem hasznalhatja fel és
nem tovabbithatja, illetve kés6bb sem rogzitheti.

Kiilféldi (nem magyar dllampolgarsiga) kutatokra vonatkozd, adatvédelemmel
kapesolatos jogszabalyok

A személyes adatok megfelel$ szintli védelmét biztosit6 orszag (lasd 9. sz. melléklet)
kutatdja szamédra tudoményos célbdl az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
védelmi 1d6 lejarta elbtt is engedélyezhetd a személyes adatot tartalmazo levéltari anyag
kutatasa, feltéve, ha az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott 30 év mar eltelt. A
kutatas akkor engedélyezhetd, ha a kutaté bemutatja a Magyar Tudomanyos Akadémia
kutatasi téma szerint illetékes bizottsaganak vagy intézetének — a kutato részletes kutatasi
terve alapjan megadott — tAmogato6 allasfoglalasat és irasos nyilatkozatban vallalja, hogy
a megismert €s kigylijtott személyes adatokat orszdga adatvédelmi szabdlyai szerint
kezeli és hasznélja fel [Ltv. 24/A. § (1)]. (6. szdmi melléklet)

Az Ltv. 24/A. § (1) bekezdés szerint engedélyezett tudomanyos célu kutatas soran feltart
iratokrdl a kutaté a védelmi idS lejarta el6tt is készittethet nem anonimizalt masolatot.[Ltv.

24/A. § ).

A Kormany a jogszabdly alapjan felhatalmazéssal rendelkezik arrdl, hogy személyes
adatot — ideértve a kiillonleges adatot is — tartalmazo levéltari anyag masolatanak, a
torténelmi eseményekrél folytatott kutatdasok eredményeinek bemutatisa céljabol,
kiilfsldi tudomanyos intézmény részére, az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
védelmi ido lejarta el6tt torténd ataddsa targydban adatvédelmi szerz6dést kosson [Liv.
24/A. § (3)].

A Ltv. 24/A. § (3) bekezdésben meghatarozott adatvédelmi szerzédésen alapuld
adattovabbitast — az Ltv. 24. § (1) bekezdésében foglalt védelmi idd lejartaig — az érintett,
illetdleg annak halalat kovetSen barmely 6rokose vagy hozzatartozdja megtilthatja. A
tiltakozasi jog gyakorlasaval kapcsolatos eljards szabalyait a kultiraért felelés miniszter
dllapitja meg [Ltv. 24/A. § (4)].

A nem Eurdpai Gazdasidgi Térség tagallamanak dllampolgara kutatisanak
engedélyezésekor figyelembe kell venni az Altalinos Adatvédelmi Rendeletnek a
kézérdek archivalds céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol folytatott adatkezelésre vonatkozd kiilonds szabalyait, tovabba az Altaldnos
Adatvédelmi Rendelet VI. fejezetének rendelkezéseit a harmadik orszdgokba vagy
nemzetkdzi szervezetek részére torténd adattovabbitasrol. Alapvetd szabalyként kell
figyelembe venni az alabbiakat:



2.4.

b)

2.5.

(1) személyes adatot az adatkezeld harmadik orszagban adatkezelést folytato
adatkezeld részére akkor tovabbithat, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy térvény
lehet6vé teszi;

(2) a hozzijarulast megadottnak kell tekinteni az érintett kézszereplése soran altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozott személyes adatok tekintetében;

(3) kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozz4jirulasit nem adta meg.

A mindsitett adat, banktitok, iizleti titok védelme, ataddé szerv vagy személy
korlitozasa

A mindsitd altal meghatdrozott érvényességi idd lejartdig a mindsitett adatot vagy
térvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo levéltari anyagban csak a min6sité
hozzajarulasaval folytathato kutatas [Ltv. 25. § (1)]. (7. szamu melléklet)

A hitelintézet jogutod nélkiili megsziinését kovetd hatvan évig csak a torvényben felsorolt
kivételek szerint, vagy a pénziigyi intézmény, illetve az ligyfél felhatalmazdsa alapjan)
hozzéférhetd a hitelintézet altal kezelt iizleti vagy banktitkot tartalmazdé irat. (2013, évi
CCXXXVIL tv. 165. § (1) — (4) bek.)

Nem engedélyezhetd tovabba a kutatds:

(1) a nemzetkozi kotelezettségvallalas korében keletkezett, illetdleg kalfoldi szerv
vagy személy altal atadott iratokban a nemzetkozi szerzddésben, illetbleg az atadd
altal meghatdrozott ideig;

(2) abban a kéziratnak nem mind6siilé levéltari anyagban, amely az atado szerv vagy
természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathatd [Ltv.

25.§ (A);

(3) a nemzeti vagyonrdl sz6ld 2011, évi CXCVL torvény 2. melléklet 1. pontjaban
meghatarozott gazdasagi tarsasdgok levéltarba adott irataiban, ha kutathatdsagot
illetden az atado szerv igy rendelkezett [vo. Ltv. 32. §. (1) - (3)].

Allominyvédelem

Ha a levéltari anyag {izikai allapota miatt nem bocsathaté a kutatéd rendelkezésére, a levéltar -
a kérelmezd sajat koltségére — masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a masolat készitése
nem jar az eredeti levéltari anyag tovabbi megrongalodasanak vagy megsemmisiilésének
vesz€lyével, illetbleg nem jar a szokvanyos madsolatkészitési dij Otszordsét meghalado
koltséggel. Az utdbbi esetben azonban, ha a kérelmezd a tobbletkoltséget megfizeti, a levéltar
koteles elkésziteni a masolatot [Ltv. 25. § (3)].

2.6.

a)

Tajékoztatasi rend kutatisi kérés megtagadasa esetén, indoklisi kitelezettség,
jogorvoslat

Ha a kutaté altal kért irat vagy iratanyag egy része a fentiek szerinti kutatdsi korlatozds
ald esik, arrdl az iratanyag Orzéséért felelds vagy a kutatdtermi levéltaros haladéktalanul
tjékoztatja a kutatot, megjelélve a hozzaféréshez sziikséges teenddket.
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b)

3.1.

b)

S5t

b)

A kutatasi korlatozasok aloli felmentések megadasat a kutaté kérelmezi a levéltarnal,
illetve az illetékes szervnél, személynél levéltar altal meghatérozott formanyomtatvanyon
(3. szamu, 4. szam1, 7. szamu, 8. szamn mellékletek).

A kutatdsi kérelem részleges vagy teljes megtagadasat a levéltar koteles irasban
megindokoli [Ltv. 26. §].

A kutatdsi vagy a tdjékoztatdsi kérelem részleges vagy teljes megtagadidsa esetén a
kérelmez6 birésaghoz fordulhat [Ltv. 29. § (1)].

A kutatétermek miikédési rendje
A kutathatésiag rendje és a kutatéoszolgalat munkatarsai

A levéltar az drizetében 1év6 levéltari anyagrél és annak kutatdsi rendjérél honlapjan és
mas kozzétételi feliiletein keresztiil tijékoztatja kutatoit.

A levéltari anyagban folyé kutatashoz a kutatoknak kutatasi témanként 0j kutatdsi
kérelmet kell benytijtani. Amint a megyei tagintézmények is attérnek a kutatdi események
kozos elektronikus nyilvantartd rendszerben (Scope) tirténd vezetésére, az ugyanabban
a témaban, de kiilonbozd tagintézményekben folytatott kutatémunka esetén elegendb lesz
egy helyen leadni a kutatdsi kérelmet. Addig csak az Orszagos Levéltarban ugyanabban
a témaban, de a levéltar kiilonbozd kutatétermeiben folytatott kutatémunka esetén
elegendd egyszer és egy helyen leadni kutatasi kérelmet.

A kutatoterem altalanos feliigyelete és mikddtetése a levéltar iigyrendjében
meghatirozott, erre kijel6lt munkatarsak feladata.

Nyitvatartis

A levéltar a kutatok részére a kutatds lehetbségét a Rendelet 42. § (1) pontjaban
foglaltaknak megfelelden legalabb a hét négy munkanapjan, minimum 30 ordban
biztositja.

A levéltar altalanos nyitvatartasi rendjér6l és annak valtozasairdl kutatdit a levéltar
honlapjan és mas kozzétételi feliiletein keresztiil tajékoztatja.

A kutatéterem nyitvatartasa idején a levéltar koteles gondoskodni a kutatdterem allando
feliigyeletérol, a levéltari anyag sérillésmentes és biztonsdgos koriilmények kozotti
kutathatdsagarol, a kutatok levéltari anyaggal vald ellatdsardl és megfeleld szakmai
tajékoztatasardl [Rendelet 42. § (3)].

Kutatétermi adminisztracié/Nyilvantartasok

A levéltar az altala kiadott latogatéi jegyet és az abban foglalt adatokat — az Ltv. 22. §-
anak (2)-(4) bekezdésében foglaltak szerint — nyilvantartja.

A kutatészolgalati munka menetének attekintése €s ellendrzése, valamint a statisztikai
adatszolgaltatas pontossaga érdekében a megyei levéltarak mindaddig vezetik sajat 6nallo
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34.

b)

d)

nyilvantartasaikat (papir alapon vagy elektronikusan), amig nem térnek 4t a kutatdi
események kozos elektronikus nyilvantartd rendszerben (Scope) torténd vezetésére.
Papir alapi nyilvantartds esetén a kutatonaplé rogziti: 1. a kutatdsi eset sorszamét, 2. a
kutat6 nevét, 3. a kutatds datumat, 4. a latogatoi jegy iktatdszamat, 5. a levéltari anyagot
igénylé kér6lap sorszamat, 6. a kért levéltari anyag jelzetét. A kérblapokat naptari
évenkeént eggyel kezd6dd szdmsorrendben a kiilon e célra rendszeresitett iktatokényvben
kell nyilvantartani. Az MNL Orszdgos Levéltara a kutatéi  nyilvantartasat a
ScopeArchivban vezeti.. Az Orszdgos Levéltar a kutatdék személyes adatain, kutatasi
kérelmein kiviil, a latogatoi jegy dossziéban nyilvantartja a kutatok kutatdsi eseteinek
idépontjat, a levéltari anyag igénylésérol sz6lo kutatoi kérdlapok azonositdjat, valamint
az elektronikus tarhely Utjan t&rténd teljesitésre iranyuld kutatoi kérblapok szamat.

A kutatéterem hasznalata

A kutato koteles megismerni €s betartani a jelen szabalyzat rendelkezéseit, a kutatétermi
feltigyel6 pedig jogosult ¢s koteles a levéltari anyag haszndlatara vonatkozo el6irdasok
betartdsat folyamatosan ellen6rizni.

Az online nem elérhet6 levéltari anyag hasznalata kutaté részére csak a kutatdteremben
engedélyezhetd. A kutaid koteles a szamara kutatasra kiadott levéltari anyag rendjét és
fizikai allapotat megdrizni. A levéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitds
alkalmazisa, az iratok rendjének megbontisa, az iratokon t6rténd jegyzetelés tilos,
Amennyiben a kutaté a kutatterem rendjét barmi mddon megzavarja vagy a kutatott
iratanyag allapotat veszélyezteti, €s e tevékenységét a kutatdtermi feliigyeld felszolitasara
sem fliggeszti fel, a kutatdterem feliigyeldje az iratanyagot visszaveheti és értesiti a
vezetét (az Orszagos Levéltar esetében az orszagos levéltari f6igazgaté-helyettest, a
megyei levéltarak esetében az igazgatét), aki a kutatd adott naptari évre vonatkozé
latogatdi jegyét érvénytelenitheti, ¢s az év sordn djabb latogatdi jegy kiaddsat
megtagadhatja. A levéltar vezetdje errdl a kutatét irdsban koteles értesiteni és dontését
megindokolni. A hatdrozatot a kutaté birésagon megtidmadhatja.

A kutatoi engedély felfliggesztésével (a latogatdjegy érvénytelenitésével) jar, ha a kutato
a levéltari anyagot szandékosan vagy gondatlansigbdl megrongalja, a szamara kiadott
levéltari anyag rendjét 6nkényesen megvaltoztatja, az iratok kozé helyezett jeloloket
(6rjegy. stb.) kiemeli, helyét megvaltoztatja, és a rend helyredllitasara figyelmeztetés
ellenére sem hajland6. Sulyosabb esetben, példdul ha a kutatdé a levéltarbdl levéltari
anyagot tulajdonit el, a levéltir a latogatojegy érvénytelenitése mellett, sziikség esetén
jogi lépéseket tesz.

A kutatéterembe a kutaté kutatas céljara csak ceruzat, sajit jegyzeteit, irolapokat,
hordozhaté szamitdégépet, fényképezdgépet, mobiltelefont, tabletet vihet be, egyéb
csomagjainak biztonsagos 6rzésérdl a levéltar gondoskodik.

Tilos a kutatoterembe tdskat, ételt, italt bevinni, valamint ott hangosan beszélni,

telefonélni, a tobbi kutatéval vagy a levéltarosokkal tiszteletleniil viselkedni, vagy
munkajukat barmi médon zavarni.
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f)

g)

4.1.

b)

d)

A levéltar fenntartja maganak a kutatds felfiiggesziésének (a litogatdjegy
érvénytelenitésének) jogat a személyzettel szembeni nem megfeleld (goromba, agressziv,
sértd) magatartds tanusitasa, illetve barmilyen mds, a személyzet és a tobbi kutatd
nyugalmat és a rendes munkavégzéshez vald jogit megzavard korilmény tartds
fennallasa (pl. nem tiszta ruhdzat, a kdzosségi helyeken elvarhaté testi higiénia hianya,
hangos beszéd, tiltott eszkdz6k hasznalata) esetén.

Ha a kutat$ az iratanyag tanulmanyozéséhoz mas személy segitségét is igénybe kivanja
venni (pl. tolmécs), szdmdra is szabdlyszer( kutatasi engedélyt kell kérni, ugyanolyan
feltételekkel, mint amelyek magara a kutatéra is vonatkoznak.

A levéltari anyag hasznalata

A kikérés és a kiadas mddja

A kutatni kivant levéltari anyagot a kérolap, a kisér6lap €s az Orjegy egyidejii kitoltését
kévetden lehet a kutaté rendelkezésére bocsatani. A kér6lapon a lehetd legpontosabb

jelzet megadasira kell térekedni. Minden fond/allag esetében kiilén kérélap, minden
Jjelzethez kiilon Orjegy kitdltése szitkséges.

Minden egyes onalldan kikért raktari és levéltari egységrdl kiilon-kiilon kell Srjegyet
kiallitani.

A kérdlapokat a kutatas befejezésétdl szamitott 15 évig iktatészamuk sorrendjében — nem
nyilvanos iratként — meg kell 6rizni [v6. Rendelet 44. § (4)].

A kisérolapot a kutatds idétartama alatt az anyag mellett kell 6rizni. A kisér6lap azon
rovatait, amelyek a kutatdsra kért levéltari anyag kezelésével kapcsolatosak —
értelemszertien — folyamatosan kell kitdlteni. A kutatoszolgalatot ellatd levéltari dolgozd
felhivja a kutatoé figyelmét az anyag atadasakor arra, hogy az atvett anyag levéltari
mennyiségét, rendjét és épségét — sajat érdekében — még a kutatds megkezdése el6tt
ellendrizze, észrevételeit kozdlje, mert ennek elmulasztisa esetén a hianyossagokért,
rendellenességekeért felelosséggel tartozik.

Masolatban (mikrofilm, fénymasolat, digitalis felvétel stb.) is rendelkezésre all6 levéltari
anyag eredetiben torténd kiadasa allomanyvédelmi okokbol nem lehetséges. Ha a kutato
masolatban is rendelkezésre allé levéltari anyagot eredetiben szeretne kutatni, érdemi
indoklast tartalmazd kérelmét a pontos jelzet megadasaval az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon ny(jtja be. Az engedélyt az orszdgos levéltari foigazgaté-helyettes illetve
a megyei levéltar-igazgatok adhatjak meg. (8. szadmi melléklet)

A digitdlis masolatban meglévd levéltdri anyag elektronikus tarhely utjdn térténd
rendelkezésre bocsatdsa esetén az eljarasrend a kévetkezo:

A levéltar épiiletében elektronikus belsd tarhely Gtjan torténd kiszolgalashoz is sziikség
van hagyomanyos kérdlap kitoltésére, de az 6rjegy kitdliése ebben az esetben nem
szitkséges. A kutatotermi munkatéars a kér6lapot fogadja, iktatja, az iratanyagért felel6s
levéltaros pedig kiszolgalja a kérést. A kutatét elekironikus levélben értesiti a
kutatoszolgalat arrél, hogy a digitalizalt iratanyag a kutatotermi gépeken elérhetd. A
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g)

4.2.

b)

d)

kutatétermi munkatars megbizonyosodik arrél, hogy a kutatis befejezése utan a kutatd
dltal hasznalt szdmitégépet kikapcsoltidk vagy ujra inditottak, és az adatvédelmi
jogszabdlyoknak megfeleléen a digitalizalt iratanyaghoz az arra jogosulatlan személy
nem férhet hozzd. Az igy kiszolgalt iratanyag harminc napig érhet6 el, utdna térlésre
keriil. A digitalizalt iratanyag jogosulatlan masolasa, letdliése a latogatdjegy
visszavonasat eredményezheti.

A kutatasi kérelem és a kutatdi adatlap elektronikus tton is benytjthat6 az eleveltar.hu
honlapon keresztiil. A kutatdsi kérelem aldirasa, valamint a litogatdjegy kiaddsa ebben
az esetben is személyesen torténik. Az elektronikus belsé tarhelyen keresztiil torténd
kutatdsok esetében is kérSlapot kell kidllitani és annak adatait régziteni kell az
elektronikus nyilvantartasban. .

A kikérheto levéltari anyag mennyisége, a kérelem teljesitése
A kutatd szdmdra egy kérdlapon kiadhat6 iratmennyiség:

— raktdri egységenként kikért iratanyag esetében egy doboz vagy csomo,

— tételekbe osztott anyagbol legfeljebb 6t tétel (az egy kérblapon tételben kikért levéltari
anyag dsszmennyisége nem haladhatja meg az egy dobozt vagy csomdot),

— oklevelekbdl, térképbdl vagy tervrajzbol ot fizikai egység (lap, szelvény, atlaszok
esetén kotet s fiizet, stb.) a hozzajuk tartozd iratmellékletekkel egyiitt,

— kotetek esetében legfeljebb 10 kotet,

— mikrofilm esetében 6t filmdoboz,

— jelzetenként kikért iratanyag esetében legfeljebb 10 jelzetre kiterjedé mennyiség
adhato ki,

— digitalis alloméanyok kutatasakor a fentieknél esetenként nagyobb iratmennyiséget is
megkaphat a kutato, ami archivalasi mod és tarhely fiiggvénye, és amirdl a levéltar ad
konkrét iigyben felvilagositast.

Mikrofilmek kutatdsa esetén egyidejiileg legteljebb 2, minden mas esetben maximum 4
kérblap adhaté le.

Egy kutatonal egyszerre 2 kér6lapnyi iratanyag lehet, azaz a kutaté altal korabban leadott,
a kutatoterembe vitt kérései kziil egyszerre csak 2 kérdlapnyit kaphat meg, a kivvetkez6t
csak akkor, ha legalabb az egyiket visszaadja. A kutatotermi asztalon csak egy doboz
vagy csomo lehet nyitva. Etté] fiiggetlentl a kutatd adhat le gjabb kérélapot, 4 darab/nap
limittel.

A levéltar a kikért anyag kutatisra t0rténd clokészitésére vonatkozo hataridokrél
honlapjan €s sajat kozzétételi felilletén tajékoztatja kutatoit.

Az Orszagos Levéltar fdosztalyvezetdje vagy a megyei levéltar igazgatdja korlatozhatja
a kutatast, illetve felfliggesztheti azt, amennyiben az adott iratanyag valamely levéltari
feldolgoz6 vagy allomanyvédelmi munkafolyamat (pl. digitalizalasra valé el6készités,
rendezés, segédletezés, restaurdlds) vagy tudomanyos feldolgozas (kiadvanykészités)
alatt all. Ebben az esetben a kutatot a korlatozast elrendelé vezetdnek értesiteni kell a
munkélatok befejez6désének varhato idopontjardl.
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5.2,

3.3.

5.4.

35

5.6.

A kutaték a kutatni kivant iratanyag pontos jelzetének ismeretében a kutatotermi
kéréseiket elektronikus formédban (e-mailben vagy online kit6ltott kérélapon) is
leadhatjak a kutatészolgalatnak.

A kutaté a levéltart anyag atvételét a kérblap keltezett alairasaval igazolja.

A levéltari anyag visszaadasa

Amennyiben a kutatd a szamara kiadott levéltari anyagban a kutatdst egyetlen alkalommal
nem fejezi be, kérésére a kutatoterem feliigyeldje a levéltari anyagot visszatarthatja, €s
részére a tovabb kutatandé levéltari anyag elhelyezésére cgyedi, zérhaté kutatotermi
szekrényrészt biztosit. Ennek hianydban zdrt helyen biztositja az anyag kutatétermi
tarolasat. Az egy kér6lapon kikért levéltari anyagot egyszerre kell visszaadni.

A kutatonak papiralapi és digitalis iratanyag esetében tiz munkanap, mikrofilmek
esetében 6t munkanap 4ll rendelkezésére a kikért iratanyag atvételére. Ha ez alatt az id6
alatt nem veszi 4t az anyagot, és nem jelzi varhaté érkezésének idejét, a kutatotermi
feltigyelnek joga van az anyagot visszavenmni, és mas kutatd rendelkezésére bocsatani. A
levéltari anyag kutatasi ideje az atvételtél szamitott harminc nap. A hagyomanyos
levéltari anyag esetében, ha a kutatdé ennek az idétartamnak a leteltével nem jelzi
megkezdett kutatdsanak folytatdsat, a kutatdtermi felligyelének joga van az anyagot
visszavenni, 6rzési helyére visszakiildeni vagy mas kutaté rendelkezésére bocsatani. A
kutato szamara félretett iratanyagot a levéltdr Atmenetileg visszaveheti intézményi
¢rdekbd]l a kutaté beleegyezése nélkiil is, err6l azonban a kutatét haladéktalanul
tajékoztatni kell.

A kutatds befejezésekor a kutatoterem feliigyeldje a levéltari anyag visszavételének
tényét a kérélapon és a kisérélapon is rdgziti, és ennek igazolasdra a kisérdlapot 4tadja a
kutatonak. Az erre kijelSlt munkatarsak a lehet6 legrévidebb idén beliil elvégzik az anyag
épségének ¢s rendjének feliilvizsgdlatit, és az ellendrzés tényét keltezett kézjegylikkel
rogzitik a kérSlapon. Ha a kutatdé nem tart igényt a kisérSlapra, a kisér6lap
megsemmisitheto.

Ha az arra kijelolt munkatarsak az ellenérzés sordn az iratanyag épségében vagy
rendjében a kutatas tartama alatt bekovetkezett barminemi kart vagy hidnyt észlelnek,
kotelesek értesiteni a kutatéterem miiksdéséért felelss vezetdt.

A levéltari anyag karosodasa és/vagy a visszaadott iratanyagban feltart hidny esetén a
kutatoterem feliigyel6je jegyzdkonyvet (két példanyban) kételes felvenni, amelyet maga
és a kutato, illetve ha a kutaté az alairast megtagadna, helyette a jelenlévd levéltari
dolgozok irjék ald. A jegyzOkonyv egy példanyat lehetdleg 24 6ran beliil, de legfeljebb
6t munkanapon belill az orszadgos levéltari féigazgatd-helyetteshez, illetve a megyei
levéltar-igazgatdhoz kell felterjeszten: a teend6 intézkedésre vonatkozd javaslattal cgytitt.

A levéltari anyag visszahelyezésekor az Orjegyet a visszahelyezésért felelds levéltiros
érvényteleniti.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

e

7.1.

A levéltari anyag masolasa, fotojegy

A kutatdsra kiadott levéltari anyagrol a kutatd sajat koliségén, erre rendszeresitett
kérblapon igényelhet masolatot.

A levéltar megtagadhatja a mésolat elkészitését, ha a reprodukeids eljaras vagy annak
gyakorisaga a levéltari anyag fizikai allapotat kdrositja, épségben torténé fennmaradssat
veszélyeztetl. A masolasi kérelem clutasitasat a levéltar 14 munkanapon beliil kételes
indokolni.

Hagyoményos fénymasolat készithetd arrdl az iratrol, amelynél allomanyvédelmi
aggalyok nem meriilnek fel. Nem fénymasolhato: kétet, fizétt irat, pergamen alapit irat,
pecséttel ellatott irat, A/3 méretnél nagyobb irat, térkép, tervrajz. Ezekr6l csak digitdlis
felvétel készitheto.

A maésolas koltségeit onkoltségszamitas alapjan kiilon foigazgatoi utasitas szabalyozza.

A miésolat(ok) atvétele minden esetben a masolasi dij kiegyenlitése utén torténik. Ha a
kutaté nem veszi 4t a megrendelt masolatot, illetve nem egyenliti ki a megrendelt
szolgaltatdsok dijat, az a latogatoi jegy felfiiggesztését is eredményezheti. Az illetékes
kutatétermi vezetd fizetési felsz6litast kiild a kutatonak legfeljebb két alkalommal.
Amennyiben fizetési felszolitasra sem torténik meg a masolasi dij kiegyenlitése, a levéltar
vezetOje (az Orszagos Levéltar esetében az orszigos levéltarl foigazgatd-helyettes, a
megyei levéltirak esetében az igazgatd) a kiadott latogatoi jegyet felfliggeszti.

Ha a kutato a személyes adatot tartalmazé levéltari anyagrol anonimizalt masolat kiadasat
kéri, illetve ha részére csak ilyen adhatd ki, akkor a felmeriilé koltségeket a kutaténak
eldzetes nyilatkozataval vallalnia kell.

A kutat6 a kutatoteremben fotdjegy ellenében csak fényképezdgépet vagy mobiltelefont,
tabletet hasznalhat. Felvétel minden kiadott levéltari anyagrol készithetd, kivéve a
masolatban (mikrofilm, digitalis felvétel) mar meglévd anyag credetiben engedélyezett
kutatdsa sordn kiadott anyagot. A felvételek elkészitéséhez nem szabad dllvanyt, kiilon
megvilagitast €s egyéb kiilonleges fototechnikai eszkdzt vagy modszert alkalmazni.
Kiilonleges esetben, a kutaté irasbeli kérésére a levéltar vezetdje (orszagos levéltari
t6igazgatd-helyettes illetve megyei igazgatd) engedélyezheti egyéb eszkozok
(videokamera, filmfelvevd, lapszkenner stb.) hasznalatat. Abban az esetben, ha a kutaté
fotdjeggyel sajat géppel fényképezi a levéltari anyagot, kételes minden egyes lapra
elhelyezni azt a kutatoteremben rendelkezésre 4llé cédulat, amelyen az iratanyag
hovatartozasat feltlintetd szdveg all.

Allami anyakonyvek mésodpéldanyairdl a kutatok nem készithetnek, és nem is
készittethetnek masolatot, erre kizarolag tigyfeles tajékoztatas esetében keriilhet sor.

A levéltari konyvtar hasznalata
A levéltari konyvtar tudomanyos szakkényvtar, melynek feladata, hogy kdnyvtari
szakirodalommal segitséget adjon a levéltari anyaggal kapcsolatos elméleti és
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gyakorlati munkahoz. A levéltari kényvtar miikdését és hasznalatat részletesen a
szakkOnyvtari hasznalati szabéalyzat régziti.

7.2.  Ahasznalat alatt megrongalt kiadvanyt az olvaso vagy eredetiben potolja, vagy forgalmi
értékét megtériti.
IV. Zaré rendelkezések

A jelen szabalyzatban nem, vagy nem teljes korlien szabalyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény, a Biintetd Torvénykdnyvrdl szold 2012. évi C.
térvény, valamint a jelen szabdlyzat bevezetésében felsorolt jogszabalyok vonatkozod
rendelkezései szerint kell eljarni.

Jelen szabalyzat 2019. januar 15-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg hatalyukat veszitik a 14/53-
1/2017. iktatészami Kutatdsi Szabdlyzatban foglaltak.

Budapest, 2019. januar 10.

dr. Tabil Soabd s
foigazgatds

17



