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2/2019. (01.18.) sz. Foigazgatoi utasitas a Magyar Nemzeti Levéltar
2019. évi munkarendjérol

A 2019. évi munkasziineti napok koriili munkarendr6l sz016 6/2018. (VI1.23.) PM rendelettel
dsszhangban munkaltatéi jogkérombdl eljarva az MNL valamennyi szervezeti egységének és
megyei tagintézményének 2019. évi munkarendjét az aldbbiak szerint hatdrozom meg.

A munkarend és a szabadsagolasok tervezésénél figyelembe veendd pihendnapok 2019-ben
— anaptér szerinti munkarendt6] valé eltérések — az alabbiak szerint alakulnak:

Idépont Megnevezés
2(119. augusztus 10. (szombat) munkanap
2019. augusztus 19. (hétfs) pihendnap
2019. december 7. {(szombat) munkanap
2019. december 24. (kedd) pihendnap
2019, december 14. (szombat) munkanap
2019. december 27, (péntek) pihenénap

1. Nyari munkarend (szolgaltatasok rendje)

Nyari zarva tartas kizarolag a kutaté- és tigyfélszolgalatra vonatkozoan lehetséges, pontosan régzitett
hatariddkkel. A nyari szabadsdgolasok idején — a létszamok fiiggvényében — a nyitva tartast
helyettesitéssel kell megoldani.

A kutatd- és tigyfélszolgalat nyari zarva tartasidnak javasolt idépontja egységesen: 2019. augusztus 5. —
2019. augusztus 20. (munkanap tekintetében 2019. augusztus 20-ig, dsszesen 10 munkanapot érinthet).
A kutatd- és ligyfélszolgalat nyitasa: 2019. augusztus 21. (szerda).

2. Téli sziinet (zarva tartas, szolgaltatisok rendje)

Egységes téli sziinet az MNL valamennyi szervezeti egységénél, a megyei levéltarakban és az
Orszagos Levéltarban: 2019. december 23. — 2020. januar 1. kdzott.
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Utolsé munkanap 2019. december 20. péntek. A 2019. december 24-¢i (kedd) napot 2019, december
7-én (szombat), a 2019. december 27-ei (péntek) napot 2019. december 14-én (szombat) kell
ledolgozni. A kitelezd szabadsagolas altal érintett munkanapok (2019. december 23. (hétfd) é&s
december 30-31. (hétfé-kedd)) Gsszesen 3 nap.

Kutato- és ligyfélszolgilat esetében a téli zarva tartasnal figyelembe kell venni, hogy a kutatoszolgélat
utolsé nyitvatartasi napja: 2019. december 17.(kedd).

3. Kutatétermek nyitvatartasi rendje

Az Orszigos Levéltar és a megyei levéltarak kutatétermeinek nyitvatartasi rendje —
Osszhangban a 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 42. §. rendelkezéseivel- elérheté az MNL
honlapjan. A kutatGtermi nyitvatartdsi rend kialakitasa —Osszhangban a jogszaballyal- és
elérhetévé tétele a megyei levéltarak vonatkozasaban a megyei levéltar-igazgato, az Orszagos
Levéltar vonatkozasaban az orszagos levéltari féigazgato-helyettes feladata.

4. Allomanyrevizié

Alloményreviziét egységesen a kutatoszolgalat téli zarva tartisa idejére 2019. december 18-
20-ra kell tervezni.

5. Vigilia

2019. évben roviditett munkarend engedélyezheté a 14 év alatti gyermeket neveld
kézalkalmazottak részére az alabbi napokon:

2019. augusztus 16.
2019. december 20.

6. Szabadsagolasi terv

A szervezeti egységenkénti szabadsagolasi tervet legkésébb 2019. aprilis 8-ig kell elkésziteni,
és a szervezeti egység iigyirataként kell kezelni. Az egyéni szabadsdgoldsi tervet a megyei
levéltar-igazgatoknak a Megyei Foigazgato-helyettesi Titkarsag részére, a fdigazgatd-
helyetteseseknek, a gazdasdgi igazgatonak, valamint a féigazgaté kozvetlen irdnyitdsa alad
tartozd szervezeti egységek vezetbinek pedig a Foigazgatoi Titkarsdg részére kell
elkésziteniiik ¢és megkiildeniiik szintén 2019. 4prilis 8-ig. A szabadsagolasi tervek hatarid6re
torténd elkészitéséért, a szabadsagok kiadasacrt a szervezeti egységek vezetdi a feleltsek.



Jelen utasitais 2019. januar 18-an lép hatalyba és az MNL-ben dolgozé valamennyi
kézalkalmazottra és kozfoglalkoztatottra kiterjed.

Budapest, 2019. januar 18.
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