Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Magyar Nemzeti Levéltar
Gazdasagi Igazgatésag
gazdasagi igazgato-helyettes
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A vezetdi megbizas idétartama:

A vezetdi megbizas hatarozott id6ére, 5 évre szal.

A munkavégzés helye:
Budapest, 1015 Hattyu utca 14.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Az Magyar Nemzeti Levéltar (MNL) megyei féigazgato-helyettesével egyuttmikodve
segqiti, iranyitja és koordinalja a megyei levéltarak altal végzett gazdalkodasi, pénzugyi
eés szervezeti egységeinek koltségvetési tervezeési feladatait, figyelemmel kiséri a
koltségvetési terv végrehajtasat, elkésziti a tervmodositasi inditvanyokat, elemzéseket
készit. Segiti az MNL stratégiai és operativ tervezési feladatait, attekinti a gazdalkodasi
folyamatokat, ellatja az értékeld, koordinald tevékenységet, javaslatot tesz a jogszabaly
altal meghatarozott, illetve a szukségszerliség alapjan elkészitend6 szabalyzatok
aktualizalasara, ellen6rzési nyomvonalak kialakitasara, modositasara, hatékonysag
novelésére. A belsd kontrollrendszer mikodtetésére vonatkozd szabalyzatban leirtak
alapjan, ellatja a Gazdasagi Igazgatésag egészére, illetve a gazdalkodasi folyamatokra
vonatkozé belsé kontrollrendszer felelési feladatokat. ld&szakos koltségvetési
jelentéseket készit. Ellatja és koordinalja a leltarfelel6si feladatokat. Az MNL vallalt
projektjeit koordinalja.



llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok. A kozalkalmazotti illetmény
megallapodas szerinti eleme a munkaltatoi dontésen alapulo illetményrész.

Palyazati feltételek:

Fels6foku k6zgazdasagi végzettség

Legalabb 5 év munkatapasztalat

Legalabb 2 évet meghalado vezetdi gyakorlat

Magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvbképesség.
Felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.
Osszeférhetetlenség.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Koltségveteési intézmeényben hasonléo munkakorben szerzett tapasztalat.
Pénzugyi-szamviteli, gazdalkodasi terlleten szerzett tapasztalat
kontrolling és kdzbeszerzési eljarasok elbkészitésében, azok
lebonyolitasaban szerzett gyakorlat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Végzettséget, szakképzettséget igazold tanusitvanyok, bizonyitvanyok.

Szakmai onéletrajz.

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany.

Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal
O0sszeflggésben sziukséges kezeléséhez.

A palyazatnak tartalmaznia kell a palyazé eddigi szakmai, vezetdi
tevékenységének bemutatasat.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. november 25.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

Postai uton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldésével (1250 Budapest, Postafiok 3.). Kérjuk a boritékon feltlintetni a
palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité szamot: 13/669-1/2018., valamint a
munkakor megnevezését: vagyongazdalkodasi féosztalyvezetd.
vagy
Elektronikus uton Pataki Rita osztalyvezetd részére a
allaspalyazat@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztul.



mailto:allaspalyazat@mnl.gov.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A kozalkalmazotti jogviszony 4 honap probaidé kikotésével tolthetd be.

Magasabb vezet6i megbizast az kaphat, aki a munkaltatéval kozalkalmazotti
jogviszonyban all, vagy a megbizassal egyidejlleg kozalkalmazotti munkakorbe
kinevezhet6.

A kozalkalmazotti munkakor elnevezése: pénzugyi féel6ado

A Magyar Nemzeti Levéltar, mint allaspalyazatot hirdet6 a kdzalkalmazottak jogallasarol
sz016 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §-ban foglaltak szerint az allaspalyazati jelentkezés
keretében benyujtott személyes adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar
Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezet6i munkakori feladatuk, illetve vezetdi
megbizatasuk ellatasaval 6sszefuggésben, az ahhoz szikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

Az MNL adatkezelési tajékoztatdjat az allaspalyazatra jelentkezés keretében megkuldott
személyes adatai kezelésérél és a hozzajarulasi nyilatkozatot az alabbi linken érheti el:
http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. november 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.mnl.gov.hu - 2018. november 10.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2018. november 10.
A palyazati kiiras kozzétev6je a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a munkaltato altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a palyazatot kiir6 szerv felel.


http://mnl.gov.hu/mnl/allaspalyazatok*

