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Szakmai beszamolo
A levéltar szerepe a kozfeladatot ellat6 szervek iratkezelésében cimi szakmai tovabbképzés
lebonyolitasa

A Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltara NKA palyazaton nyert pénzforrasbol a Fejér Megyei
Kormanyhivatal szakmai tamogatasaval tartott 2018. marcius 7-én tovabbképzést a Fejér megyei
Onkorményzati koz8s, polgarmesteri és jarasi hivatalok {igykezel6i, eléaddi szamara. Dako Péter
levéltaros elbadasaban a megjelent 77 o iratkezelésért felelds személy szdmara felidézte az 1995. évi
LXVI ,levéltari” torvény valtozasait, a 335/2005. szamu Kormanyrendelet iratkezelési szabalyzatok
kiadasara vonatkozé rendjét. A szabdlyzatban régzitett hivatali iratkezelési folyamat a dokumentumok
irattarba keriilésével azonban nem zarul le, hiszen az iratok rendszerezése, a szabdlyos irattari rend
kialakitasa teszi lehetévé az iratkezelési folyamat két utolsé fazisanak (selejtezés és levéltari atadas)
hatékony végrehajtasat. A nagy mennyiségl irat feldolgozasa, a selejtezési jegyzOkonyvek elkészitése
felkésziilt személy- és iddigényes feladat. Ennek elésegitése érdekében dr. Czetz Balazs folevéltaros,
levéltar-igazgaté eldéadasaban a levéltar eddigi tapasztalatait és a selejtezés folyamatat ismertette, s
egészitette ki néhany gyakorlati tanaccsal.

Az MNL Fejér Megyei Levéltara az elmult években mar atvette a tanacsi korszak kdzigazgatasi iratait,
a kib&viilt raktarkapacitas lehetévé teszi az 1990 utini 6nkorményzati korszak maradand6 értékii iratainak
korlatozott levéltari atvételét is. Az egyik legfontosabb iratcsoport, a képviselo-testiileti jegyzOkonyvek
atadas-atvétele a 2019-2020. évre lett beiitemezve. B6d6 Istvan félevéltaros, igazgatOhelyettes az
altalanos iratatvétel gyakorlatin til ezért az 1990-2000. évi jegyzOkonyvek atvételének modjat
pontositotta.

A kozlevéltarak ellendérzési jogosultsagat az 1995. évi LX VL. levéltari torvény és a 27/2015. EMMI
rendelet régziti, amely a kozfeladatot ellatd szervek harom, illetve 6t évenkénti levéltari ellendrzését irja
eld. Az ellenérzés szempontjainak megadasa ellenére az iratkezelésben érintettek tobbsége azt nem vagy
nem megfeleléen értelmezte, igy szikséges volt a szakmai kovetelményrendszer széleskorii, egységes
attekintése. Ezen tdlmenden Daké Péter levéltaros az eddigi tapasztalatokrol is tajékoztatta a

megjelenteket. A jarasok megalakuldsaval a tervszerii ellenérzések mar jarasonként, annak egészére



vonatkozoan folytatodnak, igy hivatalok levéltari referencidi is Gjraelosztésra kertiltek. A tovabbképzés
lehet6vé tette, hogy a résztvevok személyesen is megismerhessék levéltari referenseiket.

Az allofogadas jellegii étkezés utan, a képzés zardéakkordjaként a részt vevok megtekintették a levéltar
2014 januarjaban atadott régi-uj épiiletegyiittesét. A raktarakban megnézték tobbek kozt a sajat telepiilési
onkormanyzatukt6l atvett tandcsi iratok tarolasi modjat, az intézmény raktari rendjét is.

A szakmai beszamolét — a rendezvényr6l készitett fényképekkel egyiitt — a Magyar Nemzeti Levéltar

Fejér Megyei Levéltaranak honlapjan (www.mnl.gov.hu/fml) a Paly4dzatok meniipont alatt elérhet6veé

tessziik.

Szakmai program

08"—-09" Erkezés, regisztrdcio

09"—09"° Koszonté (Dr. Czetz Balazs flevéltaros, levéltar-igazgatd)

09'°-09% A kozfeladatot elldté szervek iratkezelési szabdlyzata, irattdri terve
Az iratkezelési szabalyzatok elkészitésének jogszabalyi hattere. A szabélyzatok tartalmi és formai
kévetelményei. (Dakd Péter levéltaros)

097107 A kizfeladatot elldto szervek iratselejtezése
Az iratselejtezés elOkészitése, jogszabalyi hattere. A kozigazgatasi és pénziigyi iratok selejtezésének
munkafolyamata, a selejtezési jegyzOkonyvek elkészitésének tartalmi-formai kovetelményei, levéltari
jovahagyasa. A kozfeladatot ellatd szervek iratselejtezéseinek levéltari tapasztalatai. (Dr. Czetz Balazs
folevéltaros, levéltar-igazgato)

107-10" Kévésziinet

10"—11% A kézfeladatot elldté szervek levéltdri dtadds-dtvétele
A levéltari atadas-atvétel eldkészitése, jogszabalyi héttere. Az atadas-atvételi jegyzOkonyvek elkészitésének
tartalmi-formai kovetelményei, az atadas lebonyolitasa. Az 1995. évi LXVI. torvény eldirdsai a maradando,
torténeti értékii iratok tekintetében. (B6do6 Istvan félevéltaros, igazgatohelyettes)

117117 A kizfeladatot elldto szervek levéltdri szervellenGrzése
A levéltari szervellendrzés jogszabalyi hattere. A levéltar szervnyilvantartisa, az ellen6rzésének munkatervben
szabdlyozott rendje. Az ellendérzés folyamatanak ismertetése: A levéltari ellendrzésének tapasztalatai. (Daké
Péter levéltaros)

11”°-12” Ebéd
Fogadasjellegii meleg étkeztetés a levéltar kutatétermében

12°-13% A levéltdr épiiletének megtekintése
A Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltara Gj/feltjitott épiiletének megtekintése, a levéltar kutatd- és
iigyfélszolgalata milkddésének szakmai sajatossdgainak ismertetése. A levéltar raktari helyiségeinek

megtekintése. (Gulyas Anita félevéltaros, Kovacs Attilané és Pal Edit levéltarosok)

Székesfehérvar, 2018. jalius 13. Tisztelettel




~ o T

01EP)l ‘eUUBSZNS7 dUdY dUOSEAD)

B|e1BAIH 1J91sawled|od SoJep aysolg

rert (g pet opeg|s Isejeszesd) ‘gue|dg sexazed 939s3apuadiy Ie)ied "H 0" lAjowez
w_ _\aq_sﬁ@ JojeJsizsiuiwpe ‘auaszor Jodnyy [e1eAlH 13ezAuewuo)uQ s0zo)| IAjowez
1Y K%\Q\ A opegj|a Iseie8zed| ‘ealpuy I1SOASH U124 |e1eAlH 1191sauwlieS|0d 1eA|_JOZa A
e opeg|a 1ASnope ‘ey143 Ajzsuen guieudog 989s}japuaJl) 1BYOA "H Q') 1S91z5349)Jes
T2 XU - 0zA33[ ‘eIA|1ZS ueA| |e1eAIH 11ezAuewoduUQ SOZO)Y 1S91ZS2.19)JeS
22y =500 7YY 0z21ulA8n Ise1eSzed) ‘e1eag BSIEA BUIA[RJO) |e3eAl LI93sawles|od IAjeYIuluazsies
N Ayl 019zaA3n ‘exue 809 y3ojeg-yienloH [e3eAlH ua1sawes|od 1Auopien
Ty ALY SOSIBUR0}-019Z3A ‘QUDIW| SIINO|ISZ 989s3japuadly LRWNZS| "H O IeAueqsasoun
N opeg|29j Isejedzed| ‘e)IUQ|Al JoAe\ |e1eAlH 13ezAuewloyuUQ SQZ0Q) leAueqsasouly
M TR Bl gl 101e1ZSIUIWIP. ‘QU3SZOf Y101
oD L oyl eawl]| So)249) |eleAlH 1491sawued|od Ipuewzed
o|9za)A3n ‘eulyzsiy 1209p 983s3japuaJl) 0Ausag ‘H Q) eSoueA|
Bk —— 0z91UIASN ‘ejuelg eLIOIA 1ASowos
0zA33[|e ‘e||a1uqeo edieA auie|nd asa|apuadly Isopjiwiuazsnieq ‘H Q") 1AuosoeseyAden
7)) o, 0z31ulA8n ‘ej|IsD Sasouly

0zA3a[ “ypnr 1AuI3IAN duoqezs

|e1eAld nezAuewuoyuQ sQzoy IAuosaeieyAdeN

019z3%A8N 01e|] ‘QUUBAIS| YIBWSN

/

9z31ulA3n soug|eyje ‘eOP|IA AJsAsN

ejejeAlH 1a1sawued|od ‘AT’ IA soJealneunq

0z21ulA3N *8]025|9JA3n ‘eapuezs )Z00qJIA dugeder

|eleAlH 1191sawued|od IwiAuanAdeN

0TS g e
J b

191Zs3 eleqJeg Odzsn4

989s3apuaJn) 104nAD |e1eAIH 11eZAUBWIONUQ SQZO) I|BA

07591UlASn Ise18e3zed| ‘119uesz ssi|

a8as)japuauany 1zs0s) |e1BAIH 13ZAUBWIONUQ SOZ0Y 9B ]

0zA3a(|e ‘e319|0}IN eqel 4p

|e1eAlH 1491sawaed|od Lo

—ORN TR eCy]

sJeieyunwioy ‘auloqi] saeyel

939s3apuaJn) IquopseAleiNl "H'O) 13ue|siy

v 9zA33[ ‘exjjeufey saANWOY "Ig |e3enly La1sawles|od 1pzoded
i) e 01eD|! ‘SaUBY NISOWIN JUYIBWIN [EIBAIH 1191s3WJeS|od 15ulAu3
. 9z91u1A3n Isejedzed) Ypnr LeyAusy “iq (ZOT1vY) |e1eAIH eZAUBWIOYUQ SOZOY 1Z0|e)
o L opeg|a Ise1e8zes) ‘eIA|IZS I1A|993J9A |e1eAIH 1I91sawles|od lueAniegpeqezs

= N - s0JeINAUQ)| ‘BUO|| 1IBAIBS (373D) |e1BAIH 11BZAUBWIONUQ SQZQ) 1923)

- )

0zA33[ ‘Jopues 1zoiquy "Ip

[B1BAIH 1191SaWIes|0d 1uN1zSaJayles

—X TG oS Itw &(\auou

opeg|a ‘eawl] le|ezs-189zsequon

B [t AN <8 T

019ZaA 89s1japualp| ‘ealpuy sI9pag

289s3japuad) 110s) [BIBAIH 11BZAUBWIONUQ SOZ0)Y DB |

Y 72Y O[9zd)j1kJ] ‘eJpUBXI]Y SIPUOSD
G 0zA39[ ‘usewe] ysupi4 |e1eAIH 11ezAuewlio)uQ s0zoy 19AutasdAuoyeg
S%Q ") 0z91ulA3n 1sejedesz) ‘upnr Janeg agasyjopuaJiy 1A810A3uazs0zaN “H O IAuasdan
YTy 7MY 0791U1A3n I1seje8zed| ‘euowey Sopog a89s)1japua4i) 13aApIypeqezs ‘H' 0" 1Auasda
\3%@3 AR RARNSS 0z91ulASn ISeledzes) ‘ealpuy uljeg (AN3ISd31) |e1eAlH 1lezAueuloyuQ sozoy 1AusdaT
seJie sejzsoaq ‘A9N |eleAlH

rl r

40 AV - S) O




970

SFALNT g VS 1 1090

7 N o
) QYY) eq A

NN UAFYOEYA Tapn XY

=) J_w‘..yfb.ﬂ .f LYY ON
/ . L & v /

]
7

PTANTIN U+ VI 1T0x

WLV A S COASTECT

% PR PN

sielejunu 1]331IAASN ‘@)IUQIAl BpEH dusopJey

“HZ INANN

0zA33[ ‘ejeaq Jole 4@

933s}japuaJiy IQuaf "H 'O 19|n4

OPEQ|3 ‘BPUIRIAl LIEH 2UZdBqUI0)

939s3|apuadiy Iouar ‘H 0 19|n4

uljeje) zo2das) uSaWaN

|e1eAIH 123sawied|od 1Sa|ny

_ﬁ _ opeo|a Iseledzesd| ‘e)Iug|N ezalieg auses04 |eleAIH 1193s2wJesd|od 15243

NN 019zaAA|e1Z50 IseleSzes| ‘en] ealpuy Yol |e1eAlH 1491sawes|od IpJes|od

NG LT e Opeg|ag) ‘e|98uy IpJeyding puJole "H'O" Uemyes)
fu.,..:o)). mq.u%&..\.._.,,_.,m/

0z2julA3n 1se1edzed| ‘e8|oH SIen0)

98as3japuaJn IsewjeseA3e "H Q) 1034nsdieAlayay

R

0peg|a9) Ise1ezes) ‘ex143 JeU|ON 9UsQI]

"H' O 18ue|sy

sieiexuniAl "8|0zs|94A3n ‘ew| U1jeIZSQ dUIS41ZS3S)

elezAuewlioquQ 895z0) Jnizsaladey

s R 9z91u1ASn 13esJeX111 ‘eXIUQIN ep.og
P 0z9]ulA3n 1ASnope ipnrJozneydwnls |e1eAlH 1491s9wWwIed|0d Isew|edey
Laamomnes 19 0z91ulA3nN 18esiex)l ‘e133|0IN %92 |IBAIH 1491S9Wed|0d 1S7|0gezselzsnd
. 5. 0z91ulA3n I1sejedzed| ‘e)IuoI9\ SOSI0H |e1BAIH 1491s2wW.eS|0d IpsoJes
N L% 0z91uIASn 1seie8zes) ‘upnr ayag |e1BAIH 13BZAUBWIONUQ SOZQY 108NSIIBAIYD
! soJeljeld]-0|9zaxAS8n ‘@pun] JeujolN DUIDZIN |[e1eAIH 1491sawled|od 1JeSeAUOI BN
i . S 0zUIASN IS9ZaAIRZS ‘e||1] J9gaN] ¢ZSINNVIO138 ADVA [BIBAIH eZAuBWLIONUQ SQZ0Y IAuopy




dwp\mg LAY

—nidl ORI TILV s W

T LR SO 7E 83;% PN X
7 YA EARGSVANISESIN T PR B INCVL
7 \vﬁ\ :,cQ 257 - W[~ a0k

019zaxA3n ‘sausy yisze|g auyediz)

0|9za)A3n ‘saudy Jajiopuy

[B3BAIH ISeJer 19%501g

O R 0z21uIA3n 1ASnwWeAS ‘eyu3 Jewi)
V- ozajulA3myjezs Isejedzesd| ‘oue|nAo ded
RN v 0zajulA3nyezs |seledzed| ‘euipl soye
MARYY RS TR 0za1uIASnyezs 1seie8zesi ‘en] eszor
S SACy 4y 0721UIASNYeZS ‘$2]0qezS Y1eAIoH ‘id
DV YY) 0z91u1A8n 1A8n3asz598a1e| e ‘Qusewe] 1S91ZS30)
bl Y/ e 9 ¢/ls VTIPTTeR 9z91uiA3nyezs 1A3nsopo|aAnwWp|04 ‘jis) Aulas) duipeues)
R Tt T 0z21ulA8n ‘oxip]| ssi uAyiesog “ig
SYAPRYE edy \i\@ 0z21u1A3n 1sejedzed| ‘euuesznsz soquion sueyeq |EIBAIH ISBJel IBAIDYDYSIDZS
e 9z91uiA3n 1ASnweAS ‘esoq 1iopez
v e Wémf 9[3za)A3n 1we|(e ‘en] e8Jep suiezsny |eIBAIH ISeser IpJedoges

2 QY07 j%@ {7) Oy

0z91uIASnyezs ‘euuellelp juljeg ausnpagdoH

e/

_\.\JQ\M \Jl!%q(r

0[2za%A3n 1we||e ‘eUUBSZNSZ SISJ0) duzseynr

= B AR G =

0|9zaYA3n 1wejje ‘eluy [9A3ua7 QUSSeA

VI Yo

0z31uIASN 13esJed1N] ‘ealpuy [9pQU)

|e1eAlH IseJer Isoselneung

0|9zax)A38n 1wejle ‘saudy Ssepn

[T Tor 9z91u1A3n 18eS01RY 51219025 ‘B||IS) UDAIZSDID)Y lBjezS |e1eAIH IseJer IO
PP 0Z0Je1]1BJI1-01E] ‘BUUBSZNSZ 19509 2uodes?)

e 22 $9119A|3Y-019Z3A B1eAIY ‘|2UJ0)| B10IBIA "Id |e1BAIH ISeJef LIBSBAUOLIBIA
o RS 019za3A3n 1wejje ‘en3 uagas

%é@ Jguj 012zax%A3N 1wej|e ‘9uyaszor IpeH A[2125094 5019BUIPJI00Y S3 [BNi}jodugwny ‘130f "H)'IN'S

Z]

0z9]UlASn I1se1eszes) ‘elielA 120U

%\M\

9zajulA3nyezs 130( ‘e|imy zseynr 4@

Ale1zsog4 Ije1eAlyp|o 3 13esuU03zIg-dueIazsIw|d|I "H')'IN'4

A \AW\ é&%\m

0z91uIA3nyezs 11ejsoato3o( ‘elieweuuy Ajose) aullia))

Ale1zs0904 ise1e1zoy|e|304 $9 g1 "H)'IN'S

cﬁaﬁ I

9z ulA3nyezs |sejedzes) ‘ONIUY |BI)

A3z5004 01eB0We] 1591259|[PPIPPIA S 1848V "HY 'S

DNLE

9z91uIABnyezs 1szWaJ3 ‘g|zse] 191ad

S om ot wgl g

0z93UIA3N 18es01ey "eyIUo Ueliog oulAuezsog

%s@:_r A

0Z9UlASN ISeleszes| 11apeusag yUeulin

Ale1zs094 1A8n59525933daN "H™)'IN"4

sellely

r s r

$e32s03( ‘A9N

[e3enIH




Képek
















