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AZ ELEKTRONIKUS LEVELTAR
PROJEKTALAPITO DOKUMENTUMA

1 A PROJEKT LEIRASA

A KD, a MOL, és a BFL az EKOP 1.2.8 ,Az Elektronikus kozigazgatds operativ program
keretében megvaldsuld Elektronikus levéltar” cimd kiemelt projekt megvaldsitasa céljabdl
Konzorciumot hozott létre. Az ,Elektronikus levéltar” kiemelt projektjavaslat az 1095/2007.
(X1. 5.), illetve az 1004/2008. (ll. 7.) Korm. hatarozatoknak megfelel6en bekerilt az
Elektronikus Kozigazgatds Operativ Program 2007/2008. évi akcidtervébe. A Felek a 2008.
oktdber 6. napjan megkapott , Tervezési felhivas és Utmutaté alapjan elkészitett elektronikus
levéltar és az elektronikus levéltari szolgaltatasok kialakitasara” vonatkozo javaslatukat 2008.
november 21. napjan a Kézrem(ik6dd Hatosag felé benyujtottak.

A Projektet a kovetkezd miszaki dokumentumok alapozzak meg: (projektterv)
1. Megvaldsithatdsagi tanulmany;

2. Részletes projektjavaslat, mint miszaki melléklet

A projektkezdete: 20009. februar 1.
A projektbefejezése: 2011. szeptember 30.

A PAD azzal a céllal késziilt, hogy a projekttel kapcsolatban megfogalmazza és minden,
Konzorciumi Tag szdmadra egyértelm(vé tegye a projekt céljait, hatdokorét, jellemzdit,
termékeit, Utemezését, mérfoldkoveit, szikséges er6forrasait, a projekt szervezeti
felépitését, m(ikodési rendjét, altalaban az egylttmdikodés kereteit ,a projekttagoknak a
projektben betoltott szerepét, alapveté feladatait, felelGsségi és hataskoreit, a projektre
hatd kockazatokat, kezelésik modjat, a projektben elSallt valtozasokat és kezelésik modjat,
tampontot adjon a projekt megvaldsitdsa sordan elvégzend6 tevékenységek
Osszehangoldsahoz, a projektminGségi, hataridére torténé teljesitéséhez. A jelen
dokumentumban rogzitett szabdlyok betartdsa a projektszervezetbe delegaltak szdmadra
mindenkire nézve kotelezé.
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1.1 PROJEKTALAPITO DOKUMENTUM TARTALMA

A projektalapité dokumentum egy egységes, konnyen attekinthet6 és kezelhet§ formaban
rogziti a projekt mindségi megvaldsitdsahoz sziikséges alapvets informacidkat.

= (Osszefoglalja a projekt el6zményeit;

= Meghatdrozza a projekt céljait;

= Kijeldli a projekt feladatat, hatdkorét és kiterjedését,

= |leirja a munka szakaszait, meghatarozza a hatarid6ket, a mérfoldkdveket és az
Utemezést;

= Ismerteti a projekt soran elkészll8 projekt-termékeket;

= |Ismerteti a projekt soran elkészil6 rendszer kialakitdasdahoz és lzemeltetéséhez
sziikséges tevékenységeket és eréforrasokat;

= Kijel6li a projektszervezetet, és meghatarozza a szerepeket és felelGsségeket;

= Meghatdrozza a projekt szervezeti és m(ikodési szabalyait,

= Meghatdrozza a miikodés, az értekezletek és a jelentések rendjét;

= meghatarozza a Konzorciumi Tagok kozotti egylttmdikodés maodjait, felelGsségi és
hataskoreit;

= 3 kommunikacidhoz sziikséges személyi, targyi és elérési informacidkat,

= ismerteti a projekt dokumentumkezelési rendjét;

= specifikdlja a projekt soran hasznalandd szoftvereket, kompatibilitasi problémak
megelGzésének érdekében;

= Rogziti a projekt belsé ellen6rzési és minGségbiztositdsi eljarasait;

= Meghatdrozza a projektre hatoé kockazatokat, kezelésiik modjat

= Meghatdrozza a projektben el6allt valtozasok kezelési mddjat

= Mellékletként tartalmazza:

A leszallitandd termékek- és felelGsségi tabla

Kozbeszerzési terv

@)

Pénzligyi Szabalyzat

Projektterv

Titoktartasi Nyilatkozat

Konzorciumi Egylttm(kodési Megallapodas
Projektszervezet tagjai

Fogalomjegyzék

O O O O O O O O

Projekttagok és szakért6k elérhetGségei
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1.2 A PROJEKT CELJA

A projekt atfogo célja, hogy a koziratképz6 szervek — ideértve torvényhozas, allamigazgatas,
igazsagszolgaltatds szerveit és az Onkormanyzatokat - maradandd értékd elektronikus
iratainak kezelésére kialakitasra keruljon az elektronikus iratok hosszi tavd megérzését
biztositd feltételrendszer, amely soran megvaldsul a levéltari folyamat egészének a
levéltarak részére a KR részérdl téritésmentes szolgaltatas jelleg(i, informatikai tdmogatasa.
(Isd. EKOP 1.2.8 projekt Megvaldsithatdsagi Tanulmany 4. pont)

1.3 A PROJEKT HATOKORE ES KITERJEDESE

A projekt egy hosszabb tavu fejlesztés elsé (iteme, amelynek végsé célja valamennyi,
elektronikusan rendelkezésre all6, maradandd értékid kozirat és maganirat id6korlat nélkili
megébrzése, illetve hozzaférhetbvé tétele, az arra jogosultak részére.

Hataskore orszagos: a MOL és a BFL levéltarak tekintetében a két levéltar illetékességi kore,
az e-irattar vonatkozasaban orszagos, a kozfeladatot ellatod szervek kore.

A projektben a Magyar Orszagos Levéltarban és Budapest F6varos Levéltaraban valdsulnak
meg teljes korlien az elektronikus levéltari szolgaltatasok. A projektben létrejévd, a KR-hez
kot6dé megoldasok publikdlasaval ugyanakkor ezek ingyenesen hozzaférhetévé valnak a
tobbi kozlevéltar szamara is, amely lehetévé teszi egy késGbbi fejlesztés keretében a tobbi
kozlevéltar koltséghatékony csatlakozasat a rendszerhez.

A projekt a koziratképz6 szervek - a torvényhozas, a kozponti és terileti allamigazgatasi,
igazsagszolgaltatasi szervek és onkormanyzatok — miikodése soran keletkezett elektronikus
(elektronikusan keletkezett vagy digitalizalt) nemzeti adatvagyon - iratkezelési szabalyzatban
foglaltak szerinti - maradandd értékl részének levéltarba kerlilésekor a hosszd tavu
meg6rzés, levéltdri feldolgozds, az olvashatésag fenntartasa és hozzaférhetévé tétel
feltételeinek biztositasat valdsitja meg. (Isd. EKOP 1.2.8 projekt Részletes Projektjavaslat 1.4.
pont)

1.4 A PROJEKT VARHATO EREDMENYE! ES ELSODLEGES CELCSOPORTJA

A fejlesztés eredményeként széles korben valnak hosszu tdvon elérhetévé és olvashatéva az
érintett levéltari anyagok, kialakulnak az Elektronikus Levéltar szabdlyozasi, infrastrukturalis,
mUikddési, izemeltetési, hasznalati és fenntarthatdsagi feltételei.

A projekt célcsoportjai:

= kozfeladatot ellato szervek;

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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= azallampolgarok;

= gazdasdagi és tarsadalmi szervek;

= 3 szabadon hozzaférhet6 Internetes tartalmak esetében hatarokon tuli felhasznaldk
is.

(Isd. EKOP 1.2.8 projekt Megvaldsithatdsagi Tanulmany 4.a pont)
1.5 A PROJEKT FELADAT ES UTEMTERVE

A projekt tevékenységeinek, és a tevékenységek soran el6allt termékek részletes leirasat a
PAD 1.sz. melléklete tartalmazza.

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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‘ 1.5.1 A PROJEKT TERMEKEI

Alprojekt | Megnevezése

1 Egységes e-levéltari rendszer beszerzésének szakmai elGkészitése
2 Szabalyozasi feltételek megteremtése

3 Uzemeltetési feltételek megteremtése

4 Elektronikus levéltari technoldgiai kozpont felallitdasa (MOL és BFL)

A kozponti archivum kialakitdasa és a KR felkészitése a kozponti e-
5 levéltari szolgdltatasok nyujtasara (KD)

Elektronikus iratatvétel biztositdsa (kapcsolat az iratképzék felé) -
6 allomanygyarapitas biztositasa

A hasznalat feltételeinek megteremtése (kapcsolat a levéltar

7 felhasznalodk felé)
8 A szolgaltatd levéltar fenntarthatésaganak szakmai megalapozasa
9 A nyilvanossag biztositasa

10 Horizontalis disszeminacio

11 Projektmenedzsment, mlszaki vezetés és mindségellendrzés termékei

‘1.5.2 A PROJEKT TEVEKENYSEGEI ES MERFOLDKOVEI

Nap Tevékenységek Kezd6 honap Begfejez

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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hénap
M1 |Dontés a projekt sajat kockazatra torténd
megkezdésérdl 2009.02. 2009.02.
M2 | Tamogatasi Szerz6dés megkotése 2009.05. 2009.05.
Kdzbeszerzési dokumentaciod készitése 2009.02. 2009.05.
M3 |Kozbeszerzési eljarasok, tenderek lebonyolitasa,
szallitoi szerz6dések megkotése 2009.06. 2009.10.
M4 | A megvaldsitandd rendszertervek elfogadasa 2009.12. 2010.04.
M5 | Halézatfejlesztés (Intézmények kozotti,
intézményen  bellli, Kormanyzati rendszerhez
torténd csatlakoztatas.) 2009.12. 2010.05.
M6 | Elektronikus Levéltar infrastruktira kornyezeti
feltételeinek kialakitdsa MOL/BFL-ben 2009.11. 2010.05.
M7 | Mlkodtetés szervezeti feltételeinek kialakitdsa 2009.12. 2010.05.
M8 | Elektronikus  Levéltar  Intézményi Rendszer
Infrastruktura  elemek leszallitasa MOL/BFL
(szerverek, tarolok, haldzati elemek) 2010.05. 2010.08.
M9 | Elektronikus Levéltdr Archivdlé Laboratérium
eszkozrendszer (HW, SW) 2010.05. 2010.08.
M10 |Kozponti Rendszer infrastruktira elemek, és
dobozos termékek installaciéja (HW, Op.R,
alkalmazasrendszer, adatbazis r., biztonsagi
rendszer, mentésir.) 2010.05. 2010.11.
M11 2010.04. 2011.07.
Kozponti archivum e-levéltari fejlesztése (SOA

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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fejlesztés és hivatali kapuillesztés)

M12 |Elektronikus Levéltar Intézményi Rendszerek
illesztése KR/ MOL/BFL 2010.10. 2011.06.

M13 | Teljes rendszer implementalas 2011.07. 2011.07.

M14 |Szabalyozasi rendszer, m(ikodési szabalyzatok

alkalmazasa 2011.07. 2011.08.
M15 |Rendszeroktatas 2011.07. 2011.07.
M16 |Prébalizem, teszt, rendszerhangolas 2011.08. 2011.09.
M17 |Eles izemeltetés meginditdsa 2011.09.30. |2011.09.30.

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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£ Tazk Mame + | Duratior » Start » Finizh % |Prede s |F 2008, Half 2| 2009, Half 1 | 2009, Half 2| 2010, Half 1| 2010, Half 2| 2011, Half 1| 2011, Half 2| 2012, H
-l Elokészités 118 dys? | 2008.11.18 | 2009.04.30 _
Er] Lidnlat leadasa 1dy? 20081115 20081118 5
Palyézat formai ellendrzése 15 dys 20081119 200851209 2
Hignypotiés 15dys 20051210 20051230 3
EL] Pélyézat befogadasa 1 cy? 20090115 20090115
Dértés a tamogetasral VSdys 2009.01.16 2009.04.30 5
- Megvaldsitis itemezése 695 dys? 2009.02.02 2011.09.30
[Ed Diantés a projekt sajat kockazstra torténd megkezdésardl 1 dy? 20090202 20000202
Ed Tamogstasi szerzidés megkitéze Sdys 20090504 20000513 3 0404 0513
[Ed Wizheszerzési dokumentacia készitése 85 dys| 20090202 2009.05.29 5
&L Kazhesrerrési elarazak, tenderek lebonyoltasa 100 dys | 20090601 20091016 10,56
&L Sralitidi szerridézek megkitése fdys 20091018 20091023 11
EL| A megvaldstandd rendzzer terveinek elkészitéze 83 dys 20091201 20100401 12
Ed Haldzatfejleztés (Intézmények kEzott, intézményen bellli, Kor 113 cys| 20091207 20100512 12
Ed Elektronikus Levélér infrastruktcra kirnyvezet fetételeinek kial: 120 clys| 20091124 20100510 12
Ed Mikdctetés szervezeti fettétalsinek kialakitdsa KR-ben 106 dys? 20094207 20100503
B | Elektronikus Levéltir Intézményi Rendszer Infrastrutin 83 dys? 20100503 20100827 13
B} Elektronikus Levéltar Archivald Laboratorium eszkozre g7 dys? 20100503 20100831
E Kizponti Rendszer infrastruktira elemek, és dobozos 130 cys | 20100504 201041.01 16
Ed Kidzponti archivum e-levéltiri fejleszmtése (S0OA fejleszti 326 dys 20100402 2011.07.01 13
Ed Elektronikuz Levetar Intézményi Rendzzerel llesztése KR MO 176 dysy 20101004 2011 .06.06
E Telies rendszer implentalas 19 dys? 20110704 2011.07.28 19,2021
[Ed Srabalyorasi rendszer, mikidési szabalyratok alkalmazasa 44 dys? 20110701 2011 0831 11
E Rendszeroktatas 10dys 2011.0715 2011.07 .28 22FF
E Probaiizem, teszt, rendsrerhanoolas 23dys 20110829 20110925 24
EL| Eles Gremeltetés meginditdsa 1y 20110930 2011.09.30 2524 @ 09,30
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A projekt lezarasara akkor keriil sor, ha a Konzorcium a teljesitésigazolast kiallitotta, azaz a
rendszer lGzemszerlien mikodik, a szolgdltatdsok orszagosan elérhetéek és mikodnek, a
bevezetési tajékoztatasi kampany elindult, a projekt-utégondozasi tervek elkésziiltek és
elfogadasra kerliltek, a rendszer hosszd tavad mikodését biztositd egylttmiikodések
kialakultak.

A projektlezarasként egy projektzaro értékel6 jegyz6konyv késziil, amely tartalmazza:

= Elért szakmai eredmények elemzését a rogzitett célok, a megbizas tartalma és a
sikerkritériumok szempontjabal;

= Projektfolyamat értékelését a feladatok végrehajtasa és kovetelmények teljesitése
szempontjabal;

= EgylttmUkodés elemzését;

= Hatékonysdag értékelését;

= Kovetkeztetések levonasat, javaslatokat a folytatashoz.

1.6 A PROJEKT SIKERKRITERIUMAI

A projekt soran biztositani kell az alabbi kritikus sikertényezék teljesiilését.

= A projekt soran sziikséges dontések megfelel6 id6n beliil térténé meghozatala;

= Az elkészilt projekt-dokumentumok tartalmi és formai kovetelmények szerinti
értékelése, atvétele;

=  Folyamatos, terveknek megfelel6 projekt-mddszertani mindségbiztositas, a
projekt-kockazatok feltarasa, elemzése, a kockazatok csdkkentése, a projekt-szer(
mUkodés ellenbrzése;

= Folyamatos tartalmi minGségbiztositas;

= A projekttagoknak mind a Megrendel8, mind a Szallitéi és alvallalkozéi részérdl a ‘A
projektfeladat és (itemterve’ fejezetben leirt mértékben, az ott leirt feltételekkel vald
részvétele;

= A megvaldsitandd rendszer funkcidi és a szolgdltatdsok megfelelése az ‘Részletes
Projektjavaslat’, a kovetelményjegyzék, a rendszertervek dokumentumainak és a
beszerzési szerz6désekben foglaltaknak

= A megvaldsitas technikai feltételeinek folyamatos rendelkezésre allasa;

= A felmerilt valtoztatasi igények és problémak egyértelmd megoldasa;

= A projektszabvanyok (projektvezetés, dokumentacio, elnevezési, stb.) kovetkezetes
betartasa;

= A projekt koltségeinek az elGirt formdaban és itemezéssel torténd eléallasa;

= Az elGallt koltségek elGirt formaban, tartalommal és id6ben torténd elszamolasa;

= A projekt varhato és elért eredményeinek széles korben torténd megismertetése;

= Azellen6rzések soran a projekt teljes dokumentacidjanak rendelkezésre allasa.
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2 PROJEKT SZEREP- ES FELELOSSEGI KOROK

A Konzorciumi Tagok egylttm(ikodését jelen PAD és annak mellékletét képez6 Konzorciumi

Egyuttm(kodési Megallapodds szabdlyozza, amely rajuk nézve kotelez6. A Felek
kotelezettséget vallalnak arra, hogy a projekt megvaldsitasahoz vallalt eréforrasokat
mindenkor biztositjak.

A projekt szakaszait és mérféldkoveit, az elvégzendd feladatokat, az egyes tevékenységek
részletes tartalmat, a tevékenységek megvaldsitasanak mérfoldkoveit a Megvaldsithatdsagi
Tanulmany és a Részletes Projektjavaslat tartalmazza.

A Konzorciumi Tagok az alabbi médon jarulnak hozza a projekt megvaldsulasahoz:
Kopint-Datorg Zrt

= Mint projektgazda, elvégzi a teljes projekt tekintetében az operativ
projektmenedzsment feladatokat a projekt teljes futamidejében;

= Elkésziti a sajat hataskorében meghatarozott projekttermékeket;

= Biztositja a projekt bels§ testiileteinek egylttm(ikddését tamogatd szakmai
kommunikacidés- (pl. a Konzorciumi Tagok szakért6i és a beszallitok altal elérhetd
kozos konyvtdrak) és szoftverfeltételeket (pl. kozos tervezési eszk6zok beszerzése és
bevezetése);

= Végzi és koordinalja a projekt elszamolasi tevékenységeit és monitoringjat;

= A lebonyolitds soran tajékoztatast nyujt a végrehajtasi szakasz valamennyi fontos
eseményérdl, a PIB részére, a projekt allasardl rendszeres id6kdzonkénti jelentést
tesz;

= A Kozponti Archivum felel6seként és UzemeltetGjeként elldtja a Kozponti
Rendszerben megvaldsuld Kozponti Archivum Szolgaltatast és ennek részeként az e-
irattari Szolgaltatas kialakitasat és lizemeltetését.

= Végzi a KD elszamolasi tevékenységeit és monitoringjat, koordindlja a projekt
elszamolasi tevékenységégeit és monitoringjat, teljesiti a ra haruld adatszolgaltatasi,
jelentési kotelezettségeket

Magyar Orszagos Levéltar

=  Elvégzi a MOL feladataihoz kapcsolddo, ill. a projekt egészébdl részfeladatként ra
harulé operativ projektmenedzsment feladatokat, elkésziti az ehhez kapcsolédd
projekttermékeket a projekt teljes futamidejében;

= Feladata és felel6ssége a MOL feladatainak eredményes végrehajtasat, ennek
érdekében kooperacid és koordinacié a Konzorcium tagjaival;

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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= Végzi a MOL feladatainak elszamolasi tevékenységeit és monitoringjat, teljesiti a ra
haruld adatszolgdltatdsi, jelentési kotelezettségeket;

= A projekt teljes futamidejében a szakmai megoldasok tekintetében gondoskodik az
elektronikus levéltari folyamatok, szabvanyok és elGirdsok érvényesitésérdl.

= A Magyar Orszagos Levéltar intézményére harulé feladatokat a projektszervezetbe
delegdlt intézményi projektigazgatd koordinalja.

= A Magyar Orszagos Levéltar a Levéltari Technoldgiai Kozpont felelGseként
kozrem(kodik az e-levéltdri szolgdltatas kialakitasaban és Gzemeltetésében

Budapest FOvaros Levéltara

= Elvégzi a BFL feladataihoz kapcsolddd, ill. a projekt egészébdl részfeladatként ra
haruléd operativ projektmenedzsment feladatokat, elkésziti az ehhez kapcsolddd
projekttermékeket a projekt teljes futamidejében;

= Feladata és felel6ssége a BFL feladatainak eredményes végrehajtasa, ennek
érdekében kooperacid és koordinacié a Konzorcium tagjaival;

=  Végzi a BFL feladatainak elszamolasi tevékenységeit és monitoringjat, teljesiti a ra
haruld adatszolgdltatdsi, jelentési kotelezettségeket;

= A projekt teljes futamidejében a szakmai megoldasok tekintetében gondoskodik az
elektronikus levéltari folyamatok, szabvanyok és el6irdsok érvényesitésérdl.

= A Budapest FGvaros Levéltara intézményre haruld feladatokat a projektszervezetbe
delegdlt intézményi projektigazgatd koordinalja.

= A BFL, a Levéltari Technoldgiai Kozpont felel6seként kdzremiikddik az e-levéltari
szolgdltatas kialakitasaban és Gizemeltetésében

2.1 KULSO SZEREPLOK

‘2.1.1 MEGRENDEL®

Jelen esetben, amennyiben a finanszirozasi oldalardl vizsgaljuk, a projektmegrendel6i
szerepét az Eurdpai Unidn keresztiil az Iranyité Hatdsag (NFU) testesiti meg, a kijeldlt
lebonyolitd, kézremiikdds szervezeten (VATI) keresztil. A projekt megvaldsitdsat az EU
finanszirozza a kozrem(kodé szervezeten keresztiil.

Jz.l.z RESZTVEVO SZERVEZETEK

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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* Nemzeti Fejlesztési Ugynokség (NFU — http://www.nfu.hu/)
A kézrem(ik6do szervezet:

= Magyar Regionalis Fejlesztési és Urbanisztikai Koézhaszni Tarsasdg (VATI -
http://www.vati.hu/)

Ebben az esetben a kdzrem(ikods szervezet célja, hogy az Elektronikus Kormanyzati Operativ
Programban szerepl6 EKOP - 1.2.8. — Elektronikus levéltar nev(i programra a palyazati
felhivast kiirja, a beérkez6 palyazatot elbiralja, befogadja, a tdmogatasi szerz6dést megkosse,
és a megvaldsitdsat ellendrizze.

Stratégiai feliigyeleti szervezetek:

=  Miniszterelnoki Hivatal Elektronikuskormanyzat-Kézpont (MEH-EKK,
http://www.ekk.hu/) Mint a Kozponti Elektronikus Szolgaltatd Rendszer (KR)
mikodtetSje, felel a KR stratégiai szolgaltatasainak fejlesztésért, a KR-hez
csatlakoztatott Uj szolgdltatdasok kialakitasaért, és jogszabalyoknak megfelel6
mUikodtetéséért, igy a projektben kialakulé Kdzponti Archivumszolgaltatasok, illetve a
szabdlyozas el6készitési tevékenység tekintetében szakmai felligyeleti funkcidkat lat
el. A Kozponti Archivum rendszerét a MEH EKK 5 év elteltével a Kopint-Datorg-tdl
tulajdondba atveszi.

= QOktatasi és Kulturalis Minisztérium (A fenntarté cime: 1055, Budapest, Szalay u. 10-
14.)

= A Magyar Koztarsasag Oktatasi és Kulturalis Minisztériuma — mint a Magyar Orszagos
Levéltar stratégiai iranyitd és hivatkozva az allamhdztartas mikodési rendjérdl szélo
217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 84.§ (1) e) pontjara, fenntartd szerve — felelGs a
Magyar Orszagos Levéltarra jutd tamogatasi 0sszegbh6l megvaldsulé MOL Levéltari
Technoldgiai Kozpont jogszabalyoknak megfelelé kialakitasaért és miikodtetéséért.
Ennek megfelel6en a projektben kialakulé kézponti kdzigazgatasi szerveknek nyujtott
elektronikus levéltari szolgdltatdsok tekintetében szakmai felligyeleti funkcidkat lat
el.

= Budapest Févaros Onkormanyzata ( 1051 . Budapest, Varoshaz u . 9-11.)

= A Budapest F6varos Onkormanyzata - mint a Budapest F6varos Levéltar irdnyitd, és
hivatkozva a 217/1998 . (XII . 30.) Korm . rendelet 84 . § (1) e) pontjara, fenntartd
szerve — felel6s a Budapest FGvaros Levéltarra jutd tdmogatasi 0Osszegbdl
megvalésuld BFL Levéltari Technoldgiai Kozpont jogszabalyoknak megfelel6
kialakitasaért és mukodtetéséért. Ennek megfelel6en a projektben kialakuld, a BFL

' = - MAGYAR :I,f/\
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illetékességébe tartozd szerveknek nyujtott elektronikus levéltari szolgdltatasok
tekintetében szakmai felligyeleti funkcidkat l1at el.

* Onkormanyzati Minisztérium, Kormanyzati Iratkezelési Feliigyelet (1051 Budapest,
JOzsef Attila utca 2-4.)

» Az Onkormanyzati Minisztérium, Kormanyzati Iratkezelési Felligyelete, a projektben
megvalosuld elektronikus irattari szolgaltatasok tekintetében, illetve a szabalyozas
el6készitési tevékenységgel kapcsolatban szakmai felligyeleti funkcidkat 13t el.

2.1.3 TAMOGATOTTAK

A Kedvezményezett szerepet a KOPINT-DATORG Zrt. (KD), a Magyar Orszdgos Levéltar
(MOL), és a Budapest F6varos Levéltara (BFL) altal alkotott Konzorcium toélti be ebben a
programban, mely szerepkoéron belil a program operativ végrehajtasat és megvaldsitasat
vallalja a kozrem(ikodé szervezetekkel kotott szerz6désben foglaltaknak megfelelGen.

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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2.2 BELSO SZEREPLOK

‘2.2.1 PROJEKTFELUGYELG BIZOTTSAG (PFB)

A Konzorciumi Tagok legfels6bb szint(i vezet6ségének tagjai, akik felelnek a projekt stratégiai
céljainak a megvaldsulasaért. A projekt legfelsé eszkaldcios szintjét képviseli.

= Dont a PIB hataskorét meghaladd kérdésekben, illetve a PIB szintjén feloldhatatlan
problémadk vonatkozdsaban;

= DOnt a projekt elinditdsaral;

= Jovahagyja a PAD-ot, amit a Projektigazgatd terjeszt a PFB elé;

= Felel az er6forrdsok rendelkezésre bocsatasaért;

= A Projektirdnyito Bizottsag beszamoldi révén figyelemmel kiséri a projektet;

= A projekttel kapcsolatban az egyes Konzorciumi Tagok — a PFB dontése alapjan —
egylttesen jogosultak kotelezettségvallalast alairni;

= A konzorciumi felek bels6 vezetése delegalja a szervezetbe szavazati jogu képviselgit,
akik egymas kozott valasztjak meg a szervezet elndkét;

= A testllet az altala a fenntartd szervezetekt6l megfigyelési és targyaldsi joggal
rendelkezé képvisel6k delegdlast kérheti, akiket a tovabbi fenntartasi feltételeket
befolyasolo, vagy stratégiai kérdésekben, tléseire meghivhat;

= A PFB liléseire meghivja a beszamoltatashoz sziikséges személyeket is.

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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Szponzori testiilet - ProjektFelligyel6 Bizottsag (PFB)

KD delegalt Szakmary Akos
Tagok

MOL delegalt Gecsényi Lajos

BFL delegalt dr A.Varga Laszl6
Kilsé MEH/KEK KH delegilt képviseldje

meghivottak
OKM delegdlt képviselGje
FGvaros delegalt képviselGje

Eseti bels6

meghivottak

PIB vezet6

Kakuk llona

Projektigazgatd

Vidra Andras

Pénziigyi vezet6

Huber Eszter

PMU igazgatd

Fabos Zsolt

Titkar

Mannah Szeuszen

elnokot maguk
valasztanak
eszkaldcids
szint

dontéseit a
tagok
konszenzusban
hozzak
Ulésrend:
mérfoldkévenk
ént, vagy
szikség szerint
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‘2.2.2 PROJEKTIRANYITO BIZOTTSAG (PIB)
A PIB feladat- és hataskore

A projekt stratégiai szintld iranyitasat latja el a Konzorcium képviseletében. A projekt
megvaldsulasaért felelGs testiilet. A PFB részére beszamolasi kotelezettséggel tartozik.

A PIB feladata:

= Elkésziti és a projektszponzornak jovahagyasra felterjeszti a projekttervet és annak
madositasait;

= Ellendrzi a projektterv végrehajtasat;

=  DoOnt a Munkacsoportok |étrehozasardl;

= Véleményezi a Munkacsoportok altal készitett termékeket, dokumentumokat;

= A Projektigazgato beszamoldja alapjan figyelemmel kiséri a projektet;

= |ndokolt esetben javasolja a PFB 6sszehivasara;

= A projekt sikerének érdekében szakmai tuddsdval, irdnymutatasaival,
szakterileteinek befolyasolasaval segiti a projekt céljainak megvaldsulasat.

A PIB 6sszehivasa, iilésrendje és az lilések dokumentalasa

= APIBlegaldabb hetente, ill. igény szerint el6re egyeztetett id6pontban llésezik.
= Az (ilést a PIB barmely tagja kérésére a Projektiroda képvisel6je hivja 6ssze.

A PIB 0Osszehivasat rendkivili esetben a Projektigazgatd, és a PIB barmelyik tagja is

kezdeményezheti.

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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A rendkivili esetek:

= olyan valtoztatasi kérelmek, melyek a projekten dolgozd kiilsé féllel fennalld
szerz8dés modositasat igényli;

= olyan valtoztatasi kérelmek, melyek a projekt stratégiai céljait érintik;

= barmilyen probléma, illetve valtozasi igény, amely a tajékoztatasi, vagy dontési
kotelezettségek miatt igényli a PIB — a tajékoztatason tuli — bevonasat.

A PIB valamennyi Ulésérdl jegyz6konyv késziil, melyet a PIB valamennyi tagja koteles alairni.
A jegyzGkonyvet a PIB elnoke koteles a Projektirodanak — a PIB aktualis Glésétsl szamitott 3
napon belil — eljuttatni.
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A PIB tagjai
Stratégiai iranyitas - projektiranyito Bizottsag (PIB)

KD delegalt Kakuk llona

MOL delegalt Szabd Csaba
dr.Kenyeres

BFL delegilt Istvan

KD Projektigazgato Vidra Andras

MOL Projektigazgatéd | Szatucsek Zoltan

allandé

meghivottak |BFL Projektigazgat6 dr.Haraszti Viktor

Mannah
Titkar Szeuszen
Eseti PMU igazgatd Fébos Zsolt
meghivottak
) . = elnokot maguk
KD szakmai felel6s Dobos Ferenc ,
valasztanak
= dontéseit
pénziigyi vezetd Huber Eszter konszenzus alapjan
hozza
min&ségbiztositod szerz6déses = Stratégiai jellegl
= dontéseket hoz
szakmai koordinator Vékony Miklds = beszamoltat

munkabizottsagok
vezetdi
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A PIB elnéke, megbizatasa, feladatai és hataskoére

ElInokét a PIB tagjai kozll valasztja hatarozatlan idére. A PIB elnoke feladatait csak
személyesen lathatja el, képviseletnek helye nincs. Barmely fél képvisel6je akadalyoztatas
esetén a delegdld fél koteles azonos jogkdrrel rendelkezd helyettes delegalasardl
gondoskodni.

2.2.3 PROJEKTIGAZGATO

Feladata a projekt sikeréhez sziikséges operativ dontések meghozatala, irdnymutatasok
megfogalmazasa, és egyben végzi az operativ projektmenedzsment feladatokat. A
projektterv feladatlitemezésének betartasaért felel8s, akinek minden, a projektben végzett
operativ és szakmai munka allapotardl, az esetleges csUszasok er6forrasok hidnyanak a
tényérdl tudnia kell, hogy intézkedéseket tudjon kezdeményezni.

A Projektigazgatd, (Pl) a projekt iranyitasaért felel6s, a Projekt Felligyel6 Bizottsag elndke
altal kozvetlendl kijelolt személy. Levaltasa szintén a Projekt Felligyel6 Bizottsag elndkének a
hatdskorébe tartozik.

A Projektigazgatd kotelezettségeit oOnalldan, fokozott személyes felelGsséggel koteles
teljesiteni.

A Projektigazgat6 e minGségében csak a jogszabalyoknak, a PAD-nak, valamint a PIB és a PFB
hatarozatainak van aldvetve és a Konzorcium tagjai altal nem utasithato.

PROJEKTIGAZGATO

koordinal, operativ
KD Projektigazgato Vidra Andras dontéseket hoz, menedzseli
a megvaldsitast

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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A Projektigazgato feladat- és hataskore

= A projekttervt6l torténd eltérés menedzselése, mely az aldbbi tevékenységek
elvégzését foglalja magaban:

= A projektterv aktualizalasa, valtozas az Utemezésben, eltérés a koltségtervtdl a PIB
jovahagyasaval;

=  Feladatok Ujraelosztasa a rendelkezésre 3all6 er6forrasok kozott;

= Esetleg tovabbi eréforrasok igénylése a PIB felé;

= Javaslat a mérféldkdvek hataridejének valtoztatasara;

= projektstatusz-jelentés készitése. A statuszjelentésnek fel kell hivnia az olvasé
figyelmét a tovabbi tennivaldkra, problémakra, valamint a dontést igényl6
kérdésekre;

=  Projektdokumentumok karbantartdsa. A projekttel kapcsolatos informaciok, fajlok
karbantartasa, elérhet6vé tétele a projekttagok és az érdekeltek szamara;

= Rendszeresen tdjékoztatja a Projektszponzort és a PFB tagjait a projekt haladdasarol;

= (sszehivja és levezeti a PIB (iléseket;

= Biztositja a munka végrehajtasahoz sziikséges eréforrasok

= Atveszi a projekt kozorciumi szintl termékeit, igazolja a teljesitéseket;

= Gondoskodik a véleményezend6é anyagok szétosztasardl, és a vélemények
begydjtésérdl;

= Biztositja a projekt soran felmerul6 konzultacids- és interjuigények teljesitését;

= Biztositja a bizottsagi Glések megtartasahoz sziikséges targyi feltételeket;

=  Amennyiben olyan probléma, illetve dontési pont meril fel, amelyet a PIB nem tud
megoldani, illetve tulnyulik a hataskorikon, akkor ezt felterjeszti a PFB-nek,

= Biztositja a Konzorcium Tagjai szamara az informacids rendszert;

= Indokolt esetben jogosult a PFB azonnali 6sszehivasara.

2.2.4 FUGGETLEN MINGOSEGBIZTOSITO
A Mindségellendr sziikségességérdl altalaban

A projekt terjedelmének és bonyolultsdgdnak kovetkeztében bizonyos tényezdk (pl. nem
megfelel§ részteljesitmények, a sziikséges er6forrasok nem megfelelS rendelkezésre allasa, a
projekten dolgozé kilénbozé érdekcsoportok kozott esetleg fellépd konfliktusok, a nem
hatékony belsd, kilsé kommunikacio... stb.) a projekt szabdlyaitél valé indokolatlan
eltéréseket eredményezhetnek.

A projektszabalyoktdl valo eltérések kovetkeztében varatlan, kritikus projekt-szituacidk (és
tovabbi kockazatok) Iépnek fel, amelyek veszélyeztetik a projekt céljainak elérését. Ezek nem
megfelel6 kezelése esetén a projekt akdr jelent6sen tul is Iépheti az eredetileg tervezett
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hatdrid6ket, koltség-kereteket, és emellett elmaradhat a felhasznaléi igények megfelel6
kielégitése, vagyis a projekt a tervezetthez képest lényegesen tobb erdéforrast ,hasznal el”,
mikdzben a célok nem, vagy legfeljebb részben valésulnak meg.

Mindezek elkeriilése érdekében fontos, hogy a projekt pontosan megtervezésre, a sziikséges
er6forrasok megfelel6en allokaldsra keriljenek, a fejlesztések az elvart min&ségben és
hatarid6re, a tervezett koltséggel megvaldsuljanak. Ennek biztositasara a projekt soran
Min&ségellen6r mikodik kozre.

A Mindségellendr a projekt teljes id6tartama alatt, annak lebonyolitasaval, mérféldkoveivel,
eseményeivel parhuzamosan végzi a tevékenységét, annak érdekében, hogy a projekt
célkitlzései a tervezett koltség- és idGkereteken beliil, a Megrendeld igényeinek maximalis
kielégitésével megvaldsuljanak.

projektmindségbiztositas (PQM)

projektszinten szerz6dott kiilsé fél

A Mindségellendr feladat- és hataskore

= Az el6z6ekben megfogalmazott elveknek megfelel6en a MinGségellendr:

= vizsgalja a projekt el6rehaladas ellenGrizhetGségét, az elére nem l|athatd, varatlan
események bekovetkezését, a projekttervtdl vald eltéréseket, segit ezeket id6ben
felismerni, kezelni, elemzi ezek okat, hogy a tervtél vald eltéréseket okozd hatdsok a
kés6bbiekben kikliszobolhet8k legyenek;

= vizsgalja a projekt-értekezletek elGkészitettségét, szervezettségét, a lebonyolitas
madjat, hatékonysagat; részt vesz a fontosabb projekt-értekezleteken; észrevételeket
tesz, javaslatokat készit;

= kidolgozza a projekt-kockazatok kezelési koncepciojat;

= elemzi a projekt-kockazatokat (az emberi tényez6kkel kapcsolatos kockazatokat is),
beleértve a bekovetkezés valdszinliségét, a kdlcsonhatdsokat, a hatas jelent&ségét,
észrevételeivel, javaslataival elGsegiti azok megfelel6 kezelését. Az elemzésrdl és a
javaslatokrdl dokumentaciot készit;

= Tevékenységérdl havi jelentést készit a PFB és a PIB felé;
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= vizsgalja a projekten belili, illetve a projekt és kornyezete kozti kommunikaciot,
sziikség esetén el@segiti annak javitasat (pontossag, hatékonysag, stb.).

= egylttmUkodik a Projektigazgatdval és a Munkacsoportokkal.

= Kozvetleniil a PIB-nek jelent.

2.2.5 MUNKACSOPORT

Tagjainak feladata a PIB (ilések kozotti napi szakmai feladatok elldtasa, a projekt szakmai
hatterének biztositdsa, a Projektigazgatd koordinalasaban. VezetGit a PIB jeloli ki és bizza
meg. A Munkacsoport munkajanak litemezését és ellen6rzését a PIB fellgyeli.

= Vezet@je aktivan részt vesz a részletes projektterv kialakitasaban;

= Elldtja a beérkez6 informacidk feldolgozdsanak szakmai felligyeletét;

= Biztositja a projekttermékek szakmai ellenérzését;

= Szakmailag feliigyeli a munkacsoporthoz tartozo feladatok elvégzését

= Vezet6je meghivottként részt vesz a PIB értekezleteken;

= Rendszeresen tajékoztatja a PIB-et a projekt szakmai el6rehaladasaral;

= Amennyiben olyan probléma, illetve dontési pont meril fel, amelyet a Munkacsoport
sajat hataskorén belll nem tud megoldani, felterjeszti a PIB-nek;

= A Munkacsoport vezetdje indokolt esetben jogosult a PIB 6sszehivasara.

2.2.6 PROJEKTIRODA
A Projektiroda feladat- és hatdskore

A projekt végrehajtasa soran mindennaposak az adminisztrativ feladatok (masolas,
dokumentumok eljuttatasa a résztvev6khoz, stb.). Idetartoznak olyan szokasos
tevékenységek is, mint a megbeszélések szervezése. projekt-dokumentacidohoz csatolandd
dokumentumok adminisztraldasa és leflizése. Ezért fontos, hogy a projektnek egyértelmden,
el6re kijelolt adminisztrativ hattere legyen.

A Projektiroda feladatai:

= 3 projekt teljes adminisztracidjanak végrehajtasa;

= 3 projekt-dokumentacidk 6sszegylijtése, iktatasa, leflizése;
= jelentések el6allitasa, és azokbodl elemzések készitése;

= projektmegbeszélések szervezése;

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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= a PFB, a PIB, és Projektigazgatd altal kezdeményezett llések megszervezése és a
targyi feltételek biztositasa;

= az ulések dokumentalasa;

= projektszobak, targyalok foglaltsaganak nyilvantartasa;

= asszisztensi feladatok ellatasa a PFB, PIB, és a Projektigazgatd mellett;

= operativ hataridGs feladatok kdvetése, ellen6rzése;

= PFB, PIB és Projektigazgatdi megbeszélésekre az el6zetes beszamoldk nyomtatasa,
sokszorositdsa, eljuttatasa az érintettekhez;

=  begylijti és gondozza a projekttel kapcsolatos dokumentumokat, gondoskodik a
dokumentumok minden Konzorciumi Tag szamara elérhet6vé tételérdl;

= kikuldi a projekttel kapcsolatos megbeszélések, értekezletek, konferenciak meghivait;

= segiti a szervezeti egységek lilései targyi feltételeinek biztositasat;

= munkajaval segiti a PFB, PIB szakmai Munkacsoportok adminisztrativ munkajat.

A targyi feltételek biztositasa alatt az alabbiakat értjik:

= az értekezletekrél meghivot kell kildeni a résztvev6knek, amely tartalmazza az
értekezlet vezetdje altal meghatarozott napirendi pontokat;

= biztositani kell az értekezlet lebonyolitdsahoz sziikséges termet, illetve az értekezlet
vezetGje altal igényelt eszk6zoket;

= célszer(i a projekt értekezleteire elektronikus prezentacids lehetfséget biztositani,
igény szerint irhatd tablat;

= az értekezletekr6l minden esetben emlékeztet6t kell késziteni;

= azértekezleten jelenléti ivet kell késziteni, amely az emlékeztet6 mellékletét képezi;

= a3z emlékeztet6ket minden meghivottnak ki kell kiildeni;

= e-mail kapcsolattartds miatt a projekt minden szintje résztvevéinek az elektronikus
elérhetGségeit 0ssze kell allitani és eljuttatni minden résztvevéhoz.

A Projektiroda helye, szervezete, tagjai

A Projektiroda szamara a KD koteles a székhelyén megfelel6 helyiséget, munkaallomast és
minden sziikséges eszkozt biztositani. A Projektiroddaba a Konzorcium tagjai delegalhatnak
projekttitkarokat.
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Projektiroda (# )

KD Mannah Szeuszen
MOL delegalt aszisztens
BFL delegalt aszisztens
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4 MUNKACSOPORTOK TEVEKENYSEGEI

Munkacsoportok altalaban

A projekt minden fazisanak tobbfajta szaktuddsra és er6forrasra van szliksége ahhoz, hogy
termékeit elGallitsa. Emiatt a projekt egyes fazisaiban tébb Munkacsoport dolgozhat
egyidej(ileg.

A Munkacsoportok ilyen megkozelitése sokkal egyszerlbbé teszi a szlikséges er6forras
tervezését, a szakmai tervezést és a munkaerd gazdalkodast, beleértve az ellen6rzést is.
Mennyiségileg mérhet6 célok tlzhetdk igy ki. Minden Munkacsoport felelGs bizonyos
termékek elkészitéséért.

A Munkacsoportok a BFL, MOL és a Kopint-Datorg részérdl kijelolt munkatarsakbol allnak. A
Munkacsoportokat a projekt kezdetekor kell megalakitani. A Munkacsoportok Kopint-Datorg
oldali megalakitasdért, munkajdért és fenntartasdért a PIB megbizasaval a Kopint-Datorg
Projektigazgatodja felelbs.

Minden Munkacsoportnak van egy kijelolt felelése (Munkacsoport vezetd), 6k felel6sek
csoportjuk részletes tevékenységeinek tervezéséért és ellen6rzéséért. A Munkacsoport
vezet6 személyesen koordinalja a Munkacsoport tagjainak tevékenységét.

A csoportokat az azok tevékenységéért felel6s Munkacsoport vezet6k koordinaljdk a
projektvezetés felligyelete alatt.

A végrehajtas szintjének alapvetdé egyeztet6 féruma a Munkacsoport taldlkozd. A
Munkacsoport talalkozdkra a célszer(iség diktalta gyakorisaggal el6re egyeztetett datum és
napirend szerint kerdl sor. A talalkozékon az érintett csoportok vezet6i, a csoport tagjai,
illetve a tandcsaddk vesznek részt.

A Projektigazgatot minden Munkacsoport talalkozordl el6re értesiteni kell. A Munkacsoport
taldlkozd eredményét a taldlkozot kovetben elkészitett emlékeztetd rogziti. A Munkacsoport
értekezleteken barmely fél altal a masiknak atadott dokumentumok egy-egy példanyat a
projektdokumentdcidba kell csatolni.
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A Munkacsoport vezetSk feleldssége és feladatkore

= 3 projekttervezésében vald részvétel,

= 3 képviselt szakmai teriilet f6 kommunikacids csatornajaként valé miikodtetése;

= a mddositasok folyamatos atvezetése és dokumentalasa;

= a megfeleld szakember(ek) biztositasa az egyes feladatokhoz;

= amennyiben egy adott feladat csuszasa valamely projektmérféldké hataridére
torténd teljesitését veszélyezteti, eszkalalasa a Projektigazgato felé.

A projekt sikerének érdekében fontos biztositani a kijelolt személyek szdamara, hogy
munkaidejiik id6beosztasa rugalmasan kovesse a projekt fazisainak elvarasait.

A Munkacsoportok név szerint felsorolt tagjainak listaja a projekt el6rehaladasanak folyaman
az id6kozben felmerils, a jelenlegi allapoton tulmutatd szakmai kompetencia igények
tikrében boévil majd tovabbi, a projektbe bevonandd személyekkel, akik szamara szintén
megfogalmazddé feltétel, hogy az 6 munkaidejik id6beosztasa is a szakmai projekt-team
tobbi szerepl6jéhez igazodjék a szliikséges mértékben.

A Munkacsoport vezet§ varhatéan munkaidejének legaldbb 30%-at sziikséges a projekthez
illtve az adott Munkacsoporthoz dedikalni.

4.1 TERVEZOI ES SZAKMAlI MUNKACSOPORT

TervezGi és szakmai munkacsoport

A kozponti (MOL) és az onkormdnyzati (BFL) Levéltari Technoldgiai Kézpont, valamint a
Kézponti Elektronikus Szolgaltatdé Rendszer (KR) Kozponti Archivum Szolgaltatasait
tartalmazoé elektronikus levéltari rendszer rendszerarchitekturajanak egységes technoldgiai
platformon, egységes és egylttm(ikdodd levéltari rendszerként valé megtervezése, a
megvaldsitdas mdlszaki kovetelményeinek, feltételeinek valamint az egyes alprojektek
végrehajtasara  kiirandd  kozbeszerzési  dokumentumok mdszaki mellékleteinek,
dokumentacidinak kidolgozasa.

A Munkacsoport a teljes projekt-életciklus alatt elvégzi a projekt mdszaki ellen6rzését,
véleményezi és elfogadja a mas Munkacsoportok altal |étrehozott projekt — termékeket,
dokumentumokat.
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Részletes feladatok (alprojekt termékek):

= Elektronikus levéltari modellek 6sszehasonlito értékelése;
= MUkodési modell, tervezés;

= Az elektronikus levéltari rendszer metaadat modellje;

= Rendszerterv (logikai, fizikai);

= Kovetelményspecifikacio |.;

= KOzbeszerzés miszaki mellékleteinek elkészitése;

= Adatvagyon felmérés, MOL, BFL.

Tervezési
Munkacsoport

Munkacsoport vezet6 Szatucsek Zoltan MOL

dr. Haraszti Viktor BFL

Dobos Ferenc KD

4.2 SZABALYOZASI MUNKACSOPORT

Szabalyozasi Munkacsoport

Az elektronikus levéltari folyamatokhoz és a fenntartasukhoz sziikséges modszertan és
szabdlyozasi modell, kovetelményrendszer, technikai ajanlasok kidolgozasa. Az ezzel
kapcsolatos informatikai szabvanyositas kormanyzati folyamatanak tamogatdsa, annak
érdekében, hogy a levéltarak altal meghatarozott mddszertan alapjan a maradandé értékd
elektronikus iratok megdrzése biztositott legyen.

Az alprojekt célja az elektronikus levéltari folyamatokhoz tartozé szabalyozas tamogatasa
tekintetében:

= 3 szabalyozasi feltételek megteremtésébdl eredd feladatok meghatarozasa;
= 3 szabalyozandd teriiletekhez szabalyozasi formak és szabdlyozasi szintek kapcsolasa;
= szabdlyozasi termékek Iétrehozasa.

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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Részletes feladatok (alprojekt termékek):

= Szabalyozasi modell és fogalomtérkép;

= Az iratkezel6 szoftverekkel szemben tdmasztott levéltari kovetelmények, javaslat a
MOREQ2 adaptacidja;

= A hitelesnek és megbizhatonak tekintett elektronikus irattarakkal és levéltarakkal
szemben tamasztott kdvetelmények;

= A papir alapu dokumentumok hiteles elektronikus masolataval szemben tamasztott
kovetelmények;

= Az elektronikus iratoknak az iratképzénél torténé megdbrzését érint6 beavatkozasok
szabdlyozasa;

= A levéltari anyagok digitalizalasaval szemben tdmasztott kovetelmények;

= Az elektronikus koziratok kozlevéltarba adasanak kovetelményei, kovetelmények és
rendelet-tervezet elkészitése. Szabvanyos kapcsolat létrehozasa;

= Az elektronikus koziratok kozlevéltarba addsa eljarasrendjének az EU
tarsintézményeivel 6sszhangban torténd kialakitasa;

= E-Levéltar miikodési szabalyzatai;

= Tudasbazis, tudasmenedzsment és tudasvagyon-gazdalkodas. A szakterlilet hosszu
tavu szakember képzésének, tovabbképzésének elméleti megalapozasa;

= A szakterllet hosszi tdvu oktatasi, képzési feltételeinek megteremtése,
szakemberképzés, tovdbbképzés, tananyagfejlesztés;

= Az elektronikus iratok levéltari megGrzésének elméleti és gyakorlati feldolgozasa;

= Szabvanyok és ajanlasok kiadvany;

= Moddszertani szakértGi tevékenység (Mdodszertani kdzpont);

= |Informacids felllet, hirlevél és records management support az iratképz6k szamara;

= A projekt sajat dokumentumaibdl és tapasztalataibdl Iétrehozott kiadvany.

Szabalyozas
Munkacsoport

Munkacsoport dr. Haraszti Viktor BFL
vezetd

Szatucsek Zoltan MOL
Vékony Miklds KD
OKM
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MEH

Kiils6 Meghivottak

4.3 INFRASTRUKTURA MUNKACSOPORT

Infrastruktira Munkacsoport

A munkacsomag keretében létrejové termékek célja az elektronikus iratok hosszu tavu,
hiteles és biztonsagos, katasztréfatlir6 megbrzését tdmogatd kdzponti és dnkormadanyzati
elektronikus levéltari rendszerek kialakitdsa. A cél annak az elérése, hogy a rendszer
tdmogassa a levéltari tevékenységek és szolgaltatdsok mindségi javitasat, és a folyamatok,
allomanyok hiteles nyilvantartdsat, biztositson egységes kezelési felliletet és gyors
informacidt az iratokrdl, gyors és biztonsagos elérést a dokumentumokhoz, a belféldi és a
kilfoldi kutatok szamara modern szolgaltatast. Az elektronikus iratok és dokumentumok
kezeléséhez, tarolasahoz, standardizalhaté metaadatkezeléshez, kutatdi tajékoztatashoz a
K6zponti Rendszer Archivum Szolgdltatasanak alkalmazds eszkoztaran keresztiil biztositson
szolgaltatasokat. Valdsitsa meg az elektronikus levéltari rendszerek az elektronikus iratok,
dokumentumok kezelését, tarolasat, a standardizalhatdo metaadatkezelési feladatokat és a
kutatoi tajékoztatasi szolgdltatdsokat a Kozponti Rendszer Archivum Szolgdltatasanak
hasznalataval. Biztositsa a mar meglévé levéltari rendszerekkel vald szakmai és technoldgiai
interoperabilitast.

Tovabbi célja a KR felkészitése az elektronikus levéltari szolgaltatasok fogadasara,
kozvetitésére, az elektronikus levéltari folyamatok (OAIS) standard funkcidinak és az
objektumok, metaadatok tarolasanak megvaldsitasara és kozponti webservice szolgdltatasok
nyujtdsdara. A KR Kozponti Archivum Szolgdltatas biztositsa az iratatvétel, a levéltari
felhasznalds és az iratok hosszd tdvu, katasztréfatlré taroldsanak, megé6rzésének
infrastrukturdlis feltételeit, a felmeril6 konverziés és migracios feladatokhoz, az
adatmegGrzési stratégidhoz szolgaltasson eszkozoket. A korlatlanul megismerhet6
elektronikus iratok hozzaféréséhez Interneten keresztil folyamatos rendelkezésre allassal
biztositson infrastrukturat, a regisztralt kutatoknak biztositson informaciés és
dokumentumkiildési szolgaltatasokat, biztositsa az emelt szintl szolgdltatasokért
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A modell alapjan kialakitott rendszerkdézpontok létrehozasahoz sziikséges infrastrukturalis
feltételek (meglévé helyiségek elSkészitése, géptermek kialakitasa és felkészitése az
eszkozok és személyek fogaddsara, irodai infrastruktira) meghatdrozasa.

Részletes feladatok (alprojekt termékek):

= Elektronikus levéltari hardver és software architektura elemek;

= Rendszerterv;

= Levéltari haldzat és feldolgozdi kapacitdsfejlesztés;

= A Kozponti Rendszer architektura bévités;

= Kdzponti tar bévitése/kialakitasa;

= Kozponti Archivum Szolgaltatas meg6rzési szolgaltatasok kialakitasa;
= Vezérl6 és menedzsmentszolgaltatasok;

= Géptermi létesitési tervek.

Infrastruktura-
Munkacsoport

Munkacsoport Fabos Zsolt KD
vezetd

MOL

Lux Zoltan BFL
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4.4 PENZUGYI MUNKACSOPORT

A Pénziigyi Munkacsoport vezetéjének feladat- és hataskore

Vezet6jét a PFB jeloli ki.

Pénziigyi Munkacsoport (€)

KD Huber Eszter, Sow Katalin

MOL |delegalt aszisztens

BFL Slveges Margit

A PM feladata a projekt pénziigyi tervének nyomon kovetése, pénziigyi jelentések készitése
a PIB szamara.

A Pénziigyi Munkacsoport feladatai:

= kezeli a Konzorciumi Tagok pénziigyi jelentéseit;

= 3 projekt pénzigyi teljesités szabalyszerlségének figyelemmel kisérése;

= 3 projekt pénzigyi szabalyzata rendelkezéseinek naprakészen tartasa;

= 3 pénzigyi eljarasrend betartasanak ellenérzése;

= 3 projekt egészének pénzligyi szempontu ellenérzése, a tapasztalatok 6sszegzése és a
PIB. ill. a PFB tajékoztatdsa;

= Kezeli a Konzorciumi Tagok pénzigyi jelentéseit, végzi a KD pénziigyi elszamolasait,
koordinalja a projekt pénziigyi elszamolasait.

k‘ Infokommunikaciés zRt.
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4.5 PRESKOMMUNIKACIOS MUNKACSOPORT (BELSO SZERVEZET, SAJAT TELJ.)

A Munkacsoport feladata a projekt teljes életciklusa soran a projektre el8irt kommunikacids
feladatok végrehajtdsa. Ezzel kapcsolatban feladata a tdajékoztatdsok megszervezése,
lebonyolitasa, az ehhez sziikséges dokumentumok elkészitése. Az érdekelt feleknek pontos
tajékoztatast kell kapniuk a projekt menetérdl és arrdl, hogy befejezése utan milyen Uuj
szolgaltatasi formakat vehetnek igénybe a megvaldsult elektronikus levéltari fejlesztések
eredményeként, ami a palyazati feltételek kozott elSirt tajékoztatasi kotelezettség. Fontos
cél, hogy a projekt lefolyasardl a Konzorcium folyamatosan tdjékoztassa a levéltari
szolgdltatasokat igénybe vevd intézményeket, illetve a célcsoportok tdbbi szereplgit.

A PR MCS. feladat- és hataskore:

= a projektmarketing szempontrendszerének kidolgozasa;

= a projektsajtébeli megjelenéseinek koordinaldsa, sajtétdjékoztatdk, interjik
szervezése, egyeztetése;

= a3 projekt potencidlis kiils6 felhasznaldi részére torténd folyamatos tajékoztatds
figyelemmel kisérése, a kiilonb6z6 formaju tajékoztatok megszervezése, kivitelezése;

= a projektmarketing kéltségek alakuldasanak figyelemmel kisérése;

= aprojektmarketing Gtemterv (mérfoldkdvek) betartasanak figyelemmel kisérése;

= a marketing eljarasrend betartasanak ellenérzése;

= 3 projekt egészének marketing szempontu ellenérzése, a tapasztalatok 6sszegzése és
a PIB. ill. a PFB havonkénti tajékoztatasa.

PR és Kommunikaciés Munkacsoport

KD BOsz6rményi Anna, Borsits Andrea

MOL |delegalt aszisztens

BFL delegalt aszisztens
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5 KOMMUNIKACIO ES DOKUMENTALAS A PROJEKTBEN

5.1 KOMMUNIKACIO ESZKOZEI (KAPCSOLATTARTAS)

A projekt hatékonysaga miatt minden technikailag rendelkezésre allé6 kommunikacidos format
(telefon, fax, e-mail, telekonferencia) igénybe lehet venni.

= A projekt elsédleges kommunikacids eszkéze az email, sziikség szerinti melléklettel;

= A szakért6i csoportok rendelkezésére bocsatott elemzendé bizalmas tartalmu
dokumentumok ataddsa személyesen, atvételi elismervény ellenében torténik;

= A kilonb6z6 dokumentumok, a sziikséges levelezések fax Utjan torténd tovabbitasat
hivatalos lGizenetnek tekintjlik;

= Az érzékeny informacidkat tartalmazé dokumentumokat szigoruan tilos elektronikus
levelezés utjan tovabbitani. Az ilyen dokumentumokat elektronikus adathordozon
(CD) bocsatjuk egymas, illetve a Megrendel6 részére;

= A projekt soran a hivatalos teljesitéseket papir alapon kell dokumentalni a
teljesitésigazolasra felhatalmazott személynek.

5.2 KOMMUNIKACIO NYELVE

A projektkommunikacié és az elkészitendé dokumentumok nyelve: magyar.

5.3 KOMMUNIKACIO SZINTJEI

A munka sordn a kovetkezd kommunikacids szinteket kiilonboztetjik meg:

= A PIB, Munkacsoportok, Projektigazgatd és a Min8ségiranyitasi vezetdi kozt;
=  PFB megbeszélés.

Alapvet6 megallapodds, hogy mindharom fél (PIB, PFB, Munkacsoport) egymassal torténd
kommunikacidja sordn értesiteni koteles a harmadik felet, a keletkezett levelezésrél masolati
példanyt koteles kiildeni (cc) a megfelel6 kommunikacids szint(i partnerének, amennyiben az
a projekt végrehajtasat érinti.
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5.4 PROJEKTJELENTESI CIKLUSOK

Jelentési rend

A jelentésrendszer célja a projektek statuszanak, el6rehaladdsanak heti rendszerességgel
torténd kovetése, valamint a projekt mikodése sordn felmeril6 problémadk, dontések
eszkalalasa.

A projekt helyzetérdl a Projektigazgatd hetente készit jelentést a PFB és a PIB tagjainak
részére.

A projekt el6rehaladdsarél, a Projektigazgaténak és a PIB-nek hetente beszdmol a
Munkacsoport vezetdje.

//////

5.5 PROJEKT FORUMAI

5.5.1 PFB ERTEKEZLET
Gyakorisag: sziikség esetén,
Ertekezlet vezetSje: PFB vezet6

Résztvevdk: PFB tagok, PIB tagok, Projektigazgatd, meghivottként: a Munkacsoportok
vezetdi,

Szervezésért, targyi feltételek biztositasaért felelés: projekt-asszisztens

5.5.2 PIB ERTEKEZLET
Gyakorisag: hetente
Ertekezlet moderatora : Projektigazgatd
Résztvevdk: PIB tagok, meghivottként: Munkacsoportok vezetdi

Szervezésért, targyi feltételek biztositasaért felelGs: projekt-asszisztens

5.5.3 MUNKACSOPORT ERTEKEZLET
Gyakorisag: hetente
Ertekezlet vezet8je: Munkacsoport vezetd

Résztvevék: Munkacsoport tagok, Projektigazgatd
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Szervezésért, targyi feltételek biztositasaért felelés: projekt-asszisztens
5.6 ERTEKEZLETEK RENDIJE

A projekt altal kitlizott hatarid6k miatt az elvégzett és elvégzendé feladatok attekintésére,
dontések meghozatalara és a feladatok meghatdrozasara a fenti értekezleti rendet
javasoljuk.

Torekedni kell a heti értekezletek id6beni 6Gsszevondsara, egymas utani Ulésezésének
egyeztetésére, hogy a kapott irdnymutatdsra vagy a felmeriil6 problémdkra minél
gyorsabban és hatékonyabban tudjon a projekt reagalni.

Torekedni kell a munkaértekezletek kivaltasara telekonferenciaval. A telekonferencia
Osszehivasdra, el6zetes email vagy telefonos értesités utdn az adott Munkacsoport
vezetGjének a feladata. A telekonferencian elhangzottakrél annak o6sszehivdja irdsos
Osszefoglald jegyz6konyvet készit, amit eljuttat az adott csoport vezet6jének és a projekt
adminisztratornak. A telekonferencia Osszehivasa, el6zetes email vagy telefonos értesités
utan a Munkacsoport vezetGjének a feladata.

5.7 PROJEKT RENDEZVENYEK

A tervezett projekt rendezvényekrél — a rendezvényt legalabb harom munkanappal
megel6z6en — a rendezvény kezdeményezbje értesiti a madsik felet. A fenti értesitési
kotelezettségre vonatkozé fenti hatarid6t6l csak rendkiviil indokolt esetben lehet eltérni. A
rendezvény kezdeményezGjének szervezete gondoskodik a helyszin lefoglalasardl,és értesiti
a meghivottakat a rendezvényrdl. A résztvevék megjelenése kotelez6, akadalyoztatas esetén
gondoskodni kell hasonlé jogositvanyokkal biré helyettesrél, s err6l a rendezvény
kezdeményezgijét értesiteni kell.

A rendezvényekrdl formalis, a projekt dokumentacids rendjében szerepl§ meghivdk
formanyomtatvany atjan kell a résztvevéket értesiteni. A meghivéknak az aldbbi minimalis
informaciét kell tartalmaznia: a taldlkozé megnevezése, datum, idS, helyszin, meghivott
résztvevik, levezetd, levezetd elérhetGsége, tervezett napirend.

A rendezvényekrél a szervezd fél altal emlékeztet6 késziil, melyet a rendezvényt koveté két
munkanapon beliil eljuttat a résztvevGknek. A résztvevék az emlékeztet6ben foglaltakra két
munkanapon belll irasban tehetik meg észrevételeiket. A két napon belil nem
észrevételezett emlékeztetd tartalma elfogadottnak minGsiil. Az emlékezteté formatuma a
projekt dokumentacids rendjében talalhato.
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6 KOCKAZAT ES PROBLEMAKEZELES

A projekt megvaldsitasa soran szamos probléma meriilhet fel, melyek megoldasa részben a
dontéshozdé személyek sajat hataskorben, részben a projekt rendezvények keretében
torténik. A témaval kapcsolatos altalanos alapelv, hogy a problémat a lehet6 legalacsonyabb
szinten kell megoldani. Ha az adott szinten valamilyen ok miatt nem lehetséges a probléma
megoldasa, akkor eggyel magasabb szintre kell azt utalni. Ennek megfelel6en a téman beliil a
problémak eszkaldldasanak rendje a kovetkez§:

= SzakértGi szint — Munkacsoport, Munkacsoport vezet6
= Felsd vezetést érint6 kérdések — PIB, Projektigazgaté
= Legfels6 dontéshozo szerv — PFB, Projekt szponzor

6.1 KOCKAZATKEZELESI FOLYAMAT

A projekt kockdzatainak nevezziik azokat a problémakat, eseményeket, illetve
korilményeket, amelyek veszélyeztetik vagy megakaddlyozzak a projekt céljainak
teljestilését. A kockazatok kezelése a kockazatok csokkentését jelenti.

A kockazatkezelés folyamata magaban foglalja

= A kockazatok azonositasat;

= A kockazatok elemzését;

= A kockazatok priorizalasat (sulyozasat);

= A tartalékképzést;

= A kockazatok figyelését;

= Reagdlast, a kockazat csokkentés lépéseinek meghatdrozasat.

A PAD célja a kockazatokkal kapcsolatban kettds:

= Moddszert adni a kockazatok kezelésére a projekten belil;
= Azonositani, elemezni, priorizalni a projekt kezdetén meglévé altalanos kockazatokat,
a projekt kdrnyezetének sajatossagait és tartalékokat képezni a reagaldshoz.

A Projekt Alapitd6 Dokumentum készitése, elfogadasa és alkalmazasa onmagaban is
hozzajarul a projekt kockazatainak csokkentéséhez azaltal, hogy egyértelmden rogziti:

= 3 projekt céljait és terjedelmét,
= afeladatokat és azok Gitemezését, fliggGségeit és a hozzdjuk rendelt er6forrdsokat,
= 3 projekt szervezetét és miikodési rendjét.

6.2 KOCKAZATELEMZES
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A kockazatelemzés soran a kockdzatokat a projekt céljaira gyakorolt hatasuk és a
bekovetkezési valdszinliséglik alapjan kell vizsgalni, és ennek megfeleléen tovabbi
csoportokba sorolni:

= Nagy (50 szazalék feletti a valdszinlisége)
=  Kozepes (10 és 50 szazalék kozotti a valdszinlisége)
= Kicsi (10 szazalék alatti a valdszinlisége)

A kockazatoknak a projekt céljainak teljesiilésére gyakorolt hatasat ennek megfelelGen
haromféleképpen mindsithetjiik: nagy, kozepes, kicsi. A fenti csoportositdas alapjan a
kockazatok kezelése két alapallasbél torténik:

= Kockazatok nagy bekovetkezési valdszinlséggel (>50%): ezekkel, mint bekovetkezé
eseményekkel szamolni kell és kezelésiiket egyenként ki kell dolgozni.

6.3 KOCKAZATOK KEZELESENEK FOLYAMATA A PROJEKTBEN

A kockazatok azonositdsa és elemzése a projektben nem csupan a Projektigazgatd feladata.
A kockazatkezelés sordan folyamatosan meghatdrozasra kerlilnek azok a projekt szintl
kockdzatok, amelyek a projekt el6rehaladasat veszélyeztetik. Ezeket a kockazatokat a PAD
1sz. mellékletének RACI tdblazata tartalmazza.

IrAnymutatd az 1sz. melléklethez:

A Konzorciumon belll szerepkorokre es felelGsségekre vonatkozd tevékenységek és
Utmutatas a tevékenység-felel6s hozzarendelési (RACI) matrix segitségével.

Szerepelteti, hogy a Konzorciumon belil ki a felel8s, ki az elszamoltathato, ki m(ikédik kdzre
és kit tajékoztatnak.

Responsible: FelelGs

Arra a személyre illetve csoportra utal, akinek gondoskodnia kell a tevékenységek sikeres
végrehajtasarol.

Accou ntable: Elszamoltathatd/végrehaijto,

Az a személy, illetve csoport, amely fel van hatalmazva arra, hogy egy tevékenység
végrehajtasat jovahagyija, illetve elfogadja.
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Consulted: kozrem(ikodd (tanacsadd/véleményezd)

Azokra a személyekre illetve csoportokra utal, akiknek a véleményét kikérik egy
tevékenységre vonatkozdan (kétirdnyd kommunikacio)

|nformed: tdjékoztatott

Azon személyekre és csoportokra utal, akik naprakészen tajékoztatva vannak egy
tevékenység elGrehaladasardl (egyiranyl kommunikacid)

A mellékletben szerepl6 tablazatok értelmezése:

Fé feladatcsoport

Azonositd Megnevezése Cég1 Cég2 Cég3
di.1 Feladat 1 R R C
di1.3 Feladat 2 C C -
di.4 Feladat 3 R R C

Ossz. A A R

Azonositd: Az egyes feladatok azonositdja

FelelG6sségekhez kapcsolt szinek az elvégzend6 feladathoz kapcsolddd kockazati aranyt
mutatjak az aldbbiak szerint:

A feladat hidnyosan vagy egyaltalan nem késziil el a projekt sikerességére, befejezésére
gyakorolt hatasa:

" - - MAGYARYy il
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= Nagy
= Kdzepes
= Kicsi

Az 0Osszesen sor a f6 feladatcsoport végrehajtasi felelGsségérél és kockdazatarél ad
informacioét!

7 VALTOZASKEZELES

A projekt folyamataban barmely fél részér6l felmerilé valtozasok, illetve valtoztatasi
igények, projekt tervektél, specifikaciotol torténd eltérések formalis kezelésére a kovetkez6
folyamat alkalmazandé.

A valtozaskérelmet a Munkacsoport vezetGje késziti el6. A valtoztatdst igénylG irasban
nyujtja be valtoztatasi kérelmét a PIB-nek. Minden valtoztatasi igény jévahagyasaért vagy
elutasitasaért a PIB felels. A kérelem alapjan a projekt-adminisztrator sorszamozott
valtoztataskezelési lapot nyit meg. A PIB elemzi a valtoztatas hatdsat a projekt menetére, az
idGzitésre és a felmeril6 koltségekre, amely alapjan a PIB a kérelmet elutasitja, vagy abban
az esetben fogadhatja el, amennyiben az nem jar a projekttel kapcsolatban megkotott
szerz6dés modositasaval. Ha szerz6désmaoddositas is szikséges, akkor a Valtoztatas kérelem
lapot az erre vonatkozé informacidkkal kiegészitve a Projektigazgaté tovabbitja a PFB
szamara. A PFB jovahagyja, vagy elutasitia a kérelmet. Jovahagyas esetén a
Projektigazgatdnek el kell késziteni a szerz6désmaddositasra vonatkozd javaslatot, majd a PFB
elé kell terjeszteni, és a jovahagyasat kovetben a szerz6dés és a projekt dokumentumok
vonatkozd maédositasai utan a valtoztatast végre kell hajtani.

Valamennyi Valtoztatas kérelem lap (mind az elutasitott, mind a jovadhagyott) a projekt
dokumentacio részét képezi.
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8 TELJESITESEK IGAZOLASA, ATADAS-ATVETEL

A projek teljesitéseinek igazolasa a kovetkez6k szerint torténik:

A Projektigazgatd a szerz6déses teljesitések Megrendeld altali elfogadasa céljabdl Atadas-
atvételi jegyz6konyvet nyuljt be a teljesités eredményeként elSallitott Termék atadasat
bizonyitd, tdmogatd dokumentumokkal egyiitt a Megrendel§ részére. A Megrendel6
képviselSje a termék atvételét az Atadas-atvételi jegyz6konyvon alairdsaval igazolja a
konzorciumi k6zos beszerzések esetében.

A konzorciumi tagok MOL, BFL sajat beszerzéseinek teljesitdsi igazolasat a konzorciumi tagok
Projektigazgatdi végzik.

A PAD 1sz. mellékletében taldlhaté RACI matrix rendelkezik a teljesités elsGdleges
igazoldjardl. Minden leszallitandod termék esetén a R (felelSs) az elsédleges igazold.

Az érintett szakért6k észrevételei alapjan a teljesitésrdl a PIB nyilatkozik.

8.1 TELJESITESSEL OSSZEFUGGO HIBAKEZELES

Abban az esetben, ha az atadott termékkel, a teljesitett feladattal kapcsolatban a
Megrendel6nek minGségi kifogasa meriil fel, a Projektigazgatd hibabejelent6 lapot tolt ki, és
gondoskodik a hiba elharitasarél.

9 A PROJEKT SORAN FIGYELEMBE VEENDO JOGSZABALYOK

A 1026/2007. (IV. 11.) Korm. hatarozattal létrehozta a Kézigazgatasi Informatikai
Bizottsagot (KIB). A KIB alapvetd feladata — az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv (UMFT)
kdzigazgatasi operativ programjaival (EKOP, AROP) 6sszhangban — a kozigazgatasi
informatika koordindcidjanak megujitasa, az elektronikus kozszolgaltatdsi infrastruktura
fejlesztésének Osszehangoldsa, a kozszolgdltatdsok szinvonaldanak javitdsat szolgald
egylUttm(ikodési képesség javitasa, az elektronikus kultura terjesztése, Ugyfélbarat
rendszerek kiépitésének el@segitése, a hattérrendszerek fejlesztésének Gsszehangolasa.
Ebben a szervezési, illetve jogi és miliszaki szabalyozdsok, szabvanyok, ajanldsok
elkészittetése, aktualizaldsa meghatdrozé szerepet jatszik.

' - =
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9.1 JOGSZABALY!I HATTER

= 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl,

= 3z irat fogalmdban az elektronikus irat is bennfoglaltatik, igy nem kerilheté meg a
maradando értékd e-iratok megdrzésének és az ezzel szorosan osszefliggs e-levéltar
és informatikai infrastruktura kérdéskore.

= 2005. évi XC. torvény az elektronikus informaciészabadsagrol,

= 2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgdltatas altalanos
szabalyairol,

=  Megteremtette a papiralapu és elektronikus irat egyenértékiliségének alapjait, az
el6irt jogszabalyi feltételek teljesitése esetén azonos joghatas kivaltasara valo
alkalmassagat.

= 2001. évi XXXV. torvény az elektronikus aldirasrdl,

= A 2226/2005. (X. 26.) Korm. hatarozat

= elrendeli ,az informaciés tarsadalom kialakitasaval kapcsolatos kormanyzati
feladatok koérében a koncepcidhoz illeszkedve az elektronikus levéltari iratkezelés
személyi, targyi és technikai feltételeinek megteremtéséhez szikséges program
kidolgozasat.”

= A kormanyhatarozat melléklete kimondja azt is, hogy: ,szlikséges tovabba azoknak az
egységes elGirasoknak a kidolgozasa, amelyek mind a biztonsagos irattari és levéltari
megbrzés, mind a felhasznalds szempontjabdl elsérendl kovetelményként
érvényesiilnek, és ezek meghatarozasakor, illetve adaptalasakor a levéltari
szempontok is megfelel6en érvényesiiljenek. Szikséges, hogy a kozigazgatds
informatikai fejlesztésének programja a kozlevéltarakra is kiterjedjen.”

= A hatdrozatban foglaltak végrehajtasa nem tortént meg, pedig az igény egyre
slirget6bb.

= 1044/2005. kormanyhatarozat

= az EU altal ajanlott egyes elektronikus kozszolgdltatasok szinvonaldanak értékelésére
kidolgozott négyfoku skalat. Az EU 20 (ez Magyarorszagon 27) ugykort jelolt meg,
melyben az allampolgarok részére lehetvé kell tenni az elektronikus Ggyintézést.

= 193/2005. (IX. 22.) Korm. rendelet az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairol,

= 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl,

= 98/2003. EK iranyelv a kozigazgatasban keletkezett informacid masodlagos
hasznositdsarol,

= 2205/2003. (IX. 4.) Korm. hatdrozat a kozigazgatasi szervek egységes iratkezelési
szabalyozasanak koncepciojardl,

= 24/2006. (IV. 29.) BM-IHM-NKOM egyiittes rendelet a kdzfeladatot ellatd szerveknél
alkalmazhaté iratkezelési szoftverekkel szemben tamasztott kdvetelményekrél.

4 - . O
AV infokommunikacies 2Rt et |




EKOP-1.2.8-2008-08-0001 Elektronikus levéltar 48

= Az atfogd célok kozé sorolandd a teriiletre vonatkozd 2226/2005 (X.26.) Korm.
hatdrozatnak megfelel6en végrehajtandé levéltari fejlesztéseket megvaldsitani.

Kopint-Datorg Infokommunikacids Zartkoriien miikodé részvénytarsasag

Postacim: 1389 Budapest, Pf. 133.
Székhely: 1081 Budapest, Csokonai u. 3.
Cégjegyzékszam: 01-10-041633
Addszam: 10585560-2-42

Aléirasra jogosult képvisel6je: Szakmary Akos

masrészrdl a

Budapest Févaros Levéltara

Postacim: 1139 Budapest Teve u. 3-5.

Székhely: 1139 Budapest Teve u. 3-5.

Azonositd szam (torzs-szam/cégjegyzékszam): 490737
Addszam: 15490737-2-41

Aldirasra jogosult képviselGje: dr. A. Varga Laszl6 fSigazgatod

harmadrészrdl a

Magyar Orszagos Levéltar

Postacim: 1250 Budapest Postafidk 3.

Székhely: 1014 Budapest, Bécsi kapu tér 2-4.
Azonositd szam (torzs-szam/cégjegyzékszam): 309172
Addszam: 15309178-2-41

Aldirasra jogosult képvisel6je: Prof. Dr. Gecsényi Lajos fGigazgato
b
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Kelt, Budapest, 2009. februar 1.

Szakmary Akos dr. A. Varga Laszl6 Prof. Dr. Gecsényi Lajos
Kopint-Datorg Zrt. Féigazgato Féigazgato

Budapest Févaros Levéltara Magyar Orszagos Levéltar

10 MELLEKLETEK

A leszallitandd termékek és felelGsségi tabla

Koézbeszerzési terv

Pénzligyi Szabdlyzat (kés6bb valik a PAD mellékletévé)
Projektterv

Konzorciumi Egyluttmikodési Megallapodas
Projektszervezet tagjai

Fogalomjegyzék
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Projekttagok és szakért6k elérhetfségei
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