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AMAGYAR NEMZETI LEVELTAR

KUTATOTERMEINEK MUKODESI SZABALYZATA



Bevezetés

A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: MNL) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérél szolé 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.), a
kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefiiggd szakmai
kovetelményekrol sz616 10/2002. (IV. 13.) NKOM-rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), illetve az
informéacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) alapjan kutatétermeinek miikdését az alabbiak szerint hatdrozza meg.

A szabalyzat hatalya

A jelen szabdlyzat kiterjed az MNL Orszagos Levéltara, valamint a megyei tagintézmények altal
miukddtetett valamennyi kutatoteremre.

A levéltari anyag kutatasara vonatkozo altalanos rendelkezések

1. A levéltiri kutatdsrol

1. A kozlevéltarban 6rzott, az 1990. méjus 1-je utdn keletkezett, a keletkezés naptari évétol
szamitott harminc éven tali levéltari anyagban — az Ltv. 24-25. §-aiban foglalt kivételekkel (1. jelen
szabalyzat II. pontja) —, tovabba id6beli korlatozas nélkiil abban a levéltari anyagban, amelyet mar
nyilvanossagra hoztak, illetéleg amelynek tartalmat az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo torvény szerint mindenki megismerhet, a kutatni kivant téma
megjeldlését tartalmazo kérelemre barmely természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatdsra
kiadott levéltari anyagrol sajat koltségén masolatot készittethet.

2. Az MNL 6érizetében 1évd iratanyagban téritésmentesen kutathat minden magyar és kiilfoldi
allampolgdr, a jelen szabalyzat, valamint a vonatkozo6 térvények és rendeletek betartasaval. 18 éven
aluliak szdmara latogatéi jegy sziil6i (vagy tanari) feleldsségvallalas mellett adhaté. (1. szdmi
melléklet)

3. A kutatdshoz az Ltv. 22. § (1) bekezdése értelmében kérelem benyujtasa sziikséges. A kutatasi
kérelemnek tartalmaznia kell a kutatni kivant téma megjelélését; a kutatni kivant iddszak hatérait; a
kutatas céljat. (2. szdmu melléklet)

3. A kozlevéltar az Orizetében 1évo levéltari anyagban kutatdst végzé személy részére — a kutatas
megkezdése elott — latogatdi jegyet ad ki. A latogatoi jegy tartalmazza a kutatd természetes
személyazonositd adatait és lakcimét. A latogatdi jegy kiadasakor a kozlevéltar nyilvantartasba
veszi a kutat6 természetes személyazonosité adatait, illetve lakcimét. A kiadott latogatoi jegy az
MNL minden megyei tagintézményében, valamint az Orszagos Levéltar kutatdtermeiben is
érvényes, €s évenkénti meghosszabbitassal folyamatosan hasznalhato [Ltv. 22. § (2-3)].

4. A kozlevéltar a kutatdsra atadott levéltari anyagrol nyilvantartast vezet, a kutatd személyes
adatainak védelmérdl az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo
torvény rendelkezései szerint gondoskodik [Ltv. 22. § (4)].
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I1. Kutatasi korldtozdsok

Il 1. Az adatvédelem

a)

b)

d)

Ha a torvény masként nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az
¢rintett haldlozasi évét kéveté harminc év utan valik barki szamara kutathatéva. A védelmi
id6, ha a haldlozas éve nem ismert, az érintett sziiletésétd] szamitott kilencven év, ha pedig a
sziiletés €s a haldlozas idépontja sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott
hatvan év [Ltv. 24. § (1)].

A védelmi id6 lejarta eldtt is kutathato az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott

levéltari anyag, ha

- akutatds — a kérelmez6 koltségére — anonimizalt masolattal is megvalésithaté, vagy

- a kutatdshoz az érintett, illetéleg annak haldlat kovetéen barmely orokose vagy
hozzatartozoja a kutato kérésére hozzajarult, vagy

- a kutatasra tudomanyos célbol van sziikség — feltéve, ha az Ltv. 22. § (1) bekezdésében
meghatdrozott harminc év mar eltelt — és a kutat6 az Ltv. 24. § (3) és (4) bekezdésben
meghatarozott kvetelményeknek eleget tesz.

A kozlevéltar az Ltv. 24. § (2) bekezdés c¢) pontja szerinti tudoméanyos célu kutatast akkor
koteles engedélyezni, ha a kutaté csatolja a tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végzo,
kozfeladatot ellato szervnek — a kutato részletes kutatasi terve alapjan megadott — timogato
allasfoglalasat. A tamogatdi allasfoglalasnak minden esetben tartalmaznia kell az alair6
szemé€ly beosztasit €s az intézmény hivatalos bélyegzdjének lenyomatat. (3. szdmi
melléklet)

Az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keletkezés naptari évétél szamitott harminc év lejarta
elott a bels6 hasznalatra késziilt, valamint a dontés-el6készitést tartalmazd levéltari
anyagban folytathaté kutatist az atadd szerv hozzajaruldsival a levéltari anyagot 6rzéd
kozlevéltar engedélyezi. Jogutod nélkiil megsziint szerv levéltari anyagaban a kutatast a
levéltari anyagot 6rz6 kozlevéltar engedélyezi [Ltv. 23. § (1)]. (4. szdmii melléklet)

II. 2. Az adatkezelés modja

a)

b)

A kutaténak irdsos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigytjtstt személyes

adatokat az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szolé

torvénynek a tudomdnyos kutatds céljara vonatkozo adatkezelési eldirdsai szerint
meghatérozott moédon kezeli és hasznalja fel, tovabba az irésos nyilatkozatban meg kell
jeldlnie az adatkezelés helyét [Ltv. 24. § (4)]. (5. szdmii melléklet)

Személyes adatok kezelése tudomanyos kutatds sordn:

1. Tudomanyos kutatis céljara felvett személyes adat csak tudoményos kutatis céljara
hasznélhat¢ fel.

2. A személyes adat érintettel valé kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a kutatési cél
megengedi — véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell
tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhat6 természetes
személy azonositdsara alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor
kapcsolhatdk 6ssze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

3. A tudoményos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat
nyilvanossagra, ha
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c)

d)

— az érintett ahhoz hozzajarult, vagy
— az a torténelmi eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek
bemutatasahoz sziikséges [Infotv. 12. § (1) — (2) — (3)].

Az Ltv. 24. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott hozzajarulas megadésakor irasban
nyilatkozni kell a kutaté éltal megismert személyes adat — kutatds célja szerinti —
felhasznalasanak elfogadasardl, valamint a személyes adatot tartalmazé iratok
masolhatésagarol.
A kutat6 az Ltv. 24. § /2/ bekezdés c) pontja alapjan végzett tudomanyos célu kutatas soran
feltart személyes adatot tartalmazé iratrél az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
védelmi id6 lejarta eldtt is készittethet nem anonimizalt masolatot.

11 3. Kiilfoldi kutatokra vonatkozo, adatvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyok

a)

b)

d)

A személyes adatok azonos védelmét biztositd orszag kutatdja szamara tudomanyos célbél
az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott védelmi id6 lejarta eldtt is engedélyezhetd a
személyes adatot tartalmazé levéltari anyag kutatdsa, feltéve, ha az Ltv. 22. § (1)
bekezdésében meghatarozott 30 év mar eltelt. A kutatds akkor engedélyezhetd, ha a kutatd
bemutatja a Magyar Tudomanyos Akadémia kutatdsi téma szerint illetékes bizottsaganak
vagy intézetének — a kutaté részletes kutatdsi terve alapjan megadott — tamogatd
allasfoglalasat és irdsos nyilatkozatban vallalja, hogy a megismert és kigylijtott személyes
adatokat orszaga adatvédelmi szabalyai szerint kezeli és hasznalja fel [Ltv. 24/A. § (1)]. (6.
szdmu mellékelet)

Az Litv. 24/A § /1/ bekezdés szerint engedélyezett kutatds soran feltart iratok masolhatosagat
illetéen az Ltv. 24. § (6) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. [Ltv. 24/A. § (2)].

A Kormadny a jogszabaly alapjan felhatalmazassal rendelkezik arra, hogy személyes adatot —
ideértve a kiilonleges adatot is — tartalmazo levéltari anyag maésolatanak, a torténelmi
eseményekrdl folytatott kutatisok eredményeinek bemutatdsa céljabol, kiilfoldi tudomanyos
intézmény részére, az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott védelmi idd lejarta eldtt
torténd atadasa targyaban adatvédelmi szerz6dést kisson [Ltv. 24/A. § (3)].

A Ltv. 24/A. § (3) bekezdésben meghatdrozott adatvédelmi szerzédésen alapuld
adattovabbitast — az Ltv. 24. § (1) bekezdésében foglalt védelmi idé lejartaig — az érintett,
illetéleg annak halalat kovetéen barmely orokdse vagy hozzatartozéja megtilthatja. A
tiltakozasi jog gyakorlasaval kapcsolatos eljaras szabalyait a kultaraért felelds miniszter
allapitja meg [Ltv. 24/A. § (4)].

11 4. A mindsitett adat védelme

a)

b)

A mindsit6 4altal meghatirozott érvényességi id6 lejartiig a mindsitett adatot vagy

torvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo levéltari anyagban csak a mindsité

hozzajarulasaval folytathat6 kutatés [Ltv. 25. § (1)]. (7. szdmii melléklet)

Nem engedélyezhet6 a kutatas

1. a nemzetk6zi kotelezettségvallalas korében keletkezett, illetéleg kiilfoldi szerv vagy
személy 4ltal atadott iratokban a nemzetkozi szerz6désben, illetbleg az atadé altal
meghatdrozott ideig;

2. abban a koziratnak nem mindsiilé levéltari anyagban, amely az atadé szerv vagy
természetes személy éltal meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathato [Ltv. 25. §

)]



1L 5. Allomdnyvédelem

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocséthaté a kérelmez6 rendelkezésére, a kozlevéltar
— sajat koltségére — masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a masolat készitése nem jar az
eredeti levéltari anyag tovdbbi megrongalodasanak vagy megsemmisiilésének veszélyével, illetdleg
nem jar a szokvanyos masolatkészitési dij Gtszorosét meghaladd koltséggel. Az utébbi esetben
azonban, ha a kérelmezd a tobbletkoltséget megfizeti, a kozlevéltar koteles elkésziteni a masolatot
[Ltv. 25. § (3)].

Il 6. A magdniratok és a tartés dllami tulajdonii tdrsasdgi részesedéssel mitkidd vazdasdgi
tdrsasdgok kutatdsdra vonatkozo kitételek

a)

b)

A nem kozfeladatot ellatd szervek — a c) bekezdésben foglalt kivétellel — az illetékes
kozlevéltarral az iratok ajandékként vagy ingyenes letétként vald megdrzésére vonatkozbéan
megallapodast kothetnek. A levéltar a maradandé értékli maganiratot meghatarozott
idétartamra sz616 irasbeli szerz6dés alapjan letéti meg6rzésre atveheti [vo. Ltv. 32. § (1) és
Rendelet 17. § (1)].

A kozlevéltarnak az a) bekezdés szerinti megallapodassal atadott iratok kutathatosagat az
ajandékozo, illetbleg a letétbe adé meghatarozott idétartamra korlatozhatja. A kutatésra,
reprodukaldsra vonatkozd feltételeket a letéti szerz6dés tartalmazza [v6. Ltv. 32. § (1) és
Rendelet 17. § (3)].

A tartés éllami tulajdont tarsasdgi részesedéssel mikodé gazdasagi tarsasagok a nem
selejtezhetd irataikat — ha azok feladataik ellatdsdhoz mar nem sziikségesek — kotelesek az
illetékes kozlevéltar részére atadni. Ezen szervek kozlevéltarba adott irataik kutathatosagat
illetden a b) bekezdésben foglaltak szerint rendelkezhetnek [vé. Ltv. 32. §. (1) — (3)].

II. 7. Indokldsi kitelezettség, jogorvoslat

a)
b)

A kutatdsi kérelem részleges vagy teljes megtagadasat a kozlevéltar koteles irasban
megindokolni [Ltv. 26. § (1)].

A kutatdsi vagy a tajékoztatdsi kérelem részleges vagy teljes megtagadasa esetén a
kérelmezd birdsaghoz fordulhat [Ltv. 29. § (1)].

III. A kutatétermek miikodési rendje

II 1. A kutathatésdg rendje és a kutatdszolgdlat munkatdrsai

a)

A levéltar az Orizetében 1év0 levéltari anyagrol és annak kutatési rendjérdl honlapjan és mas
kozzétételi feliiletein keresztiil tajékoztatja kutatdit.

b) Alevéltari anyagban folyé kutatashoz kutatonként és kutatasi témanként 4j kutatasi kérelmet

c)

kell benyujtani. Ugyanabban a témaban, de eltéré helyen folytatott kutatomunka esetén
elegend6 egy helyen leadni a kutatasi kérelmet.

A kutatoterem altaldnos feliigyelete és mikddtetése a kutatotermi feliigyelék és az erre
kijel6lt munkatarsak feladata.



Il 2. Nyitva tartds

a)
b)

c)

A levéltar a kutatok részére a kutatas lehet6ségét a Rendelet 45. § (1) pontjaban foglaltaknak
megfelelden a legalabb a hét négy munkanapjan minimum 30 6raban biztositja.

A levéltar altalanos nyitva tartasi rendjérol €s annak valtozasairél kutatoit a levéltar
honlapjan és mas kdzzétételi feliiletein keresztiil tajékoztatja.

A kutatéterem nyitva tartasa idején a levéltar koteles gondoskodni a kutatdterem allandd
feliigyeletérdl, a levéltari anyag sériilésmentes €s biztonsagos koriilmények kozotti
kutathatésagar6l, a kutatok levéltari anyaggal valo ellatasarol és megfeleld szakmai
tajékoztatasardl [Rendelet 45. § (2)].

I 3. Kutatotermi adminisztrdcio/Nyilvdntartdsok

a)
b)

c)

A kozlevéltar az altala kiadott 1atogatoi jegyet és az abban foglalt adatokat — az Ltv. 22. §-
anak (2)—(4) bekezdésében foglaltak szerint — nyilvantartja.

A kutatészolgalat menetének attekintése és ellendrzése, valamint a statisztikai
adatszolgaltatas pontossiga érdekében a levéltari kutatassal Osszefliggésben kutaténaplot
kell vezetni. A kutatonaplé rogziti:

a kutatasi eset sorszamat,

a kutat6 nevét

a kutatas datumat, valamint az érkezés és tdvozas idépontjat,

a latogatoi jegy iktatdoszamat.

a levéltari anyagot igényl6 kérélap sorszama

a kért levéltari anyag jelzetét

S

A kérdlapokat naptari évenként eggyel kezd6dé szamsorrendben a kiillon e célra
rendszeresitett iktatokonyvben kell nyilvantartani.

11 4. A kutatéterem haszndlata

a)

b)

A kutat6 koteles megismerni €s betartani a jelen szabélyzat rendelkezéseit, a kutatétermi
feliigyeld pedig jogosult és koteles a levéltari anyag hasznalatira vonatkozé eldirasok
betartasat folyamatosan ellen6rizni.

A levéltari anyag hasznélata kutaté részére csak a kutatdteremben engedélyezhetd. A jelen
szabalyzatban meghatarozott rendelkezéseket a kutaté koteles betartani és a szamara
kutatasra kiadott levéltari anyag rendjét és fizikai allapotat meg6rizni. A levéltari iratokon
barmiféle jel, jelzés vagy javitas alkalmazasa, az iratok rendjének megbontasa, az iratokon
torténd jegyzetelés tilos. Amennyiben a kutaté a kutatéterem rendjét barmi modon
megzavarja vagy a Kkutatott iratanyag allapotat veszélyezteti, és e tevékenységét a
kutatétermi feliigyeld felszolitasara sem fiiggeszti fel, a kutatoterem feliigyelSje az
iratanyagot visszaveheti és értesiti a vezetot. Végsd esetben a kutatdsi engedélyt
visszavonhatja, amelyet a levéltar vezetdje koteles irasban megindokolni. A hatarozatot a
kutat6 bir6sagon megtamadhatja.

A kutatéi engedély részleges vagy teljes felfiiggesztésével jar, ha a kutatd a levéltarbol
levéltari anyagot tulajdonit el, a levéltari anyagot szandékosan vagy gondatlansagbol
megrongalja, a szamara kiadott levéltari anyag rendjét 6nkényesen megvaltoztatja, és a rend
helyredllitasara ismételt figyelmeztetés ellenére sem hajlandé.

A kutatéterembe a kutatdé csak irdeszkozt, sajat jegyzeteit, irolapokat, hordozhatéd
szamitogépet ¢s digitalis fényképezogépet vihet be, egyéb csomagjainak biztonsagos
Orzésérol a levéltar gondoskodik.

A kutatéterembe ételt, italt bevinni, valamint dohanyozni, mobiltelefont hasznalni vagy a
tobbi kutatot barmi médon zavami tilos.
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f)

A levéltar fenntartja maganak a kutatdi engedély részleges vagy teljes felfiiggesztésének
jogat a kutatoszolgalati személyzettel szembeni nem megfelelé (goromba, agressziv, sért6)
magatartds tanusitasa, illetve barmilyen mas, a személyzet és a t6bbi kutaté nyugalmdt és a
rendes munkavégzéshez valoé jogdt megzavaré koriilmény tartés fennalldsa (pl. nem tiszta
ruhazat, a kozosségi helyeken elvarhato testi higiénia hianya, hangos beszéd, tiltott eszk6zok
haszndlata) esetén.

IV. A levéltari anyag hasznilata

1. A kikérés és a kiadds modja

a)

b)

d)

A kutatni kivant levéltari anyagot a kérolap, a kisérdlap és az 6rjegy egyideji kitoltését
kovetden lehet a kutatd rendelkezésére bocsatani. A kérSlapon a leheté legpontosabb
jelzetmegadaséara kell torekedni. Minden fond/allag esetében kiilon kérélap, minden
jelzethez kiilon Srjegy kitoltése sziikséges.

Minden egyes ondlloan kikért raktari és levéltari egységrdl kiilon-kiilon kell drjegyet
kiallitani.

A kérdlapokat a kutatds befejezésétdl szamitott 15 évig iktatészamuk sorrendjében — nem
nyilvanos iratként — meg kell 6rizni [vO. Rendelet 47. § (2)].

A kisér6lapot a kutatds idOtartama alatt az anyag mellett kell 6rizni. A kisérélap azon
rovatait, amelyek a kutatdsra kért levéltdri anyag kezelésével kapcsolatosak —
értelemszertien — folyamatosan kell kitolteni. A kutatoszolgalatot ellaté levéltari dolgozé
felhivja a kutaté figyelmét az anyag ataddsakor arra, hogy az atvett anyag levéltari
mennyiségét, rendjét és épségét — sajat érdekében — még a kutatds megkezdése elott
ellendrizze, észrevételeit kozolje, mert ennek elmulasztdsa esetén a hianyossdgokért,
rendellenességekért feleldsségre vonhato.

Masolatban (mikrofilm, fénymasolat, digitalis felvétel stb.) is rendelkezésre allo levéltari
anyag eredetiben torténd kiadasa allomanyvédelmi okokbdl nem lehetséges. Ha a kutatd
masolatban is rendelkezésre 4llo levéltari anyagot eredetiben szeretne kutatni, kérelmét a
pontos jelzet megadaséaval az erre rendszeresitett nyomtatvanyon nyujtja be. Az engedélyt az
orszagos levéltari foigazgato-helyettes €s a megyei levéltar igazgatok adhatjadk meg. (8.
szdmu melléklet)

2. A kikérhet6 levéltdari anyag mennyisége, a kérelem teljesitése

a)

b)

c)

A kutat6 szamara egy kér6lapon kiadhat6 iratmennyiség:

- raktdri egységenként kikért iratanyagbol egy doboz vagy csomé,

- eredeti oklevélbol legfeljebb 6t darab,

- tételekbe osztott anyagbol legfeljebb 6t tétel (a tételben kikért levéltari anyag
mennyisége nem haladhatja meg az egy dobozt vagy csomot),

- térképbdl vagy tervrajzbol 6t fizikai egység (lap, szelvény, atlaszok esetén kotet és
fiizet, stb.) a hozzajuk tartozo iratmellékletekkel egyiitt,

- kotetek (segédlet) esetében legfeljebb 10 kétet,

- mikrofilm esetében 6t filmdoboz,

- MDP és MSZMP, valamint a Munkésorség irataibol 6t 6rzési egység,

- lgyirat jelzetenként (oklevélfényképbol vélogatva, Orzési egységenként) kikért
iratanyagbol legfeljebb 10 jelzetre terjedd mennyiség adhaté ki.

Mikrofilmek kutatdsa esetén egy alkalommal legfeljebb 2, minden mas esetben maximum 4
kérolap adhato le.
A levéltar a kikért anyag kutatasra torténd el6készitésére vonatkozo6 hataridékrsl honlapjan



d)

€)

f)

és sajat kozzétételi feliiletén tajékoztatja kutatdit.

A levéltar vezetdje korlatozhatja a kutatast, illetve felfliggesztheti az engedély kiadasat
amennyiben az adott iratanyag valamely levéltari feldolgozé vagy éallomanyvédelmi
munkafolyamat (pl. rendezés, segédletezés, restaurdlas) vagy tudomanyos feldolgozas
(kiadvanykészités) alatt 4ll. Ebben az esetben a kutatot értesiteni kell a munkalatok
befejezddésének véarhat6 idépontjarol.

A kutaték a kutatni kivant iratanyag pontos jelzetének ismeretében kutatétermi kéréseiket
elektronikus forméban (e-mailben vagy online kitoltott kérdlap) is leadhatjdk a
kutatészolgalatnak.

A kutat6 a levéltari anyag atvételét a kérolap keltezett alairasaval igazolja.

V. A levéltari anyag visszaadasa

a)

b)

d)

Amennyiben a kutat6é a szamara kiadott levéltari anyagban a kutatast egyetlen alkalommal
nem fejezi be, kérésére a kutatoterem feliigyeldje a levéltari anyagot visszatarthatja, és
részére a tovabb kutatand6 levéltdri anyag elhelyezésére egyedi, zarhaté kutatétermi
szekrényrészt biztosit. Az egy kérélapon kikért levéltari anyagot egyszerre kell visszaadni.

A kutatonak hagyomanyos iratanyag esetében tiz munkanap, mikrofilmek esetében o6t
munkanap 4ll rendelkezésére a kikért iratanyag atvételére. Ha az alatt az id6 alatt nem veszi
at az anyagot, és nem jelzi varhat6 érkezésének idejét, a kutatotermi feliigyeldnek joga van
az anyagot visszavenni, és mas kutatd rendelkezésére bocsatani. A levéltari anyag kutatasi
ideje az atvételtdl szamitott harminc nap. A hagyoményos levéltari anyag esetében, ha a
kutatd ennek az id6tartamnak a leteltével nem jelzi megkezdett kutatdsanak folytatasat, a
kutatotermi feliigyelének joga van az anyagot visszavenni, reponaltatni vagy mds kutatd
rendelkezésére bocsatani. Mikrofilmes anyag esetében a kutatasi id6 meghosszabbitasara
nincsen lehetdség.

A kutatas befejezésekor a kutatéterem feliigyelje a levéltari anyag visszavételének tényét a
kérdlapon és a kisérolapon is rogziti, és ennek igazolasara a kisérélapot 4tadja a kutaténak.
Az erre kijeldlt munkatéarsak a lehetd legrévidebb id6n beliil elvégzik az anyag épségének és
rendjének feliilvizsgalatat, és az ellenérzés tényét keltezett kézjegyiikkel rogzitik a
kérélapon. Ha a kutat6 nem tart igényt a kisérolapra, a kisérélap megsemmisithetd.

Ha az arra kijel6lt munkatarsak az ellenérzés soran az iratanyag épségében vagy rendjében a
kutatds tartama alatt bekovetkezett barminemii kart vagy hidnyt észlelnek, kotelesek
értesiteni a kutatotermet mitkodéséért felelds vezet6t.

A levéltari anyag karosoddsa és/vagy a visszaadott iratanyagban feltart hidny esetén a
kutatéterem feliigyel6je jegyzOkonyvet (két példanyban) kételes felvenni, amelyet maga és a
kutatd, illetve ha a kutaté az aldirdst megtagadna, helyette a jelenlévo levéltari dolgozok
irjdk ald. A jegyzokényv egy példanyat lehetSleg 24 oran beliil, de legfeljebb ot
munkanapon beliil az orszagos levéltari féigazgato-helyetteshez, illetve a megyei levéltar
igazgatokhoz kell felterjeszteni a teend6 intézkedésre vonatkozo javaslattal egyiitt.

VL A levéltiri anyag masolasa, fotojegy

a)
b)

<)

A kutatasra kiadott levéltari anyagrol a kutato sajat koltségén, erre rendszeresitett kérélapon
igényelhet masolatot.

A levéltar megtagadhatja a masolat elkészitését, ha a reprodukciés eljards vagy annak
gyakorisdga a levéltari anyag fizikai allapotat karositja, épségben torténdé fennmaradasat
vesz€lyezteti. A masolasi kérelem elutasitisat a levéltar 14 munkanapon beliil koteles
indokolni.

Hagyomanyos fénymadsolat készithet6 arrél az iratrol, amelynél allomanyvédelmi aggalyok



nem meriilnek fel. Nem fénymasolhaté: kotet, fiizott irat, pergamen alapu irat, pecséttel
ellatott irat, A/3 méretnél nagyobb irat, térkép, tervrajz. Ezekrdl csak digitalis felvétel
készitheto.

d) A masolas koltségeit 6nkoltségszamitas alapjan kiilon foigazgatdi utasitas szabalyozza.

€) A masolat(ok) atvétele minden esetben a masolati dij kiegyenlitése utan torténik.

f) Ha a kutaté a személyes adatot tartalmazé levéltari anyagrél anonimizalt masolat kiadasat
kéri, illetve ha részére csak ilyen adhaté ki, és ha a felmeriilé koltségeket elGzetes
nyilatkozatdval véllalja, az anonimizalast ugy kell elvégezni, hogy a kiadandé masolaton az
adatoknak az érintett személlyel/személyekkel valé Osszekapcsoldsa végérvényesen
lehetetlenné valjék.

g) A kutato a kutatéteremben fotdjegy ellenében csak hagyomanyos vagy digitalis
fényképezégépet hasznalhat. Felvétel — a cimereslevelek, a kozépkori oklevelek, az
anyakonyvi gylijtemény kivételével — az §sszes kiadott levéltari anyagrol készithets. A
felvételek elkészitéséhez nem szabad allvanyt, kiilon megvilagitast és egyéb kiilonleges
fototechnikai eszkozt vagy moddszert alkalmazni. Specidlis tudomanyos kutatis esetén a
kutaté irasbeli kérésére a levéltar vezetdje engedélyezheti egyéb eszkdzok (videokamera,
filmfelvevd, lapszkenner stb.) hasznalatat.

VILI. A levéltari konyvtar haszndlata

a) A levéltari konyvtar tudoméanyos szakkonyvtar, melynek feladata, hogy kényvtari anyaggal
segitséget adjon a levéltari anyaggal kapcsolatos elméleti és gyakorlati munkahoz. A
levéltari konyvtar milkodését és hasznalatat részletesen a Szakkonyvtari hasznalati
szabalyzat rogziti.

b) A haszndlat alatt megrongalt kiadvanyt az olvaso vagy eredetiben pétolja, vagy forgalmi
értékét megtériti.

Zaro rendelkezések
A jelen szabilyzatban nem, vagy nem teljes kortien szabalyozott kérdésekben a Polgari
Torvénykonyvrél szolé 1959. évi IV. térvény, a Biintetd Térvénykonyvrél szolo 2012. évi C.

torvény, valamint a jelen szabalyzat bevezetésében felsorolt jogszabalyok vonatkozé rendelkezései
szerint kell eljarni.

Jelen szabélyzat 2014. januar 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2013. december 21.

o
dr. Mikd Zsuzsanna
féigazgatd

1S
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1. SZAMU MELLEKLET

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT ‘ \

/20

archivum

Magyar Nemzeti Levéltar
Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatéan kitélteni.

Alulirott mint a Magyar Nemzeti Levéltarban kutatési engedélyért folyamod6 kiskorii szillje teljes korti biintetsjogi és
anyagi felel6sséget vallalok a nevezett kiskori éltal az intézmény kutat6termi szabélyzataban foglaltak be nem tartasa
miatt keletkez6 barmiféle karokozas esetén.

..................................................................................................... , 20 (év) (hénap) ___ nap

alafras

A feleldsségvillalo adatai:

Név:

Sziiletési hely, id6pont:

Lakcim:

A kiskori adatai:

Név:

Sziiletési hely, idépont:
Lakcim:

11



2. SZAMU MELLEKLET

A)
S

archivum

Magyar Nemzeti Levéltar

Levéltarban folytatott kutatashoz

KUTATASI KERELEM'
A Magyar Nemzeti Levéltar

Ikt. szam: MNL-............. S en e arne s /2013.

Sorszam:
.....12013

Kutaté neve:

Anyja neve:

Sziiletési helye és ideje:

Lakcime:

Elérhetésége (telefon/e-mail):’

A kutatas témaja:’

A kutatas témajanak id6hatara:*

Nyilatkozat

A kutatétermi szabélyzat rendelkezéseit megismertem, az abban foglaltakat elfogadom. Alulirott kijelentem,

hogy a fenti adatok a valésdgnak megfelelnek. Elfogadom, hogy fenti adataimat a Magyar Nemzeti Levéltar

nyilvantartasba veszi és az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi

CXIL szamu torvény rendelkezései szerint kezeli. Kérem kutatoi nyilvantartasba vételemet, és szamomra

latogatdi jegy kiadasat!

..................... ,201 .............ho......nap

kutatd

Mellékletek’
(A kutatas témdjatol, illetve idohataratél fuggéen az 1995. évi LXVIL sz torvény 23-25. sz. paragrafusai alapjan csatolt
nyilatkozatok, engedélyek, hozzajarulisok, allasfoglalisok)

€)
f)
g

h)
i)
i)

A levéltari anyagot atadd szerv hozzajarulasa /23.§ (1)/:

Kuratdrium engedélye /23 § (2-3)/:

A személyes adat kutatdsa esetén az érintett személy(ek), vagy 6rokosok, illetve hozzatartozok hozzajarulasa /24. § (1-
2:a,b; 24. § 5.)/:

Téamogatdi allasfoglalas /24. § 2:c, 3)/:

Kutatéi nyilatkozat /24. § 4)/:

Kulfoldi kutaté esetén az MTA tamogat allasfoglalasa /24/A. § 1:a,b)/:

A Levéltar kéri a tisztelt Kutatot, hogy az

Grzésében lévo iratanyag felhaszndlasaval készitett publikacio, szakdolgozat egy példanyat (nyomtatott vagy
elektronikus forméban) jutassa el szdmara.
2 Nem kotelezd megadni.

3
4
5

Csak egy téma jelolhet6 meg!
A kutatni kivant iratanyag évkore.
A kutatétermi feliigyeld jeloli meg!

12



k) Kormény engedélye kiilfoldi tudoméanyos intézmény részére /24 § (3)/:
1) Mindsitdi hozzajarulas /25 § (1)/

Engedély

A kutatast engedélyezem.

A kutatasi kérelmet a mellékelt indokids alapjdn elutasitom.

A kutatast a kovetkezd korldtozdsokkal engedélyezem:
Budapest, 2013. .............. hé...... nap

engedélyezd

A kutatasi kérelem elutasitasanak, illetve korlatozasanak indoka:

,201 . hé . nap

A kutatasi kérelem megtagadisa esetén az 1995. évi LXVI. torvény 29. §. 1. bekezdése értelmében a
teriiletileg illetékes birosag lehet fordulni jogorvoslatért.

13



3. SZAMUMELLEKLET o A \

TAMOGATO NYILATKOZAT archivum

Magyar Nemzeti Levéltar

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatéan kitolteni.

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél sz6l6 1995. évi LXVL tv. 24.§ (3) bekezdése
alapjan - ~ (név),
(sziiletés helye és ideje),
_(alland6 lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzend6 kutatasahoz tamogaté allasfoglalasomat kérte.

A kutatas targya: B

A kutatas id6hatara:

A benyijtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottam, hogy a kutatas tudomanyos céli; a levéltari anyagban valo

kutatas engedélyezését timogatom.

Kelt:

a nyilatkozat kiaddjanak sajat kezii alairasa

P. H.

a nyilatkozat kiad6janak neve és beosztasa

Tamogato nyilatkozatot tudomanyos kutatast rendeltetésszeriien végz6, kozfeladatot ellaté szerv vezetdje 4llithat ki Formailag a tamogaté nyilatkozat
akkor tekinthetd érvényesnek, ha azon a kiallito szerv vezetdjének neve és beosztasa gépelt forméaban is szerepel, és a nyilatkozaton szerepel a kiallito

intézmény pecsétje és a kiallitas datuma is.

Vonatkozé jogszabilyok:

~ 1995 évi LXVI torvény 22 § (1) A kozlevéltarban érzétt, az 1990 méjus 1-je utén keletkezett, a keletkezés naptari évétsl szamitott harminc éven tili, — a 24-25 §-
okban foglalt kivételekkel —, tovibba idébeli korlatozas nélkiil abban a levéltari anyagban, amelyet mar nyilvanossagra hoztak, illetéleg, amelynek tartalmét az informacios
onrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol szol6 torvény szerint mindenki megismerheti, a kutatni kivant téma megjelolését tartalmazé kérelemre barmely
természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatasra kiadott levéltar anyagrol sajat koltségén masolatot készittethet

—1995. évi LXVI térvény 24 (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az érintett halalozasi évét kévetd harminc év utan
valik bérki szdmara kutathatévd A védelmi id5, ha a halalozis éve nem ismert, az érintett sziiletésétd] szamitott kilencven év, ha pedig a szilletés és a halaloz4s idopontja
sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott hatvan év.

(2) A védelmi idé lejérta elétt is kutathaté az (1) bekezdésben meghatérozott levéltari anyag, ha

a) a kutatds — a kérelmezo koltségére — anonimizalt méasolattal is megvalésithato, vagy

b) a kutatashoz az érintett, illetéleg annak halalat kdvetden barmely orokose vagy hozzatartozoja a kutato kérésére hozzajarult, vagy

©) a kutatdsra tudomanyos célbol van szikség ~ feltéve, hogy a 22 §-a (1) bekezdésében meghatarozott harminc, illetdleg tizendt év mar eltelt — és a kutaté a (3) és (4)
bekezdésben meghatarozott kovetelményeknek eleget tesz

(3) A kozlevéltar a (2) bekezdés c) pontja szerinti tudomanyos céld kutatast akkor koteles engedélyezni, ha a kutaté csatolja a tudomanyos kutatast rendeltetésszerien
végz6, kdzfeladatot elldto szervnek — a kutato részletes kutatasi terve alapjan megadott - tamogato allasfoglalasat

(4) Akutatdnak irsos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigyijtott személyes adatokat az informacids dnrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol
52616 torvénynek a tudomanyos kutatas céljara val6 adatkezelésre vonatkozo eldirasai szerint meghatarozott médon kezeli és hasznalja fel, tovabba az irasos nyilatkozatban
meg kell jelolnie az adatkezelés helyét
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4. SZAMU MELLEKLET

IRATATADO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT y A\
MNL-hoz térténd beérkezés datuma: .

/20

- archivum

Magyar Nemzeti Levéltar
Kérjuk a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatoan kitdlteni.

A koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI tv. 23. §
(1) bekezdése alapjan

_ (név),

(sziiletés helye és ideje),

(allando¢ lakhely)
a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendd kutatasahoz a(z)

(iratatadé szerv neve),

(iratatadé szerv cime)
iratanyagaban a

iktatészamon kiadott
nyilatkozat alapjan

O kutatast folytathat.

(0 kutatést folytathat, és iratanyagar6l masolatot készittethet.
A kutatés targya:

A kutatds id6hatara:

Kelt:

a nyilatkozat kiadoj4nak sajat kezii alairasa
P.H.

a nyilatkozat kiaddjanak neve és beosztasa
Venatkozé jogszabilyok:

~ 1995 évi LXVI térvény 23 § (1) Az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keletkezés naptari évétél szamitott harminc év lejarta eldtt a belsd h

latra késziilt, valami
a dontéselokeészitést tartalmazo levéltari anyagban folytathaté kutatdst az atadd szerv hozzajarulasaval a levéltari anyagot 6rzé kozlevéltar engedélyezi Jogutod nélkil
megszint szerv levéltari anyagaban a kutatast a levéltari anyagot 6rzd kozlevéltar engedélyezi

15



5. SZAMU MELLEKLET . \

KUTATOI NYILATKOZAT al rChiVU m

Magyar Nemzeti Levéltar

Személyes adatokat tartalmazo iratanyagnak az 1995. évi LXVI. térvényben meghatarozott

védelmi id0 lejarta eldtti, tudomanyos célu kutatasdhoz

Alulirott kotelezem magam arra, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar kutatisra megkapott
levéltari anyagabol megismert ¢és kigylijtott személyes adatokat a személyes adatok
védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolé 2011. évi CXII. tv. 12. §-dban
meghatérozott médon' kezelem és hasznalom fel.

AdAKEZEIES NEIYE: . ..o

Alairas

,»12. § (1) Tudomanyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatas céljara hasznalhat6 fel.

(2) A személyes adat érintettel valo kapcsolatanak megallapitasat — mihelyt a kutatasi cél megengedi — véglegesen lehetetlenné
kell tenni. Ennek megtorténtéig is kiilon kell tarolni azokat az adatokat, amelyek meghatarozott vagy meghatarozhatd természetes személy
azonositasara alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok 0ssze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatast végzo szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrol folytatott kutatasok eredményeinek bemutatasahoz sziikséges.”

Tamogatd intézet megnevezése.



6. SZAMU MELLEKLET # A \

STATEMENT OF NOT HUNGARIAN RESEARCHERS

archivum

Magyar Nemzeti Levéitar
Number of Research Request:

Please complete this form entirely and well readable.

Concerning to the Act LXVI of 1995 on Public Records, Public Archives, and the Protection of

Private Archives 24/A § (1) paragraph a) point I declare that I handle and use the acquired and

collected personal data in accordance with data protection rules in my country.

................................. ,20__ year month day

Signature

Legislations:

— 1995 LXVI act 22 § (1) paragraph: Upon request, containing the subject to be researched, any natural person may have free of charge access to archives, or may obtain
at his own cost copies of records released for inspection, and kept in public archives, created after 1 May 1990, or archives older than thirty years from the calendar year
of their creation, archives that were created before 2 May 1990, if older than fifteen years from the calendar year of their creation — with the exceptions in Sections 24
and 25 - as well as without any time limitation to archives, which have already been made public, and/or the content of which anyone may become familiar with, in
accordance with 2011. CXII act

—1995. LXVI act 24 (1) Unless an Act otherwise provides, archives containing personal data shall be disclosed for access by anyone thirty years after the year of the data
subject’s decease If the year of death is unknown, protection period shall be ninety years from the birth of the subject, and when neither the date of birth nor of death is
known, it shall be sixty years from the creation of the record held by the archives

—1995 LXVI act 24/A § (1) paragraph: For scientific purposes, even before the expiry of protection period specified in Section 24, subsection (1), access to archives
containing personal data may be permitted for the researcher of a country ensuring equivalent protection of personal data, supposing that 30 and 15 years respectively,
specified in Section 22, subsection (1), have expired Access may be authorized, if
a) the researcher presents a supporting statement — granted on the basis of the detailed research plan - of the committee or institute of the Hungarian Academy of
Sciences, that is competent in the subject of research, and accepts in a written declaration that acquired and collected personal data will be handled and used in
accordancewith data protection rules of his/her country.
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MINOSITO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT . .

MNL-hoz torténd beérkezés datuma: a r c h ivu

120 Magyar Nemzeti L.evéltar

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatoan kitslteni.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. tv. 25. § (1) bekezdése

alapjan _ (név),

(sziiletés helye és ideje),

(allandé lakhely)

a Magyar Nemezeti Levéltarban végzend6 kutataséhoz a(z)

(mindsitd szerv neve),

(mindsitd szerv cime)

iratanyagéban a iktatészémon kiadott

nyilatkozat alapjan
O kutatést folytathat.

O kutatast folytathat, és iratanyagarol masolatot készittethet.

A kutatas targya: B
A kutatés id6hatara: B
Kelt: B
a nyilatkozat kiad6janak sajat kezi alairasa
P. H.
a nyilatkozat kiadéjanak neve és beosztasa
Vonatkozé jogszabalyok:

~1995. évi LXVI térvény 25 § (1) A mindsitd altal meghatarozott érvényességi idd lejartdig a mindsitett adatot vagy torvényben meghatarozott egyéb mas titkot
tartalmazg levéltari anyagban csak a mindsitd hozzajarulasaval folytathat6 kutatas
(2) Nem engedélyezhet6 a kutatis
a) a nemzetkozi kotelezettségvallalas korében keletkezett, illetdleg katfoldi szerv vagy személy altal atadott iratokban a nemzetkozi szerz6désben, illetdleg az atado altal

meghatarozott ideig
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8. SZAMU MELLEKLET

KERELEM IRATANYAG EREDETIBEN TORTENO KUTATASAHOZ it

= ‘ \
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§ :F
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archivum

Kérjiikk a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashat6an kitélteni. Magyar Nemzeti Levéltar

REV s TG o, ol s o o ol 8 SWRe. oot D oS . B e

Latogatdi jegyének sorszdma:

AIETGONARETN, oo T ool ol Son O B e D R

Kérem, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar anyagébta

kapcsolatos iratokat eredetiben kaphassam kézhez.

Akérelem indokldsa:

___jelzetii, a kutatasi témammal

Daum:

a referens alairasa

Datm:

a foosztalyvezetd/

szervezeti egység vezetdjének alairdsa
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jelzett iratait eredetiben kaphassa kézhez.
Azengedely . e e S R R

-ig érvényes

a féigazgato-helyettes/

igazgaté alairasa



