A levéltarban 6rzott irdasos dokumentumok, cime-
rek, pecsétek, fotografiak és egyéb torténeti emlé-
kek nemcsak a benniik 6rzott tartalmi érték miatt,
hanem kivitelilk, diszességiik vagy éppen egysze-
raségiik okan, kiilsé megjelenésiikben is hordoz-
nak megorokitendé informaciot. A kutatok és a
laikusok egyarant igénylik, hogy a levéltari anyag-
rél j6 minbség, az eredeti irattal analég modon
hasznalhatd, annak szinét, fényességét is megje-
lenitd, jol kutathatd, publikdlhaté reprodukciokat
kaphassanak.

Ennek az igénynek a szolgdlataban all a hagyo-
manyos és a modern levéltari masolatkészités és az
dsszetett ismeretekre épiilo szakfotografia.

Jelen modszertani kiadvany minden olyan lé-
nyeges témakort érint, amely a levéltari iratok ma-
solasara, fotdzdasira és a gyljtemények kezelésére,
meg06rzésére vonatkozd kérdések megvalaszoldsa-
ban alapul szolgal. A fényképész szerz6 tébb év-
tizedes szakmai tapasztalatinak Osszegzését adja
kozre, jo tandcsokkal litva el mindazokat, akik
akar megrendeloként, akar adatbazis-épitoként,
akar felhaszndloként érdeklodnek a téma irant.

s 4 i: Varchivum

LEVE

RAFIA

LTARI REPROG

4

Nagy Erika

Czikkelyné

CZIKKELYNE NAGY ERIKA

Levéltari reprografia

MODSZERTANI KEZIKONYV




LEVELTARI REPROGRAFIA






Levéltari reprogrifia

Médszertani segédlet

'A \ archivum

Magyar Nemzeti Levéitar

Budapest, 2014



frta és a fotokat készitette:
Czikkelyné Nagy Erika

Lektorilta:
Garadnai Zoltin (Magyar Nemzeti Levéltir Orszdgos Levéltira, MNL OL)
P. Holl Adrien (Budapest Féviros Levéltira, BFL)

Fényképészeti konzulens:
[Kaszds Ldszis|

Kozremiikodé alfejezetszerzdok:

Trostovszky Gabriella (levéltari dokumentumok iltaldnos el6készitése)
Szepesiné Simon Eva (specidlis iratok elokészitése)
Oross Andris (kbtetanyagok eldkészitése)
Tirik Eniké (térképek, tervek elékészitése)
Awar Anton (oklevelek, cimereslevelek elokészitése)
Kurecskd Mibdly (pecsétek, typariumok el6készitése)
Czikkely Tibor (mikrofilmek szkennelése, a mikrofilmgytjtemény megdrzése)
Laczlavik Gyérgy (az MNL OL mikrofilmtira)
Lux Zoltan (digitilis képek archivilisa)
Komlési-Gera Zsdfia (reprogrifiai szolgaltatdsok, mikrofilmek kélcsonzése)
Reisz T Csaba (jogi kérdések)

Tordel6szerkeszt6, boritétervezd: Kenys Ildiks
© Magyar Nemzeti Levéltir, Czikkelyné Nagy Erika, 2013
ISBN 978-963-631-221-3

Felel6s kiado:
Miké Zsuzsanna, 2 Magyar Nemzeti Levéltar fGigazgatdja

A nyomdai munkilatokat végezte: Starkiss Kft., Budacrs, 2014
Felelés vezetd: Kiss Sandor
Megjelent 23,1 (A/5) iv terjedelemben

A kotet megjelenését timogatta:

na



Tartalom

Ajanlasok és vélemények

I. Bewezetés

1.1. Mirél sz6l az ismertets?
1.2. Milyen igényeknek feleljenek meg a képek?

11 Az iratok Fivdlasztdsa és elokészitése

2.1. A levéltari reprogrifia céljai

2.1.1. Felvételi lehet8ségek
2.1.2. A reprogrifiai feladatok céljai, felhasznaldsi korei
2.1.3. Fot6- és filmmasolat-rendelés, bérmunka

2.2. A levéltdri anyagok kivilasztisa masoldsra

2.2.1. Szempontok
2.2.2. Cimtablik és cimcédulik készitése mikrofilm-
felvételezéshez

2.3. Az iratok felmérése masoldsi szempontbdl
2.3.1. A reprogrifiai iratittekintés f6bb szempontjai
2.3.2. A misolési kritériumok meghatirozisa az irat
felmérése utan

2.3.3. A reprografiai médszerek, feltételek

2.4, Iratok elékészitése masoldsra

2.4.1. Levéltiri dokumentumok dltalinos elékészitése
2.4.2. Altalinostél eltérs elékészités

13
15
17
21

23

23
24
25

28
28

29

30
31

32
32
38

38
45



IIT. Reprogrifiai eljdrdsok 75

3.1. Mikrofilmezés T
3.1.1. Alapfogalmak magyardzata réviden 77
3.1.2. Mikrofilmezés 78
3.1.3. A filmezéshez sziikséges elézetes technikai mérések 85
3.1.4. Az iltalinos technikai tdjékoztaté tiblik 86
3.1.5. Mikrofilm-felvételezés 89
3.1.6. Technikai beallitisok 99
3.1.7. A mikrofilmek el6hivisanak technolégidja 104
3.1.8. A kameranegativok elsGsz(irs és kockaszinti ellenérzése 109
3.1.9. A mikrofilmek misolisianak technolégidja 112
3.1.10. Egyéb misolatok 116
3.1.11. A mikrofilmgyiértés leggyakoribb hibai 118
3.1.12. A mirofilmes mihelyek karbantartisi javaslata 126
3.1.13. Filmezési eltérések iratfajtinként 131
3.1.14. A mikrofilmgytGjtemény szkennelése 135

3.2. Levéltari szakfotogrifia 143
3.2.1. Mir6l fog szdlni ez a fejezet? 143
3.2.2. Levéltiri fényképészet 144
3.2.3. A fényképezés jellemz5i 145
3.2.4. Reprezentativ levéltiri események fényképezése 148
3.2.5. Reprofotézis és publikicio 151
3.2.6. A levéltiri fotés milyen célbél végez fényképezést? 153
3.2.7. A szakfotogrifidhoz kapcsol6do egyéb feladatok 154
3.2.8. Témeges digitalizalas munkaergigénye 155
3.2.9. Az anal6g fényképezés 155
3.2.10. A fény, fényterhelés 170
3.2.11. A fény szinszabilyozdsa 177
3.2.12. Az MNL OL kamerii, felvevéi 179
3.2.13. Fényképezés kamerdval 182
3.2.14. Felvételi lehetdségek 188
3.2.15. A levéltari dokumentumok fotéz4s szerinti

csoportositdsa 189

3.2.16. Specialis eljardsok 212



1V 4 gydijtemény megirzése, feldolgozdsa és haszndlata

4.1. A mikrofilmek elhaszniléddsa
4.2. A mikrofilmgyijtemény meg6rzése

4.2.1. A negativ mikrofilmek 6rzése

4.2.2. A pozitiv mikrofilmek Srzése

4.2.3. A mikrofilmek bomlisanak mérése, ecetsav-szindréma
4.3. Az MNL OL Mikrofilmtira

4.3.1. Jogszabélyban el8irt feladatok

4.3.2. A mikrofilmtér torténete és nyilvintartésa
4.4. Digitalis képek archivildsa

4.4.1. Digitalizlds

4.4.2, Tirolasi formatumok

4.4.3. Archivilis, meg6rzés, tervezés

4.4.4. Tarolds

4.4.5. Komplex rendszerek
4.5. Szolgiltatas, kolesonzés, tijékoztatis

4.5.1. Reprogrifiai szolgiltatisok

4.5.2. Mikrofilmek kélcsonzése

4.5.3. Fotérendelések reprogrifiai teljesitése
4.6. Jogi kérdések

4.6.1. Tulajdonjog

4.6.2. Kozlési dij
4.6.3. Szerz6i jog

V. Irodalom, réviditések

Mellékletet

217
219

222

223
225
226

227
227
227
232

232
233
234
236
237

238
238
242
244
246

246
248
249

253
259



¥ ___.w

Rl MR

u.
x
PR N B
+ .".Zw_u‘vw__




Ajanlasok és vélemények

a Levéltdri reprogrifia cimii médszertani segédletrsl

,A masolatkészités, a mikrofilm és a digitilis mdsolat egyre jelent6sebb
szerepet kap az illominyvédelemben és a kutatdsban, azaz egyre nagyobb
intenzitassal folyik a reprogrifiai munka. Czikkelyné Nagy Erika, a Ma-
gyar Orszdgos Levéltir kittin6en felkésziilt fényképésze évtizedes tapasz-
talatokkal rendelkezik a témakérben, igy kiilénésen 6rvendetes, hogy val-
lalkozott ismereteinek Osszegzésére és kozreaddsira. A levéltari anyagok
mikrofilmezésre torténé elékészitése, a mikrofilmezés, a mikrofilmek
kezelése és kutatdsa olyan kérdések, amelyekkel minden levéltarosnak és
levéltiri kezelének tisztaban kell lennie. A kis kétet azonban ennél is joval
t6bb, hiszen a Magyar Orszdgos Levéltar tobb munkatirsa is hozzdjarult
kiegészitd ismeretekkel az anyag teljessé tételéhez. Ennek fényében ajin-
lom kiaddsra és timogatasra a legfrissebb ismereteket tartalmazé munkit.
Bizonyos vagyok abban, hogy valamennyi levéltiri dolgozé nagy haszon-
nal fogja forgatni.”
Prof: Dr. Gecsényi Lajos
ny. levéltdri féigazgats

»A munka eléfejezeteibdl vildgosan kideriil, hogy a tirgyalt dokumen-
ticiés fotografikai feladatoknak konkrét célja van, amihez a részletez6
technolégiai médszercsomag lényegbevigo eszkoziil szolgil. Visszatéréen
hivja fel a figyelmet az irdsos torténeti forrisok védelmére, sét ezt kezeli
legfelsobb rendien. A kézikonyv stilusa viligos, kozvetlen, lényegre tor6.
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Dicsé médon rendelkezik a szakma irinti sziikséges aldzattal. Zomében
tobbes szim elsé személyben fogalmaz. Igy érezteti a tanulmdnyozéval,
hogy erényeink, és vétett hibdink eredménye is kozos. A technolégiai ko-
vetelményrendszerbél, nagyon helyesen, schol sem tesz engedményeket.
A Kklasszikus elméleti fotografidt a modern megijulé képrogzitési méd-
szerek ismertetésével 6tvozi. A hivatkozisokban nagy multi eldok alap-
munkaii szerepelnek. A tartalmi félépitésben az egyes dgazati részfolyama-
tok logikusan kovethetdk. A fotometriai, fényképészeti, szenzitometriai és
géptani alfejezetek tomoren osszegzok. Tudomisul veszi, hogy az ezekben
targyalt szakszovegek és tételek a nagykozonség szimara csakis egyszeri-
en fogalmazva vilnak emészthetdvé. A bonyolultabb fiziselméletet is koz-
érthetSségre torekedve, tomoren adja kdzre, ambiétor mar ezt el is virtam
tole. Mindvégig gyakorlati feladatok tiikrében elemez és magyariz. Sehol
sem fedeztem fel tudominyoskodast.”

Dr. Kaszds Ldszld

ny. foiskolai tandr

»Czikkelyné Nagy Erika kézikonyvébél kideriil, hogy az dllomanyvéde-
lem nemzeti kincseket 6rz6 kozgytjteményként minden mas feladatnal
fontosabb a Magyar Nemzeti Levéltir szimdra. Minden esetben az ere-
deti dokumentumok hosszi tavi megdrzését, a technikai lehetdséget fi-
gyelembe véve a primer iratanyagot legkevésbé karosité mdsolati eljdrds
kivilasztasit mutatja be. Teljes munkafolyamatiban vizsgilja a levéltiri
iratanyag feldolgozasit az el6készitéstsl a mikrofilmezésen, az archivi-
lison keresztiil a publikildsig. Olyan szerzéket kért fel az egyes fejezek
megirdsdra, akik kimagaslé szakmai tuddssal rendelkeznek az adott téma-
ban. Kilonosen figyelemre mélté és magas szintd természettudomanyos
vizsgilata a kulonb6z6 hordozdk, eljarisok, magyarizatok megkozelitésé-
ben. Ok-okozati viszonyokat tir fel a reprogrifia eljarisokndl, és magya-
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rdzatokat, megolddsokat kinal a jelenségekre — pl. filmhiviskor a hibik
elkeriilésére. A kézikonyv ardnyosan mutatja be a levéltiri szakfotografiat
és a tomegesebb mikrofilmezési, digitalizaldsi gyakorlatot. Idérendben is-
merteti a "70-es évektl hasznélt eszkozoket a 2012-ben vésdrolt nagytel-
jesitmény( mikrofilmszkennerig. A technikai eszkozok bemutatasa teljes
és mértéktartd, a reprogrifiai és a szakmai tartalom magas szint(i. A ké-

‘zikényv stilusan dthat a szakmai 6rom és hivatastudat, amellyel a szerz6 a

felvetett kérdésekhez kozelit. A kézikonyvet mind a levéltirosok, mind a

levéltiri munka irdnt érdekl6d6k haszonnal forgathatjik. Az dllomédnyvé-

delmi szakemberek képzésében a kézikonyv hidnypétlo, ezért a kiaddsit
feltétlen timogatom.”

P. Holl Adrien

dllomdnyvédelmi féosztilyvezets

Budapest Févdros Levéltdra

»~Ahhoz, hogy egy feladatot minden nap, minden munkatérs birmely in-
tézményben egyformin végezzen el, szabilyokra és kovetelményekre van
sziikség, olyan szabilyokra, amelyek kidlljdk az id6 prébdjat, kelld mér-
tékben korszer(ek, fejleszthetsk, de felilirhatatlanok és ugyanakkor be-
tarthaték. Hatalmas feladat és nem kisebb felelGsség, de ugyanakkor egy
rendkiviili kihivds a megfelelé médszertan megalkotisa. Ilyen feladatot
csak a szakmdjukban jirtas, azt szeretd, tapasztalt, széles spektrum isme-
retekkel és rutinnal rendelkez6 szakemberek képesek elvégezni.

A fenti gondolatok figyelembevételével sziikségesnek és hasznosnak ld-
tom, tehat ajanlom az \j fuzet elkészitését. A szakmai anyag 6sszeallitisa-
ra, a munka koordinalisira kiviléan alkalmasnak tartom a szaktertileten
elvitathatatlan szakmai tudissal és tapasztalattal rendelkezé Czikkelyné
Nagy Erikit, a Magyar Orszigos Levéltir fényképészét, reprogrifiai
szakemberét, valamint az intézmény t6bb elismert munkatirsit. Magunk
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részérol felajinlom az dltalam képviselt és irinyitott PEDRO Kft. teljes

szakmai tdmogatisit. Céglink piacvezetd szerepet tolt be e szakteriileten és
tobb mint 20 éve mikodik egytitt az Orszagos Levéltirral.”

Farkas Istvdn

ugyvezeto igazgato

PEDRO Kft.

,Ujszertség, igényesség és hidnypoétlas fogalmakkal lehetne réviden érté-
kelni Czikkelyné Nagy Erika és a kézremiikd6 kollegak munkijit. A le-
véltiri reprogrifia — ezt tobb mint tizéves vezetsi gyakorlatom alapijan is 4l-
lithatom — komplex és specifikus munkateriiletet jelent. A médszertani ké-
zikényv alaposan és részletesen ismerteti a kozgytjteményekben foly6 rep-
rogrifiai munkafizisokat. Megismerteti a levéltiri munkatirsakkal a repro-
grafiit megel6z6 és feldolgozé munkafizisokat, a mikrofilmezés mai napi
gyakorlatit, a professzionilis fotogréfia és a tdmeges irat- és filmszkennelés
menetét. A munkibél mindezeken kiviil sok mindent megtudunk a le-
véltiri dllomanyvédelemrsl, a filmek hosszi tavi megdrzésrol, a digitilis
llomdny informatikai teendéirél, és a reprogrifiihoz kapcsolédéan képet
kapunk a levéltir ,arcaként” mikods kutatészolgilati tevékenységérél is.
Mindehhez az alapot a jogi hattér kdzreaddsa szolgaltatja.

Ezt a médszertant nemcsak azért kell nagyra értékelni, mert olyan te-
rilletre vetit fényt, amely a kozgyijteményekben sziikségszerten drnyékban
van, hanem azért is, mert tudatja veliink, human végzettségiiekkel, hogy
oda kell figyelniink arra, hogy a fotogréfia bizony anndl sokkal 6sszetettebb
és fontosabb teriilet, mint azt valaha is gondoltuk volna.”

Dr. Garadnai Zoltdn
[folevéltdros
Magyar Nemzeti Levéltdr Orszdgos Levéltira




1. Bewvezetés







1.1. Mirél sz6l az ismertet6?

A-levéltair (kozgyljtemény) feladata a ribizott maradandé értékd, tor-
téneti (irat)anyag 6rzése, védelme. A levéltiri dokumentumok dllo-
manyvédelmének egyik legfontosabb eszkoze a reprodukalis. Az alabbi
segédlet nem dltalinos miszaki ismertet6, hanem specidlis reprogrifiai
modszertani kézikonyv, amely informéciéval szolgdlhat minden olyan
tevékenységhez, amelynek célja az irdsos dokumentumok, tirgyak ma-
solatban torténé képi megjelenitése, feldolgozisa és kutathatévi tétele.
Ennek kapcsin leginkibb olyan felvételtechnika és fotogrifiai médszer
ismertetésére villalkoztunk, amellyel az Orszdgos Levéltirban (OL) a
reprografiai munkatirsak dolgoznak. A leirtakat leginkibb két fogalom-
mal jellemezhetjiik: hagyomany és modernizécié.

A reprogrifiai hagyomdnyt a levéltirban a mikrofilmezés, a szines és
fekete-fehér (kis)filmes technika jelenti, a modernizacichoz pedig a digi-
talizildst soroljuk, a szakfotogrifiitél a tomeges szkennelésig. Az analog
filmes és digitilis technika kozotti képzeletbeli hidat a filmszkennelés
jelenti.

Minden mdsolati eljiris levéltirtani szempontbél csakis akkor lehet
hasznos, ha a reprodukildsra viré iratokat elozetesen megfelelsen eloké-
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szitjiik, jelzeteljiik, pontosan behatirolt technikai médszerrel felvessziik,
majd a keletkezett gytjteményt rendszerbe sorolva kezeljiik és tessziik ku-
tathat6vi.

Az ismertet6 6 témacsoportjai:

1. A misolist megel6z6 dontési fejezet a reprogrifiai munkafolyama-
tok értelmezésérél, a levéltari dokumentumok mésoldsra torténd
el6készitésérsl és felmérésérdl szol.

2. A reprogrifia technikai részét taglalé nagyfejezet az analog filmes
(mikrofilmezés, szines és fekete-fehér filmes technika), a digitalis
fotogrifia (szakfényképezés, tomegszkennelés) gyakorlatt, vala-
mint a sziikséges hattérismeretet tirgyalja.

3. A feldolgoz6 és befejezé munkafizisok a mésolati gytljtemény ke-
zelésérdl, dllomdnyvédelmi meg6rzésérsl, nyilvantartisi rendszer-
be soroldsirdl és a levéltiri kutatds lehetségeird] szélnak. A befeje-
26 részben kiilon részfejezet ismerteti munkénk jogi hitterét.

Minden reprodukciés eljiris végzése kizben figyelembe kell venniink,
hogy nagy értéki torténeti iratokkal dolgozunk, tehit érdekiink és felada-
tunk ezek fokozott védelme.

Olyan technikai eszkozoket hasznalunk, amelyekkel tgy lehet magas
fot6minGségli masolatot késziteni, hogy az évszizadok 6ta fennmaradt
levéltiri dokumentumok mindekézben semmi médon ne kdrosodjanak.
Minden levéltiri reprodukciss tevékenység a levéltiri dokumentumok vé-
delmét és a minél egyszeribb és szélesebb korti hozzaférését szolgilja.

Ezt a médszertani ismertett nem lehet és nem i sziikséges folyamato-
san olvasni, hiszen munkanknak elsésorban nem ez a valédi célja, hanem
az, hogy kézikonyvként segitéségére legyen a levéltirosoknak, konyvta-
rosoknak, fotésoknak, laborinsoknak, felvételezoknek, vagyis mindazok-
nak, akiknek dokumentumalapii masoldssal kapcsolatos feladata van.
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1.2. Milyen igénynek feleljenek meg a képek?
Az eredetivel hasonlatos litvany

Reprodukcick: A hétkoznapi életben a nagy fest6k képeit leutinzé maso-
latokat kozismert szohasznilattal élve reprodukcidknak nevezzik. A koz-
gytjteményekben lefotézott iratok felvételeinek a megnevezése is ugyan-
ez, pedig a két fogalom azért eltér egymadstol. A torténeti értéki doku-
mentumok fotografildsindl nem szabadkézzel, hanem a fény segitségével
rogzitjiik, de semmiképpen sem ujrairjuk/tjrafestjiik a litvanyt. A kétféle
tevékenység értelmezésében az a hasonlésdg, hogy az elkésziilt fotok/fest-
mények nézegetése kozbeni impresszionk mindkét esetben olyan, mintha
az eredeti alkotdst (oklevelet, térképet, festményt stb.) litnank. Fotérepro-
dukcidink — bdrmilyen magas miivészi szinvonalon készitettik is el azokat —
toleg értékelési célt szolgilnak, és a festményreprodukcickkal ellentétben
soha nem fognak, nem is akarnak eredetinek litszani.

Archivilas

A reprogrifidval szemben megfogalmazott igényeket tobbféle médon jel-
lemezhetjiik. Legel6szor azokat az igényeket kell kiemelniink, amelyre
jogszabily is kotelez minket, vagyis a levéltari iratokrél biztonsdgi felvé-
teleket kell késziteniink archivilasi céllal. Ezek a tomeges madsolasi fel-
adatok.

Hasznalat

A ,szolgiltat6” levéltari koncepcié egyik fontos eleme, hogy az ligyfelek
kiils6 segitség nélkil juthassanak hozzéd a szimukra fontos informdciék-
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hoz. Ebb6l kiindulva elengedhetetlen, hogy azzal is tisztiban legyenek,
hogy az dltaluk kivilasztott iratrél milyen misolati médszer vilasztisa
mutatja majd a legjobb képminéséget. Szolgaltatisban a kutatok szdmdra
megrendelésiik alapjin készitiink 4j felvételeket, film- és papirmasolato-
kat. A kérések teljesitése részben tomeges felvételi modszerrel (mikrofilm-
megrendelések, iratszkennelési kérések), hangsilyosabban pedig egyedi beil-
litdst igényl6 fotogrifiai médszerrel torténik. A tomegképek elsésorban
kutatisi, az egyedi felvételek pedig inkibb reprezenticids, kidllitisi és
publikdcids célt szolgdlnak.

Publikicié

A levéltirban 6rzott iratok, oklevelek, cimerek, pecsétek felvételeinek
egyedi és legszélesebb felhaszndldsi kore a publikici6. A reprezentativ
torténeti kiadvinyok, katalégusok szinvonaldt és eladhatésigit nagyban
novelik a szoveghez tartozé, azt tartalmilag kiegészité szines felvételek.
A kézszemlére tett képek segitségével olyanok is betekintést nyerhetnek

torténelmiinkbe, akik kézgytjteményi teriileten kevesebb ismerettel ren-
delkeznek.

Koézmiivel6dés, eseményfotozis

A levéltirban a hivatalos protokolliris események képi rogzitése mindig
is része volt a fotogrifiai feladatoknak. A szerzédéskotések, konyvbemu-
tatok, konferencidk szimos feladatot adnak a fényképésznek. A levéltar
évr6l évre rendez kézmiivel6dési eseményeket, amelyek mindig széles ér-
deklédésre tartanak szamot. A rendezvények hatalmas latogatottséga is
mutatja, hogy érdemes ezt az utat jirnunk. A litogaték a rendezvénye-
inken megnézhetik a csodilatos levéltarépiiletiinket, megtekinthetik az
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iratraktirakat, meghallgathatjik a tudoményos munkatirsak szinvonalas
eléaddsait. Hires kozéleti személyeket hivunk meg, torténelmi vetélkeds-
ket és jatékokat szerveziink — és kézben fotézunk.

A kozmivel6dési tevékenységek céljaihoz, programjaihoz sziikséges
kellékek, eszkozok elallitdsiban, tovabbé az események dokumentalasa-
ban a levéltari fényképészre nagy feladat hirul. Egyes programokon 6n4llé
feladatai is lehetnek, igy pl. egyre népszertibbé vilnak azok az élményfo-
t6zdsok, amelyek sordn régi korok ruhiit 6lthetik magukra a litogatok,
amelyet a fényképész megorokit és a litogatoknak elektronikus formédban
megkiild. E program MOL-beli sajitossiga, hogy a ruhdkat a levéltir
munkatirsai varrtik, toviabbd hogy e szolgaltatas is téritésmentes.

A kézmivel6dési tevékenységek segitik a levéltdrak tirsadalmi integ-
riciéjat, vagyis elfogadott és elismert helyiiket az éllami intézményrend-
szerben, és erdsitik fenntartdsuk és miiksdésiik nélkiilozhetetlenségének
tudatit.






11 Az iratob kivdlaszidsa és
elokészitése







2. 1. A levéltari reprogrifia céljai

a) Allagmcgéwés (@llomdnyvédelem)
b) Ertékmentés (biztonsdgi mdsolds)
¢) Kiegészité filmezés (gydijteménybiviilés)
d) Szolgiltatas (fotorendelések)

e) Adatkozlés (tdjékoztatds)

f) Informiciétovibbitis (hozzdférés)

g) Bevétel (mdsolatok rendelése)
2.1.1. Felvételi lehetéségek

a) Mikrofilmezés

b) Reprodukciés analég szakfényképezés
c) Reprodukciés digitilis szakfényképezés
d) Dokumentumszkennelés

e) Filmszkennelés
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2.1.2. A reprogrifiai feladatok céljai, felhasznalisi korei

Allagmegéwvas: Egy teljes fond, dllag vagy 4llagrész filmezésckor, digitali-
zildsakor birmilyen mdsolat — bar kiilonb6z6 funkciés mértékben — ki-
viltja az iratokat az eredetiben t6rténd kutatdsb6l. Ha ugyanis a levéltir
mikrofilmen vagy digitilis fijlban bocsitja a levéltari anyagot a kutatok
rendelkezésére, azzal jelents mértékben 6vja a levéltiri dokumentumok
jelenlegi dllapotit. Minden kutatasi kikérés — kiilonb6z6 mértékben — ka-
rositja a levéltiri anyagot, igy a masolatok tulajdonképpen irathelyettesi-
tést szolgdlnak.

Biztonsdgi mdsolatok: Ez a misolds szintén dllomdnyvédelmi célokat szol-
gil, mivel ugyantgy kivéltja az eredeti iratokat a kutatésbél, de egytttal
az a biztonsigi szempont is érvényesiil, hogy az eredeti megsemmisiilé-
se vagy karosodisa esetén a mikrofilm vagy digitalis fijlsorozat pétolja a
veszteséget. A biztonsigi mésolat az iratokon talilhaté grafikus informa-
Ci6 dtmentése.

Tratkélesonzés: Az iratkdlesonzést az LtvR. 52-54. paragrafusa ismerteti és
szabdlyozza (1. mikrofilmek kilesinzése, 4.5.2. fejexet).

Iratholesonzés eltti biztonsdgi felvételezés: KézgyGjteményi intézmények ké-
résére akkor kélesénziink ki nélunk 6rz6tt dokumentumokat, ha a levéltir
vezetésétol arra engedélyt kapnak. A veszélyeztetett levéltiri dokumentu-
mokat azonban kizarélag masolatban bocsitjuk a killiték rendelkezésére.
A kiszillitis elStt biztonsagi céla digitalis felvételeker készitiink az sszes
kimené iratrél. Erre azért van szlikség, mert a levéltdrnak mint 6rz6 intéz-
ménynek dokumentilnia kell, hogy milyen levéltdri jelzetd iratok (milyen
dllapotban) keriiltek ki, még ha ideiglenesen is, a levéltir 6rizetébsl. Ha az

anyagrol mdr késziilt felvétel, akkor a biztonsigi mdsoldsra nem keriil sor.
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A kidllitisok katalégusaiba reprezenticiés céllal nyomdai minéségti felvé-
teleket is szoktak rendelni, amelyeket szintén ilyenkor teljesitiink.

Kiviilrél kapoﬁ miémﬁ!mek, egyéb .éiegéfzz?é anyagaé: @.‘)!. kiilfoldi m:’krgﬁ'fm-
csere, ajandek iratok). Ennek keretében is készit masolatokat a levéltir rep-
rografiai szervezeti egysége. A hagyomanyos menetrend szerint a beérke-
26 filmképidk lecllendrzésével egyidejiileg torténik a filmek felmérése, a
sziikséges segédlet és jegyzék készitése, ha nem kaptunk a filmekhez sajit
jegyzéket. Ha kaptunk, azt a mikrofilmeken talilhaté informaciékkal 6sz-
szevetjiik. Az ellendrzés utin torténik a filmmdsolds és az dllomédnyba vé-
tel. Egy masik, modernebb koncepciét is kovethetiink: a kiviilr6l érkezett
mikrofilmeket beszkenneljiik, igy a fijlok kénnyen tovibbithatésigdnak
koszonhetSen mir kevésbé helyhez kototten, akir egyidejileg tobb mun-
katdrssal is megoldhat6 a jegyzékelés. A masolati gyGjtemény gyarapitasit
szolgiljik a nem ndlunk 6rzott oklevelek, iratok felvételei, fotokopidi, va-
lamint a bemutatott, ajindék és letéti iratok képei.

2.1.3. Foté- és filmmasolat-rendelések, bérmunka

Mi a kilonbség a rendelések és a bérmunka kizott? ElsSsorban az, hogy a
szolgaltatdsrendelés a levéltir mikrofilmjeirél/iratairdl torténik, mig bér-
munkdban megrendelt filmezést/digitalizalast olyan anyagrél is véllalunk,
ami nem az intézmény Grizetében van. Vagyis el5bbi esetben mindent mi
biztositunk, és a megrendels fizeti a szolgiltatis koltségeit, utébbi esetben
a filmezendé/digitalizilandé anyag is kiils6s, mi ,csak” a technikét és a
munkaer&forrast adjuk. Bérmunkit dltaliban akkor kérnek téliink, ha az
adott tirsintézmény nem rendelkezik mikrofilmes (digitdlis) mihellyel.
A kéréseket és a technikai kivanalmakat a lehetSségeinkkel egyeztetjiik.
A bérfilmezés (digitalizdlis) a pontos technikai kritériumok lefektetése,
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a teljesitési hatirid6k meghatdrozdsa utdn vilhat lehetségessé. A munka-
menet ligyiraton torténik, amelybe minden, az tiggyel kapcsolatos adat és
kérés bekertl (pl. a szdllitdsi adatok, az iratdtvételi idopontok, a szdmlamdso-
latok, dtvételi bizonylatok mdsolatai, a gazdasdgi adatok, tovdbbd hogy ki adja
a filmekhez a cimtiblikat, cimcéduldkat, az iratjegyzéket, és maradhat-e egy
példiny a kész masolatokbol a MOL-ban).

Mikrofilmezés rendelésre: A mikrofilmrendelés torténhet eredeti iratrdl
vagy mér meglevé filmekrél is. Az elsé esetben a kért médon lefilmezziik
azokat az iratokat (csomoékat, koteteket), amelyek filmezését a kutaté meg-
rendelte. Eredeti iratr6l kameranegativ mikrofilmeket készitiink a kutaté-
nak. A filmeket dllomadnyba akkor tudjuk venni, ha a kérésre a teljes 4l-
lagokat, dllagrészeket maradéktalanul lefilmeztiink. Ha a filmezési kérés
olyan anyagokra vonatkozik, amelyck mar biztonsigi filmen megvannak,
akkor a rendelési folyamatot mésolatkérésnek nevezzik, mivel a meglevé
mikrofilmekr8l készitjiik el a masolatokat.

Ha nem teljes filmtekercseket kér a kutats, hanem filmrészeket, akkor
bejeldljiik a kért szakaszokat és csak azokat fogjuk a szdmdra lemdsolni.
Olyan megrendelés is el6fordul, ami a kétféle médszert 6tvozi, vagyis kér
a kutat6 eredeti iratrél 6j filmezést, illetve a mar meglevd mikrofilmekr6l
filmmaisol4st is.

Vilogatott iratok felvételezése kutatéi kérésre azt jelenti, hogy egy kuta-
t6 a filmezni kért raktiri egységen beliil az egyik iratoldalrdl kér felvételt,
mig az utina sorszdmozott irat képére nincs sziiksége. A filmezési kérések
tehét teljes filmtekercsekre, de akir néhdny kockdra is vonatkozhatnak.
Digitalizaldskor ez semmilyen problémidt nem jelent, mert az adatbizi-
sunkba a képek egyenként is beteheték. A mikrofilmezés ettd] eltér, mert
a filmkockik csak a filmek digitalizildsival szeparilhatok. Néhiny ,sz4l/
oldalnyi” iratot is filmre vesziink és néhdny kockanyi meglevé filmet is ki-
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kopirozunk, ha az ligyfelek annyit rendelnek. A gyakorlat szerint az olyan
mikrofilmtekercsek, amelyeken egy-egy raktiri egység irattartalma nem
maradéktalanul, hanem hiinyosan szerepel, pl. egy kutatasi (kidllitisi)
vilogatds miatt, nem szolgédlnak archivaldsi értékkel. Digitalizaldsnal kii-
16nb6z6 helyrdl, 6rzési egységbél kiemelt iratokat a sajat jelzetstruktirija
alapjan kell elnevezni, konyvtarakba rendezni. Ez a pontos jelzethivatko-
zdsok miatt is fontos.
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2.2. A levéltiri anyagok kivilasztisa masolasra
2.2.1. Szempontok

A levéltiraknak célszer( lenne hosszabb és rovidebb tavi biztonsagi ma-
solasi tervvel rendelkezniiik, aminek alapjén az iratok el6készitését, filme-
zését, digitalizaldsat pontosabban iitemezni lehetne. Ennek hidnyiban a
kovetkezé prioritisok szerint vilasztjuk ki a masolandé anyagokat:

* Az az illag élvez el6nyt a mdsoldsra torténd kivilasztisndl, amely-
nek filmezését vagy digitalizdlisit az el6z6 tdrgyévben mir elkezd-
tik, mert azt folytatnunk kell.

* Az iratok veszélyeztetettsége alapjin is szelektilunk. A rosszabb
allapotu, kétéstikben rongilédott vagy savasoddst mutaté iratok a
mikrofilmezés/digitalizilds titemezésénél idébeni prioritist élvez-
nek.

*  Csak rendezett, dobozolt és megfelelképpen jegyzékelt irat mik-
rofilmezheto.

*  Csak darabszinten rendezett, jelzetelt, jegyzékelt anyag digitalizal-
haté.

* A filmezési és digitalizilisi besoroldsnil fontos szempont, hogy az
adott irategyiittesrdl (dllagrel, fondrol, dllagrészril) rendelkeziink-e
mér valamilyen masolattal. Az olyan illag, amir6l még semmilyen
mdsolat nincsen, a tobbi irattal szemben prioritast élvez.

* Az iratok kutatottsdga. A nagyon kutatott anyagok a sokszori irat-
elévétel miatt veszélyeztetettebbek, ezért nagyobb az igény is, hogy
a misolatokkal kivaltsuk azokat az eredetiben torténd kutatisbol.

* Megrendelések miatt is filmeziink/digitalizilunk eredeti iratokat
és meglevé mikrofilmeket is, vilogatva, de akir teljes dllagokat is.
A bevételi kotelezettség miatt a masoldskérések elényt élvezhetnek
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2.2.2. Cimtablak és cimcédulik készitése mikrofilm-
felvételezéshez

A felvételezéshez az irat6rz6 osztily elkésziti a cimtiblikat és a cimeédu-
likat. A cimtdblik teljes fondra és illagra, adattirra vonatkoznak. Ennek
érdekében szétvilasztandok a levéltiri jelzet mir ellenérzott dllando és
véltoz6 adatai.

A film elejére felvett cimtabla lényegi funkciéja, hogy a filmet kutaté sze-
mély szamadra éltalinos dtmutatast adjon a teljes fondot, dllagot, llagrészt
illetéen. A cimcédulik a kisebb levéltari (raktdri) egységekrdl tdjékoztat-
nak. Altalinos adatai: megnevezés, raktiri sorszam, évkor, bettidllomany
vagy iktatoszam t6l-ig. A cimtablét a technikai tdjékoztatd tablik utdn, de
a levéltiri egység (kotet eleje, dekli) elé veszi fel a felvételezd. A cimtéblékra,
a felvételezésre egészen addig ki kell tenni a ,, Folytatds a kivetkezé filmteker-
csen” tijékoztaté tabldt, amig a teljes fond, dllag, dllagrész filmezése be nem
fejez6dott. Ha befejodott, a cimtablara is ki kell keriilnie a ,Vége” feliratnak.

A cimcéduldk az adott raktdri egységek specidlis adatait tartalmazzik.
Az elkésziilt cimcéduldkat abban az elsé csoméban vagy kétetben kell
elhelyezni, amelyre vonatkoznak. A cimtablik és cimcédulik betdinek jél
olvashaténak kell lenniiik, ezért ajinlott az A4-es papirméretre nyomta-
tott, legalibb 14-16-os bettiiméret.

Magyar Nemzeti Levéltir Orszigos Levéltira K172
Polgiri kori kormanyhatosagi levéltirak - K szekcid Kizmunka- és Kizlekedésiigyi Minisztériumi Levéitar
Kizmunka- és Kozlekedésiigyi Minisztérumi Leveltar Kizmunka- és Kozlekedésiigyi Minisztérium
Kézmunka- és Kdzlekedésfigyi Minisstérium Eieponti segédicinyvek
Kézponti segédkdnyvek (K 172) MUTATOKONYVEK
Mutatikomyvek 1867

18671880
Betlitartominy: O-Z

42. kitet

« Cimtdbla s Cimeédula
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2.3. Az iratok felmérése masolisi szempontbél

A filmezést/digitalizaldst megel6z6 felmérésnek a reprogrifia részérél is
meghatdrozé szerepe van, mivel az iratérz6 osztalyoktol eltéré szempon-
tok szerint tekintjiik 4t az anyagot. Az dttekintést olyan szakembernek kell
végeznie, aki a mikrofilmezés minden nagyobb és aprébb részmunkafo-
lyamatit, filmes és levéltiri vonzatat 4tlatja.

A kész, leexponilt filmre vett rendezettségi struktirin utélag mar nem
lehet viltoztatni. A képi informicié véglegesen, megmasithatatlanul rog-
zil. Ha nem dtgondoltan vélasztjuk meg a technikdt, akkor a masolatok
csokkent mindségben lesznek kutathatdk.

A filmeztetésre szant anyagok jelzeteit az irat8rzd osztilyok vezetsitdl
kapjuk meg. Legel6szor a filmezendd anyag referensével kell konzultilni
és a lényegesebb igényeket egyeztetni, pl. dttekinteni a jegyzéket, meg-
kérdezni, milyen médon tortént az eldkészités, és ha digitalizalni kérik
az anyagot, milyen fa- és fajlstruktdra fedi le a legjobban az eredeti ku-
tathatésdgot. A levéltdros ismeri a sajét referencidjit és tudja, hogy majd a
mdsolatoknak milyen kutatdsi igényt kell kielégiteniiik.

A fotésnak a raktirban személyesen kézbe véve is it kell tekintenie az
iratokat. Tudnunk kell reprografiai szempontbdl is, hogyan néz ki, és mi-
lyen tipust anyag filmezését/digitalizaldsat fogjuk majd megkezdeni. Ez
egy sokszorosan megtériils idéraforditds, hiszen a levéltaros és a fotés mas
és mas tulajdonsagit vizsgélja az iratoknak.

Az olyan informidciénak, ami arra irinyulna, hogy nem kell, s6t fe-
lesleges volna a reprogrifiai munkatirsnak dtnézni az iratokat, mert az
iratérz6 osztily azt mdr megtette, nem lenne szerencsés helyt adni. Az
osztidly munkatdrsai az el6készitéskor ugyan ezt az dttekintést szikség-
szerlien biztosan megtették, de nyilvanvaléan mds szempontok voltak ni-

luk az irdnyaddk. Igy a ,szinte mind A4-es, nincs benne fiizet, biztosan nincs
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olyan kinyv, ami 20 kg-ot meghaladna” és a ,van benne nagyméret is” tipust
informécidkat a fényképésznek a sajat tapasztalata alapjin érdemes pon-
tositania. Igazdn koriiltekintéen akkor jirunk el, ha tudjuk, pontosan mit
kell vizsgdlnunk, és a referenssel torténé konzulticié sorén az iratanyagra
vonatkoz6 legmegfelelobb kérdéseket tessziik fel.

Ladssunk erre egy peldat: Az irat6rz6 osztilyrdl azt az informaciét kap-
tuk, hogy a filmezésre kivalasztott 4llag ,nagyjibél” sima iratokbél 4ll.
(Akkoriban még a reprogrifia nem tekintette 4t az iratokat filmezés elétt,
utélag mdr tudjuk, nagy hiba volt). Az iratokrél kapott minimalis infor-
mdci6 alapjin gy dontdttiink, hogy megfelels lesz a filmezésre a 16 mm-
es A3-as tirgyasztallal rendelkez6 mikrofilmezs kamera. A filmezést igy
erre a formdtumra kezdtiik el. Mikor az anyag felénél jartunk, littuk, hogy
néhdny csoményi hajtogatott tervrajz és A2-es méreti irat kévetkezik.
Ezek a nagyméreti iratok 16 mm-es kamerdval csak rengeteg részletben
lettek volna felvehet6k, ezért menet kozben ezt a néhiny csomét 4ttettiik
35 mm-es kamerira (ennck A0-s képmezsije van). Vagyis menet kozben
filmformitumviltisra kényszeriiltiink. Ebbél kiindulva tehét tobb eltérd

szempont miatt sem mondhat6 feleslegesnek a reprografiai iratittekintés.

2.3.1. A reprogrifiai iratittekintés f6bb pontjai

* Aziratok legnagyobb és legkisebb mérete, terjedelme

* Alegnehezebb kotet silya, beirtsiga

*  Aziratok simasiga, illapota, hajtogatottsiga

* Az egymist kbvets iratok méretében torténd eltérések arinya

*  Kotetek magasséga, kiterithetésége, flizottsége

*  Gépelt vagy irott a szoveg, tartalmaz-e grafikus vagy szines dbrit
*  Azirds er6ssége, fakuldsa, a szoveg ,beirtsiga”

*  Alapok dtlitszod4sa, anyaga (aldbélelés sziikségessége)
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Tartozékok mennyisége, feltimaszthatésiga

Az iratok fotézhatésdga, tonusa, feketedéskiilonbségei
Mindezek alapjin melyik egységbdl késziiljon technikai préba
Az el6készités atlathatésiga, jegyzékelés médja

2.3.2. A misolisi kritériumok meghatirozdsa az iratfelmérés utin

2.3.2.1. Filmformatum vdlasztdsa (35 mm-es vagy 16 mm-es film)

Milyen filmformatumi gépeink szabadpk, és azzal a géppel a filme-
zésre kijelolt dllag filmezhetd lesz-¢?

Milyen filmformatumok vannak jelenleg nagyobb mennyiségben
raktiron?

Melyik filmontésnek jir le hamarabb a szavatossiga?

2.3.2.2. Technikai kritériumok

Milyen adatokkal késziiljon préba?

A mért adatok alapjin milyen technikai viltoztatdsra van szitkség?
Milyen felbontdst/tomoritést igényelnek a képek?

Mekkora képfijlokat érdemes létrehozni?

Milyen levéltari jelzetstruktirdba keriiljenek a felvételek?

Milyen hattértar-kapacitdst igényel a digitalizalt dllag?

Milyen médon tudunk a képanyagbél szolgaltatni?

Hozzéférések megadasa

2.3.3. A reprogrifiai médszerek, feltételek

2.3.3.1. Tomeges képkészités biztonsdgi és dllagmegovdsi céllal

Tomegfilmezés és masolés (eredeti iratokrdl és mikrofilmrél)
Toémegdigitalizalas (eredeti iratokrél és mikrofilmekr6l)
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*  Tomeges papirméasolat-készités (eredeti iratrél és mikrofilmrél)
*  (a fénymidsolat nem fotografiai eljirss, igy ezt a médszertani kézi-

kényv nem tirgyalja)
2.3.3.2. Egyeds bedllitdsii felvételek készitése

*  Specidlis fényképezést igényl6 levéltdri anyagokrol

+  Veszélyeztetett dokumentumokrol

*  Koézmiivelodési eseményekrsl, bemutatékrél, konferencidkrél
* Honlaphoz, cikkekhez, ismertetésekhez

*  Kutatéi felhasznalisra

* Kiadvinyokhoz publikiciés célra

+  Kiillitdsokhoz biztonségi és katalégusképek

+ Eléadésokhoz, ismeretterjesztési célra

2.3.3.3. Altalinos eszhoztir

Professziondlis kamerdk, vakuk, miitermi fényképezogépek, limpik,
adatitviteli eszkozok, objektivek, kozgytrik, szinhémérséklet-korrekci-
6s folidk, rogzitsk, allvinyok, stabilizitorok, mikrofilmezdk, elshive- és
misologépek, denzitométer, mikroszkép, attekercselSk, kopirgépek, film-
hegesztd, foténagyiték, dokumentum- és filmszkennerek, sokszorositék,
szamitogépek, nyomtaték, monitorok, szoftverek, adattirolok.

2.3.3.4. Altalinos anyagtdr

Negativ mikrofilmek, pozitiv mikrofilmek, orsék, kisfilmek, rollfilmek,
atkots- és beflizdblankok, vegyszerek, CD- és DVD-lemezek, foté- és
nyomtatépapirok, tintapatronok, memériakartysk, sz(irék, terel6k, deri-
tok, csomagoléanyagok, filmragasztok, festékpatronok, izzék, zsinérok,
csatlakozok, elemek, akkumulitorok.
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2.3.3.5. Milyen eszkozokkel lebet evedeti iratokrol felvételt késziteni
(Részletesebben az eszkizokril: 3.2.17. fejezet)

35 mm-es filmmel mikédé kamera AS5-A0-is méretd (iratok/ko-
tetek, fiizetek) filmezésére alkalmazhat6, A4-es iratbél kb. 1400
felvétel fér el egy tekercs 35 mm-es mikrofilmen (részletesebben.
3.1.5.6. fejezet).

16 mm-es filmmel mikods kamera A5-A3-as jél kisimithat6 ira-
tok filmezésére hasznilhaté. Egy filmtekercsen Ad-es iratbol kb.
3300 felvétel fér el (részletesebben: 3.1.5.7. fejexet).

Kisfilmes kamera (pl. Nikon F501) cimerek, pecsétek, események
fotézésahoz. Dokumentum- és konyvszkenner (pl. Suprascan
6002 RGB) maximum 86x60 cm-es szines iratok, oklevelek,
cimereslevelek, térképek, tervek, vastagabb kotetek digitalizdldsira
alkalmas (7. még: 3.2.17. fejexet).

Bookeye3 szkenner oklevelek, cimereslevelek, vékonyabb kotetek,
iratok, tervek, térképek digitalizaldsra alkalmas, maximum Al-es
méretig.

Zeutschel OS 1400 konyvszkenner vastag kotetek, flizetek és egyéb
nagyméretii anyagok digitalizalisara alkalmas, 600 dpi felbontis-
ban is.

Digitdlis kézikamera (pl. Olympus E-10) kisebb (A4-ig) iratok, ci-
merek, pecsétek, tirgyak, szines anyagok mitermi fényképezésére
hasznalatos.

HP Scanjet (G4050) sikigyas lapszkenner fényképek, 20. szizadi
iratok szkennelésére alkalmas eszkoz.
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2.3.3.6. Irarvédelem szkennelés/mikrofilmezés/fotozds kozben

* Eredeti anyag kézelében étkezni tilos

* Iratokhoz nyilni csak tiszta kézzel szabad

= Savas, toredezett iratok gytrodéseit a felvételezéskor nem szabad
kihajtani

*  Felvételezéskor koteteket/flizeteket lapozni, cserélgetni nedves ujjal
tilos

* Mindig csak a munkdban levé iratok legyenek a felvételezogépek
kozelében

= Levéltari dokumentumokat természetes fény/napfény kizelébe tenni
tilos (direkt & indirekt meguildgitds, kdros hattérsugdrzds, reflexfenyek).

* Ha az aktuilisan munkdban levé iratcsomé filmezését hosszabb
idére abbahagyjuk, akkor a deklit (fedlapot) feltétleniil tegyiik fel
ri. Koteteknél jeldljiik be, hogy hol tartunk, majd csukjuk ssze a
konyvet, az okleveleket is tegyiik vissza a tiroléegységbe.

*  Veszélyeztetett iratokhoz vagy oklevelekhez nyilni cérnakesztyii-
ben ajinlatos.

* Az okleveleket aldtimasztva, fektetve tegyiik asztalrél asztalra

*  Pecséttartozékokra soha ne keriiljon tiveglap-leszoritis

* A tirgyasztal széthizisival, két asztallap kozé tegyiik a pecséteket
a szkenneléskor

« Fiiggdpecsétes oklevelet ne 16gassunk lefelé

»  Cimeresleveleket, diplomakat csak frdssal felfelé szabad asztalra he-

lyezni.
2.3.3.7. A legfontosabb munkavédelmi és higieniai szempontok

* A levéltdr mikrofilmez6 és digitalizdlé eszkdzparkjin csak repro-
grifiai, a gépeket ismer6 munkatirs dolgozhat.
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A levéltir mitermi fényképezégépeivel, kézikamerival és egyéb
nagy értéki fotogrifiai eszkozeivel csak szakavatott fotés dolgoz-
hat. Az igen érzékeny eszkozok meghibdsoddsa/sériilése esetén a
felel6s a levéltari fotos.

A felvételkészits gépeken a balesetmentes munkavégzés figyelmet
igényel.

Semmilyen eszkézt/szamitégépet ne probiljon javitani a felvételezo.
A szkenner fénycsovéhez, fotélimpik és felvételez6k izzéihoz, azok
foglalatidhoz nyulni, barmit 6nhatalmilag szerelni tilos.

A fénystabilizatorokhoz nydlni tilos.

Miikodé gépbe akkor sem szabad belenytlni, ha megszorul a film/
papir.

Iratleszoritisi célra csak makulitlanul ép, tiszta, lehetdleg karcmen-
tes szinezetlen iiveglapot haszndljunk. A kiilonill6 vagy a tirgyasz-
talra szerelt tiveglapokat rendszeresen tisztitani kell, mivel az ira-
tokrél a szennyez5dés, a megszaradt tinta folyamatosan pereg, ami
itkertilhet mis feliletre is. A tirgyasztal ivegfeliiletei a sirl6ddstol
karcosodnak és idSvel fotogrifiai céli haszndlatra alkalmatlannd
vilnak. Sériilt iveglap hasznilata balesetveszélyes és tilos.

Tilos piszkos kézzel filmet fiizni, optikdhoz nytlni.
Felvételezés/szakfényképezés és szamitégépes munka kézben fel-
tétleniil javasolandé, hogy bizonyos id6kézonként tartsunk néhiny
perc pihendt. Ilyenkor ne nézziik a monitort és a fotélimpakat is
kapcsoljuk le.

A felvételez6- és a digitalizilohelyiségeket ajinlatos naponta vizes
ruhdval feltordlni. Egyazon felvételez6helyiségben tobb kamera is
iizemelhet, a légtér kozos, igy a levegbben keringé szennyezédé-
sek is heterogén Gsszetételdek. Az egyik irategység fokozhatja mds,
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tisztdbb iratok szennyezettségét. A szdllé por nem feltétleniil oda
fog visszatilepedni, ahol eredendéen fellelhet6 volt.

* A helyiségek és a géppark tisztitisin és rendszeres karbantartdsin
kiviil Iényeges a munkaasztal folyamatos tisztintartisa is. Miszak-
kezdéskor és raktiriegység-valtiskor torolie it a felvételezd a sajit
munkaasztaldt és a kornyezetét.

* Vegyszeres laborokban dolgozé munkatirsak a sajit védelmiik ér-
dekében a vegyszerg6z miatt gyakran szell6ztessék a helyiségeket,
és ha sziikséges, haszniljanak maszkot, csipeszt, gumikesztytit, cér-
nakesztytt.

2,338 Naﬁi munkaszervezés

A felvételezdk/digitalizalok a munkatervi és napi feladataikat kizérdlag a
mindenkori kozvetlen felettesiiktSl, munkahelyi és mihelyvezet6tdl kap-
jak. Szakmai kérdésekben és felvételi struktiraban a mindenkori fényké-
pész az illetékes. A felvételezSgépre/szkennerre a reprogrifiai feliigyeleti
vezetS hozzdjirulisa nélkiil munka nem keriilhet. A reprogrifiai eszko-
zokon munkit csak a gépeken torténé betanulds igazoldsa utin, veze-
t61 felelGsségvallaldst kovetSen lehet végezni. Kutat6i megrendelés csak
a levéltiri és kutatétermi osztaly instrukei6i, valamint a szakfényképész
felvételi kritériumai alapjén teljesithetS. A reprografiai munkatarsak napi
feladataik végzése kozben kotelesek a rdjuk bizott levéltiri anyag allapotit
megovni és a t6lik telhetd legjobb minéségli masolatot késziteni.
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2.4. Iratok el6készitése masoldasra
2.4.1. Levéltiri dokumentumok altalinos el6készitése

Teljes fond/illag/illagrész és vilogatott levéltari egységek mikrofilme-
zésre/digitalizilasra torténd el6készitése sorin az aldbbi dltalinos szabd-
lyok szerint kell eljarni. Az iltaldnostdl eltéré el6készitést igényls levéltari
anyag — példdul tervrajzok, térképek, pecsétek stb. — feldolgozasira vonat-
koz6 szabdlyokat kiilon fejezetek tartalmazzik.

1. Mikrofilmezni és digitalizdlni csak rendezett iratanyagot lehet.
Ezért az irategységek elokészitésének megkezdése elétt ellendrizni
és sziikség szerint korrigilni kell az iratanyag rendjét.

2. Ha az el6készitett iratanyagban az dtlagosnal nagyobb méret( ira-
tok, példdul tabldzatok vannak, akkor erre a raktiri egység elején
elhelyezett feljegyzés formdjiban fel kell hivni a felvételezé figyel-
mét, mert az ilyen iratanyagot mds technikdval és mds nyersanyag
hasznilatival kell mikrofilmezni.

3. Ha az iratokon nem szerepel eredeti jelzet vagy az iraton olvashaté
jelzet nem egyértelmd, akkor az irategység els6 oldalit jelzettel kell
ellatni, amelynek a torzsszamon kivil az anyag egyértelm( azono-
sitdsihoz sziikséges valamennyi adatot tartalmaznia kell, az adott
irategység struktiirdjira jellemz6 tagoléddsnak és sorrendnek meg-
felelsen.

4. Azokat az iratokat, amelyeknek rongiltsiga a felvételezést nem te-
szi lehet8vé, el6készités elStt restauralni kell. Az iratanyagot csak
akkor lehet mikrofilmezésre vagy digitalizalisra atadni, ha a resta-
urdlds mar megtortént.
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5:

Ha az iratanyagot koribban nem littik el tulajdonbélyegzével, a ma-
soldsra valé el6készités sordn legaldbb az iratok els6 oldalin pétolni
kell azt.

Az el6készités sordn az iratokrdl minden leszorité eszkozt (pl. ka-
pocs, gombosti stb.) és egyéb fémtirgyat el kell tavolitani.

Az el6készitést végzd munkatirsnak elektronikus jegyzéket kell
készitenie a mikrofilmezésre vagy digitalizildsra dtadott iratanyag-
16l. Erre azért van sziikség, hogy a mikrofilmezés minéségének
ellenGrzését végz6 munkatrs a feladatat az iratanyag eredeti rend-
jénck ismeretében, hatékonyan végezhesse. Az el6készités sorin
készitett jegyzék ellendrzés utdn mikrofilmes dobozjegyzékként is
szolgal majd.

A tervezett mikrofilmes Ssszesitett jegyzék szerkezete a kovetkezé:

[A lefilmezett levéltdri anyag

[Az iratanyag térzsszdma, cime] torzsszama (X 0000)]

A raktdri egység szima

ak

rijin

5

Osszes paginaszam
raktéri szdma
Paginaszam
(kezdé és zard)
Megjegyzés

Az iratanyag évkére
Az iratanyag pontos
jelzete irategységenként,
megfeleléen
filmtekercsszdm
A mikrofilmtekercsek

A raktiri egységen beliili
A fondon, dllagon beliili

az iratanyag struktd

A mikrofilmtekercsre vonatkozé oszlopokat a reprogrifiai szerveze-
ti egység levéltirosa tolti ki.
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8.

10.

11.

12.

13.

Az iktatékonyveket nem sziikséges leszdmozni, mivel az iktatdsza-
mok rendje lehet6vé teszi a felvételek rendjének és teljességének el-
lenérzését.

A mutatékonyvek beirt oldalait paginilni kell, kivéve azokat a mu-
tatokonyveket, amelyeket a keletkezéskor oldalszimmal lirrak el.
Ha a mutat6konyv beirt oldalai kézott vagy egy egykort sorszdm-
mal elldtott irat lapjai kozott lires oldalak is vannak, a felvételezés
ellendrzését végzd munkatars és a leend6 kutaték tijékoztatisa cél-
jabol az utols6 beirt és/vagy eredeti sorszimozdsi oldal utin egy
géppel vagy nyomtatott nagybetiikkel irott el6zéklapot kell elhe-
lyezni a kovetkezd szoveggel: Az XXXX-XXXX. sorszdmii olda-
lak iires oldalak. Az el6zék elkészitése és elhelyezése az elGkészitést
végzé munkatirs feladata.

A leszimozaskor a késébbi jobb kutathatésig érdekében az az ol-
dal kapja az egyes sorszdmot, amelyen az irat jelzete is olvashatd.
Ez nem feltétleniil egy iratkoteg legfelsé oldala, hiszen — példaul a
17-19. szizadban — gyakran az irat legutols6 oldaldra irtik az irat
azonositasira szolgilé adatokat. Ha nem a jelzettel ellitott oldal
lesz az egyes sorszami oldal, akkor a kutatok kés6bb csak nehezen
tudjik majd elkiiloniteni az egyes irategységekrél késziilt felvétele-
ket.

Tébb lapbdl ill6 vagy hajtogatott térképek és tervrajzok esetében
azt az oldalt kell az els6 oldalnak tekinteni, amelyen a dokumen-
tum cime szerepel.

A leszamozist nem szabad mechanikusan végezni, hanem feltétle-
niil figyelemmel kell lenni a logikailag 6sszetartozd, egymast kove-
t6 oldalak (olvasdsi) sorrendjére.

A kutaték szempontjibél az lenne a legelénydsebb, ha a mikrofil-
men is nyomon tudnik kévetni egy-egy tigy folyamatit, és ennek
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14.

1S,

16.

17.

megfeleléen a leszimozés az tigydarab logikai rendjét kovetné, ez
azonban tobb okbél sem megoldhaté. A 16-19. szizadban kelet-
kezett, zommel latin és német nyelvii iratok esetében azért, mert
a leszimozdst végz6 munkatirsaktél nem virhat6 el olyan szintd
nyelvismeret, amely a logikai rend megillapitisihoz sziikséges.
A késdbbi tigyiratok esetében nyelvi probléma ugyan nem meriil
fel, de a bonyolultabb tigyek logikai rendjénck kovetése esetenként
annyi id6raforditdst is kivinhatna, ami az el6készités idejét ariny-
talanul meghosszabbitand. Eppen ezért az elkészités sordn csak
arra kell tekintettel lenni, hogy egy-egy levél vagy tigyirat egymas
kévets oldalai akkor is egymdst kovets sorszimot kapjanak, ha az
oldalak kozott logikailag mashovi tartozé iratrészek — példiul egy
misik levél vagy az ligy egy misik fazisit tartalmazo Ggyiratdarab
—vannak elhelyezve.

Gondosan ligyelni kell arra, hogy az oldalak kézott elhelyezett,
olykor igen kisméretii mellékletek is megfelel sorszimot kapja-
nak.

Ha az iraton papirfelzetes pecsét van, a felzetet csak abban az eset-
ben kell XXXX/a formiban leszimozni, ha levilt az eredeti helyé-
r6l. A levalt felzetet nem kiilon, hanem eredeti helyére téve fogjik
felvételezni.

Ha egy flizott iratba szilas iratok vannak elhelyezve, az érintett
anyag referensének segitségével meg kell dllapitani, hogy logikailag
pontosan arra a helyre illenek-e vagy véletlenszertien keriiltek oda.
Ezt kovetSen az els6 esetben a kovetkezo sorszimmal kell ellitni, a
mdsodik esetben pedig logikai helyiikre kell 4thelyezni azokat.

Az els6 oldalon a felvételezést végzé munkatérs és a kutatdk tdjé-

koztatdsa céljabdl fel kell tiintetni az egység Osszesitett paginasza-
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18.

19

20.

21.

mit a kdvetkezd formaban: XXXX pagina. Az osszesitett pagina-
szdmot be kell karikazni.

Az elékészités soran minden érdemi feljegyzést tartalmazé oldalt le
kell szimozni. Ha egy oldalon csak az irat jelzete, a jelzet toredé-
ke, az ligyiratdarabnak az ligyiratban elfoglalt helyére utalé betdjel,
datum, aldirds vagy pecsét szerepel, azt érdemi feljegyzésnek kell
tekinteni. Nem szdmit érdemi feljegyzésnek az irattirozdsra utalé
a/a bettjel, az olvashatatlan kézjegy és a folytatdsra utalé % jel. Ez
azt jelenti, hogy az iratot tartalmazé palliumot csak akkor szabad
leszimozni, ha azon az irat azonositdsihoz sziikséges érdemi fel-
jegyzés szerepel. A levéltiri rendezés sorin elhelyezett palliumokat
kizirélag akkor kell leszimozni, ha az irat azonositisa a palliumon
szereplé adatok nélkiil lehetetlen lenne.

Ha egy iratban ugyanaz a nyomtatviny tobb példinyban is megta-
lilhaté, csak az egyiket kell mikrofilmezésre el6késziteni. A t6bbi
példényt kiilon palliumban kell elhelyezni, a pallium tetejére pedig
a felvételezést végzé munkatirs tdjékoztatisdra a kovetkezét kell
felirni: Duplum. Nem kell felvételezni.

Ha egy iratnak nem minden oldalit kell felvételezni, akkor ezt
egyértelmiien jelezni kell a felvételezést végzé munkatirs szdmira.
Ebben az esetben a kihagyandé oldalakra a sorszam helyett azzal
azonos formatumban ,X” irandé.

Minden oldalon csak egyetlen érvényes sorszim szerepelhet. Ha
az iratot kordbban mir leszimoztik — folidltdk és/vagy paginaltik
— meg kell 4llapitani, hogy a koribbi leszimozas(ok valamelyike)
megfelel-e a mikrofilmezésre valé el6készités szabilyainak. Ha
igen, akkor a szabdlyos sorszdmot meg kell tartani, a szabélyostél
eltérs sorszamo(ka)t pedig egyértelmien 4t kell hizni. Ha a ko-
ribbi leszimoz4s(oka)t nem az el6készités szabilyainak megfeleléen
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22.

23.

24.

végezték, akkor valamennyi kordbbi szdmot egyértelmiien 4t kell
hizni, és az iratot szabélyszerten tjra le kell szimozni.

A paginaszimot az oldalolvasési irdny szerinti alsé margéjinak ko-
zepére kell irni. Ez azt jelenti, hogy ha egy adott oldalon a széveg
olvasdsi irdnya mds, mint az irat tobbi oldalinak olvasisi irinya, ak-
kor azt az oldalt elforgatva, a tényleges olvasisi irinynak megfelels-
en kell leszdmozni.

A leszimozishoz megfelel6en kihegyezett HB-s vagy B-s ceruzit
kell haszndlni azért, mert az ennél puhdbb ceruzéval irt szim el-
kenddhet, az ennél keményebb ceruza pedig mechanikai sériilést
okozhat az iraton. A leszimozishoz tollat hasznilni tilos! Gondo-
san ligyelni kell arra, hogy a szdm egyértelm, j6l olvashat6 legyen.
A szdm méretének legaldbb 1 cm,
legfeljebb 1,5 cm mérettinek kell len-
nie azért, mert az ennél kisebb szdm
a mikrofilmen rosszul olvashaté, az

ennél nagyobb pedig rendszerint az
irat szovegének olvasisit zavarja. Ha
az alsé margén nem lenne elegen-
d8 hely, akkor — és csakis akkor — a
szamot els6sorban a bal, ha ott sem
lenne elegendd hely, akkor a jobb
margén, a lap aljdhoz a lehetd leg-
kozelebb kell elhelyezni. Ha az oldal
teljesen és stirtin be van irva, akkor a
szamot a lap aljdhoz legkozelebb es6
iires helyre kell irni, a rendelkezésre 4116 szabad teriilethez igazit-
va, a lehetd legnagyobb méretben. Ha az irat elélapjan nem fér el
a sorszdm, az irat hitlapja viszont iires, a sorszamot a hatlapra kell

s Illusztricié a 24. ponthoz
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» [llusztrdcid a 25. ponthoz

27.

28.

29.

felirni, és egy jobbra mutaté nyillal kell jelezni,
hogy az ott szerepld sorszdam az el6lapra vonat-
kozik. A mikrofilmezés sorin ebben az eset-
ben elészor a sorszamot tartalmazé hatoldalt,
majd pedig a beirt elslapot kell felvenni.

25. Fotok leszamozdsakor az oldalszimot
csakis a fot6 hatoldaldra és semmiképpen sem
a képes (emulziés) oldaldra szabad irni.

26. A nem szabvinyos formdja és/vagy A3
méretet meghaladé, de A1 méretnél nem na-
gyobb, az iratban esetleg tobbrétien hajto-
gatva elhelyezett tgyiratdarabokat kiteritve,
egy oldalként kell leszimozni. Ettél azonban
értelemszertien az egyes levéltiri jelzetek elSkészitési mddszerei
eltérhetnek.

A tiblazatok esetében, amelyek gyakran egy kiteritett dupla oldalt
foglalnak el, kiilonosen tigyelni kell arra, hogy az ilyen oldalak ne
két egymist kovetd, hanem egy osszefliggd oldalként legyenek le-
szaimozva. Ez azért fontos, mert ha a tdblizat 6sszetartozé részeirdl
kiilon felvétel késziil, akkor nem lehet egyértelmien kovetni az egyes
sorok adatait, ami elébb-utébb azt eredményezi, hogy a kutaték a
rendelkezésre 4ll6 mikrofilm helyett az eredeti iratot kénytelenek
haszndlni, ez pedig dlloméanyvédelmi szempontbol nem kivinatos.
Ha az iraton az irat keletkezésével egykoru oldalszdmozis taldlhato,
megfeleld formatumi paginaszdmnak kell azt tekinteni, barhol he-
lyezkedjék is el az oldalon.

Ha az egykori sorszimozas hibds vagy hidnyos, akkor az egész ira-
tot le kell szimozni gy, mintha egyiltalin nem lenne rajta az ere-

deti sorszam. Ha az egykori szdmozds csak az irat egy részét érinti
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30.

— példdul egy leszamozatlan tigyiratban egy folyamatos és hidnyta-
lan eredeti oldalszamozassal ellitott fiizet taldlhat6 —, akkor az egy-
kor( sorszimmal elldtott ligyiratdarab elss lapjat az iratban elfoglalt
helyének megfelel kovetkezo oldalszimmal kell ellatni és ugyanott
egy geppel vagy nyomtatott nagybettkkel irott el6zéklapot kell el-
helyezni a kévetkez6 szoveggel: XXXX. pagina— XXXX oldalas fii-
zet. Az el62€k elkészitése és elhelyezése az elékészitést végzs mun-
katdrs feladata. Az irat pagindlisit ezutin a kovetkezs sorszdmmal
kell folytatni. Az egykori sorszimmal elltott iigyiratdarabban ta-
lilhat6 sorszimozott iires oldalak, hidnyok vagy hibk esetében a 9.
pontban régzitett szabilyoknak megfelel6en kell eljarni.

A leirtaktol az egyes levéltari jelzetek specidlis elSkészitési médsze-
rei eltérhetnek, ha az adott illag azt megkivanja.

2.4.2. Altalinostél eltérd elokészités

2.4.2.1. Specidlis iratok elékészitése

Reprogrifiai szempontbal speciilis iratrél akkor beszéliink, ha a reprodu-

kildsra viré dokumentumnak valamilyen szempontbdl nem szokvinyos

vagy nem kielégité:
a) az anyaga,
b) a mérete,

c) a formija,

d) oldalainak rendje,

e) a tartalma,

f) az allapota.

A specidlis iratok el6készitése sordn is elsédlegesen mindig arra kell

torekedni, hogy a reprodukcié kirosodismentesen, lehetGség szerint adat-
vesztés nélkiil késziilhessen el. Ha az irat-el6készités valamilyen okbél
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sériilésekkel jirna, a levéltdrosnak mar a munka megkezdése el6tt mérle-
gelnie kell, hogy mi okozza a nagyobb veszteséget: ha bizonyos széveg-
részek kihagyasival késziil mésolat az adott levéltiri anyagrél, vagy ha
nem készlil, és tovabbra is eredetiben bocsitja a kutatok rendelkezésére
a dokumentumot. A kérdésben irinyadé a MOL iltalinos Aﬂoményvé—
delmi ajdnldsa (2005), de ajanlatos konzultilni minden speciilis tigyben
€l6széban az dllomanyvédelmi szervezeti egységgel is.

Ha a mésolat készitésének nincs fizikai akadalya, kivinatos, hogy a lét-
rehozott reprodukeié az irat fizikai jellemzéirdl is tdjékoztatist nydjtson
(pl. az irds elhalvinyult, a dokumentum sériilt, a kétés szoros stb.). Ily
maédon ldtszik biztosithaténak, hogy a levéltari reprodukcié teljes — vagy
kozel teljes — érték levéltiri anyagként legyen hasznilhato.

a) A kiilonleges anyagu iratok

Az MNL OL gyijteményében taldlhatunk pergamenre, hartyéra, pausz-
ra, rizspapirra, selyemre, fémre irt dokumentumokat. Esetiikben nagyon
fontos a reprodukciés eljiris helyes megvilasztisa. Teljes fondok vagy 4l-
lagok reprodukilisa sorin a reprodukciés eljards kivilasztdsakor mindig
figyelembe kell venni az ilyen gy(Gijteményrészeket. A fondon vagy illagon
beliili specidlis iratok felmérését mar az el6készité munkalatok megkez-
dése elétt el kell végeznie a levéltirosnak a fotografussal egyiitt, mivel ez
hatirozza meg a késébbi teendSket!

A specidlis iratok el6készitésének megkezdése elétt ki kell kérni az 4l-
lomédnyvédelmi szervezeti egység véleményét! Bizonyos anyagok, mint
példdul a selyem el6készitése sordn a jelzetelés a hagyominyos médon
nem torténhet. A ceruzdval felirt jelzet kart tehet az anyagban és nem
is litszik megfelel6en. Ilyenkor az okleveleknél is alkalmazott médszert
kell haszndlni: a jelzetet kiilon papircsikra frva helyezziik el a masolandé
dokumentum mellett.
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A 39 — Kancelldriai Levéltdr — Acta
generalia 1794 — 10558 (Selyemre festett
cimerképek cimerkérd folyamodvdnyhoz)

Elokészitéskor kiilonleges fi-
gyelmet igényelnek a dokumen-
tumokhoz szervesen kapcsol6dé
iratmellékletekben talalhaté speci-
alis anyagok, gyakran targyi forra-
sok. Ezeknek viltozatos sokasigit
talalhatjuk meg az MNL OL kii-
l6nb6z6 gytjteményeiben, csak néhny példa: pecsétnyomok, réz nyomé-

lemezek, érmék, killonféle anyagmintik (gyégyszerek és vegyi anyagok:
kinakéreg, ., hanytatipor’, vitriol; névényi magvak: csergdf, sziirds szerbtovis,
w1omai selyemmag’; szdvetmintik, ételmintik: szdrax kenyér; rovarok: sds-
ka stb.). Ezek elkészitése sorin tébb szempontot is figyelembe kell venni.
Meérlegelni kell, hogy a reprodukcié készitése sorin az eredeti tirleszko-
z€bdl, csomagolisibdl kiemelt anyag nem sériil-e, porlik vagy szérédik-e
szét. Bizonyos esetekben sziikség lehet az anyagok 4thelyezésére olyan ti-
roldsi eszkozbe, amely a modern dllomanyvédelmi kévetelményeknek és a
reprodukdlhatésig vizuilis kovetelményeinek egyarint megfelel.

A reprogrifiai eljdrs sordn abban az esetben, ha az eredeti csoma-
golds informiciét hordoz, azzal az el6készités dltalinos szabilyai sze-
rint jirunk el. Az ésszetartozé tartalom és csomagolas pedig ugyanazt a
sorszdmot kapja kisbetiis alszdmozissal (pl. 45/z, 4). Abban az esetben,
ha nincs sziikség a mellékletben taldlhat6 anyag dtcsomagolasira, a mel-
Iékletet és az informiciot hordozé csomagolasit egyetlen reprodukcion
jelenitjiik meg.
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Hasonl6 problémikat vet fel a fém nyomélemezek és -nyomatok miso-
lisa. Az sszetartozé két dokumentum esetében két kiilonboz6 reprogri-
fiai eljirdssal érhet csak el a megfelels eredmény. Mig a nyomatok speci-
ilis szkennelése sziikséges, és az dltalinos el6készités utin egyszerdibben
elvégezhetd, addig a nyomolemezeken levé dbrik lithatéva tétele egyedi
fotografiai eljardst, szakértelmet igényel.

Digitalizalds sorin a dokumentumok 6nallé mellékletei a levéltari jel-
zet mellé tovabbi kiilon elnevezést is kapnak, ami a réluk késziilt kép jel-
zetének (fijlnevének) része lesz. A mellékletek megnevezésének megadisa
(pl. melléklet vagy sigillum, nyomdlemez stb.) a levéltiros feladata. A mel-
lékleteket tartalmazé dokumentumok digitilis felvételezése soran az el-
késziilt képanyag jelzetelésének, a fajlnevek addsinak dltaldnos szabilyai
megegyeznek az alibb, az okleveleknél részletesen bemutatott ajinlisban
foglaltakkal.

b) Az A1 méretet meghaladé nagysigu iratok reprodukailasa

Az MNL illoméinyiban taldlhaté nagyméretdi térképek és tervrajzok
tdlnyomérészt eredeti helyitkrsl kiemelve, kiilon gydjteményben kaptak
helyet. Ezeknek a dokumentumoknak az el6készitését ondllé fejezet tar-
gyalja.

Az iratanyag kozott talilhaté egyéb nagyméretd dokumentumokat
(példdul privilégiumlevelek, szultini oklevelek stb.) dltaliban tekercsben
vagy tobbrétien hajtogatva téroljuk. El6készitésiik sordn arra kell toreked-
ni, hogy alkalmassd tegyiik 6ket a kiteritett dllapotban torténé mésoldsra.
Ezért el6készitésiik hosszabb idét igényelhet. Az A1 méretet meghaladé
iratok el6készitéséhez minden esetben ki kell kérni a reprogrifiai szer-
vezeti egység véleményét! A nagyméretii dokumentumok reprodukaldsa
sordn elsédleges probléma, hogy nem férnek bele az iltalinos vagy szok-
vinyos méreti iratoknil hasznilt felvételez6gépbe vagy szkennerbe, igy
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ezeket csak tobb részletben lehet digitalizdlni. Annak ellenére, hogy ilyen
esetben egy adott oldalrél tobb mdsolatoldal — szelvény — késziil, ilyenkor
is érvényes az az elv, hogy minden oldalon csak egy sorszdm szerepel-
het. Az oldal kiilonb6z6 részeirsl késziilt képek a folyamatos szovegol-
vasds érdekében tehat ugyanazt a paginaszdmot és emellett arab szamos
alszdmozist kapnak.

Az egyes szelvények jelolése mindig az olvasdsi irdnynak megfeleléen
torténik:

Hossz dokumentum Széles dokumentum
esetén esetén
1/1 1/1 1/2
1/2 1/3 1/4
1/3 1/5 1/6

A t6rok, héber stb. dokumentumok képszelvényeit
értelemszeriien szintén az olvasisi irinynak megfe-
lel6en, nem balrél jobbra, hanem jobbrél balra sor-
szimozzuk. A kiilonleges irissal irt dokumentumok
el6készitését mindig a szakreferens végzi! A madsolds
sorin a szoveg elejének meghatirozisiban az iratra az
elokészités soran szabdlyosan rivezetett paginaszim
orientil. Ismeretlen frds esetén mindig a szakreferens-
hez kell fordulni!

A nagyméret iratok reprodukéldsa sordn a fent
bemutatott eljardsnil hasznalhatébb eredmény érhe-

» R 315 — 1526 utdni gydjtemény — Torok iratok gyijteménye —
No. 18. (Bocskai Istvdn részére I Abmed szulidn nevében kiadott
kinevezd okirat — 1604) Méret: 400 x 1620 mm
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t6 el, ha megfelels felfliggesztés utin (a korabban fiiggesztve tirolt do-
kumentumokrdl az idegen anyagok, pl. iiveg vagy keret eltdvolitisa utin)
egyedi tirgyfotokat készitiink. Ebben az esetben nem kell képszelvények-
re darabolni az iratot, ami az olvashat6sig kévetelményeinek jobban meg-
felel. Nagyméreti dokumentumok témeges reprodukilisa esetén kiilsé
villalkozé bevondsa is sziikséges lehet.

Altaldban ugyancsak kiilsé villalkozé bevonasit kell igényelni az A3
méretet meghaladé papiralapu hitelesitett masolatok elkészitése esetén,
mivel a szabvdnyos iratok nyomtatdsira szolgilé eszkozok (nyomtaték)
nem alkalmasak kicsinyités nélkiil, egy darabban a nagy formatuma do-
kumentumok reprodukildsira.

¢) A killonleges formatumu vagy forméjd iratok reprodukildsa

Az MNL OL anyaginak jelent6s része fraktir formatum, azaz kozépen
hosszaban kettéhajtott. Az ilyen iratok el6készitése két fazisban torténik.
El6szor a dokumentumok irattdri rendjének megfeleléen kisebb levéltari
egységenként (tétel, kitfS stb.) a lapok jobb alsé sarkan féliézni kell az
iratokat, azaz rogziteni azok fizikai sorrendiségét. Ezt kovetheti csak a
reprogrifiai el6készités, ami sorin szét kell hajtani a dokumentumokat
€s az iratanyag logikai rendjének megfelelSen az oldalak aljira, kozépre a
normil lapformatumi iratok el6készitésére vonatkozé 4ltalinos szabdlyok
szerint paginaszdmot irunk. A reprodukciét kovetSen az iratok helyes sor-
rendjének ellenérzése mindig a szakreferens feliigyeletével torténjen.
Speciilis el6készitést és eljarast igényelnek azok a fiizetformatumd tab-
lazatok, ahol az egyes oldalak mérete a tartalmi kévetelmények miatt elté-
r6. Bizonyos 6sszeirds-tipust forrasok példiul egy félapbél (pl. az adézok
névsorit tartalmazoé szélesebb oldalbdl), majd ehhez kapcsolédé szikebb
adativekbél dllnak. Ilyen esetben gondoskodni kell az sszetartozé adatok
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lathatésiginak biztositasirdl, illet-
ve a keskeny oldalak reprodukali-
sa sordn a szélesebb oldalak h4tin
lévé informéciék kitakarasardl,
maszkolasdrél. A tabldzat Ossze-
fiiggd oldalpidrjit a jelzetelés sorin

egy sorszimmal litjuk el.
Ugyanez az eljards alkalmazha-
t6 az egy ligyiraton beliili kiilonbo-
z6 méretii dokumentumok digita-
lizdlisa sorin a tomegszkennelés
hatékonysiganak névelése érde-
kében. A maszkolds vagy a kismé-
retli, de kiilonleges informéciot
hordozé dokumentumok esetén

a képmezébél torténd kivigis a

» N26— 1827 évi osszedrds — 219. téka

kutathatésig igényének megfelels
képet eredményez. A kisebb méretii dokumentumok publikdciés céli
masoldsa esetén azonban mindig a dokumentum egyedi felvételezése
(szkennelése, fotézdsa) sziikséges.

d) A hitelesitett vagy flizott anyag reprodukalisa

Az MNL OL anyagdban gyakran talalunk t5bb lapbél vagy ivbél 6ssze-
fiz6tt dokumentumokat. Ha a filizeteket rogzité fonal tul kozel keriilt az
irat szoveges részéhez, a dokumentum nem hajthato ki teljesen, ami a m4-
solds sordn problémit jelent. Ha a mésol4s egyedi eljarassal sem hajthat6
végre, akkor a fiizés felbontdsdra, majd djraftizésére lehet sziikség. Nem
kovethet6 ez utébbi eljiras a hitelesitett iratok esetében, kiilonésen akkor
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nem, ha az Gjrahitelesitésre mir nincsen méd. Az MNL OL 6rzi példa-
ul Magyarorszig torvényeinek eredeti, hitelesitett példanyait, tovibbd a
Minisztertanics hitelesitett jegyzokonyveinek sorozatit. A hitelesitésként
szolgil6 szalag gyakran lehetetlenné teszi bizonyos szévegré szek masold-
sat, ezekben az esetekben elkeriilhetetlen a szévegvesztés.

Az olyan kotetek esetében, amelyek szervesen Gssze nem tartozé ré-
szekbdl dllnak (kolligatumok), az el6készités sorin eldszor meg kell 4lla-
pitani az egyes alkotorészek jellegét (cimét, évkorét), majd az egyes 6ndll6
egységeket 1-t6l djrakezd6déen kell az el6készités dltalinos szabilyai sze-
rint paginaszdmmal ellitni. Digitalizalds sorin az egyes részek fijlnevét az
iratmellékleteknél leirt médon kell megalkotni.

e) Vegyes technikéval késziilt dokumentumok reprodukaildsa

Vegyes technikival késziilt az a
dokumentum, amelyben a sz6-
veg kozé szines ibrik, képek,
foték vannak beszirva vagy ra-

[l

nyomott pecsétet, idegen anyag-
bél készilt applikdciét tartal-
maz (pl. a Kirilyi Kényvek szi-

@@ ﬁ"ﬁ .
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nes dbrikat és szoveget egyarint
s A 39 Kancelldriai Levéltir — Acta generalia 1 x
- 1787 — 4061 (Az Oszmin Birodalom for- = az6 oldalai, csalidfik,

galomban lévé arany- 6 exdstpénzei a kurrens fot6t tartalmazé tutlevelek stb.).
drfolyamokkal) Ezek esetében nagyon fontos a
helyes reprodukciés eljards kivalasztdsa. Az 4ttekintd képek mellett a rep-
rodukeié megfelelé mindsége érdekében t5bb felbontisban gyakran t6bb
képkivigist, illetve tébb technikival is egyedileg beillitott felvételeket
kell késziteni. Az egyes képfijlok tartalmit a levéltiros hatdrozza meg.
Csalddfik esetén példdul célszerd kérni a csalidok egyes dgainak kiilon
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képen szerepeltetését, ha cimereket is tartalmaz a csalidfa, a cimernek és
a hozzi tartoz6 névnek egyiittes megjelenitését is.

f) Kdrosodott iratanyag reprodukldsa

Azokat az iratokat, amelyeknek rongiltsiga az irat-el6készitést és a felvé-
telezést nem teszi lehetévé, el6szor restauriltatni kell! A kdrosodott iratok
(égett, repeszsériilt, penészes, tintamarisos, elsavasodds miatt toredezett
papir) esetén az dltalinos jelzetelési és leszdmozési szabélyok nem kévet-
het6k. Ha az oldal alja sériilt, akkor a szdmot a lap aljihoz legkézelebb
esé lires helyre kell irni, a rendelkezésre 4116 szabad teriilethez igazitva,
a szabvinynak megfelels lehet6 legnagyobb méretben. Ha az irat jelen-
tésen sériilt (pl. égett anyag), a fennmaradt rész pedig stirtin teleirt, az
iratokat egyesével kiilon palliumban
kell elhelyezni, és a jelzeteket kiviil-
16l kell a palliumra riirni. Ha a do-
kumentumokat olyan palliumokban
helyezték el, amelyek ugyan nem
alkotnak szoros tartalmi egységet a
dokumentumokkal, de tartalmazzék
az iratok cimét vagy jelzeteletlen ira-

tok esetén azok azonosit6jit, minden
esetben reprodukalni kell 6ket! A sériilt iratanyag elkészitése sordn min-
dig az dlloményvédelmi szervezeti egység iranyitisat kell kérni!

2.4.2.2. Kitetek specidlis elskészitése

A levéltarban 6rzott iratanyagok jelent6s részéhez — kiilonosen a bonyolul-
tabb iratkezelés kialakulisit kovetéen — cgyre tbb fajta, kiilonféle kinyv
tartozik, amelyek egykorian a nyilvintartis mellett az irattiri munkat
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kénnyitették meg, ma pedig foleg az iktatott iratok sorozatiban egy adott
ugyirat megtaldldsit segitik el6. A koteteket funkciéjuk szerint kiilén-
béztetjiik meg, amely egyrittal a mikrofilmre vagy digitalizldsra torténc
el6készitésiiket is meghatirozza. Az aldbbiakban a legjellemzébbeket ro-
viden ismertetjiik.

a) Mutatékonyvek

Belsé tigyviteli nyilvintartékényv, amely lehet hely-, név- és/vagy tirgy-
mutat6konyv. Altaldban a cimszavak vagy vezérszavak abécérendjében
tartalmazza egy adott id6szakban az adott szervnél keletkezett Gsszes irat
rovid tartalmi kivonatit és az irat iktat6szamit, A kutaté- és tigyfélszolga-
latban leggyakrabban hasznilt segédlet, igy mikrofilmre vétele elssdleges
fontossig.

b) Iktatokonyvek

Az iratképzé dltal vezetett nyilvintartékényv, amely az ltala intézett
ligyeket és intézésiik egyes fizisait tartalmazza az iktatészamok sor-
rendjében.

c) Felszerelkonyv vagy irattiri sorkonyv

Bels tigyviteli kényv, amely 4ltaliban az iktatészamok névekvé rend-
jében az irattirba helyezett iratokkal kapcsolatos kezelési informacickat
tartalmazza. Az iktatészimok mellett az adott irat alapszdmat, irattari
tételét és az elGiratokat, tovdbb4 a tovibbcesatolis és az esetleges selejtezés
tényét tintetik fel. Kozponti iktatds és kdzponti irattirozds esetében az
iktatészdmok egymdst kovetden, hidnytalanul, novekvs sorrendben, mig
kézponti iktatis és szervezeti egységek (pl. osztilyok) szerinti irattirozds
esetén csak az adott szervezeti egység altal intézett iigyszimok taldlhatok
benne, szintén névekvé sorrendben, de természetesen hianyokkal.
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d) Lajstromkényv

Az iratok felallitdsi sorrendjében tartalmazza a bejegyzéseket, megadva az

iratok tartalmat, esetleg keletkezési idejét és irattiri (rakedri) helyét.

e) Masolati konyv

A kiadminyok teljes szovegének kotetekbe torténs bemasoldsdbol kelet-

kezett konyv.
f) Kolligatum

Szervesen Ossze nem tartozé iratok egy kotetbe kotésébél keletkezett

konyw.

A mutatokényveket 4ltaliban
egykortian nem oldalszimoz-
tik, ezért pagindldsuk elenged-
hetetleniil fontos. Erdemes az
egykortan szamozott koteteket
is Ujraszdmozni, mert igy akar
tobb tires oldal felvételezése el-
keriilhet6 (vagy alkalmazhatjuk
az dltalinos el6készitésnél ja-
vasolt megoldast). A szimozis
meglétével a felhasznilé meg-
bizonyosodhat arrél, hogy sem-
milyen informaciét nem zir-
tunk el t6le. A mutatékényvek
mikrofilmezése/digitalizilasa
utin érdemes a vezérszavakbol
adatbdzist épiteni, amelyeket a

» Az osztalyok szerint irattdrozott anyaghoz
tartozd felszerelikinyveket mindenképp le kell
szdmozni.
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meglévé felvételekhez kell hozzdrendelni. A mutatékonyvek szamozdsi-
n4l kiemelten kell arra figyelni, hogy csak az érdemi informéciot tartalma-
26 oldalakat szamozzuk. Példaként emlithetd, hogy ha a mutatékonyv el-
inditisakor 10 oldalon keresztiil vezérszdként irtik fel, hogy ,Gyér vdros”,
de ebbél csak 4 oldalon vannak bejegyzések, akkor csak erre a 4 oldalra
keriiljén szim.

Ugyanezt kell alkalmazni, ha pl. a ,Za” helynevek vezérszé alatt nincs
bejegyzés, igy ez nem kap oldalszamot, tehit felvenni sem kell. Az adat-
bézisban, ebben az esetben az adott kétetnél ,Gydr varos” tehit 4 oldallal
jelenik meg, mig a ,Za” helynevek egyiltalin nem kertil feltintetésre.

Az iktatészamok sorrendjében lévé iktatokonyvek leszdmozdsa-
t6l el lehet tekinteni, csak abban az esetben kell ket szdmozni, ha a
szamsorrendben hidnyokat észleliink (pl. szdmkereteket tartalmaz-
nak). Az iktatészimokat hiinytalanul, névekvé sorrendben tartalmazé
felszerel6konyveket nem, mig az osztilyok szerint irattirozott anyaghoz
tartozo felszerelskonyveket mindenképp le kell szdmozni. A cél az erede-
ti anyag kivaltésa, igy a hidnyos szdmsorokat tartalmazé kotetek esetében
is biztosak lehetiink, hogy nem hagytunk ki a felvételezés sorin oldalt.
A misolati kényveket vagy a kolligitumokat dltalaban mir keletkezésiik
idején oldalszimmal lttik el, ha nincsen rajtuk szdm, azt pétolni kell.

Az elokészitése menete
A leszdmozis el6tt mindenképp ellendrizni kell a kotetet és sziikség ese-
tén kezdeményezni kell a restauréldsit is (ezt az dllominyvédelmi munka-
tirssal kbzosen kell eldonteni).

Az el6készités elstt gy6z6djiink meg arrél, hogy mennyire szoros a
kotés, ha ugyanis a felvételezés sordn informacié (pl. a kotésben maradt
iktatészamok, szokezd6 betiik) veszne el, akkor a kotést 6vatosan szét kell
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vigni. Ezt a déntést érdemes a levéltarosnak az allomanyvédelmi munka-
tarssal és a felvételezést irinyit6 kollégaval kzésen meghoznia.

A kotetek leszimozisit koveten egy mésik munkatérs ellenérizze vé-
gig a kotet pagindlisit, hogy minden megfelelden késziilt-e? Kiiléndsen a
kimaradt oldalakra vagy a kévetkezetlen és/vagy elrontott szdmozasra kell
figyelnie! Az elvégzett javitisokat kévetSen kell a levéltarosnak a felvéte-
lezés és a visszaellendrzés megkonnyitése céljibol 2 példanyban a mikro-
filmezendS kotetek jegyzékét mellékelnie.

Torzs- Raktari
3 Segédkon Betiikeret/ E
egység fajtsja W | Evkér s egység | Paginaszam
neve L sorszdama
e .| 4324113/,
K 148 Mutatékonyv | 1867 A-Z 1202. kotet 234/2, 2341
K229 | Felszerelo- | yo00 | 1489546 | 1018 ketet | 1123
kényv

Ha egy vastagabb kotetben a leszimozis sordn néhdny oldal kimaradt,
akkor nem érdemes a szimozist t6r6lni, ebben az esetben a kihagyott ol-
dalakat /a, illetve /b oldalakkal jelsljiik. Nagyobb kihagyasok vagy szim-
ismétlédések (pl. a 350. oldalszdm utdn a 251. oldal kovetkezik) esetén
viszont az egész kotet Gjraszdmozdsa sziikséges.

A mutatékonyvek esetében egy oldal egy felvétel legyen, mig az iktat6-
¢s felszerelokényv esetében megengedhets, hogy két oldal keriilién egy
felvételre, kiilonosen akkor, ha az ikratokonyvben egy-egy iktat6szimhoz
tartoz6 sorban mindkét oldalon van informacié.

Mikrofilmezéskor mindegyik kotet elejére egy fijlnévmutaté cédulit
illessziink, amelyik leképezi, hogy az adott kétetbdl milyen struktdriban
kell létrehozni a fajl nevét. (Kiilonésen figyelni kell arra, hogy a fajlnév
ne tartalmazzon zirdjelet, kettGspontot, kotdjelet stb., mert ezek tiltott
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karakterek, helyettiik haszndljunk als6 kétGjelet!) Igy a mikrofilmrél tor-
ténd digitalizals automatikusan torténhet kotetenként és a szinkronizécié
sem okoz problémit. Ideilis esetben a struktira leképezi az adott kotet
helyét a levéltiri rendben. Ennek adattartama a kovetkezs: Torzsegység
szdma_segédkonyv fajtija_évkor_betikeret/szdmkeret_paginaszam (pL
K 636_Targy és helymutat6_1 929 1930_I1.).

A kotetek elejére helyezett cimcédula ald kertiljon fel ceruzival, hogy az
adott kotet pontosan hany oldal, bekeretezve, hogy viligosan elkiiloniljon
minden egyéb riirt informaciétl. A kotetek elején szerepls informdci6-

nak mindenben meg kell egyeznie a jegyzékben szerepls adatokkal.

2.4.2.3. Térképek, tervek elokészitése digitalizdldsra

A képi dokumentumok speciilis esetei a tobbnyire szines térképek és terv-
rajzok, amelyek értelmezéséhez a méretariny ismerete — igy a mérettarté
szkennelés — elengedhetetlen. A térkép- és tervgytjtemények leggyak-
rabban nem tisztin csak térképeket és tervrajzokat tartalmaznak, hanem
egyéb szoveges és képi dokumentumokat is. Egy tervdokumenticiéban
példaul megtaldlhatdk rajzi és szoveges munkarészek: foldmérési alap-
térképek misolatai, helyszinrajzok, alaprajzok, metszetek, homlokzati
rajzok, részletrajzok stb.; valamint muszaki leirisok, szakvélemények,
szdmitdsok. Ugyanigy a térképekhez is, elsGsorban példiul a tervezési tér-
képekhez, a birtoktérképekhez, a hatirtérképekhez, a virostérképekhez,
az orszagtérképekhez stb. tartoznak miszaki

leirdsok, szakvélemények, szimitdsok, birtok-
konyvek, hatdrleirisok, utcanévijegyzékek, tele-

« § 12 Div VIII Ne. 499. A térkép tdjoldsdt szolgdld
16 dgi szélrizsa Ignaz Liebhard 1823. évi térképéril
(szerkesztett kép)
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piilésnév-jegyzékek, de olykor a jelmagyarazat is kiilén mellékletben lehet.
Levéltari, irattari gytjtemények esetén az tigyiratok mellékleteiként kelet-
kezett térképekkel, tervrajzokkal egyiitt gyakran az iigyirat részét képezs,
a térkép, tervrajz értelmezéséhez elengedhetetlen szoveges iratokat is ki-
emeltek, kiilon kezelték, példaul ez tortént a Magyar Kamara és a Hely-
tartétandcs irattirdban mir a 19. szazad elsé felében, a Temesvari M. Kir.
Allami Jészigigazgatésag és jogelodeinek térképtiraban a 18-19, szizad-
ban vagy a Foldmérési Térképtirban és jogelédeiben a 19-20. szizadban.
igy nem csoda, hogy a levéltdri kiemelések sorin olykor a koribbi gyakor-
latot kovették, azzal a kiilonbséggel, hogy ez utébbi esetben konkordan-
ciajegyzékeket is készitettek. Természetesen levéltarakban is el6fordulnak
olyan gydjteményrészek, amelyck nem kiemeléssel, hanem gyarapitassal
(ajandék, vétel stb.) keriiltek az dllomdnyba, itt még jellemzébben fordul-
nak el6 a kartogrifiai és tervdokumentumokhoz tartozé mellékletek. Ha
a képi dokumentumokat a hozzijuk tartozé mellékletekkel egyiitt, egy
helyen érizziik, akkor feltétleniil célszeri egyttt felvételezni Gket, mert
dllomanyvédelmi céllal torténd digitalizlds esetén igy biztosithatjuk azt,
hogy a térképeket, tervrajzokat ne kelljen tobbet mozgatni.

A térképeket és tervrajzokat kiilonb6z6 szempontok szerint CSOporto-
sithatjuk. Az el6allitis médja vagy a publicitas alapjan megkiilonbdztetiink
egyedi (egy vagy kevés példinyban 1étezé) és sokszorositott dokumentu-
mokat. Az eléillitis technolégidja alapjén vannak kéziratos, nyomtatott
(fametszet, rézmetszet, kényomat, tébbszinnyomais stb.) és elektronikus
dokumentumok. Megjegyzends azonban, hogy a kéziratos térképek, terv-
rajzok is gyakran t6bb példanyban késziiltek el, illetve nem minden nyom-
tatott térkeép, tervrajz keriilt kereskedelmi forgalomba.

A digitalizdlisra elkészitésnél a dokumentumok fizikai jellemzi kiilo-
ndsen fontos szerepet jitszanak, ezek ismerete elengedhetetlen. Ismerniink
kell az informécichordozé anyagit, ami esetiinkben kiilonféle papirokon
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(pl. pausz, karton stb.) kiviil lehet pergamen, kiilonleges esetben még tex-
tilia is. Kiilon esetek a dombortérképek, féld- és éggombok, falitérképek,
ahol fa-, fém- és/vagy mtfanyagrészekkel kell szdmolni. Fontos tényezs a
dokumentum mérete és formdtuma. Nem mindegy, hogy a térképek, terv-
rajzok kiiléndlls lapokon, fizott vagy kotott formdban dllnak rendelke-
zésre. A formatum és méret mellett a digitalizdlds akadilya lehet a do-
kumentum dllapota, ha példdul apré darabokra van szétesve, ami foként
pauszra rajzolt térképek, tervrajzok esetében fordul els. Digitalizilis elétt
a dokumentumok tisztitdsira, megerdsitésére, esetleg restaurildsira lehet
sziikség, ehhez id6ben el kell kezdeni a dokumentumok kivilogatdsit és
a restaurdtoroknak 4taddsit. Ezenkiviil a felvételezés tervezésekor fel kell
mérni, hogy hdny olyan térképlappal vagy tervlappal rendelkeziink, amely-
nek mindkét oldala tartalmaz informicidkat. A verzé oldalon lehetnek
akar tarstérképek, melléktérképek vagy egyéb dbrak, akdr cimek, jelmagya-
rizatok, utca- és telepiilés-néviegyzékek, a képi dokumentum tartalmaira
vonatkozé egyéb szoveges informéciok, de lehetnek akir a dokumentum
keletkezésére, levéltdrba keriilésére, megérzésére vonatkozé adatok is.

Az illominyvédelmi céllal végzett biztonsagi digitalizilisnak mindig
egy teljes levéltiri egységre kell kiterjednie. Egy levéltiri egység azonban
tobbféle formatumii, méretd, dllapotd dokumentumot tartalmazhat, igy a
teljes digitalizilds tobbféle felvevégéppel oldhaté csak meg, Ha a levéltari
egység darabszinten feldolgozott, akkor a leirds remélhetéleg tartalmazza a
dokumentumok formitumadra, méretére, anyagira és dllapotira vonatkozé
informaciokat. Darabszinti jegyzék, katalégus hidnydban a digitalizalast
feltétlentil meg kell el6znie a térképek, tervek rendezésének, jelzetelésének,
szimozasinak, feldolgozdsinak. A rendezés elsGsorban azt jelenti, hogy
a tobbszelvényes térképek Gsszetartozé szelvényeit, valamint a térképhez
tartoz6 iratmellékleteket egy jelzeten helyezziik el. A jelzetelésnek az egyes
gytjteményekben alkalmazott szabalyokat, hagyomanyokat kell kévetnie,
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igy a gyakorlattél figg, hogy jelzet szintjén megkiilonbéztetik-¢ és hogyan
| a tobbespéldanyokat, a szelvényeket és mellékleteket. Az MNL OL gya-
korlatiban a tobbespéldanyokat jelzet szintjén leggyakrabban nem kiilén-
‘ boztetik meg, ha mégis, akkor alszimokat vagy bettjeleket alkalmaznak,
! ahogy a szelvények, mellékletek esetén is. Az alszdm vagy bettjel sokszor
teljesen 6ndllé dokumentumot is jelolhet. A szelvényeket a jelzeten beliil
vagy attdl figgetleniil is az eredeti szelvényszdmok sorrendjében, ennek
hidnyiban a térképészeti gyakorlatnak megfelelden balrél jobbra, felilrél
lefelé haladva folyamatos szimozassal litjuk el.
Ha a térképen és terven nincs feltiintetve a jel-
zet, akkor a hatoldalra ceruzival felirjuk a teljes
jelzetet. Arra kell torekedni, hogy a térkép- és
tervdokumentumok esetén a tulajdonbélyegz6 és
a jelzet a hatoldalra keriiljén, igy ezek nem za-
varjik a képi dokumentum informdcids és eszté-
tikai értékét. A térképlapoknak, szelvényeknek a
rektd és verzo oldalat lehetSleg nem szdmozzuk
kiilén, a képféjlnévben v betivel kiilonboz-

tessiik meg a verzé oldalakat, ez segiteni fogja

a térképszelvények felvételeinek Gsszeillesztését,
georeferilisit. El6fordulhat, hogy a térképre,
a tervrajzra egy kihajthaté lapot ragasztottak,

ilyenkor a rekté oldalrél két felvételt kell készite-
ni, amelyeket alszimmal vagy betfjellel meg kell

kiilonboztetni. Az atlasznak egy jelzetet adunk,

8 11 No. 1759. Joseph Pirkner térképe: a selmecbdnyai
Priviczky-hdz és kornycke a tervezett sihivatali
épalettel, 1787. A térkép felvételei a térképmezibe
ragasztott kibajthaté lappal =
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a térképlapokat, a lapokat vagy az oldalakat — az atlasz jellegétsl fiigg6-
en — leszimozzuk. A jelzetelés azért is nagyon fontos része a digitalizilds
elokészitésének, mert az alapjin kell a képfijlneveket megalkotni, igy a
dokumentumon, a nyilvintartisban és a képfijlnévben is ugyanazt a jelze-
tet kell megadni. Ha orszdgos vagy nemzetkozi kozos adatbizist épitiink,
a nyilvintartdsban és a képfajlnévben is célszeri felvenni a jelzet elé az
6rz6 intézmény szabvanyos roviditését, illetve a szabvanyos orszagkédot.
A képfijlnévben ajinlatos mellékjelek nélkiili betiket hasznilni, a szé-
moknil pedig 4t kell gondolni, hogy a sorrendbe illitishoz sziikséges-e a
szamokat nulldkkal tobbkarakteresre alakitani.

Példik a képfijlnévre:

Az S 11 No 501 jelzet térkép felvételeinek képfijlneve:
A térkép felvétele: S11_0501
A térkép verzéjanak felvétele: S11_0501_v

AzS 11 No 503/1-31 jelzetii tobbszelvényes térkép szelvényeirdl készilt
felvételek jelzetei:

Az elsé szelvény felvétele: S11_0503_1

Az elsé szelvény verzéjinak felvétele: S11_0503_1_v

Az S 11 No 508 jelzet( térkép és a hozzitartozé S 11 No 508/a jelzeti
fiizetalaki melléklet felvételeinek képfijlneve:

A térkép felvétele: S11_0508

A térkép verzojanak felvétele: S11_0508 v

A melléklet oldalainak felvétele: S11_0508_a_1, S11_0508_a_2,
S11_0508_a_3 stb.
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2.4.2.4. Oklevelek, cimereslevelek digitalizdldsra elékészitése

A levéltiri iratok egyik fontos csoportjit alkotjik az oklevelek, amelyek
jogbiztosito iratok, tehdt valamely személy, csaldd, kozosség jogaira, cimei-
re, rangjdra, birtokaira stb. vonatkoznak, igy sokszor jelentds forrésértéket
képviselnek. A terminolégiat illetéen megjegyzends, hogy az oklevél (lati-
nul /iterae) és a diploma egyenértékii fogalmak, nincsen koztiik jelentésbeli
kiilonbség. Az oklevelek egész torténelmiinket végigkisérik: a legkoribbi
eredetiben fennmaradt magyar oklevél a Tihanyi Alapitdlevél (1055), a
legkésobb keletkezett kirilyi diplomik (ezek féként cimereslevelek) pedig
1918-bdl valok, de fiiggpecsétes pergamen doktori okleveleket a mai na-
pig dllitanak ki egyes magyar egyetemek. Speciilis csoportot képeznek a
cimereslevelek, amelyek egy-egy csaldd vagy személy részére torténd ural-
kodéi cimer- és (az djkorban) dltaliban nemességadomdinyt tartalmaznak.
Kiilonlegességiik a tobbi oklevélhez képest — amely egyben a digitalizalds
szempontjabél is fontos —, hogy 1405-t61 kezdve az adomdnyozott cimert
szinesben meg is festették az oklevélen. Az MNL OL-ban 6rzott legko-
ribbi cimeradoményozé oklevél 1327-b6l valo, a legkéssbbi pedig 1918-
bol. A fentiekbél kovetkezéen kutatisi-tudomdnyos és dllagmegévasi
szempontbdl is igen fontos a digitalizaldsuk.

A t5bbi irattipushoz hasonléan a legjobb, ha a digitaliziland6 oklevelek
darabszinten vannak nyilvintartva és darabonként 6n4ll6 jelzettel ellitva.
Ha ugyanazon jelzet (pl. numerus) alatt tobb irat, példaul egy oklevél és
annak vele egyiitt beérkezett mellékletei taldlhatok, akkor el kell donte-
ni, hogy a mellékletek megfelels helyen vannak-e ott. Ezek a mellékletek
igen viltozatosak lehetnek: pl. az MNL OL R 64 (Hazai cimereslevelek
és nemesi iratok) jelzetd gytjteményben egyetemi diplomik, ziloglevelek,
tanusitvinyok, a taksa befizetésér6l szol6 elismervények, periratok, csa-
ladfik, kérvények, kinevezési okiratok, nemességigazoldsok, anyakonyvi
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kivonatok, egyetemi tanrendek, kézgytlési napirendi pontok, kirilyi kér-
levelek, csaladtorténeti feljegyzések, cimerképek, birtokbaiktatisi jelen-
tések, maginlevelek, iires oklevélborits, tantvallatisi jegyzékonyvek stb.
is taldlhaték. Olyan valésziniitlen dolgok is el6fordulnak olykor, mint az
oklevél eredeti tékdjinak kulcsa vagy egy cimert dbrdzolo, falra akaszthat6
fém domborm@. Ha egy irat bele van téve a kdnyvalaku oklevélbe, akkor
is ki kell venni onnan (pl. MNL OL R 64 — 1. tétel — No. 747/b és 781/b).

Ha tgy déntiink, hogy a mellékletek jé helyen vannak, akkor egy nu-
meruson beliil alszimozissal kell megkiilonboztetni egymast6l az 6ndlloan
nyilvintartani kivint iratokat. Ezen beliil célszerd megkiilonboztetni jel-
zet szintjén is a fizikailag egymistdl elkiilonithet (pl. ha egy cimereslevél
mellett van a hozz4 tartozé cimerkéré folyamodviny), illetve a fizikailag
egy egységet alkoté iratokat (pl. ha egy oklevélben it van irva egy masik
irat szovege is, akkor ebben az esetben a kett6r6l nem lehet kiilon-kiilén
felvételt késziteni, pedig levéltiri szempontbdl ez két kiilon iratnak szi-
mit). Az el6bbi esetben alkalmazhatunk bettis, az utébbiban pedig szimos
alszdmozast (pl., No. 683/a, b, c illetve No. 684/1, 2, 3.). Ha az adott
esetben tigy dontiink, hogy az oklevél mellett 1évé iratok valamilyen ok-
bél nem oda valdk, akkor levéltiri szempontb6l megtelel6bb 6rzési helyre
kell dthelyezni 6ket. Elsfordulhat olyan eset is, hogy nem indokolt az irat
athelyezése, de valamilyen oknil fogva nem is tartjuk fontosnak az 6ndllé
jelzeten val6 nyilvintartisét (pl. az eredeti mellett lév6 nem hitelesitett,
egyszerti szovegmisolat, fénymdsolat, tires pergamenboriték, forditas, ké-
peslap stb.), természetesen ilyenkor is minden melléklet digitalizilands, és
ezeket is az oklevél jelzetét mellé téve kell beszkennelni.

A jelzetek ilyen pontositisa és ellenérzése azért rendkiviil fontos, mert
késébb minden egyes felvételr6l meg kell tudnunk mondani, hogy mely
irat van rajta € hovi tartozik. E célbdl nagyon fontos az ellenérzott, pon-
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tos jelzetet kinyomtatni és digitalizalaskor minden egyes felvételen az irat
mellett, j6l lathatéan elhelyezni.

Az el6készitéshez tartoz6 részfeladat a tobboldalas (kényv- vagy fiizet-
alaki) oklevelek leszamozisa is, amelynél célszert arra torekedni, hogy
pagindlva (oldalanként szimozva) legyen az irat. Ennek oka, hogy olykor
csak pagininként lehet digitalizalni az iratot, és minden egyes felvételen
ldtszania kell a szimozasnak, amely pl. a felvételek sorrendiségének ellen-
Grzésében is segitségiinkre lehet. A lapalaki okleveleket felesleges lesz4-
mozni, viszont a fdjlnévben jelezni kell, hogy melyik felvételen lathaté az
el6lap (recto) és melyiken a hétlap (versg) vagy ezek részletei.

A jelzetek ellendrzését az iratanyag fizikai 4llapotinak felmérése ko-
veti, indokolt esetben az okleveleket ét kell adni tisztitisra vagy restaurd-
lisra. Sajnos tobb esetben mar nem sokat lehet segiteni az irat dllapotén,
igy példiul a kifakult vagy kikopott, ledzott szoveget nem lehet tijra ol-
vashatdéva tenni, csak a tovabbi
dllapotroml4st lehet megelézni.
A restaurildsra kiildott iratok-
nil figyelembe kell venni, hogy
ez idGigényes folyamat, tehdt az
adott iratrd| esetleg csak utélag
fogunk tudni felvételt késziteni.

A digitalizalis el6tt nem
elengedhetetlen, de célszerti le-
mérni az okleveleket. A lapfor-

Lgy okievel dtnezeti képét annak
Sormdtumat figyelembe

véve kell elkésziteni
(R 64—1. tétel — Nr. 310.) »
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méitumi okleveleket kihajtogatva, a konyv- vagy fiizetforméjiakat csukott
dllapotban mérjiik le. Az oklevelek méreteinek ismerete segithet a digi-
talizdlds tervezésében is, hiszen ezek alapjin el6re lehet litni, hogy mely
iratok nem fognak esetleg beférni a szkennerbe.

A lapformatumi (Gsszehajtogatott vagy kiteritett formdban 6rzétt) ok-
levelek elSlapjirdl és hatlapjarél egyarant késziil az automatikus szkenne-
ren dtnézeti kép. A rekt6 esetében kiilon figyelni kell arra, hogy az oklevél
alsé, visszahajtott részét (plica) felhajtva és lehajtva is késziiljon felvétel,
mivel ennek mindkét oldalin el6fordulhat irdsos adat, pl. az aldirdsok, a
kihirdetési ziradék(ok) vagy az adominyos érdekében kozbenjars szemé-
lyekre utal6 feljegyzés, és mindezeknek 4llapotukhoz képest jol olvasha-
toknak kell lenniiik.

A lapalakt, de restaurdlatlan (kisimitatlan) oklevelek esetében a sok-
szor igen merev pergamen esetenkénti vetemedése, gytrédései, sériilései
gondot okozhatnak, mivel ezeket nem mindig lehet tokéletesen kisimitani
és igy a szoveget minden izében
olvashatévi tenni. Némely eset-
ben ez megoldhaté tébb dtnézeti
felvétel készitésével gy, hogy az
egyiken az egyik, a misikon a
misik rész lesz olvashaté. A plica
lehajtisa gondot jelenthet nem
egy esetben, dltaliban a rajta ke-
resztilfizott pecsétzsinér miatt,
de Gssze is lehet ragadva. Ilyenkor,

» Egy-egy pelda a til nagyméretii
oklevel dtnézeti képére, ill. a plica
alatti aldirdsokrdl késziilt részletfotora
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ha nem lehet szétvilasztani és a zsinért sem lehet eléggé kifiizni beléle,
kiilon részletfotét kell késziteni a plica takardsiban lévé aldirasokrdl, fel-
jegyzésekrél. Olyan is eléfordulhat, hogy a plica ald a pecsétzsinérral be
van fiizve egy folyamodviny (pl. MNL OL R 64 - 1. tétel — No. 197/b).
Ezt restauritorral ki kell onnan vetetni (és 6n4ll6 jelzetet adni neki), mas-
képpen megoldhatatlan a digitalizélisa.

Eléfordulhat, hogy a nagyon nagyméretd oklevelet két részletben tud-
jik csak felvenni a kollégdk, mivel nincs mds vélasztis, de ez a megoldas
neheziti a folyamatos szovegolvasist. A konyv- vagy flizetalaki okleve-
lek esetében sorban minden egyes lapot felvételeznek, amelyen birmilyen
informidcié van, a ceruzis levéltiri jelzetig bezardlag. Ezeknél el6fordul,
hogy két-két lap kozé a diszitések védelmére egy-egy iires papirlap van
fiizve, ebben az esetben nem nyitott konyvként késziilnek a képek. Mind-
két tipusndl, ha az oklevél rendelkezik pecséttel, akkor fiiggetleniil annak
fiigg6 vagy rényomott voltatdl, kiilon, egyedi megvildgitisa szakfotokat
kell késziteni réla, mivel a pecsétek rajzolatinak jol lithatévi tétele csak
igy oldhaté meg. A cimeresleveleken levé festett cimerképekr6l szintén
sziikséges egyedileg bedllitott felvételt késziteni.

2.4.2.5. Pecsétek specidlis elokészitése fenyképezésre

Ez a fejezet a pecsétek reprodukcios eljirdsra el6készitésének, illetve az igy
készitett digitlis és analég reprodukciok jelzetelésének, nyilvintartisba
vételének kérdéseit targyalja. Mivel pecséteket nem mikrofilmeziink — a
mikrofilmezés gyakorlatilag alkalmatlan megfelel6 mindségl pecsétmad-
solatok készitésére —, az aldbbiak a digitalis és analég (filmes) fényképezési
clidrisra torténd elokészitést targyaljak.

Napjainkban mar kevéssé valészind, hogy 6ndllé analég gydjtemé-
nyeket alakitanak ki a levéltirak, de a példik mindegyike alkalmazhaté
az ilyen tipusu gytjtemények kezelésére is. Az egyetlen kiilonbség, hogy
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a digitilis felvételeken a megadott jelzeteket technikai okok miatt alsé
kotéjellel vilasztjuk el. A pecsétek az oklevél hitelesitésének nélkiilozhe-
tetlen eszkozei, hidnyuk ok lehetett az adott irat hitelességének kétségbe
vonisihoz.

A kozépkori oklevelek megpecsételésének harom nagyobb tipusat kii-
16nboztetjiik meg:

1. fliggdpecsét

2. rdnyomott pecsét
3. zirbpecsét.

Az oklevéltani kutatds szerves részét képezik a szfragisztikai (pecsér-
tant) kutatisok, hiszen ezek alapjin kiilonitheték el (kiilonosen a kirdlyi
oklevéladis gyakorlatit vizsgilva), hogy a tobb pecsétet hasznilé szemé-
lyek, intézmények mely tipust iratukat melyik pecsétjiikkel erésitették meg.
S6t, a pecsétek vizsgilatival az egyes személyek itinerariuma is dsszedllit-
hat6, ha tisztiban vagyunk azzal, hogy melyik uralkodéi pecsét mely sze-
mély Grizetében volt. A j6 minSségii pecsétfényképeknek tehit nagy jelen-
tosége van a tudomdnyos kutatids sziméra. Egy adott oklevélrél készitett
attekint6 fénykép — bar az oklevél szovegének kutatisira alkalmas — nem
megfelel6 mindségt a szfragisztikai vizsgilatok szdmara, ezért sziikséges
kiilon felvételt késziteni az oklevélen 1évé pecsétrél is. Ha az adott iraton,
oklevélen egy pecsét talilhato, akkor kiilsndsebb el6készitést nem igényel
a fényképezés, csak arra kell vigydzni, hogy a f4jl nevében egyértelmien
azonosithaté legyen az
irat jelzete és az, hogy
pecsétképrél van szé.

m DI 39290.
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Ha ugyanarrél a pecsétrél tobb felvétel késziil, akkor a kiilonbozé fel-
vételeket is el kell kiiléniteni (pl. DL_1626_sigill_a, DL 1626_sigill_b),
szerencsésebb bettikkel elkiiloniteni a jelzetben a kiilonb6zé felvétele-
ket, mert a szamok haszndlataval esetleg kilonbozs pecsétekre gondol-
hatunk (az irat dttekint8 képe alapjan természetesen ez utébbi probléma
nem merll fel). A kettds pecsétek esetében az elé- (DL_35033_sigill
recto_a, DL._35033_sigill_recto_b) és hitlap (DL _35033 _sigill_verso_a,
DL_35033_sigill_verso_b) megkiilonboztetése a fontos — természetesen a
rekto és verzé szavak ,r” és ,v” roviditéssel is jelolhet6k.

Ha t6bb pecsét fiigg az oklevélen (pl. DL_39290, DL_39291), akkor
az oklevél jelzete (DL_39290_) utin a pecsét jelolése (sigill) a pecsét sor-
szama (1) és a felvétel (a) megkulonboztetése kovetkezik,

Nem hagyhatjuk figyelmen kiviil az dltaldban fiiggGpecséteken alkal-
mazott pecsételési médot, az ellenpecsétet. Ez tobbnyire egy nagyobb
pecsét (uralkoddi nagypecsét) viasziba nyomott gytrispecsét. A meg-
felel6 minGségi képet ekkor a gyirids pecsétrél is el kell késziteni, amit
természetesen jelzet alapjin is meg kell kiillonboztetni a nagypecséttél.
Mivel ez esetben egyetlen targyrdl van sz6, azonban a tirgy két kiilonbo-
28 lenyomatot tartalmaz, ezért célszerd a
két lenyomatot betiivel megkiilonbéztetni:
sigill-1 jelzetet kapja a nagypecsét, sigill-2
jelzetet az ellenpecsét (V4_Nr 2 1 b,
V4_Nr_2_2_a). Ebben a példiban azért
nem része a fajlnévnek a sigillum sz6, mert
az MNL OL-ban V 4 térzsszdmon az ira-

IT. Andris ﬂamecse‘{je IV. Béla
gyiiris ellen Pecse’fjéwef ]
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tokr6l leszakadt eredeti pecsétek talilhaték,
tehdt értelemszertien csak pecsétek vannak az
anyagban. Ritkin, de el6fordul olyan eset is,
hogy t6bb ellenpecsét taldlhaté a nagypecsét-
be nyomva — ebben az esetben az ellenpecsé-

tekrél is sziikséges egyedi felvételt késziteni.

A legismertebb példii ennek ITI. Béla nagy-
m V1-Nr-16. pecsétje két gytirds ellenpecséttel (V 4—Nr-3)

és Imre kiraly nagypecsétje, benne négy ellen-
pecséttel (V 1-Nr—16; V 1 torzsszdmon gipszmésolatok talilhatok, igy
a V 4 anyagihoz hasonléan nem sziikséges a fijlnévben a sigillum sz6
feltiintetése). Az ezekhez hasonlé esetekben a pecsétek jelzetelésekor cél-
szerd, ha a nagypecsét kapja az 1-es szdmot, az ellenpecsétek koziil a bal
(heraldikai jobb) felsé a 2-es, a jobb (heraldikai bal) felsé a 3-as, a bal
(heraldikai jobb) als6 a 4-cs, a jobb (heraldikai bal) alsé pedig az 5-os
szdmot (pl. V4_Nr_3_1_b (III. Béla nagypecsétjérs] készilt masodik
felvétel), V4_Nr 3_3_a (III. Béla nagypecsétjének bal [heraldikai jobb]
oldaldba nyomott gytiriis ellenpecsét els6 felvétel), V1_Nr 16_5_b (Imre
kirdly nagypecsétjénck jobb [heraldikai bal] als6 részébe nyomott gytrts
ellenpecsét mésodik felvétel).

Az 1526 utin fennmaradt okleveleken viszonylag gyakran el6fordul,
hogy a fliggdpecsétet egy fa- vagy fémtokba helyezték, ezzel is megvédve
az oklevelet hitelesits eszkozt a sériiléstdl. A tokok altaliban semmilyen
diszitéssel nem rendelkeznek, igy nem sziikséges azokrol kiilon képet ké-
sziteni, mivel meglétiik lithat6 az dttekintS képen is. Ritkdbban ugyan,
de eléfordul, hogy cimerek taldlhatdk a tokon, és egyetlen ismert esetben
Bécs képét, illetve egy harci jelenetet dbrdzol a tok két oldala (R 64-1. té-
tel-Nr. 208, fijlneve: R 64_1tétel_No 208_sigil_tok_recto/verso) — ezek-

r6l természetesen kiilon képet kell késziteni.
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A rinyomott pecsétek iltalanos el6készitést nem igényelnek, a sok-
pecsétes oklevelek esetében a pecséteket balrél jobbra kell beszimozni.
A zérépecsétek esetében mir eleve nehéz helyzetbe keriil a kutat6 és a
fényképész is, hiszen a pecsétet éppen azért nyomtak az irat Gsszehajtasa
mentén a pergamenre vagy papirra, hogy csak a pecsét feltorésével lehes-
sen szovegét elolvasni — ezzel kizirtik az arra illetéktelenek hozzaférését
a szoveghez. Tobbszor eléfordul, hogy a zdrépecsét viszonylag ép marad,
ekkor kiilon felvételt kell késziteni réla. Ha a pecséttoredéken birmilyen
motivum ldthat6, akkor érdemes réla felvételt késziteni — ez kiilénosen
kirdlyi oklevelek esetében fontos, mert igy esetleg azonosithat6 az, hogy
mely pecséttel (gyiirds, titkos gytir(s stb.) zartik le az oklevelet. Ha az
iraton megmaradt viaszdarab nem hordoz érdemi képi informaciét, akkor
nem érdemes kiilon felvételt késziteni, ha a viaszdarab megléte, illetve szi-
ne j6l elkiilonithets az adott irat dttekints képén.

Ha egy iraton t6bb sziz pecsét van (pl. erdélyi homagialia), akkor az irat
pagindlisa utin az egyes pecséteket célszer( oldalanként 1-t51 kezddéen
beszdmozni. A pecsét jelzete ckkor az adott irat oldalszimra utals jelzete
lesz kiegészitve a sigill széval és a pecsét szimaval (F138_1781_Cleri_
catholicorum_3_sigill 9). A példiban szereplé pecsét Zengh Istvan ka-
nonoké. Az adott pecsét hasznildjinak/tulajdonosinak nevét célszeriibb
az adatbdzisban feldolgozni, mint beépiteni a fijlnévbe (jelzetbe).

A levéltirakban nemcsak iratokon 1évs pecsétek, hanem pecsétgyiijte-
mények is talilhatok. A digitalizilds sordn ezek elskészitése kiilonés gon-
dot igényel. A gytjtemények alapvetd tirolasi koriilményei meghatiroz-
hatjdk a jelzet strukturijit is. Az alibbiakban két kiilonb626 példa mutatja
be az egyes gytjtemények jelzetelési és digitalizilisra elskészitési modjit.

Az Altenburger Gusztiv és ifjabb Rés6-Ensel Sandor altal kialakitott
cimer- €s pecsétgytjteményben (V 5) talilhat6 az Alap-, kozép- és felss-
foki kozigazgatisi egységek pecsét- és bélyegzélenyomatai, cimerkivigatai
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sorozat (D), ezen beliil az Osztrik-Magyar Monarchia (I.) alsorozat, ezen
beliil a Magyarorszig és tarsorszigai (a) tétel, amely tételen beliil a megyék
bettrendjében, azon beliil a telepiilések betirendjében talalhatsk meg a
pecsétek (V5-D~I-a). A gytjtemény darabszinten rendezett, teh4t egy
pecsét egy boritékba keriilt (mivel az anyag papirra nyomott pecsétekbsl
all). Tehdt minden egyes darab egyedi jelzettel rendelkezik. Ha az adott
telepiilésrol tobb pecsét keriilt a gytijteménybe (pl. Mohics), akkor az egyes
pecsétek kiilén sorszimot kapnak (Mohécs 1-6), azonban a 2-es sorszi-
mon ugyanarrdl a ,typariumrdl” két kiilénbézé lenyomat keriilt a gylj-
teménybe, igy azokat a és b jelzettel kiilonbéztettiik meg, tehdt példiban
megadott pecsét jelzete a kdvetkezé médon épiil fel: V5-D_1_a_Bara-
nya_Mohdcs_2/b. Minden viaszpecsétrdl legalabb kétféle megyvilagitisban
késziil kép, hogy az adott pecsétlenyomat minden részlete kirajzoldjék a
kiilonbéz6 rnyékolisokkal. A fenti példban szerepls pecsét fényképeinek
fijlnevei tehit: V 5_D_I_a_Baranya_Mohdcs_2_b_1és V5_D_I a Ba-
ranya_Mohics_2_b_2. Ebben az esetben célszeriibbnek litszott a kiilén-
b6z6 felvételeket a fent irtakkal ellentétben 1 és 2 szdmokkal megkiilén-
boztetni — mert a jelzet ,a” és ,b” betiikre végzbdott —, igy az adott felvétel
b | szdma jobban elkiilonithetd a jelzettdl.
A pecsétgyiijtemények rzésénck cl-
terjedt médja, hogy a pecsétlenyomato-
kat lapokra ragasztjik, és azokat kotetbe
kotik (gondosabb gyfjték esetében oly
médon, hogy a lapszéleken korbera-
gasztottik vékony faléccel, igy az egyes
lapok kézt kb. 0,5 em tavolsig keletke-
zett, ennek kovetkeztében a viaszlenyo-

W V26-2. koter—III tabla—Nr. 8.
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matok nem nyomédtak egyméshoz). Ebben az esetben kétféle médon is
jelzetelhetjiik az egyes pecséteket: az adott kotetben 1-t61 beszdmozzuk
azokat, a masik — a kisebb hibalehetdség miatt szerencsésebb — megoldds
az, hogy kétetenként az egyes tblikat rémai szammal litjuk el és az
egyes tablikon beliil 1-t61 kezd6dGen, szamozzuk a pecséteket. Az ilyen
tipusi gytjteményeknél {igyelni kell arra, hogy az adott tablrél késziil-
jon attekintd kép, majd a tablin belil minden egyes pecsétrdl késziiljon
— sziikség esetén kiilonb6zé megviligitdsokban is — egyedi fénykép (pl.
V26_1 tétel _II tibla_Nr_2.) — ebben a példiban az egyes tdbldk nincse-
nek kétetbe kotve.

Nem egy esetben eléfordul, hogy a levéltirakban Srzott gytjteme-
nyekben, irategyiittesckben eredeti pecsétnyomok is vannak. Ezek el6-
készitése nem okoz kiilonés gondot, fontos azonban
az adott tirgy pontos jelzetének megaddsa. A prob-
lémat azok az esetek jelentik, amikor a pecsétnyomo
nyele gyakorlatilag kisplasztikai alkotds — ,szobor”
(pl. V30—Nr. 50.). Ebben az esetben a nyélrsl — a pe-
csétnyomé-feliileten kiviil — legaldbb 5 felvételt kell
késziteni, hosszanti tengelyén 90°-ban elforgatva (igy
kapunk négy felvételt) és egy felsé képet is készitve
a tirgyrol, a kiilonb6zé nézetd képeket ,a” ,b” ,c”
,d” sth. bettikkel elkiilonitve egymastdl (pl. V30_

Nr_50_c). A gyfris pecsétnyomék esetében hason-
16 médon kell eljirni, lehetSleg az Gsszes lehetséges
beallitasban kell fényképet késziteni rola. Specidlis
esetben el6fordulhat, hogy egy tdrgyon, pecsétnyo-
mén tobb typarium is taldlhaté. Az elsé olvasdsra

meghokkentSnek tiné esetre kiting példa Jatkos

Jené vendéglés typariuma (1. jobbra m).
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B V30-56—c

A hagyominyos nyomoéfeliileten kiviil a
nyélen is talilhat6é két darab monogramos
nyoméfeliilet. Ebben az esetben ugy tiinik,
célszerd a fijlnévbe beépiteni a ,typarium”
szot €s a kiilonb6z6 nyomofeliileteket is
megszamozni — ezt hagyominyos pecsét-
nyomék esetében természetesen elhagy-
hatjuk, mivel az adott tirgy egyik képe
szilkségszertien a pecsétnyomé feliilete
lesz, igy nincs sziikség annak kiilon meg-
kiilonboztetésére. Ez esetben a pecsétnyo-
mo6 feliiletérsl készitett kép fajlneve lehet
V30_Nr_56_typarium_2. A targy oldal-
nézeti képeit azonban célszer(ibb csak be-

tiikkel elkiiloniteni.
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3.1. Mikrofilmezés

3.1.1. Alapfogalmak magyarazata roviden
A mikrofilm és jelentosége

A mikrofilm egy olyan celluloidalapt szerves adathordozo, amely megfe-
lel6 6rzés mellett hosszabb tivon is képes a fénnyel rajzolt képi informa-
ciok troldsdra, és igy felbecsiilhetetlen eszmei és torténeti értéket hordoz.

Mikrofilmezési munkafizis

A mikrofilmezés a reprodukcics fekete-fehér analég felvételtechnika egy
behatirolt, viszonylag sziik teriilete, a papiralapi irisos dokumentumok
tomeges méret(i masolati archivilisinak ma is €l6 és megbizhatéan mii-
kodé médszere.

Felvételezés a gyakon'atban

A  felvételezés” kifejezés a sorozatexpozicids, specidlis bedllitist és szak-
tuddst nem igénylé tomeges képkészitési feladatokra vonatkozik. A mun-
kafolyamat legfontosabb technikai jellemz&je az automatikus bedllitdsi
lehet6ség, egyszerien mikodtetheté eszkozpark.
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A mikrofilmkockdk informcistovibbitisa

A felvételezési mivelet, a grafikusan dbrazolt (irott) informacié fotografiai
leképzése, majd a képi tartalom 4tmdsoldsa ellenkezé ténust adathordo-
z6ra egy filmezési technika, egy tobblépcsds, filmszakmailag pontosan
behatirolt munkafizis-sorozat. A nilunk alkalmazott fekete-fehér (High
Contrast) mikrofilmek csak a grafikus informaciot képesek valésightien
leképezni, szineket és plasztikus drnyalatokat nem tudnak megjeleniteni.

A mikrofilmezés jovije a digitdlis vildgban

A mikrofilm mint analég felvételtechnikai ,végtermék” az elmuilt tobb
mint fél évszdzadban bizonyitotta maradandésigit. A hagyomanyt meg
kell tartani, mert jelenleg még nincsen tapasztalatunk arra, hogy digitilis
képeink is kidlljak-e az id6k probdjit.

3.1.2. Mikrofilmezés

3.1.2.1. Mi a film?

A film 526 iltalinos jelentése ,hdrtya”.

Filmrétegek
Emulzié
ZZZIr 7Tt it 1. Emulzid (valgjdban szuszpen-

Hordoz6 zid), amely a fényérzékeny réteg, Ké-
miailag, zselatinba dgyazott ezlst-

Fenyudvar-mentesito halogenid (eziist-bromid, ezist-klorid,
eztist-jodid) szemcsék tomegébdl ill,

szines filmek gyirtisinil a tiszta eziists6khoz festékvegyiileteket (szin-
képzdket) is kevernek (. még 4.21.4. fejezet). Ez a film tn. matt vagy
emulziés oldala. Ez a réteg tartalmazza a 1ényegi informiciot.
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2. Szubsztrit kozbiilsé réteg feladata, hogy a képrétegnek (emulzids ré-
teg) a hordozohoz valé tapadasit elSsegitse (az dbrdn vonalkdzva).

3. Hordozs: Hordozo, livegszerien dtlitszo. Innen nézve ez a film fé-
nyes vagy mds széval {ivegoldala. A modernebb hordozéanyagok
triacetdt-cellul6zbol vagy mar poliészterbsl késziilnek. A hordo-
zéréteg vastagsiga nyersanyagonként viltozo, de megkozelits pon-
tossaggal 0,13-0,15 mm kozé esik. A fényes oldali hordozét ért
sériilések, karcok kevésbé litszanak be itnézetben vagy képiaké-
szitésnél, mint a matt oldali karcok. Ennek oka az, hogy itt nem
maguk az eziist szemcsék sériilnek meg, hanem a mianyag vagy
triacetat-cellul6z réteg feliiletén keletkezik sériilés.

4. Fényudvar-mentesité réteg: A reflex fényudvart a fényvisszaverédés
okozza. A reflexfények eredményeként olyan helyen is keletkezhet
kép (fényudvar), ahovi amigy a kamerdnk objektivja nem irdnyitott
fényt. Ez a visszaverodés az emulziéban nem kivint feketedést okoz.
A fényudvart tehit az emulziészemcsékr6l sz6r6d6 vagy a hordo-
z6rétegrol visszavert fény okozza. A fényudvar-mentesitd (antibalo)
réteg olyan szinire van festve, hogy el tudja nyelni azokat a sugara-
kat, amelyekre az emulzié érzékenyitve van. A fényudvar-mentesits
réteg szinezéket tartalmazé zselatinoldat, amit ltaliban a film hat-
oldaldra 6ntenek, és a kidolgozds sorin elszintelenedik. A fényud-
var-mentesit6 réteg noveli a filmszalag fizikai szildrdsagit is.

3.1.2.2. A mikrofilm nyersanyagok dltalinos adatai

Az MNL OL-ban manapsig hasznilatos mikrofilm negativok és po-
zitivek poliészter-hordozéval rendelkeznek (3.1.2.3. fejezet: Hordo-
z6k). A poliészter hordozéanyag kémiai felépitését tekintve konden-
zdcids polimer (kondenzdcids polimer: viz keletkezése kozben egy vagy tobb
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polimerlanchil kialakult makromolekula). Ez vonatkozik a felvételi negati-
vokra, a dubnegativokra, a felvételi és mésol6 pozitiv nyersanyagokra és a
direkt masolofilmekre egyarant. A poliészter negativfilmek vékonyabbak
(10pm, jelolés dobozon: COPEXPAN PET 10), a pozitiv nyersanyagok
a negativoknal vastagabbak (12 um kéril, de masoldfilmenként é ontéstipu-
sonként wviltoxé a vastagsdguk).

A poliészterhordozéra ontott — negativ és pozitiv — filmek mechanikai
tulajdonsdgai kimagaslok, és a zsugorodisi mutatéjuk is igen jé (kevésbé
zsugorodik, mint a hagyoményos hordozd). Vizzel és vegyszerekkel szem-
ben a kémiai valtozésok tekintetében viszonylag ellenallé és lassabban re-
agild, mint a hagyominyos hordozék. Ragasztasa, kémiai érzéketlensége
(a kondenziciés polimerek kialakuldsa egyenstilyra vezet6 reakcid, kémiai
és fizikai reakciokészségiik elhanyagolhat6) miatt csak kifejezetten az erre
a célra kifejlesztett hegeszt6 berendezéssel lehetséges ,ragasztani”. Ez a
berendezés egy vezetd sinbe rendezi a filmet, majd magas héfokon egy
hosszba hegeszti a filmvégeket. A poliészter nyersanyagtipus nem szakad
el, abszolut téphetetlen, kizardlag olléval vaghaté. Hatalmas szakitéers-
nek is képes ellendllni.

3.1.2.3. A mikrofilm nyersanyagok szenzitometrikus bemérése (fekete-fehér
gammamérés)
(Szines gammdzdsra l. 3.2.8.7. fejezetet.)

Mi térténik a filmnyersanyagban az expozicid pillanatdban? A viligosabb he-
lyekrél, amelyeknek nagyobb a fényessége, tobb fény verddik vissza az ob-
jektiven dt a filmre. Tehat a vildgos téma a negativ film emulzids rétegében
nagyobb expoziciét (feketedést) idéz el. Ennek eredményeként a negativ
film a beexponalt helyeken sotétebb lesz. Ennek a forditottjaként a tinta
kisebb fényerej — mivel sérét —, igy kisebb lesz az emulziéban az elvaltozis.
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A kevésbé exponilt helyekrsl a fixir kioldja az eziistsét, igy a negativon
az irat maga s6tét, a beti viszont vildgos lesz. Ahhoz, hogy a valésig-
gal megegyezd képet — wvagyis fekete-febér pozitivban gondolkodva vildges
feltileten sotét szindi frist — kapjunk, az elShivott negativ film képtartalmdt
sotétkamrafénynél it kell masolnunk pozitiv nyers filmszalagra.

3.1.2.4. A nyersanyagvizsgdlat

Haa mérési adatainkat grafilonsan illra'wljuk

a h-nrd.minnmlﬂu virszintes egytuﬁ&! (abszcisszdra),
5 i b3 il ehyee {ordl i nme l:l{éamm‘lm,
A mikrofilmes felvételezés feke- i e et
i . ammm{w}wﬂﬁ
te-fehér, igen kemény gradici- Qe o e
.. e L tillexpozicit
0j4  (gamma-meredekségi) filmre j
4
torténik. Minden 4j emulziét és ﬁ

hasznos egyenss

nyersanyagbntésnél a filmanya-
got szenzitometrikusan be kell ateptityor

mérniink, hogy az expoziciés és

kidolgozasi munkafizis folyama- ot
tat kézben tudjuk tartani. Ennek o G, ilkiton donsisigiviad
a folyamata, hogy az 4j nyers-
anyagra gammaéket exponilunk,
amit az el6z6 nyersanyaghoz

hasznilt vegyszerdsszetétel sze-
rint el6hivunk. A gammaék egy
kb. 50 centiméter hosszu teszt-

filmszalag, amelyre még nyers-

anyagillapotdban,  meghatiro-
zott megvildgitiskiilonbségekkel
expoziciésorozatot készitenek a
felvételez6gépen. Az €k feketedé- AL -

sének értékviltozasait figyelembe e ety
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véve valtoztatunk az expozicién vagy dllitunk a felvételezogép blendéjén.
Az el6hivott gamma igazabé] nemcsak a felvételezés adatait pontositja,
hanem mérhet informéciét nyijt az adott nyersanyag és a kidolgoz6
vegyszerek kélesonhatisirol is.

A nyersanyag-vizsgilati folyamat soran expondlt és eléhivott sorozat-
expoziciét mutat6 €k feketedésmérését egy erre szolgalé Gn. denzitométer
miiszerrel végezzik el (2. melléklet). A mért lépesds értékeket (den-
zitasokat) egy koordindta-rendszer vizszintes €s fiiggoleges tengelyére
vessziik fel, és a pontok metszéspontjait dsszekotjiik. Igy tudjuk megkapni
a feketedés jelleggorbéjét. Manapsig a feketedést nem milliméterpapiron
ibrazoljuk, hanem szamitégépen. Ha a létrehozott gammagorbének a ko-
2éps6, egyenes szakasza meredek, akkor fekete-fehér, kemény, drnyék- és
t6nushidnyos filmiink van, mint amilyen a mikrofilm és dltaldban az n.
High Contrast filmek. Ha lagy rajzolatot mutat az iv, és kozelit az ,x” ten-
gelyhez, akkor laposabb a gammink, és kevésbé lesz a képiink kontrasz-
tos. Ha a nyersanyagon a mért alapfityol magas (a/sé konyok, 0,5 feletty),
akkor a film sziirkés ténust, kontraszttalansigot mutat. Ennek tbb oka
is lehet. A kidolgozis (hivés, mdsolds) nem volt megfelels, kimeriilt”, el-
oxidalédott vegyszert alkalmaztak a hivisndl vagy a film mr lejirt szava-
tossigi, nem megfelels homérsékleten tdroltik nyersanyagot. Ha viszont
tilexpoziciét mutat a gammagorbe (fels6 konyok), akkor negativ filmrdl
lévén sz6, az irat kb. 1,3-1,5-t meghaladé feketedést ad. Tilexpozicié ese-
tén a film tal kontrasztos ténusavé vilik, az irds fehér betdi ,bebuknak”,
belemosédnak a szinte koromfekete hittérbe. Elmondhatjuk, sem a magas
alapfityol, sem a tilexpozici6 nem mutat j6 mikrofilmezési eredményt.
Ha a felvételi megvilagitisi érték alacsony, vildgos filmet kapunk, ha az it
lagnil magasabb fényerdvel viligitjuk az iratokat, 7/ sotét filmet kapunk.
A helyesen megadott expoziciés értéknek és pontos filmkidolgozasnak

koszonhetden a szovegnek és a hattérnek (ez maga az irat, amire a szove-
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get irtik) élesen el kell kiiléniilnie egymastél. A mikrofilmre vett iratok
csak igy olvashaték megfelelSen.

3.1.2.5. A mikrofilmnyersanyagok érxékenysége

Az érzékenység és a szinérzékenyités eltérs fogalmak. A DIN érzékenység
az analog felvételeken rogzithets fény- és drnyalatgazdagsigrol szél. Minél
alacsonyabb a DIN érték, anndl kevésbé érzékeny a filmiink, tehdt annil
alkalmasabb a kemény gradicioji képleképzésre. A 4-5 DIN érzékenysé-
gl fekete-fehér mikrofilmnegativokat kifejezetten a dokumentaciés kép-
letképzésre fejlesztették ki, nem alkalmasak drnyalatok megjelenitésére.
Az ASA-ban megadott érzékenységi érték amerikai szabviny, az amatér
kisfilmezésnél hasznilt jelélési formula: 21 DIN = 100ASA. A bonyolult
DIN-ASA étszamitis témank szempontjibol érdektelen.

3.1.2.6. A filmnyersanyagok szinérzékenyitése
(Szines nyersanyagok szinérzékenyitésére I. 3.2.8.6. fejezetet).

A szinérzékenyités a sotétkamra-kidolgozsra utal, vagyis azt jeloli, hogy
az adott nyersanyag milyen s6tétkamrafénynél dolgozhato ki. A szinérzé-
kenység az emulzié szemcsézetének tulajdonsigait jeloli. A fekete-fehér
filmek is szinérzékenyitettek, annak ellenére, hogy az emulzi6juk nem
tartalmaz kifejezett szinképzéket. A pankromatikus érzékenyitési fekete-
fehér felvételi negativok a spektrilis (Jithats) fénytartomany kozel egészé-
re érzékenyek, igy teljes sotétben kezelendék. Ezért kell sotétben fiizni
a mikrofilmeket (@ mikrofilmek doboxdn szerepls ,Copexpan” szotag utal ax
érackenyitésre). A pozitivok viszont ortokromatikusak, vagyis kékérzéke-
nyitésiek. A pozitiv masoléfilmek tehdt sirgiszéld sotétkamrafénynél
laborélhatk, kopirozhatsk. A kopirozdsi és a kidolgozsi paraméterek
konnyebb 6sszehangoldsa érdekében az sszes ntési informaciot feltiinte-
tik a filmes és a kartondobozok cimkéin.
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3.1.2.7. Mikrofilmet felhaszndlbatdsiga

A mikrofilmek eltarthatésigit, az emulzié éntési idejét a mikrofilmes
kartondobozokon és az egyes dobozokon is feltiintetik. Megfelel6 tarolas
esetén a lejrat ddtumdtol szamitott néhdny éven beliil még dltalaban fel-
hasznilhatdk a filmek, de mindenképen be kell prébazni a filmeket, hogy
nincsen-e fatyolosodis. Vigy4zni kell, hogy pontos technolégidval hivjuk
a prébit, mert ha alul- vagy tilhivjuk a probafilmet, akkor a film amgy is
fatyolos lesz, igy becsapjuk magunkat. A magasabb érzékenység filmek-
nek rovidebb a lejérata, mint az érzéketlenebb filmeknek.

a) A mikrofilmek kiszerelése, szélessége, képmezomérete
+  Poliészter-hordozés felvételi negativoknil 40 m/orsé
+  Triacetat film esetén 30-35 m/orsé
+  Pozitiv mésoléfilmeknél 305 m/tekercs (35 mm)
+  Pozitiv misoléfilmeknél 330 m/tekercs (16 mm)
*+  Dubnegativ misol6filmeknél 305 m/tekercs
+  Direktmisol6filmek esetében (forditds film) 305 m/tekercs
b) Filmszélesség, képméret
35 mm-es (kockaméret viltoztathaté, Ad-es iratbél dtlag 1800 fel-
vétel/tekercs)
e 16 mm-es (kockaméret viltoztathaté, A4-es iratbol dtlag 3400 fel-
vétel/tekercs)

A filmre exponilt képmez6 mérete fiigg a mikrofilm szélességi adata-
itol, a felvételkészit6 kamera beallitdsi lehetségeitél, a fényképezends
dokumentum nagysigitdl, a felvételezés soran alkalmazott kicsinyité-
si arinytél és még egyéb mids, bonyolultabban leirhaté fotogrifiai pa-
ramétertdl. A Leica szélperforilt filmesikokon a hasznos fix nagysigu
kockaméret 35-6s filmek esetében 24x36 mm. A perfordlatlan filmek
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alkalmazisival a képkockdn a perforicié helye is hasznos képmezdvé
vilt. Ennek iltalinos mérete 35-6s filmeken 32 x 45 mm, 16-os filmeken
20x 14 mm. A mikrofilmkockdn az irat mérete €s a Kicsinyitési ariny a
f6 iranyad6. Az egykor mikrofilmezésre alkalmazott mikrofiche (mik-
rofilmlap) negativokat (és még sok egyéb filmformétumot) 6riz a film-
tarunk. A mikrofich negativ és fordités pozitiv feliletekre a képkockak
egymist kovets expondldssal keriilnek fel. Filmtirunkban nagyon sok
értékes, kiilonboz méret( sikfilmet és livegnegativot 6rziink, amelyeket
a negativok rendszerezése, itcsomagoldsa, majd digitalizdldsa utin fo-

gunk tudni kutathatévi tenni.

3.1.3. A filmezéshez sziikséges elézetes technikai mérések

Technikai mérésekre akkor keriil sor, ha 4j nyersanyagot, emulziét vil-
tunk vagy karbantart4s utdn ellen6rizziik az adatokat. Ha uj irategyiittest
filmeziink, akkor a meglevé adatokkal prébézzuk be a felbontisibrit és
a felvételezend$ iratok egyik jellemzd fedettségi oldalt. A hivégép kar-
bantartdsa utdni probazasnal is az el6z6 expozicids értékekkel vessziik a
probit és a hivis adatait, valamint a hivégép miikodését ellendrizzik.

Nyersanyagproba esetén a gépek alapadatainak a megaddsindl
arra kell torekedniink, hogy az eltér6 expoziciés értékkel miikods
felvételez6gépekrol leexpondlt filmeket azonos filmkidolgozasi paraméte-
rekkel tudjuk majd lelaborélni. Bemérjiik, hogy ugyanaz a filmnyersanyag
az cltérd felvételez6gépek részleges megyvildgitas-kiilonbségeire hogyan
reagil. Az Osszes géprol lejové tesztibras értékskala-prébdkat egyszerre
hiviuk le.

Minden prébazisnil a tesztibris bedllitds a kiindulépontunk, mert
nemcsak a feketedést, de a felbontist, élességet, valamint a hivis minGsé-
gét is egyszerre vizsgiljuk be. Minden felvevé mds-mis értékkel dolgozik.
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A Zeutschelen a blendét és a fényerdt tudjuk viltoztatni, de a megvilagitd-
si id6t nem. Van olyan régebbi gép, amelyiken az expoziciét lényegében a
fesziiltséggel viltoztatjuk. Lényeges, hogy az illagok 6sszes egysége és az
esetleges potlsok is azonos felvételezGgépen késziiljenek, mert igy ériink

el a pozitiv masolishoz azonos feketedést.
3.1.4. Az dltaldnos technikai tdjékoztaté tablik

Felvételezéskor az iratok képei el¢, minden mikrofilmtekercs elejére és vé-
gére tessziik ki a filmezés helyére, idejére és a jelzetstruktirara vonatko-
26 feliratokat (Kezdet, MOL tibla, cimtiblik, cimcéduldk, Vége tibla).
A film elejére ki kell tenniink még a technikai 4brikat is (felbontisibra,
kicsinyités mértéke). Az iratok mellé viszont az eredeti iratillapotra vonat-
kozé eseti tablak keriilnek (pl. elmosédott iris).

3.1.4.1. Kotelezs tablik

AKICSINYITES
MERTEKE

A ,Kezdet” (Mikrofilmgytjtemény) tibla megmutatja, hogy az adott jel-
zet irategyiittesbdl (fondbol, dllaghol, dllagrészbol) hinyadik tekercs fil-
mezésénél tartunk. A kezdet tiblin szerepl6 szamérték elétti betdjel a
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felvételezs gépet jeldli, a szdm maga pedig a filmtekercs sorszima. Min-
den Gjonnan filmezendé fond, 4llag, dllagrész 1-es filmtekercsszimmal
indul. A rollok elején és végén a filmtekercsekre kitett szimok értéke
mindig azonos, mivel, ha az 1-es filmtekercset kezdtiik el, akkor a végén
azt is fejezzik be.

Az ,OL/MOL’ tibla megmutatja, hogy mikor és hol késziilt az adott
mikrofilmtekeres. A felvételt készitd személy neve is a tiblira kertil.

Ezutin sorrendben a ,Kicsinyités mértéke” technikai tdbla dtmutatdst
nyiijt a kutat6 szdmdra az irat eredeti méretérdl és a kamera felvételezési,
magassigi kitéréseir6l. A (kicsinyitési/nagyitdsi) ardnyszdm a méretszorzo.
A fényképész a megadott értékbdl minimalizélhatja és maximalizalhatja,
hogy mekkora nagyitas készithets az olvashatésig csorbuldsa, a képkocka
felszemesésedése nélkiil. A filmtekercsen beliili nagyobb mennyiség irat-
méret-viltozds esetén a tablit az \j viszonyszimmal ijbol kitessziik.

A mikrofilmek elejére expondljuk a technikai ellenérzést elésegit6
Jfelolddképesség” akkreditdlt eredeti tesztabrat (3.1.6.2. fejezet), amelyet a
negativ film lehivdsa utin mikroszképpal bemériink, majd kiértékeliink.
A tibla a felbontéképesség mértékével a képélességet illetden szolgil fon-
tos informaciéval. Az ideilis kameranegativ-élesség 100-120 vonal /mm
felbontds, megfelels denzitds (0,9-1,2) esetén.

A Cimtdbla’ a levéltari jelzetek szoveges megnevezése (2.2.2. fejezet),
a filmezend§ dllaggal kapcsolatban informilja a kutatét. A cimtablan lat-
haté adatokat, levéltiri struktirit az iratanyag referense hatirozza meg
és késziti el. Ha ugyanazt az dllagot két felvételez6 két gépen vagy egy
felvételezGgépen felviltva filmezi, akkor két példanyra van sziikség a cim-
tiblikbol. Ha a felvételezSk egymis melletti gépeken més-mds allagot fil-
meznek, akkor a cimtéblikat borité tartékra a felvételezégépek szamat jél
lithat6 helyre kell rairni.
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A filmtekercsek végén jelezniink kell, hogy folytatds kovetkezik-e még
az oldalakrél, vagy az adott levéltari egység filmezése mir esetleg befejezs-
dott. A tibla megnevezése: ,Folytatds a kivethezé filmtekercsen”. A wLolyta-
tds” tibla a dekli vagy kotet elejére keriil, elére jelezve, hogy az egység mar
az €626 tekercsen elkezd6dott, és most folytatjuk az egység felvételezését.
Lehetleg ne a kovetkezs oldaltd] folytassuk a filmezést, hanem legyen 1-2
oldalnyi talilkozs. A tekercsek elején levé cimtablira is mindig kitessziik
a ,Folytatds” tablit, ha az dllag filmezésével még nem végeztiink.

Ha 1j egységet kezdiink, akkor az el626 egység clejére kitessziik a
.Veége”feliratot, az Gjonnan kezd6dé dekli vagy kotet elejét pedig tabla nél-
kil vessziik fel. Ha egy teljes fond vagy illag felvételezésével végeztiink,
akkor az utols6 egységen (dekli vagy kitet elején) kiviil a cimtablira is ki kell
tenniink a ,Vége” tablit.

3.1.4.2. Eseti tdjékozitatc tibldk

A mikrofilmre vett iratanyag mindségére, kutathatésagira, sorrendiségére
stb. vonatkozé fontos informdciéval szolgilé eseti tajékoztats tablakat a
felvételek készitésekor a nehezen felvehets vagy egyéb okbdl problémas
iratok mellé sziikséges kitenniink. Lényeges irinyjelzje a filmen torténs
iratkutatisnak a tdgjékoztat6 tabldk értelemszerii hasznilata.

Az iratok eredeti fizikai dllapotira és a szoveg olvashatdsigdra vonatkozs
eseti tablik: ,Sérilt irat”, ,Rossz llapotd irat”, , Elmosédott irds”, ,,Szoros
fizés”, ,Nehezen olvashaté irat”. Ha rongélédott, elmosédott allapotd irat
felvételét litjuk a filmeken, akkor kizirélag a tibla alapjan deriilhet ki sz4-
munkra, hogy nem a filmfelvétel a hibis (bemozdult), hanem az irat mar
eredendéen is rosszul lithats, olvashaté volt.

A sorrendiségre vonatkozd tabldk, pl. a ,Helytelen szimozis” eseti tibla
akkor kertil ki a filmkockdn az irat képe mell¢, ha az iratok leszdamozi-
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sa vagy nem értelemszertien tortént, vagy sorszimozasi tévesztésrol be-
széliink. Ha néhiny oldal keveredésérél van sz6, akkor a tibla kitételével
orvosolhat6 a probléma. Ha a tévesztés nagymértékd, vagyis szamsoron
belili nagyobb ugrast tapasztalunk, p/. kiemeltek az iratok koziil ideiglenesen
oldalakat, akkor a referensnek kell személyesen, lehetSleg a filmezés hely-
szinén megoldania a problémit. A szdmozasi hibdk kijavitisdig a filmezés
az adott felvételez6gépen megszakad, mivel hidnyos vagy rossz pagina-
szimmal elldtott irategyiittes nem felvételezhetd. A filmen utélagosan mér
nem javithatunk.

A kameranegativok ellendrzése sordn kijegyzetelt, technikailag hibas
(bemozdult, kézirnyékos stb.) filmkockdkat meg kell ismételniink. Az
ujboli felvételezés a ,Potldstdabla” segitségével torténik. A tabldra a filmte-
kercs eredeti sorszama kertil.

3.1.5. Mikrofilm-felvételezés

3.1.5.1. A levéltdri iratanyagok csatoldsa, dtvétele, raktdrozdsa

A reprogrifiai feladatokat az irat6rzé osztilyokkal egyiitt megtervezziik
(1. 2.2. fejezer) és a feladatokat ligyiraton dokumentiljuk (pl. Hivatalbol
XY dllag filmexése/ digitalizdldsa az XY féosztily részére). Ez az ligyirat vé-
gigkiséri a munkit a filmezés minden fazisin it az iratok csatoldsitdl a
reponilasig. A filmezéssel kapcsolatban minden informéciét bevezetiink a
kisérg tigyiratba, ahova az iratjegyzékbdl is keriil egy mdsolat.

Az anyagok filmezésre szallitisdnak titemét nagyban befolyisolja, hogy
milyen gyorsan tud haladni a filmezés, és az is befolyasolé tényezd, hogy
az 4n. dtmeneti raktaraink kapacitisa mekkora. Az dtmeneti iratraktir a
reprogrifidn, a felvételezGszoba kozelében van a legjobb helyen. Fontos,
hogy a felvételez6k konnyen megkozelithessék. Az dtmeneti raktdr a fel-
vételezésre el6készitett, valamint a mir lefilmezett iratok dtmeneti raktd-
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rozisdra szolgild helyiség. Ha a raktirszoba nem klimatizalt, akkor fontos
a szell6ztetés. A hémérsékletet és a paratartalmat — akdresak a végleges
iratraktdrakban — higrométerrel sziikséges mérni. A felvételezésre vir
és a mir lemikrofilmezett iratok dtmeneti elhelyezése fémpolcokon (pl.
Dexion-Salgé) torténik. Ha a felvételezés és az irat 6rzési helye azonos
telephelyen van, akkor ezt a kérdést érdemes rugalmasan kezelni. Ha az
iratokat szillitani kell, akkor az 4tmeneti raktirak és a mobilizilhat6 sz4l-
litasi eszkoz0k mennyiségét is sziikséges figyelembe venni. A felvételezs
mindig csak az éppen filmezni kivint raktdri egységet viszi be a mihely-
be, mivel az iratokat dlloményvédelmi szempontbdl a felesleges fény- és
hékirtdl évni kell. A raktiri egységek cseréjét a felvételezsk sziikség sze-
rint végzik. Nagy figyelmet igényel ez a munka is, mivel a raktéri egységek
(dobozok, csomok, kotetek) sorrendiségének felcserélése a mikrofilmezés
sikerét nagyban befolyasolnd. Az épiiletek kozti szdllitds jol zarhat6 iratts-
rol6 fémladik segitségével torténik, igy az iratok védve, a raktiri sorrendet
megtartva szallithaték oda és vissza.

3.1.5.2. A mikrofilmes kamerdk dltaldnos miikédése

(L. az 1. mellékletet.) Az MNL OL gépeinek miikodése a tiikorreflexes
képleképzésen alapul, amely mattiiveges, és a keresés dltaldnos képme-
z6-kivetitéssel torténik. Az exponilis pillanatiban a képmezs-kivetité
tiikor felesapédik, és a kamerdban lev rogzits tappancs egy elézetesen
beillitott kockahossznyi filmet szorit be a képkapuba. Az exponilé gomb
megnyomidsinak pillanatdban a zsilip széthizédik, igy a kapuba szoritott
nyersfilm emulziéjit a tirgyasztalrdl és a rajta fekvé iratokrdl kiilonbo-
28 (mértékii, hullimbosszisdgi, energidii) visszaver6dé fényhullamok érik.
A kamrafejben az an. rol6 (zsilip) szét- és Gsszehizéddsinak sebessége
adja a zdrsebességet, ami az expozicios id6egység (kb. 1/10 mdsodpere ids-
tartam). A felvétel létrejotte utdn a kamera automatikusan tovibbitja a fil-
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met a kovetkezd, még ,szlz” (expondlatlan) kockdra. Mindig a felvételi
gomb lenyomisanak pillanatiban trténik meg maga az expozici6, majd
az uténa hallhaté, nagyon jellemzé hizéhang mir a gép filmtovabbita-
sat jelzi. A zsiliprendszer az expozicié pillanatiban automatikus nyit és
zér. A fénymennyiség a filmkidolgozashoz igazitva probazdssal dllapitan-
d6 meg. A felvevokamera oldalinal az orstelitettség méterben kifejezve
lithat6, mig a kockalefogyds a szdmlalén szdmszerten is kovethetd, Ha a
lecsévéld orsénal a filmérzékels a film lefogyasat érzékeli (24. 2 méternél),
akkor a gép ezt egy jellegzetes bugé hanggal adja tudtunkra. Ezt kovets-
en a filmet a sotétben kivessziik és a helyére exponilatlan rolnit tesziink.
A kamerén a kétnyilsd biztonsagi ajtok részlegesen nyithatck.

3.1.5.3. A mikrofilmek befiizése a kamerdba

A filmet a lesotétitett mahelyben a mindenkori tijékoztaté rajz szerint a
fényérzékeny emulziés oldallal lefelé, vagyis az optika és a zsilip felé tdjol-
va fizziik be. Ha forditott a gép filmlefutisa, akkor az oldalhelyesség €s a
befiizési iriny megallapitisindl a film matt oldalinak az irdnya a mérvadé.
Ha fényes oldallal, vagyis a hordoz6 felsl fiznénk be a filmet, az el6hivis
utin a filmen csak drnyékokat lithatnink, képet nem. A filmnyersanyagot
a zsilip széthizasakor csak matt oldalrél exponalhatja be fény. Mindig az
ors6 1-es szammal jelzett oldalinak kell feliil/kifelé lennie. Ha a 2. oldala
lenne kifelé, akkor az orsé nem tudna az adagolégombra risimulni. A
lecsévéld kar gombija csak akkor tud beakadni az ors6 kozepébe, ha az
orsénak az elsé oldali varidnsa mutat kifelé. A beftizést kovetSen az orséra
2 film réhtzhaté. A filmnek be kell simulnia, fesziilnie a vezetd sinbe a
filmvezets fémgomb elé/mogé. Ha a filmbefiizés nem pontos, a teljes te-
keres selejtté vlik. A Recordak 35-6s kamerdkban a kameraajto hitulrol
nyithatd, igy a beftizéshez megforditjuk a kamerafejet. A kamerdban a
filmbefiizés jobbrol balra torténik, és a fiizést kovetSen a fejet visszafor-
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ditjuk. A msik nagyformatumi MNL OL kamerin, a Zeutschelen balrél
jobbra fiizziik be a filmet, de a beftizést kovetSen a kamerafejet nem kell
visszaforgatnunk, mert el6l nyilik az ajt6. Az emlitett két gépben a film-
befiizés forditottan torténik, de a film futdsdnak irinya azonos.

A 16 mm-es filmszalaggal nehezebb bénni, mint a 35-6ssel, mivel
keskenyebb, kénnyebben péndérodik. A kamerafejben a filmtekercset a
helyére illeszteni sem egyszer(, mert sokkal konnyebben lefut az orsérél,
mint a szélesebb film. A beflizésnél konnyt az oldalhelyességet a sotétben
eltéveszteni, mert akdr véletlentil is megcsavarodhat a filmszil a keziink-
ben. Azért nem drt tudni, hogy minden film matt, vagyis emulziés oldala,
ha nedvességgel talilkozik, akkor kissé ragad, és kevésbé sima a feliilete,
mint a hordozénak. Ha kétséglink van annak megitélésében, hogy jol fiiz-
titk-¢ be a filmet a kamerdba, akkor vigyiik a keziinket végig a filmszilon,
és igy észre fogjuk venni a csavart.

3.1.5.4. A kivetitett és a felbaszndlt képmezé

A kivetithets képmezédt (1. melléklet) a kamerafejben levé kivetits tiikor
és egy kisteljesitményti izz6 segitségével tudjuk lithatévi tenni. Ez a ka-
merdkon az Gn. ,Keresd”, vagyis az a tirgyasztalfeliilet, ahovid az irato-
kat fotézdskor elhelyezziik. (Ezzel a kivetitéssel a 16 mm-es kamerdk nem
rendelkeznek.) Ha magasabbra emeljiik a kamerit, akkor névelhetjiik, ha
kozelitink a tirgyasztal fel¢, akkor csokkenthetjiik a kivetitett képmez6
méretét (Zoom). A képmezb nagysigit akkor emeljiik, ha az irat mérete
ezt megkivinja. 35 mm-es kameraknél kb. A5-6s mérettsl AQ-ds mére-
td iratig terjedhet a képmez4, vagyis ennyi a minimalis és a maximalis
iratméret. A mikrofilmez6 gépeken a képmezd 6sszehizhato, tigithatd,
vagyis az irathoz igazithaté. Ebben a varidlhatésigban nagyon is eltérnek
a mikrofilmfelvevék a fix képméretii (24 x 36 mm) keres6ktél, amelyekkel
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a filmes kézi és miitermi fényképezdgépek rendelkeznek. Ezeken a keres6
méretét feltétekkel lehet szabilyozni. A mikrofilmezés gyakorlata sorin
a kivetitett képmezdnek nemcsak az irat méretéhez igazods bedllitdsban
van szerepe, hanem abban is, hogy a tirgyasztalon egyiltaldn hovd tegyiik
az iratot, valamint ekkor, a lithaté mezében kell beillitani az élességet
is, vagyis mindent latunk, amit a kamera is lat. Ha a kivetitett képmez6-
re kapesolunk ét, akkor a tdrgyasztalt megvildgité nagyizzék nincsenek
miikodésben, ha viszont az izzok vilagitanak, akkor a kivetitett képmezs
nem lithaté. Felviltva aktivak a funkciék. Az exponilds azonban csak
akkor lehetséges, ha a tirgyasztalt beviligit6 izzék mikédésben vannak
(égnek), tehit a képmezs-kivetitésnél az expondlé gomb inaktiv. Ha a ke-
res6t kivildgitjuk, orientdlhatjuk az iratot, és akir a targyasztalra ceruzival
be is rajzolhatjuk a kivetités hatérait. Igy kevesebbszer sziikséges oda-visz-
sza kapcsolgatni a felvételezd gépet, mert aktivizalt teljes megvildgitasndl
is litjuk a megrajzolt képmezst. Mindig olyan méretiire kell bedllitani a
keresét, hogy az irat koriil kb. egy ujjnyi szabad teriilet legyen. Ha ennél
kisebb az irat koril a ,/evegs”, akkor tilsigosan kitoltjiik a képmez6t, és
a legkisebb figyelemkieséssel mir ki is cstisznak a felvételek a kockabol.
Ha viszont a szélességi keret az iratok dltalinos méretéhez viszonyitva
tdl nagy, akkor nem lesz j6 a filmen a helykihasznaltsigunk, és kevesebb
felvétel fog elférni a filmeckercsiinkre. Ezért fontos a meghatirozott, egy
ujjnyi levegs. A4-es iratokbdl 40 méteren elfér kb. 1800 felvétel, maxi-
madlis kivetitéssel pedig csak 750 kockat lehet egy tekercsre felexponalni
(35 mm). A 16 mm-es kamerik nem rendelkeznek ezzel a képmez6-kive-
titési funkciéval.
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3.1.5.5. A Zeutschel 35 mm-es felvételezbgép lényegesebb funkeidi
(L. 1. melléklet.)

*  90%-al elforgathato, levehets kamerafej,

* blendeillitisi lehet6ség,

*  nagy fényerejli Nikon optika, 35-6s és 16-os film is bef(izhetd,

*  hidraulikus emelével elldtott billends szintkiegyenlités tirgyasztal,

* csatlakoztathat6 konyvboless,

* tivegfedlapos targyasztal,

» azals6 asztallapok tévolsdgi bedllitisinak lehetGsége,

*  atirgyasztal emelSerejénck szabdlyozdsa (k4. 20 kg-ig),

= abillen6s tirgyasztalszintek mélységének szabilyozisa,

* a tdrgyasztal és az expozicié automatikus és manudlis vezérlési le-
hetéségei,

» védohilés, 2x3 lampatest (oldalanként dtlagban 430 Lux fény-
mennyiséggel),

» a16 és 35 mm-es képmez8hoz is berajzolt orienticio,

* magassigi viszonyszamokkal ellitott oszlop, a kamera mozgatisa-
ban, a képmezé beillitisdban, az élesség kalibralisdban jitszik sze-
repet.

3.1.5.6. A Recordak 35 mm-es felvételezé gépi lehetiségei

»  AOQ-s targyasztal (ivegleszoritasi lehetdség nélkiil),

*  atdrgyasztal vildgos ténust, fényezett fa,

* pontszeriien beviligitott (oldalankeét 1 vagy 2 iz205),

* magassagi viszonyszdmokkal elltott oszlopon dllithaté a kamera-
magassag,

*  a képmezd széthuzisinak lehetsége,

+ fesziltségi adat-bedllitisi lehetSség,
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*  kivetithetd képmez6,

* képmezdGben lithato vonalas élességi bedllitds,
« amélységélesség kozepes,

* akameraajték részlegesen nyithatdk,

* a2 kamera elfordithatd, levehetd.

3.1.5.7. A 16 mm-es filmkamerdk

(L. 1. melléklet.) A 16 mm szélesség(, an. keskenyfilmet behatérolt irat-
méretii anyagok mikrofilmezésére alkalmazzuk. Ennck oka, hogy a kes-
kenyfilmek képkockamérete is kisebb, mint a normailfilmeké, ezért a
felszemcsésedés nélkiili kinagyitis (leolvassban, papirmdsolat) lehetSsége is
sziikebb keretek koz6tt mozog. A 16-os filmtechnikit leginkibb 20. szd-
zadi ,sima” A4, max. A3-as méreti szilas, jol kifektethets iratok/véko-
nyabb fizetek felvételezésére haszndlhatjuk a legjobban. Filmbefiizés:
A 16-0s kamerafejekben a filmbefiizés tobbnyire jobbrél balra torténik, de
ez tipustiiggs. Minden kamerafejen tdjékoztaté rajz talilhat, de magit a
befiizést egyszertisiti, hogy a 16-os gépek kamerafeje konnyen levehets,
igy a filmbefiizést egy misik ,lesotétithet6” helyiségben is megtehetjiik.
Igy nem kell a felvételezében, eltéré idépontokban minden munkatérsnak
a filmflizés miatt leallnia, hanem flggetleniteni lehet ezt a munkafolya-
matot. A kamera leszerelhetéségének lehetGsége a 35 mm-es Zeutschelen
is megvan, de ezen a gépen a kamera leszerelése nemcsak egy mozdulat,
igy ez nem lett gyakorlat.

Egy 40 méteres filmtekercsen A4-es méreti iratokbol hozzivetdle-
gesen 3300-3500 felvétel fér el. Ez kozel kétszerannyi kockaszdm, mint
amennyi a 35 mm-es 40 m-es filmtekercsre felvehets. A film szélessége és

a felvételszam mennyisége forditottan arinyos.
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Képmeziskockaszdam: A kamerdkhoz tartozik a széréfeliiletd, t6bbpontos,
néha iiveges leszoritdssal felszerelt felvételezs pult, a tirgyasztal. A kame-
rafej és a targyasztal beillitdsi lehetéségeként sok gép kezd§pontot, ditu-
mot és kockaszdmot is tud felexpondlni a filmre. A kezd8pont a digitilis
mikrofilmszkenneren az automatikus bedllitas kiindulépontja (4/ip). A d4-
tum is igen hasznos informécié, csakigy a kockik szimértékének a filmre
exponilisa. Ez utébbi alapjan meg tudjuk hatirozni — és ez szerepelhet majd
a filmjegyzékben is —, hogy pl. a kovetkezd raktiri egység képei hinyadik
kockaszamtél melyik felvételszdmig terjednek.

Kameramagassag: A kameramagassdg (Zoom) az irat méretéhez 4llitando,
vagyis a kamera emelésével a képmez6 tigul, és anndl a magassagnal al-
lunk meg, amiben az irat ,.kényelmesen” elfér. Géptipustdl fiiggéen a 16-
os gépek 2-3 kameramagassigot tudnak.

Izzdcsere a 16 mm-es kamerdkon: A 16-os gépekhez csatlakozo targyasz-
talnak a feliileti homogén bevildgitdsat izzékkal vagy kétoldali fénycsével
oldjdk meg. Ha az egyik oldali fénycsévet cserélni kell, akkor a masik ol-
dalit is cseréljiik ki. Ez azonos azzal, mint mikor felvételezésnél egy izzét
kell a hat izz6bél kicserélniink, és a homogén fényeloszlds miatt mindet
kicseréljiik, mert az 1j izz6 valoszintsithet6en tisztibban, intenzivebben
fog égni, mint a régiek. Izz6- vagy fénycsGesere utin probit kell készite-
ni. A kontrollprébat még akkor is muszdj elkésziteni, ha késébb az izz6

egyenkénti adataiban elhanyagolhaté lesz a luxban mért kiilonbség.

Kinagytthatdsdg: 16 mm-es mikrofilmekrél 1:1 ardnyd vagy az anndl ki-
sebb méretd foténagyitds/Canon papirmdsolat készitését vallalhatjuk fel
j6 min&ségben, max. A3-as méretig. Ha az eredeti irat irdsinak a kont-
rasztossiga és film fotografiai élessége maximalizilt, akkor a felvételek j6

felbontisban nagyithatck és zoomolhaték.
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Melységélesség: A 16-os filmmel miikodo felvételezogépek mélységélessé-
ge a 35-0s gépekénél lényegesen gyengébb, ezért leginkdbb kisimithatd,
targyasztalra fekvé iratokat felvételezziink veliik és ne koteteket. Azért
fontos a kiterithetSség, mert az iratok vastagsiga — a viszonylag alacsony
mélységélesség és az ilivegleszoritis hidnya kovetkeztében — kénnyen az
élességi kiiszobon kiviil esik.

Automatikus iratadagolds: A modern 16-os felvételez6kamerikhoz kiilén
papiradagolé egység is tartozik. Az MNL OL rendelkezik ilyen kamera-
val, de sajnos nem tudjuk kihaszndlni, mert a levéltiri iratok nagyon sérii-
lékenyek és nem pont egyforma méretéek, az anyaguk (savas torékeny ira-
tok, pausz- vagy selyempapir) pedig nem birja ki az automatikus adagolast.

Expozicio: Az automatikus fénykiegyenlitéses gép egyenkénti bemérés
alapjan a papirlap fényességéhez dltalinos expoziciés értéket dllit (MNL
OL-ban egy ilyen gép van). A t5bbi felvételezé (BH-kamerik) manualisan
beallitott expoziciéval dolgoznak.

Néhdny jé tandcs: Minden fond, illag, 4llagrész mikrofilmezésénél fontos
kitétel, hogy a teljes iratanyag egyféle formatumu filmre legyen felvéve.
Ha 16 mm-es filmre vettiik fel az dllag elejét, végig ezzel dolgozzunk.
Mindez igaz a 35 mm-es technikira is. A két filmszélességi formitum
nem étjarhato.

3.1.5.8. A 35 mm-es és a 16 mm-es felvételezés kozotti lényegesebb eltérések

1. A 35 mm-es filmmel mikodé kamerik rendelkeznek keresével,
vagyis van kivetitett képmezdjik (kereséjik), igy a felvételezésnél
pontosan litjuk, hogy hova tessziik be expondlis céljdbdl az iratot.
A 16 mm-es felvevék mindezzel nem rendelkeznek, hanem abba az

elére berajzolt képmezdbe tessziik be az iratot, amelyikbe méreti-
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leg belefér (ezek szabuvinyos papirméretek, mint pl. A4-es, A3-as) majd
megnézziik, hogy ehhez az iratmérethez melyik kameramagassig
tartozik, és oda illitjuk a kamerat.

Azonos méterszim esetén (40 méter film van az orsékon) a 16-os
filmszélességre a kisebb képkockdnak koszénhetden kozel kétszer
annyi felvétel fér fel azonos formétuma iratrél, mint a 35-6s film-
tekercsre. Viszont a nagyobb képkocka, vagyis a szélesebb filmfor-
mitum €lesebb, nagyithatébb és ezdltal olvashatébb képet biztosit.
A 35 mm-es normdl felvevék tobbségiikben rendelkeznek tivegla-
pos iratleszoritdssal (pl. Zeutschel), mig a keskenyfilmes gépeken ez
nem jellemzé.

A 35 mm-es kamerdk mélységélessége nagyobb (25, 10-15 cm, gé-
penként eltérs), mint a 16 mm-es kameréké, ahol néhiny centiméter.
Az alacsony mélységélességii 16 mm-es felvevskon ezért leginkabb
csak ,simul6”, jobb dllapoti iratok és vékony fiizetek, a normil ka-
merakkal kotetek is filmezheték.

Képmez6 (tdrgyasztal) mérete sem azonos. A 35-6s kamerikhoz
A1-A0, viszont a 16-os felvevékhoz maximum A2, de leginkabb
A3-as tirgyasztal tartozik.

A 35-6s mikrofilmezSkén a tirgyasztal beviligitisa 2x2, illetve
2x3 limpis, a 16-o0s gépek jobbara fénycsovesek vagy ledesek.

A filmkezelés is mutat eltérést. A keskenyebb filmmel nehezebb
dolgozni, kénnyebben leszaladnak az ors6rél, mint a normalfilmek,
eziltal természetesen sériilékenyebbek is. A keskeny kamerikat le
szoktuk venni a filmbefiizéshez, és igy nem akadilyozzuk a terem-
ben a tobbi kolléga munkijit. A normal (35 mm-es) kamerik egy
része (pl. Zeutschel) kamerafeje is leszerelhets, de ez annyira nem
egyszeri dolog, és ezért nem vilt gyakorlatti. A Recordak normil
kamerik feje elforgathatd, de nem leszerelheté.
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8. A filmbefiizés irinya is mutat eltérést, de minden kamerin tijékoz-

tat6 rajz segiti a film kameriba fiizését.

3.1.6. Technikai beallitasok
3.1.6.1. Az expozicid kiegyenlitése a felvételezigépeken

Az expozicio kiegyenlitésének 6ridsi szerepe van a mikrofilmezésnél. Nem
mindegy, hogy egy filmtekercs szinte végig azonos fedettségi és denzitdsu
vagy kockinként, szakaszonként eltérd, ,tarka”. Az ilyen cltérd denzitdsi
negativ filmek tobbféle valtisi kopirfénnyel mésolhatok at, nem beszél-
ve arrél a sok pluszmunkirdl, amit majd a film szkennelése jelent. Szinte
elképzelhetetlen, hogy a felvételezésnél (digitalizalisnal) egyenls fényes-
ségii iratokat kelljen felvenniink, igy a fénykiegyenlités finomkorrekci6-
ja a gépekkel szemben jogos igény. A fény finombeallitdsa az dltalinos
fénymennyiségen feliili apré korrekcié, manuélisan és automatikusan is
mikodhet. Ha olyan gépen dolgozunk, amelyen nines automatikus finom
tényillitisi lehetSség, akkor a felvételezdnek kell a boriték és a belsé olda-
lak kozti durvabb fénykorrekciokat manualisan, a fesziiltség viltoztatdsi-
val megtennie. Ez a2 médszer nem méréseken alapul, sok bizonytalansigot
hordoz, és aprébb eltérések korrekcidjira alkalmatlan. A modernebb ka-
merdk (Zeutschel) automata fényméréi (szenzorok) Ggy vannak beéllitva,
hogy a fénymérés kb. 0,1-es (+ 5%) nagyobb denzitiseltérést mér korrigal-
janak, ezt természetesen a szemiink nem tudnd észlelni.

3.1.6.2. Feloldiképesség, felvételi élesség

Az els6 és taldn legfontosabb, az élességet nagyban befolydsol6 tényezé a
film és az optika felolddképessége. A feloldoképesség a filmnek és a fel-
vételi optikdnak az a tulajdonsiga, amely megmutatja, hogy a filmkép az
adott felvételi koriilmények kozott mennyire képes a finom képi részletek
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vonaléles visszaaddsdra. A felbontoképességet a nyersanyag rétegvastag-
saga ¢s a fényudvar-mentesités is elénydsen befolydsolja. A fényérzékeny
réteg szemcsézettsége és az atlagos kristilyok mérete szintén kapesolédik
a nyersanyag feloldoképességének mindségéhez. A reprodukciés film-
nyersanyagok finomszemcsések. A felexponilt felold6képesség-dbra mik-
roszkopikus mérésekor az 1 mm-re esé vonalak szdmait vizsgiljuk, vagyis
azokat a vonalpdrokat szimoljuk meg, amelyek még jol lathatéan elkiil-
niillnek egymistol. Tulajdonképpen a raszteres filmre exponalt akkreditélt
gyari tesztképen a sivos racsstiriséget mérjik.

Siemens csillagot — esetleg mds akkreditalt élességmérs tablat — fény-
képeziink a prébafilmre, minden filmtekercs elejére, és elShivis utin a
vonalak élességét, vagyis a felbontéképességet mikroszképpal kiértékel-
jik. A nyersanyaggyirt6 cégek dltal kiadott, nemzetkozileg elismert, fel-
oldoképességet teszteld dbra csillagszertien elhelyezkedd és keretbe foglalt
kiilonboz6 szélesség és tavolsagn vonalkakat dbrazol (36-ot). A méréskor
kapott viszonyszdmmal definidljuk a film felbontdsit. Ha 1 mm tévolsé-
gon legalibb 60 vonalpir, vagyis 120 vonal nem mosédik Gssze, akkor a
felold6képesség 120 vonal/mm (elfogadhaté még a 100-110 vonal/mm-es
érték is). A felbontoképesség ellenérzését a felvételezési képmindség el-
lendrzése sorin rendszeresen el kell végezni. A filmek érzékenysége és a
feloldoképesség forditottan ardnyos. A magasabb érzékenységii filmeknél
a feloldoképességi mutaték gyengék, mig az alacsony érzékenységi mik-
rofilmek felolddképessége j6. Amikor a feloldoképességrél beszélunk, az
alkalmazott objektiv paraméterei is meghatirozok. Minden objektivnek
van egy rekesznyilds optimuma, ahol a legnagyobb a feloldéképessége,
mélységélessége, ahol a legélesebb képet tudja biztositani. Szerepet jit-
szik még a hasznilt objektiv lencsetagjainak csiszolata, tévolsdga, szima,
szennyezettsége és még sok minden mds is. Egy nagy fényerejd (pl. 1:1 .8-
as) objektivnek a feloldoképesség-optimuma 5,6-os rekesznyildsnal van.
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Ilyen a Zeutschel felvételezogép is, amely a hivishoz hangolva, iltaliban
ehhez kozeli, 5,6-8 kozotti rekesznyildson {izemel.

A feloldoképességet (képélességet) nagyban befolydsoljak:

* anyersanyagok minéségi mutatoi (6ntés- és emulziészam, fityol),

*  objektiv, expozici6 (helyesen meghatdrozott adatok),

*  afény hullimhossza, mennyisége, eloszldsa stb.,

*  afelvételezéskor az értékek bedllitisinak pontossiga,

* a mikrofilmek laborilisinak kériilményei (hivis, kimos6das).

3.1.6.3. A mikrofilmezé gepeé megvildgitdsi !ebetése;gez'

(L. 1. melléklet) Az MNL OL felvételez8gép-parkija rendelkezik 2x1,
2x2 és 2x3 izz6s felfiggesztéssel és fénycsoves megviligitdssal. A leg-
egyenletesebb fénydiffuziot a 2x3 izz6s (pl. Zeutschel) gép megvilagiti-
si rendszere biztositja. A 2x 1 limpds gépeknél a sivos fényveszteség jol
mérhetd. A tirgyasztal teljes feliiletének bevildgitdsa mér szabad szemmel
sem tiinik egyenletesnek, igy ezecken a 2x1 ldmpds gépeken nem célszerii
A3-as méret(inél nagyobb iratokat felvételezni. Homogén megvilagitis
esetén a mért denzitdsnak csak kisebb eltérést szabad mutatnia, a gamma-
kitérés csak egy-két tized lehet. A feketedés denzitometrikus, t5bb helyen
(akdr egy kockdn beliil is) torténd kimérése a fény eloszlisdnak ellendrzésére
is szolgdl. Az iratra (fefvételezd asztalra) es6 fény mennyisége luxban fejez-
hetd ki.
JSeliilet mennyire van kivildgitva, vagyis mekkora fénydram jut 1 m’ feliletegy-
ségre lumenben. 1 lux a meguildgitdsa annak a feliletnek, amelynek 1 négy-
zetmeéterére merdlegesen és egyenletesen 1 lumen fénydram esik. Egysége: lux
(lumen/m?).”

Luxmérével térténd méréskor tajékoztatist kapunk a targyasztalra esé

fény mennyiségérsl, az izz6k egyenkénti fénykibocsitdsirdl, pillanatnyi
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allapotardl is (pl. kizépen mért fenymennyiség 487 lux, jobb oldali izzésornal
430 lux, bal oldali izzdsor 428 lux). A targyakat (eredeti iratokat) ért Gsszes
fénymennyiség a megvildgitds idGtartaméinak fiiggvényében luxéraban is
megallapithats. Az MNL OL is rendelkezik luxmérs miiszerrel. Fény-
kontrollndl a tirgyasztal 5 kiilonboz6 pontjin mériink (z tdrgyasztal 4 sar-
kdn és kozépen).

3.1.6.4. A felvételexés dltaldnos gyakorlata

Leszoritds, iratmozgds: A felvétel pillanatiban a felvételezendé iratnak
mozdulatlannak kell lennie. Ehhez id6nként sziikséges az irat lerogzité-
se. Az iratok rogzitésére megfelelsen alkalmazhat6 (sértetlen, szinezetlen)
iiveglap, amely az egész irat feliiletét maradéktalanul leszoritja; vagy rész-
leges leszoritdsra a csontbél, mianyagbél késziilt, fehér szind, kisméret,
legombélyitett hegyben végzdds pilca, amellyel a felvételezs egy, de ha
sziikséges, akar tobb ponton egyidejileg rogzitheti az expozicié pillana-
tdban az iratot. Ennek tgy kell torténnie, hogy a palca szoveget, oldalsza-
mot ne takarjon, és az elkésziilt felvételen kizarélag a palca legyen lithatd,
pl. a felvételez6 keze (ujja) nem esztétikus litvany, igy a leszoritisnak ezt a
médjit lehetéleg keriljiik el. A felvételezésnek az exponilé folyamatindi-
t6 gomb lenyomdsaval 6sszhangban, megfelels iitemben kell térténnie, a
kéz, a misik lap drnyéka, a fejiink korvonala ne legyen a felvételeken rajta.
Behajtott (iratszél) vagy bajtogatott (hosszdban meghajtott) iratokat, foképpen
ha irdst takarnak, el6bb ki kell hajtani, azutdn az oldalt a teljes szoveg fo-
lyamatos lithatésdgaval kell felvételezni. Savas, toredezett iratok a puszta
kézbevételtdl is le/széttorhetnek, azért az ilyen iratok mozgatdsira foko-
zottan figyelni kell. Az iratok dllapotvizsgilatinak a felvételezést megeld-
zben kell megtorténnie.
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Ha a tirgyasztalndl nagyobb ax irat mérete, akkor a filmfelvétel csak
részletekben készithets el. Ugyanez igaz a digitalizaldsra is. A részlet-
foték mindig el6szor az irat felsé (cim) részétdl indulva, balrol jobbra
haladva késziilnck, legaldbb 1-2 cm-es szovegfedéssel, majd az irat als6
része kovetkezik, ugyancsak balrél jobbra haladva, szovegfedéssel. Az
éppen nem munkaban levé részeket kozben fel kell timasztani. Az irat
részleteit mindig azonos kicsinyitési arinnyal, viltozatlan gépélldssal,
kameramagassiggal kell leexponalni. Ha nem igy jirunk el, az egyik
részfelvételen az irds jelent6ésen nagyobb/kisebb méretii lesz, és ebben
az esetben a teljes rajz/irat a képekb6l nem lesz kés6bb Gsszerakhat6.

Viltozd méretii iratok: Ha a felvételezésre keriil iratanyag-egyiittes nem
kozel azonos méreti iratokbdl 4ll, akkor a viltozé iratméretet a ka-
mera rakozelitésével, tavolitasaval kell kovetni. Pl. ha az iratok kozott
vannak tervrajzok (C szekcid), és nem vissziik fel a kamerat, akkor az
A4-es képmezdben nem fér el a terv, igy a kamerit fel kell vinniink,
novelve a képmezst. Ha elkészitettiik a mikrofilmfelvételt a tervrél,
és ismét A4-es iratok kovetkeznek, akkor a kamerit visszaengedjiik,
vagyis kicsinyitjiik a képmez6t. Ezt a kameramozgatist folyamatosan
végezve, igen lassan haladunk ahhoz képest, mintha minden felvételt
azonos kameradlldssal kellene felvenni. Komoly probléma, amikor a
nagy képmezGben ,elvész” az irat, mert a felvételezd elfelejtette levinni
a kamerdt a nagyméreti irat utin, vagy nem volt kedve a nagyobb mé-
retd irathoz felvinni a kamerit, ezért a kis képmezében részletekben
vette azt az iratot fel, amit egyben is felvehetett volna.

Eltérd szinii és eltérs sxovegszélességii irds esetén akar tobbféle tinta hasz-
ndlatirél, akir nedvesség okozta elszinezdésrsl van sz6, az itlagos
beprébiazott fénymennyiséggel kell filmezni, mivel a filmhivis is igy
osszehangolt. Ha til nagy az irat feliiletén lithat6 fényeltérés, akkor
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manudlisan viltoztatjuk a fényer6t, vagy ha fényszenzoros az automa-
tikus fénymérésiink, akkor ezt a feladatot a felvételezégép fogja auto-

matikusan elvégezni.
3.1.6.5. Technikai fuzet vezetése a mikrofilmezésril

A technikai fiizet, ahogy a nevében is benne van, elsésorban a filmezési
adatokat tartalmazza. Technikai fiizetiik a kiilonb628 gépeknek és nem a
felvételez6knek van. Ez annyit jelent, hogy egy-egy gépen cseréldhet a
felvételezS, de nem viszi magaval a fiizetet, hanem mindig annak a gépnek
a konyvét vezeti tovabb, amelyen tovibb felvételez. Ennek a naplénak fon-
tos szerepe van, mivel a technikai adatok, viltoztatisok és azok idGpontjai
késébb visszakeresheték. Ebbe a flizetbe/konyvbe a gépeken futé dllagok/
anyagok raktiri egységei és az 6sszfelvételszam is bekeriilnek, ennél fogva
az adott honap felvételezési teljesitményét is megtudjuk az adatokbdl.

3.1.7. A mikrofilmek el6hivisinak technolégigja
3.1.7.1. A filmkidolgozdsi paraméterek adminisztricidja

(L. 3. melléklet.) Mliként a felvételezésnél, az el6hivasnal is géphez kapcso-
16d6 technikai fiizetet/naplét kell vezetni. Céljai és szempontjai a mun-
kafizisnak megfelelsen azonosak az el6zéekben ismertetett célokkal és
szempontokkal. Az adatok, amelyeket ebbe a hivisi napléba vezetiink,
minden mids adattdl eltérnek. Ebb6l a fiizetbél kell kideriilnie az aktu-
alis elShivasi paramétereknek, ezzel kapcsolatban mindennem viltozta-
tisnak, a vegyszerkeverés idejének, a negativok denzitdsinak, a felbontasi
szdmadatoknak és a negativ/pozitiv eljarisokban szerepld levéltiri anya-
gok jelzeteinek, valamint a filmtipusonkénti filmfogydsnak. lgy mindig
pontos, naprakész adatokkal fogunk rendelkezni a teljes filmgyirtdsra

vonatkozdan, és olyan fontos informiciéra is kovetkeztethetlink, hogy
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melyik tipusi/formdtumi filmbél mennyi van még raktdron, és azoknak

mikor van/lesz a lejirati hatirideje.
3.1.7.2. A mikrofilmek laborildsanak dltalinos kérdései
a) Mi torténik a filmben az expozicié hatisdra?

Felvételezéskor a kamera blendéje a beillitott mértékben kinyilik, igy a
kiilonb6zd mértéki és intenzitdsi fénysugarak az iratrél visszaverédve a
»82iiz”, exponilatlan filmre, abban nyomot hagynak. A megviligitott irat-
rél visszaver6ds fény a film emulziGjiban a valésig (az iraz) ténusforditott
képét képzi le, vagyis ami a valsigban fehér, az a negativ filmen fekete

lesz.
b) Mi torténik a film végigexponilisit koveten?

A levéltiri iratok filmre vétele utin a leexponilt kameranegativokat vegy-
szeres oldatban el6 kell hivni, hogy szabad szemmel is lithassuk a sotét
fénytdl elzirt kamerdban az expozicié soran keletkezett litens filmképet.

c) Hogy jon létre a negativ filmkép?

Ha a s6tét laboratériumi helyiségben a leexponilt kameranegativokat egy
nagy filmtekerccsé (300 méter vagy kevesebb) Gsszetekerjiik és feltessziik a
filmhivéval és fixirrel feltoltott hivogépre, majd azt mozgéasba hozva mo-
sassal és csepptelenitéssel el8hivijuk, akkor megkapjuk az iratképek fekete-
tehér tonusforditott filmképét.

d) Miért kell hamar lehivni a leexponalt filmeket?

Orok filmes szabily, hogy a leexpondlt filmeket a lehet6 legrovidebb idén
beliil el6 kell hivni, mert hosszabb éllds kovetkeztében az expozicié elin-
ditja a filmek emulziés rétegében a kémiai folyamatokat (slejeresedsés, fi-
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tyolosodds). Az esetleges felvételezési és gépi hibikra is minél elsbb fényt
kell deriteni a lehivdssal, mert a kontroll nélkiili ,vakon felvételezés” sok
bizonytalanségi tényezét hordoz.

3.1.7.3. A mikrofilmbivds gyakorlatdnak elsé fazisa a vegyszerkeverés

A filmbivds egy pontosan meghatdrozott tobblépesss labortechnikai folyamat.
Ennek a folyamatnak a lépéseit ismertetyiik az aldbbiakban.

Az MNL OL-ban jelenleg az el6hivé- és a fixiroldatok keverése a
szilird komponensek bemérésével és vizben oldésival torténik. A feke-
te-fehér mikrofilmek kidolgozaséhoz el6hive- és fixiroldatokat haszna-
lunk. Az el6hivéoldat komponensei: metol, natrium-szulfit, hidrokinon,
kilium-karbonit, kilium-bromid. Az eléhivéoldat kétféle koncentri-
ciéban késziil, egyrészt a gépi koncentriciéban (ezzel toltjik fel a hivigépet
a karbantartds utdni djrainditdshoz), masrészt az utintolté koncentricio-
ban. Ez utébbi mis mennyiségben tartalmazza az egyes komponenseket
az el6hivisi folyamat kovetkeztében a gépen torténé elhasznilédasuk,
fogyisuk pétlasa érdekében. A vegyszerkeverés sordn a receptben leirt
komponensek sorrendje egyben az oldasi sorrend is, amit szigordan be
kell tartani. A szilird komponensek oldisit célszerii meleg vizben vé-
gezni. A fixiroldat komponensei: nitrium- vagy amménium-tioszulfit,
kdlium-metabiszulfit. A fixiroldat keverését csak meleg vizben lehet el-
végezni. Az el6hivogép vegyszer-koncentriciéjanak dllandésdgit — és ez-
dltal a kidolgozott film denzitisdnak dllandésigét — a pontosan adagolt
utintdltdoldatok biztositjak. A félévenkénti karbantartisok alkalmaval a
gépi vegyszereket teljes egészében lecseréljiik, mert az el6hivé oldatban
az oxiddciés folyamatok vegyi termékei idével feldisulnak, ami annak

Jteljesitményét” csokkenti.
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3.1.7.4. Mi torténik a firadt, kimerilt vegyszerrel?

A fekete-fehér kimeriilt hivé oxidalédik, besotétedik. A fixir egy id6 utdn
olyan telitett lesz, hogy nem fixalja ki teljesen a negativot, ezért az fityolos
marad. Az elhasznilt, firadt vegyszeroldatokat kornyezetkimélési okok-
b6l nem engedhetjiik a csatorniba, hanem erre szakosodott villalkozéval
szdllittatjuk el. Ez egyarant vonatkozik a hivéra, a fixirre, valamint az el-
folyé moséviz eziisttartalmat felfogni hivatott vasgyapotra is. A szines pa-
pirkidolgozds vegyszereit és mosévizeit évente szintén elszdllittatjuk. Az
ANTSZ a vegyszerekre vonatkozéan rendszeresen ellendrizheti a levéltir
mikrofilmes és fotélaborjit.

3.1.7.5. Filmbivdsi folyamat

Az MNL OL mikrofilmezémiéhelyében hasznélt két elshivégép (Mini
LabMaster — . 3. melléklet) alkalmas 16 mm-es és 35 mm-es negativ/pozi-
tiv/dubnegativ fekete-fehér filmek 1-300 m filmhosszban torténé elShiva-
sira. A gépen bedllithat6 és digitilis kijelz6kon ellendrizhet6 az el6hivis
sebessége és a kidolgozo vegyszerek hémérséklete. A vegyszerutantoltés
automatikusan és manudlisan mikodtethetd. A hivégépek sebessége ne-
gativ film hivdsakor 67 lib/perc, pozitiv filmnél 9-10 lib/perc. A vegy-
szerek (hivo, fixir) hofokat 30 °C-ra temperdljuk.

A pankromatikus negativ mikrofilmek, ahogy mdr az érzékenyitésnél
kitértiink r4, a ldthaté spektralis fénytartomany egészére érzékenyek, ezért
az el6hivandé filmek osszetekercselését teljes sotétben végezziik. Filmhi-
vis el6tt a mikrofilmek 40 m hosszi negativ tekercseit max. 300 m-nyi
hosszra Osszetekercseljiik a csévéldn, és egymishoz csatlakoztatjuk (dsz-
szekapesozva, ragasztva). Az el6hivandé osszetekercselt filmet, szintén s6-
tétben, a hivégép kazettijiba helyezziik és a mikrofilm végér a kazettabol
kivezetjiik (70-20 cm). Ezt a filmvéget a gép befliz6 blankjahoz (amellyel
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a hivégép dt van flizve) csatlakoztatjuk. A hivégépen fémdeklivel takarjuk
le a fényérzékeny blokkot, majd ezutén szobavildgitisnal tudjuk a mikro-
filmeket elShivni. A gépet és a vizes cirkulicids egységet célszerd a hivés
elétt bekapesolni, hogy mire iddig jutunk és inditandnk a gépet, a héfok
beilljon. A viligosban miik6dé gépen a kddakban és a szdritészekrényben
gorgdsorokon halad a film. A fényérzékeny blokk utin — a szritészek-
rénybe lépés el6tt — mér latjuk az el6hivott képeket.

Mi is torténik a mikrofilmek kidolgozdsa sordn? A leexponilt film
emulzi6s rétegében a fény iltal megviligitott iratrél visszaversds fény a
film emulziGjaban a valésag (az irat) forditott képét képzi le. Ez egy eziist-
gocokbol 4ll6 un. litens kép, ami az elshivés utdn vilik lithatova.

Az el6hivis sordn a film rétegében a megvilgitott eziist-halogenid
szemcsékbdl fémeziist lesz. A hivést kéveté mosékidban a viz stop-
szerlien megillitja a hivist (zilbivis megakaddlyozdsa), a fixirben pedig
a fényt nem kapott eziistsok kiolddsa torténik. Itt mar kirajzolédik az
iratok negativ képe. A fixir utini mosisnak nagyon fontos szerepe van,
mert a fixir- és az ezlists6-nyomokat maradéktalanul el kell tivolitani a
filmbél. A végsé mosishoz nagy mennyiségi, a film feliiletén intenzi-
ven mozgd vizre van sziikség, ami csak dllandé vizcserével, folyamatos
vizutinpétlissal oldhaté meg (cirkuldcic).

A mikrofilm-kidolgozis fontos kritériuma, hogy a filmben csak a
megengedett hatirértéken beliil maradhat vegyszernyom. Ezért kiemel-
ten fontos filmkidolgozdsi részmunkafolyamat a mikrofilmek b6 viz-
aramldsos kimosdsa. A mosékadak utin rendkiviil fontos a megfelels
csepptelenités, torlés és a szdrits is. A csepptelenits oldat a foltosodast
akaddlyozza meg, a torl6élek pedig egyenletesen letrlik a film feliile-
tér6l a nedvességet. Ha a torl6éleket nem cseréljiik ki bizonyos idsks-
zonként, akkor az elhaszndléddstol cakkossd valt gumi(szilikon)szélek
csikot hiizhatnak a filmszalagon. Nagykarbantartiskor a torl6éleket a
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miszerésznek kiilon kérés nélkiil is cserélni kell. A csikos filmsziradas
a leolvasiskor, dtnézetben a filmen elég dinamikusan beldtszik, igy az
olvashatésigot és a pozitiv mdsolatkészités minSségét is befolydsolja.
A filmszalag szdraddsa a hivégép szaritészekrényében torténik. A filmek
optimilis sziraddsa nagyon lényeges kidolgozasi fazis, amelyet elsésor-
ban a hivégép sebessége, a fiizés hossza, a szekrény hifoka és paratartal-
ma is befolydsol. A film a szdradis utdn felcsévélsdik, majd az eléhivist
végz6 kolléga a negativon levé exponalt kép értelmében a nagy tekercset
ismét filmtekercsekre bontja, dobozolja, ellenérzés és pétlds utdn pedig
beméri, majd sziikség szerint lemésolja.

Az archiv képmindséget leginkdbb veszélyeztets hivdsi probléma

* Nedves maradt a film, mert a filmszalagok 6sszeragadnak, csévél-
hetetlenné vilnak, és kovetkezésképpen a révett informacick is ér-
tékelhetetlenek lesznek.

* Tlszdradt a film, mert a filmkockdk be- és megtornek, forgicso-
lé6dnak, javitdsra, pétldsra, rosszabb esetben ismétlésre szorulnak.

*  Vegyszernyomok maradtak a filmben, mert a kidolgozds utin is
kismértékben folytatédnak a kémiai folyamatok, ennek kovetkez-
tében a film denzitisa eltoléddst mutat, a rajta levé informdacick el-
vesznek.

3.1.8. A kameranegativok elsésziirds és kockaszintii ellen6rzése

3.1.8.1. Az elsé gyorsteszt

Az elsé sziir6 a hivis utin kézvetlentil a laboros dltal torténik. Ilyenkor a
felvételez6gép és a kidolgozé technolégia ellenérzése folyik. A gyorskont-
rollndl a negativot dttekercseljiik, kimérjiik a denzitisat és bedobozoljuk.

Ha az elején kimérjiik a gammit, utdna mdr ,szemre” is kévethets, hogy
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nincs-e ugris a feketedésben. Ezeknél az ellendrzéseknél kell kideriilnie
a rossz filmfiizésnek, a fény egyenletességének, a filmhivisi és szdrada-
si problémdknak és minden olyan hibdnak, amely dltalinosan jellemz6 a
filmtekercsre.

3.1.8.2. Kockaszintii ﬁimz[]mﬁrzés

Ezutan kovetkezhet a kockaszinti filmellendrzés, amelyet tobbnyire a ke-
zelok végeznek. A kockidk egyenkénti ellendrzése eredeti iratjegyzék alap-
jin torténik. Az elektronikusan megkapott és kinyomtatott iratjegyzéket a
filmezés alatt allé anyag referense késziti, mint ahogy a tdjékoztaté tiblik
koziil a cimtablat és a cimcédulét is. Ha rendben van a filmtekercs, akkor
az eredeti filmjegyzéken a filmtekercs rovatban bejeldljiik, hogy az adott
raktiri egységek melyik filmtekercsen szerepelnek.

A mikrofilmek ellendrzésekor vizsgdlandy:
*  atekercsszdmok helyes sorrendje (kezdet-vége tdbla),
* akicsinyitési ardny tdblin szerepl adat ellenrzése,
* afelbontistibla kimérése (film élességinek értékelése),
* acimtiblik, cimcédulik Gsszevetése az eredeti iratjegyzékkel,
* araktdri egységek sorrendjének helyessége,
* azirat oldalszdmdnak az cllenérzése,
+ aképillas helyessége,
* afilmszalag és a kotet/irat szélének parhuzamossiga,
* akockakézok megléte, nagysiga, dttetszisége,
*  aszoveg olvashatésiga (az irat élességének értékelése),
*  aképmezé irathoz igazodé mérete (belefért-e az irat a képmezdbe),
»  afelvételezés emberi hibdi (kimaradt oldalak, bemozdulds, kézirnyék),

*  azeseti tdblik helyes hasznilata (az eredeti irat is nehezen olvashats).
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3.1.8.3. Pitldsok készitése

Pétlisok torténhetnek gépi és emberi hiba miatt. Pét- és kiegészit6 felvé-
telek egy levéltiri fondhoz, dllaghoz (dllagrészhez) a felvételezés és ellen-
orzés befejeztével, a hibajegyzék alapjin késziilnek. A pét- és kiegészits
felvételeket az eredetivel azonos tipusd nyersanyagon, azonos filmtechni-
kai, felvételi és kidolgozdsi kériilmények kozott kell késziteni, mivel a hi-
bds kockdknak az eredeti filmtekercsen levé kockikhoz kell fotogrifiailag
illeszkedniiik. Az elShivott pétlisok szenzitometriai mérései azonosak az
eredeti filmezés gyakorlatival.

A pétfelvételezéshez sziikséges levéltdri anyag kiemelése az ellenér altal
elkészitett pétlasjegyzék alapjdn torténik. A pétlandé oldalakat az irat-
6rz6 osztily kezel6i a raktdri egységek pontos bejelolésével adjak oda a
reprografiinak. Ha még a reprografiai raktarban van az anyag, akkor a
potlis készitése is gyorsabb munkafolyamat lesz, ezért nagy szerepe van a
kockaszinti preciz technikai filmellen6rzésnek.

Pitlis készitésének menete

* Az 1. felvételre, vagyis az an. ,Pétlds tbldra” ki kell tenni a
felvételezGgép betiijelét és azt a filmtekercsszimot, amelyhez a
potlis késziil.

* A2. felvétel a levéltiri fond, dllag (4llagrész) jelzetének nem vilto-
26 adatait tartalmazé tibla (cimtabla), majd kovetkezik a cimcédula
expondldsa.

* Ezutdn jon a pétldsfilmre a raktiri egység (#éka, kitet) cimoldala,
dekli.

Maijd a hibés oldalak és utdna 4-5 iires kocka kovetkezik

*  Majd johet a kévetkezd pétlas

* Hanincs tobb pétlandé film, akkor is exponljunk le 3-4 iires koc-
kat (filmbefiizésre).
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Potldsfilm elohivdsa, ellendrzése

A potlasfilmeket is el6 kell hivni, fotétechnikailag bemérni, majd
egyenként minden képkockét ismét le kell ellenérizni. Ha megfeleld a
képminédség, akkor az eredeti nagytekercs végéhez forrasszuk a pétlast.
Ha a pétolt felvételek kozott is van hibds felvétel vagy nincs meg min-
den kocka, akkor a pétlisok pétldsira kertiil sor.

3.1.9. A mikrofilmek misolasinak technolégiija
3.1.9.1. Filmrél-film mdsolatok

a) El6késziiletek a masolashoz

A lefilmezett telies dllag
ellenérzése és pétldsa utin

a kameranegativokrél a

bhie

filmen torténd kutatis mi-

att pozitiv mdsolat késziil.

A negativ-pozitiv masolati
eljdrist ténusfordité eljirdsnak is nevezziik. A pozitiv filmek tulajdonsd-
gai eltérnek a felvételi negativokétél. A pozitiv mésoléfilmek, ahogy mér
emlitettik, ortokromatikusak, vagyis kékérzékenyitéstiek. Az ilyen filmek
sargiszold sotétkamrafénynél laborilhatok, kopirozhaték. A nyersanya-
gok fényérzékenysége alacsonyabb, szemcsézete viszont a felvételi anya-
goknil finomabb. Emulziés rétegiikben az eziist-bromid (AgBr) dominal.

b) Misoléeszkozok
(Kopirgépeket I. 3. mellékletben.)

Az MNL OL-ban hasznilt ,régi” kopirgép Carlson Craft tipust mikro-
film printer, 1-305 m filmmel mdkodik, 16/35 mm-es filmszélességgel,




3.1. Mikrofilmezés 113

fényviltasi lehetdséggel. Az 4j masologép: Real RB 70 Kontakt Filmma-
solo, 16/35 mm-es filmszélességgel, 10 m/perc sebességgel, 1-100 skilin,
10 potinként (egységenként) viltoztathaté megvildgitdsi erésséggel, ka-
zettanként 305 m-es masolofilmmel.

Az elokészités menete

Masoldsnil a megrendelés (MOL felhasznalisi) kérés fiiggvényében vagy
negativrol pozitivet vagy direktmisolatot készitiink. Az el6bbi a ténusfor-
ditd eljdras, az utébbi ténusazonos kopirozasi eljaras. A mdsolati el6készii-
letek mindkét esetben azonosak. Az alibbiakban egy ténusfordité eljards
gyakorlatit irjuk le.

Teljes filmtekercsek masoldsinal legelészor az ors6rdl ,bobira” (vagyis
miianyag magra) itcsévéljiik a filmtekercseket. Ezutin tekercselés kozben,
a negativon (1. 4. melléklet) a feketedési kilengések szembet(ing helyein be-
mérjiik a negativ denzitdsit. Ez akkor is igy torténik, ha nem teljes filmet,
csak filmrészleteket kér mdsoltatni a kutaté. Ha szakasz mdsolatit kéri
a kutaté (pl. egy kozség iratait), az olvasokésziilékbe helyezve a filmen
tél-ig nyillal bejeloljiik a kopirozand6 szakaszt. A kopirozisnil az egyen-
letes pozitiv (I. 4. mellékler) mésolathoz a negativfilm nagyobb fényelté-
réseit korrigiljuk, hogy ezek médr ne mutatkozzanak majd a kész film-
a kopirfény, amelynek segitségével a negativon levé képi informdcié dtvetiil a
filmnyersanyagra. A szélbevagisokat, amelyeket a kopirgép viltérésze ér-
zékel, egy speciilis szélbevigd eszkozzel hozzuk létre a filmen azokon a
helyeken, ahol denzitéseltérést mértiink. A kopirgép vilt6ja a szélbeviga-
sokat érzékeli és dttér egy masik, el6re bedllitott kopirfény értékre. A film-
tekercs viltistérképét a kopirgéphez tartozé viltétiblin (/. 4. mellékletben)
a kopirozdsi miivelet el6tt elére dllitjuk be. Szakasztél szakaszig tudjuk
a mdsolds fényerejét befolyisolni, oda- és visszaviltani. Az egyenletesen
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expondlt negativok azonos értékii kopirfénnyel tudnak lefutni (Zekopiro-
zddni). Ez az ,egyfényes” kopirozis, és ilyenkor a viltétiblin Gsszesen egy
szakaszra dllitva egy érték szerepel. A mai modern felvételez6 gépeken a
fény automatikusan miikodé finombedllitds segitségével tudunk egységes
denzitdsu negativ filmtekercset létrehozni, amelyekrdl a kopirozas is majd

azonos kopirfénnyel mehet.
¢) A mikrofilmek misoldsanak menete

Direkt mdsolat készitésekor, ha negativrél negativot mdsolunk, a
dubnegativ nyersanyagot (fényérzékeny expondlatlan film, amire szeret-
nénk misolni) €l6szor sotétben minimalfénnyel levilagitjuk, majd Gjbdl
befiizziik ugyanezt a dubnegativot és dtkopirozzuk ri a kameranegativ
képtartalmait. Mindezt a megfelel feketedés elérése érdekében probizis
és bemérés alapjin tessziik. A kopirozis utin a dubnegativot el6hivjuk. Ez
a médszer lehet6vé teszi, hogy pozitiv kozbeiktatdsa nélkil nyerjink egy
tjabb negativ képidt. Minden ténusforditds bizonyos mindségromléssal
jar, de ez a veszteség fekete-fehér alacsony érzékenységii kemény gradaci-
6ja mikrofilmek esetében nem szamottevé.

d) A mikrofilmek denzitismérése

A negativ mikrofilmek kimért denzitdsa a pozitiv masolatkészitésnél irdny-
adé. Negativrdl pl. a Redl RB 70 kontaktmdsoléval a pozitiv nyersanyagra,
az 1-100-as skéldn 50—60-as kopirfényértékkel érdemes pozitivet mésol-
ni, de mindenekelStt egy tesztibris proba készitése kivinatos. A pozitiv
madsolatoknil 1,5 koriili denzitdsra kell torekedni, a direkt masolatoknal,
ha negativot masolunk, az 1,2 elfogadhaté.
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e) A kopirozis menete

A kopirgép egyik tircsdjira a nagytekercs (35 mm-es pozitiv filmnyersanyag
305 méter/tekercs, 16 mm-~es pozitiv film 330 méter/tekercs) exponalatlan po-
zitiv nyersfilmet helyezziik fel, mig a masik tircsira a 40 m-es mar el6hi-
vott negativ kistekercset helyezziik. Ezutin az el6vezetén 4tftizve, a mdso-
I6kapun is dtvezetjiik a negativot és a rdillesztett pozitiv filmnyersanyagot.
Az egymishoz passzitott filmek tokéletesen egyméson futnak a masolds
sordn, ezért hivjuk a munkit kontaktmasoldsnak. A negativrol szeretnénk
a filmnyersanyagra a képi informdciot dtvinni, igy pontosan tudjuk, hogy
a kopirfény a mér képi informaciéval rendelkezé negativ feléli oldalon
van, mivel innen irinyul az adatitvitel a még nyers filmre. Az 4tviligit6
képkapu utin a filmeknek a megfelels felcsévéls tércsira (nyersanyag a
nyersanyagra, negativ a negativra) kell feltekeredniiik. A gép beinditasa-
kor a két filmszalag (a kameranegativ és a nyersfilm pozitiv) egymisra
fizve elhalad a mésol6gép itvilagits izzoja elstt, amivel a negativon levs
képkocka képtartalma dtmisolédik. Ha a 40 m-es negativ filmiinkrél a
felvett informicio teljes hosszban dtkopirozédott, akkor djabb negativot
flziink a helyére, egészen addig, mig a nagy tekercs nyersanyagunkon az
expondlatlan hely el nem fogy. Ezutin a sététkamrafénynél teljes hosszban
lemasolt pozitivot feltessziik a hivégépre el6hivni. Hivis utin vdlnak majd
lithatévd az dtmisolt informacick. A pozitiv filmmasolatok, a negativval
ellentétben, a valésiggal megegyez6 képet mutatnak. Utémunkailatként a
pozitiv filmhivds utdn kovetkezik az el6hivott mésolat filmtekercsenkénti
feldarabolisa, bedobozoldsa és ezzel egyidejileg a kistekercs negativok-
nak a magrol orséra torténd visszatekercselése. A negativ és — az arrdl ké-
sziilt — pozitiv filmek dobozaira a raktéri szimot pirhuzamosan vezetjiik
rd. A pozitiv mikrofilmek savmentes papirdobozokba keriilnek.



116 Levéltdri reprogrifia

3.1.10. Egyéb masolatok
3.1.10.1. Fekete-fehér papirmdsolatok készitése

A negativ/dubnegativ mikrofilmrél fekete-fehér és antikolt foténagyitds
készithets. A pozitiv mikrofilmekr6l papiralapt fénymaisolatot (Canon
géppel) Ailmrél filmmasolatot és mikrofilmszkennelést is ajanlhatunk a
megrendeloknek. A fekete-fehér, szines, valamint az antikolt nagyitisra
két-két nagyitogép ill a rendelkezésiinkre, amely két kiilon laborban taldl-
hat6, mivel a fekete-fehér és a szines labortechnoldgia eltér6 sotétkamravi-
szonyokat kivan (1. még 3.3.12.13 és a 3.3.12.14. fejezeteket).

Az egyik fekete-fehér nagyitigépiink, az automatikus filmtovibbitassal és
automatikus élességbeillitdssal rendelkez6 Carl Zeiss (NDK) gydrtményd
foténagyitd, amellyel 9x 13 cm-nél nem ajanlott kisebb méretet nagyitani
35/16-o0s filmrél. Az expoziciés idé bedllithat6, a filmtovabbitis motoros,
a libbal torténd sokszoros gyorsexpozicié is lehetséges. A Zeiss nagyité
tokéletesen alkalmas nagy mennyiség( nagyitdsra mikrofilmtekercsekrél,
és csikfilm negativokrol is. A negativ leszoritasa két tiveglappal torténik,
a Zeiss gépen a kamerafejet felemelve egy sinbe illesztjiik a negativot.
Az tiveglapos negativleszoritasnak por- karc- és buborékmentesnek kell
lennie, mert minden ,adat” dtkopirozédik a papirképekre is.

A mdsik, fekete-fehér fotonagyitink a Durst D 659 tipusd nagyité. E16-
nye a ldgy, részletdis kép, hdtrinya a manudlis élességillitds és film-
tovibbitis. Ez a gép nemcsak a szokdsos 35/16 mm-es filmszélesség,
hanem 6 x 7 cm-es, 6 x9 cm-es rollfilmek lenagyitisara is kiviléan alkal-
mas. Kondenzorlencsés optika szolgilja a nagyitist. A kondenzorlencse,
(egy vagy tobb tagbol ill6 lencserendszer, amely a nagyitds egyenletes
megvilagitasit szolgilja) A kondenzor lencséknek feladata, hogy a vi-
szonylag kis feliilet(, pontszertinek tekinthet6 fényforrds fényét a teljes
negativ feliiletére pirhuzamositaniuk kell. Ha diffiz a fény, akkor mivel
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nincs kondenzorlencse, nincs sziikség opélizzéra sem, de a MOL Durst
nagyitéja fliggsleges fliggesztési opilizzés atviligitisi. A nagyitéban a
fényrekesz beépitett, a fényer6 dltaliban 1:2,8 és 1:4,5 koz6tt van. A fe-
kete-fehér nagyitdsokhoz van még egy beforgathaté vords szind sziird,
aminek hasznilatdval a fotépapir elhelyezését, illetve a képkivigdsnak
megfeleld szerkesztést az dtvilagité fény segitségével a papirra torténd
expozicié eldidézése nélkill kozvetlenil elvégezhetjik. A kép élesre
allitdsat élességdllité lupe segitségével végezziik tigy, hogy a homilyos
Uvegre vetitett kép viligos és sotét részeinek fényhatdrait keressiik meg
és dllitjuk élesre. Felirat nélkiili opdlégéket hasznilunk a nagyitasra.
Az el6irtndl (tipusfiiggs) ne haszniljunk erésebb izz6t kivetitésre, mert
felmelegszik a negativ és zsugorodni kezd.

F 1102 Fampapfraé labordldsa

A dokumenticiés papirkidolgozasra a mikrofilmhivastsl eltéré finom-
szemcsés hivét keveriink, hagyomanyos sajit recept szerint. A pozitiv pa-
pirhivé a negativ filmhivétol eltérs, més vegyszerarinyokat igényel. Jelen-
leg a Forte Speed polietilén alapanyagi RC fotépapirt tudjuk alkalmazni,
amelyeket specidlis papirszirité gépen hivunk le 30 x 40 cm-es papirmére-
tig. (Paptrszdritit I. a 2. mellékleten.) Gyors feliileti mosést kévetGen hamar
szdradnak. Az RC papirok vastagabbak, nem kunkorodnak annyira és a
szdritast kovetéen hamar kisimulnak. Régebben Bromoford papirt hasz-
ndltunk (Brém-eziist). Ezek nagyok zsugorodtak, ezért az optimailis sz4-
ritdsra nagyon oda kellett figyelni. Ilyen Bromoford papirokra torténtek a
DF (Diplomatikai Fotétar) papirnagyitisai. Elényos volt, mert a hétolda-
lon levé matt félia miatt a hitoldalakra lehetett frni.
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3.1.11. A mikrofilmgyirtas leggyakoribb hibii
3.1.11.1. A kidolgozds technologiai elvirdsai

A mikrofilmek el6hivisa sordn fokozottan tigyelni kell arra, hogy az egyes
vegyszeres fazisok utdn megfeleld legyen a mosis, mert igy nem maradnak
vegyszernyomok a film emulzidjiban. Az el6hivé utani vizes mosas fon-
tos szerepe az, hogy a kémiai reakciét ledllitsa és a hivé hatéanyagainak
(metol, hidrokinon) maradékat kimossa az emulziébél. Ha ez nem téké-
letes, akkor ,utinhivis” torténik, ami denzitdsnévekedéssel jir (és valoszi-
niileg inhomogén médon). A fixilds utini mosds szerepe abban 4ll, hogy
a nétrium-tioszulfit és az expondlatlan eziistsék komplexét maradéktala-
nul kimossa az emulziébdl. Ennek tokéletlensége a kidolgozds utdn hal-
viny bibor szind fityol forméajdban ldtszik. A fixirnyomokat tartalmazé
mikrofilm idével besziirkiil és foltosodik, mert a film alapfityla (inho-
mogén médon) megemelkedik, ami vizuilisan nagyon zavar6. A magyar-
orszagi levéltirakban hasznilatos elhivogépek (Houston Fearless Mini
LabMaster) konstrukci6ja bizonyos gépsebesség felett magiban hordozza
a mosds elégtelenségének lehetdségét, mert a fixdlds utini mosdsra rendel-
kezésre allé gépi beflzés — és ezdltal a mosdsi idé — nagyon rovid.

3.1.11.2. Gyakran elofordulé filmhivdssal kapcsolatos problémdk

a) Jelenség: Felvételek helyett az el6hivott filmen csak haloviny drnyéko-
kat latunk.
*  Ota: A kamerdban az ellenkezd, vagyis a fényes oldalrél tortént
a film lecsévélése. Filmf(izési hiba. Mivel a film elején torténik a
gondatlansdg, ennek koszonhetéen a teljes tekercs selejtté vilt.
*  Magyarizat: A forditott filmoldali beftizés miatt az expozici6 pilla-
natiban nem a fényérzékeny réteget, hanem a hordozét érte a fény.
fgy az eziist-halogenid szemcsékben nem jott, nem johetett létre
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expozici6. A hordozé nem engedi it a fényt, az drnyékok csak reflex
visszaverédések. Mivel nem tud réla a felvételezd, hogy hibdzott,
ezért adja le a filmet hivni. A negativ el6hivisakor az emulzi6 teljes
eziist-halogenid tartalma a fixiroldatban kioldédott, ezért dttetszd,
halovany drnyékos fixlt blankot (felvétel nélkiili film) kapunk.

b) Jelenség: A filmkockik egyik sarka vagy a telies oldala/széle életlen.

A hiba szabad szemmel is jol lithat6, mert sokszor még a filmszalag sikja/

széle és az expozici6 (az iratok felvételei) sem parhuzamosak. Esetenként

csak sarokéletlenséget tapasztalunk.

-

Oka: A nyersfilm beflzésckor a kamerdban nem jol illesztettiik az
ors6t a helyére, igy a filmszal/kocka nem simult teljesen a filmveze-
t6 sinbe vagy a rolni tul laza volt, ezért az expozicié-utinhizisnal
legordiilt a film. Géphiba is okozhatja, vagy a tovabbité rugdk le-
lazuldsa.

Magyardzat: A tappancs az expozici6 létrehozdsakor egy kockdnyi
filmet a képkapuba szorit. Ha azonban a filmkocka egyik sarkat
valami miatt nem tudja maradéktalanul leszoritani, akkor a le nem
szoritott kockarész nem simul a képkapuba, ami miatt az adott
filmkockarész életlen lesz. Ennek kovetkeztében az irat egyik sar-

ka/része olvashatatlanni valik.

c) Jelenség: Egymasra exponilodnak a filmkockik vagy til messze esnek

egymastol

Oka: A kockakozbeillitison javitani kell. A kamerafejben a le- és
felcsévéls orséndl filmszilfesziilés/-lazulds jon létre, ami miatt a
filmkocka-tovibbitds nem pontos, vagyis a kockék tavolsiga eset-
legessé valik.

Magyaréizat: A hiba lehet laza beftizés miatt, de lehet gépi eredetii

is. A fiizéskor az orsén a szdlakat mindkét irdinyba meg kell feszi-
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teni. Az orsé mogé keriilt filmdarab is okozott mar tilfeszilést
vagy menet kozben egyszertien valamilyen mértékben kinyomta
a helyérél a felcsévéls orsét. Sok informdciét adhat menet kézben
a gép hangja is, mivel fiizési hiba esetén nem ugyanolyan a film-
tovibbitds hangja. Az is problémit sejtet, ha a virtnal t5bb kocka
ofér rd” a filmre, mivel ez esetben valészindsithets, hogy a gép
egymisra exponilta a kockakat. Olyankor a kamerat sotétben kell
Kinyitni, mert nem tudhatjuk, mit tapasztalunk majd. Egymasra
hizdsnil a tekercs expondlatlan része még dltaldban menthets és
levigassal a gépbdl dobozba tehets. Ezek mellett az is igaz, hogy a
tovibbitészerkezet nagyon igénybevett része a gépnek, és a rugék
az évek sorin elamortizalédnak. A modern gépeken a kockakozok
gydrilag bekalibrdltak. Ahol olyan régi a felvevs, hogy még md-
szerész dllitja be a kockakoézoket, tobb préba készitends, mielstt
dtadhat6 a gép a munkdba, mivel, ha nagyok a kozok, akkor a fil-
met pocsékoljuk, ha tdl kicsik, akkor az egymasra hizis veszélye
allhat fenn.

d) Jelenség: Reflexfény-besziirédést, nem értelmezheté fénysavokat ta-

pasztalunk a filmen.

Oka: Ha a hivis elétti, laborban torténé attekercselés kézben vagy
a hivégépen a dekli alatt kap/kapott fényt valahol a film, akkor a
fényiriny teljesen esetleges és a beszlr6dési szog is eltérs. Vagy
el6hivis el6tt, még felvételezés kozben a kamerdban egy résen,
ajtén szir6dik be a fény. Ilyenkor mindig ugyanazon a részen,
ugyanlgy azonos szogben, de nemcsak a képi részen, hanem a
kockakozokben és a filmszéleken is van beszlrédés. Az is elkép-
zelhet6, hogy felvételezéskor kapott a tirgyasztalon a film egy bi-
zonyos sivi plusz megviligitist. Ez utébbira is volt mér példa,




3.1. Mikrofilmezés 121

mert a napfény besutott egy bizonyos idészakban a tirgyasztalra,
ami plusz megvilagitist idézett el6 a filmen.

Magyardzat: A negativokon ezek a reflexfények az iratnal is feke-
tébben lithatok, és a hiba nem kénnyen, de lokalizilhat6. Sotét
foltok jelennek meg a filmkockikon a fény miatt, amelyek nem fe-
liletick, hanem beexponaltak.

e) Jelenség: Tiil viligos vagy tul sotét a teljes filmtekercs, szkennelni, ma-

solni csak normal fedettségl negativrél lehet j6 minéségben.

Oka és magyardzata: Széles skilin keresendS. Mindig csak egy dol-
got vizsgdljunk.

A felvételezés nem a megfelels blende/fesziiltség/megvilagitasi ér-
tékkel tortént. Mindig fontos timpont, hogy az el626 tekercs meg-
felel6 fényességi, denzitdsi volt-e. Ha a kockakozok megfelelsen
ittetsz6k, akkor a felvételnél tortént probléma.

Az izzok kiégése, teljesitményiik csokkenése nem okozhat dltali-
nos fényeltérést, mert nem valdszind, hogy egyszerre azonos mér-
tékben halvanyodik el vagy ég ki az 6sszes targyasztalt megviligité
izz6. Egy izz6 teljesitménycsokkenésénél oldalanként/sarkonként
sdvos a fényeltérés. Egy izz6 kiégésénél minden izzét egyszerre
cserélni kell.

A leexponalt mikrofilm laborildsdnak hidnyossdgai is okozhatjak a
fedettségeltérési problémdat. Ha nem dttetsz6 a kifixalt blankrész és
a kockdk koze, akkor a kidolgozis paramétereit kell dtvizsgilnunk.
Ha példaul til nagy a hivégép sebessége, akkor nincs elég ideig a
vegyszerben a filmtekercsiink, vagyis nem megfelelS a hivas, fixa-
las, és a filmtekercs végig egyontetien viligos lesz. Ha sétét lesz
végig a blankrésszel bezdrdlag a filmtekercs, akkor tilhivédott a
film. Ha sziirkés, enervilt, nem elég kontrasztos a film teljes hossz-
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ban, akkor a hivé eloxidilédott, kimeriilt, és Gj oldatot kell keverni.
A feketedési eltérést nagyon sok minden okozhatja.

f) Jelenség: A filmen a kockak feketedése szakaszosan eltéré

Oka: Tébbnyire a filmen szerepl6 iratok eredendé fényeltérései nin-
csenek korrigdlva.

Magyardzat: A filmszalag hosszdban és az egyes kockédn beliil is
tobb ponton kell denzitist mérniink, de csak a nagyobb eltérése-
ket lehet ,szemre” és gyakorlat alapjan korrigdlni a felvevégépeken.
A mai modern kamerdk az iratok apr6 fényeltéréseit korrigaljak a
fényérzékels szenzorok segitségével.

g) Jelenség: Eletlenck a mikrofilmfelvételek.

Oka: Ha a teljes tekercs életlen, akkor géphibdra vagy bedllitdsi
problémara gondolhatunk. Ha csak egy-egy kocka élességével van
gond, akkor az eredeti irat életlen vagy a papir mozdult be.
Magyardzat: A hiba okit akkor tudjuk lokalizilni, ha a tekercsek
elejére felvett felbontSképesség-tablat mikroszkopikusan kiértékel-
juk, vagyis megtudjuk, mennyi a felbontisi érték. Ha az megfelels,
pl. 100 vonal/mm értéket mértink, akkor nem tortént gépbeillitasi
hiba. Lehet, hogy olyan magas kotetet vettek fel a géppel, aminél
kisebb a felvev mélységélessége, és attdl vilt egy szakasz életlen-
né. Misik magyarizat lehet, hogy a gép élessége el lett dllitva a
felbontdstibla utdn, és emberi hiba tortént. Mindenesetre a hibit a
specidlis kortilmények fényében kell megtaldlni, és esetleg misze-
rész segitségét kell kérni a gépi bemérésekhez. Amig nem tudjuk
pontosan a hiba okit felderiteni, addig prébdkat készitsiink, és az
adott gépen ne folytatédjon a felvételezés.
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h) Jelenség: Kézarnyékok latszanak a filmen.

Oka: A felvételez6 kolléga kezének drnyékai a negativ mikrofilmen
vildgos arnyékkeént koszonnek vissza, kockinként mis médon. Al-
taldban a papir aljan lithaté az dryék, ahogy az iratot cserélte az
illets.

Magyarizat: Az expozicié pillanatiban a felvételezd még nem vette
el a targyasztaltol a kezét, vagyis nem j6 a felvételezés mechanizmu-
sa, liteme, sebessége. J61 észrevehetd és behatirolhat6 a probléma.

i) Jelenség: Atnézetben elmosédott korkords foltok latszanak a filmen.

Oka: Foltos az optika vagy az iiveglap, esetleg zsiros, foltos maga
a film. A nem egyenletes vegyszereloszlds is okozhat ilyen foltoso-
dést, de az inkibb fénytoréses kidomborodé, ami tapintisra mozdul
és nincs beexpondlédva. Az optikit és az iivegeket van médunk
megtisztitani, de ha a film emulziés oldaldra pl. a gyéartaskor ke-
riilt szennyez6dés, akkor arra nem biztos, hogy késébb fény deriil.
A fényes oldalra keriilt ujjnyomok a vegyszerekben leoldédnak, de
az emulziéba ragadt ujjlenyomat elhivédik.

Eredmény: A foltok nem tévesztend6k Gssze a sarokéletlenséggel.
Egyébként ez a zsirosodés azért jelentkezik ritkdn, mert az optika-
ba helyzeténél fogva nagyon nehéz belefogni. Az iiveg asztallapok
vagy a leszorité tivegek zsirosodédsa fennéllhat, de ez nagyobb felii-
leten levs, konnyen kikiiszobolhetS probléma. Készitsiink egy ma-
sik nyersanyagbol prébit, és ha ugyanott van a folt, akkor az optika

vagy a leszoritéiiveg szennyezett.

j) Jelenség: Karcosak a (kutatéi) filmek (7. még elozs fejezet)

Karcosak a kutatdsban forgé pozitiv mikrofilmek. Ennek tobbnyire
a kutaték helytelen filmkezelése az oka. Ha a leolvaséban nem a
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kialakitott sinben fut a film, vagy a filmfutis utjiba szennyezs-
dés keriil, vagy a visszacsévélésnél nem emelik fel a leszoritéiliveget,
akkor a filmszalag mindig fizikai sériilést fog szenvedni. A karcok
a papirmésolatokon litszanak és az olvashatésigot is rossz iriny-
ba befolydsoljik. Néha olyan karcos egy-egy anyakényvi mikro-
film, hogy az irist szinte teljesen kitakarja. Ezeket a kamera- vagy
dubnegativrél wjbél le kell kopirozni. Az anyakényvek masodpél-
ddnyainak mdsoldsa tobb éve folyik a reprogrifiai szervezeti egysé-
gen. Ha a pozitiv, de még nem kutatott filmen litunk karcot, akkor
el kell donteni, hogy maga a film nyersanyaga karcos-e, vagy a karc
esetleg a negativrél kopirozédott 4t. Ha maga az 1j pozitiv film
feliilete karcos, akkor a kopirgépen vagy az elShivégépen tortén-
hetett a probléma. A hiba keletkezésének helye a karc mindségébdl
és szinéb6l kikovetkeztethet6. A karc jol lithato, ha a filmszalagot
fels6 irdnyitott fényben, fekete hittér el6tt vizsgiljuk.

* Karcosak a frissen gyartott kameranegativ mikrofilmek. Ha a kép-
kockik kozott is folytatédik a karc és sotéten el6hivodott, akkor
sériilés keletkezett a kameriban vagy a hivis elétti felcsévéléskor,
de az elShivis elétt tortént a hiba. Ha fehér szini a sériilés az els-
hivis utin, akkor a hivis utin még a hivégépen keletkezett a karc
(pl. torl6élek elhasznilédottak, bepiszkolédtak, a hivé/fixir/oldat
szennyezett, nem elég a mosisi id6, nem j6 a cirkulicié). Mindent,
a konkrét probléma jelentkezésekor tudunk vizsgilni.

3.1.11.3. A mikrofilmen jelentkezd, nem technikai problémdk

a) Nincs kihajtva a képen az irat széle /sarka. A probléma oka lehet, hogy
pl. az eredeti irat széle le van torve, vagy figyelmetlenségbél nem hajtottik
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ki a papir széleit. Az is lehet, hogy a felvételezonek szindékaban volt a
kihajtds, de akkor ezzel a savas iratnak végleges sériilést okozott volna.

b) A jelenlegi illag rendezettségével és a rendelkezésre 4ll6 jegyzékkel
nem egyezik a mikrofilmen levé iratok struktdrija, igy a kutat6 nem taldl-
ja meg a filmen az irat felvételét. A legvaldszintibb ok, hogy az iratokat a
filmezést kovetden atrendezték, igy a régi jegyzék méir nem stimmel.

¢) Valamilyen oldalszdmozissal kapcsolatos a probléma, pl. szdmugrés van
a masolatokon. A probléma oka lehet, hogy pl. kimaradtak oldalszdmok,
az ures oldalakat is beszamoztak. Probléma lehet, ha tobb szamozis is volt
az iratoldalakon, és nem tudjuk, hogy a kérés kiirasandl melyiket vette ala-
pul a kutaté. Az is el6fordulhatott, hogy a felvételez6ben vagy még elStte
szétesett a csomo, igy a felvételezés nem paginaszim szerint tortént.

d) A mikrofilmre vett kotetekben az iktatészdmok szimsorrendjében
szamugris tapasztalhat6. A probléma oka lehet, hogy valészinileg a
konyv eredeti szimozdsit rontottdk el. Ha pont egy oldalnyi a szimugris,
akkor a felvételezd kett6t lapozott véletlenill. Pétldst csak ez utébbi eset-
ben érdemes a filmellendrnek kérnie, mivel csak a sajét hibankat tudjuk
kijavitani, az eredeti szamtévesztést nem.

¢) Kotetek lefilmezésekor a belsé szélek nem jol lithatdk, esetleg bettk/
szamok takardsban maradtak. Szoros lehetett a kotés, nem lehetett jél ki-
teriteni a konyvet, vagy figyelmetlen volt a felvételezés.

f) Csak fekete-fehér masolattal rendelkeztink, a kutaté szeretné litni az
eredeti szineket. A mikrofilm fekete-fehér, igy a teljesitéshez a szines ana-
l6g vagy digitalis technikit ajinljuk.
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g) Az irat mikrofilmes felvételén az irat teljes egészében litszik, és a kutato
részletfotét szeretne. A digitalis technikit ajanljuk.

h) A mikrofilmen nem ldtszik a pecsét rajzolata. A mikrofilm plasztikus
tonusok megjelenitésére nem alkalmas. A kemény kontrasztos mikrofilm-
mel csak a pecséttartozékok megléte dokumentilhaté, Egyedi fotézast

ajinlunk.

i) A kutaté tiveglemezrél (eltéré méret lemezek) kér digitalis képet vagy
bérmilyen masolatot. Ezt jelenleg még nem tudjuk teljesiteni, mivel az
iiveglemezek hagyomanyos lenagyitisdhoz a technika mar nem fellelhet,
a digitalizalisukhoz, pedig még nem rendelkeziink a megfelel6 eszk6zok-
kel. Ugyanez igaz sikfilmekre is.

3.1.12. A mikrofilmes mithelyek karbantartisi javaslata

Az elshivégépek, a kopirgépek, a filmleolvaso és az olvasé-mdsold beren-
dezések karbantartdsa rendszeres idékozokkel, kiils6 villalkozék bevo-
nisival torténik. Szervizelésre akkor kertiil sor, ha valamelyik berendezés
meghibasodik. A meghibésodds vagy esetszer(, vagy bizonyos alkatrészek
cseréjének sziikségességére eldzetesen, mér a karbantartiskor fény deriil.
A karbantartis a gépalkatrészek tisztitdsival kezd6dik. Tisztitis hidnyd-
ban a filmtovibbité vagy egyéb berendezések alkatrészei a munkafolyama-
tok kézben megszorulnak, sériilnek, esetleg eltornek. A karbantartisok
célja a jelenlegi géppark miiszaki dllapotdnak szinten tartdsa és a reprogré-
fiai szervezeti egység folyamatos miikodésének biztositdsa.

Hivdgépek kiskarbantartdsa (félévente el kell végezni)

A kiskarbantartis sordn a vegyszerek leengedése utdn a hivogépeket vizzel
fel kell tolteni és a gépet miikodés kozben ellendrizni kell. A temperalis és
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az utdntéltés folyamatossigit, valamint a gép — keretek kiemelése nélkiili

— mechanikai kontrolljit el kell végezni. A térlGéleket és a mosisi inten-
zitasokat kiilon ellenérizni kell. Ha nem latunk a mikodéskor problémit,

akkor probafilmet kell hivni, amelyen a karcmentességet, a kimosédast és

a denzitast ellenérizni kell.

Hiwdgépek nagykarbantartdsa (évente egyszer kell elvégezni)

Karbantartis el6tti elékészité munkilatok (a gépen dolgozé hivés fel-

adata)

A hivégépben levé vegyszerek és a haszndlt moséviz leengedése

A vegyszeres kddak 3-5%-os toménységli sosavas vizzel valo fel-
toltése

A gép sésavas vizben valé, befizé blankkal torténé jaratisa

A gép sosavas vizben valé 1-2 6rds dllasa

A sésavas viz leengedése és tiszta vizzel valo feltoltés

A hivégép vizes jiratisa

A viz leengedése és a gép tiszta vizzel valé jboli feltoltése, jaratdsa
A gép ezzel a mosévizzel dll misnapig

Karbantartisi munkdlatok: techanikai vizsgdlatok (miiszerész és hivos kolléga)

A hivégéprol a viz leengedése és kiftizése (hivos)

A hivékidakban a felftizési keretek kiszedése (miiszerész)

Az iires kadak kislagozdsa, kitisztitdsa (hivés kolléga feladata)

A keretek és a szabadon futé gorgdk tiizetes mechanikai dtvizsga-
lisa (miszerész)

A kidak belsejének itnézése, tisztitisa (miiszerész, hivés)

A kazettik és a lecsévéls szerkezet vizsgdlata (miszerész)

A szdritészekrény tovabbitérendszerének és a felcsévélésnek ellen-

6rzése (miiszerész)



128

Levéltdri reprogrifia

A torl6élek cseréje (minden nagykarbantartdsnil csere) (miszerész)

A vegyszerek és a mosévizes kadak cirkulicios egységeinek vizsgi-

lata (mitiszerész):

* cs6vezetékek, hollandik atjarhatésiginak és szorulasinak
vizsgalata,

*  be- és kivezetG vizes egységek ellendrzése,

* utintéltések mikodésének vizsgilata.

Karbantartdsi munkdlatok: elekironikus egységek vizsgdlata (miszerész)

Temperil egységek, héfokszabilyozok ellenérzése
Sebességszabalyozok vizsgilata

Utantoltési egységek elektronikai mikodése
Szaritészekrény héfokszabalyozdsanak vizsgalata

A minden szempontbol dtvizsgdlt hrvigép/hivogeépek wjboli iizembe helyezése

A keretek visszatétele (miszerész)

A gép tjbdli befiizése vezets blankkal (hivés)

A gép vizzel torténé teljes feltoltése és a gép jaratdsa (hivés)
Miikodés kozbeni mechanikai ellenérzés (miszerész)

A temperil6 egységek és a sebesség miikodés kozbeni ellendrzése
(miiszerész)

Ha a gép hibitlanul mikodik, akkor kovetkezhet a vegyszeres fel-
toltés (hivos)

A vegyszerek betemperildsa utin probafilmet kell hivni, amelynek
el6hivisit a miszerésznek meg kell virni

A probafilm értékelésének szempontjai:

+ fizikai sériilések ellen6rzése, karcmentesség,

*  a fixdlt részeken a megfelel kimos6das ellen6rzése,

+  denzitds-ellendrzés (1-es feketedés).
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Ha a préba megfelels, akkor a karbantartis elfogadhaté. A mdszerész

karbantartdssal kapcsolatos tapasztalatait irisban adja it a szervezeti

egység vezetGiének, a jovobeni alkatrészcserékre vonatkozé javaslatok-
Zyseg d J J

kal egyitt.

M iérgﬁ!mﬁ!wétefezﬁgepek karbantartisa

A kamerafejben a filmtovabbit6 szerkezet is sokszor meghibasodik
(esetleg csak szennyexetté vilik), ilyenkor a gép nem a megfelelé koc-
kahosszt tovibbitja, hanem vagy tobbet, vagy kevesebbet. Ennek
lithat6 eredménye az lesz, hogy a felvételezgép a filmkockakat
egymastdl tivol, nagy kockakozokkel, vagy az utébbi esetben egy-
misra expondlja. A nagy kézokkel valé exponilis filmpocsékolds,
az egymisra htzdsndl pedig a kockik fedésben vannak, ami infor-
mdcidvesztést jelent.

A mszerésznek rendszeresen tisztitania kell a gépek optikai rend-
szerét is.

A mikrofilmez§ tirgyasztalt megvildgitd izzokat és a képmez-ki-
vetit izz6 dllapotit rendszeresen ellenérizni, szitkség esetén cse-
rélni kell. Ha egy izz6 kiég, akkor a megfelels homogenitis érde-
kében az Gsszes izz6t cserélni kell. Az izzécsere utin a beesé fény
intenzitisit €s eloszldsit a tirgyasztali vetiiletben a miszerésznek
luxmérével ellendrizni kell. 2-4 irdnyd tirgyasztal-megvilagitisnal
az izz6k megviligitisi paramétereit egyenként, kiilon-kiilén mérni
kell tesztibrival. Ha megfeleléek a mérési mutatdk, akkor ezutin
fesziiltségskilat (éket) kell expondlni. A prébit egy tesztibrin (fel-
oldoképesség-dbra) az eredeti fesziiltség alatt és folott két-két lép-
csével kell késziteni. A proba elohivisit a miszerésznek meg kell
varni, mert a probdn a fényeloszlds kontrollilhato.
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A kamerafejek magassdgi kihuzata oszlopon futva, t6bbnyire ellen-
stllyal van megoldva. Az emelSszerkezet is rendszeres zsirozdsra,
tisztogatisra szorul. A Zeutschel felvételezégépen a billends tirgy-
asztalt miikodtets fémemels folyamatos tisztitdsra szorul.

A kamerafejben a gorg6k szabadon futdsit is folyamatosan ellen-
Srizni kell.

A mdsolégépek karbantartisa

A meglévs misolégépek igen kihaszniltak, a mihely leterheltsége
nagy, ezért kiemelten fontos a masol6gépek kifogistalan mechani-
kai és elektronikai dllapota.

A kopirgép lelke az un. ,itvilagit6izz6”. Az elétte elfuté film mi-
néségét az izz6 illapota, megviligitisi homogenitisa nagyban be-
folyasolja. Ha az izz6 burdja elporosodott, akkor a port szemenként
felnagyitva viszontlitjuk a pozitivokon is. Ezért kiemelten fontos
az 4tvilagitolampa rendszeres portalanitisa.

A gdrgék szabadon futisdnak akadilya az igen értékes mikrofilmek
beszoruldsit, tonkremenetelét eredményezheti. Karbantartiskor
ezeket is meg kell tisztitani, porgésiiket meg kell vizsgilni.

A kopirgép képkapuijit és valtérendszerét is folyamatosan tisztitani
kell, mert ellenkez8 esetben a midsolatok kapupiszkosak lesznek,
vagy egész egyszer(ien nem miikddik a fényvaltas.

A mihelyben talilhaté régebbi kopirgép mar muzeilis darab, al-
katrészt mir régen nem lehet hozzi beszerezni. A gép karbantart6
miiszerésze a meghibdsodott alkatrészekr6l mszaki rajzot készi-
tett és a kérdéses darabot legyartatta. Enélkiil a gép mar valdszinii-
leg miikodésképtelen lenne.
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Olvaso-mdsolck é leokvasigépek karbantartdsa

*  Azakadilytalan filmfutis lényege itt is a filmtovabbit6 sin és a sza-
badonfuté egységek tisztantartdsa. A fel- és lecsévéléknek szaba-
don kell futniuk. A torott, hibas alkatrészeket ki kell cserélni.

* Az olvasé-masolégépeken a masolépapirnak akadilytalanul kell
mozognia. A filmek tekercselésének akadilytalannak, a vetit6vi-
szonnak tisztinak kell lennie.

* A hasznalaton kiviili gépeket le kell takarni.

* A régi triacetit film szakaddsakor a filmdarabokat a leolvasékbdl el
kell tivolitani. Utdna meg kell nézni, hogy egy filmrész vagy szeny-

nyez6dés nem okozott-e karcot vagy szorulist a leszoritélivegen.

3.1.13. Filmezési eltérések iratfajtinként
3.1.13.1. Iratok mikrofilmezésének dltalinos gyakorlata

Egy 35 mm-es mikrofilmtekercsre kb. 1800 felvétel fér fel (A4-es), ez atlag-
ban majdnem két iratcsomé. Biztonsdgi felvételezéskor a rendezett, el6ké-
szitett, leszimozott iratokat a megadott jegyzék szerinti sorrendben a pa-
ginaszdm szerint vessziik filmre. Az iratok adott raktdri részére vonatkozé
jegyzékrészt is dltalaban a fedlapok utin vessziik fel. Igy pontosabban lehet
a jegyzéken is majd kovetni, hogy milyen iratok felvételei kovetkeznek.

Egyes iratok felvételezésekor nem szabad elfelejteni, hogy minden ira-
tot meg kell forditani, minden irott vagy szoveget tartalmazé oldal felvé-
telezendS. A sorszimozisnak a mikrofilmezésnél az a nagy el6nye, hogy
az iratokat filmen kutat6 személy el tudja dénteni, hogy kimaradt-e oldal
vagy sem. Ha a sorszim folyamatos, akkor biztosan nem maradt ki oldal.
Ha a filmet majd digitalizélni is szeretnék, akkor a ,,dekli” (csomét takaré
fedlap) elejére a majdani fajlnevet is rd kell helyezni, és egy képet igy is
sziikséges késziteni.
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Ha a felzetes pecsét irdst takarna, akkor fel kell kicsit emelni a pecsét
frisra hajlé részét, de a pecsétet leszedni vagy behajtani még az olvasha-
tésdg miatt sem szabad. Ha le van esve a pecsét az iratrél, de megvan,
akkor hajtsuk az iratok kozé és jelezziik a jegyzékben, hogy hova tettiik a
leesett részt. Az olyan, zomében 1945 utdni iratokat, amelyeken tintdval
irva, indigéval gépelt a szoveg, az irat textirdja selyempapir vagy pausz, és
az irds a verz6 oldalakrél 4tiit, vagyis a széveg még szabad szemmel sem jél
olvashato, fehér papiros alibéleléssel felvételeziink. Igy az irat fényessége
javul, és jobban lithat6, olvashaté lesz az irds. Ha azonban az irat ere-
dendéen is rosszul olvashatd, és nem tudunk rajta nagyon javitani, akkor
tegytik ki a tdjékoztaté tiblat az irds mellé: ,Nehezen olvashaté szoveg”
Igy a kutat6k tudjik majd, hogy miért litszik rosszabbul az irés, és nem
kérik ki az eredeti iratot.

Ha nagyon toredezett az irat, és a felhajl6 szélek a letorés veszélye nél-
kil nem kihajthaték, akkor ezt ne is tegyiik meg. Jelezziik az irat rossz
dllapotdra vonatkozo problémakat.

Iratok filmezésénél sokszor el6fordul, hogy az iratok mérete kozott el-
térés van (vdltakozé méretd iratok). Ilyenkor nemegyszer — helyteleniil — na-
gyobb képmez6t dllitunk a kelleténél, hogy ne kelljen mindig finomra 4l-
litani a képmez6t, vagyis mozgatni a kamerit. Ez azért nem j6 megoldis,
mert a il nagy képmez6ben az irat elvész, és ha a leolvaségépeken nem
lehet jobban zoomolni, akkor lehet, hogy a szoveget nem fogjék tudni a
kutaték olvasni. Masik probléma, hogy ha a kisméreti irathoz levittiik a
kamerit és kisebb képmezét dllitottunk, akkor ne felejtsiik el a kovetkezé
irathoz a kamerdt visszavinni a megfelelé képmezéméretre. A helyes meg-
oldis, ha az iratot kb. egy ujjnyi , levegs” veszi koriil, és ha ehhez a kamerit
tobbszor kell oda-vissza allitani, akkor ezt meg kell tenni. Minéségi mun-

ka csak igy végezhetS.
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Hajtogatott iratokndl az olyan felvételezogép a megfelels, amelyik
livegleszoritissal rendelkezik, mert igy csak ald kell tenni az iratokat, és
azok kisimulnak. Az iratok el6zetes felmérésekor tehdt az iratok hajtoga-
tottsdga is kitétel, amely eldontheti, hogy melyik gépen lehet a legjobban
és leggyorsabban felvételezni Sket,

Ha 2-3 szil iratonként mads a jelzete az anyagnak (pl. név szerinti part-
anyagok), akkor az a legjobb megoldas, ha az iratérzé osztalyok az eléké-
szitésnél az Gsszetartozé azonos jelzetd iratokat vékony lapok kozé (lehet
az pallium vagy feher papir) teszik, amire kiviilr6l riirjik a jelzetet. fgy a
boritopapir is fel lesz véve filmre, és minden j boritonal 4j jelzet (mds kel-
tezés, mds néw sth.) kovetkezik.

Filmezésnél a kiilon papircesikra irt jelzet folyamatos kitétele nagyon
lelassitja a munkdt, igy a mikrofilmes technikinil ezt nem javasoljuk. Még
abbdl az okbdl sem javasolhaté a kiilon jelzetcsik kitétele az irat mellé,
mert ha a filmet tekeri a kutaté, akkor nem 6tlik szemébe, hogy mikor
van név/jelzetviltds, mivel a filmen csévélés kozben minden kocka ugyan-
gy néz ki, igy minden egyes jelzetestkot kiilon-kiilon el kell olvasnia. Ha
viszont viligos szind palliumba helyezziik az eltéré jelzetl Ssszetartozd
iratokat, akkor a gyors tekercselésnél szabélyosan ,villog” a szemiink el6tt
a pallium, vagyis a jelzet viltdsa. Ilyenkor a kutaténak azt érdemes tennie,
hogy a film elején levé jegyzék alapjin kikeresi, hogy pl. a 20. névre van
szliksége, €s igy a pallium bevillandsait csak szdmolnia kell, mig eljut a
keresett részig. A csikjelzet kieshet, elkeveredhet, elrepiilhet, és ami a leg-
fontosabb, hogy a filmen nchezebben is olvashaté, mint a jéval nagyobb
palliumra irt, szlikségszerien nagyobb betiik. Egyébirant a csikok vagdo-
sdsa nemcsak a felvételezést és a kutatdst, hanem magit az iratel6készitést
is nagyban lassitja, sokkal jobban, mintha palliumba tennék az iratokat.
A csikjelzet példaul j6 megolds oklevelek, cimereslevelek digitalizdla-
sandl, mert a digitdlis képek sokkal nagyobb mértékben kizoomolhatok,
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mint a mikrofilm a leolvasékban. A filmezés egy specifikus technika, ezért
a lehet8ségeket egyeztetni kell a kivinalmakkal.

3.1.13.2. Kotetek mikrofilmezése

Kovessiik az el6készitési moédszert

A kotet teljes mérete lithato legyen a képen

Figyeljink a szoros kétésre

Figyeljiink a kétetek maximalis kiteritésére

Manuailis élességallitasndl a kétet oldalait hozzuk szintbe
Mindig csak egyet lapozzunk, iires oldalakat ne vegyiink fel.

ol o S

Egy 40 méteres filmtekercsre tlag vastagsigi kotetbdl két és fél egység fér
fel teritett képmezdvel. Ez kb. 1500 felvétel, de ezt a viszonyszdmot nagy-
ban befolyisolja, hogy milyen vastagok a kétetek, hiny beirt oldal van.

a) Mutatokényvek filmezése esetén az olyan ,betlimutatékat”, ahol nincs be-
irds, vagyis lires oldalak kovetkeznek, nem kell leszimozni, de ha az iires
részek mégis le vannak paginglva, akkor ki kell tenni az ,iires oldalak k-
vetkeznek” tiblit és folytatni kell a filmezést. A kutat6 az oldalak folyta-
télagos szdmsorrendjébs! fogja tudni, hogy pl. a ,G” bettinél nincs érdemi
informdcid, azért nem vettiik fel, és nem azért, mert véletleniil kimaradt
az adott oldal.

b) Iktatdkonyvek filmezése esetén az iktatészamok sorrendje és —havan—a
paginaszam kovetése a mérvadé. Olyan kényvek esetén, ahol ugyan van
szamsorrend (pl. felszerelkonyvek), de az nem folytatdlagos, szintén le
kell a koteteket szdmozni és a felvételezésnél a szokasos médon kell eljérni.

<) Szorosan kitott kotetek filmezésére a legalkalmasabb a Zeutschel mikro-
filmez5, mivel ez a kamera rendelkezik szintkiegyenlités targyasztallal
(I. kotetek digitalizdldsa 3.3.19.3.). A régi Recordak filmes kamerdkndl az
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alacsonyabban levé kényvrész szintble hozisit a kotetrész alipolcoldsival
lehetett megoldani.

d) Manudlis élességnél a két oldalra vonatkozé élességi irdnyfényt vizszintbe
kell hozni, hogy a kotet bal és jobb oldala egyarant éles legyen. Ezt 10-15
laponként meg kell ismételni.

€) Lapozds utin csak akkor szabad leexponilni az adott oldalt, ha az olda-
lak mdr ,megnyugodtak”. Ennek oka az, hogy minden lapozdskor leveg6
keriil a lapok kézé, aminek ki kell ,préselédnie” a kotet kovetkez6 lapjé-
nak stlyitél és a manualis lesimitastol.

f) Belss szélek lathat6siga szoros kotés esetén: Elképzelhets, hogy olyan
vastag és szoros kotésti egy-egy kotet (utdlag kitotet konyvek), hogy még
szabad szemmel sem egyszerden kivehetS a bels6 beirds. Ilyen esetekben
szétszedetjiik a restaurtorokkal a konyveket, bir lehet, hogy a kotés fi-
zésének lazittatdsa is elég. Ha a kotések ujak és a szétszedésre nincs esély,
akkor a mikrofilmezés nem értelmezhetd (folytathaté), mivel nem tudunk
olyan filmet késziteni, amely teljes koriien megoldand az anyag mdsolati
kutatdsit. A ,szoros kotés” tabla kitételével a mikrofilmezés folytatisanak
csak akkor van/volna értelme, ha nehezen, de azért lathaté és kivehets

lenne a beliilre irt szoveg/szamérték.
3.1.14. A mikrofilmgyiijtemény szkennelése

3.1.14.1. Zeutschel OM 1600, Mekel Mach V. Mikrofilmszkenner
Adatok: (http://www.mikrofilm.hu/om1600.htm)

«  Tekercsfilmszkenner 16 és 35 mm-es filmekhez

*  Pozitiv és negativ filmekhez, didz6 és vezikuliris is

+  Fekete-fehér és sziirkedrnyalatos iizemmad akir egyidejileg
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FastFilm szoftverrel 700 kép/perc, 200 dpi A4 (Eldetektdlds valds
idében, hardverrel tdmagatott)

QuantumScan szoftverrel 12-18 perc/tekercs, 300dpi, 610 perc/
tekercs, 200dpi

QuantumProcess szoftverrel utéfeldolgozis, max. 1600 kép/perc!
3 szinti blip optikai szdllal, kettSs el6- és hdtsoél-detektalds, auto-
matikus képfelismerés

Szinmélység:1 bites bitondlis és belsé 12 bites, 8 bites kimenet (256
sziirkedrnyalat)

Film mérete: 30,5 m (vékony film 60 m) és opcionilis 305 m-es kit
Automatizmusok: denzités, expozicié, kontraszt és erésités, hard-
veres képjavitds, forgatds, kivigds, invertilds
Munkaadminisztricié

Fijlformatumok: TIFF, JPEG, PDF

A szamitégép és a szoftverck — egy példanyban — a szallitott rend-
szer részei

Operici6s rendszer: pl. XP

3.1.14.2. A mikrofilm-szkennelés dltaldnos céljai

A mikrofilmrél tortén6 szkennelés {6 célja, hogy az elkészilt digitilis kép-

anyag elektronikusan is kutathatévé valjék.
Ot alapuet feltételnek kell teljesiilnie ehhez:

1

Olvashatssdg: Az erbteljesen eltéré mindségl mikrofilmkockak di-
gitalizdlisakor — a kutatéi szempontot figyelembe véve — a leheté
legjobb olvashatésigra kell térekedni. A filmen kiilénb6z6 irdny-
ban felexponilt iratokat egységes olvasisi irinyba kell hozni.

Technikai kritériumok: A kameranegativ mikrofilmet szkenneljiik,
mivel a képek tisztasdga, karcmentessége, élessége, a legjobb mi-
néségi képkockdk készitése csak igy garantilhaté. A sériilésmen-
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tes kezelésre azonban nagyon kell figyelni, mert a negativ filmek a

mikrofilmezés archiv példanyai.

« Az dttekercselés a rolni elejére és az emulziés oldalra olyan
filmorséra torténik, amely a mikrofilmszkennerrel kompa-
tibilis. Ebben a munkafizisban tisztitjuk meg sztatikusan a
mikrofilmet a portél, és meghosszabbitjuk a befiiz6szalagot is.
A filmek denzitdsdt is tobb helyen kimérjiik.

» A mikrofilmszkenner dltal elédllitott fajlok: IDF-fdjlok nyers
filmkockik

A képkockik minéségének feljavitisa, QPF-fdjlok

*+ A folyamatban javitisok véglegesitése, processzalds

+  Kisebb egységekre bontisok a marker egységek.

A digitalizalt mikrofilmekre vonatkozé fajlelnevezéseket az
eredeti vagy a mikrofilmjelzet szerint kell megadni.

Visszakereshetsség: A digitalizdlt mikrofilmekhez egy lehetéleg

minél részletesebb adatbizist kell késziteni. Mindenkor figyelem-

be kell venni azt, hogy az eredeti iratokat milyen jelzetstruktira
alapjin rendezték. Ha az MNL OL 6rzi a filmek eredeti iratait,
akkor fel kell venni a kapcsolatot az iratok referensével. Ha nem
itt 6rizziik az eredeti iratokat, akkor a filmtari referenssel kell

egyeztetni az elnevezések kérdésében. Szokisos elnevezés lehet a

filmtekercs filmtiri jelzete, raktiri sorszima.

Tekercsvégi potlasok. A filmtekercsek végén levé potlasokat is be kell

szkennelni, mert késébb mint képfijlokat be kell illeszteni az ere-

deti rontott képkocka helyére.

Haszndlbatdsdg: A cél a filmkutatis megkonnyitése és a célhelyek

kiszélesitése.
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3.1.14.3. Mikrofilmek szkennelésének gyakorlata egy konkrét mérés alapjdn

Ax elss probaszkennelést az ,A” sorozatbél (anyakonyvi mikrofilmek) 5 ze-
kercs negativval (410, A15, A30, A70, A100) végeztiik.

a) Elokészités:
1. attekercselés: (kétszer) megfelel6 Gj manyag orséra,
2. beftiz6szalag: a tekercsek elején megfelel6 hossziisigu befiizé volt,
3. denzitismérés: a tekercsekben t6bb helyen (semmilyen tesztabra nem
volt az 1950—1960-as években késziilt anyakinyvi filmekre felexpondl-
va, gy a denzitdsméréseket az iratkockdkon belil tudtuk elvégezni).

A10: D;=138 D,=1,35 D;=144 D = 1,4
A15: D;=113 D,-1,00 D,=1,20 D, =11
A30: D-=162 D,=152 D=160 D, =16
A70: D=152 D157 D,=163 D, =16
A100: D-148 D153 D;=160 D, =15

itlag

Atdobozolis: a tekercseket savmentes kartondobozokba helyeztiik
4t. A mért, majd itlagolt denzitisadatokat (D) szokas szerint a do-

bozok fiilére irtuk fel ceruzaval.
b) Szkennelés

Keretezési bedllitdsok: szikséges volt megtalilni azokat az optimdlis kere-
tezési, vagasi bedllitdsokat, amivel a késGbbi processzilist lényegesen le
tudjuk egyszertsiteni.

Auto Framing beallitdsok:

*  Enable Advanced Controls (specialis vezérlok engedélyezése) be-

kapcsolva.
* Min Run Length (minimalis futdsi hossz) = 4
»  B/W Treshold (ff kiiszobszint) = 100
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+  Minimum Width = 500

*  Minimum Length = 500

»  Touch Range Width (érintkez6 teriilet szélessége) = 2
* Touch Range Length = 4

*  Overscan Width (tilszkennelés szélességben) = 50

*  Overscan Length = 50

¢) Fotogrdfiai bedllitdsok

A denzitdsmérések alapjan varhatd volt, hogy egy tekercsen beliil az dtlag-
értékre val6 igazitssal az egész tekercs megfeleld lesz. Mivel az (0,1-0,2 D)
ingadozds elhanyagolhatd, az dtlagbeillitissal j6 eredményt kell, hogy ad-
jon. Az els tekercs behizisakor nyilvinvalévd vilt, hogy a denzitismérés
nem elegendd tdmpont a fotogrifiai beallitisok megaddsihoz. Egy tekercs
filmben ugyanis 2 vagy tobb eredeti kotet taldlhato, és az egyes kotetek
kozott, sét koteten beliil is, az #rdanyag eredeti fényességében (fedettség-
ben) nagy kiilonbségek vannak. Ezek nyilvin abbdl adédnak, hogy a va-
l6szintleg lidtollas irds a tintdba mértast kovetéen sotétebb, a kovetkezd
megmirtis el6tt kozvetleniil pedig mér halovinyabb er6sségt.

Denzitdst mérni viszont csak a filmkockira exponilt iratlap hdtterén
érdemes és lehetséges, mivel a denzitismérés méréfénye a tinta igen vé-
kony feliileténél nagyobb, ezért magdra a tintira nem tudtunk rdmérni.
Igy adataink a véltozd erSsségfi tintds irdsra nem, csak magdra az irathit-
térre adnak informdciét. Az olvashatésignil tehit a vékonyabban nyomot
hagy® irisjeleket prébiltuk figyelembe venni. Mindezek a pontatlansdgok
tehat nem a mikrofilmben, hanem magdban az eredeti szévegben rejlenck.

Célunk az volt, hogy tekercsen beliil azonos fotografiai bedllitdsokkal menjen
a szkennelés, mégpedig igy, hogy a végeredményen a processzdldskor ne kelljen

wvdltoztatni.
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Image Processing (képfeldolgozas fiil):

Legalibb négy fontos paramétert kellett 6sszhangba hozni: Expozi-
cid (E), kontraszt (C), fényesség (B), gamma (G). Ezek egyiittes dllitdséval,
tobbszori prébaszkenneléssel lehetett kialakitani azt az egységes beilli-
tist, amivel a tekercs szélsGséges részei is még/mir olvashatékka vilnak.

Az expoziciés beillitisbdl kivettiik az automatikit és az (E) értéket
préba alapjin a kovetkezéképpen hatiroztuk meg, a filmben el6zetesen
mért denzitdsokhoz (D) igazitva:

D=1,0-1,2esetén E = 130

D=12-14esetén E = 190

D =1,4- 1,6 esetén E = 255 (max.)

Ext az dsszefiiggést a jovoben rutinszerien alkalmazbatiuk minden
szkenneléskor.

A tovibbi 3 paraméter (C, B, G) koziil csak kettdt valtoztattunk, (G-t)
alapértéken hagytuk.

(C) értékét elég magasra (+180) kell dllitani, hogy a betiik konttrja szé-
pen elviljon az alaptél. (B) értékét a negativ tartomdnyba kellett hizni
(-30), hogy az alap (papir) fedettségét csokkentsiik, igy a sotétebb alaptol
jobban elvilnak a bettik (pl. olyan helyen, ahol az eredeti irat fekete pe-
nészfoltjai miatt a mikrofilmnegativ nagyon viligos).

Az 1gy beprobdzott tekercset ezutdn a kovetkezé dltaldnos paraméterekkel
beszkenneltiik:

*  14x kicsinyitési ardany

«  200dpi

* 8 bit sziirkedrnyalatos

Az eredményeket a processzilé programban ellendriztiik. Azt tapasz-
taltuk, hogy a keretezési beillitdsokkal szinte teljes mértékben el tudruk
keriilni az utélagos, nagy idériforditéssal jaré daraboldsokat, keretbehtiza-
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sokat. Csak kevés korrekci6ra szoruld hely maradt, indokolatlanul képként
értelmezett teriiletek alig maradtak.

Kovetkeztetés:

Végeredményben egy-egy tekercs szkennelési idejét a denzitisméréssel
csokkenteni tudtuk, a fotogrifiai beillitisokhoz végzett tSbbszori
prébaszkenneléssel megnoveltiik kb. a dupldjira, de ez elkeriilhetetlen
az elfogadhat6 (olvashato) eredmény eléréséhez. A szkennelést kovets
processzdlds ideje viszont lényegesen lecsokkent a katonadllitdsi mikro-
filmeknél tapasztaltakhoz képest. Az 5 kivilasztott tekercs szkennelése
— megitélésiink szerint — megadta a késdbbi folyamatos munka meneté-
nek vézlatit, bir a mintavétel nem volt reprezentativ, vagyis nem a teljes

mikrofilmes dllomédnyra vonatkozott.

A masodik probaszkennelést 6 filmtekercesel végeztik.

Kiskérés hirom felekezetének anyakonyvi tekercseibél vettiink kettst-
kettét: A3160, A3161 (r.k.), A2039, A2044 (ref), A3487, A3488 (izr.).
Az el6készités soran végzett denzitismérések 1,0-1,2 kozoeti értékeket
mutattak, melyek alapjdn (E) értékét 130-ban éllapitottuk meg valameny-
nyi tekercsre. A tobbi szkennelési paraméter az elsé prébaszkennelésnél
megillapitott értékekkel azonos volt.

A szkennelés idejét lemértik (filmelokészités nélkiil), a 6 tekercs 2 6ra alatt
ment le, tehdt 1 tekercs szkennelési ideje 20 perc. Egy munkanapon 18 tekercs-

csel szamolhatunk.

a) Processzdlds: A misodik probaszkennelés processzaldsinak tapasztalatai:
A processzilis a kevés féjldaraboldsra és a sziikség szerinti (az olvashat6-
sagi kritériumot szem el6tt tartd) fotogrifiai korrekcicra, sététitésre, vild-

gositdsra szoritkozott. A tiszta processzaldsi id 2 éra.
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b) Mindségi tapasztalatok: Mir a szkennelést kovetGen, kevés kivételtsl
eltekintve, j6l olvashat6 fijlokat kaptunk. Ahol esetlegesen — képkockin
beliil — nagy kiilénbségek voltak az iréanyag miatt, ott a processzalaskor
megtettiik a fotografiai korrekcidkat.

Néhiny kivilasztott képfajlrél nyomtatdsokat készitettiink A4 mé-

retben.
Tovdbbi z'nfarmati&ai kérdések

Archiv tarolds kérdései
* Milyen gyorsan megy it belsé hilézaton?
* Mennyi helyet foglalnak el a nyers dlloméanyok?
*  Mennyi helyet foglalnak el a kész képek?
* Mikor és hogyan késziil belsliik SIP/AIP és keriil betoltésre az
SDB-be?

Adatbazisba illesztés kérdesei
*  Objektumtir és master dllomanyokbél (200 dpi, 8 bites sziirke)
kell-e formalni hasznélati képet, és a képeket ellissuk-e vizjellel?

Adatbazisok
*  Online — Mikrofilm anyak6nyvek
* A képek csak bels6 hélézaton legyenek elérhetdk.
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3.2. Levéltari szakfotogrifia
3.2.1. Mirél fog szélni ez a fejezet?

A ,Levéltari szakfotografia” cimi nagyfejezetben a levéltirban jelenleg is
miikodé fotografiai munkafizisokat targyaljuk, a kapcsol6dé hittérelmé-
lettel, és ismertetjiik a tdmeges dokumentumdigitalizalds napi gyakorlatit
is. Az alibb leirt fejezetekben nincs élesen kiilonvilasztva a hagyomanyos
és a digitilis fényképészet, mivel felvételi szempontbol a kétféle fényké-
pészeti moédszer hangsilyosan nem tér el egymidst6l. Egyértelmi, hogy a
digitalis fotogrifia a hagyoményos analég fényképezési technikabdl épit-
kezett és ma is annak eszmei hordozéja. Tudott dolog, hogy a digitalis ké-
pek informatikai mutatéi a fotézis szempontjibél nagyon fontos tényezék
és nagyban — de nem mindenben — meghatirozzik a képmindséget, de a
reprodukcios fényképezésben a legnagyobb kihivist alapvetéen még min-
dig a képek megkomponildsa jelenti. A digitilis fotétechnika térhoditdsa
6ta ez a képfelvételi eljdras vélt sok szempontbdl uralkodévi, jelentGsen
hittérbe szoritva az analég képleképzést. Ennek legf6bb oka, hogy a di-
gitdlis eljdrasok, az azonnali litvinynak és a tobbirinyu széles kord in-
formiciéaramlisi lehet6ségnek koszénhetéen tokéletesen beleillik rohané
vildgunk struktirajaba. Mindezek ellenére bizunk abban, hogy az analég
és digitalis technikit taglalo alfejezetek, kiilonds tekintettel a gyakorlati
modszerekre, tartogathatnak 4j informécict.

Levéltdri visszatekintés: A digitdlis technika elterjedésének készonhe-
tSen az elmult tiz év alatt tobbet fejlédott, gyorsult a MOL-ban a repro-
grifia, mint addig akdr harminc esztendd alatt. Fotészolgiltatisaink kore
kiszélesedett, a megrendeléseket rovid hatiridével teljesitjiik, és a kép-
mennyiségi mutaték is évrél évre javulnak. A fejlédés itt is sziikségszeri
¢s megillithatatlan. Ma még nem tudhatjuk, hogy mikor kévetkezik be
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egy Gjabb ,fotétechnikai robban4s”, ami ismételt gyors koncepciéviltisra

kényszerit minket.
3.2.2. Levéltari fényképészet

Az MNL OL-ban a szakszerii fényképezés célja, hogy magas szinvona-
I4, publikdlhat6 és jol kutathat6 fotékat készitsiink. A képeinket olvasni,
kidllitani, kozzétenni szeretnék vagy esetleg kutatként csak gyonyorkad-
ni abban, hogy milyen csodaszép szines cimert adomanyozott valamelyik
6stiknek egy uralkoda.

Mit jelent a fotésnak a siker és a kudarc? Mindenképen sikert jelent,
ha egy miniatiir gemmapecsétrél j6 felbontdsi, maradéktalanul értékel-
het6 képet készitiink. Ilyenkor azt mondjuk, megérte a fotézds a nem
kis faradtsdgot, mert a tirgy bevildgitdsdval a torténészek szdmdra fontos
informdcidkat tudtunk feltdrni. KonnyG megfelelni minden fotogrifiai
elvirdsnak, ha a dokumentum, tirgy eredetileg is szép, éles, hibitlanul
fennmaradt, elég nagyméretd, ,fotogén”, mint példaul egy diszes diplo-
ma, mert a készitett képet igazi remekmiinek litjak majd a szemlélok.
Kicsit érdemteleniil zsebeljiik be ilyenkor a dicséretet, hiszen szépr6l szé-
pet késziteni egy profi fotésnak természetes dolog. Azt viszont nehezeb-
ben vessziik/vetetjiik altaliban tudomdsul, ha rajtunk kiviilallé okokbdl,
minden prébilkozisunk ellenére sem sikeriil egy iratrél, egy nyomatrél,
egy tdrgyrészletrél — esetleg egy kozszereplorsl vagy eseményrél — tul jo
fot6t késziteni. Pedig ilyenkor nem kovetiink el hibit, st tobbet kiisz-
kodtiink az elfogadhaté kép érdekében, mint azt barki is gondolnd, és be
kell litnunk, hogy a foté mint eszkéz sem képes mindenre. Viszont az
feltétlentil biztos, hogy a reprodukcidk készitése kozben mindig arra kell
torekedniink, hogy tudisunk legjavit tudjuk adni/alkalmazni. A kudarcba
is néha kénytelenek vagyunk beletérédni, csak kérdés, hogy az indokain-
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kat mennyire lesziink képesek elfogadtatni. Az 6rz6tt anyag hidnyossiga
konnyebben magyarizhaté mis képzettségii munkatirsak vagy kutaték
szdmdra is, mig az események fotéin mindenki értheté médon jél szeretne
kinézni. A fotografusnak csak akkor van esélye mindségi munkit végezni,
ha ehhez rendelkezik megfelel kamerival, messzire is elhordé vakuval, és
egyéb j6 és szlikséges fotogrifiai felszereléssel. A fotégrifiai eszkdzoket,
akdresak tuddsunkat, folyamatosan frissiteni kell, amire az anyagi és egyéb
forrast id6rél idére meg kell taldlni. Ha mindez megvan, akkor nincs aka-
dalya annak, hogy kifogdstalan képek késziiljenek.

3.2.3. A fényképezés jellemz6i
3.2.3.1. Az egyedi latdsméd

»A fot6s az, aki képes egy-egy képen 4t bemutatni azokat az arra érdemes
pillanatokat, amelyek életiink 6sszességét adjak, és amelyek mellett a hét-
kéznapi emberek hajlandék szé nélkiil, érdeklédést nem mutatva elmen-
ni” (Dr. Kaszis Liszl6)

Igen, egy sziiletett fotés képes rd, hogy észrevegye mindennapjaink
groteszk és dramai pillanatait, mert § egy sajitos szemiivegen 4t litja és
mutatja kornyezetét. A fotériporter a pillanatok eseményeibél él ugy, hogy
mindenképpen észre kell vennie azokat. Egy fotés akkor vilik mivésszé,
ha nemecsak azt veszi észre kerek viligunkbdl, amit miivészet nem észre-
venni. A miivészi képeken megfigyelheté a fotés egyénisége, érzelemvild-
ga. Minden miivészember csak a sajit szemszogébsl képes megvalésitani
egy témit. Az egyéni litdsméd id6vel a mivész jellemz6ijévé, sét, szabi-
lyos védjegyévé valik. Szipél portréit, Korniss bedllitasait, Picasso rajzait,
Kovics Margit keramidit — hogy csak 1-2 példit emlitsiink — egyértelmGen
felismerjiik. ,Igazi” fotémiivésszé csakis akkor vilhat valaki, ha az isme-
retanyag birtokldsin feliil van/kialakul az egyéni litismodja, lesz sajdt sti-
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lusa. Mindez, ha elhivatottsiggal és szorgalommal, valamint (nem) kis
szerencsével 6tvoz6dik, akkor akar valéra is vilhat az dlom. A profi foté-
soknak a fotézis nem(csak) egy mesterség, nem(csak) a miivészete, hanem
hobbi és szenvedély is. A kamerija a teste, az objektiv a szeme, a fény a
gondolata.

3.2.3.2. A4 fotozds, egy egyszerii(nek litszd) feladat

Kattintgatunk! Persze csak mi tudjuk, hogy mit és hogyan. Ha egy profi
fotést egy nem szakmabeli munka kozben jobban szemiigyre vesz, azt
ldtja, teker egyet az objektiven, dllit valamit itt meg ott, és minden rend-
ben, és maris készen vannak a képek. Igen, elvirjik, hogy minden foto-
grifus értse a dolgat, de azért biztos lehet benne mindenki, hogy semmi
sem olyan egyszer(, mint amilyennek litszik. Altaldban a profi fotés az
amat6rokkel szoges ellentétben nem (mindig) azt fényképezi, amihez
kedve van, hanem leginkibb kiadott (megbizott) kotott témaban fotéz.
Mint minden pilyit, ezt is nagyon kell ahhoz szeretni, hogy azokat a
felvételeket is kifogdstalanul készitsiik el, amelyek irdnt kiugréan csekély
az érdeklodésiink.

3.2.3.3. Min miilik az amatir fotozds sikere?

A fényképezés nem kizirdlag ,megapixel” és kamera-drkategéria kér-
dése, persze sok mulik a felszerelésen is. Az legaliabb olyan lényeges,
hogy mennyire vagyunk tisztdban az amatér kamera beéllitdsi mecha-
nizmusdval, hova dllunk fotézaskor, honnan jon a fény, milyen szog-
be forditjuk az alanyokat. Az amatér fotésoknak ajinlhaté, hogy kicsit
olvassanak hozzi a fotozishoz, és feltétlentl automatikus tizemmadu,
inkdbb ,kompakt”, magyar nyelvii mentirendszerrel felszerelt kamerit
szerezzenek be. Mindenki ismer olyan amatéroket, akik igen iigyesen
fotéznak, érdekl6dsk és tijékozodni is probalnak, ha mér villalkoztak a
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fotézdsra. Ne felejtsiik el, hogy a fot6zis nem pusztin technikai tudas-
bél, hanem valami olyanbél is dll, ami nem tanulhaté. Ez egy mivészi
(jellegti) palya, ahol a tehetségnek és az egyéniségnek is 6ridsi szerepe
van. Az élmény és a latviny hazavitele régi igényiink, igy biztatnunk kell

minden amatért a probilkozasra.
3.2.3.4. ,Nehez” palyal

A standfotésok, a természet-, riport- és sportfotésok élete bizony nem
konnyt. Kamerdjuk értékes és igen siilyos j6szig, foképp, ha még mellet-
te egy tiskdban t6bb sorozat objektivet, sziirket, kozgyiriket, elemeket,
vakut, dllvinyt és még sok egyebet is cipel a kolléga. Sokat kell 4llni és
nehéz felszereléssel gyalogolni. Az ilyen fotézés a naprakész tudds mel-
lett igen nagy fizikai dlloképességet is kivin. Minden fotés rémédlma a
faradt szem, a konnyezés. Mocsirban, hegycsicson, viz alatt, helikopte-
ren, filmforgatiskor, rendezvényeken, miiteremben vagy egyéb helyszi-
nen mindig teljes koncentriciéval kell a munkinkat végezni, hiszen a
fotokat el kell adni. Nem ronthatunk teljes sorozatot, beillitist, mivel
nem mindenkor ismételhetiink. A helyszin, az utazis és a szillitis bér-
Iése bizony nem olcsé. Ha terepen vagyunk, tiirelmesen varjuk a felhék
jovetelét vagy éppen elmenetelét, a napfelkeltét, a madarfickak kitorését a
tojasbél, a tavirézsa szirombontisit a mocsarban stb. Esktivét fotézni ér-
dekes feladat. Nagyon sokat szimit a gyakorlat, mivel itt csak mésodper-
ceink vannak arra, hogy felismerjiik azt a bedllitist, ami a legel6nydsebb
a parnak. Az aktfotézasnil legfontosabb az illizié és a ,kevesebb mindig
tobb” elv kovetése. A gyermekfotézis, annak ellenére, hogy idSigényes
tevékenység, még mindig a fotografia desszertje. J6 képet csak baritsigos
tényképész készithet. Leginkabb olyan fotés alkalmas rd, akit a kisgyer-
mekek bizalmukba fogadnak. A kicsikrl a legjobb képeket a sajat kor-
nyezetiikben lehet késziteni.
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3.2.4. Reprezentativ levéltari események fényképezése

Az el6adisok, bemutatdk, események velejiréja a riportfot6zis. Fényké-
pészeti szempontbdl a riportfoté nem az egyénr6l, hanem az eseményrGl
szol. Milyen képeket tartunk j6 eseményfelvételeknek? Az olyan profi fo-
tokat, amelyek pontosan dokumentiljék a helyszint, a szereploket, meghi-
vottakat. A riportfot6 az események képi lenyomata, amelyek vizuilisan is
megmutatjik, maradandévi litvinyossi teszik az eseményt.

Lovagterem szekkdk

Az olyan felvételsorozat a megfeleld,
amely mutat nagytotilt, néhiny kéze-
lit, és részleteket villant fel a szobérdl,
a torténésrél és a meghivottakrol, vala-
mint a foszereplket egy-egy jellemz6
testhelyzetben dbrizoljak. Az MNL
OL lovagtermében a fényképész ,hazai
palyan” dolgozik. A levéltirban a ta-
ndcsterem el6keld és reprezentativ hat-
teret biztosit a levéltiri eseményeknek.

A szekkok és a faragott berendezések
litvinyban rendkiviili médon emelik a

képek szinvonalit. Sokszor kérdezik a
fotésoktdl, hogy pontosan mi is hang-

B Remete Szent Pil szarkofigjat Nagy Lajos
kirdly elé viszik (fent), Matyds kirdly kényv-
tdrdban (kﬁzépen}, tlletve a celebricids asztal a
lovagteremben (lent)
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zott el egy-egy eseményen. Sajnos erre csak nagyjabol tudunk vilaszolni,
mert mi fotésok, leginkdbb a kompoziciéra figyeliink. Le kell azonban
szogezni, hogy az események szerepl6i zomében nem igazan kedvelik, ha
eldadis, beszéd stb. kozben fényképezziik 6ket. Ez nem is csoda, hiszen
arra szeretnének koncentrilni amit mondanak, és nem a fotézdsra. Van-
nak, akik folyamatosan leszegezik a fejiiket, réviden fognak kezet, csak
egy irdnyba forditjik a fejiiket, vagy éppen a fotézdshoz til réviden, ide-
oda tekingetnek. Mindezek fényében talin jobban érthets, hogy a foté-
zassal olykor egyiitt jar a helyviltoztatis, a legjobb képszog keresése, ami-
re dltaliban kénytelenek vagyunk.

A teremrél: A lovagterem minden szépsége ellenére sem minden napszak-
ban és ériban alkalmas rendezvények fotézisira. Az tivegablakokon 4t
€lesen — néha vizszintesen — besiitd nap nemcsak a fényképezés, hanem
a meghivottak szimdra sem a legjobb érzés. A gégenben, vagyis fénnyel
szemben torténd fotézas ellenfényes képeket eredményez, aminek a lehet-
séges kivédése megint azzal jir, hogy kénytelen vagyunk a helyzetiinket
viltoztatni. Adott esetben a celebrici6s asztal elforditisa megoldds lehet,
¢s akkor nem kell/kellene a nappal szemben lennie sem 2 meghivottak-

nak, sem a kamerinak.

Az egyeb koriilmények sem elhanyagolhatok. Ilyenek az asztalon magasodé
virdgok, palackok, egyéb kellékek, diszek. Dis novényzetet egyaltalin
nem érdemes ilyen celebricids asztalra tenni, mivel a novényzet vagy a
kellékek takardsiban lé vendégek kilétére csak az linnepség végeztével,
az asztalok bontdsa utin deriilhet fény. Ha a feladata teljesitése miatt a
fotds kozépre dll az asztal elé kozvetleniil — aminek a kozszereplok sem oriil-
nek —, annak komoly oka van, de akkor mds médon nem lehetett min-
denkit lefényképezni. Ha a fotézds észrevétlen tud maradni, akkor van

minden rendben.
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Protokoll: Az idedlis megjelenés hivatalosan a kék-fehér, fekete-fehér,
sziirke-fehér, kevés szines disszel (nyakkends, linc, kevés smink) dltozet.
Ennek eldontése nem a fotografus feladata, arrél nem beszélve, hogy az
oltozkodés egyéniségfiiggs. Egy esemény dokumentildsa miatt nagyon
fontos a hosszu kézszoritds, a kamera felé irinyuls, lehetSleg egy-két
pillanatra mozdulatlan, nyitott szemd, bardtsigos tekintet. Az azonban
biztos, hogy a testtartds, az arcjéték, utslag nehezen korrigilhaté, mig a
hivatali képeket az arcok becsillandsa miatt musz4j retusilni. Ez a fots-
zést kovetd igen id6igényes feladat, amit — akircsak a riportképek készi-
tését — fényképész szakember tud megfeleléen elvégezni. A fotézasnak
nem kedvez, ha az éppen modellt 4ll6 szereplét nevettetik vagy éppen
felidegesitik, mert ez bizony, barmilyen tigyes is a fotds, litszani fog a
képeken. Nevetéskor a szem dltaliban Ssszesziikiil, ha valaki mérges, a
szdja merevvé, keskennyé vilik. Az elényds szoget azért is nehéz meg-
taldlni pl. komoly beosztisi nagy tekintélyti emberek esetén, mert nem
szoktak hozzi, hogy éllitgassik, instrudljik oket, és a fot6zdst nehezen
viselik el. Természetesen akad t6bb ellenpélda is, amikor komoly veze-
t5 beosztisi emberek bardtsigosan mosolyogva megkérdezik a fotéstol,
hogy hova dlljanak. Ilyenkor azt érezziik, hogy figyelembe veszik, fon-
tosnak tartjdk a munkdnkat és azt is, hogy j6 foték késziiljenek. Igazuk
van, mivel az események utin egy konferenciit a képek jellemeznek a
legpontosabban. Olyan is el6fordul, hogy a fotdst tilzottan instrualjik,
és ez taldn a mdsik véglet, mert elvirjik, hogy sziinet nélkiil kattog-
tassunk. A riportfotés tudja mikor kell fotéznia, mert mast vesz észre
egy emberbél, helyzetbsl mint a tobbség, és majd megtalilja a megfelels
pillanatot. Ha mégsem, akkor talin nem is volt olyan pillanat, amiben
az illet6 igazdn el6ny6sen mutatott volna az eseményen. A protokoll ri-
portképek informalis jellegiick, nem fizisképek. A folyamatos mozgis
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felvételére szolgil a filmezés vide6zds, ami a levéltdrban automatikus

jellegénél fogva amat6r kolléga is nagyszerlen elvégez.

Kozmiwvelddési és nosztalgiaképek: A kozmiivel6dési események dokumen-

tdldsakor minden részelfoglaltsigot, jatékot, programot be kell mutatni a

képeken. Csodélatos latviny egy kisgyermek szeme, amikor a levéltarosok
a ,Levegérrel” bibozva eljitszanak egy torténelmi jitékot, amit Ok tel-
jesen étszellemiilve, hitattal figyelnek. A tudominyos kollégak érdekes

elgadisai is mindig komoly érdeklédésre
tartanak szdmot. Sikeresek és népszer(-
ek az iratbemutatok, a cimerjaték, a terv-
rajzok parositasa az épiilet, templom, hid
mai felvételével, és a torténelmi kasziné
is. Sokan virnak a raktirlitogatdsra és
a vaktérképes kitoltésre. Evek ota nagy
siker a szinezés, a diavetités, a mese-
mondds és a nosztalgiafotézis. Korabeli
ruhikban a felndttek és a kisgyermekek
is szivesen fotézkodnak. Egyébként a
nosztalgiaképek fotogrifiailag egészala-
kos portréképeknek mindsiilnek. Nem-
csak a programok, a képek is szinesen
abrazoljak és népszer(sitik a levéltarat.

3.2.5. Repréfotézis és publikicié

m Kdrolyi Kldra rubdjénak re-
konstrukcidja, amelyet Naray Ta-
mds készitett el é ajdndékozott a
levéltdrnak

Fényképezni, fénnyel irni, szépséget, értéket létrehozni j6, st, feleme-

16 dolog. Rendkiviili érzés fényképezni, de akdrcsak megfogni is egy-

egy olyan adomdanylevelet, amelyet valamelyik nagy kirdlyunk latott el
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kézjegyével. Nagy szerencse, hogy ezek
a felbecsiilhetetlen eszmei értékii iratok
atélték a torténelem viharait, és néme-
lyik mégis milyen szép dllapotban ma-
radt rénk.

A fotés dolga, hogy a misolatok kivé-
16 minéségével konzervilja és tovibbitsa
az eredetiség érzését. Egy levéltiri anyag
fényképezésénél a fotografusnak nem
okozhat kiilénésebb nehézséget a szinek

pontos képi visszaaddsa, a cimert 6lelé

aranykeretek csillogisinak megmutati-
» P307 - 1. doboz - 1. tétel - No. 52 vagy egy épen fennmaradt szépséges
21. Hadik Andrds cimere pecsét rajzolatinak lithatova tétele. Ezt
tanulta, ez a feladata, pontosan tudja,
hogy mi a kiilonbség a piros és a vords kézott, és milyen ténust jelent a
kissé tompitott, barsonyos érzett, plasztikus bordé drnyalat. A levéltiri
dokumentumok fotografilisa a szakszeriiségen és a szépérzéken kiviil
a gyakorlatra és a jirulékos ismeretanyagra épiil. Az a reprografidban
sokat jelent, de nem cleget, ha ,csak” szakképzett fotés vagy mivész
valaki, aki ezt a tevékenységet szeretné magas szinvonalon (izni, annak
elsésorban de nem kizdrélag redl beillitottsigtinak kell lennie. Ismernie
kell felhasznil6i szinten az altalinos informatikat, jol kell boldogulnia
a pixelgrafikus programokkal, a kamerdk meniirendszerével, a sokféle
szoftverrel, a digitélis képleképzéssel, tudnia kell retusalni, szerkeszteni,
és még sok jirulékos dolgot.

A levéltirban 6rzott torténeti anyagok kiadvanyba keriilésének techni-
kai feltétele a veszteségmentes képformitum, a magas felvételi felbontis és
a képek fotografiai tokéletessége. Ha egy reprezentativ kotetet a keziinkbe
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vesziink és végigporgetiink, fontos szempont, hogy ne kizdrélag széveges
oldalakat, hanem szép képeket is lithassunk benne, mintegy megtorve a
kényv irott oldalainak vizuilis monotonitisit. A torténeti és mivészeti
kiadvinyokra ez kitiintetetten igaz azzal a kiilonbséggel, hogy ott kifeje-
zetten dekoraciot, vizudlis élménytobbletet szeretnének nytjtani a képek.
Még egy abszoliit pontos leirds alapjin sem tudunk olyan precizen elkép-
zelni egy festményt, diszitést, tirgyat, cimert, pecsétet, mint mikor egy
fotét latunk a témarél. Megillapithatjuk, hogy a széveghez csatlakoz6 és
azokat érdemileg is kiegészité mutatds funkciondlis illusztriciéknak egyik
legfontosabb szerepe az, hogy érthet6bbé tegyék a tartalmat, mintegy di-
szitve magit a kiadvanyt. Gyakran el6fordulé probléma, hogy a megjelent
kotetek nyomdai példanyai a beadott képi anyaggal Gsszevetve képming-
ségbeli hidnyossigokat mutatnak. A kiadvinyszerkesztés, a nyomdai szin-
bontis egyenetlenségei sokat ronthatnak, de adott esetben emelhetnek is a
kiadvinyok szinvonalin.

3.2.6. A levéltiri fotdés milyen célbél végez fényképezést?
3.2.6.1. Rendelésre

»  Kutatéi felhaszndlasra

* Kiadvinyokhoz publikiciés céllal

+ Kidllitdsokhoz (sajit és tirsintézmények)
» El6adisok képanyaga

*  Szines foténagyitasok készitése

*  Szines és fekete-fehér nyomatok készitése
3.2.6.2. Teljes dllagokhoz

*  Cimerekrél egyedi bevildgitisa fotck
*  Pecsétekrél egyedi bedllitdsa képek
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* Tirgyakrol egyedi beillitasu képek

*  Specidlis levéltiri anyagokrol felvételek

*  Fényképekr6l reprodukeiés mésolatok :

*  Szines és fekete-fehér kisfilmekrol digitalis és analég képek

3.2.6.3. Egyéb célbol

* MNL OL sajét kiadvinyaihoz, kidllitisaihoz felvételek készitése

*  Kozmiivelodési és egyéb levéltiri események, konferencidk doku-
mentildsa

*  Honlapra készitett képek cikkekhez, tanulminyokhoz, reprezents-

ciés céllal

3.2.7. A szakfotogrifidhoz kapcsol6dé egyéb feladatok

»  Képek szerkesztése pixelgrafikai médszerekkel

* A képfijlok elnevezése, konyvtérstruktiraba rendezése

* A felvételek adatbdzisba, nyilvintartisba tétele (pl. DFA)

»  Ugyviteli és adminisztriciés feladatok, gyirati bejegyzések

*  Szaktandcsadis fényképészeti kérdésekben

*  Mikrofilmezés el6tti felmérés, az iratok felvételezhetGségének meg-
allapitisa

* A gépparki lehetSségek és a digitalizaldsra kijeldlt iratok szakmai
dsszehangolasa

* A betanitott felvételezé munkatdrsak szakmai feliigyelete, munka-
koordiniciéja

= Eszkozok és nyersanyag-beszerzési javaslatok megtétele

* Kapcsolattartds és folyamatos konzulticié az iratérzé fGoszta-
lyokkal
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3.2.8. Tomeges digitalizalas munkaersigénye

A tomegdigitalizilis eloképzettséget nem igényls, betanithaté tevé-
kenység.
*  Eredeti levéltiri anyagokrol digitilis képek készitése tomeges mod-
szerrel
*  Mikrofilmrdl digitalis fijlok létrehozdsa témeges képbeillitissal

Ki alkalmas a feladatra:
* Aki preciz, pontos megbizhaté, munkaerd.
* Akijél birjaa monotonitist.
» Aki felhasznil6i szintl szdmitogépes ismerettel rendelkezik.

= Aki szeretne folyamatosan tanulni, fejlédni.

3.2.9. Az analdg fényképezés
3.2.9.1. Analog fotonyersanyagok

(L. 4. mellékler,) A film hirtya” f6bb tulajdonsdgai: hajlékonység, kis 6n-
suly, megfeleld mérettartis, kell6 szilirdsig, gyors ragaszthatdsig, bizo-
nyos mértékd id6tallosdg. Hatalmas mennyiségii specidlis adattdrhely kis
feliileten. A filmeknek alapvetéen kétféle (intermediet) felvételi anyaga
van, a negativ és a fordités (chrom) anyag. A negativ filmek ténusforditas
utin mutatjak meg a felvett témat valésigazonosan, ezért a felvételi hibik
a masolisndl jorészt kikorrigalhatok. Nem igy van a chrom felvételi dia-
filmek esetében, mivel itt az anyag el6hivisit kdvetGen azonnal val6sight
képet kapunk nincs lehet6ség a korrekciéra. Ezért a pontos expozicié dia-
ra torténé fotozas esetén kiemelten fontos. Chrom filmrél mésolatot csak
specidlis pozitiv-dubnegativ eljarassal tudunk késziteni, de chhez profesz-

sziondlis laboratérium sziikséges. Chrom didra akkor fényképez valaki, ha
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nyomdai felhasznéldsra készit filmet vagy a diakockikat szeretné egyen-
ként bekeretezni és vetiteni.

A ﬁ!meé Fiszerelése

A szines ¢és a fekete-fehér nyersfilmek kazettiin és dobozain is feltiintetik a
gyartisi adatokat és a kidolgozas javasolt paramétereit. Néhany reprodukci-
6s tényképezésre alkalmas és kereskedelmi forgalomban tobbségében még
kaphat6 filmtipust és tulajdonsigaikat sorolunk fel az aldbbiakban. Ezek a
filmnyersanyagok a MOL reprogrifiai gyakorlatiban is el6fordultak.

* Kodak, Eastman, Agfa, Fuji (Forte filmek gyirtisa mir megsziint),
(kidolgozasuk 41 “C-os hivisi technolégia)

* Ektachrome 64T (T-Tageslicht) fordités filmek, dia filmhivasi
technolégia (Ektachrome E-6: hivis 19 °C-on)

Filmszélesség: Leica kocka (24x36 mm), rollfilm (6x 7, 6x9, 6x6 cm),
Leica kockaszim: 12, 24, 36, rollfilm kockaszim: 10, 12. A szines fil-
mek téroldsdnak javasolt hémérséklete: 2-13 °C (filmtipusonként eltérhet).
A ,DX” kéd jelolés a filmeken: ha a kameran is van ilyen jelolés, akkor
automatikusan bedllitja a filmérzékenységet. Daylight jelolést filmek mii-
fényes hasznalatakor a kamerara kék elététszirdt kell feltekerni. Szinhé-
mérséklet jelSlése: napfény- vagy mifényfilm.

3.2.9.2. A szines filmek felbaszndlbatdsdga

A felvételi negativokat és minden egyéb filmtipust a dobozokon feltiinte-
tett szavatossigi id6pontig lehet felhasznilni a fatyolképz6dés minim4lis
megjelenése nélkiil, mdr amennyiben megfelelé médon taroltuk Sket. Mi-
nél tobb szerves adalékanyagot tartalmaz a filmemulzié, annil révidebb
az eltarthatésag. A zselatinba dgyazott szinezék bomlik el a legrévidebb
id6 alatt, ezért a szines filmnyersanyagok a legidedlisabb tiroldsi koriil-




3.2. Levéltdri szakfotogrifia 157

mények ellenére is viszonylag rovid lejaratiak. A Magyar Kirdlysag Vir-
megyéi, Virosai és Erdély cimeres pecsétjeit bemutatd, a levéltirban sok
helyen kihelyezett fali kiadvinydhoz hasznilt magas érzékenységii Kodak
diafilmek lejirata csak néhany hénap volt. Ha nincs a felhasznalhatésig
feltiintetve a dobozokon, akkor a gyartds ddtuma lehet a tdimpont. A mik-
rofilmek tbb évig is felhaszndlhatok.

3.2.9.3. A tonusgazdag negativ

A ténusgazdagsig jelentése filmes korokben azt jelenti, hogy egy negativ
mennyire képes az drnyalat- és szinvisszaadasra. Ez kiilonosen fontos a
disan drnyalt és plasztikusan szinezett festett anyagok fényképezésekor,
mert nagyon fontos, hogy a film képes legyen mésolatban megjeleniteni
az Osszes olyan ténust, amit az eredeti fotézand6 anyag tartalmaz. Fizikai
értelemben tehdt akkor beszéliink ténusgazdag negativrél, ha a filmiink
a kiilonb6zé szinsugarakat megfelels és egymastél megkilonboztethets
sziitke drnyalattal veri vissza. Mivel a kiilonb6z6 szind fények energidja
eltérd, igy azok logikusan kiilonb6z6 mértékd valtozést idéznek/idézhet-
nek el a fényérzékeny emulzidban. A szines filmek gydrtdsindl a tiszta
eziistsokhoz festékvegytileteket (szinképzéket) adnak, amelyek moleku-
lirisan az eziistsok feliiletén megkotddnek. A megvilagitott helyeken a
redukélédé eziiston kiviil az el6hivé oxidédciés termékével a szinképz6 szi-
nezéket alkot. A kidolgozds sorin a szineziistot kioldjuk, a szines képet
végiil a szinezékek adjik.

3.2.9.4. A maszkolds jelentései

* A maszk a szines negativokon talilhat6, narancsos drnyalatu alap,
mely bonyolult fotokémiai folyamatok révén biztositja a szelekti-

vebb szinvisszaadist (Révész Gitta).
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*  Maszkolas az, amikor a képrél a zavaré, nem odaillé hatisokat el-
tiintetjiik

*  Maszknak nevezik a digitalis szoftverekkel t6rténé képrészek kiva-
gasit (Taggle Mask)

3.2.9.5. A filmnyersanyagok eltéréseinek felismerése

Minden filmtipusnak sajit drnyalata (maszkoldsa) van, ami jol felismer-
het6 el6hivatlan és el6hivott dllapotban is. A negativok alapszine (maszk-
ja) tehat attél fiigg, hogy milyen gyirtdsd filmet tartunk a keziinkben.
Az el8hivott szines negativok tobbségiikben sdrgdsvoroses maszkoldstiak.
Kodakchrom (7ia) filmek eléhivatlanul fényben vizsgilva matt oldalon
barnidsak, fényes oldalon inkibb sotétzoldek. A fordités filmek fényud-
var-mentesits rétege dltaldban sotétsziirke, mert kolloid eziistbol dll. Ha a
nedves szines negativ filmet megkaparjuk, felismerhet6k az egyes szinré-
tegek, és természetesen azok rétegsorrendje is lithaté. A negativok szin-
maszkjit expozicié és el6hivis utin mir csak a film szélén és a képkockik
kozotti osztisban lithatjuk. Ha a negativokrél papirnagyitist vagy szines
pozitiv filmmdsolatot készitiink, akkor a sziir6zéssel kell ellensilyozni a
gyartési szinmaszkoldst. Az Eastman color el6hivott negativok tobbnyire
vorosesebbek, a Kodak-filmek sirgdsabbak, a Fuji-filmek inkébb kékeb-
bek. Szubtraktiv (kiegészité szinek) szir6zését alkalmazzuk a nagyitas-
ndl. A sirga réteget kékkel, a bibort z6lddel, a kékeszoldet pedig voros-
sel lehet visszaszoritani. Az el6hivatlan szines Forte negativ filmnyers-
anyagok matt oldala barna, a fényes oldala sziirkés. Az MNL OL-ban
hasznilatos, el6hivatlan, fekete-fehér negativ kisfilmek fényes oldala kék,
matt oldala sziirkéskék. Az elShivott, fekete-fehér negativ kisfilmeken a
fixdlt exponalatlan rész ittetsz5 (a fixirben minden exponilatlan eziistsé
kiolddsra keriilt). A mikrofilmnegativok el6hivatlanul (nyersen, a fényre
besotétedve) a fényes oldalukon feketék, a matt oldalon sziirkék. El6hivott
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allapotban a mikrofilmnegativon az expozicié helye fekete-fehér, a kocka-
kozok dttetszok.

3.2.9.6. A professziondlis filmnyersanyagok szinérzékenyitése
(A fekete-feber filmek szinérzékenyitésére . a 3.1.2.6. fejezetet.)

Mint ismeretes, a sotétkamrafények a szinérzékenyitéshez vannak rendel-
ve. A negativhivisokhoz, papirnagyitisok készitéséhez, a fekete-fehér és
a szines technolégidhoz mids és més sététkamrafény tarsul, annak szintar-
tomdnyi meghatirozdsinil az a domindns, amelyre az adott nyersanyag-
tipus nem érzékeny. A szines filmek szinérzékenyitése gyirtdnként és
nyersanyagtipusonként eltér6. A MOL laboratériuméban szines negativ
filmek lehivisira nem villalkoztunk, mivel ez a 41 “C-os, rovid hivisi ide-
ju specilis technolégia a miihelyen beliil nem valésithaté meg. Eléhivott
negativrol szines papirnagyitisok készitése (/. 5. melléklet) és a papirképek
eléhivisa viszont 1997-2005 kozott kivaléan mikodott, de ezt a hagyo-
ményos analég technikat a digitdlis fényképezés és szines nyomtatds szinte

teljesen kiszoritotta.

3.2.9.7. A szines graddcio
(4 feketefehér mikrofilmnyersanyagok szenzitometrikus bemérésére l. 3.1.2.3.

[fejezetet.)

A szines gammamérések kapcsdn jorészt inkdbb a fekete-fehér és a szines
mérések kozotti eltérésekre tériink ki. Mint ismeretes, a MOL mihelyé-
ben a szines negativ hivds gyakorlata, nyersanyagvizsgilata jelenleg nem
miikddik, ezért csak érintélegesen, legfoképpen a szineltolédasok korrek-
ciés lehet6ségeinek a konnyebb megértése miatt irunk az aldbbiakban a
szines gammizdsrol. A képfeldolgozé programokban van lehet6ség a szi-
nes digitdlis képek gammdjinak a megviltoztatdsira, ezért az elvét is ér-

demes megismerni.
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Agénmmngﬁrbe hajlasi szoge hatdrozza meg, A SZil'lﬂS ﬁ].mck gamméja tehét a
A ogy mennyire alkalmas anyersanyag = e
lagy dmyalatok megjelenitégére. fekete-fehér gammazashoz hason-
Ha a harom szin gi?rbEJe eg}mssﬁot;
e ﬁ”k”u'ffﬁlif,ﬂnhm:[w“’s s l6an a kép szin/irnyalatintenziti-
P sanak és tonusviltoztatdsinak lehe-
35
o tosége. A leglényegesebb kiilonbség
;; = e a fekete-fehér és a szines gamma
s kézott, hogy a szines gammamé-
10 rések hdrom szinréteg mérésére
0,5 - -
d — vonatkoznak. A szines gamma ér-

: = tékeit is szinékek alapjin mérjiik az
B A szines graddcic

elshivott nyersanyagokon, speciilis
denzitométerrel (a2 méromiszeriink jelenleg nem mikidsképes). Mindig egy
Uj nyersanyagot, vagyis egy Gj emulziét, nyersanyagontést vizsgilunk be.
Mig kordbban a mért denzitdsértékeinket milliméterpapiron vettiik fel,
addig ma mir a feketedéseket szdmitégépes grafikonokon dbrizoljuk. A
szingdrbék dbrizoldsinal a felrajzolt gradiensek egymassal parhuzamosan
kell, hogy fussanak, mert akkor idedlis a szinegyensuly. Ha egy filmet nem
megfelelSen tirolnak, az a szerves adalékoknak koszonhetéen el6bb-utébb
szineltol6ddst mutat. Hogy melyik szin marad a legtovabb, azt az ereden-
dé maszkolds hatirozza meg. Ha a gammagbrbe valamelyik szingradiense
bérmerre kitér (keresztez), akkor a fot6 nem szinhelyes, vagyis a képen na-
gyon is lathat6 lesz a szineltolodds. Természetesen itt sem mindegy, hogy
milyen szégben tér ki a gamma a t6bbi gradienstél, vagyis az iv laposabb
vagy meredekebb lesz. Ezek az eltérések mind az als6, mind a fels6konyok
tekintetében a fekete-fehér filmekhez hasonlatosak. (4 Photoshop prog-
ramban a ,Kép” legirdiile menii ,Korrekciok/Graddcids gorbék” lenyitdsakor a
gammagorbe meredekségét azx egér segitségével tudjuk mozgatni. Mindekizben
a felvételen lithato lesz a valtozds).



3.2. Levéltdri szakfotogrdfia 161

3.2.9.8. A szintan alapjai

A koriilottiink levé vildg szines. Régi igénytink, hogy képeinket, fotéin-
kat szinesben, a valésighoz hasonlatosan lissuk viszont. De csak akkor
fogunk igazi 6romet érezni a képek littin, ha a szineket, a ragyogist, a
napfény ,izét” is visszatiikrozik a foténagyitisok. A tirgyak szineit a fehér
fénnyel torténé megvildgitds spektrumdhoz viszonyitjuk és a fényvissza-
verddés tiikrében vizsgiljuk a természetes szineket. Ez a szinek telitett-
ségének, tisztasiginak, fehér szintartalménak és feketéjének a vizsgalata.

Newton felfedezte, hogy a fehér fény kék-z8ld-vords komponensekbél
all. Maxwell nevéhez fiizédik viszont az a felismerés, hogy a harom elkii-
l6nithet6 alapszinb6l minden természetes szin kikeverhet6. A f6 szinek
a KEK, ZOLD, VOROS, és ezek kiegészits szinei a SARGA, BIBOR,
KEKESZOLD. Gyakorlatilag a szinsziir6zés lehet6sége az 6 talilménya.

A szinkeverés tudomanya lehetSséget adott arra, hogy a szivirviny
szineit képidinkon reprodukaljuk. A szinkeverés gyakorlati alkalmazdsa
nyomdn hatalmas itemben kezdték el gyirtani a fotogrifiai el6tétszii-
roket és kopirozdsi szinfélidkat. A szines felvételi filmnyersanyagok és
fotépapirok gyirtdsa is egyre kiterjedtebb lett. Piacra dobtik a foténa-
gyitokat és a legszebben nagyithaté colorfilmeket, nagyitdpapirokat és
kidolgozévegyszereket. Az egyik leggyorsabb fejlédést a szines filmek
emulziészemcsézete mutatta. Nagyon sokféle nyersanyagtipus keriilt for-
galomba. A nagy gyirtok igyekeztek a piacot megszerezni. Minden gyir-
t6 igyekezett a sajit nyersanyagait szeparilni. Pl. ha egy Kodak negativ
filmkockit esziinkbe jutna Agfa fotépapirra lenagyitani, és Fuji hivéban
el6hivni, akkor azt tapasztalhatnank, hogy szinte lehetetlen véllalkozasba
fogtunk, olyan mértékd lenne a szineltolédas.

A szines filmek feloldoképessége a fekete-fehér filmekénél joval gyen-
gébb, és fligg az eziist halogén szemcsézeten kiviil a rétegek vastagsigatol,
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a szinképz6k mennyiségétsl és mindségétdl is. Azoknil a szines filmeknél
jobb a feloldoképesség, ahol a szinképzok oldott és nem diszperz allapo-
taak. Ilyenck az MNL OL 4ltal hasznilt Agfa filmek is. Ezeknek a mai
nyersanyagoknak a mutatéi elérik a 77-100 vonal/mm felbontést is, ami
szines anyagoknil igen jénak szdmit (fekete-fehér filmek esetén az érték:
110-120 vonal/mm). A szinkeverési médok igen fontosak. A kiilonbézé
szkennerek vagy RGB, vagy CMYK szinkeveréssel mikodnek.

3.2.9.9. Az additiv szinkeverés

Osszeads: RED GREEN BLUE
vOROS ZOLD KEK

Azoknil az eszkozoknél taldlkozhatunk ezzel a

szinkeverési méddal, ahol a tirgy sugdrozza ma-
gdbdl a fényt. Alkalmazzik mozifilmek gyirtisanil, monitoroknal, ki-
vetitéknél, videotechnikinal. Additiv szinkeveréssel a lithaté fény teljes
szintartomdnya (400-750 nm) elééllithats. A Suprascan szkenner is RGB
szinkeverési rendszer( (3 szintér, digitalis 24/32 bit szinmélység).

A szinkeverés: Egy felilletre ravildgitunk, a hdrom szinsz(rével ellitott
reflektorszer( limpéval, és a feliileten kialakul az dbrin lithaté kevert
szinhdrmas. A fotogrifiai lemez vagy film egy tn. szinricsot hordoz,
amely a hdrom alapszini (kék, 26/d, virss) sziir6elemekb6l van felépitve.
A szinricsban a sziirGelemek ardnya olyan, hogy fehér fénnyel atvilagitva
fehéret adjon. A szinricsra keriil a fotogrifiai réteg, amelyben a fényké-
pezés sorin egy fekete-fehér eziistkép késziil. Az egyes szinek kialakuldsa
agy torténik, hogy az ezustkép szemcséi a nem kivint ricselemet leta-
karjik és dtnézetben csak a megfelels szines racsponton juthat 4t a fény.
A fényképezés a szinricson keresztiil torténik. A tirgyrél érkezé kiilén-
boz6 szind sugarak mindegyike csak a megfelelé szini sztirGelemeken
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tud dthatolni és az alatta 1évé eziist-bromid szemcséket az el5hivis segit-
ségével megfeketiteni. A szines fényképezésnek a szinrdcsos megoldasat
1868-ban Dicos Du. Hauron javasolta. Az elsé haszndlhat6 szinricsos
anyag Lumiére autochrom lemeze volt (1907). A szines szemcserics a
rdesd fény 7,5%-it engedi.

3.2.9.10. A szubtraktiv szinkeverés

Kivoné:
CYAN-MAGENTA- THLLOW-KEY
CIAN-BIBOR-SARGA - (kulcs FEKETE

Ez a szinkeverési méd a szines fényelnyel6k keveré-

sét jelenti. Mig az additiv eljirds hdrom szines fényt

kever, addig a szubtraktiv szinkeverésnél in. nega-

tiv szinsziirSk egymadsra helyezésével lehet a fehér fényt a kivint szindvé
alakitani. A szubtraktiv eljirds alapszinei a sirga, a bibor és a kékeszold,
vagyis az additiv szinek komplementerei. Az alapszinsztirék olyanok,
hogy mindegyikiik a szinképek egyharmad részét nyeli el. A sdrga a kéket,
a bibor a zoldet, a kékeszold a voroset. A szubtraktiv szinkeverést a szines
negativrol torténd foténagyitisok készitésénél alkalmazzuk. A nyomdak is
ezzel a keveréssel dolgoznak. Itt is a szinek keveredési arinyit a festékrsl
visszaver6dd fény hullimhossza hatdrozza meg. A CMYK szindbrizolds-
nél, ha 100%-os ardnyban Gsszekeverjiik a sirga, bibor és cidn szineket,
akkor nem feketét, hanem piszkos barna szint kapunk, és ezért van sziik-
ségiink a negyedik, kiegészitd kulcsszinre, a feketére. A két szindbrizolis
ebben nagyon hasonlit egymasra, de nagyon kell vigydznunk arra, hogy
ha mdr egyszer négy szinre bontottunk, akkor a kész képet nem tudjuk
atkonvertdlni hiromszines bontésra. Az RGB-ben sokkal tobb és széle-
sebb palettdji drnyalatskdla keverhetd ki, mint a CMYK-ban. Létezik
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még HSB és LAB szinkeverési méd is, de mivel specifikus alkalmazasa-

ak, ezeket nem részletezem.

3.2.9.11. 4 szines széirozés

Az egyetlen, de lényeges kiilonbség a fekete-fehér és a szines masolatok
készitésénél a sziird viltoztatisinak lehet8sége. A szines pozitiv nyers-
anyagok helyes sz(ir6zését 3200 K-es limpafényre illitjdk be. A negativrél
készitett masolatokndl a masoléfény valtoztatisdval alkalmazkodunk a szi-
nes filmek maszkoldsaihoz és gydrtisi ingadozdsaihoz. Legels6 lépésként
a sziirke drnyalatot kell elérniink. Ezt a sz(ir6k fényelnyels képességének
kihasznildsival tudjuk bedllitani. A hirom legsStétebb szlirst egymads-
ra helyezzik (fekerjiik), és megkapjuk az idedlis 1-es feketedést semleges
sziirkét. Tudnunk kell, hogy a szines sz(ir6zés a szines sziirok faktorvari-
insai véltoztatisinak mivelete. Ha szines papirképet nagyitunk negativ
filmrél, akkor a felvételi negativunk hordozza a valés drnyalatot, csak meg
kell taldlnunk a nagyiténk sziirérendszerében a megfelel6 szinvaridst és
masoldsi fénymennyiséget. A szlir6zésnél nincs értelme, hogy mind a ha-
rom sz(irGbél keressiik a varidnsokat, mivel a hdrom szin egymadsra vetitve
sziirkét ad ki, és feleslegesen ne emeljiik az expoziciés id6t. Az MNL OL
szines kidolgozé laboratériumaban taldlhaté szines nagyitékon (Firenze,
Meopta) a Cyan szint vettitk O-ra, és csak a mésik két szin varidnsait al-

kalmazzuk.
3.2.9.12. Egy konkrét sziirdzési példa

Az MNL OL szines laboratériuméban talilhaté szines nagyité alkalmas
a szinszlirézésre. Ha a szines negativban az alsé réteg (voros) érzékenysége
elmarad a masik kett6é mellett, akkor a negativban eleve kevesebb kékes-
261d szinezék képzodott. Tgy a vorss fénytartomanyt a kelleténél jobban 4t
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fogja engedni. Szines pozitivra (film vagy papir) t6rténé masolds esetén a
misol6fényben a sziikségesnél tobb vords a pozitivon til sok kékeszoldet
fog elsidézni, és igy végiil a képidnk a vords kiegészits szinében, vagyis
kékeszdldben fog ,pompizni”. Ezt a problémat igen egyszertien tudjuk
orvosolni. A nagyit6 ltal gerjesztett vorosbél kevesebbre van sziikségiink,
tehdt vissza kell ezt a réteget szoritanunk a voros kiegészits szinével, vagy-
is kékeszolddel. Ezt ugy végezziik el a gyakorlatban, hogy KZ sziirGar-
nyalatot tesziink a masoléfényiink utjaba. Osszefoglalva, a szinhelyes szép
képia létrehozdsihoz mindig olyan sziirét kell alkalmaznunk, amilyen
irdnyd a szineltoléd4s, mivel a jelenlevé szindrnyalat komplementer szinét
kell visszaszoritanunk. A nagyitéban a sziir6knek fokozata, szima vagy
faktora van, és ezek varidnsai adjik a szinhelyes fotoképiat. Mint ismeretes
(fotografiai sziirck fejezet), a szinsz(irék tobbfélék lehetnek, a foténagyi-
tékban a zselatinfolidkat alkalmazzék, amelyeket tiveglapok kozé tesznek.
A sziir6ket a nagyitégépbe erre a célra beszerelt keret segitségével moz-
gatjuk, tekerjiik. A sz(iré faktorszamit probdzdssal dllapithatjuk meg. Az
el6z6ekben leirt gyakorlati példabol kideriil, hogy a szinsz(ir6zést mecha-
nikus médon is lehet gyakorolni, de a professzionalis szint( fényképészeti
nagyitds hattértudast is kivan,

3.2.9.13. A4 fotopapirokril

Az MNL OL-ban a fekete-fehér és a szines foténagyitisokat is gy 13 éve
RC papirra készitjiik. Az ,RC" (Resin Coated) fotopapir mindkét oldala
miianyag boritisd (pofietilén). F6 jellemzéje az alacsony fétyolosodds €és a
pontos szinvisszaadds. Ez a foténagyitasok szempontjibél két igen fontos
tulajdonsag. Kidolgozésuk sorin a mosési folyamat lerévidiil, mivel csak a
feliilletrsl kell a vegyszernyomokat lemosni. Nem zsugorodnak, mérettar-
téak, akir a szabad levegén is megszdradnak. A hatoldaluk is matt félidval
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van bevonva, ami lehet6vé teszi a ceruzis szdmozést (ex a nagyitdsok miatt
J6, mert a hdtoldalva frjuk a jelzete?).

A maszkos negativokhoz hangoljdk az egyes rétegek érzékenységét.
Az RC papirok nem hosszi életiiek, viszonylag hamar (mdr 1-2 évtized
muilva) kezdenek sirgulni, mert a képeziist nem megfelelden védett, igy a
mianyag hordozé vegyi hatdsa érvényesiil. Gyorsitja a fakulasi folyamatot
— barmilyen j6 is volt a fotSpapir vegyszeres kidolgozisa —, ha a nagyiti-
sokat nem a legidedlisabban (mddon, helyen) tiroljuk. Természetes fény-
ben az ibolyantili sugarak nagymértékben gyorsitjik a képek fakulisét.
Magasabb piratartalmi helyeken a nedvesség szintén gyorsitja a papirok
festéktartalménak bomldsét.

A régen hasznilt Bromoford papirok (brém-ezisf) szdraddsa koriil-
ményes, konnyen gytirédnek, zsugorodnak. Altaldban magas érzékeny-
ségliek és otféle gradaciéval jelentek meg a piacon. Az RC papirok mé-
rettartéssigdval ez a régi papirtipus mar nem vehette fel a versenyt. Az
MNL OL-ban sokiig Dokubrém papirra nagyitottik, f6leg a régi DF
papirnagyitisokat. Ezek a kifejezett repropapirok 4ltaldban matt feliile-
tdek voltak, viszont konnyen gytrédtek (ma is lathatjuk exeket a gydritt
nagyitdsokat), bir szivés szerkezetiikrdl voltak kézismertek. Ez azt jelen-
ti, hogy nem kénnyen fityolosodtak. Kidolgozdsukra az iltaldnos Reanal
Universal el6hivét alkalmaztik. Altaldban 85 g/m? vastagsigban keriiltek
forgalomba. (4z dsszehasonlitds miatt a nagyitdpapirok vastagsagi jellemzsit
agy adjik meg, hogy 1m’ papirnak mennyi a silya. A mai Canon xerox papirok
80 g/m’-esek. A nyomtatspapirok, amelyek fotomindséget biztositanak, legalibb
180 g/m?~esek és 240 g/m’ fényes és matt feliletiiek).

A fotépapirok a széles gradiciévilasztéknak készonhetSen, sokféle
feliiletiik miatt az egyéni izlésvilig megvalésitasira voltak alkalmasak.
A sok finom részlettel rendelkezd képkockit sima papirra nagyitjuk, a
csillogé fény-drnyékkal rendelkezs (p/. tengerparti vagy havas tdj) képeket
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fényes feliileti papirra szoktuk nagyitani. A portrékat matt papirra ké-
pezziik le, mert a raszteres vagy fényes papir mélyiti a rdncokat. A matt,
félmatt feliiletd papirokon az iratanyagok, oklevelek, térképek mutatnak
jol. A kidllitok tarléiba csak mattositott vagy raszteres nagyitas tehet§ ki,
mivel az iivegfed tgyis elég csillogist biztosit. Altalinos papirméretek:
6x9,9%12,13x18, 18 x 24, 24 x 30 és 30 x40 cm, valamint a két PC (Post
Card) méret 9x 14 (PC) és 10,5 x 14,8 cm (WPC).

3.2.9.14. Foténagyitisok készitése

Az iltaldnosan haszndlt ,nagyitds” megnevezés a munkafolyamat ragad-
vinyneve, vagyis nem tekinthet pontos megfogalmazisnak. A feke-
te-fehér és a szines negativokrél a nagyitégép objektivién it vagy kon-
taktmidsoldssal képkockit nagyithatunk és kicsinyithetiink. A nagyitis
és a kicsinyités sz6 alatt a foromdsolat készitésének azt a médjat értjiik,
amikor a valésag 1:1 arinyu leképzésétél eltériink. Ha az 1:1 aranynil
— vagyis az iratok eredeti méreténél — kisebb képidt készitiink, akkor a
képia kicsinyitett, ha nagyobbat, akkor a fotépapir-masolat preciz megfo-
galmazdsban kinagyitott. A mdsolds torténhet filmre és fényérzékeny ré-
teggel bevont fotépapirra. A nagyitist végezhetjiik fekete-fehérben vagy
szinesben. A fekete-fehér nagyitishoz nagyitégépre, hirom tilra, vegy-
szerre, fotépapirra és sok vizre van sziikségiink. A munkit fekete-fehér
negativrdl fényérzékeny papirra végezziik. Szines negativrol is készithe-
tink fekete-fehér nagyitdst, de akkor figyelniink kell az expoziciés idére,
nehogy a papirképiink til lagy, kontraszttalan legyen. Fekete-fehér nega-
tivrol szines fotopapirra specidlis antikolt nagyitist készithetiink, amir6l
a kés6bbiekben kiilon lesz sz6. A szines negativokrdl szines fotGpapirra
torténé nagyitis az MNL OL-ban 1998-6ta miikodé technolégia. A fe-
kete-fehér papirnagyitds természetesen sokkal régebbi. A fekete-fehér
fotonagyitdsrol a mikrofilmezésnél mar beszéltiink. A szines Meopta
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nagyito régebben csak fekete-fehér filmek nagyitisira volt alkalmas, de
1998-ban visiroltunk egy szines keverdfejet hozzi. Mdanyag, Fresnel
lencsével makodik, ami sajnos nagyon karcosodott. Ugyanakkor vettiink
cgy szines Durst asztali el6hivogépet, amely motorizilt papirtovabbitas-
sal (maximum 30 x40 cm-cs A3-as méreti fotépapir) rendelkezik, és be-
allithat6 héfokra (38-40 °C) temperal. 2000-ben vettiink egy Firenze
tipusti szines nagyitét, amely automatikusan méri a sziréfaktort az adott
negativ képkockihoz.

3.2.9.15. Az analdg Jotinagyiti

A (Firenze) nagyité tiikor (5. melléklet) 4ltal a homilyos iivegre vetitett,
viligos és sotét képrészletek hatdrait leginkdbb élességbeillits lupéval
lehet megkiilonboztetni. A kontrasztbeallitisra ennek megfelel6 teszt-
dbrit is haszndlhatunk, de autofékuszos nagyitégépen ez egyszertibb
mivelet. A régi nagyitgépekben opil-, illetve cs6- és jédkvarc égéket
(kriptont) alkalmaztak, amelyeken nem volt felirat és alacsony Watt-sza-
muak voltak. Soha ne haszndljunk az eléirtnal erésebb izzét, mert til-
melegszik a negativ. A kondenzor lencse (et lencse, a domborii oldalial
egymds felé forditva, gyiiris foglalatban) a negativ mérete szerint véltozik.
24x36 mm-es negativ kockdhoz 50 mm, 6 x 6-0s negativhoz 100 mm,
6 x9-eshez 120 mm a kondenzor dtmérsje.

A Meopta nagyitéhoz a kondenzort sokszor cserélni kell, mig a Fi-
renze nagyitén az dtviltds forgédobos rendszerben van megoldva. A ne-
gativtarté mindkét szines nagyitogépen két iiveglapos. Az iivegeknek
planparalelnek (%éfszeres sikinak), karc- és buborékmentesnek kell len-
nitik. A két liveg kozé tessziik a negativot. Az livegeknek pontosan egy-
mishoz kell illeszkedniiik, mert egyébként Newton-gyfiriik jelennck
meg a nagyitisokon (krkords, szivdrvdanyos foltok). Vigyiznunk kell arra,
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hogy a negativok és az livegek nagyon tisztak legyenek. Elektrosztatikus
kendével tisztitsuk ket. Nagyitas el6tt alkoholos szarvasbérrel tordljlik
it a negativot. A negativtartck kiillonb6z6 méretd, illithaté maszkokkal
vannak felszerelve, ezek a nem kivant képrészletek kitakarisira szolgil-
nak. A nagyitoobjektiv jél korrigdlt anasztigmat lencse. Fényereje dlta-
laban 1:2,8 és 1:4,5 kozott van. A fényrekeszelés beépitett. A rekeszt és
az expoziciés id6t probasorozat készitésével hangoljuk 6ssze.

Az élességbedllitds utin prébaexpozicids csikot készitiink. Azon
megnézziik a koloraturit és azt, hogy jé-e a blende és az expoziciés
érték. A Firenze nagyité automata expoziciéval rendelkezik, de mivel
minden filmkocka mds és a papirhivis adatait is tudnunk kell, ezért a
préba itt sem elhagyhaté. A Meopta nagyitchoz kiilén expoziciés ora
csatlakozik. 4 Firenze nagyiré CMYK szinkeverési. Automatikusan méri
a képrétegeket és vilasztja a szlir6faktorszamot, amit feliilbiralhatunk
és el is fogadhatunk. Nagyitaskor lehetdségiink van a kép djrakompo-
ndldsira, mas képkivigdsra és a részletek kinagyitisira is. Arnyalat—
médositisokat is készithetiink gy, hogy a meglévé negativunkra foliit
expondlunk (pl. havazds, [felhonegativok haszndlata). A fény-arnyék-
csokkentés kettGs megviligitissal és hivissal oldhaté meg. Képidin-
kat feliratokkal is ellithatjuk. Fekete-fehér nagyitisndl megtehetjik,
hogy korrigiljuk a felvételi hibdkat, pl. ott, ahol t6bb fény érte a ne-
gativot, pluszexpoziciét alkalmazunk. Ez alatt a negativ tobbi részét
lemaszkoljuk (kizakarjuk). Vigyizzunk arra, hogy a pluszexpoziciénil a
konturok ne litszédjanak élesen.

A prébacsikot természetes fénynél ,szemre” értékeljiik, majd elké-
szitjitk a ,,0” képidt. Ha az is j6, akkor leexpondljuk a képet. Fekete-
fehér nagyitasnil a kidolgozis zoldessirga sotétkamrafénynél torténik.
A talak sorrendje: hivds, 6blités, fixalds. A leexpondlt papiron kb. 2 perc
alatt vilik lathatéva a kép. Mindig s6tétebbre hivjunk, mert a természe-
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tes fénynél vildgosabbnak tiinik majd a kép. A hivé ligos, a fixir savas
kémhatdsi. Sem szinesnél, sem fekete-fehérnél a ketté nem keveredhet
kis mértékben sem. A vegyszer a papirt mindig egyenletesen fedje be.
A fekete-fehér vegyszerek 18-20 “C-on hivnak, mig a szines vegyszere-
ket kidanként 2 és fél literre higitva 38—40 "C-ra temperiljuk (Tetanal
hivés). A fekete-fehér talban torténd papirkidolgozé technolégiandl a hi-
vétil utdn b6 mosdst végziink, amely ledllitja a hivist. Utina 3-4 perc a
fixdlds. Nagyon fontos, hogy a képeket b6 vizben, folyamatos vizcserével
mossuk. A szines papirhivgépben a leexponalt fotpapir gorgsk kozote
halad. A Durst gépben (5. melléklet) jelenleg Fuji hivét és halvanyits-
fixirt hasznilunk. A keverés 5 literre szolgil, de a gép Grtartalma ka-
danként ennek pont a fele. A hivékad utén kézvetleniil a fixir, majd a
mosis-szdritds kévetkezik. A szines RC papiroknak rovid mosas és ro-
vid szdritdsi id6 sziikséges. A képidknak megfelel6 fedettséget és pontos
szinvildgot kell mutatni. A mikrofilmtekercsekrél tomeges fekete-fehér
nagyitast mar nagyon ritkdn kérnek. A pozitiv mikrofilmekrél inkibb
fénymdsolatot (,Canon masolatot”) vagy digitalis gyors szkennelést ren-
delnek/készitenek maguknak a kutaték. A szines nagyitds rendelése az
elmilt egy-két évben szintén valamelyest visszaesett. Ezzel egyiitt biz-
hatunk benne, hogy ha tartés és valésighii képet szeretnénk, akkor to-
vabbra is ezt az analog kidolgozé technolégiat fogjuk vdlasztani.

3.2.10. A fény, fényterhelés

Fény nélkiil nincs élet! Minden élettani jelenséghez és a fényképezéshez
is fény sziikséges. A fény fogalma pontosan nem definiilhaté, de a tulaj-
donsagairdl és hatdsairdl igen sokat tudunk.

A fény emberi szemmel érzékelhetd elektromégneses sugdrzds. A fény
tulajdonségait meghatirozé hirom f6 szempont: intenzitds, amelyet az
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ember fényersként, fényességként érzékel, frekvencia (és ezzel 6sszefiig-
gésben a hullimhossz), amelyet az ember szinként érzékel, és polariza-
ci6, azaz az elektromdgneses rezgés irdnya, ezt az dtlagember normail
koriilmények kozott nem érzékeli. A hullim-részecske kettSsség alapjén
a fény igazabdl hullim- és részecsketulajdonsigokkal egytittesen jelle-
mezheté. A részecskéket a kvantummechanika a fény kvantumainak,
fotonoknak nevezi. A fotonok olyan részecskék, amelyek nyugalmi t6-
mege zérus, iires térben pedig fénysebességgel mozognak.

A fény tehit elektro-

magneses rezgések soro-
zata, amelyekbél a lithaté
fény tartoménya 400750
nm, csak egy igen szik
siv. Ennek a két oldalin
helyezkednek el a foto-

technika 4ltal is haszndlt

fénysivok. Az egyik ol- w Alathats fény tartomdnya

dalon a hosszabb hullim-

hossztsigi, de kisebb energidji infravérds, amely hGérzetet ad, a masi-
kon oldalon a révidebb hullimhosszisigi, de nagy energidji ultraibolya
fényspektrum, amely viszont erés vegyi és biolgiai hatissal bir. A fény
energidja és hullimhossza egymassal forditottan ardnyos. A 400 nm
alatti sugdrzds a szerves anyagokban kéros elvéltozisokat okoz. A fény
karosité hatdsa miatt az iratanyagokat nem szabad a fényképezés ideje
alatt UV tartalmi fénynek kitenni, mert annak a révid hullimhosszisa-
gu nagy energidji sugirzisa akdr viszonylag révid megvilagitdsi id6 alatt
is komoly kirosodist okozhat a cellul6zlincok kotéseiben.
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3.2.10.1. Fényterhelés fotézds kozben

Az iratanyag egyik legkomolyabb karosodisi rizikéfaktora a fényképezés.
Komoly tjékozottsiggal kell a mitermi megvilgitast megvilasztani, ki-
alakitani. A levéltiri miiterem eszkdzbeszerzéseinél is ezt tartottuk szem
elétt. Az irdnyitott (pontszert) fényforrisokhoz és a fényképezégép len-
cséje elé is modosito elététeket alkalmazunk a méteremben. Egyébként a
pontszer( fényforrds, ahogy a nevében is benne van, pontszertien sugi-
roz, ezaltal a torténeti értéki iratok szerves molekuliit roncsolja, karositja.
Minden levéltari fényképezéshez kapesol6dé munkinil figyelembe kell
venni a megvildgitdsi fényGsszetételt, a fénymennyiség és a megvilagitasi
id6 szorzatit, vagyis azt a kivinalmat, hogy a legkedvezsbb sugdrzds is
csak révid ideig érheti a nagy értéki torténeti dokumentumokat, tirgya-
kat. Hideg fényd (UV sugirzistél mentes) lampdkkal és szkennerekkel
dolgozunk.

3.2.10.2. Fényforrdsok

*  Természetes fényforrasok

¢ Mesterséges fényforrasok
A repréfotézishoz értelemszerien mesterséges fényt alkalmazunk, mivel
a természetes fény drt az iratoknak. A limpik kb. 3500 K szinhémér-
séklettick. A napfény keményen, élesen, pontszeren sugiroz ugy 5500 K
koril. A szinhémérsékleti eltérést a szinhelyesség miatt médosito szirével
kell korrigdlnunk. Kék szin médosits sz(irs nélkil a mifénynél készitett
negativ (daylight filmek) és digitalis kameraval készitett fotok igen sargik
lennének. A szkennerek szinhémérséklete miifényhez kalibrilt. Chrom
filmekre kék folia nélkiil fényképezhetiink.



3.2. Levéltdri szakfotogrdfia 173

3.2.10.3. Roviden a vildgitdtestekrol

* Irdnyitott fénytek. Spotlimpik, amelyek mindig a f6fények.
*  Szort fénylick. Diffaz lampik terelskkel, ernyékkel, amelyek a deri-
tést, a sugdrzds szdérdsit, lagyitasat szolgiljik.

3.2.10.4. Az MINL OL lampaparkja

*  Kett6, egyenként 2 fénycsoves spotlimpa, mozgathatd feji limpa,
diffizionalhatok, ezért fényelterelskkel alkalmazhatok (2x 500 W/
limpa), és egy kisméret(i spotlimpa, szinh6mérséklet-kiegyenlit6
kék féliaval, terelSkkel (csipesszel rogzithetd).

*  Ketts Jupiter-limpa (diffiz) deritésre (2 x 300 W).

*  Egy héttérlampa kiilon megviligitisokhoz (150 W).

*  Asztalhoz kotott reprolimpik (2 x 220V, 300 W).

* 4 szort fényi lampa, kék korrekcios folidkkal (4 x 300 W).

3.2.10.5. A megvildgitds stabilizdcidia

A reprodukciés képfelvétel-technika legfontosabb részének tekinthets a
testek €s a tirgyak megvildgitdsit szolgilé fénykomplexum. Az egyedi
fotézasndl mozgathatd, mobilizalhat6 vilagitisi rendszerrel kell dolgoz-
nunk, de rogzitett limpédkat és a kett6 kombinicidjit is alkalmazzuk.
A 220 V-tal miikd6 limpaparkhoz sziikségiink van egy olyan transzfor-
madtorra, amely a fény stabilizdldsit szolgilja. Ezt tehit a fesziiltség- vagy
az dramerGsség-ingadozds kiiktatdsa miatt alkalmazzuk, mert a legkisebb
mértéki fénykitérés is szabad szemmel nem észlelhets pislogist eredmé-
nyez. Ez az in. ,blikkelés” (a fény nyugtalansdganak is hivjdk) a felvé-
teleket tonkreteheti. A blikkelésnél az egyik kocka viligosabb, a masik
sotétebb, esetleg a fényerd a kocka feliiletén beliil is valtozik. A szines
fotonagyitéhoz is alkalmazunk fénykiegyenlitét, vagyis stabilizitort, mi-



174 Levéltari reprogrdfia

vel nemcsak a felvételi kockdkon, hanem a papirnagyitésok feliiletén és a
szkennelt képeken is jol észlelhetd a fény- és sziningadozis.

3.2.10.6. Fénycsovek, vakuk

Az MNL OL-ban a 16 mm-es felvevikhoz és egyes szkennerekhez is
fénycsovek tartoznak. A fénycsovek eldnye a széles spektrumi fénykibo-
csitds. Ezek tulajdonképpen cséalaki sugirzok, amelyek jol alkalmaz-
haték a fix vagy kisér6fényes homogén, drnyékmentes megviligitishoz.
bocsitott fény szinét és spektralis tulajdonsdgait.

A fényképészeknek adédik olyan alkalom, hogy az adott fénynél a
kivant felvétel nem vagy csak nem megfelels minéségben készithets el.
Ilyenkor a fotésnak valamilyen plusz viligitist kell alkalmaznia. A gya-
korlatban ez limpafény vagy vakufény lehet. Az izzélimpikkal torténé
mifényviligitds szinte csak miiteremben alkalmazhaté, de az eseményké-
pek fontos tartozéka a villanofény. A fényképezdgéphez ajinlott rendszer-
vakuk kicsik, és néhdny ceruzaelemmel bérhol hasznalhaték. Szinh&mér-
sékletiik a napfényhez hasonlatos. Az expoziciét a vakufény erSsségével,
az érzékenységgel és a rekesznyildssal irdnyithatjuk. A legrévidebb zar-
sebesség a szinkronidg, szokasos értéke 1/250-1/125 sec. A vakuk mi-
kodhetnek manuilis (M), automata (A) és TTL tizemmédban. Manuilis
vakuzdsnal teljesen a fotds dllitja be a vakufény minSségét, mig automati-
kus vakuiizemmédban mi a blendét (rekesznyilast) allijuk be, és ha elég-
ségesnek itéli az automatika a beesé fénymennyiségét, ledllitja a villanast.
TTL-es mérés esetén — filmes technikihoz ajanlott — nem a vaku érzé-
keldje méri meg a fénymennyiséget, hanem egy beépitett szenzor. A fényt
igazabdl a film feliiletén expozicié kozben méri be. Pontos viszonylag ez
a mérési méd, mert az optikai és a kozgyirik dltal megrajzolt képet veszi
figyelembe. Ilyen vakuval a levéltdr is rendelkezik, tipusa: Nikon SB-26.
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A digitdlis technikdban ugyanez a vakuzist ITTL-nek nevezik. Az a nagy
kiilonbség az €l6z6 vakuzdsi médhoz képest, hogy itt a fénymérés az ex-
pozicié elstt torténik. A vaku elére beméri, hogy mekkora villandsra van
sziikség, és akkorit villant. A vakuknil a hasznosithaté energia szamok-
ban van kifejezve, ez az tin. kulcsszim, ennek értékét a gyartok a vakuké-
sziiléken mindig feltiintetik. A kulcsszdm kiszdmolhaté a rekeszérték és
tavolsig (m) szorzatabol.

A vaku ha nem a f6fényiink, akkor deritésre is szolgilhat. Sokkal rész-
letesebb vilagitast kapnink, ha a vakureflektort nem kdzvetleniil a szerep-
16kre irinyitandnk, hanem pl. a mennyezetre. Igen, de a MOL épiiletében
nagyon magasan van a mennyezet, a visszavert fény ,késne”, igy ezt az ese-
ményfotézdsndl nem alkalmazhatjuk. Ha a fal felé irinyitandnk a vakude-
ritést, az sem lenne megfelels, mert a fal sehol nem viligos szini, hanem
festett vagy lambérids. Igy vagy nagy blendenyildssal és rovid expozicics
zaridével fotézunk és mellézziik a vakut, de ekkor a sotét folyosék miatt
til sdrgdk lesznek a képek, és a mozgds vonalasan ,nytlik” (eléletlenedik).
Igy marad a ferde vakuzis lehetésége, mar olyan ritka alkalmakkor, mi-
kor nem ellenfényben kell dolgoznunk. A ferde vakuzis egyébként a fotés
zsargonban annyit jelent, hogy nagyobb teret fogunk be, a szereplék mellé
villantunk, majd kivigjuk a témdt.

3.2.10.7. A ﬁny mennyiségének fzabézj;azefsa

A fény mennyiségének kontrollaldsira és eloszlisinak megéllapitisira
szolgilnak a Zuxmérdk. A fénymennyiséget luxban definidljuk. Az eredeti
iratokat ért bees6 fénymennyiséget luxmérével mérjiik (fény x megvild-
gitasi id6). Ha kétszer annyi ideig viligitunk meg valamit 2000 luxszal
(négy lampira dtlagolva), vagy fele annyi ideig 4000 luxszal, akkor ugyan-
annyi lesz az eredményiink. A célunk az, hogy minél révidebb ideig, minél
kisebb fénymennyiség érje az eredeti iratanyagokat. Meg kell talilni azt
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az idedlis mértéket, amivel még megfelelSen kielégits fényd a megvilagi-
tisunk. A fénymérék a beesé és a visszavert fény mérése alapjin az expozi-
cios értékeket adjik meg, ilyenek a legrégebbi tarcsas fénymérdk (Lunasix,
Sixtomat), ezek a miszerek 1 Din, vagyis 1/3 fényérték pontossiggal szol-
galtatnak adatokat. A tirgyakrol visszavert fénysugarak mérését egy olyan
késziiléken nézzik (fénymérék), amelyen a fénysugarak dtjaban egyenle-
tesen feketedS optikai éket hizhatunk el. Az ék helyzetéhez tartozé ex-
poziciés idét a skaldn olvashatjuk le. A viszonylag modernnek szidmité
fényelemes megvilagitisméré késziilékeknél a f6 alkatrész a szeléncella,
amelyben fény hatdsdra elektronok vindorldsa indul meg. Az igy kelet-
kezett elektromos dramot egy igen érzékeny ampermérére (dramerGsség
mérésére szolgilé eszkoz) vezetjik, és annak kilengésébél kozvetleniil le-
olvashatjuk az expoziciés értékeket.

* Sok fényképezdgépen a beépitett fényméré az objektiven keresztil
méri a fényt és a val6s atlagolt értékek alapjan megajanlja automati-
kus és programautomatikus felvételi médban az expoziciés értéke-
ket. A félautomata beépitett fényméréknél, ha a blendét mi allitjuk,
megajinl/bedllit a gép egy expoziciés id6t. Ha mi az idét édllitjuk
be, akkor a kamera automatikusan ajanl hozzi egy rekesznyilast.
Ezeknek a stilyozott részdtlagos és parciondlis méréseknek vannak
a pontosabb értékei.

* A vakufénymérik szilicium fényelem érzékeldje a beesS fény méré-
sére alkalmas. A vaku fénye a sz(ir6zés szempontjabdl napfénynek
szamit, hidba fotézunk zirt helyen vele.
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3.2.11. A fény szinszabilyozasa
3.2.11.1. A szinhémérséklet-modositik

Az el6zbekben tobbszor volt mar sz6 a szinhimérsékletrél. Ebben a fe-
jezetben a jobb megértés miatt kicsit részletesebben megmagyariz-
zuk, mit is jelent. Ha roviden definidljuk, a szinhémérséklet ,szinképi
energiacloszldst” jelent. Mértékegysége a Kelvin (K). A fekete testek a
ries6 sugdrzast 100%-ban elnyelik. Ha pl. egy fekete fémtirgyat he-
vitiink, akkor a kiilonbozé melegedési héfokokndl mds és mds szinidvé
vilik. 2000 K koriil voros, 5000 K koriil fehér, 10 000 K-nél kék. Egy 60
W-os izz6 szinh6mérséklete 2800 K, egy fehér fénycsé 3150 K, a Nap
5500-6500 K (iltaldnos sugdrzisban). Az izzélampik, termikus sugar-
zok kb. 3000-3500 K-t mutatnak, a plazmakisiléses limpik és 6rokvaku
kb. 5300-5500-t, ezért a vakukhoz, mivel napfénynek szdmitanak, nem
szikséges kék modosito folia.

A képen lithaté reprolimpa elé a szinhGmérséklet kiegyenlitésére
kék foliat helyeztiink. A mitermi limpak a lithaté szintartomdnybél a
sirgdt bocsitjik ki nagyobb mértékben, igy a szinhelyesség eléréséhez
a kék sziirovel ezt a tartomdnyt kell visszaszoritanunk. A szinkeverés-
bél tudhatjuk, hogy a kék és a sirga egymés komplementer (kiegészitd)
szinei. Ha csak napfény-érzéke-
nyitésd filmmel rendelkezink
(pl. mert a mifényfilmek sokkal
drigibbak), akkor az 5500 K és a
3500 K kozotti szinhémérsékleti
eltérést bizonyos értékszamu kék
szinhémérséklet-mddositéd sziirs-

vel korrigaljuk.
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32712 Nébdny szinhomérséklet-értek

= Marcius- Jénius- Szeptember- I':Iovmnl:er—-
méjus (K) | augusztus (K) | oktober (K) | janudr (K)
Direkt napfény
9-15 h i . o g
Haphsty, salishbecr |35 Jrs 6700 6250 .
borts ég
Tiszta, kék égbolt 16 000 14 000 12 000 12 000
9-15h
Ké‘:djis, flistos 8150 8400 7700
égbolt

FI13 Fotagr@'iai modosito szirok

A természetes fényre érzékenyitett filmek hasznilatakor a téma megje-
lenitésének fliggvényében mads, n. batdssziiréket is hasznalhatunk. Ezek
eltérd szintek lehetnek. A sajit sziniiket itengedik, a spektrum t6bbi hul-
limhosszat visszatartjik, elnyelik. Ezek az el6tét-, szinkorrekciés (konver-
zi6s) sziirdk, amelyekkel egy megilmodott, a valésigtol eltéré képi vila-
got (dicsfények stb.) alkothatunk (effektszir6k). A fekete-fehér filmeknél
alkalmazhatunk a tdj vagy az égbolt tonusainak kiemelésére sirga vagy
vorods el6tétszirbket, példaul ha a napsiitésben felvett képbél vihar el6tti
égboltot akarunk komponilni. A szirék anyagukat nézve lehetnek fdlia-
vagy tivegsziir6k. A foliaszirsk kb. 0,1 mm vastag szinezett zselatinlapok.
Olesok, de nagyon sériilékenyek. Az tivegsziir6k lehetnek anyagukban fes-
tettek vagy pedig két tiveglap kozott szines sziir6foliat tartalmaznak. Nem
fakulnak, ellendll6ak a fizikai sériilésekkel szemben, tikrozésgitléval be-
vonjak a feliiletiiket. Figyelembe kell venniink, hogy szfirék alkalmazasa-
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val az expozicids értékiink médosulhat (3x-os szdiréfaktor 2x-es expozicid-

névelést eredményezher).

3.2.12. Az MNL OL kamerii, felvevoi

2 Nikon F-501-es analég kamera, a hozzivalé 28-85-6s és
35-135-6s Nikkor Zoom objektivvel, valamint S-B 26 tipus,
Nikon fényképez6gépre szerelhetd, nagy tévolsdg bevilgitisara
is alkalmas vakuval.

Egy Mamiya RB-64 tipusi japin
rollfilmes analég nagyformitumi
fényképezSgép. Ma is kiviléan mi-
kodik. Aleﬁnyra és falra egyarant fel-

szerelhetS. 6 x 7 cm/10 kockds mifény
rollfilmekkel mdkodik.

Egy Olympus E-10-¢s tipusu tiikdrreflexes, 4 MP-es digitalis mii-
termi kamera, amely mitermi (pecsétek, cimerek és iratok) foté-
zdsra alkalmas. Zoom 35-140 mm, normal kozelfényképezés 60
cm, makré 20 cm. Fényeré F 2.0-2.4. Erzékelﬁlapka mérete 263,
CCD. Zirid6 ¢s a blende-elévalasztas is teljesen manuilis. Beépi-
tett deritévakuval rendelkezik. A spe-
cidlis, kozeli felvételekhez egy japin
gyartmanya kozgy(rit is visdroltunk.
A kamera beépitett, nagy fényereji
Zoom objektivvel rendelkezik, ezért

alkalmas leginkdbb mdtermi fot6z4sra.
2005-ben szereztiink be eseményfényképezésre alkalmas digitilis
kamerit. Panasonic Lumix (DMC-FZ20EG). Kozepes fényereji
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28-72-es Leica objektivvel, 12x-es optikai és
4x-es digitilis Zoommal, beépitett deritéva-
kuval rendelkezik.

* A jelenleg rendelkezésiinkre allé egyik
(Suprascan 6002 RGB) preciziés kisérétényes
optikai szkenner. Az optikai képleképzés-
nek készonhetben csodaszép tiszta felvételt
készit. Nagy hétrdnya, hogy kizirélag Win-
dows 2000-es opericiés rendszerben mikédik a szoftvere. Felve-
heté maximadlis iratméret (maximum dimensions) 86 x 60 cm, de az
irat méretének fliggvényében a szkennelési feliilet egyenként be-
illithat6, kétirdnyt szkenneléssel mukadtethets. A kisérofényes
iratmegvildgitas hideg kemény (High) fényosszetételd. A fényel-
oszlas adjusztilhatd. 1-2 oldalas képmentés. Szinmélység 3 szintér,
RGB (42 bit digitisation/ 24 bit output, 16 millié szin). Pixel: 1280
(w) x 1024 (v) Fijlformatumok: JPG, TIFF, PNG. A szkennelés
idétartama 2 x A5-6s feliiletméret, 300dpi, 1.3 MB, 6 masodperc-
t61 2x A2 felilletméret 400 dpi 12 masodperc. SzintkiegyenlitSs
konyvbolesével felszerelt. Nagy elénye a Bookrestorer lehetéség
(Book/Page Restorer), amely a szkenner sa-
jat szoftverével egyiitt mikodik. Ennek a
kényvgerine-kiegyenlitésben 6ridsi szerepe
van. Gyakorlatilag az optika a gépmoz-
gaskor simdnak értelmezi a par centiméter
gylir6dési iratot.

Bookeye3 konyvszkenner: http:/www.arcanum.bu/szolgaltatasok/
eszkozpark/ Legfontosabb tulajdonsigai: A1 (60x80 cm) és A2-es
tirgyasztalméret, 36 bites szinmélység, felbontis 100-600 dpi, a
szkennelés ideje: 1 mp sziirke, 4 mp szines, konyvtarté: 100 mm-es
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konyvgerinc vastagsigig (részleges beirnyékolds). A megviligitis
UV-mentes, nagyfrekvenciji fényforrissal, csak a szkennelés ide-
jére vildgitja meg a fényforrds az iratot, automatikus oldalszétvilasz-

tés és — korbevagds — manudlis maszkolisi lehet6ség, autofékusz,

automatikus szin- és fényességérzékelés stb.
s  Zeutschel OS 1400: bttp:/fwwaw.mikrofilm. hu/os14000tt. htm

Nagyfelbontisi CCD és torzitdsmentes optika

24-bites szinmélység, 8 bites sziirkedrnyalat, 1 bites fekete-fe-
hér

Szkennelhetd feliilet: DIN A2/C (635x460 mm)

Felbontis 100-600 dpi minden formitumnal

Meélységélesség: 50 mm

Max. konyvvastagsig: 150 mm

A szkennelés ideje:

3.5mp — A2 szines @300dpi

4.0mp — A2 szines @400dpi

6.0mp — A2 szines @600dpi

A megvilagitis UV-mentes, ledes fényforrissal

Kétirinyu szkennelés

A dokumentumot csak a szkennelés ideje alatt éri megvildgitis
Interfész: Dual Firewire

3.2.12.1. Kamerdk )‘é{ﬁéggesztésf lehetosége

Az MNL OL fotémiihelyében az egyedi fényképezésekhez hasznalt filmes
és digitalis kamerik felfiiggesztésére szolgil a Firenze tipusa repréasztal
fényterelokkel és kék szinhémérséklet-modosité folidkkal. Oldalanként
2-2 lampa szolgilja a tirgyasztal megviligitisit. A fény ingadozisit, a
blikkelést, amit dramerGsség(A)ingadozasnak is neveziink és szabad szem-
mel nem lathatunk, az asztalhoz csatlakozé fénystabilizétor iktatja ki. Az
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asztalhoz kiilén csatlakoztathaté (csipesszel) egy mobilizilhat6 fotélimpa,
reprodukciés dllvinya is van, amelyhez a felfiiggesztés csavaros rendszerd.
Emiatt csak a régi, ugyanilyen menethez illeszked6 kameraval volt kom-
patibilis az asztal. Az asztal négy lampajit azonban azéta is haszndljuk ak-
kor, ha a targyfotézdshoz szikkség van még egy csatlakozé megvilagitasra.

3.2.13. Fényképezés kamerival

Elesség: Az éles kép fogalma abszolit Gsszefiigg az éles litissal vagy
misnéven a szem feloldképességével (254 dpi). Ha a tiszta latas tivolsagat
25 cm-nek vessziik, akkor ennek a hatira, a vonal elkiilonités egy iv/perc.
Ez konkrétan azt jelenti, hogy 25 cm tirgytivolsigbdl két egymas mellett
levs pontot csak akkor litunk kiilonillénak, ha azoknak az egymastél valé
tévolsaga legalibb 0,1 mm. A manudlis élességallitasa fényképezdgépe-
ken a képmezét alkoté élességi vonalaknak folytatélagosnak kell lenni-
k. A mai analég és digitilis kamerik AF-al (aufofdkusz) is rendelkeznek,
amelyet akkor tudunk kihasznilni, ha gyorsan viltozé témit fotézunk.
Ezt a funkciét a reprofotézdskor azonban nem minden esetben tudjuk ki-
haszndlni. A zoomoldsos élességillitisndl a gép objektivie ugyanis folya-
matosan mozgasban van vagy illesztve fligg a repréasztal karjan.

3.2.13.1. Az élesség, mélységélesség

Az élességet befolydsolo6 tényezok:
* a kamera optikai és rekeszadatai,
= a kép- és targytavolsig,
* a szkenner pontos fotogrifiai bedllitdsai,
* a fehéregyensily és a fénydiffizié,
* képfelbontis és szinmélységi adatok beillitisa,
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* a fényképezett tirgyak fényellentétei,

* a fényképezett tirgyak szintkiegyensilyozisa,

- az objektiv képalkotdsi lehetéségei,

* az optikai tiikrozés csokkentése,

* afotografiai lencsék szima és viszonyai,

» a fotogrifiai lencsék és az livegleszoritas fényiteresztése,

» fotogrifiai lencsék és az livegleszoritds tisztasiga,

« a fényképez6gép rekesznyildsinak nagysiga, az expozicié helyes-
sége,

* atdrgy és a gép berezdilése.

Meélységélesség: A mélységélesség ugyanazon képsikban a targyrdl érkezé
szér6dasi korok nagysdga. A mélységélesség fogalma alatt azt értjiik, hogy
a tavolabbi, a kozelebbi, a feliil és a mélyebben fekvé képsikokat a felvé-
teleken egyszerre litjuk vonalasan élesnek. A mélységélességi érték anndl
nagyobb, minél kisebb az objektiv gytijtétavolsiga és rekesznyildsa.

A mélységélesség és az élesség dsszefiggése: A pupillink is Ssszesziikiil, ha
erdltetjiik a szemiinket, tehdt a gépet is kis blendenyildsra kell dllitanunk,
hogy élesebben ldssa a kamera a tirgyat. Természetesen a kis rekesznyilds
hosszabb expoziciés id6t és nagyobb fényersséget igényel. Ilyenkor ugyan
nagyobb lesz a mélységélesség, de a hosszii zaridé miatt megné a bemoz-
dulds veszélye, ezért a fényképezdgépet érdemes allvinyra szerelni.

Aberrdcisk: A képalkotas esetleges élességi hibdin gyakorlatilag azt értjiik,
hogy a képalkoté fénysugarak nem ugyanabban a pontban (belyen) taldl-
koznak. Ez az életlen kép. A digitilis kamerdkndl kiilon figyeljiink arra,
hogy a fékuszhoz tartozé tirgytavolsigot tartsuk be, mert ha az elGirtnal
kozelebb megyiink a témihoz és onnan zoomolunk, akkor életlen és torzi-
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tott (gorbe vonalas), ,parnis” felvételeket fogunk késziteni. A fényképezen-
d6 dokumentum oldalainak az eltéré feltimasztisa is okozhat abbericiét.

Makré: A kozelfotézasra hasznilandé a makrobedllitds (a fenyképexdge-
peken a kis virdg képével jeloli), amelynél a tirgytivolsigot is megadjik.
A makrofunkciét az objektiv lencserendszerébe beépitik, de a mitermi gé-
peken még plusz kbzgyirivel (Olympus E10 F 35 cm) oldjak meg. A koz-
gytir( a térgy és az objektiv kozé keriil és befolyasolja a kett6 tivolsigit.
Makrézésnil az expoziciét is névelniink kell legaldbb 2 Fé (fényérték).
Mivel a tirgytavolsig igen kicsi, igy szamolnunk kell azzal, hogy a mély-
ségélességiink is minimalis lesz. Az apré tirgyak minél jobb és élesebb
lithatévi tételéhez irinyfényeket alkalmazunk, tiikréziink és deritiink, a
legjobb a gytirds vaku lenne, de sajnos nem rendelkeziink vele. Az apré
ékszereket, mitirgyakat, pecséteket ezzel a médszerrel fotézzuk.

3.2.13.2. Felbontds

Az élesség a fotogrifia egyik legfontosabb kritériuma. Az iratok olvas-
hatésiga az élesre dllitison milik. A fényképezégépeken manudlisan
allithaté és automatikus a tirgyélesség, és ilyen funkcié megtalilhaté a
szkennereken is. Ha a szkenner rendelkezik iiveglapos dokumentumle-
szoritasi lehetéséggel (az tiveglap a szkennerekhez nem alaptartozék), ak-
kor az tiveglap feliiletére, ennck hijdn pedig a térgyasztal feliiletére llitja
a gép a képélességet. Természetesen manudlisan is bedllithaté az élesség
(felbontis tesztabrival: ,Precision /SM/ Resolution Targets”). A digitilis
kép mindsége a felbontasitél (Resolution) fiigg, azaz hogy milyen kicsik a
pixelek (képpontok). Ha kisebbek, mint amit a szemiink meg tud kiilon-
boztetni, az egyes képpontok helyett akkor mdr folyamatos képet ldtunk.
Megkiilonboztetiink optikai és interpoldlt, azaz dtszamitott felbontist.
A felbontds mérésére, az egységnyi hosszra juté képpontok szimat hasz-
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néljuk, mértékegysége a dpi. A digitilis fényképez6gépek felbontdsinak
definidlisdndl nem a dpi értékét adjuk meg, hanem a pixelek szdmit.

321334 ke’p letrehozdsa a kamerdban

Digitaliziléeszkoziink a fényt elektromos mennyiségekké alakitja dt,
majd a memdridban az adott informéciéknak megfelels szimértéket Griz-
ziitk meg, masoljuk dt. A képek digitalizdlisa sorin val6jiban a kép egyes
pontjainak (pixelek) optikai sajétossigait (brillancia, koloratira) rogzitjiik.
A képek egyik legfontosabb jellemzdje, hogy hény biten taroljuk egy pixel
szinét. Mlinél magasabb ez az érték, anndl nagyobbak lesznek a képfijlok.
A szamokban kifejezett és megérzétt képi informécié nem fakul, nem
szakad el (de az optikai lemezek anyaga sériilékeny), és a sokadik képia is
azonos mindségi lesz az elsével, mig a szines filmen keletkezett karcok,
sériilések, gammalaposodésok, fakuldsok, bomlisok és az ezekbél ad6dé

informéciéveszteségek a felvételek szempontjdbél végzetesek.
3.2.13.4. A fenyképezogep ,szeme’: az objekttu

A fotéobjektiv egy bonyolult lencserendszer, jellemz értékei: az 4tmérd,
a gyujtotavolsdg, a litészogterjedelem, a fényers, hogy csak néhdny f6bb
dolgot emlitsiink. Az objektiv fényereje hatdrozza meg, hogy mekkora
fénymennyiséget képes dtengedni. A lencsék cseréjével a fotografiai adatok
médosulnak. A digitilis felvétel megkompondlisa is a keresében kezd6-
dik. A digitilis fénykép mindségét tobbek kozott az objektiv mindsége is
meghatdrozza, ez pedig kompakt tipusokra és a tiikorreflexes kamerikra
is vonatkozik. A fotéobjektiv minésége fokozottabban el6térbe keriil azzal
is, hogy a képet nem egy Leica méretd 24 x36-es filmkockira, hanem az
annil jelentésen kisebb feliletre vetiti.

Az objektiv hirom fontos jellemzdje a fényers, a gyujtétavolsig és a
targytdvolsdg. Kisebb gyujtétavolsiggal nagyobb litészoget fotézhatunk
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és forditva. Az objektiv gytjtétavolsiga hatirozza meg a litészoget, te-
hit azt szabdlyozza, hogy mekkora méretben lesz a képleképzés. A len-
csék gytjtotavolsdginak mértékét mindig a lencsefeliiletek gorbiileti su-
garai (R, R,) és a lencse anyaginak torésmutatéja (1) hatdrozzak meg,
Azt, hogy az adott téma felvételéhez milyen gyijtétivolsigi objektivet
alkalmazunk, sok mindentél fiigg. Nagy fényerejii objektivet alkalmaz-
zunk a repréfotékhoz, igy nem baj, ha tompibb, szértabb a fényiink,
pl. 2,8/135. Egy F 5,6 fényereji objektivnek négyszer annyi fényre van
sziitksége ugyanolyan expoziciés id6 eléréséhez, mint egy F 2,8 fényerdvel
rendelkezének. Elény, hogy a fényerés objektiveknek jéval vilagosabb a
keresGképe, tehdt jobban bedllithat6 a fotézandé téma példiul rosszabb
atlagfénynél is.

A viltoztathaté gytijtétavolsigi objektiveket hivjuk Zoom objektivek-
nek. A Zoom objektivek dllitdsinil a lencsetagok egymdshoz val6 viszo-
nydval a kép- és a tirgytivolsigot befolydsoljuk. Minél nagyobb fényereji
a lencsénk, anndl gyengébb megvildgitis mellett is viszonylag jé fényvi-
szonyu képet ad (pl. F 2,8). A Zoom objektivek nagyobb fényszérédassal
és igy kisebb mélységélességgel rendelkeznek, mint a fix gyutjtétivolsigi
lencsék. A (Zoom) objektivek nagy részén a fényerét két szaimmal jelolik
(pl. 1:3,5-5,6) a kezd6 érték a révidebb, a masodik pedig a hosszabb gyj-
totavolsdgra vonatkozik. Vannak azonban olyan zoomok is, melyeknek fix
fényereje (pl. 1:2,8) van. Ezek az optikik minden zoomdlldsnal azonos
(tobbnyire nagyon jo) fényerével dolgoznak. A fix fényerejli zoomok elsé-
sorban a profik szimadra késziilnek (F1.2, F1.4).

A nagylitsszogi (nagy fényerejii) fotogrifiai lencsék legjobban hasz-
nilhaté képszoge 60° (ekkora képszoget rajzol ki élesen), gytjtétdvolsi-
guk pedigigen kis érték, 25-35 mm. (Persze egy 1égi felvételhez hasznilt
Topogén nagylat6szogl objektiv akdr 180°-os is Ichet, de akkor mér be
kell kalkuldlnunk a nagyfok torzitist is). A normal objektiv 50 mm kéri-
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li, ehhez hasonlitva az ez alatti objektivek nagy latészogiiek, a felettieket
mir telénck mondhaték. A nagylétészogi objektivekkel nagyszertien fo-
tézhatunk épiileteket. Az amatér kisgépekhez is viszonylag nagylit6szogt
optikai zoommal rendelkez6 objektivek tartoznak.

A teleobjektivek vagy tivlencsék azt a célt szolgiljak, hogy a tdvolabbi
targyak is felismerhetsk, kozelebb hozhatdk, jobban lithaték legyenek.
A teleobjektivek igen nagy gyujtétavolsigi lencsék. A sportfotésok gyak-
ran 500-as, 1000-es telét hasznalnak, mert nem tudnak a témahoz kozel
menni. Az MNL OL-ban hasznalt kézikamerik 35-70 mm (&ézgydriik-
kel 28 mm) és 35-135 mm (Zoom) gytijtotavolsagi objektivek. A rekesszel
szabilyozhat6 az thaladé fény mennyisége. Minél kisebb a rekesznyilds,
anndl nagyobb a mélységélesség. Az alacsony értéki rekesz nagy blende-
nyildsi. A rekesz nyildsival kozvetlen Gsszefliggésben van az expozicios
idé. Ez azt jelenti, hogy mennyi ideig tart nyitva a rekesz.

Zdrsebességek: 4, 2, 1/2, 1/4, 1/8, 1/15, 1/30, 1/60, 1/125, 1/500,

1/1000 sec.

Rekeszértékek:1,1.4,2,2.8, 4, 5.6, 8, 11, 16, 22, 32.

3.2.13.5. Digitdlis képalkotds

A fényképezigépekben a felvétel expozicidja az objektiv rekeszallitisa-
val és az expoziciés idé viltoztatasival médosithaté. Minden kovetkez6
rekeszszam felére csdkkenti a képsik megvildgitasit, tehit az expoziciot.
Az optikai zoomolds sorin a kozelitésnél és tavolitdsnal az objektiv lencse-
tagjainak egymdshoz viszonyitott tavolsigit valtoztatjuk. A digitalis ka-
merik az optikai zoomoldsi lehetdségen kiviil még rendelkeznek digitalis
zoomolasi lehetéséggel is.

Az analég és a digitilis képek hittértirolisit tekintve a kiilonbség
lényegében abban ill, hogy el6bbinél filmszalagra, utobbindl memdria-
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kirtydra dolgozunk, csak a hitfalat és a filmet egy nagyméretii (CCD
— Charge-Coupled Device, tdltéscsatolé eszkoz) érzékeldvel helyettesit-
jiik. Ezzel a toltéscsatoldssal nagyméretd és nagyfelbontast digitalis ké-
peket készithetiink. CCD chipet taldlunk a digitilis videokamerikban, a
webkamerikban, a szkennerekben és a digitalis fényképezégépekben is.
Ugy miiksdik, hogy expondldskor a digitalis gépben, akircsak a filmben
létrejon a CCD feliiletén egy toltéskép, amely a hagyoményos kémiai fo-
téanyagokban létrejové litens képnek felel meg. A filmes technikéban, ha
megvan az expozicié dltal keletkezett litens kép, azt elshivjuk, hogy a
valésigban is lithassuk, amit fényképeztiink. Az elektronikus tton 1ét-
rejott CCD t61t6kép el6hivisa is megtorténik a kamera belsejében levs
nagyteljesitményd szimitégépen, mégpedig az expoziciét kovetéen igen
hamar. A CCD szinkezelése egy misik kérdés — mivel a CCD nem régzit
alapbl szineket —, igy a szineket csak egy dsszetett folyamatnak koszén-
hetéen tudjuk a toltésképen kialakitani, rogziteni. A CCD felbontéképes-
sége, akarcsak a filmkockanil, szerkezetileg szintigy nagyban és alapve-
téen befolydsolja a létrejott kép minSségét. A digitilis Zoom nem tesz mast,
minthogy a kozépen levé képpontokat teljes képméretre nagyitja. Ezzel
kizdrélag nagymérett, gyenge felbontist képeket nyeriink, igy a digitalis
zoomoldsi lehetdséget keriilni kell.

3.2.14, Felvételi lehetéségek

*  Bittérképes kép: 1 bit pixelenként, vagy fekete a pixel, vagy égé fe-
hér, drnyalatot nem tartalmaz (alkalmas kinyvek, nyomtatott anyagok
szkennelésére).

*  Sziirkedrnyalatos kép: 8 bit pixelenként, a 8 biten dbrizolhaté leg-
magasabb érték 256, ezért maximum 256 fekete és fehér szinekbél
kevert sziirkedrnyalaton jelenithetjiik meg (mikrofilmszkennelés).
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= True Color: 24 vagy 32 bit pixelenként, minimum 16,7 milli6 szint
tarol. Ebbe a kategéridba tartozik az (RGB) = R (Red), G (Green),
B (Blue), (3 szines keverés), a (CMYK) C (Cyan), M (Magenta)
Y (Yellow) Black (K) (4 szines keverés). Az RGB szintér az 4ltali-
nosan ajinlott, mert dtllithaté CMYK-ra, de forditva, amit mair
egyszer felvettink vagy dttettink CMYK-ban, az nem illithaté
vissza RGB-re.

* Gammaideil adat: (1.00) dltalanos képténus-javitasi lehetSség.

* Interpolici6 (a felvételi felbontis novelésével, részletesebb kép).

*  Képkonvertilis (a meglevs felbontds novelése, képmindség vesziés).

*  Képpontok viszonyszima 1 inch képteriiletre vonatkozéan = dpi
(dots per inch)-ben megadva. Archivilasi céli digitalizdlisra és
nyomdai felhasznildsra elegends a 300 dpi felbontds. (Egy A4-es
dokumentumndl: iratméret 210% 297 mm, pontsiiriség 8,27 x 11, 69 inch
teriileten, tehdt 8,27 x300=2480, é 11,69%300=3508, a végeredmény
2480x 3508 szorzata.) Ez az 1:1 ardnyt nagyitist teszi lehetSvé.

* Felbontis: Archivildsi céllal toméritetlen (TIFF vagy JP2 format)
képfijlok (300 dpi felbontds). Kutatisi céllal: JPEG format (200 dpi
Sfelbontds)

3.2.15. A levéltiri dokumentumok fotézds szerinti csoportositisa

» Irdsos lapanyagok, szines informdciéval nem rendelkez6 iratok
*  Szines informiciéval rendelkez6 iratok, irdsos kotetek

= Kézzel rajzolt, nyomtatott és festett térképek, tervrajzok

*  Fényképalbumok, csalddi fotégytijtemények, fotografidk

*  Pecséttel ellatott levéltari iratok, oklevelek

* Tirgyak, targyként funkcionilé dokumentumok

*  Albumok, lidik stb. tirgyfényképezése
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3.2.15.1. A fotok mindsitése
a) Ki villalkozhat arra, hogy a képek mindségét megitélje?

A kép készitSje és a felhasznalok, valamint a nyomda és mindenki a fel-
vételt szemiigyre veszi. A j6 reprodukcids felvétel betolti azt a funkciot,
amiért késziilt, vagyis formailag, grafikailag, tartalmilag és kiilsé megje-
lenésben is megfelel az elvirt igényeknek. Levéltartani szempontbél akkor
megfelel a képek rendezettsége, ha a levéltiri jelzet szerinti a fastruktira
és az elnevezés. Az is hozzitartozik, hogy az adott felvételezends egység
minden oldala hidnytalanul szerepeljen és a képeken minden informacié
maradéktalanul olvashatd és teljes terjedelmében lathaté legyen. A fényké-
pészt6l elvirhat6, hogy rinézésre elddntse, hogy az adott cimerrdl, okle-
vélrol, iratrél, tirgyrdl egy, a meglevénél jobb, élesebb felvételt egyaltalin
lehet-e késziteni, vagy az éppen lithaté kép mdr a maximilis fotogra-
fiai minGséget mutatja. Az iratoldalak meglététét, a jelzetet legjobban az
anyag referense ellendrizheti, a fotografiai minésitést pedig érdemes fotés
szakemberre bizni.

b) A képmindsités legfontosabb reprogrifiai kritériumai

Betolti-e a foté a felhaszndl6i funkciot?

Az eredeti irat és a felvétel fotografiai osszehasonlitisa
Képtorzulisok, felfiggesztések, élesség, bemozdulds vizsgilata
Minden informaci6 lithatésaga

Informatikai mutaték vizsgilata

Megvannak-e maradéktalanul az iratoldalak

Részletfotok osszeilleszthetdsége, ardnya

Léthaték-e az oklevéltartozékok is a felvételeken

A képek konyvtiri struktiriba helyezése megfelels-e

N R Sk G| DL | e e e

10. A kényvtirak és a képfijlok pontos elnevezése
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11. A képfeliiletben a targy és a jelzet ésszerd elrendezése
12. A jelzetek betiiméretének és a dokumentum nagységénak ardnya
13. Megfelel6 irdny, nagysigu képkivigis

3.2.15.2. Iratok digitalizdldsa (tapasztalati tényezik)

Az iratok digitalizaldsinak f6bb pontjai nem sokban kiilonbéznek az 4l-
talinos mikrofilmezési szempontoktdl, ilyen az aldbélelés, az orientacid,
a képkivagas (1. még 3.1.7.1. fejezet). Az egyszeri iratel6vétel jegyében kell
az iratokat és minden egyéb dokumentumot felvenni, ezért teljes korten
kell minden anyagot felvenni. A kényvtarstruktirit a levéltiros megha-
tdrozdsai alapjin a jelzet fuggvényében épitjiik fel. A féjlelnevezéseket a
szoftverek ,prefix” meniipontjaba kell manudlisan beirni. A szoftver a név
mellé generélt szimsorrendben szereplé értékeknek az iratok sajat oldal-
szamaval kell megegyeznie. Az eredeti irat latvinyinak csak Ggy tudnak
a képek megfelelni, ha gy kovetkeznek a felvételek egymds utdn, hogy
a szbveg folyamatosan olvashaté legyen, oldalrél oldalra. Ezért fontos az
értelemszert el6készités.

Ha olyan oldalakat kell kétoldalasan (feritve) felvenni (pl. V 26 —
1828. évi dsszefrds, . 2.4.2.1. fejezet), amelyeknél az el6z6 oldal informa-
ciéja zavarhatja az aktuilis oldal szovegérté-
kelését, akkor mindig ki kell takarni azokat
az iratrészeket, amelyek az adott oldalra nem
vonatkoznak.

A szines informdci6val rendelkezé iratokat
6vatosabban, gondosabban kell kezelni, fel-
venni, vildgitani. A domborulatokat, a fémes
festékesillogdst surléfénnyel kell kiemelni,

A 95—1618—5.ﬁfi0. Orszégzdszfo'& n
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akarcsak a tirgyfotézasnil. Ha szines dbra (cimer vagy egyéb mais) van
festve az iratra, ugy kell felvenni, hogy egy totilképet készitiink, majd
minden egyes részképet kiilon is lefotézunk. Ez a kutatis szempontjibol
igen fontos.

Ha flizott anyagot digitalizalunk, akkor is felvessziik a fiizetboritét is,
mert az anyag cime, megnevezése dltaldban itt talilhaté. A felvételsoro-
zat a cimoldal nélkiil egyébként sem teljes (elnevezés ,extr”). Sok esetben
amugy is felvennénk a boritét, ha az egyes sorszdmot kapta, de az elneve-
zésb6l akkor is ki kell deriilnie, mit takar a kép. Fazott anyagok totdlké-
peit a szkennereken készitjiik, a részképeket pedig preciziés médon.

Nagyméret( iratok esetén a részképeknek is a folyamatos olvashatésé-
got kell tiikroznie, ha lehet, ezt kell szem el6tt tartani. A szoveget csak
akkor érdemes keresztbe vigni, ha a folyamatos olvashatésdg miatt sokkal
tobb részletképre lenne sziikség, mint igy. A felvételnek a széltében vi-
giskor nem szabad egy fok eltérést vagy nagyitdsi arinytalansigot sem
mutatnia, mert akkor nem lehet pontosan dsszevagni a részfotokat. Egy
ujjnyi dtfedésnek biztosan kell a képek kozott lenni.

Ha az irat restaurdlt vagy a szokdsost6l eltérS anyag (pl. selyem, zsir-
papir stb.), akkor a csillogast ki kell kiiszobolni, kiilonben beégeti az
irat egy részletét a reflexfény. A szkenneren az iivegleszoritist ilyenkor
fel kell emelni, nehogy tilcsillogjon az iiveg miatt az irat. Lampis be-
vildgitdsndl nem szabad a ldmpdkat nagyon magasan elhelyezni, vagyis
lehetéleg deritett fénnyel dolgozzunk.

Faval keretezett fotdkat, ha lehet, a fotézas idejére ki kell venni a keret-
bél. Ha tiveggel leszoritott keretben van a fénykép, akkor nem tehetiink
mast, minthogy minden (fels6, oldalso) fényt lekapcsolunk és kisérsfényes
vagy sikigyas szkennerrel végezziik el a reprozist.

Vegyes anyagu iratok tekintetében szintén tébb szinten kell a fényké-
pezést megoldani (pl. torok vonatkozdst iratok). Egyrészt kell a mindig
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nagyon fontos dtnézeti totilkép, vala-
mint kiilon minden egyes eltéré anya-
gu részletet beviligitva kell lefotézni.
Ha az iratokon viaszpecsét van, akkor
legalibb hdrom felvétel készitendS.
Egy az iratrol a szoveg miatt csak de-
ritéssel, egy a pecsét szempontjibdl, de
a teljes iratrol, és egy csak a pecsétrél.

Ha az iraton fémpénz van, akkor is
igy kell eljarni. A fémpénzt Ggy kell
fotézni, mintha tirgy lenne, de mivel
er6sen ragyog, tompibb fényviszonyo-
kat kell teremteni, ugyanakkor a sajit

csillogdst nem szabad megsziintetni.

® D 17-5-1862-25. Viaszpecsétes
irat

Nyomdlemez fotézisa sszetett mivelet. A fémben (rézben) a vésést

oldalrél kell deriteni, hogy kiemelkedjen a domborulat, mikdzben az

egész lemeznek sehol nem szabad tilcsillognia, mert birmely részlet ki-

éghet. Ezért a fofénynek és a deritésnek a lemez teljes nagysigira ki

kell terjedni. A reprén a lemez inverze fog litszédni, mivel a nyomat

lesz majd az oldalhelyes kép. Tapasztalat, hogy ezek a lemezek mir az

évszizadok alatt elszennyezédtek, cloxiddlédtak, és a véset is nagyon

lekopott, nem elég mély, igy nehéz bevilgitani dket. Ajanlatos fot6zis

el6tt a tisztitisuk.

Nyomolemez mustraképe m
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Egett iratok szkennelésekor az automatikus fényviszonyok éltaldban ér-
zékelik az égett részek nagyobb fényigényét, de mivel tlagol a gép, ezért
sziikséges inkdbb az egyedi fénymennyiség-beillitisi lehetGséggel biré
szkennerrel elkésziteni a felvételeket. Ha tébb darabban van az égett irat,
ne probilja meg a felvételezd Gsszerakni. Az iratok referensével ez esetben
konzultilni kell: vagy restauriltatni kell az iratokat, vagy az el6készitésnél
jelolni, hogy melyik irathoz mely képrészletek tartoznak.

Az iratokban levé vizjelek lithatéva tételére kiilon technikat alkalma-
zunk. Ez az dtviligitisos technika alkalmas még kisebb (13 x 18 cm) sik-
filmek és Giveglemezek fotdzdsdra is (1. 3.3.19.3. fejezetet).

3.2.15.3. Kotetek digitalizdldsa

Kotetek digitalizdlasakor a mikrofilmezési technikihoz hasonlitva sok
a kozos gyakorlati elem (7 még 3.1.14.2. fejezet). Tktatékonyvek, mu-
tatokonyvek szkennelése esetén az dltalinos gyakorlat szerint jirunk
el. Ha a konyv oldalszimozott, akkor a fijlnévnek ezeknél a kotetek-
nél is egyeznie kell az oldalszdmmal. Ezen tipusi levéltiri anyag nem
rendelkezik szines informdciéval, igy az iktaté- és a mutatékényvek és
egyéb kutatist szolgilo segédkonyvek mikrofilmezhetsk is. Kotetek
szkennelésére a legjobban alkalmas a speciilis konyvboles6s és/vagy a
hidraulikus vagy a manualis szintkiegyenlit8s tirgyasztallal rendelkezd
szkenner. A kényvszkennereken az automatikus fékusz bekapcsoldsival
az élességet az lveglap feliileté-
re illitja a gép, igy minden, ami
alulrél az iiveglaphoz simul, élesen
lesz lathato (7. Zeutschel OS 1400,
Bookeye3). A Digibookon mindez

m Tirgyfots a Kirdlyi Kinyvekbol (K 19)
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manudlisan mikédik, de mivel az optikai képleképzés miatt nagy a gép
mélységélessége, ez nem jelent problémit. Ezen a szkenneren van egy
un. ,Book Restore” lehet6ség is, ami a kényvgerinc-gorbiiletet kiiktat-
ja. A Bookeye gépen ilyen funkcié nem 4ll rendelkezésre, igy nagyon
vastag kotetek esetén a gorbiiletben lathaté az oldaldrnyék. Cimeres ko-
tetek szkennelése Gsszetett feladat, mert egyrészt az oldalakrdl dtnézeti
képet készitiink, masrészt kiilon a cimerekr6l is kiilon egyedi megvili-
gitsi felvétel készitenda.

Amikor a cimereket kiilén felvessziik,
minden cimer ald kikeriil a pontos jel-
zet, amivel késébb is barmikor be tudjuk
azonositani a fényképezSgépbdl kikeriils
felvételeket, és meg tudjuk adni a képek
pontos elnevezését. Az elnevezett képeket
az adott kotet konyvtar- és fajlstruktdra-
jaba helyezzik.

‘Tobboldalas kényvszer( (kévidl tobbnyi-

re barsony), diszes cimeres diplomak esetén, o 1 1o 23 hitet— 86,
ha fiiggé pecsét is tartozik az irathoz, ak-  Id. Neumann Adolf cimere
kor a specidlis korilményeket figyelembe
véve jarunk el a fotézdsndl. A diploma oldalairél dtnézeti képeket készi-
tink a dokumentumszkennerrel, majd a pecsétrél és a cimerrél kiilon
megvildgitisi képet készit a fotogrifus. Minden tartozékiratot is felve-
sziink, amelyet a levéltdros dltal megadott médon neveziink el. Az eredeti
diploma/oklevél kapja az ,a” elnevezést, a t6bbi irat pedig a tovibbi ,b”
vagy ¢’ jelzést.

A diplomdhoz csatlakozé pecséteket, ha elég hosszii a pecsétzsi-
nér és egy asztalfeliiletre elfér a diploma mindkét oldala, leengedjiik a

két széthizott asztallap kozé. Kiilon alitimasztdssal az liveghez kozel
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tessziik a pecsétet, hogy a meglétét do-
kumentdljuk. Ha ezt valamilyen okbdl
nem tehetjik meg, akkor az liveget 6va-
tosan engedjik rd az oldalakra, és egész
a tirgyasztal szélén szkenneljink, hogy

kiilon megfoghassuk a szkennelés idejé-
re a pecsétet. Elég, ha az els6 boritéké-
pen (extr) ldthat6 a pecsét, a tobbi képen
megfelels, ha csak a diploma irott oldalai
lithaték. Az dtnézeti képek készitésekor

kényv- vagy fizetalaki oklevelek ese-
® B2 - Acclusa— 1765 No. 426.  tében is, mintha iratokat szkennelnénk,
Fényképexéskor készilt mustrakép  sorban minden egyes lapot fel kell venni,
amelyen bdrmilyen informéci6 van. El6-
fordul, hogy két-két lap kozé a diszitések védelmére egy-egy tires papirlap
van befiizve, ebben az esetben nem tudjuk nyitott konyvként egyszerre
beszkennelni mindkét oldalt, hanem egyenként kell digitalizalni az irat-
oldalakat. Az dtnézeti felvételek utdn a cimereket és a pecséteket fot6z-
zuk, kiilon kamerdval. A cimer- és pecsétképeknél a tirgyhoz a leheté
legkozelebb tessziik a jelzetet, hogy minél kisebb képkivigist tudjunk
alkalmazni, és a szokdsos médon az irat sajitos mutatéinak figgvényé-
ben alkalmazzuk a bevildgitdst. Ha a diplomdnak olyan részei vannak,
amelyek informici6értékkel birhatnak és kiilon beviligitdst igényelnek,
akkor ezeket a részképeket szintén fotézzuk és a jelzet utdn ,pars” néven
mentjik el (p/. diszités). A cimer- és pecsétképeket a felvételekre exponilt

jelzet alapjin nevezziik el és sorszamozva mentjiik el.
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3.2.15.4. Oklevelek, cimereslevelek
digitalizalasa

Okleveleket  digitalizdlhatunk
tomeges képbedllitisi automati-
kus szkennerekkel, viszont ezek-
nek a sériilékeny, nagyértéki
levéltari anyagoknak a kezelése
egyedi kezelést igényel. Auto-
matikus szkennerrel felvehets
minden olyan oklevél és irat, ami

® P 108 — Rep. 2-3. — Fasc. K. — No. 162.
Oldh Mikles diszes oklevele

a tirgyasztalra felfér. Az el6z6 fejezetben mir emlitettiik, hogy a pecséttel
miképpen kell binni a szkennelés alatt. Okleveleknél is ugyanaz a helyzet.
Elég, ha az el6lap egyik felvételén (X torzsszim_orig_r_1) litszik, hogy a
dokumentum rendelkezik-¢ pecséttel. A lehajtott plikds képen mér nem
sziikséges litszédnia a pecsétnek. Errdl agyis specilis targyfotd fog ké-
szlilni, akdrcsak a cimerr6l. Az el6lap felvételezése esetében az oklevél alsé,
visszahajtott részét (plica) felhajtva és lehajtva is késziiljon felvétel, mivel
ennek mindkét oldalin eléfordulhat irdsos adat.

Mindezeknek az informici-
6knak az iratok sériilése nélkiil,
vagyis jelen dllapotukhoz képest
jol olvashatéknak kell lenniik.
A plica lehajtisa gondot jelent-
het nem egy esetben, édltaldban
a rajta keresztilfizott pecsét-
zsinér miatt, de Ossze is lehet
ragadva. Ilyenkor, ha nem lehet

szétvilasztani és a zsindrt sem

B R 64—1-3 Szapolyai Jinos aldirdsa lithats a
Plica takardsdban, amelyet annak lebajtisival
tettunk ldthatévd
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lehet eléggé kifiizni beléle, akkor is kiilén részletfotot kell késziteni, mert
minden adat lithat6vi tétele fontos. Amikor mégsem fordithat6 ki a plica
alatti ziradék annyira, hogy értékelhets felvételt készitsen a szkenner, ak-
kor ezt egyedileg, fényképezSgéppel kell megoldani.

A tdrgyasztalndl nagyobb méretii oklevelek szkennelésekor, ha egyik
szkenneren sem oldhat6 meg az egyben felvételezés, akkor a digitalizalds
csak részletekben, alitimasztissal oldhaté meg. A részleteknél a folya-
matos olvasdsi irdny a mérvadé, akarcsak a nagymeéret( iratoknal, térké-
peknél, tervrajzoknil. Altaliban a lehajtott plicds oklevélképpel szokott
méretbeli gond lenni. Ilyenkor, ha széltében elfér az irat, akkor az ok-
levél fels6, majd az alsé része szkennelends be. Ha az oklevél elslapjit
szkenneljiik, akkor — ha lithat6 lesz a képen — a pecsétnek is az el6lapja
van felfelé, ha az oklevél hitlapjit szkenneljiik, akkor viszont meg kell
forditanunk a pecsétet is a hatlapjira. Esszertinek kell lennie a kockdk
kihasznaltsiginak, de az utélagos képkivigis (maszkolds) is megfelels.
Ha az oklevél levéltdri torzsszamit, a centimétert és a szinskalat is az ok-
levél mellé tessziik, akkor az oldalakhoz igazitva ésszertien rendezziik be
a feliiletet. A szinskéldnak a szineket mutaté része nézzen az irat felé, ne
a méretardny. A kép széle és az irat széle koriil j6, ha legalibb egy ujjnyi
»levegs” van. A sajit szkenneriinkon elére minden irathoz beéllithats a
képméret, igy a képek ritartdssal az irat eredeti méretét mutatjik.

Sok pergamen az idok folyaman besotétedett, megkeményedett vagy
helyenként kifakult, szakadozott, vizbefolyisos, égett, toredezett, esetleg
hidnyos stb. Fényképezés elétt nem 4ll médunkban minden iratot eléze-
tesen kisimittatni. Igy gyakran eléfordul, hogy az oklevelek évszizados
megkeményedett hajtdsai, a mélyedések irasos informaciét rejtenck. A be-
sotétedett teriiletekrdl, a gytirédések mélyedéseirél, a nehezen értékelhetd
oklevélrészekr6l a jobb olvashatésig érdekében érdemes kiilon rakozelité
részletfotokat késziteni (1. oklevelek elokészitése, 2.4.2.4. fejezet).
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3.2.15.5. Cimerek fényképezése

A levéltdr érizetében levé tetszetSs és értékes dokumentumokban taldlha-
t6 szép cimerek fényképezése nemesak szakmai kihivds, hanem 6romteli
feladat is. Ismét a cimerfényképezés specifikus reprogréfiai gyakorlatirél
érdemes roviden beszélni.

Minden cimer miitirgynak, heraldikai remekmiinek tekintends, és
ennek megfelelgen kell mindegyiket megfogni, kezelni, forgatni-fényké-
pezni. Cimerek fotézisakor kiilonosen fontos a grafikai és a szinezettségi
mutatdk valésdght reprodukdlasa.

Mikor j6 egy cimerfelvétel> Akkor, ha az, ami a cimeren ,¢l6ben” lat-
hatd, az a fotén is jél litszédik. Nagy felbontisi objektiv alkalmas cimer-
fotézasra, mert a festett ténusrészleteket pontosan, élesen vissza kell adni.
A bordo6 palist a képen se legyen piros, a zoldnek és a kéknek is a sajit szine
jelenjen meg a felvételeken. J6 a kép, ha a fot6 éles, a ténus megfelels, j6 a
formatum és a képfelbontis, a fehér és a fekete szinegyensily. Ami erede-
tileg csillog a cimeren, annak a felvéte-

DISZITOFENNYEL TORTENG KIEMELES

leken is ragyognia kell anélkiil, hogy a
legaprébb részlet is beégne. Mindehhez
sziikséges minden cimer sajit viszo-
nyaihoz alkalmazott megviligitisa, a
derités és a megfelelé rikozelités. Van
olyan cimer, amelyen ,csak” keret nél-
kiili grafikai 4brazolds és matt kifestés
van, ott nem kell, csak dltalinos meg-
vilagitast kétoldali deritéses fénnyel al-
kalmazni, mert ebben is fog litszédni

Szines cimereslevél-
és cimerrészletek (montdzs) m
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a korbe egyforma intenzitdsi rajzolat. A cimerfelvétel az oklevélrészb6l ne
mutasson a kelleténél tobbet, ne legyen nagyobb a kivigds, hanem a jel-
zettel egyiitt leginkdbb csak a cimer legyen kizoomolva. Az eredeti doku-
mentumot kisimitva, a cimert lerbgzitve fotézzuk, hogy a kép és a tirgysik
parhuzamos legyen, szintén fontos, hogy a kép ne torzuljon, a vonalak ne
tartsanak 6ssze. Van olyan cimerkeret, amely nem parhuzamos eleve sem,
ennél a vonalak Gsszefutdsit azért ne korrigiljuk, mert igy marad hiteles a
felvétel. A fliggoleges felfiiggesztéskor a derékszoget mindig ellenérizziik
le. A cimerek tSbbsége csillogd és pontosan hatirolt keretbe foglalt, és ha j6
allapotti és ,simitott” a cimereslevél, akkor a cimer keretvonaldhoz ponto-
san tudjuk igazitani a képsik oldalat.

A lerdgzités nem konny( feladat, ha nagyon kemény, kisziradt a
cimereslevél. Az fokozza a nehéz fotézst, hogy a cimerek fényképezé-
sén€l a reflexfények és a szinvisszaadds pontossiga miatt nem tesziink
tiveget a cimer folé. Gyakorlatilag csak kisimitjuk az anyagot, hogy j6l
tudjunk fényképezni, és az oklevél képbe nem belitsz6 részeit rogzitjik.
Ez elég szokott lenni, de ha nagyon merev az oklevél, akkor t5bb helyen
kell megoldani a kunkorods, felhajlé részeket, mert ha ezt nem tessziik,
akkor ésszeugrik az oklevél a keziinkbe, és nem tudjuk lefényképezni a ci-
mert. Gyakran pont a cimer alatt van hajtis az oklevélen, ilyenkor viszont
az oldalsé irdnyfény beirnyékolna, ezért misik szogbél kell a fénynek
jonnie, vagy az oklevelet kell oldalsé irdnyba forditani. Ha a cimereslevél
nagyon megnyult és rossz dllapotd, akkor az erésebb régzitésnél hajtas
keletkezne az iraton, igy ilyenkor inkdbb évatosan mégnessel régzitsiik
a repréasztalhoz a megnytlt részeket arra a pir percre, amig fotézunk
(fémalapti, igy a magnes évek 6ta bevilt j6 megoldds). Ha sok az elvete-
medett, felkunkorod6 oklevélrész, és azokat nem régzitjiik, akkor a cimer
oldalai sem lesznek parhuzamosak. Az éllitott fényképezés (az irat az élén
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all) csak teljesen fix, keretes tartds rogzités esetén ,klipsszel” megfogatva
elképzelhetd, de a fektetett fot6zds timogathat6 inkdbb.

A tirgyak, mitirgyak, dokumentumok
reprodukdlasakor a viligitissal kizirdlag
a meglévs fényességet kell hangsilyozni,
4j csillogast nem szabad létrehozni, ez a
cimerfotézaskor és példaul egy csillogéan
,aranylé” pecséttok megorokitésekor ki-
tiintetetten igaz. Ha viszont a fényviszo-
nyokkal nem j6l banunk, és ,sikeresen”
kioltjuk a sajét ragyogdsit az anyagnak,
akkor a cimereken gyakran eléforduls

ezistfestés szirkévé vilik, az aranyozis

m [ 7148 — Fasc. 901, No. 11.

pedig sirga lesz.

A megvildgitdsnal ne csak irdnyfényt alkalmazzunk, hanem az dlta-
l4nos kétoldalas deritést is mindig érdemes felkapcsolni, mert igy jobban
lathatéva tudjuk tenni az enyhébb gorbiiletekben levé részleteket is. Az ol-
dalirinyt pluszderités sima fotézdsnal azért j6, mert igy megesillannak
a részletek, és élénkebbek lesznek a szinek. Nagy hibit lehet elkévetni
akkor, ha vakus képet készitiink, mert a vaku az el6bb emlitett fényes-
séget oltja ki és tjakat generil. A vaku csak nagyobb terekben, ellenkezé
irdnyba ,elsiitve” hasznilhaté deritésre. Ha nem tudjuk megoldani a de-
ritést masképpen, akkor a f6fény ellenoldalira egy sima fehér lapot te-
sziink a fénnyel szembe, amirdl a fénysugarak visszaverédnek, ha j6 a fény
és a deritésarany, akkor a tirgyra. Ha a képen a festés domboru, akkor
ennek kiemelésére a hegyesszog irinydba mozgassuk a f6ldmpit és vele
szinkronizaljuk a deritést. Ha torz a felvétel, akkor pl. menjik tavolabb a
tirgyt6l —a repréasztalon a métermi gépet tekerjiik feliebb —, és utina mar

zoommal hozzuk kozelebb a térgyat. A levéltiri jelzetet gy helyezziik el
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a cimer mellé vagy ald, hogy az a tirgybél ne takarjon ki részletet, és ne
keriilion a megvildgitas ttjaba. Ha a képeket a fotézds utan letsltjiik, ak-
kor szerkesztjiik, és a rifényképezett jelzet alapjin nevezziik el. A jelzetet
kovetén az ,arma” elnevezést haszniljuk. Minden cimerrsl legalibb két
kiilonb6z6 bedllitdst kép készilion.

3.2.15.6. Pecsetek ﬁ‘ny&e}bezése

Az iratok birmely részét képezd vagy esetleg teljesen kiilonalls pecsétek,
pecséttartozékok speciilis egyedi beillitist, egyenként eltérs fényképezé-
si médszert kovetelnek. Egy végzett fotés nyilvinvaloan tisztiban van a
technikai fogdsokkal, ezért ezeket csak érintéle-
gesen kell leirni, a tapasztalati tényezdket azon-

ban részletesebben is érdemes kiemelni.
a) Pecsétfot6zas dlraldban

A pecsétek mint mitirgyak a tobbi levéltari irat-
hoz hasonléan szimos informiciét hordoznak,
komoly torténeti értéket képviselnek. A pecsétek
egyszerre tekinthetSk targyaknak és irisos do-
kumentumoknak. Ha a f6fényiinket nagyjibol
(mert sok mindentsl fuge a pontos megvildgitdsi
szdg) hegyesszogbe dllitjuk és a tdloldalrél de-
ritiink, a domborulat kiemelkedik és csokken/
megszlinik a tdrgy vetett drnyéka is. A gem-
mapecsétekhez kisméretd, keskenysivi limpik
a legalkalmasabbak vagy gytrts vaku lenne

megfelelé, de ezekkel az eszkozokkel nem ren-

B DI 39249, (fent, kézépen), P 95— 12. tétel (lent)
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delkeziink. Ha helyesen kalibraltunk, akkor a surléfény ive a tirgyfeli-
leten ,megcsiszik”, és a feliiletre nyomott informdcié élesen kirajzolodik.
Mindehhez specidlis limpa és nagy fényereji makré optika sziikséges.

b) Milyen pecsétképet virnak el a fotéstol?

Olyat, amin a kézépen levé figurdlis nyomat és a korirat egyszerre, ma-
radéktalanul és teljes terjedelemben latszodik. A képnek érzékeltetnie
kell, hogy milyen maga a teljes pecsét, vagyis a foténak tirgyszertinek
kell lennie. A fotésnak minden lithaté részt meg kell mutatnia, ltviny-
ban értékelhet6vé kell tennie.

A képnek az értékelhetGségen kiviil még
esztétikusnak is kell lennie, igy a barna pe-
csétek ald ne tegyiink piros alitétet, mert
ez a szinkeverésnek ellentmond. Mindig a
f6szin és a kiegészitd (komplementer) szine

mutat j6l egytitt. Slrlin szovott anyag jo-

het csak széba, mert a makré izemméd az

alitétek domborulatait is nagyon kiemeli ® V 30 - 6. A Szaszanida at-
tetszé nyomopecsét a valgsdghan

majd. Sétét anyagbol leginkdbb a fekete Frare

filc a j6, mert az a textira srn szovott €s
elnyeli a reflexfényeket, a fehér lap vagy a selyemanyag megemeli a csillo-
gést, deriti a targyat. Attdl fiigg, milyen hatdst szeretnénk elérni. Attetszs,
pl. iveg vagy m{ianyag gemmapecsétet ellenkez6 ténusi aldbéleléssel kell
fényképezni, hogy jobban ldtszédjon a feliileti dbra.

Pecsétfotozdskor a kovetkezdket vessziik figyelembe:

1. kiiléndlls, iraton talilhaté, oklevélhez csatlakozo,

2. milyen anyagi, milyen méretd,
3. apecsét milyen fizikai dllapoty,
4

hol van a rajzolat, korirat,
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5. milyen szind viaszba van nyomva,
6. hibdtlan kériv{ és éles-e a nyomat,
7. az értékelendd informécié milyen mélyen iil.

Jelzettel fotozunk: Ha egy teljes dllagban minden oklevelet/cimereslevelet

beszkennellink, akkor az egyszeri iratelévétel jegyében, lehetleg kozel

ugyanakkor, az egyedi megvildgitast igénylé pecséttartozékokat is lefo-

tozzuk. A levéltiri jelzet nyomtatott véltozatban a pecsét képével egy felii-

m ] 42 — Armales — No.
14.

leten lesz lithat6. Ennek a képek pontos beazono-
sitdsdban van szerepe.

Kivinsdg szerint egy centimétert is a pecsét
mellé tehetlink, mert a kutaték szdmara a pecsétek
mérete is fontos informécié, bar ezt a levéltiros is
megadja a jegyzékben. A memdriakartya letoltése
utdna a pecsétek fijlelnevezéseire is figyelni kell.
A fijlnévmegadasnil kovetni kell a kis papiron
szerepld, valdjdban a levéltiros dltal megadott jel-

zetstruktirdt, mert a képek csak igy lesznek az adatbizishoz illeszthetsk.

Minden pecsétet legaldbb kétféle beallitisban kell fényképezni.

A felzetes pecsétekre szintén vigydzni kell az elélapok szkennelése soran,

mert konnyen megnyomédhatnak az livegleszoritdstdl és utina egyszeri-

L sepv]

z

= lNggﬂalm’ ! I
m V5—drua megye —
Nagyfalu 1.

en leesnek. Kiilondll6 pecséteket (helységpecsé-
tek, kiilon viaszpecsétek) csak tdrgyként fényké-
peziink, az dllomanyvédelmi kritériumokat ebben
az esetben szintén fontos betartani.
Helységpecsétek fotézdsa esetén a térgyasztalra
tett fehér lapon fényképezziink a nagyobb fény-
szords miatt. Figyelni kell, hogy a megfelel§ jelze-
tek kertiljenek a képekre a pecsétek mellé, és min-
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den kispecsét ugyanabba a boritékba keriiljon vissza a fot6zds utdn, ame-

lyikbél elévettiik azokat. A pecsétfotézis altalinos szabdlyait kovetjiik.

Gemmapecsétek az iratanyagok jelzetélésekor és a gytjtemény noveke-

désével is szép szdmban keriilnek el6. Ezek kezelését, makréfotozasit

megneheziti, hogy igen kicsi méretiek. Lehetnek kiilondllék vagy iraton

levék. Ha az dbra nagyon apré, csak megfelelé megvildgitdssal vehe-

t6 ki a rajzolat. Elfény hasznalatakor vigyizni kell, hogy a kérnyomati

rész ne legyen nagyon drnyékos, mert akkor az dbrit mutaté feliilet is

drnyékba keriil. Két- vagy egyoldalas deritéses
tifényt is hasznilhatunk, majd meg kell nézni,
hogyan jon ki jobban az ibra. Szupermakréval
lehet még jobban kozel hozni az dbrat. Ha nem
elég a kozgyrd, akkor a kép elé tarthatunk még
manudlisan is makrolencsét. A torzuldsra azon-
ban ilyenkor mér vigyazni kell.

Amikor egy oldalra tobb (gyfiriis) viaszpecsé-
tet tesznek és szoveg is tartozik minden oldal-
hoz, tébbszintd fotézast végziink (Homagidlidk).
A szoveg j6 olvashatésdga miatt sziikség van egy
totdlképre, majd a pecsétre a névvel és az egyen-
kénti pecsétfelvételekre. Az dtnézeti képeket pre-
ciziés szkennerrel készithetjiik, a lényeg, hogy
legalabb nyomaiban kiveheté legyen ezen az dt-
nézeti képen is, hogy melyik pecsét melyik név-
hez tartozik. Ha kotott konyvr6l van sz6, akkor
fontos a pagindlas, a pecsétek az oldalakon beliil
is sorszimozva vannak, igy a fijlelnevezésnél a
levéltiri jelzeten kiviil ezt a sorszimot és/vagy a

gytrispecsét tulajdonosinak a nevét kell megad-

B Brodarics Istvdn
cimere (R 64-2-48) &
gydiriispecsétie (E 185

— Brodarics Istvdan —

Nidasdy Tamds — No.
3.). Utdbbin nemcsak a
csonakdzd alak, de felette
a monogram is jol ldthatd
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1. Rdkdczi Ferenc feje-
delem typariuma

ni. Az elnevezéseknél mindig a levéltiros 4ltal
megadott struktiira az irinyads. Olyan kény-
vek esetén, amelyekben sok pecsét taldlhaté, to-
talképet készitiink, és minden pecsétet a hozza-
tartozé névvel, majd kilén-kiilon is fotézunk.
Fuggipecsétek fotézdsakor tigyelni kell arra,
hogy a korirat ne legyen drnyékos és teljes ter-
jedelmében lithat6 legyen. Eléfordul, hogy az
egyik oldalon fel kell timasztani a pecsétet,
mert ugy ldtszik jobban a kérirat, de ilyenkor vi-
gyédzzunk a torzuldsra és a felvételen beliil vilto-
26 tirgytivolsdg miatt a mélységélességre, ami
makréndl gyenge. A nagyalaki pecsétek felvéte-
1énél figyeljiink arra, hogy a felfiiggesztésnek is
latszania kell, és maradéktalan intenzitassal le-
gyen lithat6 a teljes korirat. Gyakori hiba, foleg
amatdr fotézaskor, hogy a tilsdgosan oldalra iri-
nyitott lampa felé a kelleténél jobban elforditjuk
a pecsétet, aminek az eredménye az lesz, hogy
a kerek idomi pecsét ellipszis alakzatra torzul,
amit persze avatott szem hamar észrevesz.
Typdriumok fotézasanal figyelembe kell ven-
ni, hogy ezek igazibol tirgyak, amelyekhez
tartozik egy rajzos nyomdfeliilet. Nem egysze-
rd ennek a feliiletnek a kiemelése tgy, hogy jél
litszédjon maga a tirgy is. Ha nagyon maga-
sak a typariumok, akkor az el6tétlencse miatt a
mélységélesség is kicsi lesz, ezért a nyomé nyele

sokszor homadlyos. Ez nem zavaré, végiil is a
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targy nyomorésze a fontosabb. Magérl a teljes térgyrdl és annak minden
oldalardl is kell képeket késziteni.

Viasz pecsétnyomatok fotézdsindl az eddigi-
ekben leirtak alapjin, a tirgyfényképezés dlta-
lanos médszere szerint jirunk el. A mellékelt
képen példaként egy vords viaszpecsét lithato,
amelyen a korirat és a kozéps6 cimerabra is

jol latszik. Bal oldalt a legszélén megcesillané

visszavert fény sugara nagyobb, mint a pecsét

m V26— 1. tétel — 53. tib-
Ja —5. II. Rikéczi Ferenc
Perse?nyamszta

telies mérete, ezért nem tapasztalhat6 sivos
fényeltérés, ezért a nyomat a kérivben egyfor-
mién fényesen lithato. Ez a pecsét egyébként
egy tabla részpecsétje, errdl bvebben a pecsétek elékészitése cimi feje-

zetben olvashatnak.
3.2.15.7. A térképek, tervrajzok digitalizdldsa

Teérképeket, terveket, géprajzokat a nagyformdtumii sxkennerek térboditdsa dta
nem mikrofilmeziink. A térképek, tervek teljes dllagi digitalizaldsa a kétexres
cvek kozepén mdr elkezdiditt, igy mdra rendelkeztink ilyen irdnyi tapaszta-
lattal. A szkennelés legnagyobb elénye, hogy a felvett képekkel tovibbra
is rendelkeziink.

A szkennerek a fekete-fehér mikrofilmekhez képest a szinvilig meg-
jelenitésére is képesek, ami térképeknél a szinezettség miatt nem elha-
nyagolhaté szempont. Ugyan a szines kisfilm és rollfilm is visszaadta a
szines tonust, de az alacsony felbontdképesség miatt a kontrasztossig
gyenge maradt. A misik f6 ok, ami miatt a mikrofilm térkép-felvéte-
lezésre nem volt alkalmas, mert a mikrofilm-nyersanyagok csak High
Contrast képeket (mint az 1 bit-es képek) adtak, amelyeken a szinek
mellett még a sziirkedrnyalatos tonusok is elvesztek. Marpedig az ar-
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nyalatok megjelenitésétsl térképek
esetében szintén nem lehet eltekin-
teni, mivel a satirozis, drnyalat ko-
moly kutatisi informéciét hordoz.

a) Allomédnyvédelmi szempontok a digitalizdlaskor:

a térképek és a tervek dltalaban is sériilékenyebbek, mint az dltala-
nos iratok;

sok kézottiik a nagyméretd és nem hagyoményos formdji anyag;

a térképek, tervek, rajzok anyaguk miatt is veszélyeztetettek (pausz,
zsirpapir stb.);

a részletfoték készitése kozben a lelégs térképrészek konnyen meg-
sériilhetnek;

ha a terv vagy a térkép fel volt tekerve, akkor iivegtablat vagy szél-
blokkolast kell hasznidlnunk a kisimitdsra;

keretezett térképet a legnehezebb felvenni, mert nem lehet az anya-
got az asztalhoz simitani. Ilyenkor fontos, hogy a mélységélesség
nagy legyen. A vonalak egyenes kévethetésége miatt a kereten ki-
viil esé részeket szintbe kell hozni. Ha mds médon nem lehet fel-
venni, akkor a felvételek idejére a restauritorokkal ki kell vetetni a
keretb6l az anyagot;

ugyanez igaz az liveg mogotti anyagokkal;

a savasodott tervek kiilondsen veszélyeztetettek, mert nem birjik
a meghajlitisokat, van, hogy a puszta kézbevételtsl elporladnak.
Az ilyen és az egyéb rossz dllapot anyagok eredetiben sem kutat-
hat6k és csak restaurilds utin digitalizdlhatok.
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b) Kiemelt felvételi szempontok

A vonalas megjelenitési dokumentumok digitalizildsakor fontos kiemelni
a vonalélességet és a valésaghoz megkozelitéen hasonlatos szinvisszaaddst.
Ideilisnak mondhaté, ha a szkenner kamerdja és nem a tdrgy mozog. Magas
telvételi felbontdssal akir kétszeres kinagyitas mellett is jol lithat6k voltak/
lettek a térképek, tervek részletei. A magas minéségi képpont-leolvasis-
nak koszonhetéen a képfijlokon a haloviny, szinte szabad szemmel alig
litsz6d6 ceruzds jelolések is élesebben latszodnak.

c) Részképek készitése

Ha 86 x60 cm-nél (ekkora a legnagyobb tirgyasztal) nagyobbak a tervek
vagy térképek, akkor csak részletekben tudjuk a szkennelést elvégezni.
Ilyenkor figyelni kell az dtfedésekre, az orienticiéra és a méretarinyossig-
ra. Részképek készitésénél balrél jobbra, majd fentrél lefelé haladjunk, de
a munkdt mindig értelemszerGen kell végezni. Minden részkép ugyanak-
kora kicsinyitési/nagyitasi ardnnyal késziiljon, mint a tobbi, mert ha nem
igy teszilink, akkor a foték nem lesznek 6sszevaghatok. Az olvashatdsagi
iriny a dont8, bar a részletfotékat utélagosan is be tudjuk forgatni. (I##
meg kell jegyezni, hogy az adott esethen igen nagy, 200-250 MB-os felvételek
lenyitogatdsa és beforgatdsa igen lassii miivelet). LehetSség szerint cimet, di-
szitést ne vigjunk, legyen a részképek kozott egy nem til nagy étfedés, és
mindig kévetni lehessen, hogy hol hagytuk abba az el6z6 részletet, és mi
kovetkezik, de ennek az elnevezésbdl is ki kell dertilnie. Lehetéleg a tér-
kép vonalazott széle is szerepeljen a képeken, mivel fontos, hogy egyenes
vonalak mentén haladjunk a szkennelésnél. Kanyarulatos folyétérképek
szkennelésénél olyan részképeket kell késziteni, hogy litszanak a hajlas-

sz0gek, mert a részletfelvételeket csak igy lehet utélagosan jol Gsszevagni.
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Ha hajtogarort a térkép, tervrajz, rajz, akkor figyelni kell arra, hogy a
hajtisok mentén a vonalak megtdrhetnek, oszthatnak, ugyantgy, mint a
valésigban. Nagyon fontos a le/kisimitds. Egyébként az tivegtablak szélei
vastagsiguknil fogva szintén osztjak a vonalakat. Az tiveg széle folott kell
a részfelvétel szélét bejelolni. Ha egy részletet tiveggel vettiink fel, a tobbit
is tiveggel kell felvenni akkor is, ha az mir nem gytrt vagy hajtogatott,
mert a szin eltéré lenne.

A pausz/selyempapirra készitett tervrajzok kiilonésen évatos bandsmoé-
dot igényelnek, mert az dtlagos papirnil sokkal konnyebben sériilhetnek,
torhetnek. Ha annyira rossz illapot a tervrajz, hogy nem lehet kihajtani,
mert elporlad, szétesik, akkor az anyagot restauriltatni kell. Egyébként
ilyen anyagoknal nem drt, ha a szkennelést végz6 kolléga kiilss segitsé-
get kap. Az ittetsz6 selyempapirra rajzolt terveknél a felvételi fényességet
emelni kell, hogy az informdcié dinamikusabban kiveheté legyen, pl. fe-
hér aldbélelést alkalmazunk (az anyagot fehér lapra helyezve vessziik fel).

A kék szinG (negativ) géprajzok, tervrajzok legjobban az optikai fényerd
emelésével szkennelhetSk, vagyis a szkenneren (Suprascan) levé kamera
blendenyildsin viltoztatunk. Nézziik meg a fényeloszlast is, hogy homo-
gén legyen a feliilet. Mindenképpen érdemes egy expoziciés probat készi-
teni és annak alapjin megillapitani a szkennelési adatokat. Mivel a negativ
rajzokon a jeldlések, vonalak fehéren lithatck, igen fontos a pontos expo-
ziciés érték, mert el kell érniink, hogy a vonalak ne bukjanak be és ne is
égjenek ki, mert mindkét eset hitrinyosan befolyisolja az olvashatésigot.

A restaurdlt tervek (térképek) a felkasirozastél becsilloghatnak, a reflex-
fények az adott helyen befolyasolhatjik a vonalak lithatésagat. Az ilyen
tervek olyan szkennereken digitalizalhatok, ahol ezt ki tudjuk kiszobolni
(Supraf:an: egye’é jé‘nyek Ieéapcxoidsa, z}wg}eszm’td;, drnyékolds, vagy Vidar
HD 4250).
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Fiizitt-kotott térképek tirgyasztalon vehetok fel. Az anyagtovibbitisos
szkennerek erre nem alkalmasak. A lapanyagos térképeket, a hozzdjuk tar-
toz6 mellékleteket és a fiizott térképeket a jelzetelési rend szerint lehet6leg
egymist kovetden kell beszkennelni. A kétott, konyvszerd térképek lap-
jainak szkennelésénél (pl. Kneidinger Atlasz) nehéz a kisimitds, a térképes
oldalak szintbe hozdsa. Az ilyen tipust anyagok billenés szintkiegyenlitSs
targyasztallal vehet6k fel problémamentesen.

Ha felvdgott, de egybe tartozé anyagot digitalizalunk, akkor kovetni kell
a hitoldalon levé szamozdst és betijelet. A felvételnek ugyanazt a fajlnevet
kell adni, mint ami a szelvény jelzete. Ha tSbb felvétel is van egy anyagrdl,
akkor a jelzetet kdvetSen alsé kotdiellel elvilasztva nevezziik el/szimozzuk
meg a képeket. Ha a térképen van kikajthaté rész, akkor elébb az eredeti
allapotu felvételt készitjiik el, majd a kérdéses részt kihajtjuk és ugy is el-
készitjiik a képet. gy a két felvételbl meg lehet dllapitani, hogy a kihajtott
térképszelvénnyel melyik képrészletet takartuk ki. Ha valamilyen részlet
eredendGen rosszul olvashaté (pl. besététedett vagy gytirott, sériilt) akkor a
kérdéses helyrél részletfotot készitiink. Az ilyen részletfotét rifokuszdlva,
nagyobb zoommal vessziik fel és a blendeértéken is véltoztatunk. Automa-
tikus szkenneren a kérdéses részt maszkoljuk, majd javitjuk.

Ha kutatsi megrendelésnél csak egy térképrészletet kérnek szkennelni,
akkor az egyszeri iratel6vétel jegyében a teljes térképet és a kért teriiletet is
beszkenneljiik. Nagyméretdi anyagok szkennelése esetén a kutatok szamé-
ra nem vagjuk ssze a térképek, tervek részletfotit. Erre nincsen megfe-
lel6 vagéprogramunk és kapacitdsunk. Minden részletfoté egy felvételnek
szamit. Ha egy tervet 6 részletben lehet csak felvenni, akkor nem egy,
hanem 6 felvételt szimldzunk. A nagyméreti anyagok szkennelésének a
munkaid6 riforditdsa adott esetben a hatszorosa is lehet a kismérettieknek.



212 Levéltari reprogrdfia

3.2.16. Specialis eljarasok
J.2.16.1 /ft'vildgz‘tdms reprozds

Az atvildgitdsos reprézs a gyakorlatban a kévetkezdket jelenti. Az iratot/
filmkockit egy olyan, alulrél megvilagitott feliiletre tessziik, amely a koc-
kin levs képi informiciét dtviligitva kivetiti és igy lathatéva teszi. Ez az
eszkoz tulajdonképpen egy olyan zirt fadoboz, amelynek egyik oldalin
egy 13 x 18 cm-es feliilet ki van vagva és a nyilas folé egy opiliiveg van be-
téve. A dobozon beliil két kisteljesitményi izz6 biztositja az opaliiveg alsé
megvildgitisit, amelyet egy kiilsé kapcsoléval tudunk mikodésbe hozni.
Ez az iivegtipus kéztudottan szérja a fényt, igy alkalmas arra, hogy az
alulré] jov6 megviligitast diffuziondlja. Az eszkoz alkalmas arra, hogy az
iratok gyartdsakor ontott vizjeleket, illetve a feliilet nagysigival megegye-
26 méretd filmet vildgitsunk 4t rajta. A fotdzasi fizisban az dtvildgitissal
lithatévd vilé képi informaciét a ,doboz” felett felfiiggesztett kamraval
lefényképezziik, majd a képet letsltve fotéprogramban javitjuk és oldal-
helyessé tesszik. Nagy mennyiségii kép leképzésére az eszkoz nem alkal-
mas. Igen hamar felmelegiti az dtviligitott anyagot, ami térténeti iratok és
egyéb informdciéhordozok esetén keriilends még akkor is, ha a fénydsz-
szetétel amigy megfelels. Nagy mennyiségt sikfilm/rollfilm/iiveglemez/
vizjeles papir képleképzésére létezik specidlis digitalizaléeszkoz, ilyennel
azonban a levéltir nem rendelkezik.

3.2.16.2. Kisfilmek szkennelése egyedi modon
(Kisfilmszkenner tipusa: Nikon Slipper Coolscan 5000 ED ICE)

A kiilonbizé formdtumii filmszkennerek nem dtjarhatok. Ennek okai a kdvet-
kezdk:
1. Mikrofilmek perforalatlanok és valtoztathaté képkockaméretiiek.
2. Kisfilmek perforiltak, fix kockaméretiiek.
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A mikrofilmek szkennelése nem azonos a Leica kisfilmek szkennelésével,
még akkor sem, ha mindkét esetben filmnek hivjuk az alapanyagot. A két-
féle filmtipus eltéré filmdigitalizdldsi technikdt kivin, mivel a mikrofilmek
nem rendelkeznek fix dllandé kockamérettel, hanem az irat szélessége
alapjin hatirozzuk meg a kockaszélességet. A kisfilmek fényképezdgép-
ben lesznek/lettek leexpondlva és nem mikrofilmes kamerikban, dllandé
pontos kockamérettel rendelkeznek (24 x 36 mm). Egy mikrofilmtekercsre
soha nem tudjuk elére meghatirozni, hogy pontosan mekkora irameny-
nyiség (hdny felvétel) fog elférni, mig a kisfilmeknél a felvételszim pon-
tosan tudhaté (24/36 kocka/filmtekercs, 6 kocka/filmesik, diafeltéthez
1 filmkocka). A mikrofilmszkenner csikban litja a filmszalagot, mig ez
a szkenner kockanként, de teljes filmtekercs automatikus bedllitdssal is
szkennelheté.

A kisfilmek szhennelésének dltalinos menete

1. Bekapcsoljuk a kisfilmszkennert, megvarjuk, mig a jelz6fény folya-
matosan vildgit,

2. betessziik a szkennelendd anyaghoz a ,filmvezeté feltétet”,

3. elénézet (képkivigis, kockairiny stb.) egy probaszkennelés utdn,

4. javitdsok (képmin6ség bedllitisa, mentési adatok, karcmentesités
,digi ice” stb.),

5. szkennelés a megfelels képpont stirtséggel (<9600 dpi), tomaorités
stb.,
utélagos képkorrekciok lehetGsége, a mentés helyének megaddsa,

7. mentés a megfelel6 formatumban.

A munka elvégzéséhez felhasznaléi szintii informatikai ismeret minden-
képpen sziikséges, kiilonben a szoftver bedllitisi lehetGségeit, a képfel-
bontési értékeket nem tudja alkalmazni a gépkezelé. Az is fontos, hogy a
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munkatdrsnak a ,filmnézésben” is legyen némi gyakorlata, hogy meg tud-
ja dllapitani egy filmkockérdl, hogy milyen fényességi korrekciot igényel.
Az MNL OL hilézataira is fel kell tudni mésolni a képkockakat.

3.2.16.3. A fényképészeti antikolds, barnitds

Az 1990-es években egy érdekes foténagyitasi eljards is bevezetésre keriilt
az MNL OL 6budai kidolgozé laboratériumaban. Ez a fekete-fehér film-
r6] torténd antikolds. A jatékfilmgyartasban egy bizonyos filmrél filmre
torténé mésolétechnika tekinthets az itt bevezetetthez hasonlénak. Ezt a
médszert a jitékfilmipar ,villazsirozdsnak” hivja. Altaldban kétféle tech-
nika 41l rendelkezésre, ha antikolt képet szeretnénk késziteni: a sziir6zéses
€s a vegyi szinezéses barnitds. A fotonagyitisok készitésénél eddig csak
ez utébbi, a vegyszeres gyengitéssel,
vorésvérligséban valé kezeléses eljards
fordult el6 a gyakorlatban. Ezt az MINL
OL-ban igen ritkin alkalmaztik, mert
specidlis szakértelmet és a szines techni-

kdban val¢ jirtassigot kivin/kivint vol-
na. A sziir6zéses technikét viszont azért
nem alkalmaztik, mert chhez szines

nagyitégép lett volna sziikséges, amit az
MNL OL sok évtizeddel a szines tech-
nika feltalalasit kovetéen csak 1994-ben
szerezett be. Tehit 1995-ben mir volt

szakember, szines kidolgozétechnika is,
igy nem volt akadilya a fotébarnitasnak.

A mikrofilmfelvételekrsl ettdl kezdve
szolgaltatisként is megrendelhetd volt az

antikolt foténagyitds. Ezekben az évek-
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ben tobb kidllitishoz is rendeltek reprezentativ nagyitdsokat, mert a barna
képek sokkal mutatésabbak voltak, mint a ,sima” fekete-fehérek, igy ha-
sonlitottak a torténeti iratok, oklevelek szintén kissé barnds drnyalatira.

A nagyitds menete: A meglevé fekete-fehér negativ filmekr6l — sotét-
kamrafénynél — szines érzékenyitési fotépapirra exponaljuk 4t a felvett
képi informdciét, majd ezt kdvetSen szines vegyszerben a fotépapirt el6-
hivjuk. Mindezek el6tt azonban expozici6s és szlirozési probdkat készi-
tiink. Ezek a prébak vizuilis kiértékelés szerint mennek. A képeknek
barnis (nem sdrga) drnyalatot kell kapniuk. Fontos szabily, hogy prébé-
zasndl mindig csak egy dolgot véltoztassunk, vagy az expozicids idét, vagy
a szinszirG értéket.
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IV, A gyiijtemény megorzése,
feldolgozdsa és haszndlata







4.1. A mikrofilmek elhasznilédasa

filmek elhaszniléddsa a mikrofilmes kutatds egyik legkomolyabb
ondja. Akdrcsak az dlloményvédelem egyéb teriiletein, itt is a meg-
el6zésre kell a hangsulyt fektetni. A filmen keletkezett karcokat kinagyit-
va ,V” alakinak kell elképzelni. A fény megtorik a két szdr legmélyebb
talilkozisi pontjan. Ezt a fénytorést a szemiink — & sajnos a mdsoligépek
is — élesen latjak és leképzik. A pozitiv filmek a negativoknil veszélyezte-
tettebbek, mivel azokrél folyik a masolati kutatés.

A filmek hordozdja sem egyformdn birja a haszndlatot. A poliészterhordozés
filmek a régi triacetit filmekhez viszonyitva a hasznilattal jir6 rolnizdst
jobban birjik, merta polimer hordozdk a sériilésekkel szemben ellendllob-
bak, nehezebben karcosodnak. A sériilt emulzi6ju pozitiv mikrofilmekr6l
készitett papirmasolatokon a karcok élesen, az olvashatdsigot komolyan
veszélyeztetve mutatkoznak. A filmek szkennelése is ezért torténik a karc-
mentes negativ filmtekercsekrél, akércsak a filmrdl filmmdsoldsok.

A kare létrejitte. A mikrofilmen torténd kutatds azzal jar, hogy az évek évti-
zedek sorin minden egyes adatért tbb kutaté is dttekeri a mikrofilmeket.
Egy darab ,,Canon” misolatért (mikrofilmkockdrdl fénymdsolat) legkevesebb



220 Levéltdri reprogrdfia

kétszer kell egy filmtekercset 4ttekerni. Igy nem csodilkozhatunk azon,
hogy a mikrofilmek szennyezettek, karcosak lesznek/lettek. A sériiléseket
elsésorban a nem rendeltetésszeri bandsméd és a filmszalagba (emulzié-
ba) ragadt szennyezSdés okozza. Egy portél ropogé filmtekercs meghi-
zdskor, csévéléskor lizembiztosan karcos lesz, mert a por a filmemulziéban
(matt oldali karc) vagy a hordozéban (fényes oldali karc) éles védjatot hiiz.
A matt oldali karcok esetében az emulzi6 sériilése gyakran az eziistszem-
csék elmozduldsit eredményezi. A szemcsék hidnya csikokban (%arc) lesz
észlelhets, ami dtnézetben (kivetitve) és misolatban is belatszik.

Megoldist kell a karcosoddsra taldlni. Az elsd megoldas a kutatéi pozitiv fil-
mek tisztitisa és a kimélé filmes bindsméd megtanulisa lehet. A filmek
tisztitisa amugy a filmkészitéssel egykor, csak a kozintézményi mikro-
filmezés vildgiban erre nincs el6zmény. A filmek letisztitdséval lényegesen
tudndnk csdkkenteni a karcosodést. A pozitiv mikrofilmek tisztitdsa egy-
szer(ibb és f6leg olcsobb, mint a negativrdl torténd Gjramdsolds.

Hogyan végezziik a tisztitdst? Amig nincsen lehetSségiink egy speciilis
filmtisztité berendezés beszerzésére, addig a kézi filmtisztitis sajat ersbél
is megszervezhets. Ennek a gyakorlatit a2 mozgéfilmek tisztitdsabél ve-
hetnénk 4t, mivel az egyszerd kézi filmtisztitds ott mar régéta miikodik.
A kutatok dltal visszaadott mikrofilmeket, ha csak kevéssé szennyezet-
tek, akkor behajtott fekete barsony kozott csévéljiik 4t a filmet. Ha a film
nagyon szennyezett, és sok a riragadt por, akkor mindezt megel6zéen
alkoholba dztatott szarvasbdr kozott (fekete barsony felett futtatva) tekerjuk
it. Az alkohol csikmentesen, j6l lithatéan és egyenletesen szirad, riadésul
igen rovid id6 alatt, igy a tekercselést lassan hajtjuk végre. Ennek a beta-
nulasa nem jelenthet problémit.
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Tupasztalat a filmtisztitisban. A mozgéfilmiparban a tisztitégépeket mdr
régota sikerrel alkalmazzak (pl. Lipsner tipust amerikai tisztitégépek).
A tisztitégépeken egy zirt vegyszeres blokkon engedik dt a filmet, mikoz-
ben ultrahanggal torténik a fizikai tisztitds. A le- és felcsévélés motorizilt.
Amikor a filmszalag dthalad a vegyszeres blokkban, beduzzad az emulzid,
a por kidzik, a karc lithatésdga pedig lényegesen csokken. (Korabban per-
klér-etilént hasznaltak, ami szerves oldészer, de légzdszervi karcinogén
[rakkeltd] hatdsa miatt ezt betiltottak. Ma mér mas szerves olddszert hasz-
ndlnak.) A filmszalagnak az ezutin kivetkezd, nytjtott szakaszu futdsa a
film szaradasit biztositja. A fényes oldali karcokat polirozissal oldottik
meg. A nagy jitékfilmek vetits kopidinak makulitlannak kellett lenniiik,
ezért taliltak ki a filmiparban a tSbbszorés filmtisztitist. A reprografi-
ai ,leolvasé” képidknal tehetiink engedményeket, mivel itt mégsem kell
fesztivali képmindségre torekedniink.
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4.2. A mikrofilmgyiijtemény megé6rzése

Q_ mikrofilm hordozérétegében (triacetit-celluléz vagy poliészter) és

informéciét (ezlistképet) tartalmazé emulziés rétegében (zselatin)
végbemend kiros folyamatok, bomldsok (kémiai reakcidk) Gn. idéreakei-
6k, amelyek idébeli lefutisa ersen fiigg a tiroldsi korilményektsl, elss-
sorban a hémeérséklettsl, a paratartalomtdl és a tiroléeszkozok anyagitol.
Azok optimalizdldsival a filmek virhat6 élettartama jelent6sen megnd-
velhetd. A szakirodalom a fekete-fehér filmek vonatkozédsaban, optimalis
korilmények kozott, triacetat-celluléz filmek esetében 100, poliészter fil-
meknél pedig 500 évben jel6li meg az eltarthatésigot. (The Book of Film
Care, Eastman Kodak Company, No. H-23X 1992.)

Ahogy a funkcié tekintetében kiilon kell definidlnunk a negativ és a
pozitiv mikrofilmet, ugy dllomanyvédelmi megkozelitésbél is szét kell vi-
lasztanunk a kettét. A negativ mikrofilm archivéldsi igényeket kiclégits
adathordozé, ami az eredeti irat hidnya vagy elpusztuldsa esetén informd-
ciétartalma és idGdllésaga révén pétolhatja azt. A (negativ filmrél masolt)
pozitiv mikrofilm viszont a kutatisbél és az ahhoz kapcsol6dé masolisi
tevékenységekbél viltja ki az eredeti iratot, tehit haszndlati képidnak te-
kintend6. A tonalitdsbél ered6 kiilonbség is a pozitiv filmet olvasési célra,
mig a forditott tonalitdsi kameranegativot archivilasi és masolatkészitési
célra funkcionilja. Megjegyzendd, hogy a kameranegativokrdl tn. direkt
duplikit filmnyersanyagra késziilt misodnegativok szintén a negativ mik-
rofilmek szerepét toltik be. Allomanyvédelmi megfontolasbél célszert
volna a kameranegativon kiviil minden esetben egy arrdl készitett ma-
sodnegativot is Srizni. Ez esetben a madsodnegativ a mésolatkészités ki-
indulé kellékeként lenne hasznilatos, az eredeti negativ pedig optimilis

kf)riilmények kozé helyezve — és nem hasznalva — toltené be az archivalt
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példany funkciéjit. A gyakorlatban azonban a levéltirak anyagi és rakti-
rozisi okok miatt csak egy negativot (kameranegativot) ériznek.

Biztonségi okokbél a negativ és a pozitiv mikrofilmeket lehetéleg kiilon
épiiletben, de legaldbbis kiilon raktirban ajinlatos Srizni.

4.2.1. A negativ mikrofilmek 6rzése

A hosszt tavii, archivildsi igényt megdrzés érdekében a negativ mikrofil-

mekkel szemben timasztott dllomanyvédelmi igények a kovetkezdk:

A filmeket megfelels csomagoldssal ellitva kell a raktdrban elbelyezni. A mik-
rofilmek csomagoldsira stabil mianyagbdl (poliészter, polietilén, polipro-
pilén) vagy savmentes papirb6l készilt dobozok alkalmasak. A negativ
mikrofilmek gyiri kiszerelési mianyag dobozai megfeleléek. A napjaink-
ban késziilt mikrofilmeket altaldban visszacsomagoljuk gyéri dobozaikba,
a régi mikrofilmek 4tcsomagolaséhoz pedig papirdobozokat hasznilunk.
A filmeket mdanyag orséra tekercselve helyezziik el a dobozokban. Nem
alkalmas tiroléeszkéz a PVC-b6l és a fémbél, valamint a savas papirbél
késziilt doboz, tovdbbi a fémorsé.

Klimatizdlt raktdrban valé elhelyezés. A hosszi tavii megorzés érdekében a
mikrofilmeket megfelels paraméterekkel rendelkez6 raktiri kornyezetben
kell elhelyezni. A két legfontosabb raktiri paraméter a hémérseklet és a
relativ paratartalom. Ezek optimalis értéken tartdsa alapveté feltétele a
mikrofilmek archivalisinak. A hémérséklet és a paratartalom optimali-
zalisa csak klimaberendezés segitségével lehetséges. A megfelel6en kiala-
kitott klimarendszer szabilyozé- és szlirGegységek segitségével biztositja
a raktdri levegé tisztasigit, homérsékletét és nedvességtartalmit. A pé-
ratartalmat relativ paratartalom formajiban, szizalékban kifejezve adjuk

meg. A porsziirsk mellett kémiai sziir8ket is célszer(i beépiteni a légszeny-
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nyezé gizok (kén-dioxid, nitrogén-oxidok, 6zon stb.) kisziirésére. Ilyen
sziirék talilhaték az MNL OL 6budai raktaraiban.

A fekete-fehér mikrofilm képi informéciéja az emulziés rétegbe
(zselatin) dgyazédott eziistszemesékbél 4ll. Ez egy héhatdsra (tagu-
lis—zsugorodis) és nedvességre (duzzadds—kisziradis) nagyon érzékeny
szuszpenzi6. (Szilird halmazillapott anyag van diszpergilva folyadék-
fazisban, tehdt a szuszpenzi6 lenne a helyes megnevezés, nem pedig az
emulzio. A filmes szaknyelvben viszont mégis ez utdbbi elnevezés ala-
kult ki és haszndlatos.) A mikrofilmek (és ltaliban az tn. ligyhordozés
fotogrifiai anyagok) raktirozisinak hémérsékleti optimuma hasonlé a
papiriratokéhoz, tehit 18 °C+1 °C. (A hosszii tavu eltarthatésig szem-
pontjdbél a minél alacsonyabb hémérséklet volna optimalis, de itt figye-
lembe kell venni a klimatizici6 kéltségvonzatét, tovabbd azt, hogy maso-
latkészitéshez idonként ki kell venni a filmeket a raktarbél, és bizonyos
hémérséklet-kiilonbségen tul zsilipelést kellene kialakitani) A relativ
paratartalomnil viszont alacsonyabb érték javasolt, ami az informaciét
tartalmazé emulzids réteg vizzel (nedvességtartalom) szemben mutatott
fokozott érzékenységével magyarizhaté. A szakirodalom 4ltaldban 20 és
50% kozotti relativpdratartalom-értékeket enged meg, de itt figyelembe
kell venni, hogy a hosszt tivi és a haszndlatot kizaré raktirozis esetén
az alacsonyabb értékek optimilisak, hasznailat esetén viszont keriilni kell
a raktdrbol vals kivétellel jar6 jelentds viltozast. Ezenkiviil igen fontos a
raktdr paratartalmanak rovid tavi kiegyensiilyozottsiga is, éppen a gyors
duzzadds—zsugorodds elkeriilése miatt. Mindezeket figyelembe véve, a
negativ mikrofilmek Grzésére éltalunk javasolt optimilis relativ paratar-
talom 35£5% lenne. A napi ingadozds pedig nem lehet tobb 2-3%-nl.
Az MNL OL 6budai raktirainak klimatikus rendszere jelenleg nem teszi
lehet6vé a paraméterek raktdranként elkiilonitett bedllitisit, ezért a ne-
gativmikrofilm-raktarban is 50+5% relativ paratartalmat tudunk tartani.
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A filmek raktiri elhelyezésére a rogzitett vagy mozgathaté fémpolcos
megoldds megfelels. A mozgathaté polcrendszer elénye a jéval kisebb
helyigény (a rogzitett polcrendszer kozelitSleg fele).

4.2.2. A pozitiv mikrofilmek 6rzése

Hasznalati képidk 1évén, a pozitiv mikrofilmek 6rzésénél a hossza tava
megbrzés mellett el6térbe keriilnek a napi hasznilhatésig szempontjai.
Ez utébbi gyakori raktarbél valé kivételt jelent, aminek sorin mis Kkli-
matikus koriilmények kozé (pl. kutatéterem) keriil a film, olvaségépben,
tekercsel6asztalon kezelik azt, ennek sordn a negativhoz képest gyakori és
erés kiils6 hatisoknak lesz kitéve.

A negativ mikrofilmeknél az 1. pont alatt leirt filmelShivasi kovetel-
mények a hasznalati képidknal is betartand6k. A csomagoldsi megoldisok
annyiban térnek el, hogy a mésolati filmeket jellemzGen savmentes dobo-
zokban helyezziik el. Az 6rzési koriilményeket illetéen a pozitivmikro-
film-raktar klimatikus értékeit Ggy kell bedllitani, hogy az a hosszu tava
érzés feltételeinek is megfelelien, és ugyanakkor a gyakori kivétellel jiré
hé- és nedvesség-véltozasokat is minimalizaljuk. Ezenkivil figyelembe
kell venniink a raktirban dolgozék hémérsékletre vonatkozé komfortigé-
nyét is. Az igy kialakitott kompromisszumos raktari hémérséklet 2041 °C,
a relativ paratartalom pedig 50+5%.

Tekintettel arra, hogy a hasznélati mikrofilmek raktiri kivétele napi
munka, igy a legkutatottabb képidk mozgatésa a kutatészolgalat irinyd-
ba nagyon gyakori. Ezért a tdlzott hémérséklet- és paratartalom-inga-
doz4sbél ereds kirosoddsokat mindenképpen el kell keriilni. A filmek
emulzi6s rétege nagyon érzékeny a gyors hémérséklet- és pararartalom-
véltozasra, kitigul és duzzad, illetve zsugorodik és repedezhet. Ezek el-
keriilése érdekében zsilipelést (akklimatizaciés id6t) alkalmazunk, ha a
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raktiri és a kutatétermi paraméterek kozott egy meghatirozott értéknél
nagyobb a kilonbség. Zsilipelésre olyan helyiséget hasznilunk, amelynek
klimatikus paraméterei a raktdri és a kutatétermi értékek kozott van-
nak. Az akklimatizicié pontos médjit és a toleranciahatédrokat a ,Kutat6i
mikrofilmek raktiri kivételének médja” cimi utasitis tartalmazza.

4.2.3. A mikrofilmek bomlisinak mérése, ecetsav-szindréma

A triacetétalapd nyersfilmek gyartdsa egy bonyolult folyamat, amelynek
soran a cellulézt acetilezési eljarasnak vetik ald, igy az triacetit-cellul6zza
alakul at. Késébb, az elkésziilt mikrofilmek tirolisa sorin, a kérnyezeti
hatdsok (hémérséklet, pdratartalom, levegiszennyezettség) fiiggvényében
id6vel ecetsav szabadul fel a triacetit-cellul6zbél, ami a filmszalag hosz-
szu tdvon torténd lassi bomlisihoz, esetleg megsemmisiiléséhez vezet.
A mikrofilmraktarakban, a mikrofilmes dobozokban kontrollként elhe-
lyezett tesztcsikok segitségével nyomon kovethetjiik az ecetsavas bom-
last. A megkezdédott bomlisi folyamatok visszafordithatatlanok, ilyen
esetben a miel6bbi dtmdsolds jelent megolddst. Az MNL OL mikro-
filmraktiraiban az ecetsav-szindréma kontrollmérései j6 eredményt mu-
tattak. A mikrofilmek bomldsdnak vizsgilata tovdbbra is folyamatosan
végzendd feladat.
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4.3. Az MNL OL Mikrofilmtara
4.3.1. Jogszabilyban el6irt feladatok

* Az Ltv. 13. § f) pontja a kozlevéltir szimira elGirja, hogy a kiilo-
nosen jelentds levéltari anyagardl biztonsagi mdsolatot készit vagy
készittet, és annak egy példanyit — ha jogszabily masként nem ren-
delkezik — az MNL-nek dtadja. Az Ltv. 17. § (2) bekezdés h) pontja
alapjan pedig az MINL a hazai kozlevéltiri anyagrol késziilt bizton-
sdgi masolatok egy példanyit biztonsigi filmtiriban meg6rzi.

* Az Ltv. 17. § (2) bekezdés d) pontja szerint az MNL feltrja, nyil-
véntartja és gy(jti (mdsolatban beszerzi vagy megvésirolja) a ma-
gyar vonatkozasu kilfoldi levéltari anyagot.

* Az Ltv. 33. § (3)-(4) bekezdése szerint a hatésig [most: Forster
Gyula Nemzeti orﬁkséggazdélkodési és Szolgiltatisi Kozpont]
hatdrozatban kotelezheti a tulajdonost arra, hogy védetté nyilvani-
tott levéltiri anyagit biztonsagi masolat elkészitése céljdbol — meg-
hatdrozott id6tartamra — az MINL-nek 4tadja. A biztonsagi maso-
latot az MNL &rzi meg. A biztonsigi masolatrél tovibbi masolat
készitését, valamint az abban folytathaté kutatdst a tulajdonos, ha a
kutatds személyhez ftiz6d6 jogait vagy jogos érdekeit sértené, meg-
hatdrozott idétartamra széléan megtilthatja.

4.3.2. A mikrofilmtir torténete és nyilvintartisa

A torvényben eléirt feladatok j6 részét a MOL a Filmtiriban igyekezett
teljesiteni. A jelenleg tobb mint 70 millié felvétellel biré Filmtir mar ki-
alakitdsakor is hirom célt szolgalt. Az 1948-ban berendezett fotémihely
és az 1949-ben létesitett 1ij filmtir olyan eredmény volt, amilyet kevés
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eur6pai orszig tudott akkortdjt felmutatni. Az (1) iratok védelmét és (2)
minél szélesebb kori felhasznildsit egyardnt szolgilta a mikrofilmezés.
A 35 mm-es filmet az 1930-as évek kézepén nemcsak alkalmanként, ha-
nem éllandé jelleggel arra hasznalték fel, hogy (3) kiilfoldon levd levéltiri
anyagot az OL-ban is lehessen tanulmanyozni.

A misolatok nyilvintartisira az’50-es évek végén dolgoztak ki 1j rend-
szert, melynek alapelveit az aldbbiakban lehet &sszefoglalni: A masola-
tok eredeti iratokrél késziilt reprodukcick: ,,mdsodlagos iratok”. Meg kell
Grizniiik nemcsak az eredeti kiils6 képét, hanem annak rendjét, jelzetét,
tehdt a mds iratokhoz valé viszonyukat, pozicidjukat is. Ezt a kovetel-
ményt minden mikrofilm esetében érvényesitették, akar sajit anyagrol,
akdr mis intézménynél 8rzdtt iratokrol késziilt. Ebbél ered a mdsolatok
visszakeres6 rendszerének kettGssége: egyrészt meg kell tartania az iratok
eredeti struktirdjit, mdsrészt — hiszen egy 6nillé gyijteményrsl van sz6
— sajdt logikdja, belsé torvényei szerint is felépiil, sajit jelzetrendszere is
kell legyen. Ez utébbi az MNL OL sajét anyaginak biztonsigi masolatai
esetében hiba volt, ami a haszndlatot nagymértékben megneheziti.

A kiilfoldi levéltari anyag esetében a nyilvantartds orszigonként, orsza-
gon beliil levéltari intézményenként (ezek hierarchikus rendjében), intéz-
ményeken beliil pedig az azok dltal kialakitott tektonika rendjében mutat-
ja, hogy egy orszig valamelyik levéltirinak (vagy mis gydjteményének)
mely fondjdbél vagy dllagdbél (erdsebb tagoltsig esetén még mélyebb szin-
t egységébdl) van-e valami mikrofilmen az MNL OL mikrofilmtiriban.

A filmezett dllagok a levéltir X szekcisjaban kaptak elhelyezést. Az ala-
pot az anyakonyvi gytjtemény jelentette, amelyben az adott telepiiléseket
felekezetenként 6ndllé dllagként tartottak nyilvin. Nem csodilkozhatunk
tehdt ezért, hogy a mikrofilmtirban t6bb mint 10 500 térzsszim létezik.
Ehhez hozzdjirult az is, hogy a kutatéi megrendelésként késziilt viloga-
tisokat is dllomdnyba vették a "80-as évekig, illetve hogy az ugyanarrél az
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dllagrol kiilonbéz8 idében késziilt misolatok is kiilon torzsszdmot kaptak.
Az 1980-as évek kozepén végrehajtott revizi6 sorin ezek koziil néhdnyat
megsziintettek. A mikrofilmtr térzskényvi nyilvintartasa és a gyarapoda-
si napl6 sok tekintetben eltérd volt az eredeti iratok esetében hasznilatostol.
Ezeket ujra at kell gondolni.

A mikrofilmtir is dtesett azonban a gytjtemények tobbségére jellem-
26 betegségen, a raktiri jelzet vilt a misolatok azonositisinak alapjivd a
torzsszam helyett (1. pl. kézépkori gydjtemény). A raktari szaimok kezdet-
ben sorozatokat alkottak. Példaul:

1-5583 | Anyakonyvi mikrofilmek

Egyéb genealogiai forrisok (6sszeirdsok, genealdgiai
tabellik, katonallitdsi lajstromok stb.)

1-1791 | Cseh és szlovik mikrofilmek

1-396 | Diplomatikai Levéltir (Q szekcié, DL sorozat)
1-180 | 1944/45-6s zsid6iildozésekre vonatkozé iratok filmjei
1-5070 | Ausztriai mikrofilmek

1-1816

S| ~|Oja| = |»

Ezek gyarapitisit utébb raktirozisi okokbél abbahagytik, és 1-t6l kez-
dédden az dn. nagysorozat kialakitisit kezdték el (jelenleg 6sszesen kb.
65 ezer tekercset 6riz az MNL OL). A Filmtar anyaga jelenleg az alibbi
fobb csoportokra bonthaté:

MNL OL 60,36%
MNL megyei levéltarak 15,11%
.Hungarika™ (kiilféldi levéltari anyag) 11,91%
Anyakonyvi gyiijtemény 6,66%
Egyéb magyarorszagi levéltarak 5,89%
Egyéb (nem levéltéri iratok) 0,06%
Osszesen 100,00%
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Tulajdonképpen azonban nem is egy gytjteményrél beszélhetiink, ha-
nem kett6r6l. Hiszen a legutébbi id6kig szinte azonnal készilt pozitiv
hasznilati film is a negativ biztonsdgi filmrél, azoknak mintegy tiikor-
képét alkotva. A pozitiv filmeket mindezek ellenére nem tartjuk nyilvin.
A mikrofilmek digitalizdldsa akir mdr a kozeljovoben is kivélthatja a
sokkal koltségesebb pozitiv filmek készitését. Megfontolandé a haszni-
lati mésolatok dlloményba vétele is, hiszen a digitdlis felvételek hosszan-
tarté megSrzésérél szintén gondoskodni kell.

Az évek sorin készitett filmtiri jegyzékek (dobozjegyzékek) a biz-
tonsdgi mésolatok nyilvintartisira elegendéek is lennének. Hasznalati
célra azonban kevésbé alkalmasak, s6t ha a 21. szdzadi elvirdsok sze-
rint szemléljik 6ket, akkor szinte alkalmatlanok, az esetek 95%-ban az
eredeti iratok jegyzékével egyiitt hasznalhaték csak. Tovibbi nehézsé-
get okoz, hogy egy-egy dllagot legtobb esetben nem egyszerre, hanem
részenként filmeztek és vettek dlloményba. Az egyes illagokhoz nem
késziilt 6ndllé filmtdri jegyzék, ezért gyakran el6fordul, hogy a tébb
részletben felvételezett irategyiitteseket 4-5, de olykor tobb helyen is
keresniink kell a filmjegyzékekben.

A tobb mint 10 000 illag nyilvintartdsa meglehetésen nehéz.
Az MNL OL illoményirél készitett masolatok pedig az évek sorin
teljesen elviltak az eredeti iratokt6l, megnehezitve ezzel a mdsolati
hasznilati példiny kutatisit és ezzel az eredeti irat védelmét szolgilé
dllominyvédelmi torekvések sikerét.

A levéltir altal gy(jtott masolatokkal més a helyzet. Itt is kerilni
kell azonban az 6n4ll6 jegyzékelést, mint ahogy az a multban a legtobb
esetben el6fordult, hanem torekedni kell arra, hogy felderitsiik az ere-
detirdl készitett jegyzékeket, nyilvintartisokat, és ezek alapjin vegyiik
illomdnyba a filmeket.
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Osszefoglalva megillapithato, hogy a biztonsigi mdsolatok gyijtemé-
nyének, valamint a levéltar 4ltal gydjtott egyéb masolati gytjtemények
egyetlen gyiijteményként valé kezelése nem felel meg a mai dllomany-
védelmi és hasznilati kovetelményeknek. Habdr a gy(jtemények fizikai
elhatdroldsa utélag mir nem lehetséges, egy jovobeni virtualis rendezés a
mainil jelentésen kedvezdbb, dtlithatébb helyzetet teremthet.
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4.4. Digitalis képek archivalasa

Alfevéltérak dllomédnyvédelmi, majd kicsit késSbb publikdldsi meg-
ontoldsokbél és leginkdbb kutatéi szolgiltatisban kezdték el irataik
szakfényképezését, majd tomeges digitalizilasit mdr tobb mint 20 éve (az
MNL OL-ban 13 éve). Régi oklevelek, térképek gyakori kiaddsa kutatéi
hasznélatra silyosan veszélyeztetheti azok fizikai épségét, fennmaradisit.
Emellett sokszor biztonsigi szempontbél — lévén ezek éltaliban komoly
eszmei és anyagi értéket is képviselnek — sem el6nyos azok fizikai kiaddsa
még kutatéteremi hasznilatra sem. Az iratok képi digitalizilisival a régi,
veszélyeztetett és ritka iratok is szélesebb kor szimadra lehetnek elérhetéek,
akar egyszerre tobb felhasznal6 szamira is.

A digitilis tartalmak elérhetésége szempontjabdl az internet hozott
Gjabb 4ttorést. Az interneten torténé tartalomszolgéltatis mér helyileg
sem korldtozza a dokumentumokhoz torténé hozzéiférést. Az internetes
szolgdltatisok lehetnek teljesen publikusak, autentikiciéhoz kotottek és
akdr fizetSs szolgiltatdsok is. T6bb levéltir a publikusan elérhetd iratok
esetében csekély osszeg fejében teszi lehet6vé a dokumentumok letoltését
(pl. The National Archives, Egyesilt Kiralysig) vagy bizonyos szolgalta-
tasokat, illetve egyes dokumentumok elérését csak a beiratkozott felhasz-
ndléknak biztositja.

A digitdlis dllomdnyok sz€éleskori elérhet6sége és tovibbi felhaszndlisi
lehetdségei hamar j problémdkat és megoldandé feladatokat generiltak.

4.4.1. Digitalizalas

Minél szakszeriibben, nagyobb felbontisban van az eredeti irat vagy
egyéb, levéltirban 6rzott dokumentum, térgy digitalizilva (fényképezve,
szkennelve), annal tobbféleképpen lehet azt felhaszndlni. Ha csak az a cél,




4.4. Digitdlis képek archivdldsa 233

hogy a dokumentumon lévd szoveges tartalom legyen elérhetd, akkor talan
még szines szkennelésre sincs sziikség, ha azonban a képi tartalom akér
érigsplakiton, kiadvinyban vagy mozifilmben torténé felhasznilhat6sd-
git is biztositani szeretnénk, akkor nagy szinmélységben és méretben kell
a fényképezést és a tomeges digitalizdlist elvégezni, és nem mellékesek a
fényképészeti és digitalizaldsi eszkozpark megvildgitisi és egyéb fizikai
paraméterei és mindsége sem. A nagyfelbontdsi és igazdn min&ségi digi-
talizdlds, kiilonds tekintettel a szakfényképezésre, koltség- és idigényes
miivelet, amihez hozzdadédnak a digitalizilis eredményeként létreho-
zott nagyméreti fijlok taroldsi problémai. A nagyméret( képek ezenfeliil
nehezen is kezelhetdek a napi hasznilat szempontjabdl. Ezért a digitd-
lis tartalmakat 6rzé intézmények dltaldban olyan gyakorlatot alakitanak
ki, hogy a nagyméreti, archiv dllomédnyok mellett létrehoznak egy vagy
tobbféle méretd hasznilati példinyokat. Ezek iltaldban lényegesen kisebb
méreti digitilis dllomdnyok, amelyek paramétereit az adott irat és annak
hasznalati médja alapjin hatirozzik meg.

4.4.2. Tarolasi formatumok

Amig nem volt fontos szempont a digitalizilt képek hossza tavi fenn-
tartdsa is (csak az eredeti kép haszndlatinak kiviltisa), addig nem fog-
lalkoztak elég alaposan a tiroldsi formatummal. Fontos, hogy ekkor még
a digitdlis taroldsi kapacitdsok is jéval kisebbek voltak. Inkdbb az volt a
lényeges szempont, hogy minél tobb digitélis kép elférjen a rendelkezés-
re 4116 tirolékapacitdson, és a képek minél gyorsabban megjelenithetdek
legyenek a felhasznilé szimdra. Ennek a célnak a JPEG formatumok
nagyon jol megfeleltek, kezdetben nem véletleniil volt ez a formitum
annyira elterjedt.
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Esetenként az eredeti dokumentumok romlisa (kiilénésen régi doku-
mentumok, képek esetében igaz ez) visszafordithatatlan folyamat, csak
lassithaté. Ezért is n6tt meg annak a szempontnak a jelentSsége, hogy a
digitalizdlissal mar hosszi tivon is torekedjiink az eredeti dokumentum
adott dllapotinak megfelel6 megérzésére.

Az egyre szaporodé digitdlis 4llomdnyok, azok konnyd elérhetésége
nyomdn egyre er6s6dott annak igénye, hogy biztonsigos megoldist kell
kidolgozni meglévé digitilis allomédnyok adott minSségének fenntarti-
sira. Ennek elsé lépése volt azoknak az ajanldsoknak a megfogalmazisa,
amelyek a hosszi tavi archivilisra javasolt fijlformdtumokra vonatkozéan
késziiltek. Képek esetében TIFF (kutatéi célra JPG), esetleg JPEG-2000,
(ez a formédtum a régebbi szkennerek szoftverében még nincsen benne),
dokumentumok esetében PDF/A formatumok alkalmazasit fogadtik el
ugyszolvin egyontetiien az archivilissal foglalkoz6 intézmények. Termé-
szetesen valamennyi digitilis dokumentumtipus esetében megfogalmaz-
tik az ajdnldsokat. A nem olyan széles korben hasznailt dokumentumtipu-
sok esetében azonban ezen ajinlisok nem annyira egységesek vagy éppen
gyakrabban médosulnak (pl. audiovizudlis dokumentumok, olyan ,ezote-
rikusabb” teriileteket érint6 dokumentumtipusok, mint a statisztikai ada-
tokat tartalmazé alkalmazasok fijljai [SAS, SPSS stb.]).

4.4.3. Archivalas, megorzéstervezés

A Kkoriiltekintéssel elvégzett digitalizilis és megfelel6 fijlformatum(ok)
kivalasztisa még nem biztositja a digitalizalt dllomdnyok hosszi tiva
felhaszndlhatésigit, olvashatésigit. Id6vel djabb féjlformétumok jelen-
nek meg, kordbbi féjlformitumoknak pedig megsziinik a tdimogatisa. Az

Gjabb szerkeszt6- és megjelenitéprogramok ennek megfeleléen bizonyos
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id6 elteltével mdr nem nyitjak meg azokat a féjlokat, amelyek timogatdsa
megszint.

A hosszi tavi archivélds megvalésitisihoz ennek megfeleléen rendel-
kezni kell megfelels, aktudlis informacikkal a kiilonbzs fajlformitu-
mokrdl, illetve hogy az archiv dllomény mely része milyen fijlformitu-
mokat tartalmaz. Tovibb4 ha egy fijlformdtum mdr nem timogatott, az
azt kezel6 szoftverek kére egyre szdkiil, akkor ezeket a fijlokat veszteség-
mentesen konvertilni kell megfelelé Gjabb, tdmogatott féjlformitumokba.

Tobb nemzetkozi projekt célia volt olyan fijlformatum-katalégus el-
készitése, amely folyamatosan béviil a kiilénbézé fajlformatumokra vo-
natkozé informiacidkkal (gyarts, verziok, timogatottsdg, alkalmazhaté
szoftverek, felhaszndlt algoritmusok stb.). Ezek a katalégusok dltaldban
elérhetéek az archivumok szimdra. Eurépiban a legelterjedtebb ilyen
katalégus a PRONOM és a hozzé kapcsolédé DROID eszkozrendszer,
amely a katalégus 4ltal tartalmazott fijlok egy részéhez biztosit azonosi-
t6- és konvertilészoftvercket. Ezen katalégusok esetében a levéltirak célja
a teljesen szabad hozziférés biztositisa. Sem a PRONOM, sem ennek
amerikai pérja, a GDFR esetében ez még nem biztositott, de tervezés alatt
all az UDFR kidolgozésa, amely mir csak szabad felhaszndldsi, nyilt for-
riaskodu eszkozoket fog felhaszndlni.

Mind a formdtumkatalégus, mind pedig a konvertalds alkalmazisa-
hoz megfelel informécidkkal kell rendelkezni az archiv alloményokrl.
Ismerni kell, hogy digitilis tartalmaink hol és pontosan milyen for-
mitumban vannak tirolva, hogy sziikség esetén az elavult fijlforma-
tumokat tartalmazé dllominyokat kotegelten is konvertdlni lehessen.
Ehhez nem elegend6 példiul csak egy fijlrendszerben tirolni a digitd-
lis 4llomdnyokat, hanem azokrél a formatumokra vonatkozé technikai
metaadatokat egy megfelelé adatbazisban is célszer( térolni, gondos-

kodva arrél, hogy a digitilis dllomdnyok helye és az erre vonatkozé in-
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formdcié a nyilvintarté adatbézisban egymassal szinkronban maradjon.
Ezt erésebben lehet biztositani, ha magukat a digitalis 4llomdnyokat
is adatbizisban tiroljuk, vagy olyan archivilérendszert alkalmazunk,
amely ezt a funkciot is biztositja. Ilyen funkciét biztosit példaul a
TESSELLA SDB-je, illetve levéltiri rendszereket is kezdenek kib&vi-
teni ilyen funkcionalitdssal, mint példul elkezd6dstt ez a scopeArchiv

esetében is.
4.4.4. Tarolas

Nagy mennyiségi digitalis allomany esetében a tirolds is komoly felada-
tot jelenthet. Egyrészt az adatbiztonsdg, misrészt a visszakereshetGség,
djrafelhaszndlhatésig szempontjdbél. A biztonsigos adatmegérzéshez
az adatillomanynak megfelels szimi online és offline példinyban kell
rendelkezésre allni, megfelelden kivilasztott adathordozékon, amelyek
koziil kell legyenek egymastdl fizikailag is jelentés tavolsigban levé pél-
danyok. Ilyen tiroldsi megoldasra tébb nagy, archivildssal foglalkozo
intézménynek van publikusan is elérhetS ajanldsa, szabdlyozdsa (TNA,
NARA, UK Data Archive).

Az illomdnyok felhasznildsinak fenntartisa aziltal biztosithat6, hogy
a fajlok lehetdség szerint minél tobb informicids rendszerbél kivzvetleniil
elérhetSek, mindenekelStt a levéltiri nyilvéntartérendszerbél, de vala-
mennyi segédlet-adatbdzisbdl is, amelyek egy-egy adatillomany specidlis
és/vagy részletesebb tartalmi feltirisdval biztositjik azok részletes keres-
hetéségét.
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4.4.5. Komplex rendszerek

A digitalizalt (képi) adatillomdnyok hosszi tivi fenntartisa, amely ma-
gdban foglalja a technikai meg6rzés biztositisat és a minél tobb szempon-
tt, hatékony visszakereshetdséget, jol megtervezett komplex informiciés
rendszerben valésithaté csak meg. Az adatok biztonsigos fizikai téroldsat
végzd, a megbrzés-tervezést és fijlformatum-karbantartist biztosits, a
nyilvintartast és tobb szemponti tartalmi visszakereshetGséget biztosito,
tovibba az internetszolgiltatist biztosité komponenseknek egymissal 6sz-
szekapcsoltan és konzisztens adatillomdnyokkal kell mikodnie.
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4.5. Szolgiltatas, kolcsonzés, tdjékoztatis
4.5.1. Reprogrifiai szolgaltatisok

Az MNL kutatéi és megrendel6i részére széles kort reprogrifiai szolgil-
tatdsokat biztosit, ezek teljes korlien megfelelnek a viltozatos igényeknek.
Az intézmény reprogrifiai szolgiltatisainak meghatirozdsakor és az drpo-
litika kialakitisakor a kutatéi igényeknek, az eredeti anyag védelmének és
az intézményi megtériilés szempontjainak is érvényesiilniiik kell.

Az MNL megrendel6k részére biztositott reprogrifiai szolgaltatasai-
nak részletes ismertetésétdl eltekintiink, de roviden 4ttekintést adunk a
r6l. Az MNL reprografiai szolgéltatasait tartalmazé f4jl letolthetd az
intézmény honlapjardl.

= Hagyomdnyos masolat (darab) = Mikrofiim r&i filmm dsolat (méter) = Digitdlis masolat (folvétel)

B A megrendelésre készilt mdsolatok megoszldsa 2002 és 2012 kizitt (MINL OL adat)

Az MNL OL-ban 2002 és 2012 kozott hagyomaényos technikéval, a
mikrofilmrsl késziilt filmmadsolatok (ezek mennyiségét méterben adtuk
meg, egy méter film dtlagosan 40 filmkockit tartalmaz) és a digitilis tech-
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nikaval késziilt kutat6i megrendelések szamadatait kiértékelve megallapit-
hat6, hogy a reprogrifiai szolgiltatdsok megvilasztisakor az informdci6s
tarsadalom hatdsai még nem teljesen érvényesiiltek. A mérleg nyelve még
nem billent 4t a hagyomanyos, papiralapti mésolatoktdl (fénymdsolatok és
canonmadsolatok) az egyedi megrendelésre késziilt digitilis felvételek ira-
nyiba. Ugyanakkor figyelemre mélt6, hogy mindéssze 10 év alatt a digi-
talis mésolatok ardnya 5%-rél (2002) 40%-ra (2012) emelkedett. Az el-
mozdulds a digitilis technika irdnyiba megfelel6é drmeghatirozissal és a
szolgiltatisok érdemi kommunikéciéjaval tovabb 6sztonézhetd. A levélti-
ri informici6 vélhetdleg legtartésabb megdrzését biztosité mikrofilmezést
elsésorban a megfelels technikai héttérrel rendelkezé intézményi meg-
rendel6k részesitik elényben. Az ily médon késziilt masolatok mennyisé-
gében 2012-ben jelent6s visszaesés volt tapasztalhatd, ennek csak részben
lehet oka a technika irdnti érdekl&dés csokkenése; munkaeréforras-hiany
miatt négy hénapon keresztiil nem volt elérhetd a szolgiltatds.

A reprografiai szolgéltatisokat kutatéi szempontbél tobbféleképpen
oszthatjuk fel. A készitési technika szerint szakember iltal készitett pro-
fessziondlis mdsolatokat és kutaték 4ltal készitett amatSr mésolatokat, fel-
hasznaldsi cél szerint nem nyilvinos céla (magdncéld) vagy nyilvinos céld
midsolatokat kiilonboztethetiink meg,

4.5.1.1. Kutatck dltal készithets mdsolatok

A MOL-ban 2005-t5] lehet fot6jegy ellenében sajit digitilis fényképezo-
gépet hasznilni a kutatdsra kiadott levéltari anyag felvételezésére. Az el6z6
oldali diagramon jél l4tszik, hogy 2005-t6l fokozatosan cstkken az intéz-
ményhez érkezett megrendelések szima, ennek oka éppen a sajit digitalis
fényképezdgép hasznilatinak megjelenése. Az intézmény 2007-ben tovibb
szélesitette az ondlléan igénybe vehets, korszert szolgdltatisok korét a ku-
tat6i digitdlis filmszkenner szolgéltatds megteremtésével. Az efféle masola-
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tok készitésekor a kutaténak kiemelt figyelmet kell forditania a kutatétermi
szabdlyzat dllomanyvédelmi rendelkezéseinek a betartdsira. Pontos adat
nem ill rendelkezésiinkre az onélléan készitett felvételek mennyiségérél,
4m nem jarunk messze az igazsigtdl, ha kijelentjiik, hogy mostanra e két
szolgiltatastipus kiegyenlitette egymdst, vagyis a kutaték ugyanolyan mér-
tékben vilasztjik az ondlléan kivitelezendé mdsolatkészitési lehetSséget,
mint 2 mind minGségben, mind a kényelmi szempontot tekintve kiilénbo-
26, a levéltir munkatdrsai dltal kivitelezett megrendeléseket.

45124 ﬁf.baszndldsi cél rzempong'dbo’! aszz‘dz_’yozott mdsolatok

A kutatéi megrendelési szempontok a felhaszndlds vonatkozdsiban igen
kiilonbozdek lehetnek az elébbiekben meghatirozott két alapkategériin
beliil (nem nyilvinos és nyilvinos céli felhasznilis). A vilasztis dltaliban
meghatirozza azt is, hogy a megrendelé milyen tipusi és képmindségi
reprogrifiai szolgaltatdst valaszt.

a) Altalénosségban a kovetkez6 példikat emlithetjiik:

*  Nyilvénos (pl. iizleti, oktatdsi vagy tudoményos céli) felhaszndlds.

*  Alevéltiri anyagokrol késziilt masolatok publicisztikai céli felhasz-
nilisa igen széles kéri lehet. A leggyakoribb megjelentetési formik
a kovetkezsk: ismeretterjeszt6 és tudomanyos, online és papiralapu
folysiratok, Gjsagok, egyéb periodikik, digitilis kiadvinyok.

A misolatok szines illusztracicként igényes konyvek és kiadvanyok
vizudlis megjelenését gazdagithatjak.

* A levéltiri anyagrél késziilt magas mindség digitilis képek vagy a
digitalis felvétel felhasznildsival készitett nemesmadsolatok — mu-
zeumok, konyvtirak és mds kulturdlis intézmények dltal rendezett

— kiallitisokon valé bemutatdsa ugyancsak igen népszerd. Gyakran
késziil a kiallitishoz kapcsolédéan katalégus is, amelyben a kidllita-
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si tirgyként megjelend levéltari anyag képe szerepel. Az ilyen jelle-
gt kidllitdsok esetében az eredeti anyag kimélése sem elhanyagolha-
té szempont, ugyanakkor a digitélis mésolat, esetleg nemesmasolat
szerepeltetése lehetSséget ad arra, hogy a ,Modern Mizeumpeda-
gbgia” szamira is hasznosithatok legyenek az ezzel a céllal készitett
reprodukciok.

A misolatok szerepelhetnek dokumentum- és tudomainyos jellegt,
valamint jiték- és reklamfilmekben is.

A nyilvinos felhasznilds tirgyalisakor meg kell emliteni a méso-
latok 4ltaldnos grafikai jellegii felhasznalasat, elsésorban PR- vagy
reprezenticiés célra. A levéltari anyagrdl késziilt masolatok djra-
értelmezésével és dtalakitisival készitett képek vagy motivumok
barmilyen tirgyon — pl. bogre, hiitémagnes, meghivd, plakat stb. —
megjelenhetnek.

A nyilvidnos céllal késziilt tudoméinyos dolgozatok és disszerticiok
nélkilozhetetlen tartalmi és képi kiegészit6i a levéltdri anyagrol ké-
sziilt méasolatok.

Az oktatdsban, elsésorban az iskolarendszeri képzésekben sokolda-
ldan hasznosithatdk a fekete-fehér, szines, nyomtatott, sokszorosi-
tott vagy digitdlis formaban készitett mésolatok.

b) A magincéla felhasznalas

A magincélu felhasznalaskor az értéknovelés mint uzleti cél egyal-
talin nem jelenik meg,

A nem nyilvinos céllal készilt szakdolgozatokban gyakran fény-
misolatokat hasznilnak fel a féiskoldsok, egyetemistik.

A sajit honlapon, blogokon, kozosségi oldalakon megjelenitett
digitilis felvételek — pl. csalidi cimerek vagy csalidi oklevelek —
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kifejezetten maginfelhasznildsra késziilnek, a cél elsédlegesen a
felhasznalé sajét identitdsinak a meghatirozésa.

* A misolatok magincéli hasznositisinak gyakoribb példija a hiz-
tartisokban kiilonboz6képpen, diszként, példdul bekeretezett kép
formdjiban vagy diszitéelemként névjegykirtyin, vagy a modern
csalddi levéltir részeként hdzi kiad4sa csalddi krénikdkban, csaladi
gy(jtemény részeként megjelené masolatok.

4.,5.2. Mikrofilmek kolcsonzése

A levéltiri anyag kiilonbézé céli kolesonzési lehetéségeit az LtvR.
52-54. paragrafusa ismerteti és szabilyozza. A rendelet szerint megkii-
l6nboztethetiink tigyviteli, kutatdsi, kidllitdsi és levéltdri mikodési célu
kolcsonzést. Jelen kiadvany keretén beliil kizdrolag a kutatdsi céli kol-
csonzés mikrofilmekre vonatkozé gyakorlatinak bemutatésira tériink
ki, mivel a téma szempontjébél ez a kolcsonzési tipus a meghatirozé
(1. még 2.1.1. fejezet).

A mikrofilmek kutatisi céli kolesonzésének célja, hogy a kutatds tér-
beli korlitainak kiterjesztésével a kulturdlis 6rokség részét képezé levél-
tari anyaghoz mind tébben férhessenek hozza. A levéltari anyag masolat-
ban (mikrofilmen) torténé kélcsonzésének és az ily médon lehetévé tett
kutatdsinak mdsik fontos célja az dllagmegoévis, az eredeti anyag védelme.

Az Ltv. az MNL OL mikrofilmtirdban 6rzétt sszes pozitiv film
kuratisi célu kolcsonzését lehet6vé teszi

* a magyarorszdgi levéltirak azon kutat6i szdmdra, akik érvényes
litogatdjeggyel rendelkeznek a kérelmezé levéltarnal,

* és azon levéltirak szdmira, amelyek megfelels eszkozokkel ren-
delkeznek a mikrofilmek rendeltetésszeri kutatisihoz.
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* Az MNL OL mikrofilmtdrinak dllomdnyiban nemcsak az MNL
OL iltal 6rzott eredeti levéltari anyagrdl készilt mikrofilmek, ha-
nem mas magyar vagy kilfoldi levéltirak gyGjteményérsl készilt
masolatok is nagy szimban talilhaték. Ez nem jelent kivételt a
kolcsonzésben, a kérelmezé a teljes pozitivmikrofilm-dllomanyhoz
hozziférhet.

A mikrofilmek kutatdsi céli kolecsonzésében korlitozdst ugyanazok az
adatvédelmi szabélyok jelentenck (2. Lev. 24. § (1)-(3) bekezdés), amelyek
az eredeti anyag kutatésakor is fennéllhatnak. A kolesénzés tjin kiadott
levéltiri anyag kutatisakor a mindenkor érvényes kutatétermi szabily-
zat rendelkezései az irinyadok, ezek részletes itmutatist adnak a kutatis
sordn alkalmazandé jogszabilyokrol, a kutatdsra kiadhat6 anyag meny-
nyiségérol, az esetleges misolds és kozlés feltételeirdl is, a kutatds sordn
alkalmazandé dllomanyvédelmi szabilyokrdl stb. A kolesonzés idébeli
korlitja a jogszabdly alapjan meghatdrozott 90 nap, ezt a periédust az
MNL OL az anyakonyvi gytjtemény tekintetében 30 napra szikitette le.

Az MNL OL-ba érkez6 kolcsonzési kérések elsésorban az anyakony-
vi gy(jtemény tekercseire irdnyulnak, ez az intenziv érdekl6dés a csa-
ladtorténeti forrasok népszertségét is jelenti. Az utébbi 10 évet tekint-
ve (2002-2012) atlagosan egy évben 1822 pozitiv mikrofilmtekercset
mozgatunk meg kolcsonzési célbél. Az MNL OL felé kezdeményezett
mikrofilmkolesonzések gyakorisiga ugyanezekben az években egyenle-
tesnek mondhatd, évente dtlagosan 443 kolcsonzési eset fordul el6.

Mikrofilmkolcsonzés elsédlegesen vidéki levéltarak, esetleg tarsintéz-
mények kutatéi szdmdra torténik. A vidéki levéltirakban kutatd szemé-
lyeknek igen nagy segitség, hogy nem kell személyesen — akar tébb héten
keresztiil ingizva — elutazni az MNL OL épiileteibe és vissza. A mikro-
filmcsere lehetGségének koszonhetGen a legkozelebbi megyei/virosi le-
véltirban végezhetik a filmkutatist. A mikrofilmkolesonzés dllampolgari
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jogon torténik. A kélcsonzési eseteket egyenként tigyiraton dokumental-
juk. A kikolcsonzott levéltdri anyagot az LtvR. 41. §-a 4ltal el6irt Kol-
csonzési napléban, elektronikus formaban tartjuk nyilvin. A kélcsonzést
kiséré tgyiratokban szerepel a beadé levelében megijelolt filmtekercsek
csatoldsinak idépontja, a filmek betjele, raktiri szama, a csatolt film-
tekercsek mennyisége és a kdlcsonzési hatiridé lejaratinak idépontja.
A kolesonzés lejartit, vagyis a mikrofilmek visszaérkezését kovetSen tor-
ténik az ligyek elektronikus kivezetése a Kolcsonzési naplébol.

4.5.3. Fotérendelések reprogrifiai teljesitése
4.5.3.1. A megrendelésekben a fotoxds szempontjabol fontos informdcick

* A kutat6 olvashat6 neve, j6l kivehetd ligyiratszam

* A fot6ztatni kivint levéltiri anyag pontos jelzete

* Tébboldalas dokumentumoknil a paginaszim pontos megjelclése

*  Oklevélkéréskor ri kell irni, hogy hétlap-, cimer-, pecsétképet is
kér-e a kutaté

* A képek formdtuma, képfelbontés, képmindség

* Az itvétel médja és az adathordozé megijeldlése

4.5.3.2. Szolgdltatdsi tigymenet a fotimiihelyben

Kutat6i kérésre az utébbi években leginkdbb nyomdai mindségii felvétele-
ket készitiink, mivel a hagyomanyos szovegolvasisi céli masolatkészitést
(eredeti iratrél) jorészt kivaltja a xeroxmdsolat, a filmrél fénymasolat, a
kutatéi filmszkennelés és a fotéjegy. Ennek oka abban keresend6, hogy a
fotéjegyek megvételével a kutatdk sajit géppel akdr nagy mennyiségben is
lefotézhatjik a kutatéteremben kikért iratokat, de ha publikilni szeretnék
valamelyik iratoldalt/oklevelet/cimereslevelet, a fotémiihelyt6] rendelnek
nyomdai min6ségi képeket.
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Térképek, tervek, géprajzok esetében a tébbnyire nagy iratméret miatt
mis a helyzet, igy ezekr6l az irattipusokrél tovdbbra is kérnek kutatéi mi-
nbségil (JPG) képeket. A tdmeges levéltri digitalizdlds keretében készi-
tett képekrél (Kiralyi Kényvek, 6sszeirisok, kamarai és helytartétanacsi
térképek, kozépkori oklevelek stb.) mind kutatéi, mind nyomdai mindsé-
g fotokat is rendelnek az tigyfelek szolgaltatisban.

Fotérendelési kérés esetén a kutat6 a teljes levéltiri anyagbol esetleges
osszetételben kér(het) anyagot fotéztatni. A kutatéi fotérendelések ese-
tén az ligyviteli és a tdjékoztatdssal kapcsolatos feladatok elvégzése utin
az irat6rz6 osztilyok referensei hozzécsatoljak az ligyirathoz a fotézandé
iratokat, majd az eredeti anyagot felkiildik a fotémiihelybe a felvételek
elkészitésére. A fotés az igénylSlapon megjelslt mindségben és médon
elkésziti a képeket. Ha dtlagos iratok szkennelésér6l van sz6, akkor a fel-
adatot, ha teheti, a felvételez6kre bizza. Cimerekrél, festett iratokrol, fel-
zetes és fliggbpecsétekrdl, gemma- és helységpecsétekrél, tartozékokrol,
térképekrdl, tervrajzokrol, targyakrol egyedi beillitassal készitiink felvé-
teleket, nyomtatisokat. Pergamenekrél, cimereslevelekrél, diplomakrél,
azok egyes részleteir6l, ha az itnézeti szkenneléssel nem ad megfelelé
képmindséget a felvételezés, szintén egyedileg beillitott fotok késziilnek.
Az egyedileg komponilt felvételeket vilogatjuk, szerkesztjiik, elnevezziik
és adatbazisba helyezziik. Ha mér rendelkeziink a kért felvétellel, akkor a
kutatéi kérést az adatbizisbél teljesitjirk.

A megrendelések teljesitésekor a képfijlok elnevezésére nagy silyt fek-
tetiink. Az MNL OL-ban (HU-MNL-OL) az eredeti iratok jelzetstruk-
tirdja lesz a fijlnév. Erre tobbek kozott azért van sziikség, mert példul a
kiadvanyokban alapfeltétel a pontos oldalszdmra torténé hivatkozis, vala-
mint a levéltiri nyilvintart6 rendszerbe(n) is csak pontos fijlelnevezéssel
tehetGk be (majd kereshetdk vissza) a felvételek.
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4.6. Jogi kérdések

Ahlfcvéltsirban 6rzott iratanyagrol gyakran készittetnek a kutatok, tgy-
elek, partnerintézmények masolatokat. Kezdetben mikrofilmeket,
ritkabban fénymadsolatokat, szines negativokat, diapozitiveket, az utébbi
évtizedben pedig egyre nagyobb kizirélagossiggal digitilis felvételeket
rendelnek meg. A mdsolatkészitések sorin tobb jogteriilet szempontjai-
ra is figyelemmel kell lenni. A legfontosabb a tulajdonjog kérdése, vagyis
hogy kié az iratanyag, kinek milyen részjogositvinya van, tovibbd hogy ki
és hogyan dllapithatja meg a felhasznilis dijit és médjat? A levéltiri anyag
esetében kevésbé jellemzd a szerz6i jogok alkalmazisinak sziikségessége,
de — pl. a felvételeket készits fényképészek jogait illetéen — ez a teriilet sem
hagyhaté figyelmen kiviil.

4.6.1. Tulajdonjog

A magyar tulajdonjog fogalma a rémai jog azonos fogalmdra (ius
proprietatis) vezetheté vissza. A magyar polgiri jog szerint a tulajdonjog
részjogositvanyai a birtoklds (possidere), a hasznilat (uti) és hasznok sze-
désének (frui) joga és a rendelkezési jog (Ptk. X. fejezet, 98-16. §§).

Fontos és elsédleges kérdés annak tisztdzasa, hogy a levéltirak Srizeté-
ben talilhaté iratok kinek a tulajdonit képezik, vagyis ki az, aki a tulaj-
donjogot, annak részjogositvinyait érvényesitheti?

Mis az iratanyag tulajdonosa abban az esetben, amikor a tulajdonjog
fenntartisival keriilnek iratok a levéltir érizetébe. Ennek jellemz6 jogi
formaja a letét (Ptk. XXXIX. fejezet, 462—473. §§), amikor letéti szer-
z6déssel a letevs a letéteményes (levéltir) Srizetébe adja iratait. A letéti
szerz6désben szabilyozhaték azok a jogosultsigok, amelyeket a levéltar
gyakorolhat (pl. kutathaté-e az anyag, készithet6-e réla mdsolat és az
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felhasznilhaté-e mds miben, nyilvinossigra hozhaté-e, kell-e a letevét
el6zetesen értesiteni, kell-e téle engedélyt kérni stb.). Letétek felvételezé-
se/publikdldsa esetén a jogosultsigokat a letéteményesnek kiilonosképpen
vizsgalnia kell.

Az Ltv. 7. §-a szerint ,a levéltari anyag kézlevéltirban tortén elhelye-
zése — ajindék, adisvétel, csereszerzédés kivételével — a levéltiri anyag tu-
lajdonjogi helyzetét nem érinti”. Levéltiri anyag alatt ugyanezen torvény
szerint ,az irattdri anyagnak, tovibb4 a természetes személyek iratainak
levéltirban 6rzott maradandé értéki része, valamint a védetté nyilvanitott
maradand6 értékd magénirat” tekintends (Ltv. 3. § k/ pont), 2 maradan-
d6 értékd irat definicidja pedig: ,a gazdasagi, tirsadalmi, politikai, jogi,
honvédelmi, nemzetbiztonsigi, tudominyos, mvelédési, miszaki vagy
egyéb szempontbdl jelentds, a térténelmi milt kutatdsihoz, megismeré-
s€hez, megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellitisihoz és az dllam-
polgiri jogok érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen, mas forrasbél nem vagy
csak részlegesen megismerheté adatot tartalmazo irat” (Ltv. 3. § j/ pont).
A levéltarakban 6rzétt kiz- és magdniratoknak tehdt nem tulajdonosa a
levéltar, hiszen nem érinti a levéltarba keriilés a tulajdonjogi helyzetet, Az
iratképzok a tulajdonosok és 6k gyakoroljak a tulajdonjogot (és részjogo-
sitvinyait). Megjegyzends, hogy a kdziratképzok a kozirat vonatkozasi-
ban nem sajit tulajdonjogot szereznek az iratanyag felett, hanem az végsé
soron dllami tulajdon lesz (V6. Vtv. 2. § /2/ bekezdés). Tehst amikor a
kozirat az iratképz5tél a levéltirhoz keriil, azért nem viltozik meg a tulaj-
donjog, mert az folyamatosan és kizirélag illami tulajdon.

Az ajindék, az adasvétel és a csereszerzdés (itjan levéltarba keriil§ irat-
anyagnak megvaltozhat a tulajdonjogi helyzete. Ez azonban nem azt jelen-
ti, hogy lenne a levéltirak Grizetében olyan iratanyag, amelynek tulajdonosa
maga a levéltir. A levéltir, ha szerez, azt fenntartéja szimira szerzi (pl. az
dllam javdra, v6. Vtv. 2. § /2/ bekezdés). A levéltar tehit nem egy olyan in-
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tézmény, amely 6nallé tulajdonjoggal rendelkezik, hanem tulajdonosinak
»megbizottjaként” tevékenykedik (v6. a Ptk. megbizdsrél sz6l6 XL. fejezetét).
ésszegezve, a levéltirakban 6rzott iratanyag tulajdonjoga nem a levél-
tiraké, legfeljebb a tulajdonos megbizdsibdl gyakorolhatjik az egyes rész-
jogositvanyokat. (Hogy ez a jogosultsdg nem teljes kord, azt j6l jellemzi az
elidegenitési, megsemmisitési tilalom: , Kéziratot, valamint kozlevéltirban
rzott, koziratnak nem mindsils levéltiri anyagot elidegeniteni, megron-
galni vagy egyéb médon hasznilhatatlannd tenni, tovabbi — a szabdlyosan
lefolytatott selejtezési eljardst kivéve — megsemmisiteni tilos.” Ltv. 5. § /1/
bekezdés). Kérdés viszont, hogy rendelkezik-e a levéltir azzal az iltalinos
megbizissal, hogy a tulajdonjog egyéb részeiben teljes jogkorrel eljarjon?

4.6.2. Kozlési dij

A tulajdonjog kérdésének tisztizisa azért is elengedhetetlen, mert ebbdl
tovibbi kérdések megvilaszoldsa is fakad. Ilyen fontos kérdés az, hogy
milyen jogon és milyen médon édllapithatja meg egy levéltir az Srizetében
lévé iratanyag felvételezésének és kozzétételének technikai és pénziigyi
feltételeit. Jogosult-e, és ha igen, mi alapjin és milyen mértékben kozlési
dijat megallapitani? Levéltiri teriileten jelenleg még a kérdés felvetésétdl
is 6dzkodnak, amikor a lehetséges vilaszokat megismerik, pedig a zavaros
jogi helyzet rendbetétele volna indokolt. Allispontunk szerint a ,kozlési
dij” jogalapjdt a tulajdonjog egyik részjogositvanyabdl, a hasznok szedésé-
bél lehet levezetni, de figyelembe kell venni az dllami tulajdon kezelésére
vonatkozé tovibbi eléirdsokat is (azért, mert a kozlevéltarakban talilhaté
iratanyag jo része kozirat, és mint ilyen, 4llami tulajdon). A dokumentu-
mok képének kozlése értéknovel lehet, vagyis a dokumentumnak mér-
het6 haszna is van. A hasznok szedésére a tulajdonos jogosult, vagy az,
akinek ezt a jogot dtengedi.
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Ugyancsak tisztizand6, hogy a felvételekhez milyen felhasznalasi jogo-
sultsigok kapcsolédnak? A kérdést uigy tehetjiik fel, hogy ha valaki képet
szerzett (megrendelte vagy maga készitette el) egy levéltari dokumentum-
16, akkor azt milyen jogosultsdgokkal és/vagy korlitozisokkal hasznosit-
hatja? Onill6 tulajdonjogi életet élhet-e a felvétel vagy mindig az eredeti
dokumentumhoz kapcsolédik? A kérdés megvilaszolisa nemcsak e fejezet
kereteit és kapacitdsait feszitené szét, de meggy6z6désiink, hogy az egész
kozgy(jteményi intézményrendszer jogi kapacitdsit is.

4.6.3. Szerzéi jog

A levéltirakban 6rzott iratanyag (hivatali és maginirisbeliség) jelentss
része nem esik a szerz6i jogi védelem hatilya ali. Az Szjt. is kizdrja a
védelem korébél az ilyen iratanyagot (,Nem tartoznak e torvény védelme
ald a jogszabilyok, az dllami irdnyitds egy¢b jogi eszkozei, a birésagi vagy
hatésdgi hatdrozatok, a hatésigi vagy mds hivatalos kozlemények és az
ugyiratok, valamint a jogszabillyal kotelez6vé tett szabvinyok és mas ha-
sonl6 rendelkezések. A szerzéi jogi védelem nem terjed ki a sajtétermé-
kek kézleményeinek alapjaul szolgilé tényekre vagy napi hirekre.” Szjt.
1. § /4/-/5/ bekezdés). Nem elképzelhetetlen ugyanakkor, hogy a levél-
tiri iratanyagban (kiilondsen a magdniratok kozote, csalidi fondokban)
akadnak olyan irodalmi, tudomanyos vagy mivészeti alkotisok, amelyek
a szerz6i jogi védelem hatélya ald esnek. Az Szjt. az irodalmi, tudomé-
nyos vagy mivészeti alkotisokat — mennyiségi, minSségi és esztétikai
jellemzoktsl fliggetleniil — védi, de ezek teljes kord felsoroldsira nem
villalkozik, csak példil6zé felsorolast ad: ide tartozik misok mellett az
irodalmi md, a nyilvinos beszéd, a szimit6gépes szoftver, a térképmi és
mis térképészeti alkotds, az épitészeti terv, midszaki létesitmény terve, a
gyGjteményes minek min6siils adatbazis is (Szjt. 1. §). E felsorolasbél is
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lithaté, hogy a levéltiri anyagban is bizonyosan van olyan alkotds, amely-
nél e torvény el6irdsait figyelembe kell venni.

A szerzéi jog két nagy részbél all, az an. személyhez fiz6d6 jogokbdl
és a vagyoni jogokbél. A személyhez fiz6d6 jogok nem dtruhizhatdk,
nem szillhatnak it és nem lehet lemondani azokrél, a vagyoni jogokra
hasonlé el6irds vonatkozik, de 6rokolhetsk, végrendeletileg 6rokithetdk,
orokosok egymds javara rendelkezhetnek azokrol. A személyhez fiz6d6
jogok a nyilvinossigra hozatal joga (de szolgdlati m( esetén nem le-
het megtiltani a munkaéltaténak, hogy az dtadott miivet nyilvanossigra
hozza), a név feltlintetésének joga és a mi egységének védelme (tilos
torzitani, csonkitani). A vagyoni jogok korébe tartozik a felhasznilas
joga és annak engedélyezése (cim, jellegzetes, eredeti alak kereskedelmi
hasznositisa vonatkozasiban is), az engedélyezésért jir6 dijazas igénye (a
torvény szerint ennek a felhasznilashoz kapcsolodo bevétellel kell arany-
ban éllnia), tovibba a felhasznélé koteles a szerz6t/jogutédjit/kozos jog-
kezelé szervezetet a felhaszndlds médjardl és mértékérdl tdjékoztatni.

Az Szjt. pontosan meghatirozza a felhasznilds (17. §) eseteit: ilyen a
tobbszorozés (szerzé kizirdlagos joga vagy erre engedély addsa), a mi
anyagi hordozén torténé ideiglenes vagy végleges rogzitése, egy vagy toébb
misolat készitése, terjesztés (nyilvanossdg szdmdra hozziférhetdvé tétel),
nyilvanos eléadds, nyilvinossighoz kézvetités sugdrzissal vagy mdsként,
itdolgozis, kiallitds. E jogszabdlyhely alapjin mdr akir az ideiglenes rog-
zités is felhasznaldsnak, igy engedélykotelesnek mindsiil.

A szerzéi jogi védelem ali esé alkotisok egyik sajitos formdja az tn.
szolglati m{ (,munkaviszonyban vagy mis hasonl6 jogviszonyban lét-
rehozott md”, Szjt. 30. §). A munkaidében, munkafeladatként, eseten-
ként a munkiltatd dltal biztositott eszkozokkel létrehozott md dtaddsakor
a vagyoni jogokat a munkaltaté szerzi meg, aki még akkor is jogosult a
m nyilvanossdgra hozataldra (név nélkiil), ha a szerzé kés6bb visszavonja
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a nyilvinossigra hozatalra vonatkozé hozzdjarulisit. A levéltiri anyag-
16l készitett felvételeket ltaldban szolgilati miként dllitja el6 a levéltiri
fényképész, vagyis 6t elsGsorban a személyhez fiiz6d6 jogok illetik meg.
Mindezt a gyakorlatban agy célszerd alkalmazni, hogy a kozlési jog meg-
adasakor a levéltar a fényképész nevének megaddsaval a feltintetés igényé-
16l tdjékoztatja a kozlésre késziilét. A levéltiri anyagrol készitett felvételek
nyilvinossigra hozatala alkalméval (ez jellemzSen publikalist jelent) a
kiadviny jellegzetességeibdl fakadé lehetéségek figyelembevételével tin-
tetik fel a fényképész nevét. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy lehets-
ség szerint a kép mellett, ennek hidnyiban a cimnegyedben megjelenik
a fényképész és intézményének neve, ha mod van rd, az dltala készitett
fénykép(ek) legaldbb sorszam szerinti felsoroldsdval. Az Szjt. a védelmi
id6t a szerzd halila évét kovetd 70 évben éllapitja meg, de a védelmi id6
lejartat kovetGen elsé alkalommal nyilvinossdgra hozott miivek esetében
tovibbi 25 év védelmi idét dllapit meg a torvény.

A szerz6i jogi védelem hatilya ali tartozé miivek esetében is van arra
lehetSség, hogy a miveket egyes célokra dijtalanul és el6zetes engedély
nélkiil felhaszniljik. Ezek az tn. szabad felhasznalds esetei (Szjt. 33. §).
Ilyen szabad felhasznilds az idézés (forrds és szerzé megnevezésével); a
szemléltetés érdekében torténd felhasznalds iskolai oktatdsi célra, tudoma-
nyos kutatds céljira; természetes személy altal magdncélra készitett méso-
lat (szoftver: nem). Teljes konyv, folyGirat vagy napilap egésze magancélra
is csak kézirdssal vagy irégéppel masolhato.

Vannak olyan kedvezményezett intézmények, amelyek bizonyos cél-
bél készithetnek masolatot a mévekrsl (Szjt. 34. §). Ilyen intézmények: a
nyilvinos szolgiltatdsokat nyjté konyvtdr, az iskolai oktatds céljit szol-
gdlé intézmény, a muzeilis intézmény, a levéltir, valamint a kozgyiijte-
ménynek mindsiilé kép-, illetve hangarchivum. A masolatkészités fel-

tétele, hogy az ,jovedelemszerzés vagy jovedelemfokozis céljat kozvetve



252 Levéltdri reprogrifia

sem szolgilja, és tudomdnyos kutatishoz vagy archivilishoz sziikséges,
nyilvinos kényvtiri elldtds vagy a [z Szjt.] 38. § (5) bekezdésében megha-
tarozott felhasznélds céljara késziil, megjelent m kisebb részérdl, illet-
ve Gjsag- vagy folyoiratcikkrél belsé intézményi célra késziil, vagy kiilon
torvény azt kivételes esetben, meghatirozott feltételekkel megengedi.”

A kedvezményezett intézmények szimdra a szabad felhaszndlis kereté-
ben biztositott hozziférés mddjit részeletesen szabdlyozza az Szfr. A kor-
minyrendelet szerint csak a tudoményos kutatds vagy az egyéni tanulds cél-
jabél lehet hozzaférést biztositani a szerzéi jogi védelem alatt 4116 miivek-
hez, mégpedig oly médon, hogy olyan miszaki megoldast alkalmaznak,
amely megakadilyozza, hogy a hozzaférhetévé tett miveket médositsik,
tobbszordzzék (letoltsék, masoljak), tovabba hogy az igénybevevsken kiviil
mdsok is hozzaférhessenek a mivekhez. Az igénybevevsket tijékoztatni
kell arrél, hogy a felhasznélds csak tudomédnyos kutatds vagy egyéni tanulds
céjibél vehetd igénybe, és az igénybevétel ezen céljit az igénybevevének
is ki kell jelentenie. A kedvezményezett intézmények gytjteményei Ossze-
kapcsolhaték és egymas szimdra elérhetSk, de a technikai feltételrendszert
minden résztvevének teljesitenie kell (biztonsigos hilozat, nyilatkozatok).

2009. februdr 1-jét6l szerepel az Szjt-ben az Gn. drva mitvek felhasz-
nilasinak eljardsrendje (Szjt. 57/A. § ,A felhasznilds engedélyezése is-
meretlen vagy ismeretlen helyen tartézkodé szerzé alkotasa /drva md/
esetén.”) Ez a jogi szabilyozis azt igyekszik el6segiteni, hogy ha egy
szerzbi jogi védelem ald esé mii szerzGje nem ismert vagy nem elérhetd,
az ne legyen akadilya a felhaszndlisnak, de tegye lehet6vé a szerz6 ké-
s6bbi felkutatdsit, azonositésdt, esetleges anyagi juttatdsit (dijigényének
kielégitését). Az drva miivekre vonatkozé eurépai uniés jogi szabélyozés
(irdnyelv formajiban) jelenleg késziil, a kérdéssel a szerz8i jogi szakértdk

is foglalkoznak.



V. Irodalom, roviditések







5.1. Irodalom

Az aldbbiakban a technikai fejezetekhez hasznélt irodalomjegyzék olvas-
haté.
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A nem hagyomdnyos levéltari anyagok archivildsa. Levéltdri Szemle 54
(2004), 1: 3-38.

Bélay Vilmos: A mikrofilm alkalmazisa a levéltarban. Levéltari Kozleme-
nyek 24 (1946), 21-26.

Borsa Ivan: A technikai fejlodés és a levéltarak. Levéltari Kozlemények 34
(1963) 2: 163-196.

Bulletin 5, Mikrofilm Committee, MOL 1976.

Cope, Peter: Digitilis vilig. Alexandra Kiadé, Bp., 2005.

Farkas Istvin—Lusa Liszlé (Pedré Kft.): Dokumentumszkennerek. BFL
el6adds és jegyzet, 2007.

Glotzer Liszl6: Szenzitometria (OPAKFTI jegyzetek). Bp., 1981.

Hefelle Jézsef—Gloetzer Liszls: Megviligitismérés — Szenzitometria.
Miiszaki Kiadé, Bp., 1978.
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Heller Andor—Vamos Ldsz16: Szines fényképezés. Miszaki Konyvki-
ads, Bp., 1986.

I1a Bélint: A mikrofilm a levéltarban. Levéltdari Kozlemények 30 (1959)
16-51.

Kaszas Laszlé: OPAKFI jegyzetek. Filmgyirtis, Bp., 1979.

Koshofer, Gert: Fényképezés korszerden. CSER Kiado, Bp. 1999.

Kossanyi Béla: A fényképezés a levéltar szolgdlataban. Levéltari Kozle-
mények 15 (1937) 199-200.

Kovics Ferenc: Filmévkinyv. Gondolat Kiadd, Bp., 1963.

Koérmendy Lajos: A masolatgyiijtemények adat-visszakereso rendszere.
Leveltdri Kozlemények 58 (1987) 1-2: 141-146.

Leisinger, Albert H.: Mikrofilmezés a levéltarban (ford.: Borsa Ivin)

Meské Tivadar: Kiadvanyszerkeszté tanfolyamjegyzet. TopSec Infor-
matikai és Oktatési Kft., Bp., 2001.

Nemes Kiroly: A filmmiivészet fejlédése. MOKEP - Magyar Filmtu-
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Sevesik Jené: Fényképezés. (Ipari szakkonyvtir) Bp., 1969.

Sevesik Jens: Fotolabor. (Ipari Szakkonyvtir) Miszaki Koényvkiado,
Bp., 1963.
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5.2. Roviditések
Jogszabalyok

Ltv. — 1995. évi LXVT. t6rvény a koziratokrol, a kozlevéltirakrol és a
magdnlevéltdri anyag védelmérol

LtvR. — 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a kozlevéltirak és a nyil-
vanos magénlevéltirak tevékenységével Gsszefiiggb szakmai
kovetelményekrdl

Ptk. — 1959. évi IV. torvény a Magyar Koztarsasig Polgiri Torvény-
konyvérsl

Szjt. = 1999. évi LXXVI. térvény a szerz6i jogrol

Szfr. — 117/2004. (IV. 28.) Korm. rendelet a szerzéi jogrdl szolé 1999.
évi LXXVI. torvény 38. §-anak (5) bekezdésében szabilyo-
zott szabad felhasznélds esetében a nyilvinossdg egyes tagjai-
hoz valé kozvetités és a szimukra trténd hozzaférhetové tétel
médjinak és feltételeinek meghatirozasirgl

Vtv. = 2007. évi CV1. térvény az dllami vagyonrél
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Egyéb roviditések

BFL - Budapest Féviros Levéltira

DFA - Digitilis fotéadatbézis

MNL - Magyar Nemzeti Levéltir (2012-)
MOL - Magyar Orszéagos Levéltar (1992-2012)
OL - Orszigos Levéltir (1874-1992)



Mellékletek




1. melléklet

B 3 izzds oldalvildgitotest

Kivetitett képmezi



2. melléklet

B FF denzitométer

B Pozitivmikrofilm-raktdr B Orsdk éc dobozok



3. melléklet

®  Régi hivdgep n U hivigép

kopirviltds bedllitis

B Régi kopirgép » Uj asztali mdsols



4. melléklet

] Nggaﬁ'fv és pozitiv mi,{'roﬁ:'m ] Miérqﬂ]m és dobozdnak

cimkéje

W 35 mm-es szines kisfilm negativ

W 35 mm-es suines kisfilm pozitiv ® Rollfilm pozitiv



5. mellétlet

rtabil 400§

B Fenystabilizdlo

B CMYK szinkeverésii nagyito W Szines fenymeri

W Szines papirhivégép

B e




