A levéltarak kozéptavn informatikai stratégidja és feladatterve
(2006-2010)

A Levéltari Kollégium - felismerve a levéltdri informatikai stratégia és az ahhoz kapcsolodo feladatterv kidolgozdsihoz
fiiz6d6 szakmai érdekek fontossdgit és halaszthatatlansigit — 2004. szeptember 7-i tilésén Kiinstler Ferenc vezetésével
Informatikai Munkabizottsagot hozott létre (tagjai: Breinich Gdbor, Cseh Gergd Bendegiiz, Kerekes Déra és Szoke Zol-
tdn) a hazai levéltariigy informatikai fejlesztési koncepcicjanak elkészitésére. A bizottsig munkdja sordn igyekezett
felhaszndlni a levéltirak informatikai helyzetével és fejlesztésével Osszefiiggésben keletkezett korabbi munkaanyagok
megdllapitdsait, kozottiik a Levéltdri Kollégium dltal 2003. november 25-én megbizott ad hoc bizottsdg javaslatait, to-
vdbbd a folyamatban 1évd, illetve befejezett projektek tapasztalatait, valamint az informdcids tdrsadalom kulturdlis
dgazati stratégidiban megfogalmazott célkitiizéseket. Az elkésziilt koncepciot a Levéltdri Kollégium elfogadta, s eqyuittal
megbizta az Informatikai Munkabizottsigot a levéltdrak informatikai stratégidjanak kidolgozdsdval.

I. Bevezetés

A XXI. szazad els6 éveit az iratképz6 szerveknél az iratkezelési folyamat valamennyi fazi-
sdban végbemend folyamatos és rendkiviil gyors technolégiai valtozas, a levéltarak
szolgéltatasaival szemben pedig a felhasznaléi igények és elvarasok megnovekedett szint-
je jellemzi. Ezek a kihivasok a levéltarakat merében ujszerti feladatok elvégzésére, a
megszokott eszk6zok, munkamoddszerek és eljarasok visszatéré feliilvizsgalatdra, eseten-
ként gyokeres megvaltoztatdsara, bizonyos szakmai alapelvek ujragondolasara, a
levéltarosokat a hagyomanyosnak tekintett ismeretanyagon kiviil jelentésen eltéré készsé-
gek és gondolkodasmod megszerzésére kényszeritik. A magyar kozlevéltarak minderre
nincsenek felkésziilve, az 4j feladatok elvégzésére mai dllapotukban nem alkalmasak.

A tarsadalmi-gazdaséagi-kulturdlis kornyezet és kovetelmények gyors atalakuldsaval
szemben a levéltari szakma és intézményrendszer fejlédése komoly lépéshatranyba kertilt.
Jelenleg a magyar kozlevéltarak nem rendelkeznek az informacioés technolégia atfogé al-
kalmazasahoz sziikséges szervezeti, személyi, technikai és pénztigyi feltételrendszerrel, a
levéltarosképzés intézményi, strukturélis és tartalmi szempontbél nem felel meg az 4j
szakmai elvarasoknak, a tovabbképzés formai egészében hidnyoznak. A hatranyok kon-
zervalédasa a gyakorlatban belathatd idén beliil kezelhetetlen helyzetet &llithat el6 az
elektronikus iratok levéltari atvétele, meg6rzése és hozzaférhet6vé tétele vonatkozasaban,
s ezzel mind a torténelmi malt megismeréséhez, mind a kozfeladatok folyamatos ellatasa-
hoz és az allampolgéari jogok érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen levéltari forrasok
fennmaradésa kertil veszélybe.

Az EU tagéllamaiban ugyanakkor - f6ként az elmult tiz év soran - a széles értelemben fel-
fogott szakmai kozvélemény figyelmében kozponti helyet foglal el a levéltarak integralasi
lehet6ségeinek vizsgélata a formalédé informécids tarsadalom szervezeti és funkcionalis
rendszerébe. J6l jelzik ezt a folyamatot az 1996 6ta rendszeresen megtartott DLM férumok
is, ahol a kozigazgatasi-informatikai-levéltari szakteriilet képvisel6i interdiszciplinaris
megkozelitésben tekintik at az eredményeket és vitatjdk meg a tovabblépés iranyait. Eze-
ken a rendezvényeken is vildgosan kirajzolédik az a dinamikusan valtoz6 tarsadalmi,
intézményi és technoldgiai kornyezet, amelyben a levéltarak kénytelenek folyamatosan tj-
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ra definidlni helytiket és szerepiiket. Az elmalt években mind az Eurépa Tandcs, mind az
Eurépai Tanécs tobb olyan jogi dokumentumot bocsétott ki, amelyeknek célja, hogy meg-
hatdrozott intézménycsoportok hivatalos iratainak hozzaférését garancialis feltételekkel
biztositsdk. Hozzatehetjiik ezekhez a torekvésekhez a megjelend ajanlasok, szabvanyok,
atmutatok és gyakorlati kézikonyvek egyre gyarapodo szamat. Koziliik a levéltarak sza-
méra kiilonds fontossdggal bir az EU legtjabb ajanldsa a tagéallamok levéltarai
egyuttmiikodésének javitasarol, valamint az an. MoReq specifikéci6, amelynek tovabbfej-
lesztett verzidjat a kozeljovében EU-s szabvannya kivanjak tenni.

II. A kozlevéltarak informatikai hianyossagai

e Forrashiany

Az informatikai fejlesztésekhez sziikséges forrasok lényegében nem léteznek. Az
1997. évi CXL. térvényben az allami tAmogatasi normativa 45%-aban meghatarozott
telematikai fejlesztési 6sszegnek kordbban is csak a toredéke kertilt a levéltarakhoz,
mara pedig ez a forras az NKOM fejezeti koltségvetésébdl teljesen elttint. A rend-
szeres karbantartast és fejlesztést igénylé informatikai teriilet finanszirozasat a
levéltarfenntartok nem vallaljak fel, a minimalisan sziikséges forrdsokat az intéz-
mények pélyazati tton igyekeznek elSteremteni. A palyazatok viszont a kiirdsok
esetlegessége és a tamogatasok céljainak koordinélatlansdga miatt az infrastruktara
kiegyenstlyozott fenntartasara, fejlesztésére nem alkalmasak, esetenként ésszertit-
len felhasznalashoz is vezetnek. A levéltarak informatikai tervezésében mutatkozo
hianyokat egyebek mellett ez indokolja. (A szakfeltigyeleti vizsgalat szerint 2002-
ben a levéltarak fele nem rendelkezett informatikai fejlesztési programmal.)

o Megfeleld szakemberek hidnya

A foglalkoztatott levéltarosok és levéltari kezel6k jelentés hdnyada a hagyoményos
képzés fogyatékossagai, valamint a szervezett tovabbképzés hidnya kovetkeztében
nem rendelkezik még felhasznal6i szintli informatikai alapismeretekkel sem. Az
elektronikus iratkezelés, adatbazis-épités, iratdigitalizalas és hal6zati alkalmazéasok
terén sziikséges specialis tudasanyag és készségek, a nemzetkozi szinten altalano-
san elfogadott eljardsok és modszerek, a vonatkoz6 szakirodalom és kutatasi
eredmények oktatdsa nem kezd6dott meg. A levéltarak jelentés része nem foglal-
koztat informatikai képzettségli alkalmazottat. Az emlitett 2002. évi vizsgélat
szerint a megyei levéltaraknak is csak mintegy 50%-a alkalmazott informatikus
szakembert. Képzési lehet6ség hijan a levéltaros-informatikus teljesen hianyzik a
levéltari szakemberalloméanybol.
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o Szakmai-elméleti-modszertani munka és koordinacio hianya

A levéltarak el6tt 4ll6 informatikai feladatok megoldasat segit6, koordinald, levél-
tar-informatikai elméleti és gyakorlati hattértdimogatast nytjté hazai intézmény
vagy erre a célra létrehozott levéltari szervezeti egység nem létezik. A nemzetkozi
szervezetekben kidolgozott szabvanyok, ajanlasok és legjobb gyakorlati megolda-
sok, a szakirodalomban kozzétett legtijabb eredmények igy egyéltaldban nem, vagy
csak igen lassan jutnak el az intézményekhez. Tovabbd az egyes levéltarakban
Gjonnan beinditott vagy folyamatosan végzett informatikai kezdeményezések, illet-
ve tevékenységek orszagos vagy regiondlis 6sszehangoldsa nem megoldott. Ennek
hianyaban nem alakultak ki a fejlesztés, adatbazis-épités, a forrdsok kozzététele so-
ran alkalmazhat6 szabvéanyos levéltari informatikai alkalmazdsok sem, amelyek
viszont az orszagos levéltari halézat alapfeltételeként biztositanak az atjarhatoésagot
az intézmények hozzaférhet6vé tett forrasai és segédletei kozott.

e Kompetencia hianya

A hazai levéltarak bels6 informatikai rendszere az altaluk feliigyelt intézményi, val-
lalati szféra informatikai kultarajdhoz mérten elmaradott. A levéltarak ritka
kivételtsl eltekintve nem rendelkeznek sajat elektronikus tigykezelési rendszerrel,
munkatarsaik szdmdara nem napi gyakorlat ezeknek a rendszereknek sem a kezelé-
se, sem a tapasztalatbdl valé megismerése. Ennek hidnydban erdsen kétséges az
érdemi szakmai alldspont kialakitdsanak valos esélye az iratképzéknél megvalosi-
tott elektronikus irat- és dokumentumkezel6 rendszerek esetében, még ha el is
tekinttink a képzés mar emlitett problémaéjatol.

III. Szakmai jovokép és £6 stratégiai célok

Az aldbbiakban el6szor attekintjiik azokat a nemzetkozi szinten is kimutathat6 levéltari
fejlédési trendeket, s az ezekhez kapcsol6dé alapvet6 célkittizéseket, amelyeket a kozépta-
vl informatikai fejlesztés tervezésekor figyelembe vettiink. Meg kell jegyezniink, hogy a
jelen informdciés stratégiai elképzeléseknek az atfogd szakmai stratégiaval ohatatlanul
tobb érintkezési pontja lesz, hiszen a két dokumentum bizonyos feladatok megvalésitasat
azonos vagy hasonlé szervezeti megoldas keretében javasolja. Az atfedésekbdl adédoan
egynémely kérdés részletesebb vagy mas megkozelitést kifejtésére a szakmai stratégia
megfelel6bb keretet biztosit. Ezt kovetéen ismertetjiik a kozlevéltarak informatikai tevé-
kenységének négy kiemelt teriiletét, egyenként bemutatva az elektronikus iratok
archivaldsanak, a szamitogépes levéltari nyilvantartasok, segédletek és egyéb adatbazisok
készitésének, a levéltari iratok digitalizdlasanak, valamint a levéltarak elektronikus tigyin-
tézése és PR tevékenysége kialakitasanak, illetve fejlesztésének megvaldsitando feladatait.
(Mellékletként csatoljuk tovabba a négy feladatcsoportra vonatkoz6 SWOT alapu attekin-
tést is.)
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e Szolgadltato levéltar: A levéltari szaktertilet tobb évszazadnyi viszonylagos dllandésa-
got kovetSen paradigmavaltds el6tt all. A levéltarakkal szemben tdmasztott
tarsadalmi elvarasok atalakulasabol adédéan az archivumok alapfeladatai mar nem
csak a maradand¢ értékii forrasanyag atvételére, megérzésére és kutathatésaganak
biztositasara korlatozédnak, hanem egy olyan informacié-szolgaltatdsi modell ki-
alakitasat stirgetik, amely a csak reagalni képes reaktiv szolgéltatas helyett az
igényeket mintegy el6re percipial, proaktiv kezdeményezésekre épitve folyamato-
san meg tud felelni a valtoz6 igényeknek. A szolgaltaté levéltar az informacids és
kommunikacios technoldgia eszkozeinek és eljarasainak alkalmazésaval biztositja a
papiralapa és elektronikus iratokban felhalmozott ismeret- és tuddsanyag minden-
kori elérhet6ségét, idotol és tértsl fliggetlentl. Ez azt is jelenti, hogy a levéltari
anyagot hasznalé célkozonség - legyen az édllami vagy maganszervezet, kutat6
vagy érdekl6dé allampolgar - igényeit kielégité szolgaltatasok bevezetésének és
miikddtetésének a hagyoményos levéltari alapfeladatok mellett feltétlen prioritast
kell élvezniiik, mivel csak ezeken keresztiil garantdlhat6 a meglévé szakmai tudas-
bézis valéban hatékony hasznosuldsa. Igy elényben sziikséges részesiteni a
felhasznédloknak on-line tavoli hozzaférést biztosité alkalmazédsokat és szolgaltata-
sokat, a felhasznal6i sziikségletek szerint személyre szabott adatszolgaltatasi és
akar elektronikus levélben nytjtott tajékoztatasi formakat. Mindezen célkittizések
feltétele az ennek megfeleléen atalakuld, rugalmas vezetési stratégia és valtozas-
menedzselés, tovdbba az alkalmazédsok és szolgéltatdsok mindségbiztositasdnak
bevezetése.

o A levéltir mint a demokratikus dllam egyik alapintézménye: A kozlevéltarak a fent emli-
tett hagyomanyos, tipikusan kozgytjteményi (6rokségvédelmi) funkcidikat az
allami és onkorményzati szervek, gazdalkodo szervezetek napi miikodéséhez kap-
csolédva, azzal szoros kolcsonhatasban latjak el. Ebbdl kovetkezben a kozlevéltarak
anyaga tul azon, hogy a kulturdlis 6rokség részét képezi és a torténelmi malt meg-
ismerésének elsédleges forrdsaul szolgal, az &4llami és onkorményzati szervek
miikodésének folyamatossdga és a jogbiztonsag, valamint a demokratikus elvekre
éptil6 allam tarsadalmi kontrollja szempontjabdl is nélkiilozhetetlen; ebben az érte-
lemben a levéltar a demokratikus jogallam egyik alapintézménye. Az Eurépai Unio
tagorszagaiban ez utébbi funkcidk rohamos felértékel6désének, s a levéltari tevé-
kenység ezzel Osszefiggd nagyaranyt fejlesztésének lehetiink tanti. Az
elkovetkezé évek soran az archivumokban felhalmozott hatalmas mennyiségd,
egyedi informdcié tudomanyos és kozmiivel6dési hasznositadsaval azonos priori-
tasként kell elfogadtatni és a levéltari marketing tevékenység keretében a
tarsadalom felé megjeleniteni a kozlevéltar igazgatasi és jogbiztositd szerepét, a fej-
lesztési igények rangsoroldsakor pedig a politikai és kozigazgatdsi dontéshozéknak
ezt a tényt messzemenden figyelembe sziikséges vennitik.
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o Levéltar és kozigazgatds, az informatikai fejlesztés koltséguetési tamogatisa: A kozlevélta-
rak informatikai fejlesztéséhez és az elektronikus iratok archivalasidhoz, valamint az
ehhez szorosan kapcsol6do egyéb feladatok (digitalizalds, adatbazis-épités) végre-
hajtasahoz a sziikséges pénziigyi forrasokat a kozponti koltségvetésbdl kell
biztositani, agy, hogy lehet6vé valjon az el6irdnyzatok tervezhet6 és ellendrizhetd
modon torténé felhasznéldsa. Ezen kiviil nem nélkiilozhetSk tovabbi kiegészitd pa-
lyazati tAmogatasok sem, amelyekkel megalapozott levéltari informatikai kutatdsi
projektek elinditdsa és végrehajtasa finanszirozhatd. Az EU keretein beliil foly6 e-
Government projekthez igazodva hazankban is megindultak az e-Korményzat 2005
és az e-Kozigazgatas fokozatos kiépitését célzé programok, els6ként az ehhez sziik-
séges jogszabalyi kornyezet létrehozasara irdnyulé kezdeményezésekkel. A
kozigazgatasi szervek egységes iratkezelési szabalyozasdnak koncepcidjarol sz6lo
2205/2003. (IX. 4.) Korm. hatdrozat, amely utjara inditotta az tn. KEIR projekt
munkalatait, meger6sitette, hogy az informacios tarsadalom kialakitasaval kapcso-
latos kormaényzati feladatok végrehajtisa nem valaszthaté el a levéltarak
informatikai feltételrendszerének fejlesztése nélkiil, s ezért elrendelte a levéltarak
informatikai fejlesztési programjanak kidolgozasat. A program a meghatarozott ha-
taridére nem késziilt el, a KEIR jogszabaly-csomag el6terjesztése azonban uj
hataridével valtozatlanul aktudlis feladatként szerepelteti az Osszedllitdsat. Az
elektronikus iratok fogaddsahoz és kezeléséhez, a digitdlis tartalomszolgaltatashoz
és a korszerti technol6gidn alapul6 egyéb szolgéltatdsi formak kialakitasahoz sziik-
séges személyi, technikai és pénziigyi feltételrendszer megteremtését e fejlesztési
program keretében kell elvégezni.

o E-levéltdr létrehozdsa: A levéltari torvény alapjan a kozfeladatot ellaté szervek m-
kodése soran keletkezé elektronikus iratok megdrzésének, kezelésének és
hozzaférhet6vé tételének kotelezettsége - a hagyomanyos iratanyaghoz hasonléan
- az allami, illetve 6nkorményzati levéltarak rendeltetésszerti feladata. Ugyanakkor
szakmai és koltségvetési szempontok egyarant aldtamasztjak, hogy a kozlevéltarak
teljes kort felkészitése ennek a feladatnak az ellatdsara nem indokolt.

Els6 1épésként a kozlevéltarak atfogo informatikai tevékenységének, a stratégiai cé-
lok megvalésitdsanak koordinacids feladataira és gyakorlati timogatasara a lehetd
legrovidebb idén beliil megfelel6 kompetenciaval, személyi és targyi feltételekkel
rendelkez6 6nallo szervezeti egységet (informatikai menedzsment) célszerti létre-
hozni. Ennek praktikus helye a Magyar Orszagos Levéltar szervezetében lenne,
kés6bb a létrehozando6 e-levéltar kereteiben, alternativ megoldasként a tervezett
modszertani-tovabbképzési kozpontban.

A kovetkez6 két év folyaman a Magyar Orszagos Levéltar szervezetén belil fel kell
allitani az elektronikus archivalé laboratériumot, az évtized végéig pedig - célsze-
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riien ugyancsak a Magyar Orszagos Levéltar szervezeti keretében - le kell rakni az
onallo e-levéltar létrehozasanak alapjait, lehet6ség szerint meg kell inditani tényle-
ges mlikodését is. Az e-levéltar tevékenységi korén beliil biztositani sziikséges az e-
iratok archivélasaval Osszefliggd szakmai-médszertani kutatasok folyamatos vég-
zését, az ehhez nélkiilozhetetlen feltételek egyidejli megteremtésével. A végleges
dontés kialakitdsa a fenti kérdésekben természetesen szamtalan szertedgazod, szak-
mai (igy az illetékességet érintd), informatikai szempont mérlegelését, alapos
koltségelemzést és a technologiai megoldasok, modellek részletes kidolgozasat
igényli.

o Informatikus-levéltaros és records manager képzés: Szintén stratégiai fontossagu kulcs-
kérdés az informatikus-levéltaros képzés jovoje, mivel ilyen jellegli képzés jelenleg
az orszagban sehol nem folyik. Ezzel kapcsolatos szakmai evidencia a kutatas-
fejlesztés-képzés harmas kovetelményének egy szervezetben torténé érvényesitése.
gy magatdl értet6ds, szakmailag elsésorban indokolt megoldést az jelenthet, ha a
képzés - alap- vagy tovabbképzési formaban - egy levéltari intézmény mellett valo-
sulna meg. Ehhez megfelel6 hatteret a Magyar Orszagos Levéltdr szervezeti
keretében, de onall6 hattérintézményként miikodé modszertani-tovabbképzési
kozpont létrehozasa nytjtana. A szervezeti megoldastol fliggetlentil miel6bb ki kell
dolgozni az akkreditalt (tovabb)képzések beinditdsahoz sziikséges tovabbi szakmai
részleteket és oktatdsi anyagokat.

A kozigazgatas korszertisitésével és az e-kdzigazgatas bevezetésével egyre szembe-
tinébb a - nyugat-eurdpai orszagokban mar évtizedek 6ta képzett és foglalkoztatott
- un. records managerek (fels6foka képzettségli irat- és tigykezelési, egyben
tugyvitelszervezési szakemberek) hidnya. Szerepiik az elektronikus irat- és doku-
mentumkezel$ rendszereket alkalmazé iratképz6 szerveknél ma mar meghatarozé
és nélkiilozhetetlen, a ,life-cycle document management” nemzetkozileg elfogadott
iratkezelési-levéltari alapelv megvaldsitdsa egyszertien nem lehetséges nélkiiliik.
Ezért minden lehet6séget meg kell ragadni az Gn. records manager (felséfoku irat-
kezelési szakember) o©ndllé szakmaként torténé elismertetésére és képzésiik
megszervezésére. (Magyarorszagon ilyen szakma és szervezett képzés nem létezik.)
A képzés helye szervezetileg elsésorban a Budapesti Corvinus Egyetem Allamigaz-
gatdsi Foiskolai Kardnak szervezeti keretében lenne indokolt. Az emlitett felséfokt
képzések meginditasdnak elémozditdsa érdekében sziikség esetén az Oktatasi Mi-
nisztériummal szoros egyiittmtikodést kell kialakitani.
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A kozlevéltarak informatikai tevékenységének kulcsteriiletei

0. Az elektronikus iratok archivalasa

Jovékép

Az elektronikus informaci6 illékony, meg6rzése és hozzaférésének biztositdsa specidlis
szakmai felkésziiltséget igényel, tovabba jelent6s koltségekkel jar. Ezek a hatranyok azon-
ban jelentéktelenné valnak, ha Osszehasonlitjuk a hagyoméanyos és az elektronikus

iratanyag esetében elérhet6 informaéciétarolasi és visszanyerési hatékonysagot, beleértve
az irattarolas és iratkezelés koltséghatékonysagat is.

e A XXI. szdzad kozlevéltara elektronikus levéltar

Elektronikus abban az értelemben, hogy az altala kezelt iratanyag egyre novekvd
hanyada elektronikus irat lesz, azaz olyan irat, amely digitalizél4s atjan vagy erede-
tileg elektronikus formaban keletkezett, és - néhany specidlis esett6l eltekintve -
teljes életciklusa sordn elektronikus forméaban is marad.

Elektronikus abban az értelemben is, hogy az altala 6rz6tt hagyomanyos adathor-
dozékon rogzitett iratanyag kezelésével Osszefiiggé szakmai tevékenységének
minden tertiletét szamitogép alkalmazasa tdmogatja, s e tevékenységek jelentds ré-
sze teljes mértékben virtualizal6dik.

e A XXI. szdzad levéltarosa informatikus levéltaros

Informatikus abban az értelemben, hogy rendelkezik mindazokkal az ismeretekkel,
amelyek a szamitogépes kornyezetben elengedhetetlenek, hiszen munkaja talnyo-
mo részét ilyen kornyezetben végzi, és abban az értelemben is, hogy a levéltar
ugyfelei és a levéltarhaszndlok egyre tobb ,emberi beavatkozas nélkuli” szolgélta-
tast vehetnek igénybe, ahol segit6tarsuk az informatikus, mas széval a ,virtudlis
levéltaros” lesz.

Mindezek elengedhetetlen feltétele az elektronikus iratok atvételének és aktiv (azaz biz-
tonsagos és korlatlan idejti) megdrzésének képessége.

Kiildetésnyilatkozat

A XXI. szézad kozlevéltara biztositani tudja, hogy az éltala 6rzott iratanyag korlatlan ideig
fennmaradjon, egytttal - a levéltarak és az informacidkezelés torténetében eddig példatlan
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modon - képes lesz arra, hogy a kutatési korlatozas ala es6 iratok kivételével az altala &r-
z6tt informaciok teljességéhez tér- és id6beli korlatozastdl mentes hozzaférést biztositson.

Feladatok

Fliggetlentil az 6rzott elektronikus és papiralapa iratanyag mindenkori mennyiségi ara-
nyatol, a kozlevéltarak azonnali és megkertilhetetlen feladata, hogy az elektronikus iratok
megfelel6 kezelésére felkésziiljenek. Ezzel 6sszefiiggésben — minimalis kozéptava célki-
ttizésként, ugyanakkor a fokozatossag elvének figyelembevételével, tovabba a szakmai és
pénziigyi feltételek fliggvényében titemezve — az aldbbi feladatokat kell elvégezni:

1. Kozponti informatikai menedzsment létrehozasa és szervezetszerti miikodtetése

A Magyar Orszagos Levéltar szervezetében meg kell teremteni egy, az informatikai
feladatok végrehajtasanak kozponti koordinécidjat ellaté onallo szervezeti egység felal-
litasanak feltételrendszerét, s ezt kovet6en az informatikai menedzsmentnek a lehets
legrovidebb idén beliil meg kell kezdenie miikodését. (Az e-levéltar létrehozasa utdn
annak, vagy a létrehozand6é moddszertani és tovabbképz6 kozpont részegységeként

miikodne tovabb.)

A kozponti informatikai menedzsment - teljes korti mtikodtetés esetén ella-
tandé - feladatai: az adatbazisok és a digitalizalasi projektek kozponti
nyilvantartasanak, valamint egyéb informatikai nyilvantartasoknak a vezeté-
se, a stratégiai célok megvaldsulasdnak kovetése és sziikséges modositasuk,
az intézményi szintli informaciods stratégidk, fejlesztések és forrasigények
koordinalasa, az intézményi honlapok tartalmi 6sszehangoldsa, a nemzetko-
zi és hazai pélyazati kifrdsok és projektek figyelése, az ezekben val6 részvétel
szervezése, 0sszehangoldsa, a fejlesztések koordindlasa, a szaktertilet szdma-
ra modszertani Gtmutatdk, ajanldsok, iranyelvek kidolgozasa, ill. adaptalasa,
informdcids bazis és gyakorlati timogatés nyujtasa.

2. Elektronikus archivalé laboratorium felallitasa
o Tervezés
e Felel6sok (finanszirozas, koordinacio, végrehajtas, ellen6rzés)
Szakember-igény felmérése, személyi Osszetétel megallapitdsa, a sziikséges/lehetséges

kiils6 partnerek korének felmérése, targyi, technikai igények felmérése a szakemberek
javaslatai alapjan.

e Forréasigény
o Koltségvetés és titemezés
o Szervezet(i egység) felallitasa

Magyar Orszagos Levéltar
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Technikai eszkozok beszerzése, installalasa

3. Kutaté/fejleszt6 munka megkezdése/folytatasa

Archivalasi stratégia kivalasztasa
A stratégianak megfelel6 alaprendszer kiépitése
Demonstrativ kisérletek (tényleges archivalas modellezése)

4. E-levéltar létrehozasa

Tényleges archivalasi tevékenység megkezdése
Kozponti informatikai menedzsment feladatainak ellatasa

2. Szamitogépes levéltari nyilvantartasok, segédletek és egyéb adatbazisok készitése

Jovékép

A levéltari iratanyag szambavétele, dttekinthet6sége és tanulményozhatésaga szabvanyo-
sitott adatbazisok atjan biztositott, tértél és id6tdl fliggetlen hozzaférésiik az Interneten
keresztiil valo kozzététellel megoldott.

Kiildetésnyilatkozat

A magyarorszagi levéltarakban 6rzott iratok nyilvantartasainak hiteles szamitogé-
pes adatbazisokba kell kertilnitik, amelyek biztositjdk a megfelel6 szinvonalt
regisztraciot és szambavételi lehet6séget, ugyanakkor az Interneten torténd hozza-
féréssel megoldjak a nyilvanossag szamara a konnyl elérhet6séget és
ellendrizhet6séget.

Az elektronikus levéltari segédletek 1j, a korabbi segédlettipusok szolgaltatdsait is
integralo, illetve azok lehet6ségeit meghalad6 adatbazisokba épiilhetnek, amelyek
szabvanyos érintkezési feliileten képesek kapcsolédni egymashoz, tovabba megfe-
lel6 hozzaférést biztositanak a kutatas szamara.

Feladatok

Magyar Orszagos Levéltar
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A 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendeletben meghatarozott levéltari nyilvantartasok
egységes szamitogépes program alapjan torténd vezetésének megvalositasa, az egy-
séges levéltari nyilvantartasi rendszer adatbazisainak feltoltése és folyamatos,
naprakész vezetése.

A levéltari iratanyagok nyilvantartidsainak feldolgozasa a raktari egység szintjéig.
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e A levéltari forrasok metaadatainak létrehozdsan és publikalasan tal, esetenként a
teldolgozott forrasok teljes szovegti vagy képi formaban val6é kozzétételének meg-
valositasa.

e A levéltarak kozotti adatcsere szabvanyositott formdinak biztositasa.

e Névterek (authority files) kidolgozasa és alkalmazasa.

e A miér elfogadott levéltari szabvanyok hasznélatanak érvényesitése a leirasokban
(ISAD/G, ISAAR/CPF), valamint az Internetes publikédlds soran a metaadatok te-
kintetében a DUBLIN CORE leirasi szabvany alkalmazésaval a hozzéaférhet6ség, az
EAD és EAC hasznélataval az adatcsere lehet6ségét megoldésa.

e A leirasok, metaadatok esetében - a hozzaférés biztositasa érdekében - az XML
formatum hasznalatanak elfogadtatésa.

e Az egyéb képformatumok térolaséara a TIFF fajlformatum rendszeresitése.

e Szoftverek esetében - figyelembe véve a kedvezo koltségeket és a hosszu tavi meg-
Orzést, valamint a hozzaférés biztositasat - a platformfiiggetlen, nyilt forraskéda
alkalmazasok tdmogatasa.

e A levéltari segédletek készitésekor olyan adatbazisok épitésének folytatasa, ame-
lyek megfelelnek a fentiekben megfogalmazott kovetelményeknek; ezzel
garantalhaté mind a hosszt tavt meg6rzés, mind a hozzaférhet6ség, mind pedig a
levéltarak adatallomanyai kozotti atjdrhatésag és adatcsere lehetésége.

e Forrascsoport-tipusonként, lényegében a fondf6csoport rendszer vonalai mentén
egységesitett szempontok alapjan létrehozott tipus-segédletek készitése, meghata-
rozva a feldolgozand6é adattartalmak jellemz& korét. Ezzel biztosithaté a
feldolgozott forrasok egységesitett adattartalma.

e A kozponti informatikai menedzsment feladataként a magyar kozlevéltarakban ké-
szitett/késziil6 adatbazisok kozponti nyilvantartasanak létrehozasa és folyamatos
vezetése. Az adatkozlést meghatarozott tartalommal a kotelez6 adatszolgaltatasi
korbe sziikséges beépiteni.

e Csatlakozas azokhoz a kezdeményezésekhez, amelyek a magyarorszagi kulturélis
Orokség részét képez6 levéltari forrasok hozzatérését biztositjdk (Nemzeti Digitélis
Adattér, Eurdpai Levéltari Gateway).

e Az adatbazisok épitésével szinkronban mozgé hardverfejlesztések kdzponti finan-
szirozasa: bels6 hal6zatok és szélessavi nagytertileti hal6zati hozzéaférés kiépitése,
adatfeldolgoz6é munkaallomésok létesitése, tizemeltetése, szolgaltatd szerverek be-
szerzése, biztonsagi berendezések, adatmentd eszk6zok biztositasa.
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0. A levéltari iratok digitalizalasa

Jovékép
o A kozlevéltarakban 6rzott iratanyag kozérdekl6désre szamot tart6 és kutatasi kor-
latozas ala nem es6 része digitalis formdban, on-line médon, széleskorti keresési

lehet6ségeket kinal6 adatbdzisokba rendezve, folyamatosan hozzaférhet6 a legszé-
lesebb nyilvanossag szamara.

o A kozlevéltarak az altaluk 6rzott iratanyag digitalizalt masolatait feldolgoz6 elekt-
ronikus kiadvanyokkal fokozott mértékben és hatasfokkal kapcsolédnak be az
ismeretterjesztésbe, az oktatasba és a tudoményos kutatasba.

» A digitalis mésolatok haszndlata révén a legkutatottabb, ezért a rongélodasnak leg-
inkabb kitett iratanyagok napi igénybevétele és fizikai dllapotdnak tovabbi romlasa
megsziinik.

Kiildetésnyilatkozat

o Elkésziil és széles korben elfogadést nyer a levéltari iratok digitalizalasara vonatko-
z0, prioritdsokat is meghatdroz6 szakmai és technikai szempont- és
kovetelményrendszer.

o Megvalésul a hazai és hatarokon atnyulé digitalizalasi programok egységes nyil-
vantartdsa, valamint a digitalizalasi programok 6sszehangolasa.

o Létrejonnek a magyarorszagi levéltari iratok tomeges digitalizdldsanak technikai és
személyi feltételei.

Feladatok

o Feltétlenul sziikséges a digitalizdlandé iratok kivéalasztasdra vonatkozé egységes,
konkrét szakmai szempontrendszer elfogadésa, mert e nélkul otletszerd, elszigetelt
vagy megval6sithatatlan programok késziilhetnek.

e A szakmai szempontrendszer kialakitdsakor figyelembe kell venni, hogy a levéltari
iratok tomeges digitalizdlasanak céljai alapvetden a kovetkezok:

* a rongalodott fizikai dllapott, vagy rongalédas veszélyének kitett eredeti irat-
anyag megkimélése, illetve megmentése a tovabbi kdrosodastdl,

* a torténeti értékiik miatt feltétlentil védend§ iratok, irategyiittesek kutathatéva
tétele, az eredetivel a tartalmi jegyeket illetéen egészében, a formai jegyeket il-
letéen pedig lehet6ség szerint kozel azonos mindségli biztonsagi masolatok
létrehozéasa,

* alegkutatottabb iratokhoz val6 hozzaférés lehet6ségének kiszélesitése,

11 MAGYAR ;4
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* alevéltari anyag Gj megjelenési formédkon és Gj informacids csatorndkon torté-
no eljuttatdsa a szélesebb kdzvéleményhez.

o A fenti szempontrendszer alapjan fel kell mérni a hazai levéltarakban 6rzott, digita-
lizdland6 iratanyag mennyiségét, allapotat, valamint a feladat elvégzéséhez
sziikséges er6forrasokat.

o A kozponti informatikai menedzsment feladataként folyamatosan és egységesen
nyilvéan kell tartani a hazai és az esetlegesen a hatarokon atnyalé kozos digitalizala-
si programokat, segitve ezzel az er6forrdsok sziikséges koncentraciojat és el6segitve
az orszagon beliili vagy a nemzetkozi kooperaciét, megakadalyozva ugyanakkor a
véletlen atfedéseket. A kozlevéltaraknak be kell kapcsolédniuk az EU digitalizalasi
keretprogramja, a MinervaPlus munkélataiba.

o A digitdlis képek formatumaval kapcsolatos nemzetkozi levéltari szabvanyok al-
kalmazasa minden digitalizalasi program végrehajtasa soran elengedhetetlen, mivel
csak igy biztosithat6 a 1étrejové digitalis dllomanyok széleskorti felhasznalhatésaga
és osszekapcsolhatosaga.

o Ugyanez vonatkozik a mind nagyobb szamban késziil6 digitalis hang- és vide6 al-
loméanyokra, ahol azonban a formatumok és alkalmazasok még gyorsabb
fluktudacidja és a szabvanyok valtozasai miatt sziikséges az informatikai menedzs-
ment folyamatos szakmai tandcsadésa és az intézmények kozti dllandé kooperacié.

o A digitalizalas és a digitalis meg&rzés hardver és szoftver eszkozeire és azok fejlesz-
tésére vonatkozéan a levéltari szakménak - a nemzetkdzi tapasztalatok
figyelembevételével és sziikség szerint kiils6 szakérték bevonasaval - egységes
gyakorlatot kell kialakitania (és azt folyamatosan karbantartania), amelyet az egyes
digitalizalasi programok megvalositasakor kovetni célszerd.

o A digitalis dllomanyok tomoritésével kapcsolatos ~ szabvanyok és kovetelmények
alkalmazasa szintén elengedhetetlen feltétele a hosszu tava hasznéalhatosagnak.

o Ugyanez vonatkozik a digitalis dllomanyok leiraséra szolgdlé Gn. metaadatok egy-
séges kezelésére, a 1étez6 metaadat-szabvanyok alkalmazasara.

o A digitalis allomanyok rendszerbe foglaldsara szolgdlé adatbazisok kiépitésének
kovetelményét minden erre iranyulé program elinditasa el6feltételének kell tekin-
teni, az adatbazisok kiépitésekor az elfogadott nemzetkozi szabvanyokat és lefrasi
nyelveket kell alkalmazni [ISAD(G), ISAR(CPF), Dublin Core stb.]

o A levéltari szaktertiletnek a hazai és nemzetkozi tapasztalatok figyelembevételével,
sziikség szerint kiils¢ szakért6k bevonasaval konkrét kozéptava feladattervet, to-
vabba digitalizalasi ajanlast kell készitenie (és azt sziikség szerint karbantartania),
amely minden intézmény szamadra gyakorlati segitséget nytjt a digitalizalasi prog-
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ram megtervezésétdl az alkalmazhat6 eszkozokon és eljardsokon keresztiil a digité-
lis alloményok megd6rzéséig és felhaszndldsaig minden teriileten.

4. A levéltarak elektronikus tigyintézése és PR tevékenysége

Jovekep
Az allampolgéar a kozlevéltarban 6rzott iratanyagban 1évs, valamint a levéltarra, a levéltar

tevékenységére és a levéltari kutatdsra vonatkozé informdcidkat az Interneten keresztiil
barmikor és barhonnan kozvetlentil elérheti és lekérdezheti.

Kiildetésnyilatkozat

A jovobeni sikeres és hatékony miikodés feltétele, hogy a levéltarak nyitottabbakka vélja-
nak, az elektronikus tigyintézés az intézmények altal fenntartott honlap segitségével
minden allampolgar szdmara elérhet6 szolgaltatassa véljon. Ehhez j6 alapot nytjt a mér
tizemels Ugyfélkapu, amelynek biztonségos csatorndin, azonosit6-rendszerén és miikodés
halézatan keresztiil a levéltarak szamara is lehet6ség nyilik elektronikus szolgéltatasok ki-
épitésére. A kozlevéltarak tarsadalmi és gazdasagi fontossaganak tudatositasa és
szolgaltatasainak megismertetése kiterjedt PR-tevékenység nélkiil nem lehetséges.

A legalapvet6bb, egyben legolcs6bb PR-eszkoz a honlap. A levéltari honlapok szerkezeti
egységesitésének feltétele egy elfogadott levéltari honlap-szabvany kidolgozéasa, amelynek
alapjat az EU MinervaPlus programja, illetve a Kormanyzati Informatikai Tércakozi
Egyeztet6 Bizottsag (KIETB) 19. szamu ajanlasa biztositja. A honlapok kotelez6 tartalmi
elemeirdl az elektronikus informaciészabadsagrol szol6 torvény rendelkezik.

Feladatok
o Az elektronikus tigyintézés lehet6ségeinek, modozatainak és alkalmazasédnak fel-
meérése

o Tervezés
o Felel6sok (finanszirozas, koordinacio, végrehajtas, ellenérzés)
Szakemberigény felmérése, személyi Osszetétel megdllapitasa, a sziik-

séges/lehetséges kiils6 partnerek korének és a targyi, technikai
igények felmérése a szakemberek javaslatai alapjan
o Forrasigény

A koltségvetési és lehetséges palyéazati forrasok felmérése, forrasigény
becslése
o Koltségvetés és végrehajtas titemezése
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o Ajanlas kidolgozasa a levéltarak szdméra

Figyelembe véve minden olyan lehet6séget, amely jelenleg a piacon ebben a
témaban létezik, ezek egységes skalan valo Osszevetése és értékelése

e Technikai kovetelmények felmérése, javaslat ezek beszerzési feltételeinek,
lehet6ségeinek biztositasara

o Bevezetés, lizemeltetés tamogatasa

o Honlap-készités tamogatasa
o A levéltari honlapok készitésére vonatkozé ajanlds készitése és ingyenes
rendelkezésre bocsatasa
o Hardverigények, tizemeltetési feltételek Osszegytijtése és kozzététele
o A levéltari honlapok tizemeltet&i részére rendszeres konzultaciok szervezése
és megtartasa

Magyar Orszagos Levéltar 14
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1. sz. melléklet

A levéltari informati

kai stratégia 4 kulcsteriiletének SWOT alapt attekintése

1. Az elektronikus iratok archivdldsa

A feladat megnevezése
(cime):

Az elektronikus iratok archivalasa

A feladat leirasa (tartalma):

Az elektronikus informaécioé hosszt tavi megoérzésével
kapcsolatban a kozlevéltarak kettés kihivassal szembe-
stilnek:

1. Kormanyzati - kdzigazgatési elvaras (MITS, KEIR)
2. Tarsadalmi elvaras (on-line szolgaltatasok, hagyo-
manyos szolgaltatdsok minéségjavitasa)

Mindkét kihivassal szembeni megfelelés alapja az elekt-
ronikus iratok archivalasaval kapcsolatos technologiai
problémak megolddsa, az elektronikus archivalé rend-
szer megvalositasa.

A teljesités feltételei:

Az elektronikus levéltari iratkezelés személyi, targyi és
technikai feltételeinek megteremtése

A teljesités fiiggGségei (fel-
tételezetten teljesiilt
feladatok):

A kozigazgatdsi szervek egységes iratkezelési szabalyoza-
sanak koncepcidjarol sz616 2205/2003. (IX. 4.) Korm.
hatdrozat 3. pontjaban foglalt feladat végrehajtasa.

Bels6 dontés a korlatozott e-archivélds személyi, targyi és
technikai feltételeinek megteremtésérol a digitalizalas
eredményeként létrejové dllomanyok megdrzésére, és fel-
késziilés az elektronikus koziratok (,,born digital”, azaz

kizarolag elektronikus forméban létez iratok) fogadasara.

Szarmaz6 el6nyok, varhato
eredmények:

A mér levéltarban 6rzott iratanyag retrospektiv digita-
lizalasa révén keletkez6 elektronikus iratanyag hosszt
tadvi megdlrzése és hozzaférhet6vé tétele biztositotta va-
lik. Az elektronikus archivél6 rendszer megvaldsitasa
révén a levéltariigy attord szerepet tolthet be az infor-
macids tarsadalom kiépitésében. Az elért sikerek
megfelel6 kommunikacidja révén jelentds tobbletforra-
sokra tehet szert a munka folytatasdhoz. Az e tertileten
megnovekvo szakmai tekintélye javitja érdekérvényesi-
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A levéltarak kozéptavn informatikai stratégidja és feladatterve
(2006-2010)

tési képességét az e-kdzigazgatds megvalositasat célzo
korményzati dontéshozatali folyamatban, kiilonos te-
kintettel az iratkezelési feltigyelettel (records
management) kapcsolatos alapvet6 levéltari érdekek
érvényesitésére.

Sikerkritériumok: Elkésziil a tarsadalom és a kozlevéltari szaktertilet igé-
nyeinek megfelel6 archivalé rendszer alapegysége,
amely minimalisan megfelel a kovetkez6 kritériumok-
nak:

1. Modularis konfiguracié, amelynek barmely kompo-
nense barmikor lecserélhet6, ha a
technikai/technolégiai fejlédés azt megkivéanja.

2. Garantédlja a tarolasi és hozzéférési biztonsag jelenleg

elérheté maximumaét.

3. Rugalmasan (korlatlanul) skalazhaté6 rendszer, mind
a konfiguracié, mind a tarol6kapacités tekintetében.

Az alaprendszer kiépitéséhez és tizemeltetéséhez sziik-
séges személyi, targyi, technikai és pénziigyi feltételek
biztositottak.

Varhat6 kockazatok: (koc- | A levéltariigy (pro)aktiv fellépése (mtikodé rendszer
kazat, valoszintiség, hatas) |felmutatdsa és hatékony PR tamogatasa) és szakmai
kompetencidja erre alapozott hangstlyozasa nélkil a
kormdanyzat nem a kozlevéltari intézményrendszerre
tdmaszkodva oldja meg az elektronikus koziratok ar-
chivalasat. A kozlevéltarak az elektronikus iratok és
iratkezel6 rendszerek tekintetében elveszitik szakmai
érdekeik érvényesitésére vonatkozo6 befolyasukat.

A kozlevéltarak nem tudjék hossza tavon hasznalhat6
allapotban mego6rizni sajat digitalizalt irataikat. A levél-
tarosok szakmai képzettsége/ felkésziiltsége és a 1étez6
informatikai kornyezet kozotti szakadék a felkésziilés
megkezdése nélkiil athidalhatatlanna valik.

Idézités:
Javasolt kezdés:

Javasolt befejezés:

A téma teljes forrasigénye:

Forrasmegoszlas:

5 AT 16 MAGYAR s+ Ttz
Magyar Orszagos Levéltar ORszAcosEIRLLL

http://www.mol.gov.hu LEVELTA Rl(;_m ﬁ{l iy
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Koltségvetés:

Agazati fejezet:

Mas agazat fejezete:

FelelGgsok:

Finanszirozas:

Koordinacios:

Végrehajtasi:

Ellenérzési:

2. Levéltari nyilvdntartdsok, segédletek és adatbdzisok létrehozdsa

A feladat megnevezése
(cime):

Levéltari nyilvantartasok, segédletek és adatbazisok 1ét-
rehozésa

A feladat leirasa (tartalma):

A magyarorszagi levéltarak 6rizetében 1évé iratanyag
elektronikus alapokra helyezett, hiteles nyilvantartasa-
nak kiépitése, valamint szabvanyos metaleirasok
készitése a tartalmi feltards és a digitalizalt levéltari al-
loméanyok kozzétételére (ISAD/G, ISAAR/CPF,
Minésitett Dublin Core szabvanyok alkalmazasa)

A teljesités feltételei:

Hardver és szoftver fejlesztés, adatleirasi szabvanyok
bevezetése; példatarak, tipizalt lefrasi modellek kialaki-
tasa, névtér adatbazis alkalmazasok kiépitése. A
kozzététel feltételeként szabvanyos adatcsere forméatu-
mok és adatcsere protokollok hasznalatanak
bevezetése.

A teljesités fiiggdségei (fel-
tételezetten teljesiilt
feladatok):

A feladat szakmai koordindlasa az informatikai me-
nedzsment feladatkorét képezi. A levéltari informatikai
infrastruktara kiépitésének szakmai kritériumait az
NKOM szakértsk bevonasaval meghatarozza, a folya-
matos fejlesztéseket a kozponti koltségvetés biztositja.
A levéltarak szamara rendelkezésre allnak azok a szak-
ért6k, akik az informatikai feladatok elldtasaban
tdmogatjak. A levéltarakban legyen a témdahoz felel6sen
ért6 levéltaros. Az egységes elveken miikodé levéltari
nyilvantartasi rendszer, tovdbba a tajékoztatasi célu tar-
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talomfeltards metaleirdsainak kialakitasa és alkalmaza-
sa.

Szarmazo elényok, varhato
eredmények:

A programban a kozlevéltarak vesznek részt a levéltari
nyilvantartasok adatainak felvitelével. Nagy lehet6ség
van az 6rzott maradandé értékd iratokban fellelhet in-
formaciok jelenleginél jelentésen nagyobb foka
hasznosuldsanak el6segitésére.

Sikerkritériumok:

A felhasznal6k valamennyi kozlevéltar allomanyéardl az
Interneten keresztiil tajékozodhatnak: a valamennyi
érintett intézmény irategytitteseir6l készitett
metaadatbézis elérhet6vé valik. A digitalizalt alloma-
nyok kutaték szdmadra val6 hozzéaférése megvalosul.

Varhatoé kockazatok: (koc-
kazat, val6szintiség, hatas)

Vontatottan alakulnak ki a tartalmi feltaras, tajékoztatas
céljat szolgalo segédlettipusok. Fennall a veszélye a to-
vabbi szigetszertien 1étrejové és nehezen integralhat6
adatbézisok keletkezésének. Széleskorti szakmai kon-
zultaciok nélkil a program tdmogatottsaga alacsony
szinti marad.

Idézités:
Javasolt kezdés:

Javasolt befejezés:

A téma teljes forrasigénye:

Forrasmegoszlas:

Koltségvetés:

Agazati fejezet:

Mas agazat fejezete:

FelelGgsok:

Finanszirozas:

Koordinacios:

Végrehajtasi:

Ellenérzési:
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A levéltarak kozéptavn informatikai stratégidja és feladatterve
(2006-2010)

3. A levéltiri anyag digitalizdldsa

Feladat megnevezése A levéltari iratok digitalizalasa

Feladat leirasa: 1. A maradando¢ értéki és/vagy veszélyeztetett dllapott
levéltari anyag felmérése, el6készitése és digitalizalasa.

2. A digitalizalt iratok hosszu tav, biztonsagos megdrzé-
se.

3. A digitalis masolatok széleskor(i felhasznélasa a levélta-
ri munka minden teriiletén.

A teljesités feltételei: 1. A levéltari iratok digitalizdlasara vonatkoz6 szakmai és
technikai szempont- és kovetelményrendszer elfogadasa.

2. A digitalizalas, valamint a digitalis allomanyok hosszt
tavi és biztonsdgos megorzésével kapcsolatos targyi,
személyi, technikai és pénziigyi feltételeinek megteremté-
se.

3. A digitalis iratok gyakorlati felhasznalasahoz (kutatas,
adatszolgaltatas, kiadvanykészités) sziikséges feltételek
megteremtése.

Szarmazoé el6nyok, varhaté |1. A veszélyeztetett allapotu levéltari anyag kivondsa a
eredmények: napi hasznalatbél, a tovabbi rongalédas megel6zése.

2. A levéltéri anyag parhuzamos hasznalatabdl és a digita-
lis masolatok konnyebb kezelhet6ségébdl ereds
hatékonyabb kutatészolgalati, adatszolgaltatasi munka.

3. A levéltari anyag mind szélesebb kort felhasznalasa az
oktatés, ismeretterjesztés, kozmtivel6dés és gazdasag terii-
letén.

4. A levéltar tudoményos tevékenységének hatékonyabb
kommunikacidja.

Sikerkritériumok: 1. A digitalizaland¢ iratok kivalasztdsara vonatkozo egy-
séges szakmai szempontrendszer elfogadasa.

2. A digitalis képekkel kapcsolatos nemzetkozi levéltari
szabvanyok alkalmazasa.

3. A digitalis hang- és vide6 alloményokkal kapcsolatos
nemzetkozi levéltari szabvanyok alkalmazasa.

4. A digitalizalas technikai eszkozeire vonatkozo ajanlasok
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figyelembevétele.

5. A digitalis alloméanyok tomoritésével kapcsolatos
szabvanyok és kovetelmények alkalmazésa.

6. A digitalis allomanyok leirdsara szolgalé metaadatok
egységes kezelése, a 1étez6 metaadat-szabvanyok alkal-
mazasa.

7. A digitalizalasi projektek orszagos nyilvantartdsa és
Osszehangolésa.

Varhat6 kockazatok: 1. A digitalis masolatok sériilékenységébdl adodoé adat-
vesztés.
2. A szoftver- és hardvereszkozok folytonos valtozasabol
adodo konvertalasi problémak.
3. A nem megfelel6en végzett digitalizalds kovetkeztében
a sériilt eredeti iratok tovdbbi rongal6dasa.

Iddzités:

Javasolt kezdés:

Javasolt befejezés:

A téma teljes forrasigénye:

Forrasmegoszlas:

Koltségvetés:

Agazati fejezet:

Mas agazat fejezete:

FelelGsok:

Finanszirozas:

Koordinacios:

Végrehajtasi:

Ellenérzési:
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A levéltarak kozéptavn informatikai stratégidja és feladatterve
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4. A levéltar sajat elektronikus iigyintézése és PR-tevékenysége

A feladat megnevezése A levéltar sajat elektronikus {igyintézése és PR-
(cime): tevékenysége

A feladat leirasa (tartalma): | A levéltar sajat elektronikus tigyintézésének megszer-
vezése, valamint PR-tevékenysége két 6nall6
feladatként jelenik meg.

1. Elektronikus tigyintézés: a kozlevéltarnak, tehat a
kozfeladatot ellaté szervek maradando értéki iratanya-
ga mego6rzojének - alkalmazkodva a modern
tigyintézés kihivasaihoz - fokozatosan at kell térnie az
elektronikus alapt bels6 tigyintézésre.

2. PR-tevékenység: elsédleges érdek, hogy  alevéltar
a fenntartdja, a politikai dontéshozok és a tarsadalom
el6tt egyarant tudatositsa és atlathatova tegye, valamint
megjelenitse mind sajatos funkci6it, mind tevékenysé-
gét és szolgéltatasait; informatikai kdrnyezetben ennek
alapvetd és alacsony forrasigény(i eszkoze a honlap
miikodtetése.

A teljesités feltételei: Az elektronikus tigyintézés, valamint a honlap kialaki-
tdsanak és tizemeltetésének személyi, targyi és
technikai feltételeinek megteremtése.

A teljesités fiiggségei (fel- 1. Elektronikus tigyintézés: személyi, targyi, technikai és
tételezetten teljesiilt pénziigyi feltételek megteremtése.

feladatok): 2. PR-tevékenység: a kulturalis honlapokra vonatkozé EU-
s ajanlas (MinervaPlus program), valamint a Kormanyzati
Informatikai Tarcakozi Egyeztetd Bizottsag 19. sz. ajanla-
sanak alkalmazasa, a honlapok ennek megfelel6
kialakitasa.

Mindkét esetben a végrehajtas alapfeltétele a dontéshozok
kovetkezetes és felel6s tamogato tevékenysége az elektro-
nikus tigyintézés és a honlap kinélta egyszertibb,
hatékonyabb, egyben allampolgar és munkavallal6-barat
lehet6ségek kihasznéldsanak elémozditdsaval.

Szarmaz6 elényok, varhato |1. Az elektronikus tigyintézés 4ltal a levéltari munkafo-
eredmények: lyamatok atlathatobbakka, gordiilékenyebbekké és
ellenérizhet6bbé valnak. Az tigyiratok és az tigyintézés
menete nyomon kovethetd lesz. Kénnyebbé valik a
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visszakeresés, az éves beszamolok, statisztikak, elemzé-
sek készitése. Kevesebb tigyviteli alkalmazottat kivan.
Biztonsdgosabb a sajat tigyiratok archivalasa.

2. A honlap létrehozasa, tizemeltetése, tartalommal valo
feltoltése lehet6vé teszi a levéltar szamara, hogy a rend-
szeres levéltar-latogatokon (kutatokon) kiviil szélesebb
célcsoportokat is meg tudjon szodlitani. A levéltar szol-
galtato levéltarra valik, ezzel is megerdsitve fontossagat
és 1étjogosultsagat az informaécios tarsadalomban.

Sikerkritériumok:

Az elektronikus tigyintézés megvalositasa esetében:

1. Konnyen kezelhet6, logikus felépitésti, egyéb fel-
hasznaléi alkalmazasokhoz idomulé kliens modul.

2. Nem tal nagy hardver er6forrast igénylo, képzettebb
felhasznalo altal is menedzselhetd, platformfiiggetlen
szervermodul.

3. Rugalmasan skalazhato6 rendszer.

4. Vezet6i dontések és a végrehajtas ellenérzése.

A honlap kialakitdsanak és tizemeltetésének esetében:
1. A meglévd ajanlasoknak megfelel, allampolgéar- és
felhasznélobarat kialakitas.

2. Konnyen kezelhet6, logikus felépitésti, egyéb koz-
haszna honlapokhoz igazitott megjelenési feliilet.

3. Nem tudl nagy hardverertforrast és kezel6i ismerete-
ket igényl6 szervermodul, képzettebb felhasznal6 altal
is feltolthet6 adminisztracios feliilet.

4. A tarolt informéciok naprakész allapotanak folyama-
tos ellen6rzése, rendszeres frissitések.

5. Vezet6i dontések és a végrehajtas ellenérzése.

Varhatoé kockazatok: (koc-
kazat, valészintiség, hatas)

1. Elektronikus tigyintézés esetében:

a) alevéltari vezettk ellenallasa (els6sorban fi-
nancialis okokbol)

b) aztugyviteli alkalmazottak ellendllasa (mun-
kahely féltése, nem megftelel6 képzettség)

c) szakértelem és kozponti ajanlas hidnydban
nem megfelel6 rendszerek beszerzése, ame-
lyeket egy-hdrom éven beliil cserélni kell
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d) nem megfeleléen hatarozott vezet6i dontés és
végrehajtasi kényszer

Ezen feltételek teljesitésének hidnyaban nem képzelhet6
el j61 miikodo elektronikus tigyintézés. A szervezett ke-
retek nélkiil torténd megvalositas kisebb hatékonysagot
eredményez, mint a papir alapa tigyintézés.

2. A honlap esetében:

) asziikséges pénziigyi feltételek hianya

)  amodern honlapkészitési ismeretek, az EU-s
és hazai ajanlasok ismeretének és alkalmaza-
sanak hidnya

)a human eréforras hianya

)a honlap altal kinalt lehet6ségek és haszon ki-
hasznélatlansaga

A korszert honlap kialakitasanak és tizemeltetésének
hianyaban a levéltarak alap- és szolgaltat6 tevékenysé-
gének szinvonala csokken, szakmai versenyképessége
és érdekérvényesitése hatranyba keriil a tobbi kozgyj-
teményi tertilettel szemben is. A levéltarak elveszitik
azokat a tarsadalmi, civil és korményzati taimogataso-
kat, amelyek jelenleg még egyéltalan rendelkezésre
allnak.

Idézités:
Javasolt kezdés:

Javasolt befejezés:

A téma teljes forrasigénye:

Forrasmegoszlas:

Koltségvetés:
Agazati fejezet:

Mas agazat fejezete:
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FelelGsok:

Finanszirozas:

Koordinacios:

Végrehajtasi:

Ellen6rzési:

Magyar Orszagos Levéltar
http://www.mol.gov.hu

24

S Lk

MAGYAR s T

OrszAcosH i ]
LEVELTARM gt - 1)
ALapiva 175 A





<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


