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Vezetdi osszefoglalod

A Magyar Orszdgos Levéltar (MOL) 2012-ben mind szervezetében, mind
teladatellatasaval kapcsolatosan teljes kortien megtjul.

A 2009 ota kiemelt feladatként kezelt e-Levéltar eurdpai unios projekttel kapcsolatos
feladatok nagy része 2012-ben lezarul. Ehhez kapcsolédéan a MOL teljes informatikai
rendszere, nyilvantartdsi és adatbazis struktirdja atalakul. A projekthez kapcsolodé
szabvanyositdsi (metaadat struktarak, adatbézis sémdk, névterek stb.) munkdék lezarulnak,
elkészitlnek azok a koncepcick, amelyek kozéptavon meghatarozzdk a MOL
segédletkészitési, digitalizalasi, nyilvantartasi munkaéjat.

A hagyomanyos levéltari munkék esetében a sztikiild eréforrdsok kényszere egyben
megteremti azt a lehetdséget, hogy attekintsiik és tervszer(ibbé tegyiik a sok esetben csak a
régi hagyomanyokra éptil6 munkékat. A 2011. évi szakfeltigyeleti ellenérzés
megallapitdsainak megfeleléen 2012-ben elkészitjiik az intézményi szintti rendezési,
selejtezési és segédletkészitési koncepciot. A jelent6s koltségigény(i feladatoknal, a
digitalizéldsnal és mikrofilmezésnél szintén atfogd koncepcidt készitiink annak érdekében,
hogy a pénziigyi lehet6ségeinkhez mérten a leghatékonyabban végezhessiik ezeket a
feladatokat. 2012-ben igy a mennyiségi mutaték novelése helyett a szakmai elméleti
megalapoz6 munka kap nagyobb hangstlyt.

A tudomanyos munka folytatdsa esetében is elsédleges feladat a kozéptava
tudoményos terv elkészitése. A 2011-ben felallitott Tudoméanyos Tandccsal torténd
konzulticié keretében sziikséges meghatarozni azokat az iranyokat, amelyek kiemelt
intézményi érdeket képviselnek. A MOL-ban tudoméanyos munkakorben dolgozok
szdmara pélyazat keretében, meghatarozott tudomanyos feladatok folytatasara tovabbra is
lehettség nyilik munkaid&ben tudomanyos feltaré munka végzésére.

A koltségvetési tamogatasunk 2010 6ta 30 %-os csbkkenést mutat. A 2012, évi
fizet6képességiink csak a 2011-ben megkezdett csoportos létszamleépitéssel tarthaté fenn,
A 2012. évi tamogatasunk 670900000 Ft, amelyhez a fenntartd 50 000000 Et bevételi
el6iranyzatot irt eld. Az el6irt bevételi el6irdnyzat teljesitéséhez sziikség lenne azonban
egyes levéltari szolgaltatasok fizetdssé tételére, amelyhez azonban jogszabaly modositasra
van sziikség. A gazdalkodas teriiletén tovabbi feladatot jelent, hogy 2012. janudr 1-jétél a
MOL latja el a Semmelweis Orvostdrténeti Mazeum, Kdnyvtar és Leveéltdr (SOMKL)
gazdélkodasaval kapcsolatos feladatokat is.

2012-ben kiemelt feladat, hogy az aj pénziigyi és 1étszam adottsdgainkhoz igazodva 4j
szervezeti és miikodési szabalyzat késziiljon, amely egyszertibbé, és a dontési szintek
egyszerlisitésével hatékonyabbé teszi a MOL mtikodését.

A Gazdasagi Hivatal — amelynek személyi 4lloménya a legnagyobb mértékben
csokkent a csoportos létszdmleépités kovetkeztében — kiemelt figyelmet fordit a valtozé
pénziigyi és munkaiigyi jogszabédlyok alkalmazasira, az ezzel kapcsolatos
szabalyzatalkoto, - moédosito és tdjékoztaté munkara. Kiemelt feladat, hogy a munkatigyi
nyilvantartds adatainak teljes kord ellentrzése megvalésuljon. A csoportos létszamleépités
felszinre hozta azokat a hidnyossagokat, amelyek ezen a téren fennallnak. A mszaki
tertileten — a koltségvetés fliggvényében — fokozottan torekszik az allomédnyvédelmi
programbdl ad6dé teenddk ellatisdra, megszervezi az esedékes épiiletbejardsokat és a
pénziigyi lehet6ségek aranydban szervezi az épiiletek allagmegérzésére iranyulé
munkékat.

Informatikai rendszertink mtikodtetésében a szertedgazé teendSket jelentd aktualis
tizemeltetési, karbantartasi és korszer(sitési feladatok mellett az e-Levéltar projekt jelent




kiemelt feladatot. Az informatikus munkatarsak kozremtikddnek az 4j infrastruktara
kialakitdsaban és a jelenlegi eszkizparkot alkalmassad teszik az azzal torténd
egylittimikddésre. Az eur6pai unids projekt végre orvosolja azokat a problémakat,
amelyek a térhelyeink sztiktssége és a gépparkunk elavultsiga miatt mar a napi
munkavégzésben is komoly fennakadasokat okoznak.

Kiemelt figyelmet kap a Nemzeti Kulturalis Alap (NKA) palyazati tAmogatasanak
felhaszndldsa a mas forrasbol nem fedezhet feladatok elvégzésére. Az atalakitott NKA
feltételeinek megfelelve kiilondsen a tudomé.nyos kiadvéanyaink eltkészitésére igyeksziink
pénziigyi fedezetet taldlni.

A szolgéltat6 levéltar elvének megfelelden igyeksziink a feladatainkat a kordbbi évek
szinvonalahoz mérten ellatni, azonban a pénziigyi elvondsok miatt kénytelenek leszlink a
szolgaltatésaink szinvonalat is bizonyos teriileteken cstkkenteni. A kutat6szolgélat
miikodésében at kell térniink a heti négy napos nyitvatartisra és a mikrofilmek
kutatasdnak az 6budai épiilettinkre val6 korlatozasara. Nem tudjuk tovabb miikodtetni a
Csaladi Emiékezet Programot.

Az eddigi gyakorlat alapjan rendszeres konzultdcitkat tartunk a Koézalkalmazotti
Tanéccsal és a szakszervezeti csoporttal, mikodtetjik a paritdsos munkavédelmi
bizottsagot.

A biztonsagi helyzet problémamentes. Az Orokségvédelmi Kht. vezet6ivel
folyamatosan egyeztetjiik majd a tapasztalatokat.

Kiemelt figyelem illeti meg az aldbbi szakmai feladatokat:

- a korméanyzati szerkezet-dtalakitds iratkezelési hatasainak nyomon kévetését;

- az ,elektronikus levéltar” projekt tartalmi feladatainak hatarid6s elvégzését;

- az egységes elektronikus nyilvantartas (e-Archivum) feliilvizsgalatat, az e-Levéltar
keretében torténé tovabbfejlesztését;

- a hagyomanyos és elektronikus segédletek (adatbazisok) készitését, az adatbazis-
épités egységes alapelveinek betartasat;

- rendezési, selejtezési és segédletkészitési koncepcio elkészitését;

- digitalizalasi és mikrofilmezési koncepcit elkészitését;

- kbzéptava tudomanyos terv elkészitését;

- a levéltari iratanyag ipari digitalizdlasanak folytalasat;

- a Levéltari Kbzlemények intézeti folydirat megjelentetését;

- a ktzmlivel8dési programok lebonyolitasat;

- a nemzetkdzi kapcsolatokban az EU szakmai tandcskozédsain térténd részvételt, a
kornyez6 orszagokkal a kétoldalt kapesolatok fenntartasat;

- 4] szervezeti és miikodési szabélyzat elkészitését.

A MOL jelent6s részt vallal a valamennyi levéltarat érinté szakmai munkéban: a
Levéltari Kollégium miikodtetésében, a Magyar Levéltarosok Egyesiiletében; munkatarsai
fontos szerepet jatszanak a szakmai képzés kiilonbsz6 formdinak (egyetemi oktatds, belsé
szakmai képzés) szervezésében és kivitelezésében, Tobb munkatdrsunk vesz részt
kulonb6z6é tudomdnyos egyesiiletek ‘munkajaban, nem intézményi szakfolyéiratok
(Levéltari Szemle, Urbs. Vérostorténeti Evkonyv, Fons, Lymbus) szerkesztésében. Mindez
igen jelent&s szellemi eréforrdsokat kot le.

A fenntart6 altal meghatarozott szempontok szerinti dsszefoglalé:




1. Szervezeti kérdések

2011. tény | 2012, terv
Engedélyezett 6sszlétszam (f6, téredék is lehet) 262 210
Ténylegesen betbitott dlldshely 238 210
Ebbél magasabb vezetd és vezetd (6, toredék is lehet) 30 28
Ebbél levéltari szakmai munkakorben foglalkoztatottak (£6, téredék is lehet) 148 124
}Ebbé)l nem levéltari szakmai munkak&rben foglalkoztatottak (£6, toredék is 60 58
ehet

A MOL létszamkerete a 2011. évihez képest 20 %-os csokkenést mutat. A személyi
el6iranyzatunk cstkkenése miatt a megliresed6 allashelyeket nem tudjuk betdlteni.
Tovébbra sem biztositott az intézmény biztonsdgos miikddéséhez sziikséges dologi
koltség, igy tovéabbra is a személyi el6iranyzat terhére kell a dologi koltségeket fedezniink.

A személyi koltségek dologi koltségekre forditdsa egyuttal a szakmai feladatok
mennyiségi vagy mindségi csdkkenéséhez is vezetnek.

Il. Szakmai mitkodés

1-2. Levéltari torvény és alapito okirat feladatai

A MOL valamennyi szakmai feladatét a levéltari térvény rogziti, és ugyanezt ismétli
meg az alapité okirat, tehat a feladatok ennek alapjan, a hagyomanyos
feladatcsoportositdsban szerepelnek a tervben. Kizarélag a nemzetkdzi kapesolatok azok,
amelyeket a torvényi vagy alapité okirati feladatokon kiviil végziink, ennek koltségeit
els6sorban NKA-palyazatbol fedeztiik.

3.  2011-ben kiemelten kezelendd feladatok

~Intézmény szervezeti egységeinek atalakitasa, 0ij szervezeti rend létrehozéasa

A csoportos létszamcesdkkentés kovetkeztében joval kisebb létszammal kell ellatni a
jogszabalyban el6irt feladatokat. A sztikiilé pénziigyi forrasok miatt sokkal racionalisabb
munkaszervezésre van szitkség. Ez a kovetelmény szitkségessé teszi, hogy a jelenlegi 17
szervezeti egységnél kevesebb szervezeti egységgel miikodjon a MOL. A szervezeti
egységek Osszevondsdndl a szakmai szempontok mellett figyelembe kell vennie az
épliletek széttagoltsagabol kdvetkez adottsagokat is.

-Ingatlanmegosztas elvégzése a BGA Zrt.-vel,

Miutén a Magyar Kultira Alapitvany (MKA) jogutéd nélkiil megszlint, a Hess Andras
téri ingatlan megosztdsdnak befejezéséhez elengedhetetlentl szlikséges egy 4
megdllapodds miel6bbi megkotése. Ehhez kiinduldsi alapul szolgalhat az 1992-es
szerz6dés, de figyelembe kell venni az azéta lezajlott tertiletcseréket is. Fenntarto
minisztériumunk kézép és hosszi tdva stratégiai elképzeléseit is szem el6tt tartva a
megkttend6 szerzédésben az aldbbi problémakat, illetve a MOL ezekre vonatkozd
elvérasait mindenképpen célszerti szerepeltetni.

A MOL f6bejirata a BGA Zrt. kiallité terme kivitelezési munkainak megkezdésével
tovabb nem biztositott, a jelenleg egyetlen lehetséges megkozelitési ttvonal pedig jogilag
tisztazatlan szolgalmi ut lesz, amely méltatlan az intézményiinkhoz és a kutatészolgalat
tigyfeleinek bejutdsat is megneheziti. Célszerti tehat mindenképpen egy 6nall6 bejarat
koncepcidjdban gondolkodnunk, amely azonban a korabbi, az Orszéghdz utca fel6li
ajtonyitas helyett megoldhat¢ lenne a Fortuna udvar hasznalataval is. Ehhez el6zetesen
sziikséges a BGA Zrt. udvari bérléinek kikoltoztetése, valamint az udvari pavilonok




megszlintetése. Ezek utan az eredeti tervekhez képest alacsonyabb koltségen biztosithaté
egy, a MOL szamara is elfogadhato, zért teriiletrsl torténd bejards lehetSsége. Az
atalakitasi munkak finanszirozésat a MOL sajat forrasbol nem tudja megoldani, igy az erre
fordithaté pénzeszkoz biztositisaig a MOL bejaratdnak kérdése megoldatlan, illetve
dtmeneti dllapotnak tekinthet6 csak.

A Fortuna udvar felszabadulasaig a MOL 4ltal hasznalt gépkocsik parkolésat, féleg ami
az iratatvételeket illeti, a BGA Zrt-nek tovabbra is biztositania kellene, fiiggetlentl attol,
hogy a teriiletmegosztds szerint az udvar a BGA Zrt. teriilete. A BGA Zrt. jelenlegi
allaspontja szerint az udvar hasznalatdra a MOL-nak semmiféle jogalapja nincsen, annak
ellenére, hogy az épiilet osztatlan kozos tulajdonban van, vagyis 2/5 része a Magyar
Allam tulajdona, ennek vagyonkezel6je pedig a MOL.

A teriiletmegosztds még el6ttiink all6 feladata a fentieken tul a MOL &rségkorletének,
valamint karbantart6i miihelycsoportjanak atkoltéztetése a MOL altal hasznalt teriiletre. A
korabbi megéllapodds szerint az Gj helyiségek teriileteinek kialakitdsdhoz, valamint a
koltozéshez szitkséges pénziigyi fedezetet a volt MKA biztositotta volna, erre a MOL
jelenlegi koltségvetése tovabbra sem ad lehet&séget.

A megkotendd megallapodasban rogziteni kell a jelenleg kdzos hasznalatban 1évé, de a
MOL biztonségi Grségének feltigyelete alatt 4116 elektromos helyiségben 16vé mér66rak
kiilonvélasztasat, valamint a két intézmény altal kozdsen hasznalt melegviz- és
ftitéshalozat kiilonvalasztasat is.

Rendezni sziikséges az osztatlan kozos tulajdon tényébol fakadoan kézdsen hasznélt
teriiletek, épiiletrészek, gépészeti elemek karbantartdsanak, felujitasanak kozdsen
elvégzendd finanszirozasi kérdéseit, valamint a bérbeaddi, vagyonkezel6i (tulajdonosi)
jogokat is annak érdekében, hogy a tovdbbiakban a MOL tertiletén lévé bérlemények
bérleti dijai ne a BGA Zrt. bevételei legyenek.

-Az e-archivum levéltari nyilvantarté rendszer feliilvizsgalata a levéltari szakfeliigyelet
és a Levéltari Kollégium bevonasaval.

Az elektronikus levéltari projekt harmadik izben kiirt generalszallitéi eljarasénak részét
képezi a levéltari nyilvantartdé rendszer megvaldsitdsa a Kézponti Szolgaltaté Rendszer
(KR) szolgaltatdsanak részeként ASP technolégidval.

A kifras szerint a Levéltari Nyilvantarté Rendszer (LNYR) a levéltari szakmai munkat
és adminisztraciés feladatokat tAmogat6d nyilvantartd rendszer lesz, amely a levéltarak
szamara kozponti rendszerként biztosit elérést levéltari Front-End megval6sitaséval.
Feladata a levéltdr mikodéséhez kapcsolédd, jogszabalyilag elSirt nyilvantartasok
vezetése, fliggetleniil a tarolt anyag adathordozéjatél és a térolds helyétodl. Mivel a
jogszabalyok egységesen szemlélik a papir és az elektronikus iratok nyilvantartasi
el6frasait, a nyilvantarté rendszer alkalmas lesz mind az elektronikus, mind a
hagyomanyos levéltari anyaggal kapcsolatos nyilvantartasi kotelezettség tamogatésara.
Funkcioi:

- levéltari anyagok nyilvantartdsa - informaciés csomag szinti metaadatok,
szervnyilvantartds, kutat6i nyilvantartas, kiilonboz6k naplok és térzskonyv,

- az elektronikus és hagyoményos iratokra vonatkozéd levéltari szintti metaadat
nyilvantartasok vezetése,

- az elektronikus iratokra vonatkozé irat szintti metaadatok nyilvantartasa.

Az Elektronikus levéltari projektben a MOIL és a BFL elkészitette a Levéltari
Nyilvantart6 Rendszer kovetelményjegyzékét. Mivel mindkeét levéltarban tébb, mar
megléve, egymastdl eltérs funkcionalitdsu és technolégiajt alkalmazas létezik, a beszerzés




elirja a levéltarak meglévs, kapesol6dé rendszereinek kivaltasat, funkcionalitdsanak az (j
rendszerben torténd megvalositisat, valamint a megadott, meglévé adatallomanyok
migraciojat.

A beszerzési eljaras folyamatban van, annak lezarasa 2012. szeptemberében varhato.
Amennyiben a beszerzés sikeres, 1j, az elektronikus levéltari projektben meghatérozott
kovetelményeknek megfelel6 nyilvantartasi rendszer keriil bevezetésre a MOL-ban és a
BFL-ben, legkéstbb 2013. februdr 28-ig. A webes nyilvantartashoz a kozlevéltarak a helyi
infrastruktara kialakitdsat kovetéen kapesolodhatnak.

Abban az esetben, amennyiben az eljdras ismételten sikertelen lesz, a MOL az e-
Archivum feltilvizsgélataval kapcsolatban a koévetkezs feladatok megvalositasat latja
indokoltnak:

- a nyilvantarté rendszer webes technolédgidval valé megvaldsitdsa annak érdekében,
hogy a MOL 4ltal mér 2005-ben szorgalmazott jogosultsagi rendszeren keresztiil a
kozponti adatbazisban végzett nyilvantartas megvalésuljon,

- a lokalis adatb4zisok migracidja,

- a k0z0s keresés biztositdsa valamennyi kozlevéltar levéltari anyagéaban,

- a Nemzetkozi Levéltari Tandcs lefrd szabvanyainak vald teljes megfelelés, adatexport
és import EAD, APENET EAD, EAC-CPF, EAG formatumokban,

- a levéltari anyag felhalmozaséanak és feldolgozasanak torténetének nyomon kovetése,

- kutat6termi nyilvantartas, allomanyvédelmi nyilvantartas és raktari nyilvantarto
modul fejlesztése.




4.  Palyazati tevékenység

Palyizat megnevezése (hazai) Palyazott |  Elnyert
Osszeg

Nemzeti Kulturalis Alapprogram
{2011-ben palyézott, 2012-ben megkapott timogatas)

Konyvtari szakkiadvanyok vasarldsara 349455 349455
Foldbirtokpoelitika c. adatbdzis épitésére 646.360 646.360
Romadan-magyar nemzetkdzi konferencia, Gyula 400.000 400.000
Iratanyag véasarlds (Reményi-hagyaték) 1.500.000 1.500.000
KSH népszamlalasok feldolgozési tablai c. adatbazis

épitésére 1.367.300 1.367.300
Rékoczi szabadsagharc missilisei c. adatbézis

épitésére 497.200 497.200
Levéltari Kozlemények, 2011/2 650,550 650.550
Kassa véros levéltira kozépkori forrasai c. adatbazis

épitésére 1.243.000 1.243.000
Dikalis 6sszeirdsok adatbizisdnak elkészitésére 2.610.300 2.113.600
Hazai cimereslevelek és nemesi iratok cimd

gylijtemény adatbazisba torténé feldolgozdséra 1.367.300 1.182.900
Maradand¢ értéki magéniratok megvésdrldsira 5.600.000 5.600.000
A MOL-ban &rzott ors6s  magnészalagok

digitalizalésdra 1.875.000 1.500.000
Maradand¢ értékii magéniratok megvésarldsdra 8.150,000 8.150.000
Archivnet internetes folybirat, 2012/4 1.988.800 1.300.000
Magéniratok vésarldsédra, Szabadsdgharcos Szévetség 1.000.000 500.000

OTKA (2012-ben palyazott)
A kataszteri felmérés térképeinek és iratainak 20.752.000

forrasfeltarasa

Az 1848-as vilasztéi névjegyzék szamitdégépes 5.821.000
névtara Iétrehozdsdnak szakmai moédszertani
megalapozédsa

Fogalmi struktirak & kapcsolati halok 7.608.000

Nemzeti Er6forras Minisztérium

Allomanyvédelmi célokra (2011-ben palyazott, 2012-

ben felhasznélt) 8.000.000 8.000.000
Palyizat megnevezése (nemzetkizi)

Elektronikus levéltir project megvaldsitdsira

EKOP 1.2.8-2008-08-0001 , Elekironikus Levéltar”

{2010-2012) 647 418 000

5. Intézményi terek / épiiletek tervezett infrastrukturalis fejlesztései

Valtozatlanul szamolnunk kell azokkal az évek ota halmozédo — elsésorban
allomanyvédelmi és épiilet-fenntartasi — gondokkal, amelyek belathaté idén beliil
ellehetetlenitik az intézményt. Minden esztendében jelezziik, hogy a levéltar valamennyi
éplletében olyan miszaki, épliletszerkezeti vagy épiiletgépészeti gondok vannak,
amelyeket azért is kellene miel6bb kijavitani, mert a késlekedéssel a beavatkozas koltségei
aranyosan nének. A rendelkezésre all6 pénziigyi forrdsok a legsiirg6sebb beavatkozasok
egy részének elvégzését teszik csak lehet6ve.

A Béusi kapu téri épliletben a vilagftotestek cseréjét, munkaszobak tervszer feldjitasat,
valamint a hatsé keritésfal helyreallitasat tartjuk legfontosabbnak. A Hess Andras téri
épiiletben folytatni kell a ho- és fényvédelmi beavatkozésokat: a veszélyessé,
hasznélhatatlannd valt raktarablakok teljes feldjitésa, raktari ablakok fényvédelme, a f(itési




rendszer szerelvényeinek részleges korszertisitése elengedhetetleniil sziikséges
dlloméanyvédelmi és energiatakarékossdgi szempontbol is. Mindkét éptiletben — kizarélag
a pénziigyi fedezet hidnya miatt — a raktarak atfogd, teljes korti takaritdsa rendszertelen,
alkalmi. Az 6budai épiiletben elvégezziik a gdzkazdnok nagyjavitdsi munkalatait, terveink
kozott szerepel a klimarendszer bizonyos elemeinek javittatdsa, atalakitdsa, valamint
elvégeztetjiik az e-Levéltdr projekt technikai elhelyezéséhez sziitkséges informatikai és
irodahelyiségek kialakitését is. Az elmult évek tapasztalatai alapjan nagy valoszintiséggel
2012-ben is szitkség lesz a Budai varban 1évé éptileteinkben tet&javitdsok elvégeztetésére.
A biztonsagtechnikai fejlesztéseinkre elkiilonitett tamogatast az épiiletekben 1évé
korszerfitlen, hibas vagy éppen hidnyz¢ elemek (fistérzékelSk, mozgasérzékeldk, épiileten
kiviilli kamerak elhelyezése, 6budai épiilet diszpécserszobdjdban 1évé képrogzitd
berendezés cseréje) potlasara forditjuk.

A Hess Andras téri éptiletben tovabbra is komoly problémat jelent, hogy az intézmény
(noha a teriilet 40%-4nak hasznalédja) nem rendelkezik 6nall6 bejarattal, és csak az MKA
altal biztositott (de jogilag rendezetlen) szolgalmi bejaraton 4t lehet megkézeliteni. Az
onallé bejarat kialakitdsa az Orszdghdz utca felé siirgésen megoldandé feladat volna.
Ugyancsak kivénatos lenne, ha a levéltarfenntarté tdmogatasaval sikertilne értékesiteni az
Uri utcai épiiletet, amelynek j6 karban tartdsa és ésszeri hasznositasa az intézmény
szamara megoldhatatlan feladat (a 2000 m? teriilet(i éptiletben 611 m? szolgél ténylegesen
levéltari célokat).

Evek 6ta folyamatosan jelezziik, most is sziikségesnek tartjuk hangstlyozni, hogy a
levéltari raktarak djonnan érkezd iratanyagot befogadé kapacitdsa drasztikusan csdkken.
Ha évente atlagosan 1000 ifm-rel gyarapodik az iratanyag, ugy 5-7 év alatt, a kordbbi
évekhez hasonlé nagytdmeg(i atvétel esetén ennél jelentésen rovidebb id6 alatt
valamennyi — egyébként sok paraméterében irattaroldsra alkalmatlan ~ raktarunk
betelik. A levéltar 91 ifkm teljes raktarkapacitasét is csak az iratanyag tomoritésével és
selejtezéssel tudjuk elérni, ez viszont igen jelents munkaid6-igényti feladat.

Szakmai tevékenység
(A részletes adatokat a f6osztalyok munkatervei tartalmazzék)

1. Kdzponti és regiondlis kormédnyszervek (1526-1867) {6osztalya

2. Polgari kori kormanyszervek fGosztilya (1867-1944)

3.Csaladi iratok és gytijtemények f6osztilya

4.Gazdasagi szervek f6osztdlya

5. Politikai korményszervek (1945-) é&s MDP-MSZMP-iratok f6osztilya
6. Gazdasdgi korményszervek (1945-) és statisztikai gytijtemények f6osztilya
7. Kormdnyzati gytijt6teriileti f6osztaly

8. Reprografiai féosztaly

9. Kutatészolgélati és tajékoztatasi fbosztdly

10. Alloményvédelmi fGosztaly

11. Konyvtar

12. Gazdasdgi hivatal

13. Biztonsagi f6osztdly

14. Foéigazgatoi titkdrsdg

15. Informatikai féosztaly

16. Elektronikus iratok féosztalya

17. Oktatdsi és kdzmiivelSdési fGosztaly
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I. Az illetékességi teriilet feliigyelete

2012-ben az illetékességi kortinkbe tartozd kozfeladatot ellatd szervek iratatadasai,
illetve selejtezései sordn kivanunk célellentrzéseket folytatni és ennek soran mélyebb
iratértékeléseket végezni. Célunk az, hogy az iratérz6 f6osztdlyoknal ez évben elkezd6dé
belsd iratértékelések tapasztalatai nyoman az atvételek és a selejtezések a maradandé érték
vonatkoz4saban differencidltabban torténjenek.

Folytatédik a Magyar Orszdgos Levéltar illetékességi korébe tartozé iratképzs szervek
elektronikus adatvagyon felmérése. A 2011. év végén a 7. és a 16. fGosztaly
egytittmtikodésében 78 szerv szdmdra kildtink ki a felmérés érdekében kérdoivet. A
kapott valaszokat kielemezve az adatokat minden esetben személyes ellenérzéseken
pontositottuk. Az interjik sordn a 7, {Gosztaly részérdl jelen van az adott szerv referense, a
16. f6osztalyrol a felmérésért felel6s munkatdrs, valamint egy informatikus. Az iratképz6
az iratkezelésért felel6s személyt €s a szerv informatikai szakértGjét delegilia a
megbeszélésekre, Az ellendrzések egy része 2012. januarjara is athtizédik.

Az iratkezelési szabalyzatokkal kapcsolatos feladatok nem tervezhetSk. A 335/2005.
Korm. rendelet modositdsa nyomén a kdzfeladatot ell4té szerveknek 2011. december 31-ig
kellett megfelelnitik az 14j jogszabalyi el6irasoknak. Ennek ellentrzése, valamint a
kozponti allamigazgatdsi szervek Osszevondsa nyoman elkészitends «j iratkezelési
szabalyzatok véleményezése 2012-ben is jelentts tobbletfeladatot jelent majd.

2012-ben kiemelt feladataink kozott szerepel a Magyar Orszagos Levéltarban 2012,
janudr 1-jével bevezetendd 1j iratkezelési szabélyzat alkalmazéasdnak nyomon kévetése, a
felmertil6 problémak megoldésa, az esetleges korrekciok elvégzése.

A selejtezési jegyzékonyvek elbiralasit nem lehet tervezni. A szervek bejelentése
alapjan nagyobb szabasa selejtezés a Magyar Allamkincstarnal, a Nemzeti Ado- és
Véamhivatal, az Orszdgos Rendér-f6kapitanysagnal, a Nemzeti Eréforras Minisztériumnal,
és a Biintetés-végrehajtas Orszdgos Parancsnoksaganal, a Bevandorlasi és Allampolgarsagi
Hivatalndl, a Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztériumnal varhat6. Emellett jelentds
szamban torténik selejtezés a Nemzetbiztonsagi Szakszolgélatnal és az Informacios
Hivatalnal is.

A 4. féosztaly az el6z6 évek tapasztalatai alapjan 31 szerv ellenérzését, tovabba 12
iratkezelési szabalyzat véleményezését és 35 selejtezési jegyzokonyv elbiralasat tervezi. Az
ellenérzési tevékenységben kiemelt helyet kap a Magyar Nemzeti Bank. A f6osztaly
rendszeres kapcsolatot tart a tartésan allami tulajdont részesedéssel miikddd gazdasagi
tarsasagokkal. A felszamolt, végelszamolt cégek kint 1év6 iratait felkutatja és miel6bb
atveszi, a privatizalt vallalatoknak az allami idészakban keletkezett, maradand6 értéki
iratait atveszi.

A Kulturdlis Ordkségvédelmi Hivatallal egyiittmtikddve az intézmény ellatia a
maradandd értékti magéaniratok védetté nyilvanitasdval kapcsolatos szakértéi munkét.
Ennek részeként jelen vagyunk a KOH Kulturdlis Javak Bizottsagaban, ahol az
orokségvédelem elvi kérdései, valamint egyes mifitdrgyak konkrét védettségi tigyei
kertilnek napirendre.

II. Alloméanygyarapodas
1. Iratitvétel

Az iratdtvételi stratégidban foglalt prioritasoknak megfelelen tovabbra is hangsulyt
helyeztink az 1990 el6tt keletkezett iratok atvételére, miutdn még jelenleg is szdmos
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szervnél talalhato tobb évtizedre visszanydléan maradanddé értékd iratanyag. Ugyanakkor
a 15 évnél régebben keletkezett, levéltarérett iratanyagok atvételét is folytatjuk (1997 el6tti
iratanyagok). Az iratatvételek sordn tervszertien csak teljes, lezart évkoroket, illetve
rendezett, jegyzékelt, maradandé érték( iratanyagot vesziink at, az &allomanyvédelmi
szempontok figyelembevételével. Altalanossagban megéllapithats, hogy a jogszabalyban
meghatérozott iratatadasi hataridk (15 év) betartatésa szamos esetben tovébbra is komoly
gondokat okoz.

Az atvételre tervezett iratmennyiség: 875,23 ifm (2011: 879,04 ifm; 2010: 711,88 ifm; 2009:
1069,75 ifm; 2008: 996,91 ifm; 2007: 777,43 ifm; 2006: 1416 ifm).

Az 1. féosztély az Orszaggytlés Hivatalatol a 2011. évi térvények hiteles példanyanak
atvételét tervezi (0,5 ifm). A 2. f6osztadlyon a MOL Kozponti Irattara 1997. évi iratainak
dtvétele valik esedékessé (6,48 ifm), tovabba a korményzati szervek 1945 el6tt keletkezett,
még levéltari 6rizetbe nem keriilt iratanyaganak (elsGsorban a Belligyminisztérium
allampolgarsagi, anyakonyvi, névvéltoztatasi, nemességi és cimerhasznalati iratai, ill. a
BM alarendeltségében miikodé Kiilfoldieket Ellenérzé Orszagos Kozponti Hatosdg
iratanyaga, a Pénzligyminisztérium személyi anyagai és a M. Kir. Karia iratai, 34,5 ifm)
felmérése, atvételének eldkészitése és lehetdség szerinti atvétele fog megtorténni. A 3.
f6osztaly iratatvételt csak a Foldmérési és Tavérzékelési Intézetts] érkezé kataszteri
térképek esetében tervez, ezek felmérése folyamatban van, ezért mennyiséget nem tudunk
megadni. Ezen kiviil a beaddk altal becslésre behozott anyagok és ezek adminisztracidjat
tervezi. A 4. f6osztily 6sszesen 20 szervtol tervezi 131,66 ifm terjedelm(i anyag atvételét:
Vértesi Er6mti, Magyar Nemzeti Bank, Pénzjegynyomda Zrt, Quaestor
Magannyugdijpénztdr, Lampart Budafoki Zoméanc Mitvek (Lampart Budafoki
Zoméncipari és Kereskedelmi Kft.), Gyufaipari Vallalat, Magyar Eptiletszerelé Vallalat,
UTIBER Beruhazo¢ Véllalat, Nitrokémia Iparvallalatok, Merlin Gerin Vertesz Villamosséagi
Rt. (SCHNEIDER ELECTRIC HUNGARIA Villamossagi Zrt.), VILATI Rt. (Navigator Zrt.),
EVIG Egyesiilt Villamosgépgyadr (DELTA Nova Kft), Autd- és Autéalkatrész-
kereskedelmi Véllalat, Hungéria Szélloda Véllalat, MONIMPEX Allami Egyedérusagok
Kiilkereskedelmi Vallalat, RAVILL Kereskedelmi Rt, MALEV, Concordia Zrt.,
Kozgazdasagi és Jogi Konyvkiadé Véllalat, Egyetemi Nyomda Kft.. Az 5. f6osztaly 10
iratdtadotol tervez Atvenni maradandd érték(i irategylitteseket: Belligyminisztérium;
Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium, Kildgyminisztérium, Magyar Koztarsasag
Alkotmanybirésdga, Nemzeti Eréforrdas Minisztérium, Orszagos Munkavédelmi és
Munkaiigyi Féfeltigyeléség, Orszaggytilés Hivatala, Vakok Allami Intézete, Magyar
Tavirati Iroda Zrt. A tervezett atvétel dsszesen 434,09 ifm. A 6. f6osztdly 8 iratatadotol
tervez iratatvételt: Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete, IPOSZ Ipartestiiletek
Orszagos Szovetsége, Kozponti Statisztikai Hivatal, Gazdasdgi Versenyhivatal, Nemzeti
Kozlekedési Hatésdg, Magyar Energia Hivatal, Vidékfejlesztési Minisztérium, Magyar
Ujsagirok Orszagos Szdvetsége. A tervezett atvétel 8sszesen 268 ifm.
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2. lratvdsdrlds, ajindékozis, védettség

A 3. f6osztaly rendszeresen figyeli a legfontosabb kb. tiz antikvarium aukcion kiviili
kinglatdt és javaslatai alapjan — most mar kizardlag palyazati forrasokbol —
megvaséaroljuk a kereskedelmi forgalomban felbukkané ¢s gytijtékoriinkbe tartozé
maradandé értéki maganiratokat. Az atvett és az antikvariumokban feltart, illetve
aukciokon szerepld, vagy online feltileteken felbukkano, a levéltari teriiletet érinté iratok
becslését is elvégezziik. Az igényeknek megfelel6en végezzitk a magédnosok altal
ajandékozasra, vételre felkinalt iratok atvételét, becslését, vésarlasat. Szintén az
igényeknek megfeleléen szakvéleményt és becslést készitiink kiviteli engedélyhez. A
bemutatott iratokrél készitett digitdlis masolatok nyilvantartdsdnak el6készitését
megkezdjiik (az évek 6ta felhalmozott képeket rendszerezni kell).

L. Allomanyvédelem
1. Altaldnos tevékenység
A 10. f6osztaly kiemelt feladatai

e A XIX-A fondfécsoportba tartozd Minisztertandcsi jegyzokonyvek lapmegerdsitésének és
tfrafiizésének  befejezése. A digitalizdldas miatt megbontott iratok hitelességének
helyreallitdsa miatt sziikséges ezt a feladatot elvégezni.

» A Holland Nemzeti Levéltdrban kidolgozott mddszer (UPAA) szerinti teljes dllomdnyoédelmi
felmérés befejezése. A modszer alapjan el6szor 2001-2002-ben mértiik fel a raktdrainkban
6rzott anyagok allapotat. (A teljes levéltari anyagbol statisztikai szamitas alapjan
mintdkat jeloltink ki, azok allapotat egyenként megvizsgaljuk, majd az adatokat
szamitogépen rogzitjiikk. Egy specidlis szoftver az adatokat feldolgozza, és ez alapjan
pontos képet alkothatunk az &ltalunk &rzétt levéltari iratok allapotarsl) A 2010-ben
megkezdett 1j felmérést befejezzitk 2012-ben, majd pedig elvégezzitk az adatok
elemzését. Kiilonosen nagy jelent6ségli az 4j adatokat tsszevetni a korabbi felmérés
eredményeivel, igy megtudhatjuk, hogy az elmalt tiz évben az egyes raktdrakban
hogyan valtozott az 6rzott anyag allapota.

» Raktdrak klimandatainak gyiijiése és a legsziikségesebb dllominyvédelmi intézkedések. Tovabb
folytatjuk a 2009-ben kialakitott monitoring rendszer (adatbazis) adatokkal valé
feltoltését,

s A RESTINFO fejlesztése. 2011-ben az E-levéltar tenderének elhtizéddsa miatt elmaradt a
RESTINFO nevti program feltilvizsgalata (a hidnyossagok kiktiszébolése), valamint a
kotészeti nyilvéntartdss modulként valé kiépitése. A tervezési feladat nagy részét
elvégeztiilk, a tdrgyévre maradt a tervezés pontositdsa, a fejlesztével vald
egylttm(ikddeés és az elkészilt program tesztelése.

2. Allomdnyrevizio

A korabbi évek tapasztalatai alapjdn az allomanyreviziét révidebb id6tartamban, a
kutatoknak kiadott iratanyag ellenérzésére, visszavételére, visszahelyezésére korlatozva
végezzik el, 2012. december 19-21. kozdtt. Az éves ellenbrzést valamennyi iratérzé
féosztaly kiilon terv szerint végzi. A Kozalkalmazotti Tanécs javaslatira a nyéri sziinet
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idején végzett dllomanyreviziét dthelyeztiik az év végére, mert ebben az esetben nem évi
ketts, hanem csak évi egy zéarast kell elvégezni a kutatotermekben, ez a hatékonységot
ndveli.

3. Restaurdlds

A 10. f6osztaly restauraldsi, konzervaldsi és kotészeti munkat 2012-ben f6leg a 4. és 6.
téosztaly anyagéanak tavaly megkezdett anyagabol, valamint a II. f6osztaly érizetében lévs
iratokbdl tervez, a t&bbi f6osztalyon felmertils, kelléen indokolt restauralasi igényeket —
megfeleld személyi ellatottsag esetén — gyorssegély keretében teljesiti, ide tartoznak a
még nem ismert kidllitdsokkal, valamint a 3. f6osztaly altal frissen vasdrolt iratanyaggal
kapcsolatos restaurdlasok is. Tovabbra is végez kotészeti munkakat a 11. f6osztaly részére.
(Gyorssegélyre az el6zd év gyakorlatinak megfelelden a rendelkezésre All6 restaurélasi és
kotészeti munkaidSkeret 10%-4t tervezik.)

A kiemelt feladatoknal emlitett minisztertanacsi jegyzékonyvek konzervalasan kiviil a
targyévben végzendd restaurdldsok koziil kiemelends a Mikroelektronikai Vallalat (XXIX-
F-273b) 3600 f6li6 penészes iratdnak restaurdldsa, az Orszdgos Taldlmanyi Hivatal,
Szabadalmi bejelentések (XIX-A-%a) 1 doboznyi penészes iratdnak restauraldsa, a KSH
népszamlalasi feldolgozé tébldk (XXXII-23h) 3 doboznyi savas, penészes iratainak
konzervalasa (athtiz6do feladatok), valamint a Foldmfivelésiigyi Minisztérium, Altalanos
iratok (K 184 ) kb. 1000 f6li6 repeszsériilt iratdnak resstaurédldsa, kétése és a Vallas- és
kozoktatdstigyi minisztériumi levéltar, Orszdgos Konyvforgalmi és Bibliografiai Kdzpont
(K 738) 1 doboznyi penészes, rozsdafoltos iratdnak restauralasa.

4. Allomdnyvédelmi kényvkotés

A konyvkotészeti munka részben a restauraldshoz-konzervalashoz tartozik, amikor
torténelmi iratok kotéseit javitjuk, rekonstrualjuk. A targyévben tervezett restauraldsi
koényvkotések koziil kiemelendé a Ganz és Tarsa Rt, Titkarsag (Z 425) 2 db diszkotésének
javitasa, a Foldmiivelésiigyi Minisztérium (XIX-K-1) 2 db kotetének restaurédlasa
(athazodo feladatok), valamint a Kirdly Személye Kortili Minisztérium, Elnoki iratok (K 20
)1 db kotetének és a Vallds- és Kozoktatastigyi Minisztérium, Toredék iratok (K 305) 1 db
kotetének konzervalasa.

A fentieken kiviil tovabbra is végziink kotészeti munkét a 11. féosztaly (konyvtar)
anyagabol: kb. 50 folyoiratkotet és 8 kotet fénymasolat kotését tervezziik, nem beszélve a
szamtalan védéboriték és doboz, valamint az un. koétészeti segédletek (pallium- és
cédulavagésok, spirdlozas stb.) készitésérsl.

5. Fertitlenités

Fert6tlenitést évek ota nem végziink a levéltarban, amennyiben ilyen tevékenység valik
sziikségessé, azt csak kiilsé cégek bevondsaval tudjuk elvégeztetni.

6. Bizionsdgi mikrofilmezés

A reprografiai miihely a korabbi évek teljesitményét és tapasztalatait — igy kitlondsen a
technikai berendezések tizembiztonsag-romldsat is —, valamint a rendelkezésre all6
felvételezti létszam cstkkenését alapul véve, 215 000 kameranegativ felvétel készitését
tervezi. Ez lényeges mennyiségi cstkkenés az el6z6 évek gyakorlatdhoz képest, és
elsdsorban az intézményt érint6 pénziigyi megszoritdsokkal magyarazhaté (2011: 880 000,

14




2010: 980 000; 2009: 875 000; 2008: 650 000). Valamennyi felvétel XX. szdzadi savas
anyagrol késziil.

2012-ben az iratérz6 osztalyok nem terveznek mikrofilmezést, a mikrofilmezé miihely
kizérolag a kiils¢ megrendelések ~ Holokauszt filmezés - teljesitését tudja elvégezni, a 4.
(Z 192-194, Z 2206, Z 185-189, Z 1040-1042, Z 1046, Z 173-174, Z. 1034, Z 176, Z 179, Z 181-
183, Z 1151. Kb. 85 000 db vélogatott felvétel.), 6. (Pénzintézeti Kdzpont, Kartalanitasi
Osztalya, XIX-L-2-0 BRUG filmezés folytatasa, a 120. doboztél folyamatosan, kb. 100 000
db felvétel) és a 2. (kiiliigyminisztérium valogatott iratai a Yad Vashem Intézet részére,
30 000 db felvétel) osztalyok anyagabol. A BRUG filmeket a MOL sajat maga részére is
allomanyba veszi.

7. Digitalizdlds

A MOL-ban a korébbi években kétféle médon végzett digitalizélast az iratanyagrol,
Egyrészt sajat miihelyében, masrészt — elsSsorban a nagyobb volument, egész allagokat
vagy sorozatokat érinté digitalizalds esetében — kizbeszerzési eljards keretében
kivélasztott kiils6 vallalkozéval. 2012-ben — a pénziigyi lehetéségeket figyelembe véve —
varhatoan csak sajat kapacitdsunkat tudjuk erre felhasznalni, ami erre az évre kb. 45 000
digitalis felvétel elkészitését jelenti, (kutatSi megrendelések, V 5, bemutatott iratok, R 64
cimeres -leveleinek atnézeti képei, Mohécs el6tti, nem nalunk 6rzétt oklevélpecsétek,
egyéb). A Bécsi kapu téren kialakitott digitalizdlé-miihelyilinkben — kiilsé cég eszkézének
bevonésaval is — tovabb folytatjuk a levéltari anyag témeges digitalizalasat, (R 64, N 26, E
158, P 398). Az R 64, és az N 26 befejezése az év els6 felét veszi igénybe. Befejezziik a nem
a MOL-ban 6rzétt kézépkori oklevelek digitalizalasat, azoknak a kiilénbdzé budapesti és
vidéki 6rz6 intézményekbdl Budapestre torténd széllitdsaval. Kiilsé megrendels altal
finanszirozott projekt keretében elvégezziik a Magyar Kamara Archivuma, Conscriptiones
portarum (E 158) anyaganak digitalizalasat (63 kotet, c.a. 70.000 oldal). 2012-ben
kialakitjuk az Obudai épiilet digitalizalé miihelyét, amelyben az elektronikus levéltar
projekt keretében megvasarolt Zeutschel gyartméanya OM1600 mikrofilmszkenner
segitségével - amely percenként 600 felvételt készit - elkezdjiik az anyak&vi mikrofilmek
négymillio felvetelének digitalizalasat, és a képek adatbazisba rogzitését.

Az NKA tamogatasaval elvégezzitk a MOL dlloméanyaban 1év$ ors6s magnoszalagokon
1évé hangfelvételek digitalizalasat (678 tekercs).

8. Dobozolds, savmentes palliumba helyezés, pagindlds

A 2012. évi munkatervben a kordbbi éveknél kisebb mennyiségli, mintegy 881
iratfolyéméternyi anyagot érint6 dtdobozolést vettek tervbe az iratérzé féosztalyok.

Kordbban megkezdett, pusztdn a raktdri egységek cseréjére kiterjed6 munkak
folytatédnak az 1. fSosztalyon, ahol befejez6dik a K. k. Statthalterei Abtheilung
Oedenburg, Altalanos iratok (D 127) atdobozolasa, és 2013. évre is 4thtizédéan folytatodik
az Acta generalia (A 39), a K. k. Statthalterei Abtheilung Kaschau (D 127 ~ 130), és a
Magyar Kamara Archivuma irategységeinek (E 162 - 200) atdobozoldsa. Ezen munkak
keretében a fSosztdly munkatdrsai mintegy 201 ifm-nyi iratanyag megfelels
taroldeszkozokben valé elhelyezésérél gondoskodnak. A rendelkezésre all6 fraktar
dobozok kis mennyiségére tekintettel a Helytartétandcsi levéltar megkezdett dobozolasa
nem folytatodik.

A 2. f6osztdlyon befejezésre Keriils, kordbban megkezdett munksk a Vallds- és
Kézoktatastigyi Minisztérium, Egyetemek, f6iskoldk, kozépiskolak (K 500), valamint a
Minisztertanacsi jegyztkonyvek (K 27) dllagainak atdobozoldsa mintegy 106 ifm
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terjedelemben. Az iratanyag rendezésébdl kifolydlag pedig az Ofelsége Személye Koriili
Minisztérium, Elnoki iratok (K 20) allagaban zajlik majd a raktari taroldeszkozok cseréje,
amely mintegy 45 ifm iratanyagot érint.

A 3. féosztdlyon szintén a kordbban megkezdett munka folytatdséra keriil sor a
Kataszteri iratok (6 79), a Konigliche kameralische Mappirungs-Direction (S 2 - S 10), az
Erdétérképek (S 14), az Kereskedelmi minisztériumi térképek (S 74), és az Kataszteri
térképek (S 78), valamint a Esterhdzy csaldd hercegi 4ganak levéltara, Kdzponti
birtokigazgatas, Acta Dominorum (P 150) atdobozolasa esetében, ezek a munkak
koriilbeliill 330 raktari egység lecserélését jelentik. Rendezéshez kot6dben a
Hadirokkantak, Hadiozvegyek és Hadidrvék Orszdgos Nemzeti Szovetsége Levéltara (P
1474-1477) iratanyaga dobozainak cseréjére kertil sor, 205 raktdri egységre kiterjedden.
Ezek mellett a f6osztaly a kutatészolgdlat igényei kapcsan felmeriil6 igények alapjan is fog
végezni dtdobozolast.

. A 4. féosztélyon tervbe vett rendezési munkalatokhoz kapcsolédéan a Magyar Kiralyi
Vas- és Acélgyar, Altalanos iratok (Z 1558) 4llaganak atdobozolasa és allomanyvédelmi
szempont( dtvizsgaldsa fog megtorténni.

Az 5. féosztily mintegy 170 ifm iratanyag esetében tervez alloméanyvédelmi célu
dobozolast, amely a Minisztertandcs Titkdrsdga Személyzeti Osztaly (XIX-A-2-zz) és a
Gazdasagi Bizottsag (XIX-A-39) esetében a dossziékban beszéllitott iratanyag levéltari
dobozba wvalo helyezését jelenti. A Minisztertanacs Titkarsdga Kozponti TUK
IratkezelSsége (XIX-A-2-ee), a Pressinform Kiilfsldi Ujsdgirékat Tajékoztaté Iroda (XXVI-
A-38), a Kulturalis Minisztérium egyes 4llagai (Irodalmi On4llé Osztaly [XIX-I-7-p] és
Terv-, Pénziigyi és Munkatigyi Féosztaly [XIX-I-7-r]), valamint a Kiiliigyminisztérium
TUK anyaga (XIX-]-1-j) egyes évkorei (1977-1978) iratanyaganal a régi, savas dobozokat
kell savmentes dobozokra cserélni. Az MDP Mezégazdasagi és Szovetkezeti Osztalyanal
(M-KS 276-85) a sériilt dobozok eltdvolitdsa vélt sziikségessé. A Kulturdlis Minisztérium
Nemzetktzi Kapcsolatok Féosztaly (XIX-1-7-i) és a Képzémivészeti és Kozgytijteményi
Féosztaly (XIX-I-7-gg) iratanyagénak cgy részc nem szabvanydobozokban van térolva, igy
allomanyvédelmi okbdl és a nyilvantartas pontositasa végett esedékes a dobozok cseréje.
A Mivel6dési Minisztérium fondjdhoz tartozod, Kopeczi Béla miniszter iratait magaba
foglalo allag (XIX-I-9-b) esetében a rendezéshez kapcsoldédodan kertilnek szabvanyos
levéltari taroloeszkozokbe az iratok.

Palliumozés és egyéb allomanyvédelmi munkak keretében a 2. féosztalyon a rendezési
és feldolgozdsi munkalatok kozben a szétesett, sériilt tigyiratok palliumozésat tervezik. A
3. féosztalyon folytatodik a digitalizalt térképek atpalliumozasa, amely a Helytart6tanacsi
térképek (S 12), az Esterh4zy csalad hercegi dga (S 16), a Zichy csalad (S 17), az Eszterhdzy
csaldd pépai aga (S 18), a Nadasdy csalad (S 19) és a Batthyény csalad (S 20) allagait érinti.
A Kataszteri iratok (S 79) dobozolasival egyidejtileg az iratok palliumokba helyezése is
megtorténik. A 4. fosztily palliumozdst nem tervez, viszont tobb irategységbél is
eltavolitjdk a mtianyag és fém targyakat, ez a munka a Mikroelektronikai Vallalat (XXIX-F-
273), a Pesti Magyar Kereskedelmi Bank (Z 41-42), és a Magyar Aluminiumipari Trészt
(XXIX-F-53-a) fondjait érinti. Az 5. f6osztalyon Kopeczi Béla miniszter iratainak (XIX-1-9-b)
rendezése sordn keriilnek az iratok palliumba, a 6. f6osztély pedig a rendezési munkdkhoz
kapcsolodoan, a sziikséges mértékben tervezi az iratok palliumba helyezését.
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IV. Rendezés

Mikézben a korabbi évekhez hasonlé nagysagrendd rendezési munkét tervez az
intézmény, a 2011. évi rendkivili szakfelligyeleti ellen6rzés tapasztalatai nyomén
rendezési, selejtezési és segédletkészitési koncepcid késztil intézményi szinten. Az 1945
utdni kozigazgatasi agazat irataihoz (egészségligyi, kulturdlis, épitésiigyi és pénziigyi
agazatok), valamint a vallalati iratok esetében iratértékelési munka is megel6zi a rendezési
és selejtezési tervek elkészitését. A munkdkat az aldbbiak szerint részletezem rendezési
szintek szerint:

1. Ellendrzd rendezés

Az 1. f6osztalyon dobozolast kisér ellenérz6 rendezés tobb allagban a Magyar Kiralyi
Kancellaria (A 39), az Abszolutizmuskori Levéltar (D 127-130), illetve a Magyar Kamara
Archivuma anyagdban (E 197-200). A 2. f6osztély ellenérz6é rendezést folytat a Magyar
Orszdgos Levéltar Levéltardnak legutobb atadésra kertilé anyagiban (Y 7), valamint
folytatia a polgari kori Pénziigyminisztérium és az Ofelsége Személye Koriili
Minisztérium egyes allagainak ellenérzé rendezését (K 20, 27). A 3. f6osztély az 1526 utani
fényképgytijtemény (U szekcid, kb. 40.000 felvétel), a Batthyany csalad misszilisei (P 1314),
illetve a Festetics csaldd Directoratus allaganak (P 279) ellentrz6 rendezését végzi el. Az 5.
féosztalyon sorra keriilnek az alabbi irategylittesek: Beliigyminisztérium Egyesiileti
Féosztaly (XIX-B-1-h), Pressinform Kilfsldi Ujsagirékat Tajékoztats Iroda (XXVI-A-38),
Pozsgay Imre iratai (XIX-I-7-bb, cc), Kulturdlis Minisztérium Igazgatasi és Jogi f6osztaly
(XIX-I-7-c), Allami Egyhéaziigyi Hivatal &ltaldnos iratai (XIX-A-21-b), Kopeczi Béla
miivel6dési miniszter (XIX-I-9-b); Pozsgay Imre mifivel6dési miniszter (XIX-1-9-a),
Mtivel6déstigyi Minisztérium Miniszterhelyettesi értekezletek (XIX-I-4-eee), Harsfalvi
Rezs6é miivel6dési miniszterhelyettes (XIX-1-9-s), Bgészségiigyi Minisztérium Nemzetkdzi
Kapcsolatok Féosztdlya (XIX-C-2-t), MDP Ipari és Kozlekedési Osztaly (M-KS 276. f. 95.
cs.). A 6. fGosztaly folytatja a KSH Levéltaratol atvett anyagok ellentrzé rendezését, ez
évben a Tarsadalomstatisztikai vizsgalatok adatgydjtései (XXXII-23-k) kertilnek sorra.
Ellen6rz6 rendezést tehat 4122 ifm iratanyagban és 40.000 db fényképfelvételnél
terveziink.

2. Darabszintii rendezés

Az 1. f6osztaly megbomlott belsé rend vagy reponaldsok miatt darabszint(i rendezést
tervez az Abszolutizmuskori Levéltar tobb allagaban (D 117, 124, 127). A 2. {6osztély az
Ofelsége Személye Koriili Minisztérium egyes allagai kozott elkeveredett iratokat rendez a
helyére (K 19-20). Folytatodik a 3. f6osztdly munkéja az Altenburger-Résé gyfijtemény
Alap- és kozépfoku kozigazgatdsi egységek pecsét- és bélyegzblenyomatait,
cimerkivagatait, a magyarorszagi teleptiléseket érint6 darabszint{i rendezéssel (5000 db).
Darabszintti kiegészit$ rendezést végez a 4. f6osztaly a Pesti Magyar Kereskedelmi Bank
tobb beszallitassal érkezett személyzeti irataiban (Z 47, 1608). Az 5. f6osztalyon pedig az
MDP osztalyvezetésének (M-KS-276. £f. 96. cs.) iratai kertilnek sorra ez évben. Darabszintti
rendezés tehat 25,37 ifm iratanyagban és 5000 db pecsétnél torténik majd.

3. Kozépszintil rendezés

A 2. f6osztaly tovabb folytatja a Pénziigyminisztériumi Levéltar iratanyagénak
rendbetételét. 2012-ben a Pénziigyminisztérium dltaldnos irataiban (K 269) kicgészitd
targyi rendezés keretében torténik meg az utébb beszallitott, ezért a targyi rendhez még
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nem illesztett anyagrészek rendezése. A 3. fGosztdly t6bb testiileti, egyestileti fondot
rendez: Hadirokkantak, Hadiozvegyek és Hadidrvak Orszdgos Nemzeti Szovetsége (P
1474-1477), Aurdra Alapitvany (P 2298); Hunyadi Janos Magyar Roman Koér (P 2299),
Magyarorszagi Tét Kozmivel6dési Tarsulat (P 2300). A 4. f6osztdly folytatja a Pesti
Magyar Kereskedelmi Bank (Z 43, 47, 1533, 1608), illetve a Magyar Kirdlyi Vas-, Acél és
Gépgyarak (Z 1558) rendezését, befejezi a szovjet-magyar vegyesviéllalatok rendbetételét
(Magyar-Szovjet Bauxit-Aluminium Rt. XXIX-F-35, Magyar Bauxitbdnya Magyar-Szovjet
Alumfnium Rt. XIX-F-36, Aluminiumérc Banya és Ipar Rt. Magyar-Szovjet Bauxit-
Aluminium Rt. XXIX-F-37, Dunavélgyi Timfoldipar Magyar-Szovijet Bauxit-Aluminium).
Két kisebb kiegészité jellegli rendezés is megkezdédik: Standard Rt. (Z 645-646), Gy6t-
Sopron-Ebenfurti Vasat (XXIX-H-51). Repertérium megjelentetésének tavlati céljaval a 6.
f6osztaly az Orszdgos Mtiszaki Fejlesztési Bizottsdg (XIX-A-41) 65,71 ifm terjedelmti
anyagéat rendezi. Kozépszintti kiegészité rendezés szitkséges a KSH 1980-90. évi
népszamlalasi irategylitteseiben talalhato, tobb beszallitassal érkezett gytjtoivek, térképek
és utcakataszterek esetében (XXXII-23-d, f). Osszesen tehat 361,17 ifm terjedelmi
anyagban terveziink kdzépszint(i rendezést.

4. Alapszintii rendezés

A 2. f6osztdly rendezési tervet készit és j allagstruktarat alakit ki a Kozponti
Statisztikai Hivatal irataihoz (K 470). A 4. f6osztaly az Almésfuzit6i Timfoldgyar (XXIX-F-
197) anyagabdl levélasztja az el6dvallalat Dunavélgyi Timfoldipar Magyar-Szovjet Bauxit-
Aluminium Rt. iratait. Az 5. fSosztaly alapszinti rendezést végez néhdny kisebb, a
beszéllitds 6ta nem rendszerezett irategyiittesnél: a Kulturdlis Minisztériumtél atvett
-beazonositatlan anyagndl, illetve az Orszagos Rendezd Iroda irataiban (XIX-1-67). Mindez
vsszesen 121,60 ifm terjedelemben.

5. Raktdri rendezés (mintadllvinyozds, jelzetelés, dtrendezés)

A 2 f6osztdly mintadllvanyozast tervez a 2011. és 2012, évben végzett vagy tervezett
egyes dobozoldsokhoz és rendezésekhez kapcsolédoan (K 20, 27, 269, 428, 500). Az 5.
féosztalyon az év folyaman rendezett anyagok koziil mintadllvanyozasig jutnak az Allamni
Egyhaziigyi Hivatal altalanos iratai (XIX-A-21-b), Harsfalvi Rezs6 mifivel6dési
miniszterhelyettes iratai (XIX-1-9-s), illetve az Egészségligyi Minisztérium Nemzetkozi
Kapcsolatok Féosztalyénak iratai (XIX-C-2-t). A 6. féosztaly pedig mintadllvanyozza a
KSH Térsadalomstatisztikai vizsgélatok adatgytjtéseit (XXXII-23-k). Mindez egyiittesen
445,30 ifm-t tesz ki.

A 2 f6osztély levéltari jelzetelést végez az év folyamén bevégzends dobozolasokhoz
kapcsolodoéan, sszesen 143,50 ifm terjedelemben (K 20, 27, 500).

V. Selejtezés

Tényleges selejtezési eljarast a 4., 5., és 6. fGosztély tervez. A 4. féosztalynal a szovijet-
magyar vegyesvallalatok rendezésével parhozamosan folyik a nem maradandé értékii
iratok levélasztdsa, tovdbba selejtezési terv késziil a szovjet-magyar olajipari vallalatok
rendezése soran elkiilonitett iratokrél.

Az 5. f6osztaly az Oktatasiigyi Minisztérium Altalanos iratok allaganak (XIX-I-2-f)
selejtezését 2010-ben, egy selejtezési terv készitésével kezdte, amit a tavalyi évben a
fenntarté Minisztérium jévéhagyott, foly6 évben a selejtezési eljaras befejezésére keriil sor.

18




A 6. f6osztélyon az Orszégos Mszaki Fejlesztési Bizottsag (XIX-A-41) fondjahoz késziil
selejtezési terv.

Ezen f6osztalyok az éves munkaterven tdalmutaté céllal selejtezési koncepciok
kidolgozésat is célul tiizték nagyobb, referencia, illetve dgazati szinttt iratanyagokrél. fgy a
4. féosztaly tervbe vette a fSosztily egész anyagat 4atfogd selejtezési koncepci6
kidolgozasat. Az 5. f6osztdlyon a kulturalis teriilet irategységeit tekintik at ebbdl a
szempontbol. A 6. féosztdly pedig a kozéptava digitalizalasi tervet megalapozandé
iratértékelési koncepciét, és selejtezési tervet készit az épitésiigyi, valamint a pénziigyi
dgazat fondjaira vonatkozoéan. '

V1. Segédletkészités

Az intézmény folytatja a kitlonb6z6 szintli segédletek készitését, az elavult segédletek
kiegészitését, javitasat, hagyomanyos forméban és digitalis adathordozdkon (e-Archivum,
digitélis adattarak) torténé megjelentetését. Ennek megfeleléen rovidebb és hosszabb
tavon tobb segédlet készitése van folyamatban, kozottiik elsé helyen a repertériumok
szerepelnek. A kész repertériumokat 50 példanyban nyomtatott formaban jelentetjitk meg,
¢és ezzel egyidejfileg felkeriilnek a honlapra, majd bekeriilnek az e-Archivumba. A raktari
jegyzékeket intézményi halézaton publikaljuk. Kiemelt feladatként valamennyi iratérzé
t6osztaly végzi az e-Archivum kiegészitésével kapcsolatos feladatait, ennek keretében
gondot fordit a kotelezd nyilvéntartdsi elemek naprakész vezetésére és folytatjia a
fondleirésok, valamint az elektronikusan elérhet6 segédletek illesztését. Az 1-3. f6osztaly
elsésorban a dobozolds és ellen6rzé rendezés miatt érintett irategylittesek megvaltozott
adatainak, jegyzékeinek rogzitésére koncentral, illetve az 1. f6osztily folytatja a mar
nyomtatdsban megjelent repertériumok raktéri jegyzékeinek rogzitését az e-Archivumban.

1. Repertorium

Az 1. féosztaly folytatia a Magyar Kirdlyi Helytartétandcs irategyiittesébe tartozé
Departamentum commerciale 2010-ben megkezdett, az dllag nagy terjedelme miatt még a
kovetkez6 ¢évre is athuz6dé repertorizalasat (6,00 ifm), valamint elvégzi a
Kolozsmonostori Konvent orszégos levéltarainak, illetve a Gubernium Transylvanicum
repertoriumaénak feliilvizsgélatat és sziikség szerinti kiegészitését, javitasat (63,85 ifm),
osszesen 69,58 ifm terjedelemben. A 4. féosztalyon Az allamositas el6tt miikdds vas-, fém-
és gépipari vallalatok (361,59 ifm) repertériuma 2012-ben kiadasra készen &ll. A
repertorizalasi munkélatok &sszesen 431,17 ifm iratanyagot (2011: 441,01 ifm) érintenek.

2. Raktdri jegyzékek

Valamennyi f6osztalyon — a kozépszintii és ellenérz6 rendezésekkel dsszefiiggésben —
folytatodik a(z attekint6) raktdri jegyzékek feliilvizsgalata, kiegészitése, atdobozolas,
mintadllvanyozas esetén ujak készitése. Az 1. féosztalyon az alabbi irategyiittesekben
Osszesen mintegy 202,84 ifm iratanyaghoz késziil attekint6 raktari jegyzék: Magyar Kirdlyi
Kancellaria, Acta generalia; Abszolutizmuskori levéltarak, K. k. Statthalterei Abtheilung
Oedenburg, Altalanos iratok, K. k. Statthalterei Abtheilung Kaschau; Magyar Kamara
Archivuma, E 197 - E 200. A 2, f6osztalyon az alabbi irategylittesekben tsszesen mintegy
331,74 ifm iratanyaghoz késztil attekintS raktéri jegyzék: Magyar Orszagos Levéltar
Levéltdra, Magyar Orszdgos Levéltdr, Altalanos iratok, Miniszterelnskségi Levéltar,
Kézponti Statisztikai Hivatal évkor, Pénzligyminisztériumi Levéitar,
Pénziigyminisztérium, Altalanos iratok, Ofelsége Személye Koriili Minisztérium, Vallas-
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és Kozoktatdstigyi Minisztériumi Levéltar, Vallas- és Kozoktatastigyi Minisztérium,
Egyetemek, f&iskolak, kozépiskoldk, Miniszterelnokségi Levéltdr, Miniszterelntkség,
Minisztertanédcsi jegyzokonyvek. A 3. fOosztdly a Hadirokkantak, Hadiozvegyek és
Hadiarvak Orszagos Nemzeti Szovetsége Levéltara, Aurdra Alapitvany, Hunyadi Janos
Magyar Roméan Kor, Magyarorszagi Tot Kozmivel6dési Tarsulat kdzépszintl
rendezésével Osszefliggésben mintegy 24,4 ifm mennyiségli testiileti levéltari
iratanyaghoz készit raktari jegyzéket. A 4. {6osztaly a mar meglévé raktari jegyzékekbol
készit Aattekint6 raktarjegyzéket, amivel az e-Archivum adatalloményat bévitik ki,
Osszesen 24546 ifm terjedelemben. Az 5. féosztily az aldbbi, Osszesen 77,52 ifm
iratanyagban folytatja, illetve fejezi be a kordbban megkezdett 4ttekinté raktari jegyzékek
készitését: Allami Egyhaziigyi Hivatal Altalénos iratok, Pozsgay Imre miniszterhelyettes,
miniszter, Pozsgay Imre miniszterhelyettes, miniszter, Kulturalis Minisztérium Igazgatasi
és Jogi f6osztaly, Egészségligyi Minisztérium Személyzeti osztaly iratai. Tovébbi raktari
jegyzékek késziilnek az Igazsagligyminisztérium Torvényel6készité Foéosztaly,
Mtivel6dési Minisztérium Kopeczi Béla miniszter, Mtivel6dési Minisztérium Pozsgay Imre
miniszter, Miivel6dési Minisztérium Hérsfalvi Rezsé miniszterhelyettes, Magyar
Torténelmi Film Kozalapitvany, Egészségiigyi Minisztérium Nemzetkozi Kapcsolatok
Féosztalya, Kulturalis Kapcsolatok Intézete Altaldnos Iratok sszesen 204 ifm mennyiség(i
iratanyagokhoz. A 6. f6osztaly a Kozponti Statisztikai Hivatal iratanyagdban Osszesen
mintegy 124 ifm iratanyaghoz tervezi Attekintd raktéri jegyzék készitését az aldbbi
allagokban végzendd rendezési munkalatokkal osszeftiggésben: Tarsadalomstatisztikai
vizsgalatok adatgyfjtései, 1980. évi népszdmlalas gydjtSivei, térképei, 1990. évi
népszamlalas gyGjt6ivei, térképei, Térsadalomstatisztikai vizsgalatok adatgy(ijtései,
valamint az Orszagos Mtiszaki Fejlesztési Bizottsag iratanyaga. 2012-ben sszesen mintegy
1209,96 ifm (2011: 2778,79 ifm, 2010: 1712,48 ifm, 2009: 3126,14 ifm; 2008: 971,5 ifm; 2007:
403,76 ifm) iratanyaghoz késziilnek jegyzékek. Az el6z6 évekhez képest a targyévben
atlagosnak tekinthet6 mennyiség(i iratanyagban végezziik raktari jegyzékek készitését,
kiegészitését és javitasat.

3. Katalégus

A 3. f6osztaly a Misley Sandor c. allag, Erdélyi kormédnyhatdsagi levéltarakbo! kiemelt
tervek, Konigliche kameralische Mappirungs-Direction jegyzékének ellenérzését és
kiegészitését, Erd6térképek, a Kereskedelmi minisztériumi térképek és a Kataszteri
térképek térképei leirdsdnak ellen6rzését és kiegészitését, a nemzetkozi kataszteri térkép-
projekthez kapcsolédéan a kataszteri iratok sorozatdban az irattipusok szambavételét, az
irategylittes digitalizdlasra tortén6é eltkészitésének megkezdését tervezi, részben
ugyancsak digitalizdldsra torténé eltkészités keretében.

4. Lajstrom, darab szintil jegyzék, mutatd, napirendi jegyzék

Az 1-4. f6osztaly egymdssal egytittm(iktdve elkésziti a ma Romaénidban, egykor a
Magyar Kirdlysag és az Erdélyi Fejedelemség teriiletén fekvé orszagrészekre vonatkozé
iratanyag fond- és allagszint(i, illetve szakmailag indokolt esetben annal részletesebb,
katfs-tétel szintl jegyzékét.

Az 1. f6osztaly konkordanciajegyzéket készit a Magyar Kirdlyi Helytartétandcs
Levéltdra, Departamentum commerciale irategytittesbél (6 ifm) kiemelt, a T és S szekcioba
athelyezett tervekhez és térképekhez, és elvégzi az eurdpai nagy kézgytjtemények (Bécs,
Berlin, Weimar, Miinchen, Drezda, Parizs) anyagabol eddig mikrofilmezett térok defterek
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Uij jegyzékelését (11 doboz mikrofilm). A f{éosztily megkezdi az 1848/49-es
minisztériumok, Belligyminisztérium, Elnoki iratok jegyzékének elkészitését (0,48 ifm),
tovabba folytatia a Magyar Kamara Archivuma, Regesta decimarum fondjdnak
mutat6zasat (4,8 ifm). Ezen kiviil - miutadn a mikrofilmtér jegyzékei nem alkalmasak arra,
hogy az iktatészamok szerinti megrendeléseknek eleget tegylink - a H és D szekciok
esetében elvégzi a mikrofilmtari jegyzékek ellendrzését és kiegészitését, sszesen 12,48 ifm
és 11 mikrofilmdoboz mennyiségben. A 2. f6osztdly folytatja az id6hidny miatt el nem
késziilt, az un. menekitett iratokbdl levalasztott jogszolgaltatasi szervek iratanyaganak
jegyzékelését, valamint a kiilonboz6 papiralapu segédletek (dttekintd raktéri jegyzékek,
jegyzékek, mutatocédulak) gépelését az Orszdggytlési, az Allamfséi Hivatali és a
Miniszterelntkségi Levéltar, valamint a Beltigyminisztériumi Levéltar iratanyagéhoz. A 3.
fGosztaly elvégzi a nem a MOL-ban 6rzott kozépkori oklevelek digitalizdldsdhoz a
darabszint(i jegyzékek pontositdsat az 6rzé intézményekkel kozosen, illetve folytatja az R
szekcioban lévs katalégusok (darabjegyzékek) ellenSrzését és javitdsat, mintegy 3000
darab mennyiségben. Ezen tul megkezdi a 2001-2012 kozott védett/bemutatott iratok
digitélis masolatainak nyilvantartasba vételét. A 4. f6osztaly a Pesti Magyar Kereskedelmi
Bank éllagaihoz készit jegyzéket, illetve a 2011-ben ellenérzé rendezésen keresztiilment
Magyar Aluminiumipari Troszt és az Egyesiilt 1zz6 iratanyagdhoz dossziészint(i jegyzék
készitését végzi el (0sszesen 27,84 ifm). Az 5. f6osztély folytatja az 1979. december 31. utan
keletkezett mindsitett iratok darabszintli jegyzékének, a Legfébb Ugyészség Politikai
Osztaly, BEgészségiigyi Minisztérium TUK iratok, Vallas- és Kozoktatastigyi Minisztérium
TUK iratok, MDP Mez6gazdasagi és Szovetkezeti Osztaly, MSZMP KB Agitaciés- és
Propaganda Osztaly iratainak (terjedelem Osszesen: 51,24 ifm) jegyzékeléset.

5. Filmtari jegyzék

A targyévben 5 filmtéri jegyzék készitését tervezik a VIII.lféosztalyon, ezek a jegyzékek
elektronikus forméban késziilnek és keriilnek az e-Archivumba.

6. Adatbdzis-épités, szamitdgépes segédietek rogzitése

Valamennyi féosztdlyon kiemelt figyelmet forditanak a segédletek szamitégépes
rogzitésére és az intézményi belsé halézaton torténd elhelyezésére, tovabba az e-Archivum
(torzskonyvi nyilvantartas) adatokkal felttltésére és ellenbrzésére, a segédletek
beillesztésére, a fond- és allagismertetdk elkészitésére. Hagyomanyos formaban is vezetik
a gyarapodasi és letéti naplét. A Digitalis Fotok Adatbazisdban folytatédik a korabbi
digitalis fotok pontos jelzettel valé — retrospektiv — azonositdsa, valamint a digitélis
megrendelések kurrens nyilvantartésa.

Az 1. f6osztély a 16. f6osztallyal egylittmtikodve a kiilonféle irattfpusok leiré séméainak
és a Név-Tér szerkezetének véglegesitésével folytatja az e-Levéltar projekt keretén beliil
létrehozand6é metaadat-szerkezetek  kialakitasanak munkalatait, az Urbaria et
conscriptiones adatbézisat végleges formaba szerkeszti és korrektardzza. Az 1720. évi
orszégos Osszefrds adatainak rogzitésének befejeztével a 16. f6osztéllyal egytittmtikddve
egységes szerkezet(i, az 6sszeirdsokra alkalmazhaté adatbazis sémdt hoz létre, amelybe az
1715. és 1720. évi orszagos dsszeirdsokat is beilleszti. Ebbe az adatbazisséméba rogziti a 16-
17. szézadi dikalis Osszefrdsok els® harmadédnak (22 kotet) adatait, emellett a III
féosztallyal kozosen kidolgozza a Cimereslevelek jegyzékének adatbazis-szerkezetét,
meghatérozza a rogzitend6 adatok koérét, valamint az adatrégzités moédjat. A 3. f6osztaly
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altal kidolgozott missilis-adatbazisba rogziti a Rakéczi-szabadsdghare torzsanyaganak
missiliseinek adatait. A 2. f6osztdly a minisztertanacsi jegyzékényvek digitalizalt
adatbazisidban elvégzi a napirendi pontok regesztdzasat, a mdr tartalmilag kivonatolt
napirendi pontok szévegének ellen6rzését, javitdsat és egységesitését. Ezen til megkezdi a
Foldmtiveléstigyl Minisztérium EIntki iratok és a Beliigyminisztérium, Elngki iratok
allagokhoz rendelkezésre 4ll6 digitalizalt segédkdnyvek adatbazisdnak rogzitését. A 3.
f6osztaly a 16. f6osztéllyal egytittmtikodve végzi az e-Levéltar projekt keretében készitett
DL-~DF beviteli és karbantarto feltilet attdltését, tesztelését, hibajavitasat, a Monasterium
projekt adatbazisaba torténé adatintegraciot, az EditMOM kozos kerestfeliilet
létrehozasaval dsszefiiggs feladatokat, valamint javaslatot készit a terv- és térképtar kozos
adatbazisanak tartalméra, a tervtdrban taldlhato, illetve az osztdlyok iratanyagatol
fizikailag el nem vélaszthaté térkép- és tervanyag kozos adatbazisba rendezésére,
kutathatova tételére, emellett a Karolyi-missilisek feldolgozasdval folytatja a Missilis
adatbazis-épitését és az Esterhdzy Pal nadorhoz irt levelek adatainak rogzitését. Az 1.
féosztéllyal egytittmiikédve létrehozott Cimereslevelek adatbézisba régziti a Mtzeumi
torzsanyagban talalhato cimereslevél gytijtemény adatait. A 4. f6osztaly foldbirtokpolitikai
adatbazis épitését kezdi meg az Orszdgos Foldhitelintézet Birtokpolitikai Féosztilya
anyagéban, a két vilaghdbort kozott zsidé szarmazads miatt, illetve vitézi cimmel
egylittjard foldbirtok-mozgas feldolgozasara. Az 5. f6osztély a Minisztertanédcs napirendi
jegyzékeinek adatbazisdnak rogzitését folytatja, valamint a digitalizalt képeket rendeli
hozzé az elkésziilt adatbazissal. Ezen tal adatbézist készit az MDP KV Mez6gazdasagi és
Szovetkezetpolitikai Osztdly, Beltigyminisztérium Egyesiileti f&osztily, MSZMP KB
Gazdasagpolitikai Osztaly iratanyagéhoz. A 6. f6osztily megkezdi az 1880. évi, és elvégzi
az 1890. évi népszédmlalasi feldolgozasi tablakbol készitett adatbazist. A 8. fosztaly
folytatja a nem hagyomaényos iratok, valamint az anyakonyvi mikrofilmek kataszterét, és
az anyagdrz6 féosztalyokkal egyiitim(kodve megkezdi a hungarika anyag adatbazisanak
tervezesét,

A 16. f6osztaly koordindlja az intézményben foly6 adatbazis-épitési munkalatokat és
ennek keretében végzi az aldbbi feladatokat: archiv adatbazisséma készitése, feltolté
adatbdzisséma és feltolté feliilet készitése, felhasznaléi feliiletek fejlesztése, kordbban
elkésziilt misszilis adatbazisok szerkezetének djratervezése a szabvanyossag és az EAD-
megfeleltetés érdekében, adatbazis-migracié (Mapinfo, Anyakonyvi adatbazis,
Minisztertanécsi jegyzékonyvek, 1944-1962, Minisztertanicsi jegyzSkonyvek, 1867-1944,
Miniszterelnokségi segédkonyvek, Foldmitivelésiigyi Minisztérium segédkonyvei, MSZMP
vezetd testiiletei, F 52), a ,crowdsourcing/ citizen science” séma kisérleti jellegti bevezetése
az 1828. évi Osszeirds adatainak feldolgozdsdban, ennek keretében szakmai koncepcio és
jatékmenet kidolgozasa, a kils6 fejlesztés szakmai tAmogatésa, tesztelés. A megvalositas
kiils6 tAmogatas fliggvénye.

VII. Kutat6- és iigyfélszolgalat

A MOL a hazai és a kiilfoldi érdeklédok lehetS legszélesebb kore szamdra biztositja és
tamogatja a kozérdek( adatok megismerését és a tudomdnyos kutatds szabadsaganak
megvalosulasat, igy prioritasként kezeli az allampolgari tajékozodasi igények teljesitését.
A MOL kutat6szolgalata mind szemléletében, mind gyakorlataban igazodik a digitalis
korszak elvardsaihoz, és a hagyoméanyokhoz is.
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A MOL kutat6szolgélata a hatdlyos kutatStermi szabdlyzatnak megfelelSen biztositja a
levéltari anyag kutatdsanak lehet&ségét, és elvégzi a tudomanyos és nem tudoményos céla
tajékoztatast széban, és irdsban.

1. Referensszolgdlat

Az irat6rzé f6osztdlyok tudoményos dolgozéi és a kutatészolgalati fGosztaly
levéltarosai latjdk el a tudomanyos tajékoztatassal kapcsolatos feladatokat: a kutatok
szobeli és irésbeli tajékoztatdsat, a konzultécios lehet6ség biztositasat, a kutatétermi és
aktdn jelentkez6 mdsolatkészités ellentrzését, a kolcsonzési tigyek intézését, az
tigyfélszolgalati megkeresések teljesitését.

2. Kutatdszolgdlat

A MOL egységes kutatészolgalatat miikodtetd 9. Kutatdszolgalati, tajékoztatasi
Féosztdly munkatarsai latjdk el — a 2012. janudr 1-jét6l hatalyos kutatétermi szabélyzat
rendelkezéseinek megfeleléen ~ az els6dleges kutatészolgalati feladatokat, dgymint a
tajékoztatast, a regisztraciét, az iratkérélapok és a masolat megrendel$ lapok iktatdsat, a
kutatoknak a méasolatok készitését.

A kutatészolgalat munkatarsai a honlapon kozzétett, kutatassal kapcsolatos
informécidk korét a valtozasoknak megfelel6en folyamatosan frissitik a 17. féosztéllyal
egyiittmfikddve. '

A kutatéterem munkéajéban az irat6rz6 f6osztalyok munkatervében szereplé mértékben
kozvetlentil részt vesznek az iratSrzésért felel6s levéltdrosok is. A kutatészolgalat
levéltarosai az irat6rzé osztdlyokon belsé képzés keretében tdjékozodéd latogatasokat
tesznek. A munka kodlcsonds megismerésének a célja a tdjékoztatds eredményességének a
novelése, illetve, hogy az iratérzésért felel6s levéltdrosok a kutatészolgalati
tapasztalataikat a segédletkészitési és tajékoztatasi munkajukban egyarant hasznositsak.

3. Segédletkészités online adatbdzishoz

A 9. Kutatészolgélati, tajékoztatasi fGosztdly egy tobb lépcss projekt keretében
megkezdi a mormon filmezési akci6 keretében mikrofilmre vett katonai allitasi lajstromok
(torzsszam: X 4284 - X 4292, X 4294 - X 4305; filmszam: B 283 - B 967) adatbazisdnak
elékészitését. A 9. f6osztily a 16. f6osztallyal egytittmiikddve meghatarozza az adatbazis-
szerkezetét, meghatdrozza az elektronikus segédlethez rogzitend6 adatok korét és az
adatrogzités modjat. Bzt kovetden megkezdddik a mikrofilmek digitalizalasa, valamint az
elektronikus segédlet elkészitése. Sziikséges a megyei levéltarakkal a szerzoi-és
tulajdonjogok tekintetében egyeztetni, és egyiittm{ikddési megallapodast kotni. A tervek
szerint az adatdllomdny dijmentesen elérhett szolgaltatdsként a MOL virtudlis
olvasétermét gazdagitja, a kdzzététel varhato idépontja a 2013. év eleje.

A kutatoészolgdlat 2012, évi célja a mar meglévé és jol miikodo szolgdltatdsok szinten

tartdsa és Kkiterjesztése, illetve a kutaték igényeinek alaposabb megismerésével i
szolgaltatasok fejlesztése, bevezetése.
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ERTEKELES

SZOLGALTATAS TEVEKENYSEG
KITERJESZTESE DAT

1. E-mailen, telefonon Az  Informécids Iroda  akal - a  szolgiltatis
& postai Uton érkezett nyu]tott szolgéltatés szinvonala | szinten tartdsa
megkeresések mindségét és mennyiségét tekintve is
megvalaszolasa megfelels. +

Az irasban érkezett megkeresések
esetében a valaszadisra atlagosan 3 —
10 napon sor keril.

2. Kutatéterem, A kutatdtermek ezen irinyl - a  szolgaltatas
tajékoztatas, uatelokeszmcs, szolgaltatdsa gyors, megbizhaté és | szimen tartdsa +
nyilvintartdsok vezetése pontos.

3. Tudomanyos kutatdk Az illetékes 1ratérzé osztilyok - a referensszolglat
részére nmyajtott tandcsadds | levéltdrosai megfelels szinvonalon | szinten tartdsa +

elégedettség mérése

irdsban, szbban. iat akel eztafeladatot
SZOLGALTATAS FEJLESZTESRE SZORULO MEGOLDAS INNOVACI
TERULET o)
4, Online szolgaltatasok - a MOL online segédletemnek és - elektronikus  /
adatbazisainak  kihaszndltsdgdnak | honlaprdl elérheté
névelése tajékoztats  segédanyag
- a kutatdk 6ndlld, levéltirosi | készitése +
segitség nélkiil t61rénd kuratisanak
tamogatasa
5. A kutatds helyszinén - konkrét kutatdsi témaval - konzultaciés
elérhets tajékoztatasi | jelentkezé magyar és  kiilfoldi | lehetéség
szolgaltaras kutatdk részére tanacsadas
- slagertemakat kutatok atfogd - tematikus eldaddsok
jellegéi, elektronikus és papiralapi | (csaladtdrténeti,
segédletekre, valamint a | helytérténeti  kutatdssal
szakirodalomra is kitefjeds | kapcsolatos ppt-k
szabélyszerii tajékoztatdsa készitése) +
- pontathn, elavult kutatétermi - az illetékes iratérzé
jegyzékek osztalyoldzal
egyiittmiikddve a
hagyomanyos segédletek
adartartalmanak
ellenbrzése, elektronikus
feldolgozisa
6. A kutatdszolgalati - a valtozisokrdl  idében - kutatdi  hirlevél
hirlevél értesiteni a regisztrilt kutatdkat e- | elinditasa
mailen keresztiil, elégséges - hirdetmények *
tajékoztatst nyljtva naprakészen vezetése
7. A kutatdl e - kiils regisztracid lehet6ségének - a 16, féoszallyal
regisztracioval  és e | megteremtése egyliumékodve a
megrendeléssel kapesolatos - elektronikus ké ”lapok (és | nyllvantartdsi adatbézis, +
infrastrukeiira érjegy) kitoleésének és leaddsanak | a Kutinfo fejlesztése
lehetésége
8. Tajekozddas a kutatdi - szoban és irasban kozel - kérdéivezés
igényekkel  kapcsolatban, | panaszok, észrevételek kezelése +
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VIII. Kiadvanykészités, kiad6i tevékenység

Az intézmény — Osszetett feladatrendszerének megfeleléen — kiilénbozé tipusa
kiadvanyokat készit, amelyek atfogjdk a nyilvanossag szamara osszedllitott tdjékoztato
flizeteket éppligy, mint a tudomdanyos igényti kiallitasi katalogusokat, oktatési
segédanyagokat, forraskiadvanyokat és monografidkat. Az egyes munkakat jellegiiknek
megfelel6en az intézményi hdzinyomddban vagy kiils6 nyomdakban éallittatjuk els. A
példanyszdmok meghatdrozdsanal a lehet$ legalaposabban igyeksziink meghatarozni a
véarhato fogyast, erre tekintettel a kiils6 nyomdakban vagy hagyomanyos, vagy digitalis
nyomtatast rendeltink meg, hogy minimalizaljuk a raktarkészletet. Terveink kozott
szerepel, hogy a nyomdai fajlokat elektronikus titon — el6fizetési lehet(ség esetén csak
korlatozott jogosultsaggal — hozzaférhet6vé tessziik.

Kiemelt feladatként kezeljitk, hogy kidolgozzuk a Levéltari Kozlemények tovébbi
kiadadsara vonatkoz6 koncepciét. Ennek tervezett kimenete a kispéldanyszami papiralapu
megjelentetés és az online kozzététel. Arra toreksziink, hogy a 2011-ben visszaallitott évi
két szamban vald megjelenés megmaradjon. Tovébbra is tdrskiadéi vagyunk a Lymbus c.
folyédiratnak, képviseltetjtk magunkat a Levéltari Szemle szerkeszitiségéhen: ennek
ugyanesak tarskiadoja a MOL.

Tizenkettedik évfolyamdba lép kéthavi megjelenéssel az ArchivNet cimd, 20. szdzadi
forraskozld online folydirat, amelyct 2011-ben formai és technikai szempontboél egyarant
nagy sikerrel gjitottunk meg,

A Turul cimfi csaladtorténeti és genealGgiai szaklap szerkeszt6sége tovabbra is a MOL-
ban miikodik, a 2010-ben megujult szerkesztség altal készitett fiizetek a z olvasok
elégedettségét valtotta ki.

Sajatos publikaci6ként késztil a levéltdir honlapjanak ,A hét dokumentuma” rovata:
minden héten annak egy napjéhoz kot6d6 torténelmi esemény dokumentumokkal
illusztrélt tudomanyos-ismeretterjeszt6 ismertetését végzik el a MOL munkatarsai.

A torténettudomanyi kutatdsokban betoltott helytinket jelzi az a tény, hogy a Magyar
Tudominyvs Akadémia a Szegedi Egyetem Medievisztikai Mtthelye és a Magyar
Orszagos Levéltar kozos fenntartdsaban tovabbra is tdmogatia a ,Zsigmondkori
oklevéltar” kihelyezett kutatéinak foglalkoztatasat.

Altalénos célkitlizéstink, hogy a tervévben is folytassuk, adott esetben kiils6
intézményekkel egyiittmtikddve, magas szinvonalti kiadvanyaink, munkatdrsaink
tanulmanyainak megjelentetését, illetve kézremiikodiink olyan kiadvanyok kiadasaban,
amelyek témaéja vagy az azokban feldolgozott iratanyag a MOL tudomanyos profiljadhoz
kapcsolodik.

a) Megjelend 6nallé6 munkak:

o Levéltari Kozlemények, 2011. 2. szam (2011-r6] athtazodik februér elejére)

Levéltari Kozlemények, 2012, 1. és 2. szam

Lymbus, 2011

ArchivNet, online folyéirat, 2012, évi 1-6. szdm

Turul, 2012. 1-4. szam

[Toth Gergely:] Bél Matyas: Notitia IL

Takécs Imre: Az Arpad-hazi kirdlyok és hercegek pecsétieinek katalogusa (MOL
pecséttani sorozat, 1.)

¢ Brodarics Istvéan levelezése (egytittmiikddésben: MTA IT1, Argumentum)
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o Csizi Istvan: Az 1945 utdni magyar gazdasagtorténet (forraskiaddas NKA-
tdmogatéssal)

s A magyarorszdgi kozlevéltarak 2011. évi gyarapodasa (a kozzététel elektronikus
formaban torténik; Lakos Janos)

b) El6készités alatt 1évé kiadvanyok:

e Nyeste Sandor-Paladi Zsolt-Kantor Baldzs: Az allamositds el6tt miikodostt vas-,
fém-, gépipari véllalatok repertériuma. I-1II. kotet.

e Racz Gyorgy-Gesztelyi Tamas: Ujabb antik gemmapecsétek kozépkori okleveleken
(4j kiadéds, MOL pecséttani sorozat, 2.)

» Hazai cimereslevelek és nemesi iratok (online publikacio)

* Magyar kozigazgatdstorténet (horvat nyelven, a Horvét Orszagos Levéltarral)

» ,Magyar-szovjet gazdasagi kapcsolatok 1948—-1973" (forraskiadvény)

e Koncepci6s perek dvd

IX. Kézmiivel6dés, PR-tevékenység

2012-ben uj koézéptava (2012-2014) kozmiivel6dési koncepciot készitiink. A kiemelt
célcsoportként  kezelt kozépiskolds és egyetemista latogatocsoportok —szamara
oktatocsomagot allitunk ossze, valamint nyomtatott és a honlapon keresztiil elektronikus
formaban is elérhet6 egyszerfisitett tajékoztatét dolgozunk ki a csaldd- és helytdrténet
irant érdeklédd kutatok hasznélatdra magyar, német és angol nyelven.

A levéltér a kordbbi évek tapasztalatait értékelve tovabbra is jelen kivan lenni egyes
orszagos kozgyfijteményi rendezvényeken. Szeptemberben hagyomanyosan részt vesziink
a Kulturalis Orokség Napiai épiiletet bemutaté hétvégéjén, oktdber-novemberben pedig a
Muzeumok Oszi Fesztivéljan,

Az év folyaman elkészitjitk a MOL oktatasi és kozmiivel6dési portfoligjat (tematikus
értékleltarat), ez a fejlesztendd tertiletek meghatarozasat is segiti.

A kozmiivel6dési munkdban nemcsak sajat eréforrdsaink felhasznalasaval Kkell
szamolnunk, hanem a hatékonyabb munka érdekében Kkeresniink kell a mas,
koézm(vel6dési feladatokat is végzs intézményekkel vald egylttmekodést és j6
munkakapcsolat kialakitdsat. Ennek keretében rész vesziink a muzeumpedagogusok
szamdra szervezett programokon (,Mazeum kérat”), a Muzeumi Oktatasi és Képzési
Kézpont keretében szervezett mizeumpedagégiai szakmai programokon, amelyek a
muzeumpedagdgusok férumaként lehetéséget adnak a tapasztalatcserére, személyes
kapcesolatok épitésére, Gj kozos programok megszervezésére, a lehetséges egyiittmtikodeés
4j formainak dttekintésére, kialakitéséra.

Lehet6séget biztositunk més levéltaraknak, egyetemeknek és egyes esetekben egyéni
kutatoknak, hogy az intézményiink tudoményos profiljdhoz kapcsol6dé kiadvanyaikat
kozponti épliletiinkben bemutassak. El6relathatoan 6t-hat kényvbemutatoval szémolunk.

A 2011-ben indult Brodarics-projekt utolsé elemeként a Brodarics Istvan levelezését
kozreadé kotetet nem hagyoményos konyvbemutatéval, hanem minikonferencidval
kivanjuk az érdekl6d6 kozonséggel megismertetni (2012. 4prilis). Az ez évben teljesen
megujulé NKA-tdmogatdsok lehetségeit megismerve, palydzati forrasbdl szeretnénk
emlékkonferenciat szervezni Kadar Janos és Habsburg Ott6 sziiletésének 100. évforduldja
apropojan, a személyeknek és korszakuknak szentelve a figyelmet.
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Az igényeknek megfeleléen iratok kolcsonzésével jarulunk hozzd a kilénbozé
muzeumi kidllitisok megrendezéséhez. Kiemelt feladatként 2012-ben 16. szdzadi
oklevelek és cimereslevelek kolcsonzésével jarulunk hozza az , Europa Jagellonica 1386-
1572” cim@i hdrom helyszinen megrendezend6é nemzetkozi kidllitss szinvonaldnak
emeléséhez. Az els6 helyszin a csehorszdgi Kutna Hora lesz 2012 méjus 19. és szeptember
30. kozott, majd Varsé 2012, oktoéber 29. és 2013. januér 27. kozott.

A csoportok szadma évrél évre novekszik, az iskoldkkal valé kapcesolattartas, a
latogatdsok nyilvantartasa és zokkendmentes lebonyolitdsa, tovdbba maguk a
csoportvezetések egyre jelentésebb erdket kivadnnak. A tervezett latogatécsoportok szdma
havi 4-8. Az iskoldkkal valé kapcsolattartas elmélyitésére toreksziink. A
csoportlatogatdsok szamdnak novelése egydattal az intézmény bevételi forrdsainak
novelését is szolgalia. A kozmtivel6dési tevékenységb6l varhaté bevétel emelése
érdekében az iskolakon kiviil 2012-ben a turisztikai szolgéltaté cégekkel is keressiik a
kapcsolatot.

Tajékoztatdsi és kommunikacios szempontbdl is kiemelkedd szerepet szanunk a 2009
elejgen atjara  indftott, megdjult és  tovabbfejlesztett intézményi  honlapnak
(www.mol.gov.hu). A levéltari tevékenységrol tjékoztatdst nydjté folyamatos hirfolyam
egyuttal a hagyoményos szakmai tevékenységeket (rendezés, segédletkészités) is dsztonzi.
A 17. f6osztaly elkésziti februdr 28-ig a honlapszerkesztési szabélyzatot a felel6sségi korsk
pontos meghatarozdsaval.

Valamennyi f6osztily munkatirsai részt vesznek a honlap hirportdljanak és
kozmtivel6déssel kapcesolatos rovatainak szerkesztésében. A 17. f6osztaly végzi az trlapos
funkcidk, valamint a honlap fejlesztésével Osszefiiggésben felmeriilé feladatokat, és
gondozza az angol és a német nyelv{i oldalak tartalmat.

2012-ben hozzékezdiink a ,Levéltdri Mazeum” koncepciondlis tovabbfejlesztéséhez
(gytjtemény feltdrdsa, nyilvantartdsanak kiegészitése, hasznositdsa), ennek keretében
szakmattrténeti élettt-interjuk készitését is megkezdjiik.

Munkatdrsaink részt vesznek a fels6oktatasban (ELTE, PPKE, levéltdr, muzeoldgia,
torténelem szak), az irattdros/segédlevéltaros tanfolyam oktatéi munkéjaban, egyedi
eléadédsok tartasdban. J1ét munkatarsunk frja tudoményos disszertdcigjat, egyikiik pedig
2012 februérjaban megvédi azt.

X. Konyvtari munka

A konyvtar kiemelt feladata a retrospektiv elektronikus katalogizalas befejezése. A
nyilvanos katalogusban megjelen6 80 ezer rekord a konyvtari éllomany egészét, a tobb
mint 130 ezer kétet megjelenitését jelenti.

A kényvtar munkatédrsai folyamatosan végzik a szakmai kényvallomény gyarapitasat,
elsésorban ajandék ttjan - hagyatékokbol, szerz6i ajandékokbol, mas konyvtarak folos
példany kiajanldsdbol. Gytjtokori szempontok alapjan alakitjdk allomanyukat,
behasonlitas utan nyilvantartdsba veszik, bibliografiai lefrdst készitenek. Az elektronikus
katalégust folyamatosan gondozzdk és elkészitik a levéltari szakirodalom targyszo
rendszerét. Kiilfoldi és belfoldi intézményi kiadvanycsere és a kozlési dij ellenében keért
ellatjiak, munkatarsak és kutatok szdmara. Az elektronikus katalogus és kolcstnzés
m(ikodtetése magas szinvonalt szolgéltatdst nyujt. Az olvasészolgélatban fokozatosan
novekv6 szerepet kapnak az allomanyvédelmi szempontok (veszélyeztetett éllapotu
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anyag masolati formaban szolgaltatasaval). A levéltar honlapjan tajékoztatast nyajtanak
kilonféle tajékoztatdssal, elektronikus konyvtarral stb. Hirlevelet és levelezGlistat
mtikddtetnek. A levéltari konyvtérakkal folyamatosan bévitik kapesolataikat.

A konyvtari dllomény allagmegoévasat folyamatosan végzik. A muzealis kdnyvtari
dokumentumok revizidjat ez évben végzik. Ez évben késziil el a kb. 12 ezer muzealis
konyv szadmbavétele, allapotfelmérése, értékének megéllapitdsa, nyilvantartasanak
elkészitése,

XI. Nemzetkozi kapcsolatok

A MOL az elmilt években sikeresen vett részt az Eurdpai Unid szervezeteinek
munkajdban, 2011-ben a magyar uniés elndkség idején nagy sikerrel rendezte meg a
meghatarozé Unios szervezetek rendezvényeit. Fenntartdi finanszirozésat sikeresen
egészitette ki kozvetlen EU tdmogatdsokkal, amely tobb orszag levéltiraival valod
egylittm(kodésben tortént. A nemzetkozi szabvanyok, adatcsere, portilszolgaltatdsok
ndvekvé mértékben kovetelik meg a szakmai kapcsolatok intenzitasat, cserébe biztos
nemzetkozi tudast nytjtva.

A Magyar Orszdgos Levéltar kozéptdva szakmai terve a nemzetkozi egyiittm(ikddés
terlileteit a kovetkez6képp rangsorolja:

EC szervezetek (EBNA, EAG, DLM)

finanszirozast jelent§ projektek (Enarc, APEX, tovabbi palyazatok el6készitése,
kétoldalu egytittmtikddések)

Hungarika feltaras

ingyenes rendezvények (I1AS)

ICA rendezvények (cél: disszeminacid, partnerkeresés)

kétoldalu kapcsolatok (tapasztalatcsere, konferencidk, fogadas, kiallitasok cél: a. kdzép-
eurdpa irat és segédletek cél: b. Eur6pa disszemindcio és partnerkeresés)

A 2012-re lebontott feladatok a kévetkezdk:

1. Kiemelt térekvéstink, hogy jelen legyiink az Eurdpai Uni¢ tagorszagainak kozos
rendezvényein, mindenekel&tt a levéltdri vezet6k féléves értekezletein, amely egytittal a
tobbi célt is (finanszirozdst jelentd projektek, hungarika feltaras el6készitése, kétoldala
kapcsolatok) szolgalja.

Az Eurdpai Levéltari VezetSk 25. konferencidja (EBNA, European Board of National
Archivists. Koppenhdga, méajus 30-31.

Eurdpai Levéltari Szakért6i Csoport (EAG, European Archives Group). Koppenhaga,
maéjus 30.

DLM Forum Member Meeting, Koppenhaga, majus 31-janius 1.

Eurépai Nemzeti Levéltarak Alloméanyvédelmi VezetSinek Foruma. Koppenhaga,
majus 31-junius 1.

Az Burépai Levéltari VezetSk 26. konferencidja (EBNA, European Board of National
Archivists. Nicosia, oktober 18-19.

Eurépai Levéltari Szakért6i Csoport (EAG, European Archives Group) iilése. Nicosia,
oktoéber 19.

DLM Forum Member Meeting, Nicosia, oktéber 19-20.

Szatucsek Zoltan tagja a DLM Forum Végrehajté Bizottsdgénak, amely negyedévente
tartja tilését Briisszelben.
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2. A MOI. ket kozvetlen EU finanszirozasti projektben vesz részt. A 2011-2015. tart6
ENARC projekt célja az ICARUS halézat nemzetkozi kapcsolatainak elmélyitése mellett a
digitalizalasi projektekben val6 egytittmtikédés, az idén indulé APEX projekt, az Eurépai
Levéltari Portél tovabbfejlesztését tizte ki céljaul.

Az ICARUS magyar nemzeti képvisel6je 2014-ig Reisz T. Csaba, a félévente tartott
ilések koltségeit a projekt pénziigyi tAmogatésa biztositja. A tervezett iilések helyszine és
idépontjai

ICARUS-meeting, Einsiedeln, janius 25-27.

ICARUS-meeting, Ljubljana, november

Az APEX projekt vezetSje Szatucsek Zoltin, a megbeszélések koltségeit a projekt
pénziigyi tAmogatésa biztositja. A tervezett tilések helyszine és idépontjai:

Kick off meeting, Haga, marcius 12-15.

3. Hungarika feltirassal kapcsolatos nemzetkozi kapesolatok épitését az intézmény
2012. évi koltségvetése nem teszi lehetSveé.

4. Tervezziik a részvételtinket a Nemzetkozi Levéltari Intézet (ILAS), 6szi konferencidjan
és tovabbképzésén. Kormendy Lajos pedig meghivast kapott a szlovén levéltdrak éves
konferencidjara, amelyet a Maribori Regionalis Levéltdr szervez. Mindkét rendezvényre az
utikoltséget sziikséges biztositani, amelyet az intézmény az NKA éves nemzetkdzi
kapcsolatokra kiirt palyazatan tervez megpéalyézni.

IIAS 22. konferencidja. Trieszt, oktober 21-25.

Szlovén levéltarosok 2012, évi konferencidja, Radenci. méarcius 28-30.

5. A MOL a nemzetkdzi szervezetekben valé tagsdgaval Osszefiiggésben fennalld
pénziigyi kotelezettségeit a 2011. évben sem tudta teljesiteni és a 2012. évben sem szerepel
a koltségvetésében. A Nemzetkozi Levéltari Tandcs a tagdijakat jelentds mértékben tervezi
emelni. A MOL az ICA négyévente megrendezendd konferencidjan, amelyet idén
augusztus 20-24-ig Brisbane-ben kertil sor, el6relathatéan nem tud részt venni. Mind az
intézménynek, mind a magyar levéltari szakmanak jelentds presztizsveszteséggel jarna, ha
a legrégibb nemzetkozi szervezetben a nemzeti levéltar a tovabbiakban nem képviseltetné
magat.

6. Folytatjuk hagyoményos, kétoldalt egyezményeken alapul6 egyiittmtkddéstinket a
szomszédos &llamokkal. Szlovakidval els6sorban a mikrofilmeserében és a szitkséges
tapasztalatcserében folytatjuk eddigi kivalé kapesolatunkat. Horvatorszaggal tireksziink a
mikrofilmcsere-egyezmény megvaldsitasira. A horvat nemzeti levéltarral kotott
egyiittm(ikodés az egyik legeredményesebb volt 2011-ben is, célszerti a jo6 kapcsolat
apolasat folytatni. A horvétok jelezték, ‘hogy 2012-ben is szeretnének kozos
rendezvényeket, a javaslatunk a Brodarics-emlékkényv horvatra forditott valtozatanak
kiadasa, valamint a Brodarics-levelezés ottani bemutatasa volt, és javasoltuk, hogy a 2012
marciusaban Zagrabban tartandé reneszansz konferenciat is illesszék e programba, igy
2012-ben 6k is tudnak Brodarics-évet rendezni. Romanidval a 2011-ben aldirt kétoldala
megéllapodas alapjén sor kertil az Erdélyre vonatkozé levéltari fond- és allagjegyzék
kétnyelvii kiaddsara. A magyar-orosz levéltari vegyesbizottsag gazdasagtorténeti kotet
elkészitésében egyezett meg, a megallapodasbdl a MOL-ra hérulé feladatokat ellatjuk. A
Balassi Intézet londoni intézetével egyiittmfikddésben Londonban a MOL-ban &rzott
iratokrél és tudomanyos eredményeinkrél bemutatét tartunk.
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XII. Vezetés, tigyvitel, képzés

1.

Elkészitjik az intézmény éves koltségvetését, koltségvetési beszamoldjat,
biztositjuk a gazdalkodasra vonatkozé torvényes jogszabalyok folyamatos
érvényesitését, a NEFMI szakmai ellendrzésének feltételeit.

A 2010. évi bels6 ellendéri vizsgélat alapjdn a személyzeti nyilvantartds teljes
reviziGjat elvégezziik. Ellenérizziik a személyzeti anyagban elhelyezett
dokumentacié teljességét, hitelességét, a sziikséges potlasok egyidejli elvégzésével.
Feltilvizsgéljuk a mindsitési korbe tartozé munkatdrsaink személyi anyagat,
elkészitjiik a kiegészité mindsitéseket. A munkakéri leirdsok aktualizaldsat
elvégezziik.

Jogszabélyi kotelezettségeink alapjin vezetjik a levéltarak nyilvéantartasat,
bsszesitjiik a levéltarak éves adatszolgéltatdsat, a kozlevéltarak éves gyarapodasét.

Makodtetjiiik a Levéltari Kollégiumot, biztositjuk munkatarsaink részvételét a
szakfeliigyelet munkajaban.

Levéltari kezel6 tanfolyamot szerveziink, munkatarsaink részt vesznek az
oktatésban.

Az intézmény érdekeinck megfelel6en, az anyagi Ichetségek fiiggvényében
biztosftjuk a munkatirsak szervezett szakmal képzését, eldirt tovébbképzését,
ktilféldi tanulmanyutakon valé részvételét (doktori tanulmanyok, felséfoku
egyetemi és OK]J-s képzés, nyelvtanfolyam).

Részt vesziink az Orszégos KozgyUjtemények Szovetsége munkajaban, folyamatos
kapcsolatot tartunk a Magyar Levéltarosok BEgyestilete vélasztmanydval, az MLE
intézményi szekcidjaval, a tobbi levéltiros egyesiilettel. Részt vesziink az egyestileti
rendezvényeken.

Részt vesziink a kiilonbszé tudomanyos szervezetek tevékenységében, az egyetemi
torténész, levéltaros és tdrténeti muzeologus képzésben.

Biztositjuk az ELTE nappali tagozatos levéltar szakos hallgatéinak féléves szakmai
gyakorlatat. Folyamatosan feliilvizsgaljuk a szakmai gyakorlat tematikéjat.

Elektronikus levéltar projekt

Az elektronikus levéltar projekt a feladatokra 2009-2013-ig tart6 {itemezést hatarozott meg,
ennek a 2012, évben a Magyar Orsz4gos Levéltarra vonatkozé feladatai a kévetkezdk,
Az egyes projekttermékekhez kapcsolédo feladatok:

1. Gépterem beruhdzis

Géptermek kiépitése a gépterem kialakitasi tervek alapjan, ebbe beleértve a levéltaraknal
az elektronikus levéltari munkahelyek kialakitasahoz szitkséges termeket is.

30




2. Az elektronikus iratok hosszil tdvil megdrzésére vonatkozo tanulminy elkészitése

A tanulmany célja a nemzetktzi és EU tagéllami e-levéltari gyakorlatok, OAIS
implementéciok vizsgalata, Osszehasonlité elemzése és a sikeres kulfsldi levéltari
projektek bemutatdsa. Az OAIS implementaciok osszehasonlité vizsgalata keretében
kovetkeztetéseket kell levonni a szabvanyon alapulé megvaldsult rendszerek
tapasztalataibol. A felmérésnek vélaszt kell adnia arra, hogy miként alkalmazhat6 az OAIS
modell nemzeti levéltarakra.

3. Adatvagyon felmérés

Az adatvagyon felmérés célia a levéltdrakba kertils kozigazgatasi adatvagyon
felmérése. Magaba foglalja az iratok mennyiségi felmérését és igy az elkovetkezd 10-15
évben varhatoéan keletkez6 adatvagyon megérzéséhez sziikséges feldolgozd, tarolé és
archivald kapacitdsok meghatarozasat. A kutatds célja a mennyiségi felmérés melleit az
iratképz6k altal alkalmazott informdcidkezelési struktiurdk és azok sokféleségének
informatikai, kommunikéci6elméleti és irattani szempontu vizsgalata, informacios
objektumtipusok meghatdrozasa, igy a kutatds gyakorlati célja nemcsak a mfiszaki
tervezés, hanem a szakteriilet szabélyozasanak megalapozésa is. A kutatdsi modszerrel
szemben clvards, hogy a vizsgélt szervek szdmatol fliggetlentil reprezentdlja a MOL
illetékességi teriiletébe tartozd iratképzék teljességét. Elvaras, hogy az adatvagyon
felmérés konkrét intézkedéseket alapozzon meg,.

4. Az elektronikus levéltdri rendszer metandat modelljének kidolgozdsa

Az clcktronikus iratok reprezentdcidjinak, értelmezhet6ségének kulcseleme a metaadat.
Az elektronikus iratok tekintetében a levéltari leirds eltér a hagyoményos iratokétol, nem
csupan kiegésziil a technikai metaadatokkal, de objektum specifikus metaadat halmazokra
tagolodik. Az elektronikus iratok hosszt tivi meg6rzése tj levéltéri feladat, a
kozlevéltarak szdmadra torvényben el&irt kotelezettség.

A feladat soran vizsgalni és elemezni kell az elektronikus iratok leirasat, a leirasnak a
hagyomanyos iratokétol eltéré specifikumait, azokat a megoldasokat, amelyek kapcsol6dé
kutatasi projektek eredményeként jottek létre és el kell késziteni az elektronikus levéltari
metaadatmodellt és annak komponenseit.

5. Intézményi, foldrajzi és személyes névterekkel kapesolatos tanulmdny elkészitése

Az alkalmazott kutatés célja olyan levéltari névtérstruktira originalis megalapozasa,
amelynek gyakorlati célja végsé soron az eddig nem létezé levéltari néviérstruktira
kifejlesztése. A feladat magaba foglalja a rendelkezésre 4ll6 leveéltari anyagok kutatasat a
személyes, intézményi és foldrajzi entitdsok leirhatésdga szempontjabol, illetve a leiras
szerkezeti kapcsolatainak meghatdrozasét. A kutatas alapjan az a cél, hogy a leveéltari
tezauruszokbol szarmazé mar 1étezd levéltari tudéasra tdmaszkodva 0 névtérrendszert és
szolgaltatast lehessen létrehozni, illetve a mér meglévék lényeges tovabbfejlesztése,
magasabb szinten val6 integraldsa megtorténhessen. A tartalomintegracihoz és a
keresések tdmogatasahoz sziikséges a MOL-ban rendelkezésre 4ll6 létezé intézményi
(Magyar Allam Szervei, MASZ), foldrajzi és személyes névterek (azaz az egységesen
kezelt névjegyzékek) integracidja, illetve névtérfejlesztés (papiron lév6é névterek
digitalizaldsa) kisérleti fejlesztés keretében.
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6. E-levéltdri Levéltdri Nyilvdntartd Rendszer szoftver beszerzése, fejlesztése

A rendszer képes lesz hasznalni és vezérelni a Kozponti Rendszer kapcsolddo
adatbazis, alkalmazas és vagy/és tar-szolgaltatasait, emellett lekérdezési, kutatasi felilet,
levéltari alkalmazéi workflow menedzsment rendszer, metaadat-kezelé rendszer,
iratitvevé és megjelenité rendszer egyedi ellentrzési, metaadat-kezelé rendszer
feladatokat lét el.

7. Elektronikus Archivild Laboratérium infrastruktiira kialakitisa (hardver)

A termék célija a MOL-ban a kor jelenlegi kévetelményeinek megfelels Archivalod
Laboratérium hardver eszkézeinek a beszerzése. A PC, szkenner, nyomtatd, stb.
komponensekbél és specidlis dokumentum-feldolgozé (szkenner, konyvszkenner, OCR)
eszkozokbdl 4116 miihely dtmeneti taroldkapacitassal keriil kialakitasra.

A kialakulé infrastrukttra kett6s feladatot 14t el: az Archivalé Laboratériumok egyrészt
megalapozzak és tdmogatjdk a levéltari feldolgozé munka min&ségi javitasat, masrészt
eszkozeivel modellezni lehet mindazokat a megoldasokat, melyeket - azok hatékonysaga
esetén ~ a Kozponti Rendszer Archivum Szolgéltatds tovabbfejlesztésénél lehet és kell a
gyakorlatban megvalésitani.

A laboratériumok feladata az e-levéltari rendszer levéltari oldali fejlesztésének hosszd
tava tdmogatasa mellett az off-line iratatvétel eszkdztdmogatasa, elavult technolégiakboél
valé adatkinyerés, e-levéltari folyamatok, digitalizaldsi, migraciés, emulécids eljarasok
vizsgélata, modellezése, s nem utols6sorban oktatasi, képzési centrumként valé miikodés,
a képzések gyakorlati oktatokabinetjeként, valamint maés levéltarak ilyen irdnya
igényeinek kiszolgaldsa. Az infrastruktaranak mindezen technikai igényeket ki kell tudni
szolgélnia.

A két levéltar archivalo laboratériuma egymast kiegészité eszktzkészlettel valdsul meg.

8. Elektronikus Archivdld Laboratorium infrastruktiiva kinlakitdsa (szoftver)

A termék célja az Elektronikus Archivalé Laboratdrium kialakul6 infrastruktarajanak a
mikodéséhez és feladatainak elldtdshoz sziitkséges specidlis szoftver komponensek és
licenszek (nagyttmegfi iratbeolvasésra és értelmezésre alkalmas OCR szoftver, kép, hang,
video digitaliz4las, stb) beszerzése. A feladat magaban foglalja az audiovizualis
laboratorium mtikodési modszertanadnak kialakitasat, mind technikai, mind levéltari
szempontb6l. A moédszertani munka célja, az elektronikusan keletkezett és atvett
audiovizualis iratok meg&rzési terveinek kialakitdsa mellett az Gjabb iratok aktiv gytijtése,
dokumentélds, a gyfijtés modszertandnak kialakitdsa és a megérzés technikai és
intellektualis feltételeinek kidolgozésa.

9. Levéltdrak az informdcids tdrsadalom kordban tanulmdny elkészitése

Szakirodalmi antologia a levéltari szakteriilet véltozasardl az informaécids tarsadalom
kihivésainak hatasara: (Richard J. Cox, Luciana Duranti, Terry Cook, Verne Harris, Terry
Eastwood, Richard Bearman, Sue McKemmish, Angelika Manne-Haritz) a levéltari
megdrzés hatdrait feszegetd témadk, blogarchivum, webarchivum, események archivaldsi
céllal torténd dokumentaldsa, emlékezet (Nora, Derrida). A projekttermék megalapozé
dokumentumként szolgél az oktatadsi-képzési feltételek megteremtésének, elsésorban a
tananyagfejlesztésnek.
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10. Szabvinyok és ajinlisok kindviny elkészitése

Forditasokbol osszeallitott kiadvany a szakteriilet relevans szabvéanyaibdl és
ajanlasaibol (OAIS, PAIMAS, Moreql-2, DoD, METS, EAD, TRAC, DRAMBORA,
ISO15489) A projekttermék megalapozé dokumentumként szolgal a szabélyozasi
modellalkotasnak, a miiszaki tervezésnek, az oktatasi-képzési feltételek megteremtésén

beliil a tananyagfejlesztésnek.

Budapest, 2012. mércius 14.

Dr. Miké Zsuzsanna
mb. f6igazgato
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