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Iratkezelés kozlevéltari ellenorzésének adatlapja
(1995. évi LXVL. tv. 11. és 18. §., és a 10/2002.NKOM. r. 6. § és 8.§ alapjan)

A szervdosszié szama:

A felvétel idopontja:

Az iratlétrehozo szerv neve, cime, telefonszama, megalakulasanak idopontja:
Legutobbi levéltari ellendérzés idopontja, az eljaré levéltaros neve:

A jogeléd szervek neve, a miikodések idotartama:

A szerv korabbi névvaltozatai, mikodési idejiik:

A szerv iratkezeléséért kozvetleniil felelos személy neve, beosztasa, telefonszama:

Az iratok kezelojének vagy kezeloinek neve, beosztiasa (Kinevezett irattaros, megbizott
irattaros, részfoglalkozasu irattaros)

A szerv kozlevéltarban orzott iratainak (jogelodok is) évkore, mennyisége, levéltari
torzsszama:

A szerv miikodési teriiletei, kirendeltségei:

Az atmeneti irattar adatai:
Cime:
Jellemzdi:
Iratanyag évkore:
Csomo vagy koteg folyométere:
Kotet folyométere:
Levéltari dobozok szdma és/vagy folydmétere:
Egyéb irattarra vagy iratokra vonatkoz6 megjegyzés:
Osszes iratmennyiség:
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A kozponti irattar adatai:
Cime:
Alapteriilete:
Berendezése:
Fényviszonyai:
Klimatikus viszonyai:
Tisztasagi viszonyai:
Kizardlag irattar céljara hasznaljdk-e vagy sem:
Befogaddsi mennyisége:
Telitettségi allapota:
Iktatott iratanyag rendezési elve:
Nem iktatott (pénziigy-adoiigyi) iratanyagok rendezési elve:
Iktatott iratanyag évkore:
Nem iktatott iratanyagok évkore:
Az iratok dllapota:
Levéltari dobozok szdma és/vagy folydmétere:
Csomo vagy koteg folyométere:
Kotet folyométere:
Egyéb irattdra vagy iratokra vonatkoz6 megjegyzés:
Osszes iratmennyiség:

Irathidny megallapithat6-e (évkorok vagy iratfajtdk nem talalhatok):

Az irattar allapota az 1995. évi LXVI. tv. 4. §; 9. §. foglaltaknak megfelel, nem felel meg.

Nem felel meg, mert: a helyiség nem zarhat6 biztonsdgosan; nem szelldztetheté megfelelden;
beazik; az alapteriilete kisebb az indokoltnal; nemcsak irattari célokat szolgél; padlason,
pincében tdroljdk; az irattar zsufolt; attekinthetetlen; nem biztositja az irattar egy helyen vald
tarolasat.

A szervnél végrehajtott iratselejtezés iddpontja:

A selejtezési jegyzOkonyv levéltari nyilvantartasi- vagy iktatoszdma:
Az eljaré levéltaros neve:

Selejtezett iratok évkore:

Selejtezetlen iratok évkore:

Az irattari anyaghoz tartozo térkép- és tervtari anyag mennyisége:

Kép- és/vagy hangfelvételen 6rzott informacié megnevezése, évkore és mennyisége:
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A szervnél alkalmazasban 1évé egyedi vagy egységes iratkezelési szabalyzat és irattari
terv jogszabalyi hattere:

A szabdlyzat hatdlyba lépésének ddtuma:

Az iratkezelési szabdlyzat és irattari terv levéltari nyilvantartdsi szdma:

Az ellenOrzés idOpontja, az ellenOrzést végzo levéltaros neve:

Az alkalmazott szabdlyzat ¢&s irattdri terv joganyaga megegyezik-e a hatdlyos
jogszabalyokkal?

Az iratkezelés rendszere (kozponti, osztott, vegyes):

Elektronikus iktatoprogram esetén:

Iktatéprogram neve:

Program fejlesztdje:

Program jellemzdi:

Iktatdsban részt vevo szervezeti egységek (osztott vagy vegyes iktatds esetén):
Iktatasban részt vevd személyek szdma:

Hél6zatos vagy egyedi az iktatoprogram:

Bevezetés idopontja:

Korabban hasznélt iktatéprogram(ok) neve(i), idétartamuk:

FOszam darabszama:
Alszam darabszama:

Gépi iktatds alkalmazdsa esetén az iktatd- és mutatokonyveket évenként:
Kinyomtatjak:
A kinyomtatottakat bekottetik:

Manualis iktatas esetén:

Iktatokonyv megnyitdsa:
Iktatokonyv lezarasa:

Kezelési feljegyzések kitoltése:
Csatolésok jelzése:

Mindkét iktatasi mod esetén:

Eldadéi ivek és iratok vizsgdlata, megéllapitasok (érkeztetés, tértivevények stb.):

Az iratok irattdri tételbe soroldsdnak ellendrzése szuréprobaszertien:
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A szervnél talalhato, levéltari atadasra érett — maradando értékii — iratanyag
Rendezettségi allapota:

Mennyisége:

Evkore:

Selejtezettsége:

Megoldandé feladatok, javaslatok, hataridé megallapitasa:

Kecskemét,

Készitette: Ellendrizte:

levéltaros igazgatd



