KOZIGAZGATASI

INTEZET

Magyar Nemzeti Levéltar

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. 8 alapjan
palyazatot hirdet

MNL Heves Megyei Levéltara

gazdasagi iligyintézo

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii k6zalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3300 Eger, Matyas kiraly ut 62 .
A munkakérbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:
Az MNL Heves Megyei Levéltaraban pénziigyi, gazdalkodasi feladatok ellatasa: konyvelés,
jovahagyésok beszerzése, hazipénztar kezelése, idGszaki statisztikai kimutatasok készitése,
kapcsolattartas a levéltar pénzigyi partnereivel, készletkezelés, palyazatok ugyintézése,
valamint a tagintézményre harulé személyi- és munkaiigyi feladatok.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol sz616™ 1992.
évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
= Kozépiskola/gimnazium, szakiranyu végzettség,

* magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvoképesség,
= felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok).



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
. Gazdasagi teriileten allamhaztartasi szféraban szerzett tapasztalat. Felhasznaloi
szintli szamviteli, pénziigyi szoftverismeret (Eco-Stat program ismerete elony).

A pélyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

= Veégzettséget igazold dokumentumok masolata(i), erkdlcsi bizonyitvany, szakmai
onéeletrajz és motivacios levél.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.
A pélyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. augusztus 11.

A pélyazatok benyujtasanak modja:

= Postai (ton, a palyazatnak a Magyar Nemzeti Levéltar cimére torténd
megkuldésével (3301 Eger, Pf.: 228. . ). Kérjlk a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szereplé azonositd szamot: 14/626-1/2015 , valamint a munkakor
megnevezesét: gazdasagi ligyintézo.

vagy

= Elektronikus uton Cseh Zita részére a hml.palyazat@mnl.gov.hu E-mail cimen

keresztil

A palyéazat elbiralasanak hatarideje: 2015. augusztus 31.

A palyézati kiiras tovabbi kozzétetelének helye, ideje:
= www.mnl.gov.hu - 2015. julius 27.



