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A lev®lt§rban Ŗrzºtt ²r§sos, ®s t§rgyi 
eml®kek §llom§nyv®delm®nek egyik 
legfontosabb eszkºze a reproduk§l§s. 

  
C®lunk, hogy min®l rºvidebb idŖn 

bel¿l min®l tºbb lev®lt§ri dokumentum  
v§ljon m§solatban kutathat·v§ ®s 
elektronikusan sz®les kºrben is 

hozz§f®rhetŖv®.  
 

 

A reprogr§fia 



A REPRODUKĆLĆS C£LJAI 

 

Âa) Ćllagmeg·v§s (§llom§nyv®delem) 

Âb) £rt®kment®s (biztons§gi m§sol§s) 

Âc) Kieg®sz²tŖ filmez®s (gyŤjtem®nybŖv¿l®s) 

Âd) Szolg§ltat§s (fot·rendel®sek) 

Âe) Bev®tel (m§solatok rendel®se) 

Âf ) Adatkºzl®s (t§j®koztat§s) 

Âg) Inform§ci·tov§bb²t§s (hozz§f®r®s) 



Mit jelentenek a felsorolt fogalmak? 

Ćllagmeg·v§s: 
A k®sz²tett m§solatok kiv§ltj§k a kutat§sb·l az eredeti iratokat, 
mivel az olyan lev®lt§ri dokumentum, amirŖl m§r rendelkez¿nk 
valamilyen m§solattal, kutat§si c®lra nem adhat· ki.  
 
£rt®kment®s:  
Az§ltal, hogy val·s§ghŤ m§solatokat k®sz²t¿nk, az iratok tartalmi 
mondanival·j§t ®s k¿lsŖ jegyeit §tmentj¿k (biztons§gi m§solatok).  
 
GyŤjtem®nybŖv¿l®s:  
A besz§ll²tott, bemutatott, aj§nd®k, ®s let®ti iratok fot·ival,valamint 
a mikrofilmcsere egyezm®nnyel lev®lt§rba ker¿lt filmekkel ®vrŖl-
®vre bŖv¿l a lev®lt§ri anyag.  
 
Szolg§ltat§s:  
M§solatban tºrt®nŖ szolg§ltat§sra jogszab§ly is kºtelez minket. 
Ilyen a mikrofilmes m§solat, a xerox, a szakfot·, a f®nyk®p, pap²r ®s 
digit§lis m§solat. A m§solatok t®r²t®skºtelesek (bev®tel). 
 
Adatkºzl®s: 
A lev®lt§rban megtal§lhat· adatok kºzl®s®re szint®n jogszab§lyi 
kºtelezetts®g¿nk van (kutat·terem ®s internetes adatszolg§ltat§s). 

  



A lev®lt§ri dokumentumok felv®teltechnikai 

szempont¼ elk¿lºn¿l®se 

Â lapanyagok 

Â kºtetek 

Â c²mereslevelek 

Â oklevelek 

Â diplom§k 

Â c²merek 

Â pecs®tek 

Â t§rgyak 

Â fot·k·pi§k 

Â t®rk®pek 

Â tervrajzok 



Â Az elŖzŖ ®vben megkezdett mikrofilmez®s ®s 
digitaliz§l§s folytat§sa. 

Â Vesz®lyeztetett iratok priorit§sa. 

Â Nagyon kutatott iratok priorit§sa.    

Â A m§r jegyz®kelt, elŖk®sz²tett iratok priorit§sa. 

Â Rendelkez¿nkïe valamilyen m§solattal az adott 
anyagr·l. 

Â Megrendel®sre k®sz²tendŖ felv®telek. 

Â VezetŖi egyeztet®sek. 

A kiv§lasztott irat t²pus§t·l f¿ggŖen dºnt¿nk a reprogr§fiai 
m·dszerrŖl (§ltal§nos vagy speci§lis elj§r§sok). 

 

A m§soland· anyag kiv§laszt§sa 



A reprogr§fiai irat§ttekint®s fŖbb pontjai 

 

ÂA kiv§lasztott iratok anyaga (pap²r, pergamen, viasz) 

Â Az irat-egy¿ttes legnagyobb ®s legkisebb m®rete,  

ÂA legnehezebb kºtet s¼lya, be²rts§ga, 

ÂAz iratok §llom§nyv®delmi szempont¼ §ttekint®se 
(sz¿ks®g eset®n restaur§l§s),  

ÂAz egym§st kºvetŖ iratok m®retbeli elt®r®sei, 

ÂKºtetek magass§ga, kiter²thetŖs®ge, fŤzºtts®ge, 

ÂSzºveggrafikai, sz²n, ®s t·nusfelm®r®s, 

ÂTartoz®kok felt§maszthat·s§ga, 

ÂAz elŖk®sz²t®s §tl§that·s§ga, jegyz®kel®s m·dja, 

ÂMelyik egys®gbŖl k®sz¿ljºn technikai pr·ba. 

 
 

 



Az iratfot·z§s §llom§sai 

 

1. Dºnt®si f§zis (felv®teli m·dszer kiv§laszt§sa) 

   1/ 1. iratjegyz®kel®s, sz§moz§s 

   1/ 2. reprogr§fiai felm®r®s, pl.: milyen g®pek §llnak 
rendelkez®sre, szabad kapacit§s, filmek form§tuma, 
lej§rata, mennyis®ge, felv®teli lehetŖs®gek, stb.  

3. Fot·z§si f§zis, mikrofilmez®s, szkennel®s, fot·z§s 

4. GyŤjtem®ny-kezel®s, Ŗrz®s, t§rhelyek k®rd®se,  

5. GyŤjtem®ny-feldolgoz§s, filmt§ri, informatikai, 
kutat·termi feladatok 

6. Szolg§ltat§s (kutat§si form§k, fot·rendel®si k®r®sek) 



Az iratok elŖk®sz²t®se m§sol§sra 

 

Az iratŖrzŖ oszt§lyok feladatai: 
 

ÂĆllapot ®s rendezetts®gi vizsg§lat.  

ÂLesz§moz§s, kapcsok, f®mt§rgyak kiv®tele. 

ÂSz¿ks®g eset®n §tcsomagol§s, palliumokba rendez®s. 

ÂElektronikus jegyz®kk®sz²t®s. 

ÂHa sz¿ks®ges, az irat mell® tehetŖk nyomtatott jelzetek. 

ÂAzokat az iratokat, amelyeknek rong§lts§ga a 
felv®telez®st nem teszi lehetŖv®, restaur§ltatni kell. 

 

 



Az iratjegyz®k fŖbb adatai 

Å Az iratanyag tºrzssz§ma, c²me  
Å A pontos jelzet egys®genk®nt, az anyag strukt¼r§j§nak 
  megfelelŖen 
Å A rakt§ri egys®gek  sz§ma 
Å Az ºsszes, ®s a rakt§ri egys®geken bel¿li ºsszes paginasz§m 
Å Az iratanyag teljes ®s rakt§ri egys®genk®nti ®vkºre 

Mindezek alapj§n az iratreferens elk®sz²ti a 
mikrofilmez®shez a c²mt§bl§kat ®s a c²mc®dul§kat.  



     

 
Mikrofilmez®s iratokr·l 

Anal·g f®nyk®pez®s  

oklevelekrŖl, c²merekrŖl, pecs®tekrŖl 

Digit§lis f®nyk®pez®s  
oklevelekrŖl, c²merekrŖl, pecs®tekrŖl 

Dokumentum-szkennel®s  
iratokr·l, tervrajzokr·l, t®rk®pekrŖl, oklevelekrŖl 

Filmszkennel®s  
 mikrofilmrŖl, sz²nes ®s fekete-feh®r kisfilmrŖl  

 

    Iratfelv®teli lehetŖs®gek 



A Magyar 

Nemzeti 

Lev®lt§rban 

jelenleg haszn§lt 

filmt²pusok. 

Film = h§rtya 



Milyen g®pek ®s eszkºzºk seg²tik elŖ a 

minŖs®gi m§solatk®sz²t®st? 

Á MikrofilmfelvevŖ kamer§k (35 ®s 16 mm-es filmmel) 

Á Fot·nagy²t·k, pap²rh²v·g®pek, RC pap²rsz§r²t·k  

Á Nagyform§tum¼ dokumentumszkennerek 

Á Kisfilm- ®s mikrofilmszkennerek, szoftverek 

Á F®nyk®pezŖg®pek, objekt²vek, kºzgyŤrŤk, sz²nszŤrŖk 

Á Mobil ®s kºtºttl§mp§k, sz²nterelŖk, f¿ggesztŖk 

Á Stabiliz§torok, m®rŖszenzorok, m®rŖmŤszerek 

Á Film-h²v·g®pek, kop²rg®pek, feketed®sm®rŖk 

 

 



 

 
 

                                                        

 

Anal·g tºmeges fekete-feh®r 

k®plek®pz®si m·dszer, amely az 

²rott szºveges inform§ci·t 

kontrasztosan j·l olvashat·an 

k®pes visszaadni. 
A mikrofilmen szereplŖ iratk®pekkel 

szemben a legfontosabb kutat§si 

kºvetelm®ny, a min®l magasabb 

k®pfelbont§s, vagyis a maximaliz§lt 

szºveg®less®g. Ha a k®sz²tett filmek j· 

minŖs®gŤek, akkor archiv§lhat·k, ®s j·l 

digitaliz§lhat·k.  

Mikrofilmez®s 



A lev®lt§ri mikrofilmez®s  §llom§sai 

ÂMikrofilmfelv®telez®s 
(kameranegat²vok) 

ÂMikrofilmek elŖh²v§sa 
(negat²vh²v§s) 

ÂA negat²vok §ttekintŖ 
technikai ellenŖrz®se  

ÂKockaszintŤ ellenŖrz®s 
(egyeztet®s az eredeti irat-  
jegyz®kkel) 

ÂFilmrŖl-filmre m§sol§s 
(t·nusford²t·, ®s direkt film -
m§solatok) 

ÂMikrofilmrŖl szkennel®s 
(digit§lis adatb§zis) 

 



Mit tud a mikrofilmes g®ppark ? 

Â 35 mm-es filmmel mŤkºdŖ kamera A5īA0-as 
m®retŤ iratok / kºtetek/ f¿zetek filmez®s®re 
alkalmazhat·. A4-es iratb·l kb. 1400 felv®tel f®r 
el egy tekercs 35 mm-es mikrofilmen  
 

Â 16 mm-es filmmel mŤkºdŖ kamera A5īA3-as 
j·l kisim²that· iratok filmez®s®re alkalmas. Egy 
16 mm-es filmtekercsen A4-es iratb·l kb. 3300 
felv®tel f®r el 



 
 

A negat²v mikrofilmek egy arch²v gyŤjtem®nyt 
k®peznek, ²gy megŖrz®s¿k kiemelt 

§llom§nyv®delmi feladat (nem kutathat·k). 

A pozit²v mikrofilmek haszn§lati k·pi§k. 

MegfelelŖ Ŗrz®si kºr¿lm®nyek kºzºtt ak§r 100 
®vig is inform§ci· vesztes®g n®lk¿l eltarthat·k. 

ŕrz®si felt®telek: 
Klimatiz§lt rakt§r (T=18±2 oC, Rh=35±5 %) 
MegfelelŖ csomagol§s (savmentes pap²rb·l 
vagy stabil mŤanyagb·l k®sz¿lt doboz) 

Mikrofilmek megŖrz®se 



 
 

A digit§lis korszak elŖtt k®sz¿lt szakf®nyk®p®szeti 
reprodukci·k ®s esem®nyfelv®telek megŖrz®se 
szint®n kiemelten fontos feladatunk.   

T§rol§suk, a mikrofilmektŖl elt®rŖ kºr¿lm®nyeket 
ig®nyelnek: 

T = 2-4 oC, Rh = 35 % (~hŤtŖszekr®nyben) 

Kutathat·s§guk csak digitaliz§l§ssal oldhat· meg, 
de elt®rŖ form§tumuk miatt, a technika ig®ny¿k is 
speci§lis. 

Sz²nes fot·anyagok megŖrz®se 



Filmszkennel®s  

    Az anal·g sz²nes ®s fekete-feh®r, valamint a 
mikrofilmes technika, ®s a mai korszerŤ 
digit§lis felv®teli elj§r§s kºzºtt a 

k®pzeletbeli hidat a filmek beszkennel®se 
jelenti.  

Ennek hatalmas jelentŖs®ge van: 
Â filmjeinket a szkennel®s ut§n is megŖrizz¿k, 
archiv§ljuk,   

Âaz inform§ci·kat a szkennel®ssel §tmentj¿k,  
Âa digit§lis k®p§llom§nyt feldolgozzuk,  
Â²gy digit§lis k®peinket egyszerre tºbb kutat· 
haszn§lhatja,   

Âa tºrt®neti ®rt®keinket sz®les kºrben is 
hozz§f®rhetŖv® tessz¿k.  

 
 
 
 

 
 



Sz¿net J  



A digit§lis k®palkot§s 

A k®pek digitaliz§l§sa sor§n val·j§ban a k®p egyes 

pontjainak (pixelek) optikai saj§toss§gait (brillancia, 
coloratura) rºgz²tj¿k.  

A digitaliz§l§s sor§n a f®ny elektromos mennyis®gekk® 

alakul §t, majd az adott inform§ci·knak megfelelŖ 
sz§m®rt®ket Ŗrizz¿k meg, ®s m§soljuk §t.  

A sz§m®rt®kek a film emulzi·s r®teg®vel ellent®tben 
m®g a sokadik m§solat k®sz²t®s®n®l sem s®r¿lnek. 

Digit§lisan rºgz²tett k®peinket, a film f®ny®rz®keny 
emulzi·szemcs®i helyett h§tt®rt§rol·kra, 
mem·riak§rty§ra mentj¿k.  

 



A lev®lt§ri iratdigitaliz§l§s sor§n a keletkezett §llom§nyokat az eredeti 

jelzetstrukt¼r§t ®s a rendezetts®gi szintet lekºvetve mentj¿k el, ®p²tj¿k fel. Az egyes 

iratok f§jlelnevez®se darabszinten elt®r. A jelzetben szerepel, hogy hol k®sz¿lt a k®p, 

a lev®lt§ri fond, a kºtetsz§m, az oldalsz§m, ®s az iratr®sz elnevez®se. 
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Az Erd®lyi Kancell§ria Kir§lyi Kºnyveinek (B-18) 
tan¼s§ga szerint anno mag§nszem®lyek r®sz®re is 
tºrt®nt nemess®g ®s c²meradom§nyoz§s. A r®szletes 
adatb§zishoz, minden besz§mozott ²rott oldalr·l, ®s 
k¿lºn a megfestett sz®p c²merk®prŖl is k®sz²t¿nk 
egyedi megvil§g²t§s¼ felv®telt.  A k¿lºn§ll· 

c²merfelv®telen a k®p mell® t®ve a jelzet mellett 
szerepel annak a szem®lynek a neve is  aki a 

c²meradom§nyoz§sban r®szes¿lt.  


