MAGYAR NEMZETI LEVELTAR ORSZAGOS LEVELTARA
LEVELTARTUDOMANYI SZAKKONYVTAR

STRATEGIAI TERV
2017-2021

Jovékép

A Magyar Nemzeti Levéltar orszagos konyvtari halézata gyGjteményével, tereivel, elektronikus adataival és
rendszereivel hozzajarul a magyar levéltar- és torténettudomanyi munka szinvonalanak emeléséhez és segiti a
levéltiri anyag feldolgozasanak munkajat. Az MNL levéltari konyvtarai szolgaltatisaival a hazai
levéltartudomany egészének rendelkezésére all. A Levéltartudomanyi szakkonyvtar médszertani Gtmutatassal
segiti a Magyar Nemzeti Levéltar konyvtarszakmai munkajanak egységes, azonos szinvonali mikodését.

Atfog6 cél

A konyvtar ellatja gydjtékor szerinti gyGjteményszervezési tevékenységét, nyilvantartja, feldolgozza, kezeli a
szakkonyveket, olvasoszolgalatot mikodtet, tajékoztat, részt vesz a konyvtarkozi kolesénzésben, belfoldi és
nemzetkozi kiadvanycserét folytat, statisztikai adatokat szolgaltat az orszagos konyvtari rendszer felé. A
dokumentumok és informacidk szolgaltatasan keresztil, a levéltarban folyé gyakorlati és tudomanyos
munkat. Szolgalja a Magyar Nemzeti Levéltar dolgozéinak és kutatéinak informacids szikségleteit, lehetévé
teszi a nyomtatott forrasok hasznalatat. Biztositja a levéltartudomany széles irodalmanak megismerését a
legjabb torténettudomanyi mivek szolgaltatasaval. Az elmult évszazadokban gyGjtott és megdrzott mivek
rendelkezésre bocsatisaval hozzajarul a régi levéltari anyag feldolgozasahoz. A levéltari dolgozokat ellatja a
munkijukhoz szukséges kézikonyvekkel és segédletekkel. A Levéltartudomanyi szakkonyvtar koordinalja és
segiti a megyei levéltarak konyvtarainak munkajat.

Alapvet6 célok

1. Gyiijteményszervezés

Feladata a szakkonyvtari gydjtemény hosszi tava mikodésének fenntartasa és fejlesztése. Beszerzi a
gyljtSkore alapjan a szitkséges kézikonyveket, a torténeti segédtudomany irodalmat, jogszabilyokat,
adattarakat, nyelvi muveket és Osszefoglalo torténeti dokumentumokat. Torekszik a belfoldi levéltart
szakirodalom teljes korG beszerzésére. Koltségvetési és palyazati forrasbél szerzi be a konyvpiacrol a
gyljtSkore szerinti dokumentumokat. Kiadvanycserét folytat a belfoldi levéltarakkal és torténeti intézetekkel.
Nemzetkozi kiadvanycsere keretében hozzaférhetévé teszi a kilfoldi levéltari mtézetek tudomanyos
irodalmat. Elhelyezi allomanyaban az ajandékozas utjan beérkezett gyGjt6korébe tartozé muiveket: levéltart
anyaggal beérkezett konyvészeti anyagok, hagyatékok, duplum listakrol valogatas, kozlési dij fejében adott
konyvek, elnyert konyvutalvanyok bevaltasa. A konyvészeti anyag mellett elektronikus dokumentumokat
gytjt. Digitalizalas céljara nyomtatott méveket ad allomanyabol. Szakteriiletének online elérheté adatbazisait
Osszegyujti és szolgaltatja. A belfoldi és kiilfoldi online elérheté levéltari folyoiratokat Osszegytjti és kozreadja.

2. Feldolgozas

A beszerzett miveket formailag és tartalmilag feldolgozza. Szaktertileti elektronikus konyvtarat gyarapit és
biztositja a leirdsok orszagos hasznalatat. Korszerd elektronikus kényvtari rendszere sok szemponta keresést
lehetdséget nyujt. A konyvtari adatbazisok egyiittmikodési képességének érdekében figyelembe veszi a
nemzeti konyvtar altal meghatarozott feltarasi kovetelményrendszert és torekszik a bibliografiai leiras
pathuzamossaganak  kikiiszobolésére. Katalogusrekordjathoz illeszti az online elérhet6 —muveket.
Szaktertletének tanulmanykoteteit és folyoiratait analitikusan feltarja, tartalomjegyzéket kozol.



3. Szolgaltatas

Folyamatos és rendeltetésszerti olvasészolgalatot mikodtet. A Magyar Nemzeti Levéltar alkalmazottai
szamara helyben olvasassal és kolcsonzéssel teljes munkaidében hozzaférést biztosit a konyvtari allomanyhoz.
A nyugdijas levéltarosok részére is kolcsonoz féigazgatdi engedély esetén. A Levéltarban kutatokat
nyitvatartasi idében fogadja, akik helyben hasznalhatjak a dokumentumokat. Lehetéséget nydjt masolasra
fotdjegy vasatlasa ellenében vagy digitalizalas megrendelésével. Az MNL alkalmazottai szamara konyvtarkozi
kolesonzésszolgaltatassal médot ad mas konyvtarak allomanyaban 1évé dokumentumokhoz hozzaférni.
Tarsintézmények szamara kolecsonéz allomanyabdl. Integraltan biztositja a hagyomanyos és elektronikus
dokumentumok elérését. Tajékoztatja a levéltirosokat az elektronikusan megtalalhaté dokumentumokrél.
Részt vesz a szakterileti informacidellatas szervezésében, az elektronikus informacidszolgaltatas
biztositisiban. Ujdonsigait kozzéteszi a Levéltar honlapjan és hirlevélben. A honlapot rendszeresen
karbantartja, ahol nyilvanossa teszi a konyvtar hasznalatanak szabalyzatait, gyGjtékorét, katalogusat és mas
fontos informacidkat. Segit a tudomanyos dolgozéknak publikacidik feltSltésében a Magyar Tudomanyos
Mivek Tara adatbazisba.

4. Allomanyvédelem

Felel8s a dokumentumok allagmegévasért, ennek érdekében betartja az allomanyvédelmi ajanlasokat. Elvégzi
3/1975. (VIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet alapjan a konyvtari allomany rendszeres ellendrzését. Betartja a
22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtiri dokumentumok kezelésével és nyilvantartasival
kapcsolatos szabalyait. A muzealis dokumentumok nyilvantartott adatait bejelenti az Orszagos Széchényi
Konyvtar felé orszagos nyilvantartasba vétel céljabol. Felméri muzealis dokumentumainak allapotat, muzealis
leltarkonyvet készit.

5. Kapcsolatok, statisztika

Allandé munkakapcsolatot tart az MNL minden konyvtaraval. Szakmai kapcsolatot tart mas levéltart
szakkonyvtarakkal és a hazai torténeti intézetek szakkonyvtaraival. Kiadvanycsere kapcsolatot végez a hazai és
nemzetkozi kiadvanycsere szerzédések alapjan és ezen kivil alkalmi kiadvanycseréket is folytat. Adatokat
szolgaltat az orszagos kulturalis statisztikai rendszer felé.

Kulcsfontossagu teriiletek

1. Elektronikus tartalmak gyarapitasa

A szolgaltatas bdvitése és az erre iranyulé névekvd igényre tekintettel felkutatja az elérheté elektronikus
szakirodalmat. Gy(jti, rendszerezi és szolgaltatja a belfoldi és kilfoldi szakirodalomra tekintettel az
elektronikus konyvtarak, adatbazisok és elektronikus folydiratok cimeit és tartalmat.

2. Feldolgozas

Befejezi a Magyar Nemzeti Levéltar konyvtarainak kozos katalogusaban a teljes allomanyanak megjelenitését.
Egységesen végzi a dokumentumok leirasat, kerili a duplum rekordok létrehozasat. Egységes
targyszorendszer hasznalatara torekszik, aminek alapjan az informacié tartalmanak kifejezése egyértelmd, a
kutaté szamara jOl hasznalhato.

3. Szolgaltatas:

Biztositja az informacié aramlasat a Magyar Nemzeti Levéltar barmely konyvtarabdl barmely alkalmazottja
szamira. Ennek érdekében bdviti a tavoltdl is elérhetd szolgaltatasok korét. Megszervezi a digitalis
tartalomszolgaltatast levéltar: konyvtarak kozott.



4. T4ajékoztatas

A konyvtar aktiv, szétsugarzo tajékoztatas nyujtasara torekszik. Hasznalja az informacidéaramlas 0j eszkozeit
levéltar teriletén dolgozok tajékoztatasanak érdekében. Levéltari bibliografiat és annotalt bibliografiat készit,
amelyeket online médon jelentet meg.

5. Tovabbképzés

Egyrészrol a konyvtari informacidtechnolégia gyors ttemt fejlédésének kovetése érdekében képzi
munkatarsait. Masrészrél a nem szakképzett konyvtarosok szamara nyujt segitséget a konyvtari szabvanyok
betartasa érdekében és a Magyar Nemzeti Levéltar egységes szakkonyvtari tevékenysége céljabol.

6. Korszeri olvasoi tér és munkaszobak

Masik épiiletbe valé koltozés djabb lehetéségeket jelent a szakkonyvtar szamara. U] kulturalis tér jon létre,
ahol a levéltarosok kutatasa, tajékozddasa, kommunikacidja valdésul meg. Varhatéan megtorténik a nyilvanos
konyvtarra mindsités, a feltételek teljestilése utan. Ez tovabbi fejlédést jelent a konyvtar szamara, mert 4j
palyazati lehetéséget tud nyerni, amelyek altal n6 az informaciok szolgaltatasanak mennyisége és szinvonala.

SWOT analizis
EROSSEGEK GYENGESEGEK
e o szakmai felkésziltségti konyvtarosok e kis méret olvaséterem: szik hely, nincs méd

e konyvtari dokumentumok nagy szama és zavartalan kutatasra

értékes tartalma e munkatarsak kicsi munkaterilete, kevés
e konyvtari anyag j6 feldolgozottsaga, tarolo6 helye
e j6 foldrajzi fekvés e munkahelyen belili szallitasi dtvonalak:
e j6 kapcsolati rendszer szikosek és zavardak
e mas intézményekbe a dokumentumkutldés
komoly szervezést igényel, forras hianyaban

e 2 konyvtari dolgozok alacsony létszama

LEHETOSEGEK VESZELYEK

a megyei levéltari konyvtarak integracidjaval a
konyvtari anyag szélesebb kore hasznalhato
a k6z0s katalogussal és konyvtari rendszerrel
novelhetd a konyvtari munka szinvonala
elektronikus konyvtar, tartalomszolgaltatas
elérhet6vé teszi a tavoli dokumentumok
elérését

konyvtari tajékoztatas szinvonalanak emelése
masodlagos informaciéforrasokkal (pL
annotacio, bibliografia, szemle, referal6 lap,
index)

a nyomtatott mivek hasznalatanak
csokkenésével csokken a hasznalat is
mnformatikai fejlesztések elmaradasa esetén
nem felel meg a hasznaldi igényeknek
alkalmatlan (kicsi, szak) konyvtari
olvasoszoba eltiasztja a hasznalokat

A nyugodt munkavégzés hianya rontja a
dolgozok munkajanak hatékonysagat
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