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A Magyar Nemzeti Levéltar
vendégszoba iizemeltetési és hasznalati szabalyzata



I. Vendégszoba iizemeltetés és a vendégszoba hasznalatara jogosultak kore

Jelen szabalyzat a Magyar Nemzeti Levéltar (tovabbiakban, mint: MNL) rendelkezésére all6
vendégszobak (4. sz. melléklet) tizemeltetését, hasznalatat, a lakdsok és helyiségek bérletére,
valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabéalyokrél sz616 1993. évi LXXVIIL. térvény
el6irasaival 6sszhangban az alabbi mdodon szabalyozza:

I. 1. Vendégszoba iizemeltetés

- A vendégszoba iizemeltetésérdl a tagintézmények a megyei levéltar igazgatok (az altal
kijelolt munkatarsak) utjan, valamint budapesti tartozkodas esetén az MNL Gazdasagi
Hivatalanak Gondnoksag vezetdje Utjan gondoskodik.

- Az elektronikusan beérkezett igények alapjan a megyei tagintézmény kijeldlt munkatarsa,
illetve az 1. szamu Gondnoksag vezetdje kiallitja a szobautalvanyt, amelyet a tagintézmény
vezetdje, illetve a Foigazgatol Titkarsag vezetdje engedélyez.

A kiallitott szamlat a jovahagyott szobautalvannyal egyiitt a vendég részére atadja.

Téajékoztatja a vendéget a térités mddjardl, a hasznalat feltételeirol.

Gondoskodik a vendégszobdk takaritasarol, az 4gynemtik tisztitasarol.

- A vendégszobak igénybevételérdl a tagintézmények nyilvantartast vezetnek
(Vendégkdnyv). A nyilvantartdsba a szoba elfoglaldsat kovetd 24 o6ran belill be kell
jegyezni minden vendéget. A bejegyzés, a vendég altal kitSltend6 Bejelentd lap adatai
alapjan torténik ( 2. szamu melléklet).

L. 2. A jogosultak kére:

- Az MNL altal megkotott kétoldalu egyezményen alapuld cserekapcsolatban &llé
kiilfoldi intézmények ajanlasival érkez6d vendégek,

- az MNL éltal megkotott kétoldalu egyezményen alapuld cserekapcesolatban nem allé
kiilfoldi levéltarak és mas kozgyljtemények ajanlasaval levéltari kutatas, illetve
tapasztalat- és informacidcsere céljabol érkezé vendégek,

- egyéb kiulfoldi intézmények ajanldsaval kulturdlis vagy tudomdanyos céllal érkezd
vendégek, valamint

- a magyarorszagi levéltarak alkalmazottai és a kiséretilkkben tartozkodo kozeli
hozzétartozéik vehetik igénybe.
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I1. Vendégszoba igénylés és hasznalat szabalyai:

IL.1. Igénylési rend:

- A vendégszobak csak elére meghatarozott id6tartamban vehetok igénybe. Az igényelt
vendégszoba &ltalanos esetben 30 napra foglalhatok le Indokolt esetben, a vendégszoba
igénybevételének idotartamat a Foigazgatéi Titkarsag €s a megyei tagintézmény
vezetOjének javaslatira a foigazgatd meghosszabbithatja, amennyiben ennek lehetésége
fennall.

- A vendégszobai helyeket szobautalvanyon (3. szamu melléklet) a Féigazgatdi Titkarsag,
valamint a megyei tagintézmény vezetdje utalja ki.

- A szobafoglalas elézetes bejelentés alapjan, a szobakiutalds pedig a bejelentések
sorrendjében torténik. Azonos napra sz6l6 szobafoglalasndl az igénybejelentés id6pontja
mérvado: a kordbban bejelentett igény elsébbséget €lvez.

- A szobafoglalas téritésmentes torlésére az engedélyben szereplé kezdonapot megel6z6 2
napon belill keriilhet sor. A vendégszoba foglalas torlésének elmulasztisa esetén az
intézmény jogosult, a térolni mulasztott szobafoglalasok vonatkozasdban egy ¢éjszakat
kiszamlazni.

- A szobafoglaldst a tagintézmények budapesti tartdozkodas esetén Foigazgatoi
Titkarsaganal a vendegszoba@mol.gov.hu elektronikus cimen elektronikus levélben,
megyei levéltarhoz kotott tartézkodas esetén a tagintézmény koézponti elektronikus cimén)
kell bejelenteni. A szobafoglaldsokat a tagintézmények igazgatdja altal kijel6lt munkatars
tarja nyilvan.

II. 2.Téritési dijak:

- A vendégszobat a csereegyezmény alapjan érkez6 vendégek dijmentesen, mas
vendégszoba igénylok (hozzatartozok, cserekapcsolaton kiviili vendégek) térités ellenében
vehetik igénybe.

- A téritési dij Osszegét a gazdasagi igazgaté javaslatara a féigazgatd az Onkoltségszamitas
alapjan minden évben kiadott f6igazgatoi utasitas formajaban allapitja meg.

- A téritési dij megfizetését készpénzben, atutalassal, illetve készpénz-atutalasi megbizassal
lehet teljesiteni.

- A vendégszobakban toltott éjszakak utan az idegenforgalmi ado Osszegét az igénybevétel
helye szerinti idegenforgalmi addéra vonatkozé rendeletek alapjan a szalldsadd intézet — a
téritési dijjal egyidejlileg — szedi be, és az addkdtelezettségek teljesitésére vonatkozd
eldirasok szerint fizeti meg a helyi 6nkormanyzat részére.

- A vendégszoba kulcsat a tagintézményekben, illetve Budapest esetén, a Bécsi kapu téri
épiilet portajan kell 6rizni, és az csak érvényes szobautalvany felmutatasara adhato ki.
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I1.3. Hasznalati szabalyok és felel6sség:

- A vendég koteles a vendégszobaban kifliggesztett, az 1. sz. melléklet szerinti hizirendet
betartani. A hézirend megszegésével elbidézett kar/meghibasodas/hiba okozédsa, a
vendégszoba hasznalatabdl valé kizarast von maga utan.

- A vendég a helyiségekben, berendezési targyakban vétkes magatartdsival okozott kéarok
vonatkozaséban anyagi felelosséggel tartozik.

Hatalyba lépés
Jelen szabalyzat 2014. januar 1. napjan 1ép hatalyba és ezzel egyidejiilleg az MNL korabbi

szabalyzatai érvényiiket vesztik.

Budapest, 2013. december ,,lq -

.;_Lv \\b}?/([) 2”/\———

dr. Miko Zsuzsanna
féigazgato



1. szamu melléklet

Hazirend

1. A vendégszoba igénybevételét az MNL foigazgatdjanak megbizasabol a tagintézmény
vezetdje, illetve a Foigazgatoi Titkarsag vezetdje engedélyezi az alabbiakban leirtaknak
megfeleld Hazirend szabalyainak megtartdsara kotelezés mellett.

2. A vendég a szoba elfoglaldsat megel6éz6en a szoba kirendelt gondnoka altal atadott
nyomtatvanyt hianytalanul kit6ltve bocsatja rendelkezésre A nyomtatvanyon feltiintetett
adatok hitelességét személyazonositasra alkalmas arcképes igazolé okmaénnyal (személyi
igazolvany, utlevél, plasztikkartyas jogositvany) kell igazolni, az okmanyok fénymasolatat
elozetes hozzajarulas mellett, a nyomtatvannyal egyiitt a levéltar titkarsagéra kell leadni.

3. Ha a vendégszoba vonatkozasaban ( pl.: berendezésekben, épiiletben, épiilet koézponti
berendezéseiben, vendégszobdhoz tartozd kulcsban, 3. személy tulajdonaval
Osszefliggésben) a vendég magatartasa miatt kar keletkezik az MNL kijelenti, hogy
kartéritési felelosséget nem vallal és a vendéget a hiba kijavitdsara vagy a kar megtéritését
kotelezi.

Elébbiekben leirt szabaly aldl kivételt képez, ha a vendég bizonyitja, hogy az ilyen
esetekben elvarhato kell6 koriiltekintéssel és gondossaggal jart el, illetve a hiba,/kar nem
neki felrohatéan keletkezett és azonositdsra alkalmas moédon megnevezi a
kart/meghibasodast okozo személyt a vendég mentesiil a feleldsség alol.

4. Ha a vendég napk6zben mas helyre tivozik, a vendégszoba kulcsat a megadott helyen le
kell adnia.

5. A vendégszobat az eldzetesen megjelolt és egyeztetett érkezés napjan 13:00. 6ratdl lehet
elfoglalni, a tdvozas pedig a hasznalati engedélyen megjeldlt nap 10 :00. oraig kotelezb.

Magyar Nemzeti Levéltar



2. szamu melléklet

Bejelenté lap

A Magyar Nemzeti LevEéltdr ... (tagintézmény neve)
vendégszobajat igénybe vevok részére

alairas



3. szamu melléklet
Szobautalviny Engedélyezé lap

Tart6zkodési id6:
Tartézkodas jogcime:

Személyek szama:

A fentiek részére a szoba kiutaldsat engedélyezem.

engedélyezd



4. szamu melléklet

A Magyar Nemzeti Levéltdr vendégszobaval rendelkezé tagintézményei:

1. MNL Orszigos Levéltara:

Budapest
Bécsi kapu tér 2-4.
1014

Tel.: 06/1- 225-2800

2. MNL Baranya Megyei Levéltara:
Pécs

Kiraly u. 11.

7621

Tel.: 06/1-518-680

3. MNL Békés Megyei Levéltara:

Gyula
Petofi tér 2.

5700

Tel.: 06/66-362-173

4. MNL Csongrid Megyei Levéltira:

Szeged
Dém tér 1-2.

6720

Tel.: 06/62-425-199

S. MNL Heves Megyei Levéltara:

Eger
Matyas kiraly ut 62.
3300

Tel.: 06/36-320-144/24



6. MNL Pest Megyei Levéltara:

Budapest
Pf.:141

1450

Tel.: 06/1-455-90-50

7. MNL Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Levéltira:

Nyiregyhaza
Széchenyi ut 4.
4400

Tel.: 06/42-414-313

8. MNL Tolna Megyei Levéltara:
Szekszard

Béla kiraly tér 1.

7100

Tel.:06/74-311-718

9. MNL Vas Megyei Levéltira:

Szombathely
Hefele Menyhért u. 1.

9700

Tel.: 06/94-514-800

10. MNL Veszprém Megyei Levéltara:

Veszprém

Torok Ignac 1.
8202

Tel.: 06/88-401-422

11. MNL Zala Megyei Levéltira:

Zalaegerszeg
Széchenyi tér 3.
8901

Tel.: 06/92-510-030
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