MAGYAR NEMZETI LEVELTAR
FEJER MEGYEI LEVELTARA

8000 SZEKESFEHERVAR, SZENT ISTVAN TER 2-3.
Telefon: +36 (22) 313-052; 312-123
Web: http://mnl.gov.hu/fml
E-mail: fml@mnl.gov.hu

Nemzeti Kulturalis Alap Tktatoszam: 18/98-1/2017.
1389 Budapest, Pf. 128. Hivatkozasi szam: -
Targy: Palyazati azonosito:
részére 204104 /01427
Ugyintézd: Dr. Czetz Balazs

Szakmai beszamold
A levéltar szerepe a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésében cimi szakmai tovabbképzés
lebonyolitasa

A Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltara NKA palyazaton nyert pénzforrasbdl a Fejér Megyei
Kormanyhivatal szakmai tdmogatasaval tartott 2017. marcius 9-én tovabbképzést a Fejér megyei
onkormanyzati kozos, polgarmesteri €s jarasi hivatalok tigykezeldi, eldadoi szamara. Dr. Kulcsar
Krisztina koordinéaciés referens (Fejér Megyei Kormanyhivatal) eléaddsidban a megjelent 86 f6
iratkezelésért felelos személy szamara felidézte az 1995. évi LXVI. ,levéltari” torvény valtozasait, a
335/2005. szamt Kormanyrendelet iratkezelési szabalyzatok kiadasara vonatkozé rendjét. A
szabalyzatban rogzitett hivatali iratkezelési folyamat a dokumentumok irattarba keriilésével azonban nem
zarul le, hiszen az iratok rendszerezése, a szabalyos irattari rend kialakitasa teszi lehetéveé az iratkezelési
folyamat két utolso fazisanak (selejtezeés és levéltari atadas) hatékony végrehajtasat. A nagy mennyiségii
irat feldolgozéasa, a selejtezési jegyzokonyvek elkészitése felkésziilt személy- és iddigényes feladat.
Ennek elgsegitése érdekében dr. Czetz Baldzs folevéltaros, levéltar-igazgatd eldéadasaban a levéltar eddigi
tapasztalatait ¢és a selejtezés folyamatat ismertette, s egészitette ki néhany gyakorlati tanacesal.

Az MNL Fejér Megyei Levéltara az elmult években mar atvette a tanécsi korszak kozigazgatasi iratait,
a kiboviilt raktarkapacitas lehetéve teszi az 1990 utani énkormanyzati korszak maradandé értéki iratainak
korlatozott levéltari atvételét is. Az egyik legfontosabb iratcsoport, a képvisel6-testiileti jegyzékonyvek
atadas-atvétele a 2016-2017. évre lett beiitemezve. Bodd Istvan folevéltaros, igazgatOhelyettes az
altalanos iratatvétel gyakorlatdn tul ezért az 1990-2000. évi jegyzOkonyvek atvételének modjat
pontositotta.

A kozlevéltarak ellenérzési jogosultsagat az 1995. évi LXVI. levéltari torvény ¢és a 27/2015. EMMI
rendelet rogziti, amely a kozfeladatot ellatd szervek harom, illetve 6t évenkénti levéltari ellendrzését irja
el6. Az ellenérzés szempontjainak megadésa ellenére az iratkezelésben érintettek t6bbsége azt nem vagy
nem megfelelden értelmezte, igy sziikséges volt a szakmai kévetelméﬁyrendszer széleskort, egységes
attekintése. Ezen tilmenden Dako Péter levéltaros az eddigi tapasztalatokrol is tajékoztatta a

megjelenteket. A jarasok megalakulasaval a tervszeri ellendrzések mar jarasonként, annak egészére



vonatkozdan folytatddnak, igy hivatalok levéltari referencidi is Ujraelosztasra keriiltek. A tovabbképzés
lehetévé tette, hogy a résztvevok személyesen is megismerhessék levéltari referenseiket.

Az allofogadas jellegl étkezés utan, a képzés zardakkordjaként a részt vevok megtekintették a levéltar
2014 januarjaban atadott régi-uj épiiletegyiittesét. A raktarakban megnézték tébbek kozt a sajat teleptilési
onkormanyzatuktol atvett tandcsi iratok tarolasi maodjat, az intézmény raktari rendjét is.

A szakmai beszamoldt — a rendezvényrdl készitett fényképekkel egyiitt — a Magyar Nemzeti Levéltar

Fejér Megyei Levéltaranak honlapjan (www.mnl.gov.hu/fml) a Palyazatok mentipont alatt elérhetévé

tessziik.

Szakmai program

08"—09" Erkezés, regisztrdcié

09"°-09"" Készonts (Dr. Czetz Balazs félevéltaros, levéltar-igazgatd)

09'"-09" A kozfeladatot elldté szervek iratkezelési szabdlyzata, irattdri terve
Az iratkezelési szabalyzatok elkészitésének jogszabalyi hattere. A szabalyzatok tartalmi és formai
kovetelményei. (Dr. Kulcsar Krisztina koordinacios referens, Fejér Megyei Kormanyhivatal)

097°-107 A kizfeladatot elldts szervek iratselejtezése
Az iratselejtezés elOkészitése, jogszabalyi hattere. A kozigazgatasi és pénziigyi iratok selejtezésének
munkafolyamata, a selejtezési jegyzokonyvek elkészitésének tartalmi-formai kovetelményei, levéltari
jovahagyvasa. A kozfeladatot ellatd szervek iratselejtezéseinek levéltari tapasztalatai. (Dr. Czetz Balazs
folevéltaros, leveltar-igazgato)

107-10" Kdvésziinet

10"-11% A kézfeladatot elldté szervek levéltdri dtadds-dtvétele
A levéltari atadas-atvétel elokészitése, jogszabalyi hattere. Az atadas-atvételi jegyzokonyvek elkészitésének
tartalmi-formai kovetelményei, az atadas lebonyolitasa. Az 1995. évi LXVIL. t6rvény eldirasai a maradando,
torténeti értékl iratok tekintetében. (Bodo Istvan flevéltaros, igazgatdhelyettes)

117117 A kézfeladatot elldté szervek levéltdri szervellendrzése
A levéltari szervellendrzés jogszabalyi hattere. A levéltar szervnyilvantartasa, az ellendrzésének munkatervben
szabalyozott rendje. Az ellen6rzés folyamatanak ismertetése: A levéltari ellendrzésének tapasztalatai. (Dako
Péter levéltaros)

117°-127 Ebéd
Fogadasjellegii meleg étkeztetés a levéltar kutatotermében

12°-13" A levéltar épiiletének megtekintése
A Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltara uj/feldjitott épiiletének megtekintése, a levéltar kutato- és
iigyfélszolgalata miikodésének szakmai sajatossdgainak ismertetése. A levéltar raktari helyiségeinek

megtekintése. (Gulyas Anita folevéltaros, Kovacs Attilané és Pal Edit levéltarosok

Székesfehérvar, 2017. majus 4. Tisztelettel

veltar-igazgatd



A levéltar szerepe a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésében

Szakmai tovabbképzés

Székesfehérvar, 2017. marcius 9.
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