
 

Magyar Nemzeti Levéltár  

                         
a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján  

pályázatot hirdet 

Magyar Nemzeti Levéltár  

 

munkaügyi előadó (bér és TB ügyintéző)  

munkakör betöltésére.  

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony  

                         

Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

A munkavégzés helye: 

Budapest, 1014 Budapest, Hess András tér 5.  

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

Közalkalmazotti kinevezések, átsorolások, értesítések, megszüntető okiratok egyéb 

munkaügyi dokumentumok elkészítése, rögzítése a KIR3 bérügyviteli rendszerben. 

Illetmények, megbízási díjak, honoráriumok és egyéb bérjellegű juttatások számfejtéséhez 

szükséges adatok rögzítése a KIR3 bérügyviteli rendszerben. Távollétek rögzítése és 

elszámolása a KIR3 bérügyviteli rendszerben. Főkönyvi bérfeladás és analitikus 

bérnyilvántartások közötti egyeztetések elvégzése. Statisztikai, felettes szervi megkeresések 

kapcsán adatszolgáltatások ellátása. Beszámoltatással összefüggő adatgyűjtés, 

adatszolgáltatás ellátása. Bérkompenzáció, prémiumévek programmal kapcsolatos pénzügyi 

elszámolások végzése.  

Illetmény és juttatások: 

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. 

évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.  

                         



Pályázati feltételek: 

         Középfokú képesítés, szakirányú,  

         Közigazgatási Iratkezelő Rendszer (KIR3) bérügyviteli rendszerének 

professzionális felhasználói ismerete, gyakorlati alkalmazása.  

         Bér, TB és munkaügyi területen szerzett, legalább 3 éves szakmai tapasztalat.  

         MS Office alkalmazások (Excel, Word) felhasználói szintű ismerete.  

         Precíz, pontos munkavégzés.  

         Jó problémamegoldó képesség, megbízhatóság, kiváló kommunikációs képesség.  

         Önálló és csapatban történő munkavégzésre való alkalmasság.  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         Végzettséget igazoló dokumentumok másolata(i), erkölcsi bizonyítvány, szakmai 

önéletrajz és motivációs levél.  

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2015. május 28.  

A pályázatok benyújtásának módja:  
         Postai úton, a pályázatnak a Magyar Nemzeti Levéltár címére történő 

megküldésével (1250 Budapest, Pf.: 3 . ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati 

adatbázisban szereplő azonosító számot: 14/468-1/2015 , valamint a munkakör 

megnevezését: munkaügyi előadó (bér és TB ügyintéző) .  

vagy 

         Elektronikus úton Balázsné Magyar Dorottya részére a 

humanpolitika@mnl.gov.hu E-mail címen keresztül  

vagy 

         Személyesen: Balázsné Magyar Dorottya, Budapest, 1014 Budapest, Bécsi kapu 

tér 2-4. (Előzetes egyeztetés szükséges: 225-2841) .  

A pályázat elbírálásának határideje: 2015. május 29.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
         www.mnl.gov.hu - 2015. április 24. 

A KÖZIGÁLLÁS publikálási időpontja: 2015. április 24.  

A pályázati kiírás közzétevője a Nemzeti Közigazgatási Intézet (NKI). A pályázati kiírás a 

munkáltató által az NKI részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 

pályázatot kiíró szerv felel.  

  

 

 


