3/2017. (01.23.) Foigazgatoi utasitas

i A \ Tktatoszam:14/49-3/2017

archivum

Magyar Nemzeti Levéltar

3/2017. (01.23.) sz. Foigazgatoi utasitas a Magyar Nemzeti Levéltarban
fizetendo illetékekral

Az illetékekrol szo6l6 1990. évi XCIIL. torvény, a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmér6l szoloé 1995. évi LXVI. torvény (a tovabbiakban:
Ltv.), a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével &sszefiiggd
szakmai kovetelményekrdl szolo 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet, tovabba a
hagyatéki eljarasrol szol6 2010. évi XXXVIIL. tdrvény alapjan az illeték fizetésének
rendjét a Magyar Nemzeti Levéltdr szervezeti egységeinél a kovetkezdképpen
hatdrozom meg.

I. A levéltar altal készitett hitelesitett masolatért, tovabba az tigyfél altal készitett
masolatnak és fénymadsolatnak a levéltar altal torténd hitelesitéséért oldalanként
200,-, de legalabb 2.000,- Ft illetéket kell fizetni. Amennyiben hiteles masolatot kér
az ugyfél, csak az illetéket kell megfizetni, a hitelesitett masolatokért reprografiai
dfjat nem kell fizetni. A teljes személyi illetékmentességet élvezék korét és a
targyuknal fogva illetékmentes eljarasok felsoroldsat jelen utasitds melléklete
tartalmazza. Egy tigyben csak egyféle illetéket lehet szedni.

II. A levéltarban Orzott irat alapjan kiéllitott tényt, koriilményt igazold irat kiadasa
irant inditott eljarasban éltalanos tételdi eljarasi illetéket kell fizetni. A levéltar ilyen
informaciét kizarélag kiadmanyozott iratban (papiralapon, illetve elektronikus
formaban) a kiadmanyozas idején hatalyban 16vé jogszabalyokban meghatarozott
altalanos tételd illeték (jelenleg 3.000,- Fr) megfizetése utan adhat ki.

III. Az Ltv. alapjan a levéltar az Srizetében 1év6 levéltari anyagrol hiteles masolatot
vagy tartalmi kivonatot ad ki. A koézlevéltarban 6rzott korlatozas nélkiil kutathatd
anyagban, a kutatni kivint téma megjel6lését tartalmazé kérelemre béarmely
természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatasra kiadott levéltari anyagrél
sajat koltségén masolatot készittethet. A kiilon illeték targya a levéltar altal készitett
hitelesitett masolat elkészitése, tovabba az ligyfél altal készitett masolatnak és
fénymasolatnak a levéltar altal torténd hitelesitése. Ez esetben az erre iranyuld
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kérelem esetén 10 oldalig tart6 terjedelem esetén 2000 Ft, ezt meghalad6 oldalszdm
esetén pedig oldalanként 200 Ft eljarasi illetéket kell leréni illetékbélyeg
formajaban. Illeték fizetésére csak akkor keriilhet sor, ha a madsolat kiadasat a
levéltar nem tagadja meg.

IV. Az illetékkételezettség akkor 4ll fenn, ha a levéltar a kérelemnek részben vagy
egészben helyt ad. Az 1. pont esetében akkor 4ll fenn illetékfizetési kotelezettség,
ha a mésolatot kiadja. A II. pontban foglalt illetékszedési kotelezettség akkor is
fenndll, ha a levéltar az irat kiad4sat részlegesen vagy teljesen megtagadja vagy a
kérelemben eldterjesztett kérésre csak nemleges valaszt tud adni.

V. A levéltarndl az illeték megfizetése az ligyfél altal beszerzett illetékbélyeg
lerovasa mellett is torténhet. Az igyintéz6 készpénzt nem fogadhat el, illetékbélyeg
forgalmazasédval nem foglalkozhat. Az illetékbélyeget az eljarast kezdeményezd
iratra (kérelem) kell felragasztani. A felragasztott illetékbélyegnek kifogastalan
allapotunak kell lennie, az tigyfélnek azt atirnia, vagy azon barmiféle megjelslést
alkalmaznia nem szabad.

V1. Az eljaras sordn az illetékbélyeg értéktelenitésének mddja a kovetkezd: a
kérelemre felragasztott illetékbélyeget a Levéltar hivatalos bélyegzdjével le kell
pecsételni. A bélyegre ra kell vezetni az ,,értéktelenitve” feliratot. Az iratra ragasztott
illetékbélyeg akkor értéktelenithetd, ha a bélyeg allapota kifogistalan. Ellenkezé
esetben a feliilbélyegzést mellozve — a megfeleld fizetésre vonatkozd felhivas
eredménytelensége esetén — leletet kell késziteni, amelyet a leletkészités okanak
feltiintetésével az allami adohatdésagnak kell megkiildeni. A leletet az erre a célra
rendszeresitett, az allami adéhatésag honlapjan elérhet6 tirlap felhasznélasaval kell
elkésziteni. Ha a bélyeg olyan mértékben csonka, hogy a korabbi felhasznalds nem
zarhatd ki, vagy ha az illetékbélyeg egymastol elvalasztott részeit illesztették Sssze
az illetéket nem lehet megfizetettnek tekinteni. Ilyen esetben az {igyfél sem
visszatéritését, sem beszamitasat nem kérheti.

VII. A levéltar ligyintézdje a hozza keriilt iratot, kérelmet minden esetben kételes
vizsgalni abbol a szempontbol, hogy egyértelmiien megéllapithatd legyen az tigyfél
szandéka, azaz a benyujtott kérelem masolat/hitelesitett masolat kiadédsara
iranyul-e. A levéltar ligyintézdje ezt kovetéen koteles megvizsgalni, hogy az iraton
az illetéket szabalyszerlien, a megfeleld iddben, a megfelel6 médon vagy mértékben
rottak-e le. Amennyiben a lerott illeték mértéke magasabb az iigymenet soran
indokolt mértéknél, a kiilonbozet visszaigénylését az ligyfél az addohatdsignal
kezdeményezheti a Levéltar megfelel6 igazolasa alapjan.

VIII. Az eljard kotelezettsége az ligyfél tdjekoztatasa és figyelmeztetése az illeték
mértékére és annak szabdlyszer(i lerovasira vonatkozdéan. Hidnypétlds esetén az
tigyfél nyilatkoztatdsat, a hidnypoétlasi felhivast az eljaras targyat képezd okiratok
meglétének felkutatdsa el6tt kell meginditani.



IX. A kilfoldi célra kért masolatot illeték megfizetése nélkiil kell kidllitani. Az erre
vonatkoz6 részletes szabélyokat a kiilf6ldon felhasznélni kivant, a Magyar Nemzeti
Levéltar altal hitelesitett masolat kidllitdsdra vonatkozé eljarasrendrdl (Apostille
hitelesités) sz6l6 foigazgatoi utasitas tartalmazza.

X. A levéltdr a hitelesitési zdradékot az irdsos mdsolatra kozvetleniil a mdsolt szoveg
utdn — fényképmdsolat esetén a reprodukcié hdtlapjdra — vezeti rd.

XI. A hitelesitést zaradék a kovetkezd adatokat tartalmazza:

a) a kiadmanyozasi joggal rendelkez$ vezeté eredeti alairasat és az MNL,
illetve a tagintézmény hivatalos bélyegz6jének lenyomatat,

b) amasolat terjedelmét és fajtajat,
c) az eredeti iratot 6rz6 levéltar nevét,
d) az eredeti irat levéltari jelzetét,

e) kivonatos masolat esetén az idézett szdvegrész pontos helymeghatarozasat
(kezdd és zard lapszémot, a lapon beliil a kezd6 és zar6 sorszamot), tovabba
a beillesztett szovegrészek nem eredeti voltara utalé megjegyzést,

f) fénykép és masolat hitelesitésénél meg kell adni a kicsinyitési aranyt.

XII. A levéltarban 6rzétt iratrol hitelesitett masolat csak az I. pontban meghatérozott
illeték megfizetését és az XI. pontban meghatirozott feltételeknek megfeleld
hitelesitési zaradék ravezetését kovetden adhato ki. A kiadott irat eredetiségét, hiteles
voltat bizonyit6, vagy annak bizonyitasara alkalmas tartalommal bir6 egyéb bélyegzd
nem hasznalhato.

XIII. Az illetékkoteles tligyekr6l az MNL valamennyi szervezeti egysége
elektronikus nyilvantartast vezet, amely tartalmazza ezen tligyek iktatdszamat,
targyat, illetve a lerott illeték Osszegét.

XIV. A mindenkori iktatérendszernek biztositani kell, hogy az illetékmentes
hitelesitett masolatok kiad4sarél barmikor, lekérdezheté informdcié &lljon
rendelkezésre a vezetdi igények kielégitése és az ellendrizhetéség érdekében. Ev
végén az iktatéprogrambol lekérdezhet6 lista archivalasardl gondoskodni kell.



XV. A hagyatéki eljarasokkal kapcsolatos szabalyok:

a)

b)

d)

Ha a hagyatéki eljaras lefolytatdsdhoz olyan adat vagy irat sziikséges,
amellyel birdsdg, hatosig, egyéb allami, onkormdnyzati szerv vagy az
adatot kezeld egyéb szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiittesen:
megkeresett) rendelkezik, azt a jegyzé vagy a kézjegyz6 megkeresi az
adatok 4tadésa, okirat bemutatdsa vagy nyilatkozattétel céljabol.

A megkeresésben foglaltak teljesitését csak akkor lehet megtagadni, ha az
jogszabélyba {itk6zik. Ha a megkeresés teljesitésére mds jogosult, a
megkeresett a megkeresést haladéktalanul, de legkésébb a megkeresés
megérkezésétdl szamitott 5 napon beliil a megkeresés teljesitésére
jogosulthoz tovabbitja, €s err6l egyidejlileg tajékoztatja a megkeresot.

A megkeresést téritésmentesen, az abban foglalt hataridén beliil kell
teljesiteni. A megkeresett szerv vezetdje ezt a hatarid6t annak letelte el6tt
indokolt esetben egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatja.
Ha az adat elektronikusan rogzitett nyilvantartdsban all rendelkezésre, a
megkeresést 5 napon beliil kell teljesiteni.

Ha az adatot kezeld, megkeresett személy hivatdsos magyar konzuli
tisztviseld, a b) és c¢) pontokban meghatarozott hataridékbe a diplomaéciai
vagy konzuli futdrposta igénybevételének id6tartama nem szamit bele. A ¢)
pont alkalmazdsdban a megkeresett konzuli tisztviseld szdmdra a
megkeresés teljesitésére eldirt hataridét a kiilpolitikaért felelds miniszter
hosszabbithatja meg.

Jelen utasitas 2017. janudr 23. napjan 1ép hatdlyba. Egyidejlleg a 13/2014. (08.01.)
szamu Foigazgato6i utasitasban foglaltak hatalyukat veszitik.

Budapest, 2017. januar 23.

dr. Miké Zsuzsanna
foigazgatd



Melléklet

I. A teljes személyi illetékmentességet élvezdk kire:
Teljes személyes illetékmentességben részesiil:

a) a Magyar Allam,

b) a helyi 6nkorményzatok €s azok tarsulasai,

c) a koltségvetési szerv, a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zrt., valamint a
Tartalékgazdalkodasi Kht., illetve annak tevékenységét folytatd nonprofit
gazdasagi tarsasag,

d) az egyesiilet, a koztestiilet,

e) az egyhazi jogi személy,

f) az alapitvany, ideértve a kozalapitvanyt is,

g) a vizgazdalkodasi tarsulat,

h) az egészségbiztositasi szerv, a kozponti nyugdijbiztositasi szerv,
1) a Magyar Nemzeti Bank,

J) a Magyar Radié Nonprofit Zrt., a Magyar Televizié Nonprofit Zrt., a Duna
Televizi6 Nonprofit Zrt., a Magyar Tavirati Iroda Nonprofit Zrt., és a
Médiaszolgaltatas-tdmogatd €s Vagyonkezel$ Alap,

k) az Eszak-atlanti Szerzédés Szervezete, az Eszak-atlanti Szerzédés tagallamainak
és a Békepartnerség mas részt vevd éallamainak Magyarorszagon tartdzkodo
fegyveres eréi, valamint az Eszak-atlanti Szerzédés alapjan felallitott nemzetkozi
katonai parancsnoksagok, és e fegyveres er6k és parancsnoksagok személyi
allomanyaba tartozé vagy alkalmazéasaban all6 nem magyar allampolgarsagu,
katonai szolgélatban 1év6 és polgéri allomanyu személyek, kizarolag a szolgalati
kotelezettségiikkel 6sszefiiggd illetékiigyek tekintetében,

1) ateriiletfejlesztésrol és teriiletrendezésrdl szo6l6 1996. évi XXI. térvény hatalya ala
tartozé fejlesztési tanacs,

m)a kézhasznu, kiemelkedéen kézhasznti nonprofit gazdasagi tarsasag, a kdzhasznu

szocialis szovetkezet,

n) az Eurépai Ko6zosségek, valamint azok intézményei és szervei, hivatalai,
elkiiléniilt alapjai,

0) Nemzeti Eszkozkezel6 Zrt.,



p) a nemzeti koznevelésrdl sz016 térvény szerinti intézményi tanics,
q) az Orszéagos Betétbiztositasi Alap,

r) a pénziigyi kozvetitérendszer egyes szerepldinek biztonsagat erdsitd
intézményrendszer tovabbfejlesztésérdl szold 2014. évi XXXVII. térvényben
meghatarozott Szanaldsi Alap és a Magyar Allam vagy a Szanalasi Alap altal
létrehozott, az alapitd, alapitok kizardlagos tulajdonaban 4ll6 szandlasi
vagyonkezeld,

s) a tékepiacrol sz6l6 2001. évi CXX. térvény szerinti Befektetd-védelmi Alap,

t) a tokepiac stabilitdsdnak erOsitése érdekében tett egyes karrendezési
intézkedésekrdl sz616 2015. évi CCXIV. torvény szerinti Karrendezési Alap.

II. Az I. pont c)-g) és m) pontokban emlitett szervezetet az illetékmentesség csak
abban az esetben illeti meg, ha a vagyonszerzést, illetbleg az eljards meginditasat
megel6z6 adéévben folytatott vallalkozasi tevékenységébdl szarmazo6 jovedelme utan
tarsasagi adofizetési kotelezettsége, illetve — koltségvetési szerv esetében —
eredménye utan a kdzponti koltségvetésbe befizetési kotelezettsége nem keletkezett.

III. A szervezet (alapitvany) kozigazgatasi hatosagi vagy birdsagi eljaras
kezdeményezése, illetve gépjarmii, potkocsi szerzése esetén nyilatkozik az
illetékmentesség (2) bekezdésben meghatarozott feltételének fennallasar6l, egyéb
vagyonszerzés esetén a feltétel teljestilését az allami adohatosag hivatalbol ellendrzi.

IV. Ha a IIL. pont szerinti nyilatkozat megtételére a II. pont szerinti ad6év utolsd
napjat kovetd 150. nap el6tt keriil sor, a szervezetnek (alapitvanynak) arrél kell
nyilatkoznia, hogy adoéfizetési kotelezettsége elérelathatdban nem keletkezik.
Amennyiben a nyilatkozatdban vallaltak nem teljesiiltek, gy a II. pont szerinti ad6év
utols6 napjat kévetd 180. napig van lehetdsége arra, hogy ezt a kériilményt addbirsag
terhe nélkiil az eljar6 hatosag felé jelezze és az illetéket potlolag megfizesse.

V. A targyukndl fogva illetékmentes eljdrdsok

a) Nem kotelezhetd illeték fizetésére az, akit az allamigazgatasi hatosag kiilon
jogszabaly alapjan koltségmentességben részesitett.

b) Egyes alkotmanyos jogok érvényesitése, illetbleg kotelezettségek teljesitése,
valamint a tarsadalmi igazsagossag elomozditasa érdekében a mellékletben és a
kiilon jogszabalyokban meghatarozott illetékmentes eljarasokon feliil targyuknal
fogva illetékmentes eljarasok:

1. a vélasztassal, valamint a népszavazassal kapcsolatos térvényekbdl folyd
jogok érvényesitésével, kotelezettségek teljesitésével kapesolatos eljaras;

2. az 6nalld birdsagi végrehajtonak az altala lefolytatott birésagi végrehajtasi
eljarassal osszefliggésben kezdeményezett eljarasa;

3. akozérdekii bejelentés, javaslat és a panasz elbiralaséra irdnyul6 eljards;



4. a sziiletéssel, a hazassagkotéssel, az drokbefogadéssal, tartassal, gondozassal
és a halélesettel kapcsolatos, tovabba a nemzetiségek anyakényvi adatainak
els6 izben torténd kijavitasaval kapcsolatos eljaras, kivéve

4.1. a magyar allampolgar, illetbleg Magyarorszagon lako hontalan kiilfoldon
torténd hazassagkotéséhez sziikséges irat;

42.a nem magyar allampolgdr Magyarorszagon tortén6 hazassagkotéséhez
sziikséges irat, tovabba

4.3. az anyakonyvi kivonat kiallitasa;
5. az anyakonyvi kivonat kiallitasa az alabbi esetekben illetékmentes, ha

5.1. a sziiletés, a hazassagkotés és a halaleset anyakonyvezését kovetben az
érdekelt részére els6 izben;

5.2. az intézeti vagy allami nevelt gyermek anyakonyvezéséhez;

5.3.az 1953. januar 1-je el6tti bejegyzésrél a névmutatd szerint illetékmentes
kivonatot még nem adtak ki; és

5.3.1.a (sziiletési) anyakonyvbol a bejegyzett személy, drokbefogadas esetén
az orokbefogado részére;

5.3.2.a (hazassagi) anyakdnyvbdl a hazastars részére;
5.3.3. a (halotti) anyak6nyvbdl a hazastars vagy a meghalt személy egyenes 4gi
rokona részére;
5.4. tartasdij eurépai unids jogi norma, nemzetkozi szerz6dés vagy viszonossagi
nyilatkozat alapjan kiilf6ldon vald behajtasa targyaban folyo eljaras céljara;
5.5.a sziilék hdazassagi anyakonyvi kivonatinak a gyermek sziiletésének
anyakonyvezéséhez;
5.6. az elhunyt sziiletési és hazassagi anyakényvi kivonatdnak a haldleset
anyakonyvezéséhez;

5.7.a nemzetiségek jogair6l sz6lé torvény alapjan kijavitott anyakonyvi
adatokrol az érdekelt részére elsé izben t6rténik a kiallitasa;

5.8. az apa adatait a sziiletés anyakonyvezése utan jegyezték be, és e bejegyzést
k&vetden az érdekelt részére els6 alkalommal torténik a kidllitasa

5/A.a hazassagi név megvaltoztatasara iranyuld eljaras;

6. a gyamhatosag elott kezdeményezett minden eljards és az ilyen eljarashoz
sziikséges irat;

7. az allami gondoskodds korén kiviili nevelbotthoni téritési  dij
megallapitdsdhoz sziikséges bizonyitvany;

8. a holtnak nyilvanitasra, illetéleg haldl tényének megallapitisara irdnyuld
bir6sagi eljaras céljara sziikséges irat;

9. a hdzassagon kivil sziiletett gyermek csaladi jogallasdnak birdsagi
rendezéséhez sziikséges irat;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

a bolcsédei, dvodai elhelyezéssel kapcsolatos eljaras és az ilyen eljarashoz
szikséges irat;

a tankotelezettséggel, valamint a k6zépfoku és fels6oktatasi intézménybe vald
felvétellel, a tanulmanyokat folytaténak a tanulmanyokkal, a tandijjal,
vizsgadijjal €s a tanuldotthoni, kollégiumi, didkotthoni, napkézi otthoni
elhelyezésiikkel kapcsolatos eljaras, tovabba az iskolai és tanfolyami
bizonyitvany, kivéve a bizonyitvdny masolatat, masodlatat;

az Osztondij adomdnyozasaval, a kiilféldon folytatott iskolai tanulmanyok
beszamitasaval, a kiilfoldi oktatasi intézményben szerzett bizonyitvany,
oklevél, illetdleg tudomdnyos fokozat honositisdval, a kiilfoldi oktatasi
intézményben szerzett bizonyitvany, oklevél elismerésével, valamint a
kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél szolo torvény hatalya ala
tartozo, a hatéron atnytl6 szolgaltatas bejelentésével kapcsolatos eljaras;

a ,,Magyar igazolvany" és a ,,Magyar hozzatartozdi igazolvany" kiadaséval,
cseréjével, potlasaval, visszavonasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos
eljaras, tovabba az igazolvany-nyilvantartasbol teljesitett adatszolgaltatas;

a munkaviszony, szdvetkezeti tagsagi viszony létesitéséhez, igazolasahoz
sziikséges irat;

foglalkoztataspolitika korébe tartozo juttatdsok (munkanélkiili segély,
jéradék, atképzési tdmogatds stb.), a korhatar el6tti ellatds, a szolgalati
jarandoésag, a tancmivészeti életjaradék és az atmeneti banyaszjaradék
igénybevételével, nyugdijazassal kapcsolatos eljardsok és az eljarashoz
szlikséges iratok;

a Kkitiintetés adoményozasaval, viselésének engedélyezésével kapcsolatos
eljaras;

az allampolgarok szamara kotelezden elrendelt altalanos és egyéni betegség
megeldzést szolgdld, tovabba hatosagi eljarasokhoz kapcsolédd orvosi
vizsgalatokrol kiallitott igazolasok, orvosi bizonyitvanyok;

a szocialpolitikai feladatot ellatd szervnél vagy ilyen intézetnél, intézménynél
szocialis igyben kezdeményezett minden eljaras;

az aldozatsegit tamogatasok engedélyezésére irdnyul6 eljaras;

széles korben fenyegetd veszély elharitdsa céljabdl a tulajdonos vagy kezeld,
hasznalo helyett viselt koltség megtéritésére iranyulo eljaras;

az ellen6rzés, hitelesités vagy hozzjarulas céljabol — jogszabaly
rendelkezése alapjan — iratra vezetett hivatalos zaradék;

a koltségmentesség engedélyezése iranti eljaras, valamint a kéltségmentesség
feltételei fennallasanak igazolasahoz kiallitott irat;

az add és jarulék ligyben az adohatésdgnal, vamigazgatsi iigyben a
vamhat6sagnal kezdeményezett els6 foku eljaras — ideértve mas hatdsag ado,
ado jellegli kotelezettség megallapitdsaval kapcesolatos ilyen eljardsat is —,
kivéve az add- és értékbizonyitvany kidllitasa irant kezdeményezett eljarast;
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a karpoétlasi eljaras, a részardnytulajdonnal kapcsolatos eljaras és az ilyen
eljarasokhoz sziikséges irat, a kisajatitasi eljaras, a kisajatitasi jarulékos
koltségek megtéritésére iranyuld eljards, valamint a kisajatitasi kérelem
benyujtasara kotelezés iranti eljaras;

a jarvanytigyi intézkedésként kezdeményezett allategészségligyi eljaras;
kozigazgatasi hatdésagnal nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozasok
jogszabalyi el6irason alapuld, kotelezd bejelentése;

a  kiilkereskedelmi  aruforgalomban aru  kivitelének, atvitelének
engedélyezésére iranyul6 eljaras;

a jogi segitségnynjtas engedélyezésére iranyulo eljaras;

rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyu tagjainak
szolgalati jogviszonyardl, valamint az egyes rendészeti feladatokat ellatd
személyek tevékenységér6l, valamint egyes torvényeknek az iskolakeriilés
ellent fellépést biztositdé modositasardl szold toérvény hatalya ald tartozo
szervek és személyek intézkedésével, vagy kényszeritdé eszksz
alkalmazésaval szemben benyujtott panasz és fellebbezés;

az adohatdsag altal az adoz6é addszamldjanak egyenlegérdl készitett értesités
targyaban hozott hatarozat elleni jogorvoslati eljaras;

az egyenld banasmod kovetelményének megsértésével kapcsolatban inditott
eljaras;

Ostermeldi igazolvany cseréje, ha arra az dstermeldi igazolvanyban szerepld
helységnév, utcanév, illetve hazszam &llami vagy oOnkorményzati dontés
alapjan torténd valtozasa, illetve az Ostermelé lakohelyének mas megye
illetékességi teriiletéhez valo csatolasa miatt keriil sor;

a kiilén torvényben meghatarozott hozzéatartozok kozotti er6szak miatt az
ideiglenes megeldzo tavoltartd hatarozat elrendelésére iranyuld eljaras;

a pénzigyi kozvetitérendszer feliigyeletét ellatdé szerv fogyasztovédelmi
eljarasa;

a fogyasztévédelmi hatosag els6 foku fogyasztovédelmi eljarasa;

az eurdpai teriileti tarsuldsban torténé részvétel jovahagyasdra iranyuld
eljaras;

a kiilon torvényben meghatarozott szocidlis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi,
kozoktatasi, felsdoktatasi, kulturalis kozfeladatot ellaté intézmény fenntartoja
altal a kozponti koltségvetésbdl igénybevett normativ allami hozzajarulasok
¢és tamogatasok megallapitasara iranyulé eljaras;

az egészségligyben miikodo szakmai kamarai tagsagi viszony elsé 1étesitésére
iranyuld eljaras;

A hadkotelezettséggel és a honvédelmi koételezettségekkel kapcesolatos

allamigazgatasi eljards, valamint az azokkal kapcsolatos hatdsagi igazolds
céljara kiallitott kézokirat;
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a megvaltozott munkaképességli személyek ellatasai megallapitasara iranyul6
eljaras;

a személyi adat-, és lakcimnyilvdntartdsban a lakcim érvénytelenné
nyilvanitasara iranyul6 eljaras;

a polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6lé térvény
szerint bejelentett értesitési cim torlése, ha a torlést a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartdsarol szolo térvény szerinti cimjogosult
kezdeményezi;

az épitéstigyi hatosdg altal a haszndlatbavétel tudomadasulvételrsl kiallitott
hatésagi bizonyitvany;

a hitelszerz6désbol eredd kotelezettségeiknek eleget tenni nem tudd
természetes személyek lakhatdsdnak biztositasardl szolo torvény alapjan a
telepiilési 6nkorményzat jegyzdje vagy a févarosi és megyei kormanyhivatal
jarasi (févérosi keriileti) hivatala (a tovabbiakban: jarasi hivatal) altal a
szocidlis raszorultsag fennallasarol kiallitott igazolds, valamint a kincstar altal
a csaladi potlékra valé jogosultsagra vonatkozodan kiallitott igazolds;

a mezdgazdasdgi termeld székhelye vagy lakohelye és a miivelése alatt 4ll6
termo6£old, tanya vagy hasznélataban 1€v6 telephely k6zott, termény szallitasa
esetén, az utdij koteles elemi Utszakaszra vonatkozd, dijmentes viszonylati
jegy valtasara jogositd hatosagi bizonyitvany kiallitdsara iranyul6 eljaras.

a szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és
hélézatok hatdsdgi nyilvantartisdba (a tovabbiakban: szolgaltatoi
nyilvantartas) val6 felvétel, az adatmddositas, a szolgaltatoi nyilvantartasbol
val6 torlés, a szolgaltatéi nyilvantartassal kapcsolatos bejelentések, a
szolgéltatéi nyilvantartds adatairdl hatdsdgi bizonyitvany kiallitisa és a
szolgéltatoi nyilvantartasbol teljesitett egyéb adatszolgaltatas;

a mez6- és erdbgazdasagi foldek forgalmardl sz616 térvény szerinti, a mez6-
¢s erd6gazdasagi hasznositasu fold tulajdonjoga megszerzésének, valamint a
foldhasznalati szerzdésnek a mezégazdasagi igazgatasi szerv altali hat6sagi
jovahagyésara iranyulo eljaras, tovabba a foldhasznalati nyilvantartasi eljaras;
kizarolag a hatosag jogszabalysértd, hibas vagy elmulasztott bejegyzése miatt
kezdeményezett elséfoku kozigazgatasi hatosagi eljaras.

a hatésagi erkdlesi bizonyitvany kiallitdsa iranti eljards évente négy
alkalommal;

a vallalkozoi igazolvannyal és az tizlet miikédési engedélyével kapcsolatos
eljaras;

az alland6 személyazonositd igazolvany ¢€s a lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvany kiadasara iranyul6 eljaras;

a csaladi allapot valtozasbol eredé névvaltozas miatt indult eljaras;

az eltulajdonitott okmanyok pétlasara irAnyul6 eljaras;

a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanydval kapcsolatos
eljaras;
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az oktatasi igazolvany kiéllitasa;

a mezbgazdasagi €s erdészeti gépkezeldi jogositvany kiallitasa;
a népi iparmiivészeti igazolvannyal kapcsolatos eljaras;
jelnyelvi tolméacs névjegyzékbe vételével kapcsolatos eljaras;

a kozérdeki dnkéntes tevékenységrdl szolo térvény alapjan a fogadd szervek
bejelentésére €s nyilvantartasba vételére irdnyuld eljards, a nyilvantartdsba
vett adatok valtozasanak bejelentésére iranyuld eljards és a kozérdeku
Oonkénteseket foglalkoztatd szervezetek nyilvantartasabol vald torlésére
irdnyul¢ eljaras.
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