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I. Bevezetés

A Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: MNL) a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szoldé 1995. évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.), a
kozlevéltarak ¢és a nyilvanos magénlevéltarak tevékenységével 0Osszefiiggd szakmai
kovetelményekrdl szoldé 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), az
anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Atv.), illetve az informéacids
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL toérvény (a
tovabbiakban: Infotv.) alapjdn az Orizetében 1év$ iratanyagok kutatdsi céli hasznalatat és
kutatotermeinek mitkodését az alabbiak szerint hatdrozza meg,.

E szabalyzat alkalmazasa soran:
1. érintett: minden olyan természetes személy, akinek személyes adata a levéltar kezelésében

levé iratokban barmilyen jogcimen szerepel.

2. anonimizalds: az érintett és a rd vonatkozé adat kozotti kapcsolat felismerését kizard
technikai eljaras.

3. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy
szocialis azonossagéra jellemz$ ismeret — valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozé kovetkeztetés.

4. Kiilonleges adat: a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez valo tartozasra, a
politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos vagy mads vilagnézeti meggydzddésre, az
érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozé személyes adat; b) az
egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

5. Biiniigyi személyes adat: a blntetéeljaras soran vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a Dbiintetdeljards lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozé személyes adat.

6. Uzleti titok: ,a gazdasdgi tevékenységhez kapcsolédé minden nem kézismert vagy az
érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara nem kdnnyen hozzéaférhetd olyan
tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt 6sszeallitas, amelynek illetéktelenek 4ltal
torténd megszerzése, hasznositdsa, masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszeriien rendelkez6 jogosultat felrohatosag
nem terheli.” (2013. évi V. tv. 2:47. § (1) bek.)

7. Banktitok: minden olyan, az egyes tgyfelekrol (pénziigyi intézményt6l pénziigyi
szolgdltatast igénybe vevé minden természetes, vagy jogi személy) a pénziigyi intézmény
rendelkezésére 4ll6 tény, informécid, megoldas vagy adat, amely iigyfél személyére, adataira,
vagyoni helyzetére, lizleti tevékenységére, gazdalkodésara, tulajdonosi, lizleti kapcsolataira,
valamint a pénziigyi intézmény altal vezetett szamlajanak egyenlegére, forgalmara, tovabba a
pénzligyi intézménnyel ko6tott szerzédéseire vonatkozik. (2013. évi CCXXXVIL tv. 160. § (1)
bek.).



I1.

A szabalyzat hatalya

A jelen szabalyzat kiterjed az MNL Orszagos Levéltara, valamint a megyei levéltarak altal
miukddtetett valamennyi kutatéteremre.

111.

1.
1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

A levéltari anyag kutatasara vonatkozé altalanos rendelkezések

A levéltari kutatasrol

A kozlevéltarban 6rzétt, az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keletkezés naptari évétdl
szémitott harminc éven tuli levéltari anyagban — az Ltv. 24-25. §-aiban foglalt
kivételekkel (1. jelen szabalyzat 2. pontja) —, tovabba id6beli korlatozas nélkiil abban a
levéltari anyagban, amelyet mar nyilvanossagra hoztak, illet6leg amelynek tartalméat az
informaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold torvény szerint
mindenki megismerheti, a kutatni kivant téma megjelolését tartalmazd kérelemre
barmely természetes személy ingyenesen kutathat, és a kutatdsra kiadott levéltari
anyagrol sajat koltségén masolatot készithet, illetve készittethet.

Az MNL érizetében 1évé iratanyagban téritésmentesen kutathat minden magyar és
ktilfsldi allampolgar, a jelen szabélyzat, valamint a vonatkozé torvények és rendeletek
betartasdval. 18 éven aluliak szamara latogatdi jegy szilléi (vagy tanari)
feleldsségvallalas mellett adhat6. (1. szamua melléklet)

A kutatashoz az Ltv. 22. § (1) bekezdése értelmében kérelem benyujtasa sziikséges. A
kutatasi kérelemnek tartalmaznia kell a kutatni kivant téma megjeldlését; a kutatni
kivant téma idOhatérat; a kutatas céljat. (2. szdmu melléklet)

A kozlevéltar az Orizetében 1év6 levéltari anyagban kutatist végzd személy részére — a
kutatds megkezdése eltt — latogatdi jegyet ad ki. A latogatoi jegy tartalmazza a kutatd
természetes személyazonositd adatait és lakcimét. A latogatoi jegy kiaddsakor a
kozlevéltar nyilvantartasba veszi a kutatd természetes személyazonositd adatait, illetve
lakcimét. A kiadott latogatdi jegy a ScopeArchiv kutatdszolgalati moduljanak
bevezetése utdin az MNL minden megyei levéltaraban, valamint az Orszagos Levéltar
kutatétermeiben is érvényes lesz. Addig az MNL Orszagos Levéltarban kiadott latogato6i
jegyet birtokosa csak az Orszagos Levéltar kutatotermeiben hasznalhatja. A megyei
levéltarakban kiadott latogatéi jegy az adott megyei levéltarban hasznalhaté. A latogatdi
jegy személyre sz6l, masra at nem ruhazhatd. A latogatoi jegyet és a kutatasi kérelmet
évenként meg kell \jitani.

A kozlevéltar a kutatdsra atadott levéltari anyagrol nyilvantartdst vezet, a kutatd
személyes adatainak védelmér6l az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szolo torvény rendelkezései szerint gondoskodik [Ltv. 22. §

4)].



2.1.

b)

Kutatasi korlatozasok
Az adatvédelem

Ha a tdrvény masként nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az
érintett halalozési évét kovetd harminc év utan valik barki szdmdéra kutathatova. A
védelmi 1d06, ha a haldlozés éve nem ismert, az érintett sziiletésétd] szamitott kilencven
év, ha pedig a sziiletés és a haldlozas idépontja sem ismert, a levéltari anyag
keletkezésétol szamitott hatvan év [Ltv. 22. § (1) és 24. § (1)]. Ezen védelmi id6én beliil
a személyes €s a kiilonleges adatot tartalmazo levéltari anyag nem megismerhetd, nem
kutathat6 €s arr6l mésolat sem készithetd. Ez a rendelkezés azt a kotelezettséget jelenti a
levéltar szdmara, hogy a levéltari anyagban t6rténd kutatast megel6zéen meggydzodjék
arrdl, hogy a védelmi ido eltelt.

Ha az érintett haldlozasanak ténye €s ideje a kutatni kivant iratanyagbol vagy a levéltari
nyilvantarté rendszerbdl (ScopeArchiv) valé lekérdezés utjan, vagy a kutato 4ltal hitelt
érdeml6en kozo6lt adatokbol nem allapithaté meg, akkor az Ggy tekintendd, hogy nem
ismert. Ebben az esetben a sziiletéstdl szamitott kilencven évet kell a védelmi id6nek
tekinteni. Ha ugyanilyen médon az sem allapithaté meg, akkor a védelmi id6 a kutatni
kivant levéltari anyag keletkezését6] szamitott hatvan év.

A védelmi id6n beliil torténd kutatds tilalmanak f&szabalya alol az Ltv. 24, § (2)
bekezdése harom kivételt ismer el, amelyek lehet6séget biztositanak a személyes adatot
tartalmazd levéltari anyag megismerésére és kutatidsara. Ezek az esetkordk eltérd
kotelezettségeket jelentenek a kutatasra torténd elokészitéskor:

(1) Az Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pontja szerint akkor kutathaté valamely, személyes
adatot tartalmazé levéltari anyag, ha a kutatds anonimizalt masolattal is
megvalodsithaté. Ebben az esetben valamennyi olyan személyes adatot ki kell
takarni a levéltari anyagbo6l, amely alapjan az érintett kilétére kovetkeztetni lehet.
Az Ltv. 24. § (2) bekezdés a) pontja nem alkalmazhaté abban az esetben, ha a
kutat6 elott kifejezetten ismert a levéltari anyagban szereplé személy kiléte, igy
példaul ha a kutaté meghatarozott €16 természetes személy levéltari anyagaba kér
betekintést. Meghatarozott €16 természetes személy neve alapjan kikért iratanyag
anonimizalt mésolatban sem kutathaté.

(2) Az Ltv.24. § (2) bekezdés b) pontja alapjan akkor kutathat6 a levéltari anyag, ha
az érintett vagy annak halalat kovetéen barmely 6rokédse, a Polgéri Térvénykonyv
szerinti hozzatartozoja vagy bejegyzett élettarsa hozzajarul. Az Ltv. megkdveteli,
hogy az irasbeli nyilatkozatban kifejezetten szerepeljen az, hogy az érintett (vagy
orokose, hozzatartozdja, bejegyzett élettarsa) beleegyezik a személyes adatai
kutatds célja szerinti felhaszndldsdba, az iratok masolasdba. Amennyiben a
személyes adatokat tartalmazd iratok védelmi id6n beliili kutatdsanak
engedélyezésére az €rintett vagy hozzatartozoja hozzajarulasa alapjan keriil sor, a
hozz4jarulasnak egyértelmtien ki kell térnie a masolatok készithetéségének és az
adatok felhasznalhatésaganak kérdésére is. Tobb érintett esetén csak mindegyikiik
hozzédjarulasdval készitheté anonimizalatlan masolat, s az adatok felhasznaldsa
tekintetében is feltétel az érintettek egyezd véleménye. Ebben az esetben a
kérdlapon rogzitett kérés teljesitése soran a kutatdtermi munkatarsnak és/vagy az
iratanyagot 6rz6 szervezeti egység tigyrendben rogzitett felelésének felelGssége,



hogy azt megvizsgélja, hogy a kutatdshoz valéban az érintett (vagy 6rokdse(i),
hozzatartozoja, bejegyzett élettdrsa) adott-e hozzajarulast, illetve azt, hogy a
beleegyezés kifejezett és egyértelmi legyen. Tobb érintett esetén mindegyikiik
hozzéjarulasdnak rendelkezésre kell édllnia. Kétség esetén azt kell vélelmezni,
hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg. Az eredeti hozzajarulas a kutatasi
kérelem mellékleteként 6rzend6 meg.

(3) A levéltar az Ltv. 24. § (2) bekezdés c) pontja szerinti tudomanyos célu kutatast
akkor koteles engedélyezni, ha a kutaté csatolja a tudomdnyos kutatdst
rendeltetésszeriien végz0, kozfeladatot ellatd szervnek — a kutatd részletes kutatasi
terve alapjan megadott — tdmogatd allasfoglalasat. A tdmogat6i allasfoglalasnak
minden esetben tartalmaznia kell az aldir6 személy olvashaté nevét és beosztasat
¢és az intézmény hivatalos bélyegzdjének lenyomatat. A tamogat6d allasfoglalas
kiaddsira a tudoményos kutatast rendeltetésszertien végzé kozfeladatot ellatd
szerv vezetdje illetékes (a kutatdsi téma szerint illetékes MTA kutatointézetek
vezetdi, jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott kutatéintézetek
vezetdi, akkreditalt felsboktatasi intézmények vezetdi és oktatasi szervezeti
egységeinek vezet6i, jogszaballyal vagy kormanyhatirozattal létrehozott,
tudomanyos kutatast is el6irt feladatként végz6 kozalapitvanyok, a mizeumok és
a nemzeti konyvtar vezetdi, tovabbd a kozlevéltarak vezet6i). (3. szamu melléklet)

AZ MNL nem adhat tamogatéi nyilatkozatot a sajat anyagédban torténd kutatashoz,
csak sajat munkatarsai részére. A tdmogatdi allasfoglalas a kiadasat6l szamitott
harmadik naptari év végéig érvényes.

Az anonimizalas soran alkalmazand¢ eljaras

A levéltar az anonimizaltan kutathaté iratokat mésolatban, a kutatd szdmara meg nem
ismerhet6 adatokat olvashatatlanna téve adja ki. Az anonimizalas soran alkalmazandé 6
szabalyok: 1. Minden irat minden oldalat 4t kell nézni, el kell olvasni, mert barmelyik
irattipusban el6fordulhat személyes adat. 2. Az irat anonimizaldsat az iratanyagot 6rzé
szervezeti egység ligyrendben rogzitett feleldsének kell elvégezni, sziikség esetén
konzultalva szervezeti egységének vezetéivel. 3. Az anonimizalt masolat készitése
soran csak jogszabaly altal védend$ adatokat szabad a szovegbdl tordlni. Olyan
informécidkat, melyek védelmét jogszabaly nem irja el6, a kutat6 elél nem lehet elzarni.
4. Az anonimizalt masolatot ugy kell elkésziteni, hogy a széveg bels6 sszefiiggései
lehetbleg fennmaradjanak és tigyelni kell arra, hogy a megmaradt szovegrész lehetdleg
értelmes legyen. 5. Az anonimizalast ugy kell elvégezni, hogy a felismerhetetlenné tett
karaktereknek az adathordozén valé elhelyezkedése lathaté legyen. 6. Ha az
anonimizalas informatikai eszk6z igénybe vételével torténik és a kutatd részére az
anonimizalt masolat elektronikus moédon keriil ataddsra, csak olyan megoldés
alkalmazhat6, mely az elektronikus tton torténé anonimizalas irreverzibilisségét
biztositja. 7. Az anonimizalas sordn késziilt koztes mésolati példanyt a kutatéi adatlap
mellett meg kell rizni. Elektronikus méddon tortént anonimizalds esetén az anonimizalt
elektronikus iratot az MNL archiv tarhelyén erre a célra kijelolt kényvtarban az MNL
digitalizalasi szabalyzatéban leirtak szerinti fajlelnevezéssel kell elmenteni.



d)

Az 1990. majus 1-je utdn keletkezett, a keletkezés naptari évétél szamitott harmine év
lejarta el6tt a belsd hasznélatra késziilt, valamint a dontés-elékészitést tartalmazo
levéltari anyagban folytathaté kutatdst az atadé szerv hozzajaruldsaval a levéltari
anyagot 0rz0 levéltar engedélyezi. Az engedélyezést az atadd szervnél a kutaténak kell
kezdeményeznie. Jogutéd nélkiil megsziint szerv levéltari anyagéban a kutatdst a
levéltari anyagot 6rz6 levéltar vezetdje engedélyezi [Ltv. 23. § (1)]. (4. szamu
melléklet)

Az allami anyakényvi masodpéldanyok kutatasa

Az 1980. december 31-ig vezetett allami anyakdnyv MNL megyei levéltarai altal érzott
masodpéldanyaiban lévé adatok az Atv. 93/A. § értelmében a kovetkezdképpen
kutathatok:

(1)  az érintett haldlozéasi évét kdvetd harminc év utén,

(2)  ha a haldlozas éve nem ismert, az érintett sziiletését6l szamitott szaz év, vagy - ha
az késébbi - a bejegyzés keletkezésétdl szamitott hetvendt év utan,

(3) ha sem a szilletés, sem a haldlozds idépontja nem ismert, a bejegyzés
keletkezésétdl szamitott hetvendt év utan.

A Kkutatist a levéltar csak teljes anyakonyvi kotetek kutatok részére torténd
rendelkezésre bocsatdsdval tudja lehetévé tenni, amelynek soran az adatok egyenkénti
vizsgélatdra nincs lehet6ség. Ezért csak olyan kotetek tehetdk barki szamara
kutathatova, amelyek esetében az adatok egyenkénti vizsgalata nélkiil is kizarhaté olyan
adatok kiadésa, amelyek esetében a védelmi idd még nem telt le. Ennek alapjan

(1) Halalozasi anyakonyvek az érintettek haldlozédsa 6ta eltelt 30 év utdn valnak barki
szamara kutathatova.

(2) Sziiletési anyakdnyvek esetében az utdlagos bejegyzések révén altaldban
ismertnek kell tekinteni a haldlozas iddpontjat. Miutdn az adatok egyenkénti
vizsgalatéra nincs méd, azt a legtigabb idékort kell figyelembe venni, amelynek
eltelte utan bizonyosan nem keriil kiadasra 30 éven beliil elhunyt személy adata.
Ennek alapjan a sziiletési anyakdnyvek a keletkezésiikt6l szamitott 130 év
elteltével valnak barki szamara kutathatova.

(3) Hazassagi anyakényvek esetében a hazasfelek sziiletési ideje minden esetben
ismert. Ha a sziiletést6l szamitott 100 év maér eltelt, de a bejegyzés keletkezésétsl
szamitott 75 év még nem, akkor az adat nem tehetd kutathatéva. Miutén az adatok
egyenkénti vizsgalatdra nincs mod, a kotetek kiaddsdnak elbiraldsakor azt a
legtagabb idokort kell figyelembe venni, amelynek letelte utan biztosan nem keriil
kiadéasra 100 éven beliil sziiletett személy adata. Az 1894. évi XXXI. tc. 7. §-a a
hazassagkotés alsé korhatarat n6k esetében 16 év betoltésében hatdrozta meg, de
ez aldl az igazsagiigyminiszter felmentést adhatott. Feltételezhetd tehat, hogy a
hazassagi anyakonyvekben ennél fiatalabb korban hézassagot kotott személyek
adatai is szerepelnek. Also korhatarként ezért a 14. életév betdltését sziikséges
figyelembe venni. Ez alapjan, a hézassigi anyakonyvek a keletkezésiiktsl
szamitott 86 év eltelte utan valnak barki szamdra szabadon kutathatova.



2.2

b)

d)

A védelmi id9 lejarta el6tt az Atv 93/A. § (2) a levéltari térvénnyel ugyan 6sszhangban,
de csak az érintett vagy Orokdse sajat bejegyzése tekintetében teszi lehetévé a kutatést
(Id. jelen szabalyzat III. 2.1.b pontjat). Mivel a kutatds soran, teljes anyakonyvek
kiaddsakor nem biztosithat6, hogy a kutatd csak az érintett sajat bejegyzését kapja meg,
ezért az a kutato, aki az érintett vagy 6r6kose hozzajarulasaval kutatja az anyakonyvet,
ezt a levéltarban csak tigyfeles tajékoztatas keretében teheti meg. Erre vonatkozoan 1d.
az 2/2017. (01.16.) — féigazgatdi utasitast.

Az Atv 93/A. § (5) értelmében, ha a kutaté a kutatast tudomdnyos célbdl végzi, a
kutatds az anyakonyvi bejegyzés keletkezését kovetd harminc év elteltével, a
jogszabalyban meghatarozott védelmi id6n beliil is lefolytathatd, feltéve, hogy a kutatas
a Ltv-ben meghatarozott, a kutatdsi tervre és az arra jogosult intézmény tamogatd
allasfoglalaséra, tovabba a személyes adatok kezelésére vonatkozd eldirdsoknak és az
Atv. 93/A. § (4) bekezdésben foglaltaknak megfelel. Az MNL megyei levéltaraiban
orzott anyakonyvi méasodpéldanyok keletkezése ota 30 év eltelt. Ezért tudomanyos céla
kutatas esetén jelen Kutatasi Szabalyzat I11.2.1.b. (3.) szerinti eljarasrend alkalmazandoé.

A védelmi idok betartasat, az anonimizalasi eljaras jogszerl végrehajtisat az iratanyag
Orzéséért felelés szervezeti egység ligyrendben rogzitett felel6sének kell elvégezni,
kétség esetén konzultdlnia kell szervezeti egységének vezetbivel. A végsé dontés a
szervezeti egység vezetdjének (Orszdgos Levéltar esetében a fGosztilyvezetdk, a
megyei levéltarak esetében az igazgatok) feleldssége. Indokolt esetben az orszagos
levéltari vagy a megyei levéltari f6igazgato-helyettes dont.

Az adatkezelés modja

a kutatonak irdsos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigytjtott
személyes adatokat az informaci6s onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
sz6l16 térvénynek a tudomanyos kutatas céljara valo adatkezelésre vonatkozo eldirasai
(2011. évi CXILI. tv. 12. §) szerint meghatarozott médon kezeli és haszndlja fel, azaz:

(1) kiulon kell tarolni azokat a személyes adatokat, amelyek meghatdrozott vagy
meghatarozhatd természetes személy azonositasara alkalmasak. Ezek az adatok
mas adatokkal csak akkor kapcsolhatdk Ossze, ha az a kutatas céljara sziikséges.

(2) tudoméanyos kutatd személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha az
érintett ahhoz hozzajarult, vagy az a toérténelmi eseményekrél folytatott kutatdsok
eredményeinek bemutatasahoz sziikséges.

A kutaténak emellett irdsos nyilatkozatban meg kell jel6lnie az adatkezelés helyét. (5.
szdmu melléklet)

A tudomanyos kutaté az Ltv. 24. § (2) bekezdés c) pontja alapjan végzett tudomanyos
célu kutatds soran feltart személyes adatot tartalmazd iratrol az Ltv. 24. § (1)
bekezdésében meghatarozott védelmi id6 lejarta eldtt is készittethet nem anonimizalt
masolatot.

Az Atv. 93/A. § (4) bekezdés alapjan az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsigrol szl torvény szerinti kiilonleges adatok az anyakonyvek
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2.3.

b)

d)

kutatdsa sordn személyazonositasra alkalmas médon — védelmi id6t6] fiiggetlentil — nem
rogzithet6k és nem haszndlhatok fel, kivéve, ha az érintett, vagy az érintett haldlat
kovetben leszarmazdja ahhoz hozzéjarult, vagy a kutatast 6 végzi. Mivel az 1950-ig
vezetett anyakonyvekben szerepelnek felekezeti hovatartozdsra vonatkoz6 adatok, a
halalozasi anyak6nyvek pedig a haldlok régzitésével sok esetben egészségi éllapotra
vonatkozo, illetve arra kovetkeztetést engedd adatot tartalmaznak, a kutatdsra kiadott
anyakonyvekrdl nem adhato ki és a kutaté altal sem készithetd masolat. Ilyen céla
masolas céljara fotéjegy sem vasarolhatd. Az anyakdnyvekr6l maésolat kizardlag
tigyfeles tdjékoztatas keretében torténhet. Erre vonatkozéan 1d. az 2/2017. (01.16.) —
f8igazgatdi utasitast. A kiilonleges adatok régzitésének tilalma azt jelenti, hogy a
kutatdas megkonnyitése érdekében a kutaté ugyan a kiilonleges adatot megismerheti,
arr6l azonban masolatot, feljegyzést, felvételt nem készithet, azzal az adatot barmilyen
formaban megérokitd miiveletet sem folytathat. Igy a megismerés altal az adat kizarélag
a kutat6 emlékében maradhat fenn, de azt semmilyen forméban nem hasznalhatja fel és
nem tovabbithatja, illetve késébb sem rogzitheti.

Kiilfoldi kutatékra vonatkozé, adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok

A személyes adatok azonos védelmét biztositd orszag (I1d. 9. sz. melléklet) kutatdja
szamara tudoményos célbol az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott védelmi id6
lejarta el6tt is engedélyezhetd a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag kutatasa,
feltéve, ha az Ltv. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott 30 vagy 15 év mar eltelt. A
kutatas akkor engedélyezhetd, ha a kutatéo bemutatja a Magyar Tudoményos Akadémia
kutatasi téma szerint illetékes bizottsdganak vagy intézetének — a kutatd részletes
kutatasi terve alapjan megadott — tamogatd allasfoglaldsat és irdsos nyilatkozatban
véllalja, hogy a megismert és kigy(ijtétt személyes adatokat orszdga adatvédelmi
szabalyai szerint kezeli és hasznalja fel [Ltv. 24/A. § (1)]. (6. szdm melléklet)

Az Ltv. 24/A. § (1) bekezdés szerint engedélyezett kutatds sordn feltdrt iratok
madsolhatdsagat illetden az Ltv. 24. § (6) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni. [Ltv.
24/A. § (2)].

A Kormany a jogszabaly alapjan felhatalmazassal rendelkezik arra, hogy személyes
adatot — ideértve a kiilonleges adatot is — tartalmazé levéltari anyag mésolatdnak, a
torténelmi eseményekrdl folytatott kutatdsok eredményeinek bemutatasa céljabal,
kiilfoldi tudomanyos intézmény részére, az Ltv. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott
védelmi 1d6 lejarta elott torténd atadasa targyaban adatvédelmi szerzddést kosson [Litv.
24/A. § (3)].

A Ltv. 24/A. § (3) bekezdésben meghatarozott adatvédelmi szerzédésen alapulod
adattovabbitast — az Ltv. 24. § (1) bekezdésében foglalt védelmi id6 lejartdig — az
érintett, illetéleg annak haldlat kovetéen barmely orokdse vagy hozzatartozédja
megtilthatja. A tiltakozasi jog gyakorlasaval kapcsolatos eljards szabalyait a kulturaért
felelds miniszter allapitja meg [Ltv. 24/A. § (4)].

A nem Eurdpai Gazdasdgi Térség tagallamanak A4llampolgira Kkutatdsanak
engedélyezésekor figyelembe kell venni az Infotv. 8. §-anak a kutatassal kapcsolatba
hozhat6 rendelkezéseit:



24.

b)

2.5.

(1) személyes adatot az adatkezeld harmadik orszdgban adatkezelést folytatd
adatkezel® részére akkor tovabbithat, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy
térvény lehetévé teszi;

(2) a hozzijarulast megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala
k6z61t vagy nyilvanossdgra hozott személyes adatok tekintetében;

(3) kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajaruldsat nem adta meg.

A mindésitett adat, banktitok, lizleti titok védelme, atadé szerv vagy személy
korlatozasa

A mindsitd altal meghatarozott érvényességi id6 lejartaig a mindsitett adatot vagy
torvényben meghatdrozott egyéb mads titkot tartalmaz6 levéltari anyagban csak a
mindsitd hozzajarulasaval folytathatéd kutatas [Ltv. 25. § (1)]. (7. szamu melléklet)

A hitelintézet jogutdd nélkiili megsziinését kovetd hatvan évig csak a tdérvényben
felsorolt kivételek szerint (a pénziigyi intézmény, illetve az ligyfél felhatalmazasa
alapjan) hozzaférhet6 a hitelintézet altal kezelt lizleti vagy banktitkot tartalmazé irat.
(2013. évi CCXXXVII. tv. 165. § (1) — (4) bek.)

Nem engedélyezhetd tovabba a kutatas:

(1) a nemzetkozi kotelezettségvallalas korében keletkezett, illetSleg kiilfoldi szerv
vagy szem¢ély altal atadott iratokban a nemzetk6zi szerz6désben, illetdleg az atado
altal meghatarozott ideig;

(2) abban a koéziratnak nem min6silé levéltari anyagban, amely az atadé szerv vagy
természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathatod
[Ltv. 25. § (2)];

(3) a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény 2. melléklet 1. pontjaban
meghatarozott gazdasagi tarsasagok levéltarba adott irataiban, ha kutathatosagot
illetéen az atadé szerv igy rendelkezett [v6. Ltv. 32. §. (1) — (3)].

Allomanyvédelem

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathaté a kutatd rendelkezésére, a levéltar —
a kérelmez6 sajat koltségére — masolat készitésével teljesiti a kérelmet, ha a mésolat készitése
nem jar az eredeti levéltari anyag tovabbi megrongaldédasanak vagy megsemmisiilésének
veszélyével, illetbleg nem jar a szokvanyos madsolatkészitési dij Gtszorosét meghalado
koltséggel. Az utdbbi esetben azonban, ha a kérelmez6 a tobbletk6ltséget megfizeti, a levéltar
kételes elkésziteni a masolatot [Ltv. 25. § (3)].

2.6.

a)

Tajékoztatasi rend kutatasi kérés megtagadasa esetén, indoklasi kotelezettség,
jogorvoslat

Ha a kutat¢ altal kért irat, vagy iratanyag egy része a fentiek szerinti kutatasi korlatozas
ala esik, arrél az iratanyag 6rzéséért felelés vagy a kutatotermi levéltaros haladéktalanul
tajékoztatja a kutatdt, megjelolve a hozzaféréshez sziikséges teenddket.
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b)

- 3.3.

b)

A kutatasi korlatozasok aldli felmentések megadésat a kutatd kérelmezi a levéltarnal,
illetve az  illetékes szervnél, személynél levéltar 4ltal meghatdrozott
formanyomtatvanyon (3. szdmu, 4. szamu, 7. szam, 8. szami mellékletek).

A kutatdsi kérelem részleges vagy teljes megtagaddsat a levéltar koteles irasban
megindokolni [Ltv. 26. § (1)].

A kutatési vagy a tajékoztatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasa esetén a
kérelmez6 birdsaghoz fordulhat [Ltv. 29. § (1)]

A kutatotermek miikédési rendje
A kutathat6sag rendje és a kutatoszolgilat munkatarsai

A levéltar az érizetében 1év0 levéltari anyagrol és annak kutatasi rendjérdl honlapjan és
mas kozzétételi feliiletein keresztiil tajékoztatja kutatéit.

A levéltari anyagban foly6 kutatashoz kutatonként €s kutatasi témanként 4j kutatasi
kérelmet kell benyujtani. A ScopeArchiv kutatészolgdlati moduljanak teljes kord
bevezetése utan ugyanabban a témaban, de kiilonb6zd tagintézményekben folytatott
kutatdmunka esetén elegendé lesz egy helyen leadni a kutatasi kérelmet. Addig csak az
Orszéagos Levéltarban ugyanabban a témaban, de kiilonbdz6 kutatéteremben folytatott
kutatdmunka esetén elegend6 egy helyen leadni kutatasi kérelmet.

A kutatdterem 4ltalanos feliigyelete ¢és miikodtetése a levéltar iigyrendjében
meghatérozott, erre kijel6lt munkatarsak feladata.

Nyitvatartas
A levéltar a kutatok részére a kutatds lehet6ségét a Rendelet 42. § (1) pontjaban

foglaltaknak megfelelden legaldbb a hét négy munkanapjan minimum 30 éraban
biztositja.

A levéltar altaldnos nyitvatartasi rendjérdl és annak valtozésairél kutatoit a levéltar
honlapjan és més kozzétételi feliiletein keresztiil tajékoztatja.

A kutatéterem nyitvatartasa idején a levéltar koteles gondoskodni a kutatoterem 4llando
feltigyeletérdl, a levéltari anyag sériilésmentes és biztonsdgos kériilmények kozotti
kutathat6sdgarol, a kutatok levéltari anyaggal valo ellatasardl és megfeleld szakmai
tajékoztatasarol [Rendelet 42. § (3)].

Kutatétermi adminisztracié/Nyilvantartasok

A levéltar az éltala kiadott latogatoi jegyet és az abban foglalt adatokat — az Ltv. 22. §-
anak (2)—(4) bekezdésében foglaltak szerint — nyilvantartja.

A kutatészolgalat menetének Attekintése és ellenérzése, valamint a statisztikai
adatszolgaltats pontossiga érdekében a levéltari kutatassal Osszefiiggésben a megyei
levéltarak mindaddig vezetik papiralapi nyilvantartasaikat (kutatdsi naplo, és kérélap
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34.

b)

d)

iktatokényv), amig nem valosulnak meg a feltételek a ScopeArchiv elektronikus
nyilvantart6 program kutatészolgalati moduljanak hasznélatdra. A kutatonapld rogziti:
1. a kutatasi eset sorszamat, 2. a kutaté nevét, 3. a kutatds datumat, 4. a latogatdi jegy
iktatoszamat, 5. a levéltari anyagot igényld kérélap sorszamat, 6. a kért levéltari anyag
jelzetét. A kérblapokat naptari évenként eggyel kezd6dé szamsorrendben a kiilén e
célra rendszeresitett iktatokonyvben kell nyilvantartani. Az Orszagos Levéltar a
kutatészolgdlat menetének Aattekintésére és ellendrzésére, valamint statisztikai
adatszolgaltatasra alkalmas nyilvantartoprogramot (ScopeArchiv) hasznal. A levéltar a
kutatok személyes adatain, kutatdsi kérelmeiken kiviil, a latogatdjegy dossziéban
nyilvéantartja a kutatok kutatdsi eseteinek idépontjat, a levéltari anyag igénylésérol sz61o
kutatoi kérélapok azonositdjat, valamint az elektronikus tarhely Utjan torténd teljesitésre
iranyulo kutatéi kérélapok szamat.

A kutatéterem hasznalata

A kutato koteles megismerni és betartani a jelen szabélyzat rendelkezéseit, a kutatotermi
felugyel6 pedig jogosult és koteles a levéltari anyag haszndlatara vonatkozé eldirdsok
betartasat folyamatosan ellendrizni.

Az online nem elérhet6 levéltari anyag hasznalata kutat6 részére csak a kutatoteremben
engedélyezhetd. A jelen szabalyzatban meghatirozott rendelkezéseket a kutatd koteles
betartani €s a szamaéra kutatasra kiadott levéltari anyag rendjét és fizikai allapotat
megorizni. A levéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitds alkalmazasa, az iratok
rendjének megbontésa, az iratokon torténé jegyzetelés tilos. Amennyiben a kutaté a
kutatoterem rendjét barmi modon megzavarja vagy a kutatott iratanyag allapotat
veszélyezteti, €s e tevékenységét a kutatotermi feliigyeld felszolitaséara sem fiiggeszti
fel, a kutatoterem feliigyeldje az iratanyagot visszaveheti és értesiti a vezetSt (az
Orszagos Levéltar esetében az orszagos levéltari féigazgato-helyettes, a megyei
levéltarak esetében az igazgat6), aki a kutaté adott naptari évre vonatkozé latogatoi
jegy€t érvénytelenitheti, és az év sordn Gjabb latogatdi jegy kiaddsat megtagadhatja. A
levéltar vezetdje errdl a kutatot irdsban koteles értesiteni és déntését megindokolni. A
hatérozatot a kutatd birésdgon megtamadhatja.

A kutatdi engedély részleges vagy teljes felfiiggesztésével jar, ha a kutaté a levéltarbol
levéltari anyagot tulajdonit el, a levéltari anyagot szdndékosan vagy gondatlansagbol
megrongalja, a szdmadra kiadott levéltari anyag rendjét 6nkényesen megvaltoztatja, és a
rend helyreallitdsara ismételt figyelmeztetés ellenére sem hajlandé.

A kutatéterembe a kutaté csak ceruzat, sajat jegyzeteit, irélapokat, hordozhatd
szamitogépet és fényképezdgépet vihet be, egyéb csomagjainak biztonsdgos 6rzésérsl a
levéltar gondoskodik.

A kutatéterembe ételt, italt bevinni, valamint ott dohdnyozni, telefonalni vagy a t&bbi
kutatot bArmi médon zavarni tilos.

A levéltar fenntartja magénak a kutatas részleges vagy teljes felfliggesztésének jogat a
kutatészolgalati személyzettel szembeni nem megfelelé (goromba, agressziv, sértd)
magatartas tantsitdsa, illetve barmilyen mas, a személyzet és a t6bbi kutaté nyugalmat
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g)

4.1.

b)

d)

¢s a rendes munkavégzéshez valo jogat megzavar6 koriillmény tartds fennalldsa (pl. nem
tiszta ruhdzat, a kozosségi helyeken elvarhaté testi higiénia hidnya, hangos beszéd,
tiltott eszk$z6k hasznalata) esetén.

Ha a kutat6 az iratanyag tanulmanyozasahoz mas személy segitségét is igénybe kivanja
venni (pl. tolmdcs), szdmdra is szabalyszer(i kutatdsi engedélyt kell kérni, ugyanolyan
feltételekkel, mint amelyek magdra a kutatéra is vonatkoznak.

A levéltari anyag hasznalata

A kikérés és a kiadas modja

A kutatni kivant levéltari anyagot a kérélap, a kisérolap és az drjegy egyidejii kitoltését
kovetben lehet a kutat6 rendelkezésére bocsatani. A kérdlapon a lehetd legpontosabb

jelzetmegadaséra kell torekedni. Minden fond/dllag esetében kiilon kérélap, minden
jelzethez kiilon drjegy kit6ltése sziikséges.

Minden egyes onalldan kikért raktari és levéltari egységrol kiilon-kiilén kell érjegyet
kiallitani.

A kér6lapokat a kutatds befejezésétél szamitott 15 évig iktatdszamuk sorrendjében —
nem nyilvanos iratként — meg kell 6rizni [v6. Rendelet 44. § (4)].

A kisér6lapot a kutatas idétartama alatt az anyag mellett kell érizni. A kisérolap azon
rovatait, amelyek a kutatdsra kért levéltari anyag kezelésével kapcsolatosak —
értelemszertien — folyamatosan kell kitolteni. A kutatészolgalatot ellatd levéltari
dolgoz6 felhivja a kutaté figyelmét az anyag atadésakor arra, hogy az atvett anyag
levéltari mennyiségét, rendjét és épségét — sajat érdekében — még a kutatis megkezdése
elétt  ellendrizze, észrevételeit kozolje, mert ennek elmulasztisa esetén a
hianyossagokért, rendellenességekért felelésséggel tartozik.

Masolatban (mikrofilm, fénymasolat, digitalis felvétel stb.) is rendelkezésre 4all6
levéltari anyag eredetiben torténd kiadasa éllomanyvédelmi okokbél nem lehetséges. Ha
a kutaté mdsolatban is rendelkezésre all6 levéltari anyagot eredetiben szeretne kutatni,
érdemi indoklést tartalmazo6 kérelmét a pontos jelzet megadésaval az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon nyudjtja be. Az engedélyt az orszdgos levéltari féigazgatd-helyettes
illetve a megyei levéltar igazgatok adhatjak meg. (8. szamu melléklet)

A digitalis mdasolatban meglévd levéltari anyag elektronikus tarhely utjan torténd
rendelkezésre bocsatasa esetén az eljarasrend a kovetkezo:

(1) A levéltar éptiletében elektronikus bels6 tarhely Gtjan torténd kiszolgalashoz is
sziikség van hagyomdanyos kérblap kitdltésére, de az 6rjegy kitoltése ebben az
esetben nem sziikséges. A kutatotermi munkatérs a kérlapot fogadja, iktatja, az
iratanyagért felelGs levéltaros pedig kiszolgalja a kérést. A kutatot elektronikus
levélben értesiti a kutatoszolgalat arr6l, hogy a digitalizalt iratanyag a kutatétermi
gépeken elérheté. A kutatétermi munkatars megbizonyosodik arrél, hogy a kutatés
befejezése utan a kutat6é 4ltal hasznalt szamitdgépet kikapcsoltdk, vagy ujra
inditottak, és az adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen a digitalizalt
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4.2.

b)

d)

iratanyaghoz az arra jogosulatlan személy nem férhet hozzd. Az igy kiszolgalt
iratanyag harminc napig érhet6 el, utdna torlésre kerill. A digitalizalt iratanyag
jogosulatlan masolasa, letSltése a latogatojegy visszavonasat eredményezheti.

(2) A kutatasi kérelem és a kutat6éi adatlap elektronikus Gton is benytjthaté az
eleveltar.hu honlapon, amennyiben a rendszer ezt lehetévé teszi. Az elektronikus
kérelem és adatlap kutatd altal torténd benytjtdsa a kutatd nyilvantartisba
vételének, a személyes beiratkozdsnak a meggyorsitasat szolgilja. Az
elp@mnl.gov.hu-ra érkezé PDF-b6l minden személyes adat rdgzitésre keriil a
ScopeArchivban. Ezt kovetéen a kutatdsi kérelem alairdsa, valamint a
latogatojegy kiaddsa személyesen torténik. Az elektronikus belsd tarhelyen
keresztiil torténd kutatasok esetében is kér6lapot kell kiallitani és annak adatait fel
kell vinni a ScopeArchiv hagyoményos iratanyag kérdlapjainak megfeleléen.

A kikérheto levéltari anyag mennyisége, a kérelem teljesitése
A kutaté szamadra egy kérélapon kiadhat6 iratmennyiség:

— raktari egységenként kikért iratanyag esetében egy doboz vagy csomo,

— tételekbe osztott anyagbol legfeljebb 6t tétel (az egy kérSlapon tételben kikért
levéltari anyag 6sszmennyisége nem haladhatja meg az egy dobozt vagy csomot),

— oklevelekbdl, térképbdl vagy tervrajzbol 6t fizikai egység (lap, szelvény, atlaszok
esetén kotet és fiizet, stb.) a hozzajuk tartoz6 iratmellékletekkel egyiitt,

— kotetek esetében legfeljebb 10 kotet,

— mikrofilm esetében 6t filmdoboz,

— Jjelzetenként kikért iratanyag esetében legfeljebb 10 jelzetre kiterjedé mennyiség
adhat6 ki,

— digitalis dllomanyok kutatdsa esetén esetén is a fenti szabalyok érvényesek.

Mikrofilmek kutatisa esetén egyidejlileg legfeljebb 2, minden mas esetben maximum 4
kérélap adhato le.

Egy kutatonal egyszerre 2 kérSlapnyi iratanyag lehet, azaz a kutaté altal korabban
leadott, a kutatoterembe vitt kérései koziil egyszerre csak 2 kérélapnyit kaphat meg, a
kovetkez6t csak akkor, ha legalabb az egyiket visszaadja. A kutatétermi asztalon csak
egy doboz vagy csomo lehet nyitva. Ett6l fliggetleniil a kutaté adhat le Gjabb kérdlapot,
4 db/nap limittel.

A levéltar a kikért anyag kutatisra torténd el6készitésére vonatkozé hatarid6krél
honlapjan és sajat kozzétételi feliiletén tajékoztatja kutatéit.

Az Orszagos Levéltar foosztalyvezetdje vagy a megyei levéltar igazgatoja korlatozhatja
a kutatast, illetve felfiiggesztheti azt, amennyiben az adott iratanyag valamely levéltari
feldolgoz6 vagy allomanyvédelmi munkafolyamat (pl. digitalizalasra valo elékészités,
rendezés, segédletezés, restaurdlas) vagy tudomanyos feldolgozas (kiadvanykészités)
alatt all. Ebben az esetben a kutat6t a korlatozast elrendeld vezetdnek értesiteni kell a
munkalatok befejez6désének varhatd id6pontjarol.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

A kutatok a kutatni kivant iratanyag pontos jelzetének ismeretében kutatétermi
kéréseiket elektronikus formaban (e-mailben vagy online kit61t6tt kérélap) is leadhatjak
a kutat6szolgélatnak.

A kutaté a levéltari anyag atvételét a kér6lap keltezett alairasaval igazolja.

A levéltari anyag visszaadasa

Amennyiben a kutaté a szdmara kiadott levéltari anyagban a kutatist egyetlen
alkalommal nem fejezi be, kérésére a kutatdterem feliigyeldje a levéltari anyagot
visszatarthatja, és részére a tovabb kutatandd levéltari anyag elhelyezésére egyedi,
zarhaté kutatotermi szekrényrészt biztosit. Ennek hidnydban zart helyen biztositja az
anyag kutatétermi taroldsat. Az egy kérblapon kikért levéltari anyagot egyszerre kell
visszaadni.

A kutatonak hagyomanyos és digitalis iratanyag esetében tiz munkanap, mikrofilmek
esetében 6t munkanap all rendelkezésére a kikért iratanyag atvételére. Ha az alatt az id6
alatt nem veszi at az anyagot, és nem jelzi varhaté érkezésének idejét, a kutatétermi
feliigyelonek joga van az anyagot visszavenni, és mas kutat6 rendelkezésére bocsatani.
A levéltari anyag kutatasi ideje az atvételt6l szamitott harminc nap. A hagyomanyos
levéltari anyag esetében, ha a kutaté ennek az id6tartamnak a leteltével nem jelzi
megkezdett kutatdsanak folytatdsat, a kutatotermi feliigyelének joga van az anyagot
visszavenni, 6rzési helyére visszakiildeni vagy mas kutatdé rendelkezésére bocsatani. A
kutatd6 szamara félretett iratanyagot a levéltar atmenetileg visszaveheti intézményi
érdekbdl a kutatod beleegyezése nélkiil is, errdl a kutatot haladéktalanul tdjékoztatni kell.

A kutatas befejezésekor a kutatéterem feliigyel6je a levéltari anyag visszavételének
tényét a kér6lapon és a kisérélapon is rogziti, €s ennek igazolasara a kisérélapot dtadja a
kutaténak. Az erre kijelolt munkatarsak a lehetd legrévidebb idén beliil elvégzik az
anyag épségének ¢és rendjének feliilvizsgélatat, és az ellen6rzés tényét keltezett
kézjegyiikkel rogzitik a kérélapon. Ha a kutatd nem tart igényt a kiséroélapra, a kisér6lap
megsemmisitheto.

Ha az arra kijelolt munkatarsak az ellenérzés soran az iratanyag épségében vagy
rendjében a kutatas tartama alatt bekovetkezett barminemi kart vagy hianyt észlelnek,
kotelesek értesiteni a kutatoterem mikodéséért felelés vezetot.

A levéltari anyag karosodasa és/vagy a visszaadott iratanyagban feltdrt hiany esetén a
kutatoterem feliigyeldje jegyzOkonyvet (két példanyban) koteles felvenni, amelyet maga
¢és a kutatd, illetve ha a kutaté az aldirdst megtagadnd, helyette a jelenlévd levéltari
dolgozok irjak ald. A jegyzOkonyv egy példanyat lehetdleg 24 oran beliil, de legfeljebb
6t munkanapon beliill az orszagos levéltari féigazgatd-helyetteshez, illetve a megyei
levéltar igazgatéhoz kell felterjeszteni a teendd intézkedésre vonatkozé javaslattal

egylitt.

A levéltari anyag visszahelyezésekor az érjegyet a visszahelyezésért felel6s levéltaros
érvényteleniti.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

A levéltari anyag masolasa, fotéjegy

A kutatdsra kiadott levéltari anyagrol a kutatd sajat koltségén, erre rendszeresitett
kéroélapon igényelhet masolatot.

A levéltar megtagadhatja a masolat elkészitését, ha a reprodukcids eljaras vagy annak
gyakorisaga a levéltari anyag fizikai allapotat kérositja, épségben torténd fennmaradasat
veszélyezteti. A masolasi kérelem elutasitasat a levéltar 14 munkanapon beliil koteles
indokolni.

Hagyomanyos fénymasolat készitheté arr6l az iratr6l, amelynél allomanyvédelmi
aggalyok nem mertilnek fel. Nem fénymasolhaté: kotet, flizott irat, pergamen alapt irat,
pecséttel ellatott irat, A/3 méretnél nagyobb irat, térkép, tervrajz. Ezekr6l csak digitalis
felvétel készitheto.

A masolas koltségeit 6nkoltségszamitas alapjan kiilon foigazgatoi utasitas szabalyozza.

A maésolat(ok) atvétele minden esetben a masolasi dij kiegyenlitése utan torténik. Ha a
kutatd6 nem veszi 4t a megrendelt masolatot, illetve nem egyenliti ki a megrendelt
szolgaltatasok dijat, az a latogatdi jegy felfiiggesztését is eredményezheti. Az illetékes
kutatétermi vezetd fizetési felszolitast kiild a kutatonak legfeljebb két alkalommal. A
teljesités meg nem torténte esetén (az Orszagos Levéltar esetében az orszagos levéltari
féigazgatod-helyettes, a megyei levéltarak esetében az igazgato) a kiadott latogatoi jegyet
az Osszeg befizetésig felfiiggesztheti.

Ha a kutaté a személyes adatot tartalmazd levéltari anyagr6l anonimizalt masolat
kiadasat kéri, illetve ha részére csak ilyen adhat6 ki, akkor a felmeriil6 koltségeket a
kutaténak elézetes nyilatkozataval vallalnia kell.

A kutat6 a kutatdteremben fotdjegy ellenében csak fényképezégépet vagy mobiltelefont,
tabletet hasznalhat. Felvétel minden kiadott levéltari anyagrél készithetd, kivéve a
maésolatban (mikrofilm, digitalis felvétel) mar meglévé anyag eredetiben engedélyezett
kutatasa soran kiadott anyagot. A felvételek elkészitéséhez nem szabad éallvanyt, kiilon
megvilagitast és egyéb kiilonleges fotdtechnikai eszkdzt vagy moddszert alkalmazni.
Kiilonleges esetben, a kutatd irasbeli kérésére a levéltar vezetdje (orszagos levéltari
féigazgatd-helyettes illetve megyei igazgatd) engedélyezheti egyéb eszkdzok
(videokamera, filmfelvevd, lapszkenner stb.) hasznalatit. Abban az esetben, ha a kutatd
fotdjeggyel sajat géppel fényképezi a levéltari anyagot, koteles minden egyes lapra
elhelyezni azt a kutatéteremben rendelkezésre allé cédulat, amelyen az iratanyag
hovatartozésat feltiinteté széveg all.

6.8. Allami anyakonyvek mésodpéldanyairél a kutatok nem készithetnek maésolatot, erre

kizarolag tugyfeles tajékoztatas esetében keriilhet sor.
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7.  Alevéltari konyvtar hasznalata

7.1. A levéltari konyvtar tudomanyos szakkényvtar, melynek feladata, hogy koényvtari
anyaggal segitséget adjon a levéltari anyaggal kapcsolatos elméleti és gyakorlati
munkahoz. A levéltari konyvtar mikodését és haszndlatat részletesen a szakkonyvtari
hasznélati szabélyzat rogziti.

7.2. A hasznalat alatt megrongdlt kiadvanyt az olvasé vagy eredetiben pétolja, vagy
forgalmi értékét megtériti.
IV. Zar6 rendelkezések

A jelen szabéalyzatban nem, vagy nem teljes korlien szabalyozott kérdésekben a Polgéri
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény, a Binteté Torvénykonyvrdl szolé 2012. évi C.
torvény, valamint a jelen szabalyzat bevezetésében felsorolt jogszabalyok vonatkozd
rendelkezései szerint kell eljarni.

Jelen szabélyzat 2017. januar 16-an 1ép hatalyba. Ezzel egyidejilleg hatdlyukat veszitik a
14/701/2013. szamu Kutatétermi szabalyzatban foglaltak.

Budapest, 2017. januar 10.
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A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek A \ archivum
. Magyar Nermzeti Levéltar

1.sz. melléklet

FELELOSSEGVALLALASI NYILATKOZAT

Datum: ....ccooerceinevrnceciecnen 1200
Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszertien, olvashatoan kit6lteni.

Alulirott, mint a Magyar Nemzeti Levéltarban kutatisi engedélyért folyamodé kiskort sziildje teljes
kori biintet6jogi és anyagi felelosséget vallalok a nevezett kiskord 4ltal az intézmény kutatasi
szabalyzataban foglaltak be nem tartisa miatt keletkez6 barmiféle karokozas esetén.

120 8V hénap............. nap

alairas

A felelosségvallalé adatai:
|

NV et B AT R R RS BN s st ny e P S PR T8 LB AT LSS S L RS |
|

SzUIetési hely, IAOPONT: ...oc.iiieiceeeiee et e e sresa s se et st e et aseseseent et sasennsensenne

LaKCim: ... .o eeeeereceeeeere e S s S i S R A T S T T

A kiskort adatai:

NEV: ettt e e T T A s L A e S A
| Sziiletési hely, IdOPONL: ..... oo s o i T s A e Tt !




A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek ' A \ archivum

. Magyar Nemzeti Levéltar

2.sz. melléklet

KUTATASI KERELEM
A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

Levéltaraban folytatott kutatashoz

Ikt. szam: MNL- ....oooovvieeeee.. e /20.... Sorszam:......oceveen... /20......

Kutato neve:

Anyja neve:

Sziiletési helye és ideje:

Lakcime:

Elérhetésége (telefon/e-mail):?

A kutatas témaja:’

A kutatis témajanak id6hatdra:*

Nyilatkozat:

A kutatdsi szabalyzat rendelkezéseit megismertem, az abban foglaltakat elfogadom. Alulirott
kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megfelelnek. Elfogadom, hogy fenti adataimat a Magyar
Nemzeti Levéltar nyilvantartdsba veszi és az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. szam torvény rendelkezései szerint kezeli. Kérem
kutat6i nyilvantartasba vételemet, és szamomra latogatdi jegy kiadasat!

Mellékletek®

(A kutatas t€majatol, illetve idohataratél fliggden az 1995. évi LXVI. sz. térvény 23-25. sz. paragrafusai alapjan csatolt
nyilatkozatok, engedélyek, hozzajarulasok, allasfoglalisok)

A levéltari anyagot atado szerv hozzajarulasa /23. § (1)/:

Kuratérium engedélye /23 § (2-3)/:

94sz§er5n35/lyes adat kutatdsa esetén az érintett személy(ek), vagy 6rokosok, illetve hozzatartozok hozzajarulasa /24. § (1 - 2:a,b;
Tamogatéi allasfoglalas /24. § 2:c, 3)/:

Kutatéi nyilatkozat /24. § 4)/:

Kiilfoldi kutatd esetén az MTA tdmogatd allasfoglalasa /24/A. § 1 :a,b)/:

Kormény engedélye kiilfoldi tudoményos intézmény részére /24 § (3)

Minésit6i hozzajarulas /25 § (1)/:

A Levéltar kéri a tisztelt Kutatot, hogy az rzésében 1évo iratanyag felhasznélasaval készitett publikacio, szakdolgozat egy
példanyat (nyomtatott vagy elektronikus formaban) juttassa el szamara.

2 Nem kételezd megadni.

3 Csak egy téma jelolhet meg!

4 A kutatni kivant iratanyag évkore.
5 A kutatotermi feliigyeld jelsli meg!



A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek ‘ \ = rch Ivum
. Magyar Nemzeti Levéliar

VELEMENY
A kutatasnak nincs akadalya.

A kutatasi kérelmet a mellékelt indoklds alapjan elutasitom.

A kutatast a kovetkezd korldtozdsokkal folytathato:

iratanyaggért felelSs levéltaros

A Kkutatasi kérelem elutasitasanak, illetve korlatozasanak indoka:

A kutatasi kérelem megtagadésa esetén az 1995. évi LXVI. térvény 29. §. 1. bekezdése értelmében a teriiletileg illetékes
birdsag lehet fordulni jogorvoslatért.



A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek A \ a I'Ch iVU m
. Magyar Nemzeti Levéliar

3.sz. melléklet
TAMOGATO NYILATKOZAT

Kiallité szerv iktatd szama: /20

MNL OL-hoz t6rténd beérkezés datuma;

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatéan kitdlteni.

A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl szolé 1995. évi LXVI. tv. 24.§ (3)

bekezdése alapjan (név),
(sziiletés helye és ideje),
(allando lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltar Orszdgos Levéltardban végzendd kutatdséhoz timogat6 allasfoglalasomat kérte.

A kutatas targya:

A kutatas idéhatéra:

A benyujtott részletes kutatasi terv alapjan megallapitottam, hogy a kutatds tudomanyos cél; a levéltari

anyagban val6 kutatas engedélyezését timogatom.

Kelt:

a nyilatkozat kiadéjanak sajat

kezii alairasa
P.H.

a nyilatkozat kiad6janak neve és

beosztasa

Tamogat6 nyilatkozatot tudoményos kutatast rendeltetésszeriien végz6, kozfeladatot ellaté szerv vezetsje allithat ki. Formailag a tAmogato
nyilatkozat akkor tekinthet érvényesnek, ha azon a kiallito szerv vezetdjének neve és beosztasa gépelt formaban is szerepel, és a

nyilatkozaton szerepel a kiallito intézmény pecsétje és a kiallitds datuma is.

Vonatkozo jogszabalyok:

—1995, évi LXVL torvény 22, § (1) A kozlevéltarban érzott, az 1990, majus 1-je utén keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harmine éven tuli, az
1990. mdjus 2-a elott keletkezett, a keletkezés naptari évété] szamitott tizenst éven tali levéltari anyagban - a 24-25. §-okban foglalt kivételekkel —, tovabba
id8beli korlatozas nélkiil abban a levéltéri anyagban, amelyet mér nyilvanossagra hoztak, illetéleg, amelynek tartalmat az informécios 6nrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrol sz016 torvény szerint mindenki megismerheti, a kutatni kivant téma megjeldlését tartalmazé kérelemre barmely természetes személy
ingyenesen kutathat, és a kutatasra kiadott levéltari anyagrél sajat koltségén masolatot készittethet,

—1995. évi LXVL t6rvény 24. (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett halalozasi évét kovetd harmine
év utan valik birki szimara kutathatova. A védelmi id8, ha a halalozas éve nem ismert, az érintett sziiletésétd] szamitott kilencven év, ha pedig a sziiletés és a
halalozas idépontja sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott hatvan év,

(2) A védelmi ido lejarta el6tt is kutathaté az (1) bekezdésben meghatarozott levéltari anyag, ha

a) a kutatds — a kérelmez6 koltségére — anonimizalt masolattal is megvalésithato, vagy

b} a kutatashoz az érintett, illetéleg annak halalat kovetéen barmely 6rokose vagy hozzatartozdja a kutatd kérésére hozzajarult, vagy

¢) a kutatdsra tudomanyos célbol van sziikség — feltéve, hogy a 22. §-a (1) bekezdésében meghatéarozott harminc, illet6leg tizendt év mar eltelt — és a kutaté a (3)
¢s (4) bekezdésben meghatarozott kovetelményeknek eleget tesz.

(3) A kozlevéltar a (2) bekezdés c) pontja szerinti tudomanyos célt kutatast akkor kételes engedélyezni, ha a kutato csatolja a tudomanyos kutatast
rendeltetésszeriien véged, kozfeladatot elléto szervnek — a kutato részletes kutatasi terve alapjan megadott — tamogaté allasfoglalasat.

(4) A kutaténak irdsos nyilatkozatban vallalnia kell, hogy a megismert és kigyiijtott személyes adatokat az informacios onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsigrol sz6l6 torvénynek a tudoményos kutatds céljara valé adatkezelésre vonatkozé eldirdsai szerint meghatarozott médon kezeli és hasznalja
fel, tovabba az irasos nyilatkozatban meg kell jeldlnie az adatkezelés helyét,



A MAGYAR NEMZETI LEVELTAR

KUTATASI SZABALYZATA Mellékletek ‘ \ archivum
. Magyar Nemzeti Levéltar

4.sz. melléklet

IRATATADO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

MNL-hoz torténé beérkezés datumas: /20

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatoan kit6lteni.

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVI. tv.

23.§ (1) bekezdése alapjan (név),
(sziil.helye, ideje)
(allando lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendd kutatasahoz a(z)

(iratatadé szerv neve)

(iratatadd szerv cime)

iratanyagaban a iktatoszamon kiadott

nyilatkozat alapjan:

o kutatast folytathat.

o kutatast folytathat, és iratanyagardl masolatot készittethet.

A Kkutatas targya:

A Kkutatas idohatara:

PH. A nyilatkozat kiad6janak sajatkezi alairasa

a nyilatkozat kiaddjanak neve és beosztasa

Vonatkozé jogszabalyok:

- 1995 évi LXVI torvény 23 § (I) Az 1990 méjus 1-je utdn keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc év lejarta
el6tt a belsé hasznlatra késziilt, valamint a dontés-elokészitést tartalmazo levéltari anyagban folytathatd kutatist az atado
szerv hozzéjarulasaval a levéltari anyagot 6rz6 kozlevéltar engedélyezi Jogutod nélkill megsziint szerv levéltari anyagéban a
kutatast a levéltari anyagot 61z6 kozlevéltar engedélyezi.
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5.sz. melléklet

KUTATOI NYILATKOZAT

Személyes adatokat tartalmazo iratanyagnak az 1995. évi LXVI. térvényben meghatarozott védelmi
idd lejarta el6tti, tudomanyos céli kutatasdhoz

Alulirott kételezem magam arra, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar kutatisra megkapott levéltari
anyagabdl megismert és kigyiijtott személyes adatokat a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii
adatok nyilvanossagardl sz616 2011. évi CXIL. tv. 12. §-dban meghatarozott médon' kezelem és
hasznalom fel.

Adatkezelés helye?.......cooccvveeecceciviiinn,

alairas

112, § (1) Tudomdnyos kutatas céljara felvett személyes adat csak tudomanyos kutatss céljara hasznalhato fel.

(2) A személyes adat ¢rintettel valé kapcsolatinak megallapitisat - mihelyt a kutatdsi cél megengedi - véglegesen
lehetetlenné kell tenni. Ennek megtorténtéig is kilén kell térolni azokat az adatokat, amelyek meﬁhatérozon vag
meghatérozhatd természetes személy azonositasira alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapesolhaté
Ussze, ha az a kutatds céljira sziikséges.

(3) A tudoményos kutatéast végz0 szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményekrol folytatott kutatdsok eredményeinek bemutataséhoz szitkséges.”

2p1. Tamogaté intézet megnevezése
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6.sz. melléklet

STATEMENT OF NOT HUNGARIAN RESEARCHERS

Number of Research Request: ..............

Please complete this form entirely and well readable.

Concerning to the Act LXVI of 1995 on Public Records. Public Archives, and the Protection of Private
Archives 24/A § (1) paragraph a) point I declare that 1 handle and use the acquired and collected
personal data in accordance with data protection rules in my country.

signature

Legislations:

- 1995 LXVI act 22 § (1) paragraph: Upon request, containing the subject to be researched, any natural person may have free
of charge access to archives, or may obtain at his own cosl copies of records released for inspection, and kept in public
archives, created after 1 May 1990, or archives older than thirty years from the calendar vear of their creation, archives that
were created before 2 May 1990, if older than fifteen years from the calendar year of their creation - with the exceptions in
Sections 24 and 235 - as well as without any time limitation to archives, which have already been made public, and/or the
content of which anyone may become familiar with. in accordance with 2011 CX1I act

- 1995. LXVI act 24 (1) Unless an Act otherwise provides, archives containing personal data shall be disclosed for access by
anyone thirty years after the year of the data subject’s decease If the year of death is unknown, protection period shall be
ninety years from the birth of the subject, and when neither the date of birth nor of death is known, it shall be sixty years
from the creation of the record held by the archives

- 1995 LXVI act 24/A § (1) paragraph: for scientific purposes, even before the expiry of protection period specified in
Section 24, subsection (1), access to archives containing personal data may be permitied for the researcher of a country
ensuring equivalent protection of personal data, sugposing that 30 and 15 years respectively, specified in Section 22,
subsection (1), have expired Access may be authorized, if

a) the researcher presents a supporting statement - granted on the basis of the detailed research plan - of the committee or
institute of the Hungarian Academy of Sciences, that is competent in the subject of research, and accepts in a written
declaration that acquired and collected personal data will be handled and used in accordance with data protection rules of
his/her country.
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7.sz. melléklet

MINOSITO SZERV ALTAL KIADOTT NYILATKOZAT

MNL-hoz t6rténd beérkezés datuma: /20

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatdan kitdlteni.

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérsl sz6ld 1995. évi LXVI. tv.
25.§ (1) bekezdése alapjan (név),
(sziil.helye, ideje)
(allando lakhely)

a Magyar Nemzeti Levéltarban végzendé kutatasihoz a(z)

(minbésitd szerv neve)

(mindsitd szerv cime)

iratanyagéban a iktatészamon kiadott

nyilatkozat alapjan:

o kutatast folytathat.

o kutatast folytathat, és iratanyagardl masolatot készittethet.

A kutatas targya:

A kutatas idohatara:

kelt: sasmsmmsma 20 gadismaiss €V iverriersiesieseneenes. NONAP ............. DAP

PH. A nyilatkozat kiaddjanak sajatkezi alairasa

a nyilatkozat kiaddjanak neve és beosztasa

Vonatkozé jogszabalyok:

- 1995, évi LXVI torvény 25 § (1)A mindsité altal meghatdrozott érvényességi id6 lejartdig a mindsitett adatot vagy
idrvényben meghatirozott’ egyéb mas titkot tartalmazo levéltari anyagban csak a mindsitd hozzajaruldsaval folytathaid
kutatas (2) Nem engedélyezhet6 a kutatas

a) a nemzetkozi kotelezettségvallalds korében keletkezett, illet6leg kiilfoldi szerv vagy személy altal 4tadott iratokban a
nemzetkozi szerzédésben, illetéleg az 4tado altal meghatarozott ideig
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8.s5z. melléklet

KERELEM IRATANYAG EREDETIBEN TORTENO KUTATASAHOZ

Kérjiik a nyomtatvanyt értelemszeriien, olvashatéan kitélteni.

Név:

Latogat6i jegyének sorszama:

Allandé lakcim:

Kérem, hogy a Magyar Nemzeti Levéltar anyagabdl a

jelzetii, a kutatasi témammal kapcsolatos iratokat eredetiben kaphassam kézhez.

A kérelem indoklasa:

Javaslat:

DAUIN: - ssmmmmisamimsisaitar G s v me e e s F e s s
iratanyag 6rzéséért felelds alairasa

DAtUIN: | siirmiiiimmrvemsriosvmsiincsssamssnsinmms  enaseresisasasssseris s st b S e SRS

szervezeti egység
vezetdjének aldirdsa (a féosztalyvezetd/igazgato)
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Engedélyezem, hogy (név)

a Magyar Nemzeti Levéltar

jelzeti iratait eredetiben kaphassa kézhez.

Az engedély -ig érvényes.

féigazgatd-helyettes/ igazgatd alairdsa
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A 8001/1999. IM tajékoztatd mellékletében felsorolt orszdgok éallampolgéarai végezhetnek kutatést
személyes adatot tartalmazé levéltari iratanyagban (amennyiben a Magyar Tudoményos Akadémia
valamely kutat6intézetének timogatoi allasfoglalasaval rendelkeznek).

9. sz. melléklet

Ausztria
Belgium
Bulgaria
Ciprus
Csehorszag
Dania
Egyesiilt Kiralysag (Anglia, Eszak-Irorszag, Skécia, Wales)
Esztorszag
Finnorszag
Franciaorszag
Gordgorszag
Hollandia
Horvatorszag
frorszag
Izland
Lengyelorszag
Lettorszag
Liechtenstein
Litvania
Luxemburg
Magyarorszag
Malta
Németorszag
Norvégia
Olaszorszag
Portugalia
Romania
Spanyolorszag
Svédorszag
Szlovakia
Szlovénia

Maés orszagok allampolgarai személyes adatot tartalmazé levéltari iratot csak anonimizalt masolattal
kutathatnak.



