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Magyar Nemzeti Levéltar

4/2016. szamu gazdasagi igazgatoi korlevél
a 2017. évi szervezeti egységenkénti koltségvetés tervezésérol

Megyei Levéltarak Igazgatéi
és
az Orszagos Levéltar Igazgatioja, Foosztilyvezetdi és Osztilyvezetdje részére

Székhelyén

Tisztelt Igazgatd Asszony!
Tisztelt Fbosztalyvezetd Asszony!
Tisztelt Igazgato Ur!

Tisztelt Féosztalyvezets Ur!
Tisztelt Osztalyvezeté Ur!

A 2017. évi koltségvetési tervezési folyamat részeként — szervezeti egységenként és
koltségvetési rovatonként — sziikséges elkésziteni a pénziigyi tervet. Kérem, hogy a
mellékelt tervezési segédtabla felhasznalasaval sziveskedjen megtervezni az On A4ltal
vezetett szervezeti egység 2017. évi varhaté kiaddsainak és bevételeinek dsszetételét és
értékét.

A tervezési kotelezettség a kovetkezd szervezeti egységekre terjed ki:

— Megyei Levéltarak

— Foigazgatoi Titkarsag

— Jogi, Humanpolitikai és Munkatigyi Féosztaly

— Gazdasagi Igazgatosag

—  Nemzetkozi Kapesolatok és Europai Unids Projektek Igazgatosaga

— Informatikai és E-levéltari Osztaly

— Kutatészolgalati, Téjékoztatasi €s Levéltar-tudomanyi Szakkonyvtari Foosztaly
— Maganlevéltarak és Gyljtemények Foosztalya

— Gazdasagi Levéltari Féosztaly

— 1945 elétti Kormanyszervek Foosztalya

— 1945 utani Politikai Kormanyszervek és Partiratok Foosztalya

—  Szakmai Koordinacios Kozpont

—  Allomanyvédelmi és Reprografiai Osztaly

— Modszertani-, Tovabbképzési és Iratkezelés-feltigyeleti Koordinacios Osztaly
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A 2017. évi tervszamok kialakitdsanal kérem figyelembe venni:

a készletbeszerzés tervezésénél a meglévé készletek allomanyat és a varhatd feladatokat,
azok eszkozigényét;

a szolgdltatasok tervszamai Osszeallitdsanal a mar megkotott szerzédésen alapuld
kotelezettségvallalasok Osszegét, valamint a kovetkezd évben jogszabdlyon alapuld,
kotelezoen elvégzendd szolgaltatasok varhato kiadasait, az egyéb szolgaltatasokndl az
elozd évek tényleges kiadasait, tovabba a kezelt eszkézallomany allapotét, az indokolt és
tervezett szolgaltatasok, karbantartdsok forrasigényét;

a koziizemi dijak &sszegének meghatdrozésanal a mar lezart 2015. gazdalkodasi évben
felmeriilt tényleges kifizetéseket (a koziizemi dijakat kizardlag a megyei levéltaraknal kell
megtervezni, az Orszagos Levéltarnal a koziizemi dijakat a Gazdasagi Igazgatosag tervezi
meg);

az immateridlis javakra (szoftverek, hasznalati jogok, szolgalmi jogok, szerz6i jogvédelem
ald esd mivek), informatikai eszkozokre, egyéb gépek, berendezések, felszerelésekre
vonatkozo igényeket részletes indoklassal sziikséges alatimasztani;

a mellékelt Excel formatumu tervezési segédtablaban megjegyzés beszurasaval, akar
soronként is lehet indokolast tenni (indokolast igényl6 cellan éllva, jobb egérgomb
lenyomasa, megjegyzés beszurasa);

a palyazatok, egyéb tobbletbevételek terhére elszamolhaté koltségeket a tervezési
segédtablazatban nem lehet feltiintetni.

A mellékelt tervezési segédtablazatot ezer forintban, pontok, vesszok,
helykozok, egyéb irasjelek nélkiil kérem Kitolteni! A zold szinnel jelolt

cellakat lehet kitolteni!

Egyuttal tdjékoztatom, hogy a koltségvetési fegyelem betartasa érdekében a 2017. év soran
csak arra a fékonyvi szamra, illetve koltségvetési rovatra lehet majd koéltséget elszamolni,
amelyre a tervezési folyamat soran eldiranyzati keret keriill megallapitasra, illetve évkozi
atcsoportositasi engedély lesz ra.

Kérem, hogy a tervezési adatokat (a mellékelt segédtabla visszakiildésével) legkés6bb
2016. december 12. 10:00 o6rdig, a marxne.mate.zsuzsanna@mnl.gov.hu elektronikus
levelezési cimre megkiildeni sziveskedjék.

Budapest, 2016. november 30.

Segité egytittmiikodését megkoszonve, lidvozlettel:
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