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Magyar Nemzeti Levéitar

IRtatdszam: 14/42-17/2013

A Magyar Nemzeti Levéltarban fizetendd illetéReRrol

Az illetékekrdl szolo 1990. eévi XCIII. toérvény, a koziratokrsl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995, évi
LXVI. térvény, a koézlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak
tevékenységével Osszefliggd szakmai kovetelményekrsl szolo 10/2002.  (IV.
13.) NKOM rendelet, tovabba a hagyatéki eljarasrél szolo 2010. eévi
XXXVIII. torvény alapjan az illeték fizetésének rendjét a Magyar Nemzeti
Levéltar szervezeti egységeinél a kovetkezoképpen hatarozom meg.

I. A levéltar altal készitett hitelesitett masolatért, ideértve az allami
vagy az egyhazi jogli személy altal vezetett anyakényvi masodpéldanyokbél
anyakonyvi kivonat kiallitasat, oldalanként 200, -, de legalabb 2. 000, ~ Ft
illetéket kell fizetni. Amennyiben konkrét hiteles masolatot kér az
tgyfél, csak a kiadmanyi illetéket kell megfizetni. A hitelesitett
masolatokért reprografiai dijat nem kell fizetni. A teljes személyi
illetékmentességet élvez6k korét és a targyuknal fogva illetékmentes
el jarasok felsorolasat jelen utasitas melléklete tartalmazza. Egy tigyben
csak egyféle illetéket lehet szedni.

II. A levéltarban 6rzétt irat alapjan kiallitott tényt, kortilményt igazolé
irat kiadasa irant inditott eljarasban altalanos tételfi eljarasi illetéket
kell fizetni. A levéltar ilyen informacioét kizarolag kiadmanyozott iratban
(papiralapon, illetve elektronikus formaban) a kiadmanyozas idején
hatalyban 1é6v6 jogszabalyokban meghatarozott &altalanos tételG illeték
(jelenleg 3. 000, - Ft) megfizetése utan adhat ki.

ITI. Az eljarasi illetéket az eljaras meginditasakor kell az tgyfélnek
megfizetnie. Az erre szolgalé illetékbélyeget az eljarast kezdeményezd
iratra vagy ennek hianyaban az eljaras soran létrejott iratra kell
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felragasztani. A felragasztott illetékbélyegnek kifogastalan 4llapotunak
kell lennie, az tigyfélnek azt atirnia vagy azon barmiféle megjelolést
alkalmaznia nem szabad.

IV. A levéltar tligyintézéje a hozza keriilt iratot minden esetben abbsl a
szempontb6l is koteles megvizsgalni, hogy az iraton az illetéket
szabalyszerfien, a megfelelé idében, a megfeleld moédon vagy mértékben
rottédk-e le. Az eljaré kotelezettsége az lgyfél tajékoztatasa és
figyelmeztetése az illeték mértékére és annak szabalyszerf lerovasara.

V. Az illetékkoteles tigyekr5l az MNL valamennyi szervezeti egysége
elektronikus nyilvantartast vezet, amely tartalmazza ezen iigyek
iktatoszamat, illetve a leréott illeték dsszegét.

VI. Az eljaras soran az 1illetékbélyeg érvénytelenitéseének médja a
kovetkez6: a kérelemre felragasztott illetékbélyeget a tagintézmény
hivatalos pecsétjével le kell pecsételni. A bélyegre ra kell vezetni az
»érvénytelenitve” feliratot. Ha a bélyeg olyan mértékben csonka, hogy a
korabbi felhasznalas nem zarhato ki, az illetéket nem lehet megfizetettnek
tekinteni. Ilyen esetben az Ugyféel az illeték visszatéritését és
beszamitasat sem kérheti.

VII. Kulfoldi tigyfél megrendelésére kiallitott hitelesitett masolatot, az
allamigazgatasi eljaras szabalyai szerint, feliilhitelesités és diplomaciai
Gton torténs kiilfsldre tovabbitas céljab6l, a minisztérium illetékes
szervezeti egységének kell megktildeni. A hitelesitési zaradékot a megyei
levéltar vezetdje irja ala. A hitelesitett masolat kiallitasi illetékének
behajtasarol a Kultigyminisztérium kiilképviselete gondoskodik. Hitelesitett
masolatot nem tartalmazo tajékoztaté level kulfoldi tgyfélnek kozvetlenil
kiildheta.

VIII. A levéltar a hitelesitési zaradékot az irasos masolatra kézvetlentil
a masolt szoveg utan - fényképmasolat esetén a reprodukcio hatlapjara -
vezetl ra.

IX. A hitelesitési zaradék a kévetkezd adatokat tartalmazza:

a) a kiadmanyozasi joggal rendelkezd vezetd eredeti alairasat és a
tagintézmény hivatalos pecsétjének lenyomatat,

b) a masolat terjedelmét és fajtajat,
c) az eredeti iratot 6rzé levéltar neveét,

d) az eredeti irat levéltari jelzetét,



e) kivonatos masolat esetén az idezett szovegrésznek  pontos
helymeghatarozasat (kezds és zars lapszamot, a lapon beliill a kezdé és zaré
sorszamot), tovabba a beillesztett szbvegrészek nem eredeti voltara utales
megjegyzést,

f) fénykép és masolat hitelesitésénél meg kell adni a kicsinyitési aranyt.

X. A levéltarban o6rzétt iratrél hitelesitett masolat csak az 1. pontban
meghatarozott illeték megfizetését eés az V. pontban meghatarozott
feltételeknek megfelels hitelesitési zaradék ravezetését kovetSen adhaté
ki. A kiadott irat eredetiségét, hiteles voltat bizonyité, vagy annak
bizonyitasara alkalmas tartalommal biré egyéb pecsét nem hasznalhato.

XI. A hagyatéki el jarasokkal kapcsolatos szabalyok:

a) Ha a hagyateki eljaras lefolytatasahoz olyan adat vagy irat sziilkséges,
amellyel bir6sag, hatosag, egyéb allami, onkormanyzati szerv vagy az
adatot kezeld egyéb szerv vagy személy (a tovabbiakban egylittesen:
megkeresett) rendelkezik, azt a Jegyzd vagy a kozjegyz6 megkeresi az
adatok atadasa, okirat bemutatasa vagy nyilatkozattétel céljabol.

b) A megkeresésben foglaltak teljesitését csak akkor lehet megtagadni, ha
az jogszabalyba utkézik. Ha a megkeresés tel jesitésére mas jogosult, a
megkeresett a megkeresést haladéktalanul, de legkésébb a megkeresés
megérkezését6l szamitott 5 napon belul a megkeresés teljesitésére
Jjogosulthoz tovabbitja, és errsl egyidejlleg tajékoztatja a megkeresst.

c) A megkeresést téritésmentesen, az abban foglalt hataridén belul kell
teljesiteni. A megkeresett szerv vezetSje ezt a hataridét annak letelte
elétt indokolt esetben egy alkalommal, legfel jebb 15  nappal
meghosszabbithatja. Ha az adat elektronikusan régzitett nyilvantartasban
&ll rendelkezésre, a megkeresést 5 napon belul kell teljesiteni.

d) Ha az adatot kezels, megkeresett személy hivatasos magyar konzuli
tisztviseld, a b) és c) pontokban meghatarozott hataridskbe a diplomaciai
vagy konzuli futarposta igénybevételének idotartama nem szamit bele. A c¢)
pont alkalmazasaban a megkeresett konzuli tisztvisels szamiara a megkeresés
teljesitésére elsirt hataridst a kiilpolitikaért felelés miniszter
hosszabbithat ja meg.

Jelen utasitas 2013. december 15-én lép hatalyba.

Ezt az utasitast az MNL kiils6ssk elétt nem nyilvanos, bels6 kézzétételi
feltuletéen (honlap Extranet oldalan) hozzaférhetsve kell tenni.

dr. Mike Z;u@gépnq
f01gazgan & Ef;



Melléklet

I. A teljes személyi illetékmentességet élvezdk kore:

a) a Magyar Allam,

b) helyi dnkormanyzatok és azok tarsulasai,

c) a koltségvetési szerv, a Magyar Nemzeti Vagyonkezels Zrt., valamint a
Tartalékgazdalkoddsi Kht., illetve annak tevékenységét folytaté nonprofit
gazdasagi tarsasag,

d) az egyestilet, a kéztestilet,

e) az egyhazi jogi személy,

f) az alapitvany, ideértve a kézalapitvanyt is,

g) a vizgazdalkodasi tarsulat,

h) az egészségbiztositasi szerv, a Nyugdijbiztositasi Alap kezeléséért felelss
nyugdi jbiztositasi szerv,

i) a Magyar Nemzeti Bank,

Jj) a Magyar Radio Nonprofit Zrt., a Magyar Televizié Nonprofit Zrt., a Duna
Televizié Nonprofit Zrt., a Magyar Tavirati Iroda Nonprofit Zrt., és a
Médiaszolgaltatas—tamogats és Vagyonkezels Alap,

k) az Eszak-atlanti Szerzddes Szervezete, az Eszak-atlanti Szerzsdés tagallamainak
és a Békepartnerség mis részt vevd allamainak Magyarorszagon tartézkodé fegyveres
erdi, valamint az Eszak-atlanti Szerzédés alapjan felallitott nemzetksézi katonai
parancsnoksagok, és e fegyveres erdk és parancsnoksagok személyi allomanysba
tartozé vagy alkalmazasaban 4116 nem magyar 4allampolgarsagd, katonai szolgalatban
lévé és polgari &llomanyt személyek, kizarolag a szolgalati kotelezettségikkel
6sszeflggs illetéklgyek tekintetében,

1) a tertletfejlesztésrsl és tertletrendezésrsl sz6lo 1996, evi XXI. t8rvény
hatalya ala tartozé fejlesztési tanacs,

m) a kézhasznu, kiemelkedden kézhasznd nonprofit gazdasagi tarsasag, a koézhasznd
szocidlis szévetkezet,

n) az Eurépai Koz6sségek, valamint azok intézményei és szervei, hivatalai,
elkilsntlt alapjai,

o) Nemzeti Eszkézkezels Zrt.
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II. Az 1. pont ¢)-g) és m) pontokban emlitett szervezetet az illetékmentesség csak
abban az esetben illeti meg, ha a vagyonszerzést, illetéleg az el jaras
meginditasat megeldz6 adéévben folytatott vallalkozasi tevékenységébdl szarmazo
jovedelme utan tarsasagi adéfizetési kételezettsége, illetve - kdltségvetési szerv
esetében - eredménye utan a kdzponti koltségvetésbe befizetési kotelezettsége nem
keletkezett.

ITI. A szervezet (alapitvany) kézigazgatasi hatosagi vagy bir6ésagi el jaras
kezdeményezése, illetve gépjarmd, pétkocsi szerzése esetén nyilatkozik a 8.
pontban meghatarozott feltételének fennallasar6l, egyéb vagyonszerzés esetén a
feltétel teljesiilését az allami adéhatésag hivatalbol ellendrzi.

IV. Ha a III. pont szerinti nyilatkozat megtételére a II. pont szerinti adéév
utolsé napjat koéveté 150. nap elétt kertl sor, a szervezetnek (alapitvanynak)
arr6l kell nyilatkoznia, hogy adofizetési kotelezettsége elorelathatéoan nem
keletkezik. Amennyiben a nyilatkozatdban vallaltak nem teljesiltek, gy a II. pont
szerinti ad6év utolsé napjat koveté 180. napig van lehetSsége arra, hogy ezt a
kértilményt adébirsdg terhe nélkul az eljaré hatésag felé jelezze é6s az illetéket
potlolag megfizesse

V. A targyuknal fogva illetékmentes el jarasok:

a) Nem kotelezhets illeték fizetésére az, akit az 4dllamigazgatasi hatosag
kiilén jogszabaly alapjan kdltségmentességben részesitett.

b) Egyes alkotmanyos jogok érvényesitése, illet6leg kotelezettségek
teljesitése, valamint a tarsadalmi igazsagossag eldémozditasa érdekében a
mellékletben és a kiillén jogszabalyokban meghatdrozott illetékmentes
el jarasokon feldl targyuknal fogva illetékmentes el jarasok:

1. a valasztassal, valamint a népszavazassal kapcsolatos térvényekbsl
foly6 jogok érvényesitésével, kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos
el jaras;

2. az o6nallé bir6sagi vegrehajténak az altala lefolytatott birésagi
végrehajtasi el jarassal Osszefiiggésben kezdeményezett el jarasa;

3. a kozérdekli bejelentés, javaslat és a panasz elbiralasara iranyulé
el jaras,

4. a szliletéssel, a hazassagkdtéssel, az orokbefogadassal, tartassal,
gondozéssal és a haldlesettel kapcsolatos, tovabba a nemzetiségek
anyakdnyvi adatainak elsé izben térténs kijavitasaval kapcsolatos el jaras,
kivéve

4.1. a magyar allampolgar, illetéleg Magyarorszagon laké hontalan

kiilf61dén térténd hazassagkstéséhez sziikséges irat;

4.2. a nem magyar allampolgar Magyarorszagon torténé hazassagkstéséehez
szlikséges irat, tovabba

4. 3. az anyakényvi kivonat kiallitésa;
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5. az anyakényvi kivonat kiallitasa az alabbi esetekben illetékmentes, ha

5.1. a szliletés, a hazassagkotés és a halaleset anyakényvezését kovetden
az érdekelt részére elsé izben;

5.2. az intézeti vagy allami nevelt gyermek anyakdnyvezéséhez;

5.3. az 1953. januar 1-je el&tti bejegyzésrdl a névmutatd szerint
illetékmentes kivonatot még nem adtak ki; és

5.3.1. a sziiletési anyakényvbsl a bejegyzett személy, o6rékbefogadas esetén
az o6rokbefogadé részeére;

5.3.2. a hazassagi anyakonyvbél a hazastars részére.

5.3.3. a halotti anyakényvbsl a hazastars vagy a meghalt személy egyenes
agl rokona részére;

5.4. tartasdij eurépai uniés jogi norma, nemzetkdzi szerzédés vagy
viszonosséagi nyilatkozat alapjan ktlfsldsn valé behajtasa targyaban folyo
el jaras cel jara;

5.5. a szllék hazassagi anyakényvi kivonatanak a gyermek szliletésének
anyakényvezéséhez;

5.6. az elhunyt sztletési és hazassagi anyakényvi kivonatanak a halaleset
anyakoényvezéséhez;

5.7. a nemzetiségek jogairél sz6lé térvény alapjan kijavitott anyakonyvi
adatokrol az érdekelt részére elsé izben torténik a kiallitasa;

5/A. a hazassagi név megvaltoztatasara iranyulé el jaras;

6. a gyamhatésag elétt kezdeményezett minden eljaras és az 1ilyen
el jarashoz sziikséges irat;

7. az &allami gondoskodds koéren kivili neveldotthoni téritesi dij
megéllapitasahoz szilkséges bizonyitvany;

8. a holtnak nyilvanitasra, illetéleg halal tényének megallapitasara
iranyulé birosagi el jaras ceéljara szikséges irat;

9. a hazassagon kiviil szliletett gyermek csaladi jogallasanak biresagi
rendezéséhez szilkséges irat;

10. a bolcs6dei, 6vodai elhelyezéssel kapcsolatos eljaras és az ilyen
el jarashoz szikséges irat;

11.  a tankételezettséggel, valamint a kozépfokti és felsGoktatasi
intézménybe valé felvétellel, a tanulmanyokat folytaténak a
tanulmanyokkal, a tandijjal, vizsgadijjal és a tanuléotthoni, kollegiumi,
didkotthoni, napkézi otthoni elhelyezéstikkel kapcsolatos eljaras, tovabba
az iskolai és tanfolyami bizonyitvany, kivéve a bizonyitvany mésolatat,
masodlatat;

12.  az ©6sztondij adomanyozasaval, a kiulfoldsn folytatott iskolai
tanulményok beszamitasaval, a kulfsldi oktatasi intézményben szerzett



bizonyitvany, oklevel, illetéleg tudomanyos fokozat honositasaval, a
kulfeldi oktatasi intézményben szerzett bizonyitvany, oklevél
elismerésével, valamint a  kulfsldi bizonyitvanyok és  oklevelek
elismerésérsl sz616 torvény hatalya ala tartozé, a hataron atnyalé
szolgaltatas bejelentésével kapcsolatos el jaras;

13. a ,,Magyar igazolvany’’ és a ,,Magyar hozzatartozéi igazolvany ’
kiadasaval, cseréjével, poétlasaval, visszavonasaval és nyilvantartasaval
kapcsolatos eljaras, tovabba az igazolvany-nyilvéantartasbol tel jesitett
adatszolgaltatas;

14. a  munkaviszony, szovetkezeti  tagsagi viszony létesitéséhez,
igazolasahoz sztikséges irat;

15. foglalkoztataspolitika koreébe tartozé juttatasok (munkaneélkili segély,
jaradék, atképzési tamogatas stb.), a korhatar el6tti ellatas, a
szolgalati jarand6sag, a balettmivészeti életjaradék és az atmeneti
banyaszjaradék igénybevételével, nyugdijazassal kapcsolatos eljarasok és
az el jarashoz szikséges iratok;

16. a kitiintetés adomanyozasaval, viselésének engedélyezésével kapcsolatos
el jaras;

17. az allampolgarok szamara kételezden elrendelt altalanos és egyéni
betegség megeldzést szolgalé, tovabba hatésagi el jarasokhoz kapcsolodo
orvosi vizsgalatokrol kiallitott igazolasok, orvosi bizonyitvanyok;

18. a szociadlpolitikai feladatot ellaté szervnél vagy ilyen intézetnél,
intézménynél szocialis tigyben kezdeményezett minden el jaras;

19. az aldozatsegitd tamogatasok engedélyezésére iranyulo el jaras;

20. széles korben fenyegetd veszély elharitasa céljab6l a tulajdonos vagy
kezels, hasznalé helyett viselt koltség megtéritésére iranyulé el jaras;

21. az ellendrzés, hitelesités vagy hozzajarulas céljabol — jogszabaly
rendelkezése alapjan — iratra vezetett hivatalos zaradek;

22. a koltségmentesség engedélyezése iranti eljaras, valamint a
koltségmentesség feltételei fennallasanak igazolasahoz kiallitott irat;

23. az adé és jarulék tgyben az adohatosagnal, vamigazgatasi tgyben a
véamhatosagnal kezdeményezett elsé foku eljaras - ideértve mas hatssag ado,
ado jellegli kdtelezettség megdllapitasaval kapcsolatos ilyen eljarasat is
-, kivéve az ado-, a vam-, az illeték— és a tarsadalombiztositasi

kotelezettség teljesitésérsl szolé igazolas kiadasa, valamint az ado— és
értékbizonyitvany kiallitasa irant kezdeményezett el jarast;

24. a birtok Osszevonasi célu onkéntes féldcsere megszervezése irant az
ingatlantigyli hatésdgnal kezdeményezett eljaras, valamint a karpotlasi

eljaras, a részaranytulajdonnal kapcsolatos eljaras és az ilyen
el jarasokhoz szlikséges irat, a kisajatitasi eljaras, a kisajatitasi
jarulékos  koltségek megtéritésére iranyuloe el jaras, valamint a

kisajatitasi kérelem benyujtasara kotelezés iranti el jaras;



25. a jarvanyligyi intézkedésként kezdeményezett allategészségligyi el jaras;

26. kozigazgatasi hat6sagnal nyilvantartott adatokban bekévetkezett
valtozasok jogszabalyi eléirason alapuls, kotelezé bejelentése;

27. a kiilkereskedelmi 4ruforgalomban aru kivitelének, atvitelének
engedélyezésére iranyulo el jaras;

28. a jogi segitségnyajtas engedélyezésére iranyulo el jaras;

29. a fegyveres szervek hivatasos allomanya tagjainak szolgalati
viszonyarol, valamint az egyes rendészeti feladatokat ellato személyek
tevékenységérdl, valamint egyes torvényeknek az iskolakertilés elleni
fellépést biztosité modositasarel sz6lé térvéeny hatalya ala tartozéd
szervek és személyek intézkedésével, vagy kényszerité eszkéz
alkalmazasaval szemben benytjtott panasz és fellebbezés;

30. az adohatosag altal az adozd adoszamlajanak egyenlegérsl készitett
értesités targyaban hozott hatarozat elleni jogorvoslati eljaras;

31. az egyenlé banasmod kovetelményének megsértésével kapcsolatban
inditott el jaras,

32. OGstermeldi igazolvany cseréje, ha arra az ©6stermeléi igazolvanyban
szerepl6é helységnév, utcanév, illetve hazszam allami vagy onkormanyzati
déntés alapjan torténd valtozasa, illetve az oOstermeld lakohelyének mas
megye illetékességi teriiletéhez valo csatolasa miatt kertil sor;

33. a ktilén térvényben meghatarozott hozzatartozék kozétti erdszak miatt
az ideiglenes megeldzd tavoltartd hatarozat elrendelésére iranyulo
el jaras,

34. a pénziigyi kézvetitérendszer feliigyeletét ellato szerv
fogyasztévédelmi el jarasa;

35. a fogyasztovédelmi hatésag elsd foku fogyasztévédelmi el jarasa;

36. az eurédpai tertileti egylittmikédési csoportosulasban térténd részvetel
jovahagyasara iranyulé el jaras;

37. a kiiléon  tdérvényben meghatarozott  szocialis, gyermek joléti,
gvermekvédelmi, kozoktatasi, felsdoktatasi, kulturalis kézfeladatot ellaté
intézmény fenntartéja 4ltal a kézponti koéltségvetésbdl igénybevett
normativ allami hozzajarulasok és tamogatasok megallapitasara iranyulé
el jaras,

38. az egészségligyben mikédé szakmai kamarai tagsagi viszony elsé
léetesitésére iranyulo el jaras;

39. A hadkételezettséggel és a honvédelmi kotelezettségekkel kapcsolatos

adllamigazgatasi eljaras, valamint az azokkal kapcsolatos hatdsagi igazolas
céljara kiallitott kozokirat;

40. a megvaltozott munkaképességl személyek ellatasai megallapitasara
iranyulo el jaras;



41. a személyi adat-, és lakcimnyilvantartdsban a lakcim érvénytelenné
nyilvanitasara iranyulé el jaras;

42. a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél sz6lo
térvény szerint bejelentett értesitési cim térlése, ha a térlést a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarél szé6lé toérvény
szerinti cimjogosult kezdeményezi;

43. az épitésligyi hatésag 4altal a hasznalatbavétel tudomasulvételrsl
kiallitott hatésagi bizonyitvany:

44. a hitelszerzodésb6l eredd kotelezettségeiknek eleget tenni nem tudo
természetes személyek lakhatasanak biztositasarél szé6lé torvény alapjan a
telepilési onkormanyzat jegyzdje vagy a fovarosi és megyei kormanyhivatal
jarasi (févarosi kertileti) hivatala altal a szocialis raszorultsag
fennallasarol kiallitott igazolas, valamint a kincstar altal a csaladi
potlékra valoé jogosultsagra vonatkozoéan kiallitott igazolas:

45. a mezdgazdasagi termeld székhelye vagy lakohelye és a mivelése alatt
4116 term6fsld, tanya vagy hasznalataban 1évé telephely koézott, termény
szallitasa esetén, az Gtdij koteles elemi Gtszakaszra vonatkoz6, dijmentes
viszonylati jegy valtasara jogosité hat6sagi bizonyitvany kiallitasara
iranyulé el jaras.



