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Magyar Nemzeti Levéltar
palyazatot hirdet

beruhazasi el6ado

munkakor betoltésére.

A munkaviszony a munka térvénykonyvérdl szo16 2012. évi L. torvény és a 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendelet hatélya ala tartozik.

A foglalkoztatas id6tartama: hatarozatlan

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidGs
A munkavégzés helye: 1015 Budapest, Hattyt utca 14. VIII. emelet.

Palyazati feltételek:

Fels6foku iskolai végzettség, muszaki szakiranyd végzettség;
Magyar allampolgarsag, buntetlen el6élet, cselekvéképesség;
Epitési beruhazasok, miszaki projektek lebonyolitasiban szerzett tapasztalat,

Felhasznaldi szintd MS Office (irodai alkalmazasok), TERC (arajanlatkészité program)
ismeretek.

A munkakérbe tartoz6 1ényeges feladatok:

Elokésziti és a dontéshozok jovahagyasat koveton elvégzi az MNL vagyonkezelésében és
hasznéalataban 4all6 ingatlanok karbantartasdhoz, felgjitashoz kapcsolodd — épitési
beruhazasok teljes kord és koltséghatékony lebonyolitasat;

Részt vesz az intézményi szintd ingatlan karbantartasokhoz, feldjitasokhoz,
beruhazasokhoz kapcsolodod, illetve az tzemszerd muikodés biztositasara iranyuld,
beszerzések el6készitésében, lebonyolitasaban és a miszaki tartalom 6sszeallitasaban;

Kozremikodik az allami vagyonkataszter adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésében;
Figyelemmel kiséri az illetékességi korébe tartozo lejard szerzédéseket;

Nyomon kéveti a feladatkérébe tartozé beruhazasok megvaldsitasat az el6zetes ttemterv
alapjan;

Kapcsolatot tart és folyamatosan egyeztet a beruhazasok kivitelez6ivel, tervezoivel, szakmai
szerepl6ivel, a miszaki ellendrrel és a hatdsagi személyekkel;

Elvégzi és betartja a hatdsag altal el6irt kotelezettségeket, s szitkségszerten egyeztet a
kotelezések tartalmardl, hataridékrol,

Miszaki szakértelmet biztosit a kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran.

Munkabér és juttatasok: A munkabér Osszegére a felek megallapodisa és a munka

torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény (Mt.) rendelkezései az iranyadok.
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Elvart kompetenciak:
o Onallb, preciz munkavégzés, kreativ problémamegoldas;

o Felel6sségtudat, 6nallé szervezdképesség, proaktivitas, gyors reakcidképesség;

Hataridékovetés, id6beosztasi készség, pontossag;

Szakmai érdeklédés, személyes fejl6dési igény.

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
o Koltségvetési szervnél eltoltott legalabb 2 éves gyakorlati id6;

e Intézménylizemeltetés terén szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

o Onéletrajz megkiildése;

o Végzettséget, szakképzettséget igazolo bizonyitvanyok, tandsitvanyok;

e 3 hoénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany alkalmazas esetén;

e Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok palyazati eljarassal Osszeftiggésben sziikséges
kezeléséhez;

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntetéjogi feleléssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a honvédek jogallasardl szolé 2012. évi CCV. torvény hatalya ala
tartozokra vonatkozé egyes veszélyhelyzeti intézkedésekrdl szol6 8/2023. (1. 17.) Korm.
rendelet 1. § (1) bekezdése vagy 6. § (3) bekezdése alapjan szint meg.

e Nyilatkozat, amelyben a jelentkezé buntet6jogi felel6ssége tudataban kijelenti, hogy
jogviszonya nem a kormanyzati igazgatasrol szolo 2018, évi CXXV. torvény 285. § (9)
bekezdése alapjan szint meg.

A munkakér betolthetségének idépontja: A munkakor azonnal betolthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. december 14.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. december 19.

A palyazat benyujtasanak modja:
Elektronikus uton, heiligermann.gabor@mnl.gov.hu e-mail cimen keresztil a munkakor
elnevezésének (beruhdzasi eléad6 13/2-HR/194-2/2025) megjelolésével.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A munkaviszony 4 héonap prébaidé kikotésével télthets be.

A munkaltaté azt a palyazatot tekinti érdemben elbiralhaténak, amelyhez a palyazati
teltételként megjeldlt Gsszes csatolmany benyujtasra kerdl.

A Munkaltat6 nyitott a megvaltozott munkaképességt személyek foglalkoztatasara.

A Magyar Nemzeti Levéltar, az allaspalyazati jelentkezés keretében benyujtott személyes
adatokat a palyazat elbiralasaig kezeli. A Magyar Nemzeti Levéltar munkatarsai és vezetdi
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munkakéri feladatuk ellatasaval Gsszefuggésben, az ahhoz sziikséges mértékben a személyes
adataihoz hozzaférhetnek, azokat kezelhetik.

A személyes adatok kezelésének, védelmének, valamint az ezzel 6sszefiiggd jogorvoslatnak
torvényben és levéltari szabalyzatban régzitett szabalyair6l az MNL  honlapjan
https://mnl.gov.hu szerepel részletes tajékoztatas.

A palyazati kiiras kozzétételének helye:

e Magyar Nemzeti Levéltar honlapja, https://mnl.gov.hu

e Magyar Nemzeti Levéltar Orszagos Levéltaranak facebook oldala,
e KOZSZOLGALLAS https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/,
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