12. § (1) A nem selejtezhetd koziratok teljes €s lezart évfolyamait — az (5) bekezdésben
meghatdrozott kivétellel — a keletkezés naptari évétdl szamitott tizenotodik év végéig kell az
illetékes kozlevéltarnak atadni.

(2) A nem selejtezhetd koziratok atadasanak-atvételének idépontjarol az atado szerv és az
illetékes kozlevéltar kozosen allapodik meg.

(3) Az (1) bekezdésben meghatarozott atadas-atvételi hatarido abban az esetben, ha a
kozfeladatot ellatod szervnek a nem selejtezhetd iratokra tigyviteli szempontbol még
rendszeresen sziiksége van, illetdleg akkor, ha az illetékes kozlevéltar az iratok atvételéhez
sziikséges raktari féréhellyel nem rendelkezik, tovabbi 6t évre kiilon engedély nélkiil
meghosszabbithatd. Az atadas-atvételi hataridé 6t éven tuli meghosszabbitasat egy
alkalommal, legfeljebb tiz év id6tartamra a kulturaért felelés miniszter engedélyezi. Ennél
hosszabb irattari 6rzési id6t csak jogszabaly allapithat meg.

(4) A kozlevéltar tizenot éven beliil keletkezett kozirat atvételére csak jogszabaly alapjan
kotelezhetd.

(5) A tizendt évnél régebben keletkezett, dllamtitkot vagy szolgalati titkot tartalmazo, nem
selejtezhetd iratokat a mindsitd altal meghatarozott érvényességi ido lejartat kdvetd naptari év
végeéig kell az illetékes kozlevéltarnak atadni.

(6) Az iratokat 6rz6 szerv kezdeményezésére az illetékes kozlevéltar az érvényességi ido
lejarta el6tt is atvehet allamtitkot vagy szolgalati titkot tartalmazo iratokat, ha azok megfeleld
Orzésének ¢és kezelésének feltételeit biztositani tudja.

(7) A kozfeladatot ellato szerv azoknak a nem selejtezhetd iratoknak a hasznalatat, amelyek a
22. § (1) bekezdésében meghatarozott kutatasi korlatozasi ido eltelte utan is az drizetében
vannak, a kozlevéltarban 1év6 anyagra vonatkozo szabalyok szerint koteles biztositani.

10/2002.:

12. § (1) A kozlevéltar az illetékességi korébe tartozd szervek maradando értékii iratanyagét
csak allandé megorzésre €s csak az Ltv. 12. §—anak (1)—(6) bekezdéseiben meghatarozott
rendelkezések szerint veheti at.

(2) A nyilvanos maganlevéltar a fenntart6 altal meghatarozott — illetékességi korébe utalt —
szervek maradandé értékii irattari anyagat a (3) bekezdés szerinti atadas-atvételi jegyzékkel
veszi at. Az atado szerv kotelezettségeit — az atadés elrendeldjeként — a nyilvanos
maganlevéltar fenntartdja hatdrozza meg.

(3) A kozlevéltar az illetékességi korébe tartozo szerv vagy jogelddje (jogelddei) mitkddése
soran keletkezett maradandé értékii irattari anyagot csak irattari rendben, ligyviteli
segédleteivel, levéltari tarolasra alkalmas és a tartalomnak megfelelden feliratozott
dobozokban (vagy az iratanyag jellegének megfeleld mas taroloeszkdzokben), tovabba a
levéltari anyagot legalabb raktari egységenként (dobozonként, illetve egyéb taroloeszkdzok
szerint) felsorold jegyzékkel (atadéas-atvételi jegyzékkel) egyiitt koteles dtvenni. Az atadas-
atvételt a kozleveltar helyiségében kell elvégezni.



(4) A levéltar az atvett levéltari anyag megdrzéséért addig a levéltari egységig lemenden
felelds, ameddig a levéltari anyagot az atadas-atvételi jegyzek részletezi. Az atvett levéltari
anyaghoz kapcsolddo ligyviteli segédletek részletességéig lemend feleldsség csak abban az
esetben harul a levéltarra, ha alkalma volt az anyag teljességének az atado szervvel kozdsen
végzett, az ligyviteli segédletek részletességéig lemend ellenérzésére, és ennek soran a
hidnyoknak az tigyviteli segédletekbe torténd bejegyeztetésére. A levéltar
feleldsségvallalasanak mértékét az dtadas-atvételi jegyzokdnyvben fel

kell tlintetni.

335/200S.:

65. § (1) A levéltar szamara atadando tigyiratokat az ligyviteli segédletekkel egyiitt nem
fert6zott allapotban, levéltari 6rzésre alkalmas savmentes dobozokban az 4tadd koltségére az
irattari terv szerint, atadas-atvételi jegyzokonyv kiséretében, annak mellékletét képezo atadasi
egység szerinti (doboz, csomag stb.) tételjegyzékkel egyiitt, teljes, lezart évfolyamokban kell
atadni. A visszatartott ligyiratokrol kiilon jegyzéket kell késziteni. Az atadasi jegyzéket és a
visszatartott iratokrol készitett jegyzéket — a levéltarral egyeztetett modon — elektronikus
formaban is at kell adni.

(2) Az elektronikusan térolt ligyiratok atadasat a kiilon jogszabalyban meghatarozott
formatum szerint kell elvégezni.



