A Levéltari Szakfeliigyelet M(ikodési Szabalyzata

A Levéltari Kollégiumrdl és a levéltari szakfelligyeletrdl sz6l6 7/2002. (Il. 27.) NKOM rendelet
(a tovabbiakban: Rendelet) 9. §-a alapjan a Levéltari Szakfeliigyelet m(ikodési szabalyait az
aldbbiakban hatarozom meg.

1. Altalanos rendelkezések

1. A Levéltari Szakfeligyelet (a tovabbiakban: Szakfelligyelet) a kulturdért felelGs
miniszter (a tovdbbiakban: miniszter) iranyitdsa alatt m(kod6, a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény (a
tovadbbiakban: Ltv.) 8. § b) pontjdban meghatdrozott, a miniszter megbizasabdl eljaréd
ellen6rz6 szerv.

2. A Szakfelligyelet alapadatai a kovetkez6k:
a) megnevezés: Levéltari Szakfelligyelet

b) cime: 1014 Budapest, Hess Andras tér 5.

c) postacime: 1250 Budapest, Pf. 3.

. A Szakfelligyelet szervezete

1. A Szakfellgyelet tevékenységét a Rendelet 8. §-a alapjan egy f6 vezetd szakfelligyel6,
kilenc f6 kozlevéltari szakfelligyel6 és két f6 maganlevéltari szakfeligyel6 (a tovabbiakban
egyutt szakfelligyel6k) részvételével latja el. A szakfelligyelet munkajat egy f6 szakfelligyeleti
titkar segiti.

2. A Rendelet 7. § (3) bekezdése alapjan a szakfelligyelet feladatat szakért6 bevonasaval
is ellathatja.
3. A Rendelet 13. § (2) bekezdése alapjan a szakfelligyelGk és szakért6k a felmeriilt és

igazolt Uti- és szallaskoltségeik megtéritésére a Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban:
MNL) belsé pénziigyi szabalyzataiban foglaltak szerint jogosultak.

4. A Rendelet 13. § (2) bekezdése alapjan a szakfelligyel6k és a szakért6k a vizsgalat
lefolytatdsara és a szakértSi tevékenység elvégzésére megbizdst kapnak. A megbizasi
szerzGdés tartalmazza a vizsgalat ald vont intézményeket és feladatokat, valamint a vizsgalat
lefolytatdsaért a szakfelligyel6t vagy szakért6t megilleté tiszteletdijat.

Il. A Szakfeliigyelet feladatai és miikodésének rendje

1. A szakfelligyelet
a) a kozlevéltarakra és a nyilvanos maganlevéltarakra kiterjedGen ellenérzi a Rendelet 7.
§-aban foglaltakat;
b) a kozlevéltarak és a nyilvdanos maganlevéltarak tevékenységével 6sszefliggd szakmai
kévetelményekrdl szélé 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet 21. §-dnak (1) bekezdése



alapjan részt vesz a kozlevéltarak raktarainak mindsitésében;
c) az Ltv. 30. § (1) bekezdése értelmében javaslatot tesz a miniszternek a nyilvdnos
maganlevéltarként torténd bejegyzés engedélyezésére.

2. A vezet6 szakfelligyel6 a Rendelet 7. § (1) bekezdésében meghatdrozott
feladatellatas soran:
a) osszeallitja a szakfelligyelet éves munkatervét és az ellenérzések szempontjait;
b) meghatdrozza az egyes szakfelligyelGk illetékességébe tartozd levéltarakat;
c) irdsban értesiti a levéltarakat és a levéltarfenntartokat a szakfelligyeleti ellen6rzés
szempontjairdl;
d) szikség szerint konzultaciot folytat a levéltarak vezetdGivel és a levéltarfenntartokkal;
e) felllvizsgdlja a  szakfeligyel6k  altal  ellenérzott  levéltari  selejtezési
terveket/jegyz6konyveket;
f) évente legaldbb kétszer szakfelligyelGi értekezleteket tart;
g) a szakfelligyel6ket elldtja a munkdjukhoz sziikséges informacidkkal;
h) kapcsolatot tart az Emberi Er6forrasok Minisztériumaval (a tovdbbiakban:
minisztérium), a Levéltari Kollégiummal és az egyhazi gyljteményi kozpontokkal.

3. A Rendelet 10. §-a szerinti éves tervet a vezet6 szakfelligyel6 — a szakfelligyel6k
bevonasaval — minden év november 30-ig késziti el és kiildi meg a Levéltari Kollégiumnak,
majd a Kollégium véleményének figyelembevételével azt a minisztérium elé terjeszti.

3.1. A jovdhagyott éves terv alapjan a vezet6 szakfeliigyel6 — a szakfelligyel6k
bevondsaval, kilon a koézlevéltarakra és kilon a nyilvdnos maganlevéltarakra — 6sszedllitja az
ellenbrzés szempontjait.

4, A vezetd szakfelligyel6 — a feladatok, tapasztalatok megbeszélése és a szakfelligyel6k
tdjékoztatdsa céljabdl — évente legaldbb két alkalommal 6ssz-szakfelligyel6i értekezletet tart
valamennyi szakfelligyel6 részvételével. Rendkivili feladatok, vagy a szakfellgyelet
mUikodését érinté valtozasok esetén a vezetd szakfelligyel6 kiilon értekezletet hiv 6ssze a
kozlevéltari, illetve a nyilvanos maganlevéltari szakfelligyel6k részvételével.

5. A Rendelet 12. §-aban meghatdrozott jelentést a vezetS szakfelligyel6 elGzetesen
véleményezés céljabdl a Levéltari Kollégium részére is megkildi. A vezet6 szakfelligyel6 a
jelentést kdzzéteszi a szakmai folydiratban.

6. A vezet$ szakfeliigyel6t — akadalyoztatasa esetén — az altala kijelolt szakfelligyel6
helyettesiti.

7. A szakfellgyel6k az illetékességilikbe tartozé levéltarak ellenérzése soran a vezetd
szakfellgyelG iranyitasaval latjak el a szakfelligyelet 1. pontban meghatarozott feladatait.

8. A Rendelet 11. §-a szerinti jelentést a szakfelligyel6 a levéltar vezet6jének megkildi
észrevételezés céljabdl, majd az esetleges levéltarvezetGi észrevételekkel egyiitt a jelentés
két — a levéltarvezetd altal is aldirt — eredeti példanyat eljuttatja a vezet6 szakfelligyel6hoz.



9. A Rendelet 7. § (2) bekezdés d) pontjaban foglalt feladatellatasa sordn a szakfelligyel6
a levéltdri selejtezési terv és a levéltari selejtezés ellenGrzését a levéltar altal hozza
megklldott selejtezési terv (a tovabbiakban: terv) és selejtezési jegyzékonyv (a
tovabbiakban: jegyz6konyv) alapjan a helyszinen végzi. A helyszini ellenérzéstél csak akkor
tekinthet el, ha a tervbél vagy a jegyz6konyvbdl megdllapithato, hogy a kiselejtezend6 iratok
nem képviselnek maradando értéket.

9.1. A szakfelligyel6 a terv vagy a jegyz6konyv kézhezvételét6l szamitott 15 napon beliil
elvégzi az ellen6rzést, és a tervet vagy a jegyz6konyvet javaslata kiséretében megkiildi a
vezet§ szakfelliigyel6nek. A szakfelligyel6 a tervhez vagy a jegyz6kdonyvhoz kiegészitést
kérhet a levéltartdl. Kiegészités kérése esetén az ellendrzés lefolytatasara vonatkozd 15
napos hataridé szamitdsa a kiegészités kézhezvételét6l kezd6dik.

9.2. A vezet6 szakfelligyel6 a kézhezvételt6l szamitott nyolc napon beliil felllvizsgalja a
tervet vagy a jegyz6konyvet és kiegészitéseivel ellatva tovabbitja a minisztériumhoz. Indokolt
esetben a szakfelligyel6 atjan kiegészitést kérhet a levéltartdl. Kiegészités kérése esetén a
felllvizsgdlatra vonatkozdé nyolc napos hatdridé szamitdsa a kiegészités kézhezvételétdl
kezdddik.

10. A Rendelet 7. § (2) bekezdés c) pontja szerinti feladatellatas soran a szakfelligyel6 és
a bevont szakért6 szerz6déseket, iratokat és szdmlakat megtekinthet, és az elvégzett
munkakat, beszerzett eszk6zoket szemrevételezheti.

11. A szakfelligyel6 soron kiviil koteles tajékoztatni a vezet6 szakfelligyel6t, ha a
felligyelete ala tartozo levéltarban 6rzott levéltari anyag épségét vagy biztonsagat, illetbleg a

szakmai feladatok ellatdasat sulyosan fenyeget6 veszélyrél szerez tudomast.

12. A szakfellgyelet iratkezelési feladatait az MNL hatalyos iratkezelési szabalyzata
alapjan és irattari terve szerint latja el.

Iv. Zaro rendelkezések

1. Jelen m(ikodési szabdlyzat a jévahagyas napjan |ép hatdlyba.

Budapest, 2014. december 14.

Dr. Cseh Gerg6 Bendeguz
vezetl szakfelligyel6

Jévahagyom:

Budapest, 2014.
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