Iktatoszam: 14/1819/2013

A Magyar Nemzeti Levéltar

kozérdekii adatainak kozzétételi szabalyzata



1. Altaldnos rendelkezések
I. 1. A szabalyzat célja
I. 1. a)

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdeku és a kézérdekbdl nyilvanos adatoknak a
Magyar Nemzeti Levéltar (a tovabbiakban: MNL) kozponti honlapjdn a kotelezd
kozzétételének szabalyait.

I 1.b)

Az a) bekezdésben foglaltak megvaldsuldsa érdekében a szabalyzat rendelkezik arrél, hogy az
adatfelel6s milyen eljarasrend alapjan tesz eleget az informécios dnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) és a
kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben elbirt kitelezettségnek.

I1.¢)

A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza az MNL kezelésében 1€vo kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

I. 2. A szabalyzat hatalya
L. 2.1. Szabalyzat személyi hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az MNL valamennyi szervezeti egységénél, (beleértve az
MNL Orszagos Levéltarat, tovabbiakban, mint: MNL OL) kozalkalmazotti jogviszonyban
allé személyekre.

I. 2.2. Szabalyzat teriileti hatalya

A szabalyzat teriileti hatdlya kiterjed az MNL OL-re és a megyei levéltarakra, mint
tagintézményekre. Tekintettel arra, hogy az MNL szabalyzatai az orszigos szintl
intézményrendszerre vonatkozéan azonos rendelkezéseket tartalmaznak, ezért a megyei
levéltarak e szabalyzat alkalmazasa korében is csak indokolt esetben, foigazgatoi engedéllyel
térhetnek el jelen szabalyzatban foglaltaktol. A megyei tagintézmények tovabba gondoskodni
kotelesek a sajat honlapjukon torténd kozzétételrol, mig a honlapok egységesitésérél dontés
nem sziiletik.

I. 3. Ertelmezé rendelkezések

1.3.1 Honlap

http://www.mnl.gov.hu

1.3.2. Adatfelelds

A Magyar Nemzeti Levéltar, amely az elektronikus uton kételezden kozzéteendd kozérdeki
adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.



L.3. 3. Felelos szerkeszt6
A honlap felelds szerkesztoje.
L.3. 4. Kozzétételi egység

A kozzétételi listakon szerepl$ adatok kozzétételéhez sziikséges k6zzétételi mintakrol sz616
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. melléklete alapjan meghatarozott egység.

1. 4. Kozzétételi lista

Az MNL koézzétételi listdja tartalmazza azokat az adatokat, amelyeket az Infotv. alapjan a
honlapon k6zz¢ kell tenni. Az MNL kozzétételi listajat jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete
tartalmazza.

1. 4. 1. Az MNL feladatai

Az MNL http.//www.mnl.gov.hu cimen sajat honlapot iizemeltet, amelyen biztositja a
kozérdeki adatok elérhetdségét, valamint tovabbitja a jogszabalyban eldirt adatokat a
Kozadattar felé.

I. 4.2. A kozzétett allomanyok formatuma
Az adatfelels a kozzétételi egységeket html, pdf, zip, jpg formatum szerint késziti el.
II. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorsk

IL. 1. Az adatfelelds vezetdje
II. 1. a)

Megallapitja és mddositja a kdzzétételi szabalyzatot

II. 1. b)

Megallapitja és médositja az MNL kozzétételi listajat (1. szdmu melléklet).

II. 1. ¢)

Meghatéarozza a szabélyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat.
IL1. d)

Ellendrzi a k6zzététellel kapcsolatos feladatok ellatasat.

IL. 2. Az adatfelel6s a felelds szerkeszto ttjan

I 2. a)

Az elkészitett kozérdekii adatokat k6zzéteszi az MNL kdzponti honlapjan.



IL 2. b)

Kialakitja a honlapnak az 1. sz. mellékletben meghatérozott adatstruktiirajat, tartalmat és
formajat.

1L 2. ¢)

Figyelemmel kiséri a kozzétett kozérdekii adatok pontossagit, szakszertiségét és
idészerlségét.

I 2. d)

Az 1. sz. melléklet szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti kozérdekii adatok tartalmat az
Infotv 1. mellékletében meghatarozott idészakonként frissiti.

II. 2. e)

Az 1. sz. melléklet szerinti altalanos kozzétételi lista szerinti kdzérdekii adatok tartalmat az
Infotv 1. mellékletében meghatarozott hatarid6ig koteles megdrizni.

IL. 2. f)
Vizsgalja az Infotv. alkalmazasaval §sszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek az

eredményérdl évente egy alkalommal atfogéd jelentést készit az adatfelelds vezetdje
részére.

IL. 3. Az egyes szervezeti egységek
II. 3. a)

A 2. sz. mellékletben meghatarozottak szerint elokészitik a kozzétételi egységekbe tartozéd
adatokat (allomanyokat) és tovabbitjak a felelos szerkeszt6 felé.

IL 3. b)

A feladatkoriikbe tartozo kozzétételi egységek korében havonta ellendrzik a kdzzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfelel6ségét.

II. 4. A honlap iizemeltetdjének feladata
IL 4. a)
A feltoltott tartalmakrol biztonsagi masolatot készit.
II. 4. b)
Biztositja a honlap technikai hatterét, gondoskodik annak a kozérdekii adatok

kozzétételére alkalmas kialakitasarol, a folyamatos iizemeltetésrol, az esetleges tizemzavar
elharitasarol.



IIIL. A kézérdekit adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai
IIL 1. A kézérdekii adatok egyedi igénylésének altalanos szabalyai

A kozzétételi listakon nem szerepld kozérdekii adatot barki igényelhet szoban, irdsban vagy
elektronikus uton, az MNL kozponti honlapjan megadott elérhetdségek utjan. Az egyedi
igénylések alapjan szolgaltatott kozérdekli adatok  kozlésének  dijat az  MNL
Onkoltségszamitasi szabélyzatdban foglaltak szerint kell megéllapitani, amely dijat az
adatigényld legkésobb az adatkozlés iddpontjaig kételes az MNL részére megfizetni.

IIL. 2. Az adatigénylés teljesitése
IIL. 2. a)
Az irasbeli adatigényléseket, és a szobeli adatigénylésekrél szolo irasbeli feljegyzéseket

érkeztetésiik napjan haladéktalanul tovabbitani kell az adatfelelds vezetbjének, aki azt
tovabbitja a felelds szerkesztének.

IIL. 2. b)

Ko6zérdekii adatok megismerésére iranyulo igényekre adott valaszokat az adatfelelds vezetdje
kiadmanyozza.

I 2. ¢)

A kozérdekil adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id6n beliil, de legkésébb az MNL-be
torténé beérkezéstdl, illetdleg a szoban elGterjesztett igény irasba foglalasatol szamitott 15
napon beliil eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik a hatédrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6, amelyrdl az igénylét az
igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tijékoztatni kell.

III. 3. Az adatigénylés elutasitasa
II1. 3. a)

Az igény beérkezését6l szamitott 8 napon beliil kiteles az adatfelelds vezetdje az igényldt az
elutasitasrol tajékoztatni.

II1. 3. b)
Az igény elutasitasira vonatkozé iratban az igényl6t tajékoztatni kell az elutasitas okardl,

illetve a birésagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg
Hatosaghoz (a tovabbiakban: Hatosag) fordulas lehetéségérol.

III. 3. ¢)

Az adatfelelds az elutasitott kérelmekrdl a Hatdsagot évente, a targyévet kivetd év januar 31-
éig értesiti.



IV. Zaro rendelkezés

Jelen szabélyzat 2014. marcius 1. napjan lép hatalyba, ezzel egyidejilleg a kozzététel
targyaban kiadott szabalyzatok hatalyukat vesztik.

Budapest, 2014. februar 24.

dr. Miké Zsuzsanna
féigazgatod



1. szamu melléklet

A 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl és az Infotv. melléklete alapjan

Altalanos kozzétételi lista

Adat
I. Szervezeti, személyzeti adatok

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

A kozfeladatot elldto szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelslésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve.
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkesztd neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot

ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

Frissités Mego6rzés

A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
azonnal

A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot térlendd
azonnal

A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot térlendd
azonnal

A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
azonnal

A valtozasokat kovetéen Az eldz6 allapot 1 évig
azonnal archivumban tartasaval

A viltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
azonnal archivumban tartasaval



IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre A valtozasokat kivetden Az eldzé allapot 1 évig
vonatkoz6 alapveté jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a azonnal archivumban tartisaval
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

hatalyos és teljes sz6vege

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai A valtozasokat kovetéen Az eldz6 allapot 1 évig
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az érintettek kore, az adatok azonnal archivumban tartasdval
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdodiv), az adatvédelmi nyilvantartasba

bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosité adatai; a kézfeladatot ellato

szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés

madja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
kiadvany ingyenessége, illetve a kéltségtérités mértéke archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal kifrt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és Folyamatosan Az eldzd allapot 1 évig
indokolasuk archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, A vizsgélatrdl sz0lo Az el6zo allapot 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai jelentés megismerését  archivumban tartasaval

kovetden haladéktalanul

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje, az illetékes Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egység neve, elérhet6sége. s ahol kijelslésre keriil, az adatvédelmi felel6s, vagy az
informacids jogokkal foglalkoz6 személy neve



A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezd statisztikai adatszolgéltatds adott szervre
vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Negyedévente

o

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



II1. Gazdasagi adatok

A kozfeladatot elléto szerv éves koltségvetése, éves koltségvetési beszamoloja A valtozasokat
kdvetden azonnal

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira vonatkozé Negyedévente
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezet6k és vezetd tisztségvisel5k illetménye, munkabére,

¢s rendszeres juttatasai, valamint kltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Ssszesitve

A kozfeladatot ellato szerv éltal nyajtott, az allamhaztartasrél sz616 térvény szerinti koltségvetési A dontés
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére, tovabba a meghozatalat kévetd
tamogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kézzététel elétt a hatvanadik napig

kéltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal tortén6 A dontés
gazdalkodassal 0sszefliggo, 6tmillio forintot eléré vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, meghozatalat kovetd
epitési beruhdzasra, szolgéltatis megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, hatvanadik napig

vagyon vagy vagyoni €rtékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezese (tipusa), trgya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai. a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetleniil Osszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével. A szerzodés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotstt - altalanos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell értent, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Ssszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Ssszegét kell alapul venni. Az egy

kéltségvetési évben ugyanazon szerzédé féllel kotott azonos targyt szerzédések értékét egybe
kell szamitani

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koézzétételt kdvetd 5
évig

10



A kozfeladatot ellat6 szerv ltal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet Negyedévente
tamogatésara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott, dtmillié

forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Unié tAmogatasaval megvalésulo fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé Negyedévente
szerz8dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralésarél, a megkotott Negyedévente
szerzodésekrol)

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartisaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasival

Legalabb 1 évig
archivumban tartisaval
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2. szamu melléklet

A 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol 2. melléklete alapjan a kozzétételi egységek adatainak a
felelSs szerkesztd részére torténd szolgaltatasért a feleldsségi rend az alabbiak szerint alakul:

1.

Lad

6.

Szervezeti, személyzeti adatok (,,Munkatarsaink” meniipont)

Felelds: Humanpolitika

Alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok, SZMSZ, tigyrend

Felel6s: Foigazgatoi Titkarsag vezetbje

Nyitva tartas, az tigyfélfogadas rendje

Felelos: Kutatészolgalati, tajékoztatasi és levéltar-tudomanyi szakkonyvtar foosztaly
vezetdje

A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat fenntartast adatbazisok

Felelds: Szakmai koordinaciés kézpont vezetbje

Gazdalkodasi adatok

Felel6s: Gazdasagi Igazgatosag vezetdje

Felettes, feltigyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

Felel6s: Féigazgatoi Titkarsag vezetbje

Palyazatok

Felel6s: A feladatellatassal érintett szervezeti egység vezetdje

Kézérdeki adatok igénylése, a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje

FelelSs: Foigazgatoi Titkarsag vezetdje

Kozbeszerzés

Felel6s: A feladatellatdssal érintett szervezeti egység vezetdje
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