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Adatvédelmi szabalyzata



A Magyar Nemzeti Levéltar (tovabbiakban MNL) Adatvédelmi szabdlyzatit az informacios
Onrendelkezési jogrol szolé 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban Infotv.) alapjan az
alabbiak szerint hatarozom meg.

I. A szabalyzat hatalya és célja

(1) Jelen szabalyzat az MNL feladatainak ell4tasédhoz sziikséges személyes adatok kezelésére
vonatkoz6é legfontosabb adatvédelmi szabdlyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel az
adatkezeléssel,  adattovabbitdssal, adatkézlésekkel, adatfeldolgozassal  kapcsolatos
adatvédelmi kovetelményekre.

(2) A jelen szabdlyzat célja, hogy az Infotv.-ben elbirtaknak megfelelden meghatirozza a
személyes adatok MNL-nél folytatott kezelésének rendjét, biztositsa a személyes adatok
alkotményos elveinek, az informaciés Onrendelkezési jognak és az adatbiztonsig
kovetelményeinek érvényesiilését, valamint az MNL 4&ltal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhasznaldsanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes adatok
kezelése soran iranyado adatvédelmi és adatbiztonséagi eldirdsokat.

(3) Jelen szabalyzat hatilya kiterjed az MNL-nél folytatott, tovabba az MNL megbizasabél
adatfeldolgozo altal kezelt valamennyi személyes adatot érint6 adatkezelésre.

(4) A kozérdekli adatok nyilvanossdga kovetelményeinek teljesitésére vonatkozé
rendelkezéseket kiilon szabélyzat tartalmazza.

(5) Az adatbiztonségra vonatkozé rendelkezéseket kiilon szabalyzat tartalmazza.

I1. Extelmezé rendelkezések

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossdgara jellemzd ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy pértallasra,
a valldsos vagy mds vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis €letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
bilintigyi személyes adat;

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat;
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Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma al4d nem esd, barmilyen médon vagy formdaban régzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetlenill kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétél, igy
killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat;

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekb6l elrendeli;

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak onkéntes és hatarozott kinyilvénitasa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, €és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozod
személyes adatok — teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t6rlését kéri;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zédroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

Adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara t6rténd hozzaférhetévé
tétele;

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzéaférhet6vé tétele;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk t5bbé nem
lehetséges;

Adatmegjelélés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott iddre torténd korlatozasa céljabdl;

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,

fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és eszk6ztdl, valamint az
alkalmazés helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;
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Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerz8dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi,

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tuton kételezéen
kozzéteendé kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

Adatkizld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelels altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

Adatdllomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége.

IIl. Az adatkezelésre vonatkozé szabalyok
I11.1. Az adatkezelés elvei

(1) Személyes adat kizarolag meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszéban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz
szlikséges mértékben és ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig meg6rzi e minéségét, amig kapcsolata
az érintettel helyredllithato. Az érintettel akkor helyreéllithaté a kapcsolat, ha az adatkezel
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

I11.2. Az adatkezelés jogalapja

(1) Az MNL-nél személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt térvény vagy — térvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatirozott kérben
— helyi Onkorményzat rendelete kozérdeken alapulé célb6l elrendeli (a
tovabbiakban: kotelez6 adatkezelés).

(2) Személyes adat kezelhet6 akkor is, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

a) az MNL-re vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

b) az MNL vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges,
és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog
korlatozasaval ardnyban 4ll.

(3) Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a
felvett adatokat torvény eltér6 rendelkezésének hianyaban

a) aravonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy



b) az MNL vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval
aranyban all

tovabbi kiilén hozzajarulas nélkil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavondsat
kovetben is kezelheti.

(4) Kiilonleges adat a III.2. (2) pontban meghatarozott esetekben, valamint akkor kezelhetd,
ha

a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozz4jarul,

b) a jelen szabalyzat II. pontjanak (Ertelmezé rendelkezések) Kiilonleges adat a)
alpontjaban foglalt adatok esetében az térvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés
végrehajtaséhoz sziikséges, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvetd jog
érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsdg, a bilincselekmények megel6zése vagy
tildozése érdekében vagy honvédelmi érdekbél térvény elrendeli, vagy

c) a jelen szabalyzat II. pontjanak (Ertelmezd rendelkezések) Kiilonleges adat b)
alpontjaban foglalt adatok esetében t6rvény kozérdeken alapuld célbdl elrendeli.

(5) Az adat felvételét végzé munkavéllalé koteles elézetesen kozolni az érintettel az
adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kételezé.
Kotelezd adatkezelés esetén meg kell jel6Ini az adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

(6) Ha a hozzijarulason alapulé adatkezelés célja az MNL-el irdsban kotott szerzédés
végrehajtasa, a szerzédésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a
személyes adatok kezelése szempontjabdl — az Infotv. alapjan — az érintettnek ismernie kell,
igy kiilondsen a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznalas
céljat, az adatok tovabbitdsanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozo igénybevételének tényét. A
szerz6désnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajarul
adatainak a szerz6désben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

(7) Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kézszereplése soran 4ltala
ko6z6lt vagy nyilvanossagra hozatalra altala atadott személyes adatok tekintetében.

(8) Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem adta meg.
I11.3. Adattovdbbitds

Altal4nos szabalyok

(1) Az MNL adatkezeléseib6l személyes adatot tovabbitani az érintett Onkéntes, az
adatkezelés koriilményeit illetden tdjékozott hozzdjarulasdnak hidnyaban, csak torvény
felhatalmazésa alapjéan, a torvényben meghatérozott szerv, vagy személy részére, térvényben
meghatarozott adatk6rben a célhoz k6téttség elvének maradéktalan érvényesitésével lehet.

(2) Az MNL csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek az MNL a torvényben
meghatéarozott adatkezeldje. Abban az esetben, ha valamely adattovabbitasi kérelem olyan
szemé€lyes adatra vonatkozik, amely esetében az adatkezel®é egy masik szerv és az MINL csak
adatfeldolgozasra jogosult — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnydban— el kell utasitani és a
kérelmez6t téjékoztatni kell, hogy az adatokat mely szervtdl igényelheti.

(3) Az adatkezelést végzé személy barmely adattovabbitasra irdnyulé megkeresésrél
haladéktalanul k&teles frdsban tajékoztatni az adatkezelést végzd szervezeti egység vezetdjét.



(4) Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa, az
adattovabbitasi feltételek fenndllasanak vizsgalata— a kotelez6 adattovabbités esetét kivéve— a
szervezeti egység vezet6jének hataskorébe tartozik.

(5) Az adattovédbbitdsra iranyulé kérelem abban az esetben teljesithetd, ha tartalmazza az
adattovabbitas jogalapjat (vonatkozé t6rvényi rendelkezés megjel6lése), a kért adatok pontos
kérének meghatdrozasat, az érintett személy azonositisahoz sziikséges adatokat, tobb
személyre vonatkoz6 adatigénylés esetén az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzé
jellemzoket.

(6) Amennyiben a teljesithetdség feltételei fennallnak a megkeresést benytijté személy vagy
szervezet részére rendelkezésre kell bocsdtani az adatokat.

(7) A személyes adatok személyazonositasra alkalmatlan médon feldolgozott, anonimizalt,
statisztikai célu tovabbitdsa megengedett.

Adattovabbitds az MNL szervezetén beliil

(8) Az MNL szervezetén beliil kezelt személyes adatok kizarolag olyan szervezeti
egységekhez tovabbithatok, amelyeknek torvényben vagy belsé szabalyzatban foglalt
feladatainak ellatasahoz sziikségesek.

Adattovabbitas kiilsd megkeresésre

(9) Az MNL szervezetén kiviili szervtdl vagy magéanszemélytdl érkezd, személyes adat
kozlésére iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett ehhez elézetesen
hozzdjarulasat adta, vagy azt torvény elrendeli. Az érintett valamely idétartamra és a
potencialisan megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére is adhat elézetes hozzajarulast.

(10) A torvényi eldiras vagy felhatalmazas alapjan t6rténd adattovabbitasokat az azokban
foglalt rendelkezések alapjén és azoknak megfelelen, tovabba az egyéb vonatkozé térvényi
eléirasoknak megfeleléen kell teljesiteni.

(11) Az érintett nyilatkozattételét6l fiiggetlenil a —amennyiben annak térvényi feltételei
fennallnak - teljesiteni kell az adattovabbitast az alabbi esetekben:

a) az MNL feltigyeleti szervének— az Emberi Eréforrdsok Minisztériuménak - az
irAnyitdssal Osszefiiggd feladatok teljesitéséhez sziikséges adatokra vonatkozéd
megkeresése;

b) a birésdgnak, ligyészségnek, a torvényben meghatérozott feladatkérében eljaro
nyomozohatosagnak, a birosagi végrehajtonak, valamint az &llamigazgatasi
szerveknek az egyes konkrét iigyek eldontéséhez sziikséges adatokra iranyuld
megkeresése;

c) anemzetbiztonsagi szolgalatok barmely adatra vonatkozé megkeresése;

d) torvény altal az a)—c) pontokon kiviil elrendelt adattovabbitasok.

(12) A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6 megkeresésekre, adatbetekintésekre vonatkozéd
adatokat —ideértve a megkeresés, betekintés tényét is—€és a megtett intézkedésre vonatkozéd
informaciokat bizalmasan kell kezelni, ezekrél az érintett, illetéleg mas személy vagy
szervezet nem t4jékoztathato.



Adattovabbitds kiilfoldre

(13) Személyes adatot az MNL harmadik orszagban adatkezelést folytaté adatkezeld részére
akkor tovabbithat, vagy harmadik orszdgban adatfeldolgozast végzd adatfeldolgozd részére
akkor adhat 4t, ha

a) ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy

b) az adatkezelésnek az III.2. (1), illetve IIL.2. (2) pontban el8irt feltételei teljestilnek,
¢és a harmadik orszdgban az atadott adatok kezelése, valamint feldolgozésa sordn
biztositott a személyes adatok megfeleld szint(i védelme.

(14) Amennyiben az adatkezelés jellegéb6l addédoan szamolni kell a kiilfoldre vald
adattovabbitassal, az érintett figyelmét erre kiilon fel kell hivni, még személyes adatainak
felvétele elott.

111.4. Személyes adatok nyilvdnossdgra hozatala

(1) Az MNL-nél kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala —kivéve, ha azt térvény
rendeli el, vagy ha az érintett ehhez hozzajarul —tilos.

(2) Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése soran altala
kozolt vagy nyilvanossagra hozatal céljabol éltala atadott adatok tekintetében.

II1.5. Adatfeldolgozds

(1) Az adatfeldolgozoénak a személyes adatok feldolgozasaval kapesolatos jogait és
kotelezettségeit az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon toérvények keretei
kozott az MNL, mint adatkezelé hatdrozza meg. Az éltala adott utasitdsok jogszerliségéért az
MNL felel.

(2) Az adatfeldolgoz6 az MNL rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

(3) Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizarélag az MNL rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozést nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az MNL rendelkezései szerint
koteles tarolni és megbrizni.

II1.6. Az adatkezelés korldtai

(1) Ha torvény, nemzetk6zi szerz6dés vagy az Eurépai Uni6é kotelezd jogi aktusanak
rendelkezése alapjan az MNL személyes adatot akként vesz 4t, hogy az adattovabbito
adatkezel6 az adattovabbitassal egyidejlileg jelzi a személyes adat

a) kezelésének lehetséges céljat,

b) kezelésének lehetséges idGtartamat,

c) tovabbitidsdnak lehetséges cimzettjeit,

d) érintettje e torvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy
e) kezelésének egyéb korlatozasat

(a tovabbiakban egyiitt: adatkezelési korlatozas), az MNL, mint személyes adatokat atvevd
adatkezel6 a személyes adatot az adatkezelési korlatozdsnak megfeleld terjedelemben és
moédon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak megfeleléen biztositja.



(2) Az MNL az adatkezelési korlatozasra tekintet nélkiil is kezelheti a személyes adatot és
biztosithatja az érintett jogait, ha ahhoz az adattovabbité adatkezeld elézetes hozzajarulasat

adta.

(3) Torvény, nemzetk6zi szerz6dés vagy az Europai Unié kotelezd jogi aktusanak
rendelkezése alapjan az MNL a személyes adat tovébbitdsaval egyidejiileg a cimzettet
tajékoztatja az alkalmazandé adatkezelési korl4tozasrol.

(4) A 1IL6. (2) pontban meghatarozott hozzajarulast az MNL akkor adhatja meg, ha az nem
iitkozik a Magyarorszag joghatésdga alatt 4116 jogalanyok tekintetében alkalmazandé jogi
rendelkezésbe.

(5) Az adattovabbité adatkezel6t — kérelmére — az MNL t4jékoztatja az atvett személyes
adatok felhasznalasarol.

IV. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az érintett az MNL-~t6] tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, kérheti személyes
adatainak helyesbitését, valamint személyes adatainak — a kotelezé adatkezelés kivételével —
torlését vagy zarolasat.

IV.1. Tdjékoztatds

(1) Az érintett kérelmére az MNL tdjékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az altala
vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgoz6 &ltal feldolgozott adatairdl, azok
forraséarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl,
cimérdl €s az adatkezeléssel sszefiiggd tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

(2) Az MNL kételes a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 30 napon beliil, kdzérthetd formaban, az érintett erre irdnyulé kérelmére irasban
megadni a tajékoztatast.

(3) Az ¢rintett tajekoztatasat az MNL csak a jelen szabélyzat II1.6. pontjdban (Adatkezelés
korldtai) meghatérozott, valamint az Infotv. 19. §-ban meghatérozott esetekben tagadhatja

meg.

(4) A tdékoztatds megtagaddsa esetén az MNL irasban kozli az érintettel, hogy a
felvilagositds megtagadasara az Infotv. torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A
felvilagositds megtagaddsa esetén az MNL tdjékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat,
tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz fordulés lehet3ségérol.

IV.2. Személyes adatok helyesbitése, torlése, zdroldsa

(1) Ha a személyes adat a valosignak nem felel meg, és a valésagnak megfeleld személyes
adat az MNL rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az MNL helyesbiti.

(2) Az MNL a személyes adatot t6roli, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett a kotelezb adatkezelés kivételével kéri;

¢) az hianyos vagy téves — és ez az dllapot jogszerlien nem orvosolhaté —, feltéve,
hogy a torlést térvény nem zarja ki,
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d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsanak torvényben
meghatdrozott hatarideje lejart;
A jelen d) pontban meghatdrozott torlési kotelezettség nem vonatkozik azon

személyes adatra, amelynek adathordozojat a levéltari anyag védelmére vonatkozé
jogszabaly értelmében levéltari 6rizetbe kell adni.

e) azt a birésdg vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
elrendelte.

(3) Térlés helyett az MNL zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

(4) Az MNL megjelsli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagit, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga
nem allapithaté meg egyértelmien.

(5) A helyesbitésrél, a zérolasrol, a megjelolésrél €s a torlésrol az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az
crtesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem
sérti.

(6) Ha az MNL az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kévetd 30 napon beliil irdsban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés
iranti kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, t6rlés vagy zérolas iranti
kérelem elutasitasa esetén az MNL tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosaghoz fordulas lehetdségérd.

1V.3. Az érintett elozetes tdjékoztatdsanak kivetelménye

(1) Az érintette]l az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozz4ajarulason alapul vagy kotelez6.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és
Jjogalapjéarél, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamardl, arrél, ha az érintett személyes adatait az MNL a jelen szabalyzat I11.2 (3) pontja
alapjan kezeli, illetve arr6l, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira s jogorvoslati lehetéségeire is.

(3) Kotelez6 adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtdrténhet a IV.3.(2) pont szerinti
informdciokat tartalmazoé jogszabalyi rendelkezésekre val6 utalas nyilvanossagra hozatal4val
is.

(4) Ha az érintettek személyes tdjékoztatdsa lehetetlen vagy ardnytalan koéltséggel jarna, a
tdjékoztatds megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossigra hozatalaval is:

a) az adatgyijtés ténye,

b) az érintettek kore,

c) azadatgytjtés célja,

d) az adatkezelés idétartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,



f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

g) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szdma, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében foglalt esetet.

IV 4. Tiltakozds személyes adat kezelése ellen

(1) Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a) ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizarélag az MNL-re vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az MNL, adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

b) ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitdsa kozvetlen iizletszerzés,
kézvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljra térténik; valamint

c) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

(2) Az MNL a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsiaga kérdésében doéntést hoz, és
dontésérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja.

(3) Ha az MNL az érintett tiltakozasdnak megalapozottsagat megéllapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, és az adatokat zérolja,
valamint a tiltakozdsrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat,
akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

(4) Ha az érintett az MNL-nek a IV.4. (2) pont alapjan meghozott dontésével nem ért egyet,
illetve ha az adatkezelé a IV.4. (2) pont szerinti hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés
kozlésétol, illetve a hataridé utolsé napjatél szamitott 30 napon beliil — az Infotv. 22. §-ban
meghatarozott médon birdsaghoz fordulhat.

(5) Ha az adatatvevd joganak érvényesitéséhez sziikséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt
nem kapja meg, a IV.4. (3) pont alapjn torténd értesités kozlését6l szdmitott 15 napon beliil,
az adatokhoz val6 hozzajutas érdekében — a 22. §-ban meghatdrozott modon — birésaghoz
fordulhat az adatkezel§ ellen. Az adatkezel6 az érintettet is perbe hivhatja.

(6) Ha az MNL a IV.4. (3) pont szerinti értesitést elmulasztja, az adatatvevé felvilagositast
kérhet az adatatadas meghitsulasdval kapcsolatos korilményekr6l az MNL-t6l, amely
felvilagositast az MNL az adatatvevd erre iranyul6 kérelmének kézbesitését kovetd 8 napon
belil koteles megadni. Felvildgositds kérése esetén az adatitvevd a felvildgositas
megadasatol, de legkésdbb az arra nyitva allo hatarid6t6] szamitott 15 napon beliil fordulhat
birésaghoz az MNL ellen. Az MNL az érintettet is perbe hivhatja.

(7) Az MNL az ¢rintett adatat nem torélheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovabbithat6 az adatatvevo részére, ha az MNL egyetértett a tiltakozassal, vagy
a bir6sag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

IV.5. Birdsdgi jogérvényesités, Kartérités
(1) Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint a IV.4. pontban (Tiltakozds személyes

adat kezelése ellen) meghatarozott esetekben az adatitvev$ az adatkezeld ellen birdsaghoz
fordulhat. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az MNL kételes

10



bizonyitani. Az Infotv. 21. § (5) és (6) bekezdése szerinti esetben a részére torténd
adattovabbitas jogszerliségét az adatatvevd koteles bizonyitani.

(2) Az MNL az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel
szemben az MNL felel az adatfeldolgozé 4ltal okozott karért is.

(3) Az MNL mentestil a felelgsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil
es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a
kérosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

V. Az MNL adatvédelmi intézményrendszere
V.1. Altaldnos Jfelelosségi szabdlyok

(1) Az MNL valamennyi munkavallaldja koteles gondoskodni a személyes adatok védelmérsl
és az adatok, az adatkezelés biztonsagarol.

(2) Tevékenységi korén beliil minden munkavallal6 felelds az adatkezelés jogszeriiségéért. A
vonatkoz6 jogszabélyokban, a koézjogi szervezetszabalyozd eszkozokben és a belsd
szabalyoz6 eszkozokben foglaltaknak nem megfelel$ adatkezelés az adott mulasztas vagy
mas cselekmény jellegét6l fiiggben az Mt. szerinti fegyelmi, illetve polgéri jogi, biintetéjogi
felel6sséget von maga utan.

(3) Az MNL kételes az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai adatvédelem
kovetelményeinek megszegésével okozott kart megtériteni. Az MNL munkavallaldja az
MNL-el fennallé jogviszonyabdl eredd kotelezettsége megszegésével okozott karért a
kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.), illetve
a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.) e vonatkozo
rendelkezéseiben foglaltak szerint koteles helytallni.

(4) A vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott felel6sség terheli azt a munkavallalét, aki
tudomast szerez a nem megfeleld adatkezelésr6l, de err6l hivatali vezet6jét, illetve
amennyiben ez nem lehetséges, az adatvédelmi felelgst nem tajékoztatja.

(5) A munkavallal6 koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtdsat, amelynek
teljesitésével blincselekményt kévetne el, és megtagadhatja az olyan utasitds végrehajtasat is,
amelynek végrehajtisa jogszabdlyba iitkézne. Ez utobbi esetben a munkavallalé koteles az
utasitast ado figyelmét felhivni arra, hogy az utasitas végrehajtisa jogszabalyba iitkdzne. Az
ilyen utasitasok végrehajtdsanak tovabbi kovetkezményeire, valamint a megtagadasukkal
kapcsolatos egyes tovabbi jogokra és kotelezettségekre a Kjt. és az Mt. rendelkezései az
iranyadodk.

(6) Az MNL szervezeti egységeinél személyes adatokat érintd adatkezelést végzd
munkavallal6 koteles a tudomdsara jutott személyes adatokat titokként megdrizni, ilyen
munkakorben csak az foglalkoztathaté, aki titoktartdsi nyilatkozatot tett.

V.2. Belsd adatvédelmi felelos

(1) A bels6 adatvédelmi felelds kozvetleniil az MNL féigazgatojanak feliigyelete alatt latja el
feladatait, és ellenérzi az MNL adatvédelmi tevékenységét.

(2) A bels6 adatvédelmi felel6s feladataival 6sszefliggésben
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a) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

b) ellendrzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a
bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgdlja a hozzd érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;
e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl.

(3) Az MNL szervezetén beliil a bels6 adatvédelmi felelds feladatait a Féigazgatoi Titkarsag
vezetdje latja el.

V.3 Az MNL féigazgatdja

(1) Az MNL f6igazgatdja irdnyitja és feliigyeli az MNL egészére nézve az adatvédelmi
feladatok ellatasat, az adatvédelemre vonatkozo rendelkezések betartisat.

(2) Az adatvédelmi szempontok maradéktalan érvényesitése érdekében az MNL f8igazgatdija
a) kiadja az bels6 adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzatot,
b) kinevezi az adatvédelmi feleldst;

c) az adatvédelmi feladatokat érintd kérdésekben képviseli a az MNL-t az egyes
hat6sdgok, ellendrzo szervek eldtt, vagy erre megbizast ad;

d) ha a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag jogellenes adatkezelés
észlelése esetén az MNL-t az adatkezelés vagy annak jogszeriitlensége
megsziintetésére hivja fel, haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket és
errdl tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsagot

e) folyamatosan ellendrzi az adatvédelemre vonatkozo6 rendelkezések betartasat, ennek
keretében sziikség esetén vizsgalatot rendel el

fgondoskodik az adatvédelmi tevékenységek ellatasdhoz szikséges feltételek
folyamatos biztositasarél

VI. Az adatbiztonsag

(1) AZ MNL koételes gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagardl. Az MNL kételes az
adatkezelési miiveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy az Infotv. és az adatkezelésre
vonatkozd mas szabalyok alkalmazisa sordn biztositsa az érintettek maganszférajanak
védelmét.

(2) Az MNL, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo6 kételes gondoskodni az adatok
biztonségérdl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisahoz sziikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilsndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztats, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a
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véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabosl fakado
hozzéférhetetlenné valas ellen.

(4) A kiilonb6z8 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfelelé technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt
adatok — kivéve ha azt t6rvény lehetévé teszi — kdzvetleniil ne legyenek 6sszekapesolhatdk és
az érintetthez rendelhetok.

(5) A személyes adatok automatizalt feldolgozasa sordn az MNL és az adatfeldolgozé tovabbi
intézkedésekkel biztositja

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatinak megakadalyozasat;

c) annak ellendérizhetdségét €s megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsdval mely szerveknek tovabbitottdk vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhetoségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozo6 rendszerekbe;

e) atelepitett rendszerek tizemzavar esetén torténd helyreéllithatosagat és

) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés késziiljon.

(6) Az MNL-nek az adatok biztonsigat szolgdlé intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tébb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az MNL-nek.

(7) Az adatbiztonsagra vonatkoz6 részletes szabalyokat az MNL Informatikai és
Adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.
VII. Zaré rendelkezések

Jelen szabélyzatban foglaltak 2014. januar 1. napjan lépnek hatalyba.

Budapest, 2013. december 18.
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